MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MARANHAO

PORTARIA N° 14, DE 29 DE JANEIRO DE 2014.

Institui a rotina de organizagdo, acesso € uso da
garagem do edificio-sede da PR/MA.

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
MARANHAO (PR/MA), no uso de suas atribui¢des legais, considerando o Plano de Seguranca

Organico e tendo em vista a necessidade de regulagdo sobre o acesso e utilizagdo da garagem do
edificio-sede, RESOLVE:

Art. 1° Instituir a rotina de organizagdo, acesso e uso da garagem do edificio-sede
da PR/MA.

I - DA ORGANIZACAO

Art. 2° A garagem do edificio-sede da PR/MA possui 108 vagas, separadas em
vagas de garagem interna, vagas de garagem externa e vagas de garagem publica, para o

estacionamento de veiculos automotores, conforme delimita o Anexo I desta Portaria.
§ 1° Nao sera permitido o estacionamento de veiculos fora das vagas demarcadas.
§ 2° Cabe a Coordenadoria de Administragao:
I - exercer o controle de acesso as garagens interna e externa do edificio-sede;

II - a solicitagdo de estudos de reposicionamento e recontagem das vagas, sempre

que necessario.

§ 3° As vagas de garagem publica podem ser utilizadas por qualquer usudrio do
edificio-sede, interno ou externo, sem que seja necessaria a concessdo de credencial ou

autorizacdo especial.

Art. 3° A distribuicdo das vagas de garagem do edificio-sede seguird a seguinte

ordem de prioridade:
I - veiculos de membros e servidores portadores de necessidades especiais;
II - veiculos oficiais;

II1 - veiculos de membros do Ministério Publico Federal lotados e em exercicio na
PR/MA;



IV - veiculos do Secretario Estadual, Coordenadores, Chefe de Gabinete,

Assessores Especiais, Assessor de Comunicacgao e Assessor Juridico;
V - veiculos dos demais servidores lotados e em exercicio na PR/MA.

Art. 4° Serdo reservadas vagas de garagem suficientes para o estacionamento de
veiculos de membros e servidores portadores de necessidades especiais lotados € em exercicio na
Procuradoria da Republica no Maranhao, bem como aos veiculos oficiais.

Art. 5° A vaga de garagem sinalizada para uso de veiculos de membros e
servidores portadores de necessidades especiais sera ocupada pelo membro ou servidor que tenha
necessidades especiais locomotoras, lotado e em exercicio na PR/MA, que faca uso de veiculo
especialmente adaptado.

§ 1° Os veiculos de propriedade de membros e servidores portadores de
necessidades especiais deverdo portar credencial legal expedida pelo DETRAN, identificando
sua situagao.

§ 2° No caso das vagas previamente sinalizadas serem insuficientes para o
atendimento dos veiculos de membros e servidores portadores de necessidades especiais lotados
e em exercicio, caberd a Coordenadoria de Administragao a defini¢ao de novas vagas.

§ 3° Para a escolha das novas vagas para os veiculos de membros e servidores
portadores de necessidades especiais sera utilizado o seguinte critério de preferéncia de
localizacao:

I -local de vaga anteriormente designada para veiculo de Assessor Especial ou
Assessor Juridico;

IT - local de vaga anteriormente designada para veiculo de Coordenador;
III - local de vaga anteriormente designada para veiculo de Chefe de Gabinete;
IV - local de vaga anteriormente designada para veiculo de Secretario Estadual;
V - local de vaga anteriormente designada para veiculo de membro;
VI - local de vaga anteriormente designada para veiculo de servidor.

I - DO ACESSO

Art. 6° O acesso a garagem do edificio-sede somente sera permitido aos veiculos
cadastrados e com a devida credencial afixada em local visivel, no para-brisas dianteiro do
veiculo.

§ 1° Cada membro ou servidor lotado e em exercicio na Procuradoria da
Republica no Maranhdo terd direito a somente uma credencial de acesso, na qual podera
cadastrar até dois veiculos.

§ 2° Poderao ser cadastrados dois ou mais membros ou servidores para 0 mesmo

veiculo, hipdtese em que serd fornecida apenas uma credencial.

§ 3° A credencial de acesso ¢ pessoal e intransferivel, sendo vedado o seu uso



para a liberagdo de acesso a terceiros, inclusive prepostos ou familiares.

§ 4° A credencial de acesso sera fornecida pela Coordenadoria de Administracao

mediante preenchimento de formulario proprio, com a identificacdo do usuario e do veiculo.

§ 5° Os veiculos oficiais da PR/MA, devidamente identificados, estdo
dispensados do uso de credenciais de acesso a garagem.

Art. 7° Existem quatro tipos de credenciais, que determinam os seguintes niveis de

acesso e circulacdo na garagem do edificio-sede:

I - azul: para veiculos de membros lotados e em exercicio na PR/MA. Permite o

acesso por ambas as entradas, I e II, para estacionamento em vagas autorizadas;

II - amarela: para veiculos de servidores lotados e em exercicio na PR/MA.

Permite o acesso pela entrada II, para estacionamento em vagas autorizadas;

IIT - verde: para motocicletas. Permite o acesso pela entrada II, para
estacionamento em locais que nao prejudiquem a circulagao e a utilizagdo das vagas destinadas

aos veiculos;

IV - branca: para veiculos de empresas terceirizadas contratadas ou orgaos
conveniados. Permite o acesso pela entrada II, para parada de carga e descarga em local indicado

pelos vigilantes designados a garagem do edificio-sede.

§ 1° Os veiculos oficiais da Procuradoria da Republica no Maranhdo tém acesso
por ambas as entradas, I e II, para estacionamento em vagas autorizadas ou parada para carga e

descarga em locais indicados pelos vigilantes designados a garagem do edificio-sede.

§ 2° Em caso de veiculo temporariamente sem placa de identificacdo, o usuario
interessado em ter acesso a garagem do edificio-sede deverd reportar a situacdo para a
Coordenadoria de Administracdo, a qual poderd emitir autorizagdo provisoria de acesso, com
validade de 30 dias.

§ 3° A Coordenadoria de Administracdo podera emitir autorizagdo provisoria de
acesso a veiculos de empresas terceirizadas e outros usudrios interessados que utilizem
pontualmente a garagem, desde que encaminhem, com 1 dia util de antecedéncia, solicitacdo

com a identifica¢do do veiculo, seu condutor e data em que o acesso se dara.

Art. 9° Em caso de desligamento do vinculo funcional do usuédrio com a PR/MA,
ou em caso de exoneracao ou dispensa do cargo em comissdo, faz-se obrigatéria a devolugdo da
credencial da garagem, no prazo de cinco dias contados da publicacdo do ato, a Coordenadoria
de Administracao.

111 - DA UTILIZACAO
Art. 10° A garagem do edificio-sede serd utilizada nos seguintes termos:

I - todos os usuérios deverdo obedecer a indicagdo de disponibilidade, ou ndo, de
vagas de garagem ou locais de parada, feitas pelos vigilantes designados aquela area;

II - as vagas de garagem interna do edificio-sede, numeradas no intervalo de 1 a



12, sdo de uso exclusivo dos membros do Ministério Publico Federal lotados e em exercicio na
PR/MA.

IIT - a ocupagdo das vagas destinadas aos membros ¢ livre e independente de
qualquer critério, exceto a vaga nimero 1, reservada ao Procurador-Chefe da PR/MA;

IV - as demais vagas de garagem interna do edificio-sede serdo ocupadas por
veiculos oficiais, veiculos dos Coordenadores, Assessores Especiais e do Chefe de Gabinete,
conforme disposi¢des da Coordenadoria de Administracao;

V-as vagas reservadas aos Assessores Especiais, Assessor Juridico,
Coordenadores, Secretario Estadual e Chefe de Gabinete poderdo ser utilizadas pelos servidores
substitutos, quando no exercicio da titularidade, nas mesmas condi¢des de uso, pelo periodo de
tempo que durar o afastamento do titular;

VI - as vagas de garagem externa serdo ocupadas pelos demais servidores lotados
e em exercicio na PR/MA, livremente e sem preferéncia em relacdo uns aos outros.

Art. 11. As vagas de garagem externa de nimero 32 a 37, denominadas vagas em
fila, tém as seguintes condi¢des especiais de uso:

I - os usudrios que estacionarem seus veiculos nas vagas em fila, deverdo procurar
os vigilantes designados aquela area e deixar todos os seus dados de contato para que possam
desocupar tais vagas, tdo logo se faga necessario;

II - os usuarios que estacionarem seus veiculos nas vagas em fila, ndo poderao se
ausentar do edificio-sede da PR/MA sem antes retirarem seus automoveis das respectivas vagas.

Paragrafo Unico. As vagas em fila podem ser extintas, a qualquer tempo, pela
Administragdo, caso constatada a reiterada violagdo dos termos desta Portaria, por parte dos
servidores da PR/MA.

Art. 12. E vedado o uso da garagem para pernoite e permanéncia de qualquer
veiculo particular, fora do horario compreendido entre 6 h e 22 h, exceto nos casos de viagem a
servigo ou necessidade do servigo, com a devida autorizagao.

Art. 13. Compete ao usudrio, durante o ingresso na garagem do edificio-sede,
trafegar no sentido da via, observar a velocidade maxima de 20 km/h e as demais normas de
transito.

Art. 14. E vedado o conserto de veiculos na garagem, ressalvadas as situagdes de
emergéncia.

Art. 15. A PR/MA nao se responsabiliza pelo trancamento dos veiculos, bem

como por danos que possam ocorrer em razao da incorreta utilizagdo da garagem.
IV — DO DESCUMPRIMENTO DAS NORMAS E OUTRAS DISPOSICOES

Art. 16. O descumprimento das regras previstas nesta Portaria e demais regras de
transito sujeitara o servidor a:

I-na primeira ocorréncia, adverténcia escrita da Coordenadoria de



Administragao;

IT - na segunda ocorréncia, a suspensdo do direito do usudrio acessar a garagem
por 2 meses ininterruptos, contados a partir da data da infragao;

III - a partir da terceira ocorréncia, o usuario terd seu direito de acesso a garagem
suspenso por periodo igual a suspensdo anterior somando-se a esse mais 2 (dois) meses
ininterruptos.

Paragrafo tnico. Determinada a suspensdo do direito de acesso a garagem, o
usudrio deverd devolver a Coordenadoria de Administragcdo suas credenciais de uso, no prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis, apoOs a data da intimagao.

Art. 17. Estdo sujeitos as mesmas medidas previstas no artigo anterior, sem
prejuizo daquelas estabelecidas na Lei n® 8.112/1990, os wusudrios que tratarem
desrespeitosamente os servidores, vigilantes e outros prestadores responsaveis pela
operacionalizacao desta Portaria.

Art. 18. As penalidades serdo aplicadas pela Coordenadoria de Administragdo e
poderao ser objeto de recurso hierarquico destinado ao Procurador-Chefe da PR/MA, no prazo de
5 dias a contar da intimacao da sua aplicacdo, sob pena de preclusao.

Art. 19. Os membros e servidores usuarios da garagem deverdo recadastrar seus
veiculos na Coordenadoria de Administracdo para atualizagdo das credenciais, de acordo com a

convencao definida, no prazo maximo de trinta dias, contados a partir da vigéncia desta Portaria.

Paragrafo Unico. As credenciais antigas perderdo a validade e serdo recolhidas
ap6s o prazo constante do caput.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor em 60 dias a contar da data de sua
publicacado, revogando as disposi¢des em contrario.
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