MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

PORTARIA PGR/MPF N° 40, DE 24 DE ABRIL DE 2020.

Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 175, de 28 de fevereiro de 2024
Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 863, de 16 de outubro de 2023
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Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 202, de 31 de dezembro de 2022
Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 1.018, de 5 de dezembro de 2022
Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro de 2022
Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 931, de 14 de novembro de 2022
Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022
Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 97, de 16 de fevereiro de 2022
Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 298, de 11 de junho de 2021
Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021
Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020
Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 936, de 11 de novembro de 2020
Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 406, de 5 de maio de 2020

O PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes

que Ihe confere o artigo 49 da Lei Complementar n°® 75, de 20 de maio de 1993, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno do Gabinete do(a) Procurador(a)-

Geral da Republica, conforme o anexo desta portaria.

Art. 2° Revogar a Portaria PGR/MPFE n° 786, de 2 de setembro de 2019, e

a Portaria PGR/MPF n° 97, de 7 de fevereiro de 2020.

ANTONIO AUGUSTO BRANDAO DE ARAS

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 28 abr. 2020. Caderno

Administrativo, p. 1.
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ANEXO A PORTARIA PGR/MPF N° 40/2020
REGIMENTO INTERNO DO GABINETE DO(A) PROCURADOR(A)-GERAL DA
REPUBLICA

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A organizacao, as atribui¢des e o funcionamento do Gabinete do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica obedecem ao disposto neste Regimento Interno.

Aurt. 2° Os Gabinetes do(a) Vice-Procurador(a)-Geral da Republica e do(a)
Vice-Procurador(a)-Geral Eleitoral terdo estrutura prépria para o desempenho das
funces atribuidas por delegacdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica e obedecerao,
em seu funcionamento, as disposicdes deste Regimento.

Paragrafo unico. Os conflitos de atribuicdo em matéria eleitoral poderao
ser dirimidos pelo(a) Vice-Procurador(a)-Geral Eleitoral, mediante delegacdo do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica.

Art. 3° As regras relativas ao funcionamento do Gabinete do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica, previstas neste Regimento, aplicam-se também as
hipoteses de atuacdo de outros membros do Ministério Publico por delegacdo de

atribuicdo tipica do(a) Procurador(a)-Geral da Republica.

TITULO 1l
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO

Art. 4° Sdo unidades diretamente subordinadas ao(a) Procurador(a)-Geral
da Republica:

| - Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica (GABPGR);

Il - Secretaria de Cooperacéo Internacional (SCI);

I11 - Secretaria de Pericia, Pesquisa e Analise (SPPEA);

IV - Secretaria de Concursos do MPF (SECONC);

V - Secretaria de Comunicagdo Social (SECOM).

VI - Secretaria de Relagdes Institucionais (SRI). (Incluida pela Portaria
PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)
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VIl — Unidade de Protecdo de Dados Pessoais (UPDP). (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VIII - Secretaria de Gestdo Estratégica (SGE). (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 931, de 14 de novembro de 2022)

IX - A Secretaria de Policia do Ministério Publico da Unido (Incluido pela
Portaria PGR/MPU n° 202, de 31 de dezembro de 2022)

Paragrafo Unico. As Secretarias organizar-se-ao observando as disposi¢oes

contidas neste regimento e elaborardo seus respectivos regimentos, que, uma vez

aprovados pelo(a) Procurador(a)-Geral da Republica, serdo parte integrante deste.

CAPITULO |
DO GABINETE DO(A) PROCURADOR(A)-GERAL DA REPUBLICA

Art. 5° Integram a estrutura do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica as seguintes unidades:
a) Assessoria Juridica Criminal no STF;
b) Assessoria Juridica Criminal no STJ;
c) Assessoria Juridica Constitucional;
d) Assessoria Juridica de Gerenciamento de Precedentes junto ao STF;
(Redagdo dada pela Portaria PGR/MPF n°® 958, de 21 de novembro de 2022)
; . idica Civel:
e) Assessoria Juridica de Gerenciamento de Precedentes junto ao STJ;
(Redacao dada pela Portaria PGR/MPF n°® 958, de 21 de novembro de 2022)
f) Assessoria Juridica Civel; (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n°
958, de 21 de novembro de 2022)
) A i Juridica Admini iva:
g) Assessoria Juridica Trabalhista; (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF
n°® 958, de 21 de novembro de 2022)

h} Assessoria-Juridica de Processos Oriundos de Estados Estrangeiros:

h) Assessoria Juridica Administrativa (Redacdo dada pela Portaria
PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro de 2022)
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P—Assessoria—Juridica—para—Conflitos—de—Atribuicio:—(Revogada pela
Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

i i d . I ;

J) Assessoria Juridica de Processos Oriundos de Estados Estrangeiros;
(Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro de 2022)

k)—Assesseria—de—Articulacdo—Parlamentar; (Revogado pela Portaria
PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

1) Assessoria Juridica junto ao CNJ; (Redacdo dada pela Portaria

PGR/MPF n° 863, de 16 de outubro de 2023)

m) Assessoria de Apoio aos Membros no STF; (Redacao dada pela Portaria

PGR/MPF n° 863, de 16 de outubro de 2023)

n) Assessoria de Reviséo e Pronunciamentos; (Redacéo dada pela Portaria
PGR/MPE n° 863, de 16 de outubro de 2023)

0) Assessoria de Cerimonial; (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 863,

de 16 de outubro de 2023)
p) Assessoria de Expediente. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 863, de
16 de outubro de 2023)

8 1° As Assessorias contardo em sua estrutura, sempre que possivel, com

um Assessor-Chefe, a quem competira a gestdo de pessoal da respectiva unidade, sob

orientagéo, quando houver, do coordenador.
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8 2° Todas as manifestacfes judiciais e extrajudiciais, bem como 0s
documentos do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica deverdo, sempre que
possivel, ser elaborados utilizando-se o editor do proprio Sistema Unico de Informagdes.

Art. 6° Havendo designacédo de membro auxiliar do(a) Procurador(a)-Geral
da Republica na condicao de coordenador(a), a esse incumbira a orientacéo finalistica na
conducdo das atribui¢des da respectiva unidade, ficando a ele(a) delegadas também as
seguintes atribuigdes:

| - realizar oitivas e participar de atos de producéo de provas que se fizerem
necessarios;

Il - praticar atos instrutorios referentes a documentos e procedimentos
extrajudiciais;

1l - decidir sobre o arquivamento de documentos e procedimentos
extrajudiciais em tramitacdo na respectiva unidade;

IV - requisitar informacdes e documentos de interesse para instrugdo dos
atos da respectiva unidade;

V - responder a expedientes ordinarios encaminhados ao(a) Procurador(a)-
Geral da Republica.

Paragrafo Gnico. Aos membros auxiliares do(a) Procurador(a)-Geral que
ndo atuem na condicdo de coordenador ficam igualmente delegadas essas mesmas
atribuicoes.

Art. 7° Os assessores especiais do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica terdo como atribuicdo prestar assessoramento direto ao(a) Procurador(a)-Geral
da Republica, sobretudo em assuntos juridicos, econdmicos, de seguranca e de
comunicacdo social.

8§ 1° Aos assessores especiais com atuacdo na area juridica competird a
elaboracdo de minutas de manifestacbes em procedimentos administrativos, processos
judiciais ou extrajudiciais de atribuicdo de qualquer das assessorias tematicas, quando a
urgéncia ou a relevancia da matéria assim o exigir, segundo juizo discricionario do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica.

§ 2° Para cumprimento de metas estratégicas de acervo e a critério do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica, poderdo ser redistribuidos aos assessores especiais
juridicos, os quais poderdo contar com assessores de apoio a essa atuacdo, processos das
assessorias tematicas vinculadas ao Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica ou

dos Gabinetes de Subprocuradores-Gerais da Republica designados para atuagdo no STF.



Secdo |
Das Atribuicbes do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica

Art. 8° Ao Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica cabe apoiar
o(a) Procurador(a)-Geral da Republica no relacionamento com outros Poderes e demais
agentes externos, além de assessora-lo(a) em todos os expedientes do Gabinete, tais
como:

| - acompanhar as pautas do Supremo Tribunal Federal, dos Tribunais
Superiores, do Conselho Nacional de Justica e do Conselho Nacional do Ministério
Publico e assessorar o(a) Procurador(a)-Geral da Republica na elaboracédo de sustentacfes
orais;

Il - coordenar a atuacdo juridica e os fluxos das assessorias especializadas;

Il - prestar assessoramento juridico, especialmente na elaboracdo de
minutas das manifestacGes judiciais e extrajudiciais distribuidas diretamente ao(a)
Procurador(a)-Geral da Republica;

IV - organizar, controlar e instruir os procedimentos relativos ao
ajuizamento de demandas ou a adoc¢éo de providéncias;

V - cumprir tarefas de natureza consultiva e de pesquisa técnico-juridica;

VI - propor e desenvolver estudos e pesquisas de interesse do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica;

VII - orientar e consolidar a elaboracéo de planos e projetos de trabalho,
bem como acompanhar sua execugéo;

VIII - elaborar relatorios de estatisticas de produtividade;

IX - revisar as solicitagdes de viagens, bem como gerenciar o referencial
monetario entre as categorias integrantes da Unidade Administrativa Gestora — UAB
Chefia de Gabinete/PGR;

X - acompanhar o desenvolvimento dos sistemas de controle de processos
e documentos, identificando as falhas e necessidades de melhoria, com o objetivo de
reformular préticas e implementar métodos e processos que otimizem o uso de sistemas
de informatica;

XI - planejar, organizar e controlar as alteragdes nos sistemas de producéo
do Gabinete;

X1l - manter os usuérios dos sistemas referidos nos incisos anteriores

atualizados sobre as funcionalidades implementadas;



XI1I - assegurar as conformidades determinadas pela instituicdo por meio
de processos internos, garantindo produtos e servigos concebidos de acordo com o0s
padrdes, os procedimentos e as normas, propondo as sugestdes de modificagdes que julgar
necessarias;

XIV - prestar assessoria na instrucdo e elaboracdo de minutas de atos
oficiais;

XV - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Secao Il
Da Chefia de Gabinete

Art. 9° O Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da RepuUblica sera dirigido
pelo(a) Chefe de Gabinete, que tem as seguintes atribuicdes:

| - atender, em audiéncias, a pedido do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica, autoridades e representantes da sociedade civil;

Il - responder, por delegacdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, as
solicitacbes do Conselho Nacional do Ministério Publico dirigidas ao Gabinete do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica ou encaminha-las as Assessorias/Secretarias em
atencdo as suas respectivas areas de atribuicdes, para instrucao e analise dos expedientes;

I11 - coordenar e orientar atividades do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral
da Republica que ocorram em conjunto ou mediante colaboracdo com outros setores da
Procuradoria-Geral da Republica;

IV - instruir e decidir sobre o arquivamento de procedimentos
extrajudiciais sempre que o(a) titular do cargo de Chefe de Gabinete for integrante da
carreira do Ministerio Pablico da Uni&o;

V - dirimir davidas e expedir orientacGes acerca da distribuicdo de
processos judiciais e expedientes entre as diversas Assessorias e Secretarias;

VI - organizar e controlar o recebimento de documentos e procedimentos
extrajudiciais enviados ao Gabinete do(a) Procurador(a)- Geral da Republica,
distribuindo-os as unidades com atribuicdo para atuacdo nos referidos expedientes;

VII - despachar os documentos e/ou autos extrajudiciais remetidos para
deciséo sobre conflito de atribuicdo, determinando o respectivo registro e autuacao;

VIII - organizar a agenda de audiéncias e despachos do(a) Procurador(a)-

Geral da Republica;



IX - assessorar e executar 0s servicos auxiliares de apoio técnico e
administrativo, nos termos previstos neste regimento e em regulamentos especificos, tais
como a instrucdo e a elaboracdo de atos oficiais, a instru¢cdo de procedimentos
administrativos e o gerenciamento da tramitacéo de expedientes;

X - coordenar as atividades de expediente, de assessoramento técnico e de
apoio do(a) Procurador(a)-Geral da Republica no Supremo Tribunal Federal, no Superior
Tribunal de Justica, no Conselho Nacional de Justica e no Conselho Nacional do
Ministério Pablico;

XI - fazer publicar os enunciados sobre os conflitos de atribuicao;

XI1 - coordenar a elaboracéo de estudos, pesquisas e projetos de interesse
do(a) Procurador(a)-Geral da Republica;

XII - distribuir, supervisionar e controlar as demais atividades inerentes a
finalidade do Gabinete;

XIV - executar atos por delegacdo do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica;

XV - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Secéo Il
Da Assessoria Juridica Criminal no STF

Art. 10. Compete a Assessoria Juridica Criminal no STF:

| - prestar assessoramento juridico no ambito criminal, especialmente na
elaboracdo de minutas das manifestacdes do(a) Procurador(a)-Geral da Republica ou
membro por ele designado, assim como de pecas de natureza recursal nos inquéritos e
acOes penais e nos feitos a eles conexos;

Il - analisar e elaborar minutas de manifestacdes do(a) Procurador(a)-Geral
da Republica nos processos de extradigéo e feitos conexos;

I11 - elaborar minutas de pecas extrajudiciais e instruir os procedimentos
relativos ao ajuizamento de demandas ou a adoc¢do de providéncias na area de sua atuagéo;

IV - receber, organizar, controlar e instruir autos judiciais e extrajudiciais,
bem como os documentos relativos a sua area de atuacao e registrar as medidas adotadas;

V - cumprir tarefas de natureza administrativa, consultiva e de pesquisa
técnico-juridica afeta a sua area de atuacao;

VI - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.



Secédo IV
Da Assessoria Juridica Criminal no STJ

Art. 11. Compete a Assessoria Juridica Criminal no STJ:

| - prestar assessoramento juridico no &mbito criminal, especialmente na
elaboracdo de minutas das manifestacdes do(a) Procurador(a)-Geral da Republica ou
membro por ele designado perante a Corte Especial do Superior Tribunal de Justica, assim
como de pecas de natureza recursal nos inquéritos e acdes penais e nos feitos a eles
CONEXos;

Il - elaborar minutas de pecas extrajudiciais e instruir os procedimentos
relativos ao ajuizamento de demandas ou a adogao de providéncias na area de sua atuacao;

I11 - receber, organizar, controlar e instruir autos judiciais e extrajudiciais,
bem como os documentos relativos a sua area de atuacao e registrar as medidas adotadas;

IV - cumprir tarefas de natureza administrativa, consultiva e de pesquisa
técnico-juridica afeta a sua area de atuacéo;

V - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Secéo V

Da Assessoria Juridica Constitucional

Art. 12. Compete a Assessoria Juridica Constitucional:

| - prestar assessoramento juridico no &mbito do controle concentrado de
constitucionalidade, especialmente na elaboracdo de minutas, assim como de pecas de
natureza recursal;

Il - elaborar minutas de pecas extrajudiciais e instruir os procedimentos
relativos ao ajuizamento de demandas ou a ado¢éo de providéncias na area de sua atuacao;

I11 - receber, organizar, controlar e instruir autos judiciais e extrajudiciais,
bem como os documentos em matéria constitucional e registrar as medidas adotadas;

IV - cumprir tarefas de natureza administrativa, consultiva e de pesquisa
técnico-juridica afeta a sua area de atuacéo;

V - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Secio 4



Se¢ao VI

Da Assessoria Juridica de Gerenciamento de Precedentes junto ao STF

(Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro de 2022)

Art. 13. Compete a Assessoria Juridica de Gerenciamento de Precedentes

junto ao STF: (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n°® 958, de 21 de novembro de 2022)

I - prestar apoio e assessoramento juridicos no tocante a aplicagdo da
sistemdtica dos precedentes qualificados no ambito do Supremo Tribunal Federal - STF,
notadamente nos casos que envolvam os institutos da repercussdo geral, dos recursos
repetitivos, dos incidentes de assuncdo de competéncia e de resolucdo de demandas
repetitivas, inclusive quanto a pedidos de suspensdo e eventuais recursos, € a edi¢dao de
enunciados da sumula vinculante; (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 958, de 21
de novembro de 2022)

IT - elaborar minutas de manifestacdes nos processos que envolvam a
aplicacdo da sistematica dos precedentes qualificados no ambito do STF, assim como de
pecas de natureza recursal a eles referentes; (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n°

958. de 21 de novembro de 2022)
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IIT - elaborar minutas de pecas extrajudiciais e instruir os procedimentos
relativos a formalizagdo de demandas ou a adogdo de providéncias que envolvam a
aplicagdo da sistematica dos precedentes qualificados no ambito do STF; (Redacdo dada
pela Portaria PGR/MPF n°® 958, de 21 de novembro de 2022)

IV - manter didlogo permanente com o nucleo de gerenciamento de
precedentes do STF, apoiando a atuacao da Procuradoria-Geral da Republica junto a Corte
no exercicio das fun¢des envolvidas nas atribui¢des do nucleo; (Redacdo dada pela

Portaria PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro de 2022)

V - receber, organizar, controlar e instruir autos judiciais e extrajudiciais,
bem como os documentos relativos a sua area de atuacao, e registrar as medidas adotadas;

(Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro de 2022)

VI - cumprir tarefas de natureza administrativa, consultiva e de pesquisa
técnico-juridica afeta a sua area de atuagdo; e (Incluido dada pela Portaria PGR/MPF n°

958. de 21 de novembro de 2022)

VII - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade. (Incluido
pela Portaria PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro de 2022)

Se¢ao VI-A
Da Assessoria Juridica de Gerenciamento de Precedentes junto ao STJ

(Incluida pela Portaria PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro de 2022)

Art. 13-A. Compete a Assessoria Juridica de Gerenciamento de
Precedentes junto ao STJ: (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro
de 2022)

I - prestar apoio e assessoramento juridicos no tocante a aplicagdo da
sistematica dos precedentes qualificados no ambito do Superior Tribunal de Justiga - STJ,
notadamente nos casos que envolvam os institutos dos recursos especiais repetitivos e dos
incidentes de assun¢ao de competéncia e de resolucao de demandas repetitivas, inclusive
quanto a pedidos de suspensao e eventuais recursos; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n°

958, de 21 de novembro de 2022)

IT - elaborar minutas de manifestacdes nos processos que envolvam a
aplicacdo da sistematica dos precedentes qualificados no &mbito do STJ, assim como de
pecas de natureza recursal a eles referentes; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n°® 958, de

21 de novembro de 2022)
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IIT - elaborar minutas de pecas extrajudiciais e instruir os procedimentos
relativos a formalizagdo de demandas ou a adogdo de providéncias que envolvam a
aplicagdo da sistematica dos precedentes qualificados no ambito do STJ; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro de 2022)

IV - manter didlogo permanente com o nucleo de gerenciamento de
precedentes do STJ, apoiando a atuacao da Procuradoria-Geral da Republica junto a Corte
no exercicio das fungdes envolvidas nas atribui¢des do nucleo; (Incluido pela Portaria

PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro de 2022)

V - receber, organizar, controlar e instruir autos judiciais e extrajudiciais,
bem como os documentos relativos a sua area de atuacao, e registrar as medidas adotadas;

(Incluido pela Portaria PGR/MPF n°® 958, de 21 de novembro de 2022)

VI - cumprir tarefas de natureza administrativa, consultiva e de pesquisa
técnico-juridica afeta a sua area de atuacdo; e (Incluido pela Portaria PGR/MPF n°® 958,

de 21 de novembro de 2022)

VII —desenvolver outras atividades inerente a sua finalidade (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 958, de 21 de novembro de 2022)

Secédo VII

Da Assessoria Juridica Civel

Art. 14. Compete a Assessoria Juridica Civel:

| - prestar assessoramento juridico, especialmente na elaboracdo de
minutas das manifestacdes, assim como de pecas de natureza recursal, nas matérias ndo
abrangidas por outras Assessorias;

Il - elaborar minutas de pecas extrajudiciais e instruir os procedimentos
relativos ao ajuizamento de demandas ou a adocao de providéncias, de natureza civel ou
residual nas matérias ndo compreendidas nas demais se¢6es deste capitulo;

I11 - receber, organizar, controlar e instruir autos judiciais e extrajudiciais,
bem como os documentos relativos a sua area de atuacao e registrar as medidas adotadas;

IV - cumprir tarefas de natureza administrativa, consultiva e de pesquisa
técnico-juridica afeta a sua area de atuacéo;

V - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.
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Secdo VIII
Da Assessoria Juridica Trabalhista

Art. 15. Compete a Assessoria Juridica Trabalhista:

| - prestar assessoramento juridico, no ambito do controle difuso de
constitucionalidade, nos processos que envolvam direito do trabalho, especialmente na
elaboracdo de minutas das manifestacdes do(a) Procurador(a)-Geral da RepUblica perante
0 Supremo Tribunal Federal, assim como de pecas de natureza recursal;

Il - elaborar minutas de pecas extrajudiciais e instruir os procedimentos
relativos ao ajuizamento de demandas ou a adocdo de providéncias na area de sua atuacao;

I11 - receber, organizar, controlar e instruir autos judiciais e extrajudiciais,
bem como os documentos em matéria trabalhista e registrar as medidas adotadas;

IV - cumprir tarefas de natureza administrativa, consultiva e de pesquisa
técnico-juridica afeta a sua area de atuacao;

V - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Secdo IX
Da Assessoria Juridica Administrativa

Art. 16. Compete a Assessoria Juridica Administrativa:

| - prestar assessoramento juridico em matéria administrativa,

especialmente na elaboracdo de minutas das manifestacdes que tenham por objeto atos
do Conselho Nacional de Justica, do Conselho Nacional do Ministério Publico e do
Conselho da Justica Federal, assim como de pecas de natureza recursal, ressalvada a
atribuicdo do art. 54-A, inciso 1V, do Regimento Interno Diretivo do Ministério Publico
Federal; (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPFE n°® 97, de 16 de fevereiro de 2022)

Il - atuar nos procedimentos administrativos em tramitagdo no Conselho
Nacional de Justica, no Conselho Nacional do Ministério Publico e no Conselho da

Justica Federal;
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Il - elaborar minutas de pecas extrajudiciais de assuntos relativos as

matérias administrativas de atribuicdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, inclusive
nos casos de recurso hierarquico, ressalvada a atribuicdo do art. 54-A, inciso IV,
Regimento Interno Diretivo do Ministério Publico Federal; (Redacédo dada pela Portaria
PGR/MPFE n° 97, de 16 de fevereiro de 2022)

IV - organizar, controlar e instruir os procedimentos internos relativos a
matéria administrativa, de atribuicdo do(a) Procurador(a)- Geral da Republica;

V - realizar tarefas de natureza administrativa, consultiva e de pesquisa
técnico-juridica, relativas a matéria administrativa de atribuicdo do(a) Procurador(a)-
Geral da Republica;

V1 - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Paragrafo Unico. A anélise de conformidade juridica das propostas de atos
normativos e regulamentos quando ndo envolver atividade finalistica, organizacdo e
distribuicdo de oficios e atribuicdes e direitos, deveres e vantagens de membros, é
atribuicdo da Secretaria de Assessoramento Juridico. (Incluido pela Portaria PGR/MPF
n° 175, de 28 de fevereiro de 2024)

Secéo X

Da Assessoria Juridica de Processos Oriundos de Estados Estrangeiros

Art. 17. Compete a Assessoria Juridica de Processos Oriundos de Estados
Estrangeiros da competéncia do STJ:

| - prestar assessoramento juridico, especialmente na elaboracdo de
minutas das manifestacdes em feitos de Homologacédo de Decisdo Estrangeira e Cartas
Rogatérias;

Il - elaborar minutas de pecas extrajudiciais em procedimentos de
Homologacdo de Decisdo Estrangeira e Cartas Rogatorias;

Il - organizar, controlar e instruir os procedimentos relacionados com a
Homologagéo de Deciséo Estrangeira e Cartas Rogatorias;

IV - cumprir tarefas de natureza administrativa, consultiva e de pesquisa

técnico-juridica de natureza juridica afeta a sua area de atuagéo;
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V - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Segdoxt
. (i i I ibuics
(Revogada pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

AFt—lg—GGFHpG%E—&—ASSESSGHﬂ%'HHd—E&—p&F&—G&Qﬂ%&GE—A@HbEH@O@S—. : 3 i idi i i ITaYal .
(Revogado pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

I iuridico. ol Lot 5o_d
minutas-em-procedimentos-conflitos-de-atribuicae;(Revogado pela Portaria PGR/MPFE n°
79, de 9 de fevereiro de 2021)

demais-secBes-deste-capittto-(Revogado pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro
de 2021)

atribuigaoinstaurades;—(Revogado pela Portaria PGR/MPFE n° 79, de 9 de fevereiro de
2021)

: o d ministrativa " | :

téenico-juridicaafetaa-sua-area-de-atuacdo-(Revogado pela Portaria PGR/MPF n° 79, de
9 de fevereiro de 2021)

atribuicdo-(Revogado pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)
VI - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.
pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

Secédo XI-A
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 863, de 16 de outubro de 2023)
Da Assessoria Juridica junto ao CNJ
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 863, de 16 de outubro de 2023)

Art. 18-A. Compete a Assessoria Juridica junto ao CNJ: (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 863, de 16 de outubro de 2023)
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| - prestar assessoramento juridico, especialmente na elaboragdo de minutas
das manifestagcbes em feitos do Conselho Nacional de Justica; (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 863, de 16 de outubro de 2023)

Il - auxiliar o(a) Procurador(a)-Geral da Republica e os membros do

Ministério Publico Federal que atuem por delegacdo nas sessGes e em outros atos do
Conselho Nacional de Justica; (Incluido pela Portaria PGR/MPFE n° 863, de 16 de outubro

de 2023)

Il - cumprir tarefas de natureza administrativa, consultiva e de pesquisa
técnicojuridica afeta a sua area de atuacgdo; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 863, de
16 de outubro de 2023)

IV - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade. (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 863, de 16 de outubro de 2023)

Secéao XIllI
Da Assessoria de Apoio aos Membros no STF

Art. 19. Compete a Assessoria de Apoio aos Membros no STF:

| - desenvolver estudos e pesquisas em sua area de atribuicdo, de interesse
do(a) Procurador(a)-Geral da Republica;

Il - prestar assisténcia ao(a) Procurador(a)-Geral da RepuUblica e aos
membros do Ministério Pablico Federal que atuem por delegacdo nas sessdes e em outros
atos do Supremo Tribunal Federal;

Il - elaborar resumos dos resultados dos julgamentos do Supremo
Tribunal Federal, incluindo o posicionamento adotado pela Procuradoria-Geral da
Republica;

IV - apoiar o(a) Procurador(a)-Geral da Republica e os membros do
Ministério Publico Federal que atuem por delegagdo em solenidades, audiéncias, sessdes
e eventos realizados no Supremo Tribunal Federal;

V - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Secao XIII
Da Assessoria de Articulagdo Parlamentar
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Art. 20. Compete a Assessoria de Articulagdo Parlamentar:
pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

Ministério-Pdblice-(Revogado pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de
2020)
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encaminhamento—(Revogado pela Portaria PGR/MPFE n° 1.020, de 17 de dezembro de
2020)

VH - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.
pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

Secdo XIV

Da Assessoria de Revisao e Pronunciamentos

Art. 21. Compete a Assessoria de Revisdo e Pronunciamentos:

| - revisar as minutas de manifestacOes judiciais e extrajudiciais produzidas
pelos diversos setores do Gabinete do(a) Procurador(a)- Geral da Republica, garantindo
a adequacéo do texto a norma culta;

Il - zelar pela padronizagdo textual e estilistica das minutas de
manifestaces judiciais e extrajudiciais produzidas pelos diversos setores do Gabinete
do(a) Procurador(a)-Geral da Republica;

1l - proceder a pesquisa tematica, sobretudo coletando dados e
informacdes oficiais, para subsidiar a elaboracdo de pronunciamentos do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica;

IV - auxiliar na elaboracdo de pronunciamentos e textos afins a serem
proferidos pelo(a) Procurador(a)-Geral da Republica;

V - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Secdo XV
Da Assessoria de Cerimonial

Art. 22. Compete a Assessoria de Cerimonial:

| - recepcionar e acompanhar autoridades e dignitarios em audiéncias
agendadas com o(a) Procurador(a)-Geral da Republica, com o(a) Vice-Procurador(a)-
Geral da Republica ou com Membros por eles(as) indicados, representando-os(as);

Il - acompanhar o(a) Procurador(a)-Geral da Republica ou seu(sua)
representante, quando solicitado, em eventos internos e externos e dar assisténcia quanto

ao protocolo a ser observado em ceriménias e eventos oficiais;
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Il - gerenciar e assegurar a atualizacdo de bases de informacdes acerca
dos dados de autoridades e de dirigentes da ProcuradoriaGeral da Republica e de
instituices relacionadas a atividade-fim do Ministério Publico Federal,

IV - propor e garantir o cumprimento das normas de cerimonial e protocolo
no ambito da Procuradoria-Geral da Republica;

V - determinar a politica de hasteamento de bandeiras para o gabinete do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica, nos auditérios e mastros externos da Procuradoria-
Geral da Republica;

VI - manter articulacdo com as assessorias de cerimonial das demais
unidades do Ministério Publico da Unido e do poder publico em geral,

VII - organizar, da concepcdo a execucdo, as ceriménias, solenidades e
quaisquer eventos sob a presidéncia e iniciativa do(a) Procurador(a)-Geral da Republica,
do(a) Vice-Procurador(a)-Geral da Republica ou de representantes por eles(as) indicados;

VIII - preparar e expedir correspondéncias protocolares e convites de
iniciativa do(a) Procurador(a)-Geral da Republica;

IX - organizar e coordenar as honras fanebres aos membros da
Procuradoria-Geral da Republica, quando falecidos na ativa;

X - coordenar a visitagdo institucional a Procuradoria-Geral da Republica;

X1 - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, determinadas
pela autoridade superior.

Paragrafo Unico. A Assessoria de Cerimonial prestara assisténcia a outras
unidades do Ministério Publico da Unido, desde que autorizada pelo(a) Chefe de
Gabinete.

Secdo XVI
Da Assessoria de Expediente
(Incluida pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

Art. 22-A. Compete a Assessoria de Expediente: (Incluido pela Portaria
PGR/MPE n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

| - prestar assessoramento administrativo, especialmente na anélise,

instrucdo e elaboracdo de minutas de atos oficiais de competéncia do(a) Procurador(a)-
Geral da Republica, mantendo rotina adequada de revisdo dos mesmos; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)
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Il - receber os documentos, autos administrativos/extrajudiciais e
envelopes enderecados ao(a) Procurador(a)-Geral da Republica, inclusive sigilosos,
realizando-se os registros pertinentes no Sistema Unico de Informagcdes, sem prejuizo das
rotinas existentes para a digitalizacéo e cadastro de expedientes ostensivos; (Incluida pela
Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

Il - realizar a triagem dos documentos e  autos

administrativos/extrajudiciais, determinando a designacdo interna conforme prioridade;
(Incluida pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

IV - proceder a analise e distribuicdo dos documentos dirigidos ao(a)

Procurador(a)-Geral da RepuUblica, remetendo-lhes aos setores competentes, seja
internamente na Procuradoria-Geral da RepuUblica, ou externamente, quando a
competéncia envolver as demais unidades do Ministério Publico Federal ou outros 6rgéos
publicos; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

V - sugerir o arquivamento liminar de expedientes, com a devida
motivacdo; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

VI - realizar a expedicéo dos atos oficiais apds a assinatura da autoridade
superior; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)
VII - organizar os processos de remocdo interna de oficios e de assentos

de Subprocurador(a)-Geral da Republica, elaborando os atos da selecdo e os de

designacdo pertinentes; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de

2021)

VIII - gerenciar, no &mbito de suas atribuicGes, 0s processos seletivos de
membros do Ministério Puablico Federal, abertos a pedido do Gabinete do(a)
Procurador(a)- Geral da Republica; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de
fevereiro de 2021)

IX - arquivar expedientes e zelar por sua seguranca; (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

X - preservar o contetido dos expedientes em razdo do seu grau de sigilo;
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

XI - gerenciar, manter e atualizar os bancos de dados necessarios ao

exercicio das atribuices do setor; (Incluido pela Portaria PGR/MPFE n° 79, de 9 de
fevereiro de 2021)
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XI1 - solicitar informagdes e documentos, no @mbito de suas atribuicdes,
para fins de instru¢do documental ou procedimental; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n°
79, de 9 de fevereiro de 2021)

XII - fornecer as informacGes necessarias ao acompanhamento

documental, de questdes de interesse do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)
XIV - assegurar, no ambito de suas atribui¢des, que a divulgacdo de

conteudos destinados a publicacédo oficial, expressamente indicados como sensiveis pelo
Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, somente ocorra apds a sua publicacéo;
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

XV - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade,

determinadas pela autoridade superior. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9 de
fevereiro de 2021)

CAPITULO II
DA SECRETARIA DE COOPERACAO INTERNACIONAL

Art. 23. A Secretaria de Cooperacao Internacional tem a seguinte estrutura
administrativa:

| - Assessoria de Relacdes Internacionais;

Il - Assessoria Administrativa;

I11 - Assessoria Juridica.

Art. 24. Compete a Secretaria de Cooperacéo Internacional:

| - assistir o(a) Procurador(a)-Geral da Republica em assuntos de
cooperacdo internacional com autoridades estrangeiras e organismos internacionais e no
relacionamento com 0rgdos nacionais voltados as atividades proprias da cooperacao
internacional,

Il - planejar, executar e coordenar, conforme as diretrizes fixadas pelo(a)
Procurador(a)-Geral da Republica, a politica de cooperacéo internacional;

Il - estabelecer, manter e desenvolver, em apoio ao(a) Procurador(a)-
Geral da Republica, as relagbes do Ministério Publico Federal com outras instituicdes
nacionais ou estrangeiras, representacdes diploméaticas no Brasil e organismos

internacionais, em questdes relativas a cooperagéo internacional,
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IV - assessorar o(a) Procurador(a)-Geral da Republica nas questbes
inerentes a politicas e diretrizes de cooperacao internacional;

V - planejar e coordenar, como unidade executiva de assessoramento, a
participacdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, de membros e servidores do
Ministério Publico Federal, em foros internacionais;

VI - propor, planejar e coordenar cursos e eventos internacionais na
Procuradoria-Geral da Republica e em unidades do Ministério Publico Federal,

VII - propor, elaborar e/ou analisar memorandos de entendimento entre o
Ministério Publico Federal e instituicbes com fungdes equivalentes ou complementares,
organismos e organizagdes internacionais, promovendo Seu registro e gerenciamento;

VIII - planejar, em parceria com a Secretaria de Comunicagdo, estratégias
de comunicacdo para divulgacdo das atividades do Ministério Publico Federal no exterior
e estratégias de divulgacao de decisGes e projetos emanados de foros internacionais a
membros do Ministério Pablico Federal;

IX - fomentar acbes de cooperacdo técnica com instituicBes internacionais
com funcgdes equivalentes ou complementares, organismos e organizacdes internacionais,
que visem ao aprimoramento da cooperacdo internacional;

X - recepcionar, em apoio a Assessoria de Cerimonial, visitas oficiais de
autoridades estrangeiras a Procuradoria-Geral da Republica e as unidades do Ministério
Publico Federal;

XI - promover a insercdo e o reconhecimento do Ministério Publico
Federal em ambito internacional, inclusive mediante publicacfes multilingues;

XII - organizar, coordenar, dar cumprimento, acompanhar e apoiar, por
delegacdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, a atuacdo do Ministério Publico
Federal no ambito da cooperacdo juridica internacional,

X1 - articular-se com a Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadéo e
com as Camaras de Coordenacdo e Revisdo competentes para promover 0 cumprimento
de recomendacfes emitidas e decisdes proferidas por organismos, 6rgdos e tribunais
internacionais;

XIV - exercer, em apoio ao(a) Procurador(a)-Geral da Republica, as
atribuicbes de autoridade central de cooperacdo juridica internacional, conforme
designacédo em lei, tratado, decreto ou declaragéo unilateral;

XV - atuar em colaboracdo com as Camaras de Coordenacao e Revisao do

Ministério Publico Federal e a Procuradoria Federal dos Direitos do Cidaddo e, observado



o disposto no artigo 8°, § 4°, da Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993, com 0

Ministério da Justica e Seguranca Publica e o Ministério das RelacGes Exteriores, para o
bom andamento do intercdmbio e da cooperagdo internacional em matérias proprias do
Ministério Publico Federal;

XVI - promover cursos, estudos, pesquisas e eventos relacionados a
cooperacéo internacional;

XVII - sugerir ao(d) Procurador(a)-Geral da Republica a designacdo de
membros e servidores do Ministério Publico Federal para atividades e eventos
mencionados nos incisos anteriores ou seleciona-los mediante edital, ficando responsavel
por receber, registrar e despachar os respectivos relatorios de misséo;

XVIII - promover, ouvido o Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica, e com apoio da Escola Superior do Ministério Publico da Unido (ESMPU) ou
de instituicBes ou agéncias, nacionais ou estrangeiras, visitas técnicas e treinamento de
membros e servidores do Ministério Publico Federal em matéria de cooperagdo
internacional, extradicdo, transferéncia de condenados, transferéncia de execugéo penal e
recuperacdo de ativos, assim como de direito internacional dos direitos humanos e de
direito penal internacional;

XIX - executar e acompanhar, por delegacdo do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica, pedidos de cooperacdo penal passiva distribuidos as unidades do Ministério
Publico e dar seguimento aos pedidos ativos, inclusive de extradicdo, transferéncia de
condenados, transferéncia de execucgdo penal e recuperacéo de ativos;

XX - ser a interlocutora da Procuradoria-Geral da Republica, observado o

disposto no artigo 8° § 4° da Lei Complementar n° 75, de 1993, perante organismos
nacionais ou internacionais, em matérias relativas a cooperacdo internacional,

XXI - auxiliar membros do Ministério Publico Federal na execucdo de
pedidos de cooperacgdo internacional relacionados a subtracdo internacional de menores;

XXII - articular-se, em conjunto com o Ministério das Rela¢Ges Exteriores,
0 Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos, a Advocacia-Geral da Unido
e com outros Orgdos para acompanhamento de casos submetidos ao sistema
interamericano ou internacional de Direitos Humanos;

XXII - promover e incentivar a cooperacdo e interlocucdo entre o
Ministério Publico Federal e os 6rgdos estrangeiros, organismos e organizagdes

internacionais com fungdes equivalentes ou complementares, inclusive para obtencéo de
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documentos, certiddes e outros meios de prova que visem instruir procedimentos ou
processos de competéncia do Ministério Publico Federal;

XXIV - participar diretamente, indicar e coordenar a participacdo de
membros do Ministério Publico Federal em reunides internacionais e participar de redes
de cooperacéo internacional;

XXV - prestar e obter diretamente informacg6es para fins de inteligéncia
em casos de cooperacado internacional;

XXVI - promover a padronizacdo dos pedidos ativos de extradicdo, de
transferéncia de condenados, de transferéncia de execucao penal, de recuperacao de ativos
e de cooperacao juridica internacional, com o objetivo de facilitar sua tramitagdo e reduzir
a necessidade de traducao;

XXVII - propor e incentivar a formacdo de forcas-tarefas e equipes
conjuntas de investigacdo, compostas por membros do Ministério Publico Federal e
representantes de organismos nacionais ou internacionais, com fungdes equivalentes ou
complementares, com o0 objetivo de possibilitar e otimizar a investigacdo e persecugédo
criminal conjunta de fatos criminosos e de organizac¢des criminosas transnacionais;

XXVIII - articular-se com 6rgéos nacionais e estrangeiros, especialmente
da area penal e de combate a improbidade, para o rastreamento, o blogueio e a
recuperacao de ativos no exterior, inclusive com vistas a sua repatriacao;

XXIX - coordenar-se com a Assessoria de Articulacdo Parlamentar para
acompanhamentos de projetos de lei no Congresso Nacional e de outros atos normativos
relacionados as suas atribuicdes;

XXX - participar, por designacdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica
e em coordenacdo com 6rgdos do Poder Executivo, da negociacdo de tratados de
cooperacdo internacional;

XXXI - acompanhar perante o Ministério da Justica e Seguranca Publica
e outros 6rgédos nacionais, 0s procedimentos administrativos para aplicacdo de medidas
compulsorias;

XXXII - acompanhar a situagéo de presos estrangeiros no Brasil e presos
brasileiros no exterior;

XXXIII - coordenar e auxiliar a atuacdo dos membros e servidores do
Ministério Pablico Federal designados pelo(a) Procurador(a)- Geral da Republica para

funcdes de apoio a Secretaria de Cooperagéo Internacional, no Brasil e no exterior;



XXXIV - propor ao(a) Procurador(a)-Geral da Republica e as Camaras de
Coordenagdo e Revisdo a adocdo de enunciados em matéria de cooperacdo juridica
internacional;

XXXV - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade.

Art. 25. Compete a Assessoria de Relagdes Internacionais:

| - assistir o Secretario de Cooperacdo Internacional em assuntos de
cooperacéo internacional com autoridades estrangeiras e organismos internacionais e no
relacionamento com 06rgdos nacionais voltados as atividades préprias da cooperacao
internacional;

Il - planejar, executar e coordenar em conjunto com o Secretério de
Cooperacdo Internacional, conforme as diretrizes fixadas pelo(a) Procurador(a)-Geral da
Republica, a politica de cooperacao;

Il - estabelecer, manter e desenvolver, em apoio ao(a) Procurador(a)-
Geral da Republica, as relagdes do Ministério Publico com outras instituicbes nacionais
ou estrangeiras, representacdes diplomaticas no Brasil e organismos internacionais, em
questdes relativas a cooperacdo internacional,

IV - planejar e coordenar, como unidade executiva de assessoramento, a
participagdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica em foros internacionais, desde o
planejamento logistico de viagem, articulacdo com representacdo diplomatica local,
elaboracdo de agenda de trabalho, preparacdo de material de apoio de acordo com o foro
ou a missdo, de discurso e nota de divulgacao;

V - planejar e coordenar, como unidade executiva de assessoramento, a
participacdo de membros do Ministério Publico Federal em foros internacionais, em
especial, com subsidios sobre o foro, sobre as atividades ja desenvolvidas nestes e com
propostas para o aperfeicoamento da cooperacdo internacional; e, ainda, coordenar
logisticamente a misséo;

VI - propor, coordenar e elaborar agenda de trabalho de foros
internacionais no Ministério Pablico Federal;

VIl - propor, planejar o conteldo e coordenar a logistica de cursos e
eventos internacionais na Procuradoria-Geral da Republica e em unidades do Ministério
Publico Federal;

VIII - propor, elaborar e/ou analisar memorandos de entendimento entre o

Ministério Publico Federal e instituicbes com fungdes equivalentes ou complementares,



organismos e organizacdes internacionais, promovendo seu registro e gerenciamento de
atividades subsequentes;

IX - planejar, em parceria com a Secretaria de Comunicagdo Social,
estratégias de comunicacdo para divulgacdo das atividades do Ministério Publico no
exterior e estratégias de divulgacdo de decisdes e projetos emanados de foros
internacionais a membros do Ministério Publico, promovendo a insercdo e o
reconhecimento do Ministério Publico em ambito internacional, inclusive mediante
publicacGes multilingues;

X - propor e revisar matérias de divulgacdo das atividades da Secretaria
para aprovacdo do Secretario de Cooperacdo Internacional e publicacdo pela Secretaria
de Comunicacdo Social, e analisar boletim da Secretaria no ambito das Relagoes
Internacionais;

XI - fomentar a¢6es de cooperacdo técnica bilateral e trilateral (prestada e
recebida) com institui¢cdes internacionais com funcdes equivalentes ou complementares,
organismos e organizacOes internacionais, que visem ao aprimoramento da cooperagéo
internacional;

XI1 - recepcionar, em apoio a Assessoria de Cerimonial, visitas oficiais de
autoridades estrangeiras a Procuradoria-Geral da Republica e as unidades do Ministério
Publico;

X1 - articular-se com a Procuradoria Federal dos Direitos do Cidad&o e
com as Camaras de Coordenacdo e Revisdo competentes para promover a politica externa
do Ministério Publico Federal,

XIV - acompanhar casos de assisténcia juridica que possam ocasionar
repercussao politica e diplomatica, e também casos que possam fornecer elementos para
a elaboracéo da politica externa do Ministério Publico Federal em foros internacionais;

XV - monitorar a inser¢do do Ministério Publico Federal em foros,
entidades e organismos internacionais e seu relacionamento com institui¢fes estrangeiras
e propor melhorias nesse sentido;

XVI - promover, com apoio da Escola Superior do Ministério Publico da
Unido (ESMPU) ou de institui¢cBes ou agéncias, nacionais ou estrangeiras, visitas técnicas
e treinamento de membros e servidores do Ministério Publico Federal em matéria de
cooperacdo internacional, extradicdo, transferéncia de condenados, transferéncia de
execucdo penal e recuperagédo de ativos, assim como direito internacional dos direitos

humanos e direito penal internacional,



XVII - articular-se com a Assessoria de Articulacdo Parlamentar para
acompanhamento de projetos de lei relacionados & temética de relagdes internacionais e
acompanhar a elaboragdo e o andamento de Notas Técnicas produzidas por membros do
Ministério Publico Federal;

XVII - acompanhar, por designacdo do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica e em coordenacdo com 6rgdos do Poder Executivo, a negociacdo de tratados
de cooperacéo internacional;

XIX - articular-se com a 7% Camara de Coordenacdo e Revisdo do
Ministério Publico Federal e a Procuradoria Federal dos Direitos do Cidaddo para
acompanhar a situacédo de presos estrangeiros no Brasil e presos brasileiros no exterior;

XX - acompanhar os foros internacionais e as atividades desenvolvidas no
ambito destes e propor acGes de cooperacgao;

XXI - promover o desenvolvimento de redes de cooperacdo técnica e
juridica para insercdo do Ministério Publico Federal, propor sugestdes para
aperfeicoamento destas ou de sua utilizacdo e coordenar, em apoio ao Secretario de
Cooperacdo Internacional, atividades de promocdo ou capacitacdo relativas a redes
internacionais;

XXII - manter e acompanhar, na condi¢do de Unidade Administrativa de
Gestdo Orcamentéria (UAG), o orcamento destinado a miss@es e viagens internacionais;

XXI1I - gerenciar o sistema eletrdnico de relatorio de missfes da Secretaria
de Cooperacdo Internacional, bem como organizar e analisar os relatérios de missdes
internacionais, produzidos por membros e servidores do Ministério Publico Federal, a fim
de fornecer subsidios ao planejamento estratégico do 6rgéo;

XXIV - fornecer dados estatisticos sobre foros, missdes, eventos, cursos e
treinamentos realizados pelo Ministério Publico Federal, relativos a cooperagédo
internacional;

XXV - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade,
determinadas por autoridade superior.

Art. 26. Compete a Assessoria Administrativa:

| - assessorar 0 Secretario de Cooperagdo Internacional na elaboracéo e
implementacdo do planejamento estratégico no ambito da Secretaria;

Il - coordenar a comunicacdo no ambito da Secretaria de Cooperacéao

Internacional e entre esta e as unidades da Procuradoria-Geral da Republica;



Il - propor e supervisionar o desenvolvimento e a implementacdo de
projetos, sistemas informatizados e acdes de melhoria de processos e ferramentas de
trabalho;

IV - coordenar a elaboracdo de relatério de gestdo, publicacdes e
informativos periddicos;

V - coordenar a elaboragdo de projetos basicos de contratacdes, manuais
de rotinas e instrucdes de servigo;

VI - coordenar as atividades afetas a gestdo de pessoas e ao
desenvolvimento profissional no ambito da Secretaria;

VIl - coordenar as atividades dos servicos de traducdo da Secretaria de
Cooperacao Internacional;

VIII - planejar e organizar processos seletivos, na modalidade Edital, para
a selecdo de membros e servidores a serem designados pelo(a) Procurador(a)-Geral da
Republica para representarem o Ministério Publico Federal em missdes no exterior;

IX - receber, cadastrar, realizar a triagem e encaminhar os expedientes
fisicos e eletrénicos recebidos na Secretaria ao setor interno competente;

X - digitalizar os expedientes fisicos recebidos na Secretaria;

X1 - expedir e envelopar fisicamente e no Sistema Unico de Informacdes
os expedientes fisicos e eletrénicos da Secretaria;

XI1 - cumprir 0 acesso autorizado a rede privada de instituicdes parceiras
com a finalidade de realizar downloads da integra digital dos expedientes
disponibilizados a Secretaria e, em contrapartida, alimenta-la com a integra digital dos
expedientes encaminhados aqueles 6rgaos;

XII - manter a organizacdo dos arquivos fisicos e eletrbnicos da
Assessoria e orientar o arquivamento nos demais setores da Secretaria;

XIV - providenciar a disponibilidade e a reposicdo de materiais de
expediente e de bens e realizar a gestdo patrimonial da Secretaria;

XV - extrair dados estatisticos disponiveis no Sistema Unico de
Informacgdes referentes ao cadastro, a distribuicdo, a tramitacdo e a finalizagcdo de
procedimentos administrativos e extrajudiciais e documentos com tramite na Secretaria;

XVI - elaborar expedientes referentes a gestdo administrativa da
Secretaria;

XVII - consolidar em manuais os fluxos de trabalho e rotinas no &mbito da

Assessoria;



XVIII - orientar servidores e estagiarios da Secretaria na operacdo do
Sistema Unico de Informagdes;

XIX - conceder acessos, solicitar permissdes especificas para a realizacdo
das atividades da Secretaria e propor e acompanhar a implementacdo de melhorias do
Sistema Unico de Informagoes;

XX - orientar as unidades do Ministério Publico Federal sobre a tramitaco
fisica e eletrénica dos Procedimentos de Cooperacgdo Internacional - PCIs;

XXI - produzir estudos e levantamentos para subsidiar decisdes da
Secretaria sobre gestdo administrativa;

XXII - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade,
determinadas por autoridade superior.

Art. 27. A Assessoria Juridica compete:

| - assessorar o0 Secretario de Cooperacdo Internacional nos assuntos
relacionados aos seguintes temas:

a) pedidos de cooperacado juridica internacional penal ativos, passivos e
recuperacdo de ativos;

b) pedidos de transferéncia de persecucédo penal,

c) transferéncia de apenados;

d) transferéncia de execucdo de pena;

e) reconhecimento de sentenca penal estrangeira;

f) extradicdo;

g) subtragéo internacional de menor;

h) prestagdo de alimentos internacionais;

i) pedidos de cooperacdo juridica em matéria civel ativos, passivos e
recuperacdo de ativos relacionados a atuacdo do Ministério Publico Federal,

j) outros temas correlatos;

Il - analisar os pedidos de cooperacéo juridica ativos e passivos em materia
penal e ndo penal, incluindo assisténcia a brasileiros no exterior, elaborando minuta dos
atos necessarios a instauracdo, instrugdo e tramitagdo do procedimento de cooperagdo
internacional destinado & execugdo e ao acompanhamento dos pedidos, zelando pelo
cumprimento de seus prazos;

Il - estabelecer comunicacdo com a autoridade central e com os 6rgéos

nacionais e estrangeiros para a tramitacéo e execucgéo de pedidos de cooperagéo;



IV - acompanhar e prestar assessoramento juridico em casos sensiveis
relacionados a cooperagédo juridica internacional que tramitam no Ministério Publico
Federal;

V - elaborar relatdrios, notas técnicas, minutas de proposicdes legislativas
e desenvolver estudos e pesquisas técnico-juridicas pertinentes as atribuicdes da
assessoria juridica;

VI - acompanhar casos em tramite nos Sistemas Interamericano e
Internacional de Direitos Humanos;

VIl - acompanhar as pautas do Supremo Tribunal Federal, dos Tribunais
Superiores, do Conselho Nacional de Justica e do Conselho Nacional do Ministério
Publico, em matérias relativas a cooperacdo juridica internacional;

VIII - assistir o Secretario de Cooperacéo Internacional nas comunicacfes
as autoridades nacionais e estrangeiras, nas reunides e nos eventos afetos as atribuicoes
da Assessoria;

IX - propor e revisar matérias de divulgacéo das atividades da Secretaria
para aprovacdo do Secretario de Cooperacdo Internacional e publicacdo pela Secretaria
de Comunicacdo Social, e analisar boletim da Secretaria no ambito da Cooperacédo
Juridica;

X - fazer consultas a banco de dados e informac6es, contatar instituicoes
publicas ou privadas ou realizar outros atos necessarios a execu¢do ou encaminhamento
de pedido de cooperacdo juridica internacional,

X1 - prestar apoio e informacdes a 6rgdos federais, estaduais, distritais e
municipais, a representacdes diplomaticas e a organizac@es internacionais, assim como a
autoridades centrais, Ministérios Publicos e agéncias policiais de outros paises, nos temas
de sua atribuicao;

XIl - elaborar minutas de manifestacfes judiciais e extrajudiciais,
pareceres, manifestacOes e pecas de natureza recursal em matéria de cooperacao juridica
internacional;

X111 - assistir o Secretario de Cooperacao Internacional nas comunicagdes
a 7% Camara de Coordenacéo e Revisdo do MPF, a Procuradoria Federal dos Direitos do
Cidaddo e ao Ministério das Relacbes Exteriores, relacionadas a situacdo de presos
estrangeiros no Pais, de presos brasileiros no exterior ou nos casos de assisténcia consular;

XIV - articular-se com a Assessoria de Articulacdo Parlamentar para

acompanhar os projetos de lei relacionados a tematica juridica internacional e a



elaboracdo e o andamento de Notas Técnicas produzidas por membros do Ministério
Publico Federal,

XV - acompanhar as inspecOes a estabelecimentos prisionais realizadas
pela Secretaria, a fim de verificar o respeito aos direitos fundamentais de presos
estrangeiros e nacionais;

XVI1 - elaborar minuta de propositura inicial dos pedidos de homologacao
de decisdo estrangeira de alimentos e os respectivos pareceres em acOes dessa natureza
que tramitam perante o Superior Tribunal de Justica, promovendo o acompanhamento do
feito;

XVII - auxiliar as unidades do Ministério Publico Federal em matéria de
subtracdo internacional de criancas, acompanhando as solicitacbes submetidas a
Secretaria, as comunicacdes com a Autoridade Central e o retorno dos menores ao Brasil
ou ao Pais de origem;

XVIII - acompanhar, quando solicitado, a execucdo das medidas
relacionadas a extradicdo, deportacdo, expulséo, pedidos de transferéncia de persecucao
penal, transferéncia de apenados, transferéncia de execucdo de pena e reconhecimento de
sentenca penal estrangeira;

XIX - assessorar 0 Secretario de Cooperacdo Internacional no
processamento dos pedidos de cooperacdo internacional sujeitos a deliberacdo do
Superior Tribunal de Justica (cartas rogatorias e homologacéo de decisdo estrangeira) e
no acompanhamento de sua tramitaco;

XX - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade,
determinadas por autoridade superior.

Secdo |
Da Atividade Extrajudicial de Cooperacgéo Internacional
Subsecao |

Da Instauracdo do Procedimento de Cooperacdo Internacional

Art. 28. O Procedimento de Cooperacdo Internacional serd instaurado
pelo(a) Procurador(a)-Geral da Republica e tramitara na Secretaria de Cooperagao
Internacional, inclusive de forma eletronica.

Art. 29. O Procedimento de Cooperacdo Internacional versara sobre 0s

seguintes temas:



| - Cooperacéo Internacional Penal,

Il - Cooperagdo Internacional Civel;

Il - Cooperacdo Internacional da Convencéo de Nova York (CNY) e da
Haia;

IV - Extradicdo, medidas compulsorias e temas correlatos;

V - Recuperacéo de ativos;

VI - Subtragdo internacional de menores;

VII - Pedido internacional de informacoes;

VIII - Relagdes internacionais.

Paragrafo Unico. Os temas constantes deste artigo serdo anotados na capa,
no momento da autuacgdo do procedimento.

Art. 30. Os processos de homologacédo de sentencas/decisfes estrangeiras,
de sentencas/decisdes estrangeiras contestadas ou de cartas rogatorias em matéria de
prestacdo de alimentos no exterior, da competéncia do Superior Tribunal de Justica,
relativos & aplicacdo da Convencdo de Nova York de 1956, deverdo ser distribuidos ao
Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica.

Art. 31. Serdo igualmente distribuidos ao Gabinete do(a) Procurador(a)-
Geral da Republica os pedidos de homologacdo de decisbes/sentencas estrangeiras em
matéria penal, conforme os artigos 789 e 790 do Cddigo de Processo Penal e os artigos

100 e 101 da Lei n® 13.445/2017, e as cartas rogatorias em matéria penal submetidas a

exequatur no Superior Tribunal de Justica.

Art. 32. Cabera a Secretaria de Cooperacao Internacional acompanhar e
realizar os procedimentos necessarios ao tramite dos processos descritos nos artigos 40 e
41.

Art. 33. A execucdo dos pedidos de cooperacdo internacional passiva é
atribuicdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, que podera delega-la a Secretaria de
Cooperacao Internacional ou aos membros do Ministério Publico Federal.

Paragrafo Unico. O(A) Procurador(a)-Geral da Republica podera, a
qualquer tempo, avocar os pedidos de cooperacdo internacional passiva que houverem

sido distribuidos na forma do caput.

Subsecdo Il

Da Tramitacdo do Procedimento de Cooperacdo Internacional


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del3689.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/lei/l13445.htm

Art. 34. Néo sendo o caso de execucéo direta pelo(a) Procurador(a)-Geral
da Republica, a Secretaria de Cooperac¢éo Internacional:

I - nos pedidos passivos envolvendo pessoas politicamente expostas (PPE),
nos pedidos passivos que envolvam pessoas com foro especial por prerrogativa de funcao
e em casos sensiveis, assim definidos pela Procuradoria-Geral da Republica, executard o
Procedimento de Cooperacdo Internacional, ressalvado o disposto na parte final do inciso
Il e noinciso Il do § 1%

Il - nos demais casos, encaminhara o Procedimento de Cooperacédo
Internacional Passiva a unidade do Ministério Pablico Federal com atribuicdo em tese,
para distribuicdo, observadas as hipoteses de prevencdo, conexao e continéncia previstas
na legislacdo processual em relacéo a quaisquer procedimentos extrajudiciais, inquéritos
policiais e processos judiciais em curso.

8 1° O Procedimento de Cooperagdo Internacional Passiva sera
encaminhado diretamente ao membro do Ministério Publico Federal titular do oficio com
atribuicéo:

| - se for do conhecimento da Secretaria de Cooperacdo Internacional a
existéncia de prevencao, conexao ou continéncia;

Il - se houver relagdo de qualquer natureza, ndo abrangida pelas hip6teses
de conexdo e continéncia, com investigacdo ou processo judicial em curso no Brasil, a
critério do Secretario de Cooperacao Internacional, motivadamente.

8§ 2° N&o sendo fixada a atribuicdo por prevencao, conexao ou continéncia,
a distribuicdo devera ser feita, sempre que possivel, a oficio especializado em cooperacao
internacional.

§ 3° Em todos o0s casos, 0s pedidos de cooperagdo internacional passiva
serdo distribuidos as unidades do Ministério Publico Federal ja autuados como
Procedimento de Cooperacdo Internacional (PCI) e assim tramitardo, mantida a
numeragdo da origem, até restituicdo a Secretaria de Cooperacdo Internacional, tendo
caréter itinerante durante todo o tramite.

8 4° Sempre que houver solicitagdo da presenga, ainda que por
videoconferéncia, de autoridade do pais rogante nos atos de execucdo do pedido de
cooperacdo passiva, a data de cumprimento deverd ser ajustada previamente entre 0s
responsaveis no pais requerente ou sua adidancia no Brasil, a Secretaria de Cooperacao

Internacional e 0 membro do Ministério Publico Federal designado na forma deste artigo.



Art. 35. O membro do Ministério Publico Federal titular do oficio a que
for distribuido o Procedimento de Cooperacdo Internacional devera executar todas as
medidas judiciais ou extrajudiciais Uteis ao atendimento do pedido de cooperagdo
internacional passiva em, no maximo, 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de
autuacédo do procedimento na Secretaria de Cooperacao Internacional.

§ 1° Havendo necessidade, o membro do Ministério Publico Federal
responsavel pela execugdo do pedido de cooperacdo internacional poderd prorrogar o
prazo de finalizacdo do Procedimento de Cooperacdo Internacional, por igual periodo,
quantas vezes for necessario, mediante justificativa fundamentada.

§ 2° Em caso de omissdo ou inércia, o(a) Procurador(a)-Geral da Republica
poderd avocar o Procedimento de Cooperacdo Internacional passiva, para executé-lo
diretamente ou por intermédio da Secretaria de Cooperacdo Internacional.

8§ 3° Nos casos sensiveis, assim definidos pelo Secretario de Cooperacéao
Internacional, em que se tenha verificado prevencdo, conexdo, continéncia ou a hipdtese
do artigo 34, 8§ 1°, 11, a execuc¢do do pedido de cooperacdo juridica internacional passiva
podera a qualquer tempo ser diretamente realizada, ou assistida, pela Secretaria de
Cooperacao Internacional, a pedido do membro do Ministério Publico Federal titular do
oficio a que for distribuido o Procedimento de Cooperacdo Internacional ou com seu
consentimento.

Art. 36. O membro do Ministério Pablico Federal titular do oficio a que
for distribuido o Procedimento de Cooperacdo Internacional passiva devera informar a
Secretaria de Cooperacdo Internacional a ado¢do de medidas de execucéo, extrajudicial
ou nao, bem como, a cada 60 (sessenta) dias ap6s a primeira prorrogacdo do prazo de
finalizacdo do procedimento, informar acerca do andamento da execucdo do pedido de
cooperacdo internacional passiva.

Paragrafo Unico. A cada prorrogacdo, o0 membro do Ministério Publico
Federal devera informar o estado de cumprimento do pedido.

Art. 37. As comunicagdes a autoridade central deverdo ser feitas sempre
por intermédio da Secretaria de Cooperacao Internacional.

Art. 38. Se o pedido de cooperacdo internacional passiva der ensejo a
apuracdo de fato ou for util na instrucdo processual no Brasil, 0 membro do Ministério
Publico Federal devera:

| - autuar em feito préprio copia dos documentos Uteis oriundos do

exterior;



Il - encaminhar, por intermédio da Secretaria de Cooperacéo Internacional,
pedido de cooperacdo internacional & autoridade estrangeira, solicitando o
compartilhamento dos documentos e informacdes, para instruir a apuragao ou 0 processo
no Brasil.

§ 1° Caso a autoridade estrangeira ou internacional permita o
compartilhamento dos documentos e informac@es, caberd a Secretaria de Cooperagdo
Internacional analisar a conveniéncia e oportunidade de promover a atuagao conjunta com
a autoridade do Estado requerente, com o objetivo de otimizar o resultado final da
apuracdo ou do processo.

§ 2° Em todas as hipoteses, 0 membro do Ministério Publico Federal a
quem for distribuido o feito podera promover, com apoio da Secretaria de Cooperagdo
Internacional, contatos diretos com a autoridade requerente ou com a autoridade central
estrangeira, com o objetivo de construir solu¢do que harmonize os interesses envolvidos.

Art. 39. As medidas judiciais ou extrajudiciais cumpridas, com 0s
documentos e objetos eventualmente obtidos ou apreendidos, deverdo ser encaminhadas
de imediato a Secretaria de Cooperacdo Internacional, independentemente de outras
medidas em andamento, para remessa a autoridade estrangeira requerente.

Paragrafo unico. Cumpridas as medidas solicitadas, o Procedimento de
Cooperacdo Internacional deverd ser encaminhado a Secretaria de Cooperagdo
Internacional, com relatorio final que mencione eventuais diligéncias ndo executadas e a
justificativa para seu ndo cumprimento.

Art. 40. Os pedidos de cooperacdo internacional ativa deverdo ser
encaminhados a Secretaria de Cooperacdo Internacional em formulario especifico,
contendo:

| - descricdo clara e concisa dos fatos, suficiente para compreensdo da
autoridade estrangeira;

Il - especificacdo de todas as medidas solicitadas e acompanhada somente
dos documentos estritamente indispensaveis a instrucdo do pedido de cooperag&o.

Paragrafo unico. O membro do Ministério Publico Federal comunicara a
Secretaria de Cooperacdo Internacional a expedicdo de pedido de cooperacdo
internacional formulado pela Policia Federal ou pelo juizo nos autos de inquérito ou de
acao penal em que oficie.

Art. 41. As cartas rogatdrias civeis, de natureza ativa, expedidas em

procedimentos ou acles de interesse do Ministério Publico Federal, tramitardo pela



Secretaria de Cooperacdo Internacional, para fins de registro, tradugdo, remessa ao
exterior e acompanhamento.

Art. 42. A Secretaria de Cooperacdo Internacional analisara o pedido de
cooperacdo internacional ativa e poderad devolvé-los a autoridade brasileira requerente,
para adequacdo aos parametros previstos nos acordos internacionais bilaterais ou
multilaterais.

Pardgrafo Unico. A Secretaria de Cooperagdo Internacional facilitard o
contato direto da autoridade requerente com a autoridade estrangeira competente.

Art. 43. Salvo nas hipdteses previstas pela legislacdo processual, a
Secretaria de Cooperacdo Internacional providenciara a tradugcdo de documentos
nacionais para idioma estrangeiro, desde que estritamente necessario a instrucdo do
pedido de cooperacéo internacional ativa.

Art. 44, A Secretaria de Cooperacao Internacional encaminhara o pedido
de cooperacdo internacional ativa e respectiva traducdo a autoridade central e, nos casos
em que o Ministério Publico Federal for a autoridade central, o envio serd feito
diretamente ao Estado requerido.

Art. 45, Os pedidos de cooperagdo ativa, inclusive de extradicdo,
transferéncia de condenados, transferéncia de execugéo penal, recuperagéo de ativos e a
respectiva traducdo serdo encaminhados pela Secretaria de Cooperacdo Internacional a
autoridade central competente, observados os requisitos do tratado aplicavel, as regras
sobre assisténcia juridica em matéria penal e a proposta de promessa de reciprocidade.

Paragrafo Unico. A proposta de promessa de reciprocidade sera elaborada
pela Secretaria de Cooperacdo Internacional e encaminhada ao Ministério das Relacdes
Exteriores e ao Ministério da Justica e Seguranca Publica.

Art. 46. As regras estabelecidas para os pedidos de cooperacdo passiva e
ativa aplicam-se, no que couber, aos pedidos de extradicdo, de transferéncia de
condenados, de transferéncia de execugdo penal, de recuperacdo de ativos, as
transmissdes espontaneas de informacdes e as transferéncias de procedimentos.

Art. 47. A Procuradoria-Geral da Republica, diretamente ou por meio da
Secretaria de Cooperagdo Internacional, podera avocar ou determinar a redistribui¢do de
pedido de cooperacdo internacional passiva para assegurar seu efetivo cumprimento,
observando o principio da celeridade e os compromissos assumidos pelo Brasil em

tratados ou convengoes.



Subsecao Il
Das Disposigdes Especiais sobre Extradi¢éo

Art. 48. A Secretaria de Cooperagdo Internacional mantera controle dos
pedidos passivos de extradicdo e dos pedidos de prisdo para fins extradicionais.

§ 1° A Secretaria de Cooperagdo Internacional oficiara periodicamente a
autoridade central, & Organizacdo Internacional de Policia Criminal (Interpol), ao
Supremo Tribunal Federal (STF) e ao Ministério das RelacGes Exteriores para obtencao
de informac6es sobre novos pedidos em matéria extradicional.

§ 2° A Secretaria Juridica e de Documentacdo da Secretaria-Geral
comunicard imediatamente a Secretaria de Cooperacao Internacional a distribuicdo dos
autos de que trata o caput, para registro e acompanhamento.

Art. 49. Os pedidos ativos de extradicdo, quando expedidos em
investigacao ou acdo penal em curso na Justica Federal, serdo também registrados perante
a Secretaria de Cooperacgdo Internacional, a partir de comunicagdo encaminhada pelos
membros do Ministério Pablico Federal responsaveis pelo feito, para acompanhamento
pela Secretaria de Cooperacdo Internacional perante a autoridade central.

Art. 50. A Secretaria de Cooperacdo Internacional manterd estrita
articulacdo com a autoridade central em matéria extradicional, com a representacdo
brasileira da Organizacdo Internacional de Policia Criminal (Interpol), com outros 6rgaos
brasileiros competentes e com os adidos policiais ou magistrados e membros do
Ministério Publico Federal acreditados no Brasil, a fim de assegurar rapida tramitacéo
dos pedidos de extradicdo e cumprimento dos mandados de prisdo preventiva

extradicional.

Subsecdo IV
Da Concluséo do Procedimento de Cooperagéo Internacional

Art. 51. Os Procedimentos de Cooperagdo Internacional passiva nao
poderdo ser arquivados pelos membros do Ministério Publico Federal, devendo ser
restituidos a Secretaria de Cooperagéo Internacional, com a classificagdo de cumpridos,

parcialmente cumpridos ou ndo cumpridos.



8 1° A Secretaria de Cooperacdo Internacional dard seguimento ao
Procedimento de Cooperacéo Internacional cumprido, encaminhando-o as autoridades do
Estado solicitante e encerrando a tramitacdo do feito.

8§ 2° Caso o Procedimento de Cooperagéo Internacional retorne a Secretaria
de Cooperacdo Internacional parcialmente cumprido ou ndo cumprido, o(a)
Procurador(a)-Geral da Republica poderd, se for o caso, executar o pedido diretamente
ou por intermédio da Secretaria, ou designar membro do Ministério Publico Federal para
fazé-lo.

8 3° No caso do Procedimento de Cooperagéo Internacional parcialmente
cumprido, os resultados das diligéncias solicitadas e cumpridas deverdo ser
encaminhados a autoridade requerente independentemente do aguardo das medidas ainda
em execucdo, sempre que essa providéncia melhor atender a finalidade do pedido.

Art. 52. A Secretaria de Cooperacdo Internacional arquivard os
Procedimentos de Cooperacao Internacional ativa apds cumprimento integral dos pedidos
pelas autoridades requeridas estrangeiras e remessa dos documentos oriundos do exterior
a autoridade requerente no Brasil.

Art. 53. A decisdo de arquivamento sera comunicada imediatamente aos
interessados.

Art. 54. Da decisdo de arquivamento cabera pedido de reconsideracdo no
prazo de 10 (dez) dias, formulado nos proprios autos e dirigido ao(a) Procurador(a)-Geral

da Republica, acompanhado de razdes.

Secéo Il

Das Disposi¢oes sobre o Sistema Interamericano sobre Direitos Humanos

Art. 55. As notificagbes ou comunicacfes de quaisquer atos relativos a
procedimentos ou processos perante a Comissao Interamericana de Direitos Humanos e
a Corte Interamericana de Direitos Humanos, assim como solicitacbes de visitas,
relatérios ou recomendacdes oriundas desses 6rgdos, serdo autuadas e acompanhadas pela
Secretaria de Cooperacdo Internacional.

Art. 56. A Secretaria de Cooperacdo Internacional enviara copia dos
expedientes recebidos para a Procuradoria Federal dos Direitos do Cidad&o e as Camaras
de Coordenacdo e Revisdo com atribuicdo na matéria, para a adocdo das medidas

pertinentes nas suas respectivas areas de atuacao.



8 1° A Secretaria de Cooperacdo Internacional solicitara, no prazo de 60
(sessenta) dias, informacdes sobre as medidas adotadas ou eventual manifestacdo
fundamentada pela auséncia de necessidade de intervencéo institucional na matéria.

§ 2° A Secretaria de Cooperacéo Internacional, em atividade coordenada
com a Procuradoria Federal dos Direitos do Cidaddo e a Camara de Coordenacédo e
Revisdo com atribuicdo na matéria, quando for o caso, fornecera informacGes aos 6rgaos
do Poder Executivo para subsidiar eventual instrucdo nos processos e procedimentos a
que se refere este artigo.

Art. 57. A Secretaria de Cooperacdo Internacional velard pelo
cumprimento dos seguintes principios do sistema interamericano de direitos humanos:

| - cooperacdo com o Ministério das Relagdes Exteriores, o Ministério de
Direitos Humanos e a Advocacia-Geral da Unido para o recebimento e envio de
informac@es e documentos;

Il - pronta atuacdo com tomada de providéncias cabiveis no &mbito de
atribuicdo do Ministério Publico Federal,

Il - independéncia funcional do Ministério Publico Federal em relacdo a
posicdo adotada pelos 6rgdos de representacdo formal do Estado brasileiro nos referidos
procedimentos e processos;

IV - preservacdo do sigilo de atos e documentos, quando estabelecido nas
normas convencionais ou legais que regulam os procedimentos e processos nos 6rgaos
do sistema interamericano de direitos humanos ou em outros organismos internacionais.

Art. 58. As recomendacOes da Comisséo Interamericana de Direitos
Humanos, no que diz respeito a competéncias e funcdes do Ministério Publico Federal,
serdo atendidas conforme orientacdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, ouvidas a
Procuradoria Federal dos Direitos do Cidaddo e as Camaras de Coordenacdo e Revisao
com atribuicdo na matéria.

Paragrafo Unico. O cumprimento dos pontos resolutivos de decisbes da
Corte Interamericana de Direitos Humanos, no que disser respeito a competéncias e
fungdes do Ministério Pablico Federal, serd imediato e prioritario.

Art. 59. As disposi¢cOes desta subsegdo aplicam-se aos processos,
procedimentos e comunicac¢des do sistema internacional de direitos humanos, no que

couber.

CAPITULO llI



DA SECRETARIA DE PERICIA, PESQUISA E ANALISE

Art. 60. A Secretaria de Pericia, Pesquisa e Andlise (SPPEA) tem a
seguinte estrutura administrativa:

I - Chefia de Gabinete;

a) Assessoria Especial; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 298, de 11 de

junho de 2021)

H—Diretoria-detnvestigacbes-Espeetais—BHE-(Revogado pela Portaria
PGR/MPE n° 406, de 5 de maio de 2020)

Il - Subsecretaria de Administracdo e Orcamento; (Alterado pela Portaria
PGR/MPF n° 298, de 11 de junho de 2021)

i d . i . Uncluido-pel :
PGR/MPENR406-de-5-de-maia-de-2020)

H—Centro—Nacional-de—Pericia—CNP. (Revogado pela Portaria
PGR/MPF n° 406, de 5 de maio de 2020)

ional.d . Incluide pel : :
n-936de-11 de-novembro-de 2026}

Il - Assessoria de Pesquisa e Analise; (Alterado pela Portaria PGR/MPF n°
298, de 11 de junho de 2021)

a) Assessoria de Investigacfes Especiais; (Incluido pela Portaria PGR/MPF
n® 298, de 11 de junho de 2021)

b) Assessoria de Pesquisas Investigativas; (Incluido pela Portaria PGR/MPFE
n° 298, de 11 de junho de 2021)

c) Assessoria de Apoio Técnico a Investigacao; (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 298, de 11 de junho de 2021)

n9406.de 5-de-maio-de2020)
IV - Centro Nacional de Pericia - CNP; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n°
298, de 11 de junho de 2021)



http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/203169
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/203169
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/214878
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/214878
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/203169
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/203169
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/203169
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/203169
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/214878
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/214878
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/203169
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/203169
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/224547

a) Assessoria Nacional de Pericia em Engenharia e Arquitetura; (Incluido
pela Portaria PGR/MPF n° 298, de 11 de junho de 2021)

b) Assessoria Nacional de Pericia em Contabilidade e Economia; (Incluido
pela Portaria PGR/MPF n° 298, de 11 de junho de 2021)

c) Assessoria Nacional de Pericia em Meio Ambiente; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 298, de 11 de junho de 2021)

d) Assessoria Nacional de Pericia em Antropologia; (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 298, de 11 de junho de 2021)

e) Assessoria Nacional de Pericia em Tecnologia da Informacdo e
Comunicacéo; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 298, de 11 de junho de 2021)

f) Assessoria Técnica em Geoprocessamento. (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 298, de 11 de junho de 2021)

Portaria PGR/MPF n° 406, de 5 de maio de 2020)

Art. 61. Compete a Secretaria de Pericia, Pesquisa e Analise:

| - assessorar técnica e operacionalmente o(a) Procurador(a)-Geral da
Republica e assisti-lo(a) em assuntos relacionados a producdo de conhecimento técnico-
cientifico ndo juridico no ambito do Ministério Publico Federal;

Il - oferecer servicos técnico-cientificos ndo juridicos, apoiando 0s
membros do Ministério Publico Federal no exercicio da atividade finalistica institucional;

I11 - coordenar, orientar, executar, supervisionar e normatizar as atividades
relacionadas a elaboracdo de trabalhos técnico-cientificos ndo juridicos, nas diversas
areas do conhecimento cientifico relacionadas a atividade finalistica, no ambito do
Ministério Pablico Federal;

IV - garantir a autonomia técnico-cientifica dos peritos e a integridade dos
trabalhos elaborados;

V - coordenar o desenvolvimento e a manutengdo dos sistemas de
informatica necessarios ao exercicio de suas fungdes institucionais;

VI - atuar em colabora¢do com a Procuradoria Federal dos Direitos do
Cidadéo e as Camaras de Coordenacdo e Revisdo do Ministério Publico Federal para o

desenvolvimento de estudos técnicos nao juridicos;
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VII - definir diretrizes, objetivos e indicadores, bem como os critérios de
priorizacdo de atendimento das demandas periciais em ato normativo proprio, visando a
eficiéncia e a efetividade da atuacdo pericial do Ministério Publico Federal;

VIII - elaborar relatorio anual de desempenho, contendo informac6es
sobre o cumprimento das diretrizes, dos objetivos e dos indicadores propostos;

IX - planejar, coordenar e propor a execugdo de agdes de capacitacdo e
treinamento nas atividades institucionais da Secretaria para membros e servidores do
Ministério Publico Federal e usuérios externos dos sistemas;

X - propor a estrutura administrativa e funcional para suporte as suas
atividades, incluindo a estrutura minima para suporte as atividades institucionais de cada
Asspad/MPF;

XI - estabelecer, manter e desenvolver, em apoio ao(a) Procurador(a)-
Geral da Republica, as relacdes do Ministério Publico Federal com outras instituicdes
nacionais e internacionais, em questdes relacionadas as atribui¢fes da Secretaria;

XI1 - coordenar o desenvolvimento, a manutengdo e o0 gerenciamento da
biblioteca de conhecimento pericial, zelando pela promocéo e difusdo do conhecimento
cientifico produzido, visando ao apoio ao exercicio das funcdes institucionais dos
membros do Ministério Pdblico Federal;

X111 - gerir a base de dados sobre conhecimentos especificos de servidores
do Ministério Publico Federal na sua area de formacédo académica;

XIV - definir as competéncias dos setores que compdem sua estrutura
administrativa;

XV - assistir o(a) Procurador(a)-Geral da Republica no relacionamento
com érgdos e entidades que disponham de dados, informacdes e estruturas necessarias a
atuacdo do Ministério Publico Federal e propor a celebracdo de convénios, cooperacdes
técnicas e protocolos de intercambio de informacdes;

XVI - pesquisar, coletar, armazenar, gerenciar, proteger, processar,
analisar e difundir dados, internos ou externos, e produzir conhecimento necessario ao
exercicio das fungdes institucionais dos membros do Ministério Publico Federal,

XVII - assegurar a cadeia de custddia das provas e informacdes sigilosas
sob sua responsabilidade;

XVIII - receber, processar, analisar e armazenar dados sigilosos obtidos
por meio de decisdes judiciais, de representacfes encaminhadas por 6rgaos publicos ou

de requisicao direta dos membros do Ministério Publico Federal,



XIX - coordenar, orientar, supervisionar e auditar as atividades de todas as
Assessorias de Pesquisa e Analise Descentralizadas do Ministério Publico Federal
(Asspad/MPF), e estabelecer politicas e agdes internas de protecdo de dados,
comunicacgdes, documentos, instalacdes e pessoal;

XX - classificar, gerenciar e controlar os dados, as informacdes e 0s
conhecimentos, segundo o grau de importancia e sigilo, e providenciar sua disseminagéo
aos membros do Ministério Publico Federal;

XXI - planejar, coordenar e executar a gestao do conhecimento nos bancos
de dados acumulados na Secretaria, nas Asspad/MPF e em sistemas da instituicao;

XXII - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade,
determinadas pela autoridade superior.

Paragrafo Unico. O disposto no inciso XI serd executado, quando for o

caso, com o concurso da Secretaria de Cooperacdo Internacional.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA DE CONCURSOS DO MPF

Art. 62. Compete a Secretaria de Concursos do MPF:

| - planejar e executar todas as etapas do concurso publico para provimento
de cargos de Procurador da Republica;

Il - expedir instrucbes suplementares a serem observadas pelas
Subcomissdes Estaduais e do Distrito Federal no tocante a rotinas e procedimentos de
execucdo do processo seletivo, bem como 0s respectivos prazos;

Il - revisar a Resolucdo do Concurso e propor ao Conselho Superior do
MPF as alteracdes pertinentes;

IV - elaborar proposta de edital de abertura do concurso e os demais editais
que se fizerem necessarios, bem como minutas de portarias;

V - elaborar o cronograma do concurso, submetendo-o0 & consideracdo
superior;

VI - consolidar e aprovar o levantamento das despesas nas unidades do
Ministério Publico Federal em que serdo realizadas as provas, adotando providéncias para
a sua disponibilizacéo;

VII - orientar as equipes de fiscalizagdo nos Estados e no Distrito Federal

durante a realizacdo das provas objetivas e subjetivas;



VIII - apreciar recursos interpostos contra o indeferimento de pedidos de
isencdo da taxa de inscricao;

IX - apreciar requerimentos propostos por candidato(a)s, encaminhando-
0s ao(a) Procurador(a)-Geral da Republica, quando necessario;

X - consolidar as respostas dadas pelos candidatos as questdes das provas
objetivas, subjetivas e orais;

XI - supervisionar a impressdo e expedicdo das provas objetivas e
subjetivas, bem como a aplicacdo e realizacdo destas, zelando pelo sigilo de todo o
processo;

XII - promover a desidentificacdo de todo o material de prova, inclusive
recursos, que sera submetido a Comissao de Concurso;

XII - providenciar a estrutura para a realizacdo das provas orais e
acompanhar o processo de realizacdo destas, dando a Comissao de Concurso o suporte
necessario; XIV - analisar os titulos apresentados pelo(a)s candidato(a)s, a fim de
subsidiar a apreciacdo da Comissao de Concurso;

XV - formalizar o processo de inscricdo definitiva dos candidatos
aprovados nas provas escritas;

XVI - apoiar os trabalhos da Comisséo de Concurso, da Comisséo Especial
de Avaliagdo e da Comisséo de Heteroidentificagao;

XVII - supervisionar as atividades de consolidacdo, de publicacdo do
resultado final e de homologacéo do concurso;

XVIII - gerenciar os contratos celebrados com as empresas que prestam
servico a Secretaria de Concursos;

XIX - gerenciar 0s processos relativos as retribuicdes pecuniarias devidas
a membros, servidores e demais colaboradores, adotando providéncias para a sua
execucao;

XX - desenvolver outras atribuicdes e atividades compativeis com a sua

finalidade.

CAPITULO V
DA SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL
Secao |

Do Sistema de Comunicagédo Social



Art. 63. Compete a Secretaria de Comunicacdo Social, unidade organica
nacional de direcdo e coordenacdo do Sistema de Comunicacdo Social do Ministério
Publico Federal:

| - planejar, organizar, dirigir e monitorar as atividades inerentes ao
Sistema de Comunicacao Social do Ministério Publico Federal;

Il - orientar tecnicamente as unidades do Ministério Publico Federal, em
especial as Assessorias de Comunicagdo Social, na execugéo das atividades especificadas
no inciso I,

Il - planejar, coordenar, orientar e executar atividades de divulgacéo
institucional do Ministério Publico Federal,

IV - assessorar 0 Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, a
Ouvidoria do MPF, o Conselho Superior do MPF, a Procuradoria-Geral Eleitoral, as
Secretarias Nacionais do MPF, os(as) Subprocuradores(as)-Gerais da RepuUblica, a
Procuradoria Federal dos Direitos dos Cidad&os e as Camaras de Coordenacéo e Revisao
na conducdo de assuntos relacionados a comunicacao social e no relacionamento com a
imprensa;

V - propor e executar medidas referentes a noticias relacionadas ao
Ministério Publico Federal veiculadas em meios de comunicacdo social;

VI - gerenciar e orientar, em ambito nacional, o relacionamento do
Ministério Publico Federal com a midia;

VII - planejar, coordenar e gerenciar a criacdo e implementacdo de canais
de comunicacdo social institucionais nacionais, internos e externos;

VIII - gerenciar e atualizar o portal e a intranet nacional do Ministério
Publico Federal, comunidades internas e perfis em midias sociais institucionais nacionais;

IX - planejar, coordenar, orientar e executar a¢fes de divulgacdo sobre
atividades administrativas nacionais direcionadas ao publico interno;

X - coordenar, orientar, propor e elaborar a¢des ou produtos de publicidade
e relacionamento institucional;

XI - gerenciar a marca do Ministério Publico Federal;

X1l - realizar o planejamento, a gestdo e a execucdo orcamentaria e
financeira dos recursos destinados a Secretaria de Comunicacao Social;

XII - propor e apoiar estudos e pesquisas de imagem e reputacao

institucional e outras pertinentes & comunicacao social.



Secao Il
Da Estrutura Organizacional da Secretaria de Comunicagéo Social

Art. 64. A Secretaria de Comunicacdo Social tem a seguinte estrutura
administrativa:

| - Gabinete;

Il - Assessoria Técnica;

111 - Subsecretaria de Comunicagio — Area-Fim:

a) Coordenadoria de Atendimento a Imprensa;

b) Coordenadoria de Atendimento e Producéo Jornalistica:

b.1) Divisdo de Atendimento aos Setores Vinculados ao Gabinete do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica;

b.2) Divisdo de Atendimento as Camaras de Coordenacdo e Revisdo e
aos(as) Subprocuradores(as)-Gerais da Republica;

¢) Coordenadoria de Gestdo de Contelido — Area-Fim:

c.1) Divisdo de Conteldo Especializado;

IV - Subsecretaria de Comunicacéo — Area-Meio:

a) Assessoria de Integragdo da Comunicacgdo Nacional;

b) Divisdo de Atendimento — Area-Meio;

¢) Assessoria de Contetido — Area-Meio;

V - Subsecretaria de Midias e Comunicacao Digital:

a) Divisao de Producdo Audiovisual,

b) Divisdo de Radio;

c) Assessoria de Midias Sociais;

d) Assessoria de Atendimento Negocial Web;

e) Divisao de Producdo Web;

f) Divisdo de Desenvolvimento Digital;

VI - Subsecretaria de Publicidade:

a) Divisao de Planejamento e Criagdo;

b) Diviséo de Publicacdo Institucional.

Secao Il

Das AtribuicGes da Secretaria de Comunicacao Social



Art. 65. Sdo atribuicdes especificas do(a) Secretario(a) de Comunicacao
Social:

| - definir os objetivos, indicadores e metas da Secretaria de Comunicagéo
Social, atentando-se para o Planejamento Estratégico Institucional do Ministério Publico
Federal;

Il - apresentar periodicamente a Alta Administracdo os resultados
alcancados pela Secretaria de Comunicacdo Social,

Il - planejar, organizar, dirigir e monitorar as atividades relacionadas a
comunicacdo social;

IV - zelar pelo alinhamento nacional das politicas e das diretrizes de
comunicacéo social;

V - estabelecer diretrizes visando a uniformizacdo do entendimento dos
assuntos pertinentes a comunicacdo social no ambito das unidades do Ministério Publico
Federal;

VI - zelar pelo cumprimento da Politica de Comunicagdo Social do
Ministério Publico Federal;

VII - integrar 0 Subcomité de Comunicacdo Social do Sistema Integrado
de Gestdo Estratégica e Governancga do Ministério Publico Federal;

VIII - indicar servidores da &rea de Comunicacao Social para a composi¢do
de grupos de trabalho e equipes de projetos para 0s quais haja necessidade de realizacdo
de atividades de comunicacdo social;

IX - aprovar o planejamento orgamentario da Secretaria, observando 0s
respectivos planos internos;

X - assessorar o(a) Procurador(a)-Geral da Republica e o(a) Secretario(a)-
Geral do Ministério Publico Federal nas atividades de Comunicacdo Social.

§ 1° O(A) Secretario(a) de Comunicacdo Social podera delegar, conforme
a oportunidade ou conveniéncia, as atribui¢cbes administrativas relacionadas neste artigo,
observadas as disposicoes legais.

§ 2° Ao(A) Secretario(a) de Comunicagio adjunto(a) compete auxiliar o(a)
secretario(a) de Comunicacdo Social no planejamento, na organizagdo, na direcdo, na
coordenacdo e no controle das atividades, especialmente no que diz respeito a gestdo
administrativa, orcamentaria, de pessoal e dos contratos e acordos de cooperagdo da

Secretaria de Comunicagdo Social, devendo auxiliar ainda o(a) titular no relacionamento



com as Assessorias de Comunicacdo Social do MPF, visando a integracdo dos esforcos
dirigidos as a¢des nacionais.

8§ 3° Cabe ao(a) Secretario(a) de Comunicagdo Social adjunto(a) substituir
o(a) secretario(a) de Comunicacdo Social em seus impedimentos, afastamentos e
vacancia, e exercer em competéncia concorrente as atribuicdes que lhe forem conferidas
pelo(a) secretéario(a) de Comunicagédo Social.

Art. 66. Ao Gabinete compete:

| - coordenar, organizar e executar as atividades de expediente e de apoio
administrativo do Gabinete;

Il - acompanhar e orientar a instrucdo e tramitacdo de documentos e
procedimentos administrativos nas unidades da Secretaria de Comunicagéo Social;

Il - apoiar o0 monitoramento da gestdo administrativa, orcamentaria, de
pessoal e dos contratos e acordos de cooperacdo da Secretaria de Comunicagdo Social;

IV - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando
determinado pelo(a) secretério(a) de Comunicagéo Social.

Art. 67. A Assessoria Técnica compete:

| - elaborar a proposta orcamentaria da Secretaria de Comunicacgéo Social,
de acordo com as necessidades da unidade;

Il - planejar, coordenar, supervisionar e controlar a execugao orgcamentéaria
da Secretaria de Comunicacdo Social;

I11 - efetuar a gestdo documental dos contratos firmados com fornecedores
e a execucao dos acordos de cooperacdo firmados com 6rgéos e entidades;

IV - efetuar a gestdo documental dos projetos institucionais sob
responsabilidade da Secretaria de Comunicacdo Social,

V - conceder, quando houver disponibilidade financeira, 0s recursos para
as compras e as contratacdes das Assessorias de Comunicacao Social,

VI - gerenciar 0s processos de contratacdo sob responsabilidade da
Secretaria de Comunicacdo Social;

VII - instruir processos de pagamento de contratos e aquisi¢des vinculados
a Secretaria de Comunicacdo Social,

VIIl - acompanhar e orientar os responsaveis pela fiscalizacdo dos
contratos vinculados a Secretaria de Comunicagdo Social e as Assessorias de

Comunicacéo Social;



IX - monitorar a execucgdo das prioridades elencadas no planejamento da
Secretaria de Comunicacdo Social e realizar ou propor estudos técnicos para subsidiar o
processo decisorio;

X - fomentar a inovacdo e a melhoria continua dos processos e das
ferramentas gerenciais da Secretaria;

X1 - apoiar o mapeamento e redesenho de processos de trabalho da
Secretaria;

XIl - consolidar dados gerenciais das unidades da Secretaria para
composicao de relatorios gerenciais;

X1 - prestar ao(d) Secretario(a) de Comunicacdo Social o suporte
necessario ao processo decisério, mediante a prospeccao, consolidacdo e analise de
dados;

XIV - coordenar o atendimento as demandas relativas a obtencdo e
manutencdo dos recursos materiais e patrimoniais necessarios a Secretaria de
Comunicacéo Social;

XV - auxiliar o Gabinete na gestdo administrativa da Secretaria de
Comunicacéo Social, apoiando na implementacao e no uso de ferramentas de gestao e de
sistemas administrativos;

XVI - acompanhar e atualizar o Painel de Contribui¢do da Secretaria de
Comunicacéo Social, observando as diretrizes da Secretaria de Gestdo Estratégica;

XVII - organizar a realizacdo das Reunides do Subcomité de Comunicacéo
Social;

XVIII - assessorar o(a) secretario(a) de Comunicacdo Social em suas acdes
de representacdo institucional da Secretaria de Comunicacao Social, inclusive em 6rgaos
colegiados;

XIX - assessorar o(a) secretario(a) de Comunicagdo Social nos assuntos
referentes a imagem e reputacéo institucionais, com apoio das demais Subsecretarias;

XX - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando
determinadas pelo(a) secretario(a) de Comunicacdo Social.

Art. 68. A Subsecretaria de Comunicagio — Area-Fim compete:

| - colher, apurar e produzir conteddo para os veiculos institucionais
nacionais e da Procuradoria-Geral da Republica relacionados a area-fim do Ministério

Publico Federal;



Il - propor pautas nacionais para a¢es de comunicagédo social integrada,
quando a relevancia e a urgéncia do assunto justificarem tal abrangéncia e esforgo
conjunto;

Il - apoiar, por meio de divulgacdes institucionais, a transparéncia das
acOes da Alta Administracdo do Ministério Publico Federal;

IV - produzir e divulgar material jornalistico sobre as atividades da area-
fim do Ministério Publico Federal;

V - propor politicas e diretrizes de atendimento a imprensa e divulgacGes
relacionadas a area-fim do Ministério Pablico Federal;

VI - editar e publicar, nos veiculos de comunicagdo social institucionais
gerenciados pela Secretaria de Comunicacao Social, material jornalistico produzido pelas
Assessorias de Comunicacdo Social e pela Assessoria de Comunicacdo e Informacéo da
Procuradoria Federal dos Direitos do Cidaddo (PDFC);

VIl - fazer o controle de pautas relacionadas a area-fim do Ministério
Publico Federal e propor o planejamento da divulgacdo de maneira a buscar a melhor
distribuicéo e alcance do conteudo;

VIII - auxiliar e orientar membros e servidores da Procuradoria-Geral da
Republica quanto as melhores préticas de relacionamento com a imprensa;

IX - planejar e manter contato com a imprensa para divulgacéo da atuacao
do Ministério Pablico Federal;

X - gerenciar, monitorar € mensurar o atendimento a imprensa e a
participacdo do Ministério Publico Federal nos veiculos de comunicacao tradicionais;

XI - registrar as demandas do setor em sistemas determinados pelo(a)
secretario(a) de Comunicacdo Social;

XII - gerenciar o contetdo de comunicacdo institucional veiculado no
Portal do MPF;

X1 - planejar agOes estratégicas e integradas de comunicagdo social em
consonancia com as diretrizes do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica e do
Planejamento Estratégico Institucional do Ministério Publico Federal e prestar
assessoramento na sua execucao;

XIV - trabalhar, em parceria com a Subsecretaria de Midias e
Comunicagéo Digital, a Subsecretaria de Publicidade e a Subsecretaria de Comunicagao

— Area-Meio, na definicdo da melhor estratégia de atendimento as demandas;



XV - apoiar o(a) secretario(a) de Comunicacdo Social na analise do
cenario institucional, provendo subsidios para a tomada de decisGes estratégicas;

XVI - assessorar o(a) secretario(a) de Comunicacdo Social em agdes de
prevencdo e gestdo de crises;

XVII - fiscalizar a execucdo de contratos administrativos relacionados as
atribuicdes da area;

XVIIl - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade
determinadas pelo(a) secretario(a) de Comunicacéo Social.

Art. 69. A Coordenadoria de Atendimento & Imprensa compete:

| - gerenciar, em &mbito nacional, o relacionamento do Ministério Publico
Federal com a midia, com foco nas atividades das areas meio e fim afetas a Procuradoria-
Geral da Republica;

Il - preparar porta-vozes para conceder entrevistas e estabelecer
relacionamento com jornalistas;

Il - acompanhar entrevistas relacionadas as atividades do Gabinete do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica e de suas Secretarias vinculadas, da Ouvidoria do
MPF, das Camaras de Coordenacdo e Revisdo, dos(das) Subprocuradores(as)-Gerais da
Republica e dos Conselhos Superior e Institucional do MPF;

IV - monitorar a cobertura da midia em relacdo aos temas de interesse do
Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica e dos seus setores vinculados, da
Secretaria-Geral, da Ouvidoria do MPF, das Camaras de Coordenacéo e Revisdo, dos(as)
Subprocuradores(as)-Gerais da Republica e dos Conselhos Superior e Institucional do
MPF;

V - registrar e monitorar o atendimento a imprensa em sistemas de
informacdo determinado pelo(a) secretario(a) de Comunicagdo Social;

VI - propor, planejar e executar, em parceria com outros setores da
Secretaria de Comunicacao Social, agdes de imprensa alinhadas com a estratégia da area
demandante;

VI - elaborar relatérios/clipagens especiais para temas especificos;

VIII - fazer credenciamento de imprensa, preparar press kit e material de
apoio para divulgac&o de eventos, com apoio das Divisdes de Atendimento da Area-Meio
e da Area-Fim;

IX - divulgar, proativamente, a atuacdo do MPF por meio de releases,

avisos de pauta e sugestdes de cobertura;



X - apoiar e orientar as Assessorias de Comunicacdo Social nas demandas
de imprensa em ambito nacional, sugerindo encaminhamentos e solugdes;

X1 - gerenciar/enviar noticias para o mailing de e-mail e para listas de
transmissao;

XI1 - fiscalizar a execucdo de contratos administrativos relacionados as
atribuicdes da area;

X111 - desenvolver outras atividades inerentes a finalidade, determinadas
pela chefia imediata.

Art. 70. A Coordenadoria de Atendimento e Producdo Jornalistica
compete:

| - acompanhar as atividades do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da
Republica e das suas Secretarias vinculadas, da ProcuradoriaGeral Eleitoral, da
Ouvidoria, das Camaras de Coordenacado e Revisdo, do Conselho Institucional do MPF e
dos(as) Subprocuradores(as)-Gerais da Republica, a fim de identificar oportunidades de
divulgacdo de interesse publico e da Instituicéo;

Il - acompanhar, cobrir e produzir contetdo jornalistico sobre a atuacéo
do(a) Procurador(a)-Geral da Republica nos Tribunais Superiores (Supremo Tribunal
Federal, Tribunal Superior Eleitoral e Superior Tribunal de Justica), a partir de diretriz
editorial definida pela Politica de Comunicacao Social e seus manuais, bem como pelo(a)
Secretario(a) de Comunicacédo Social;

I11 - receber demandas, avaliar cenarios e propor solu¢des de comunicacao
para as areas atendidas, com foco na producdo jornalistica e na sugestdo de pautas para
veiculos de comunicacao institucionais e comerciais;

IV - propor, planejar e executar, em parceria com as Assessorias de
Comunicacédo Social, pautas de &mbito nacional para repercussao em veiculos de midia
on-line, impressa, televisiva e radiofonica;

V - colher, apurar, produzir e publicar material jornalistico sobre
atividades do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica e das suas Secretarias
vinculadas, da Procuradoria-Geral Eleitoral, da Ouvidoria, das Camaras de Coordenacéao
e Revisdo, do Conselho Institucional do MPF e dos(as) Subprocuradores(as)-Gerais da
Republica;

VI - acompanhar e divulgar reunides, encontros, sessoes, audiéncias
publicas, atos, agcbes e eventos de interesse institucional promovidos por ou com

participacdo de integrantes do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica e das



suas Secretarias vinculadas, da Procuradoria-Geral Eleitoral, da Ouvidoria, das Camaras
de Coordenacdo e Revisdo, do Conselho Institucional do MPF e dos(as)
Subprocuradores(as)- Gerais da Republica;

VIl - produzir boletins tematicos nacionais com conteudo jornalistico
relacionados a atuacdo das areas finalisticas do Ministério Publico Federal, considerados
0s objetivos, a oportunidade e a eficiéncia do canal;

VIII - propor critérios para a avaliagdo e mensuracdo de resultados das
acOes nacionais de comunicacao social realizadas pela Secretaria de Comunicacao Social;

IX - registrar as demandas do setor em sistemas de informacéo
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicagdo Social;

X - fiscalizar a execugdo de contratos administrativos relacionados as
atribuices da area;

X1 - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade determinadas
pela chefia imediata.

Art. 71. A Divisio de Atendimento aos Setores Vinculados ao Gabinete
do(a) Procurador(a)-Geral da Republica compete:

| - prospectar, propor, planejar e executar solugdes de comunicacao social
identificadas como necessérias aos setores vinculados ao Gabinete do(a) Procurador(a)-
Geral da Republica e a Ouvidoria do MPF;

Il - avaliar as demandas de comunicacao social relacionadas aos setores
vinculados ao Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica e a Ouvidoria do MPF e
propor solucfes adequadas ao cenério institucional;

Il - coordenar a execucdo e acompanhar as entregas das demandas, sob
responsabilidade de todos os setores da Secretaria de Comunicacéo Social, relativas aos
setores vinculados ao Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica e a Ouvidoria do
MPF;

IV - aferir o nivel de satisfacdo dos setores vinculados ao Gabinete do(a)
PGR e da Ouvidoria do MPF com relagdo ao trabalho desenvolvido pela Secretaria de
Comunicacéo Social;

V - trabalhar, em parceria com a Subsecretaria de Publicidade e a
Subsecretaria de Midias e Comunicagédo Digital, na definicdo da melhor estratégia de

atendimento as demandas;



VI - fazer, em conjunto com a Subsecretaria de Publicidade, a articulacao
com eventuais parceiros institucionais, para a veiculagdo de campanhas institucionais, em
diferentes midias;

VIl - registrar as demandas do setor em sistemas de informacao
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicacdo Social;

VIII - fiscalizar a execugdo de contratos administrativos relacionados as
atribuicGes da area;

IX - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade determinadas
pela chefia imediata.

Art. 72. A Divisio de Atendimento as Camaras de Coordenagao e Revis&o
e aos(as) Subprocuradores(as)-Gerais da Republica compete:

| - prospectar, propor, planejar e executar solugdes de comunicacao social
identificadas como necessarias para divulgar a atuacdo das Camaras de Coordenacéo e
Revisdo do Ministério Publico Federal e dos(as) Subprocuradores(as)-Gerais da
Republica;

Il - avaliar as demandas de comunicacdo social relacionadas aos setores
vinculados as Camaras de Coordenacdo e Revisdo do Ministério Publico Federal e aos(as)
Subprocuradores(as)-Gerais da Republica e propor solu¢bes adequadas ao cenario
institucional;

1l - propor, planejar e executar solucBes de comunicacdo social
identificadas como necessarias aos setores vinculados as Camaras de Coordenacédo e
Revisdo do Ministério Publico Federal e aos(as) Subprocuradores(as)-Gerais da
Republica;

IV - coordenar a execucdo integrada e acompanhar as entregas previstas
de demandas, sob responsabilidade de todos os setores da Secretaria de Comunicacgédo
Social, relacionadas aos setores vinculados as Camaras de Coordenacdo e Revisdo do
Ministério Publico Federal e aos(as) Subprocuradores(as)-Gerais da Republica;

V - aferir o nivel de satisfagdo dos setores vinculados as Camaras de
Coordenagdo e Revisdo do Ministério Publico Federal e aos(as) Subprocuradores(as)-
Gerais da Republica com relacdo ao trabalho desenvolvido pela Secretaria de
Comunicacéo Social;

VI - trabalhar, em parceria com a Subsecretaria de Publicidade e a
Subsecretaria de Midias e Comunicagdo Digital, na definicdo da melhor estratégia de

atendimento as demandas;



VIl - registrar as demandas do setor em sistemas de informacao
determinados pelo(a) secretério(a) de Comunicagdo Social;

VIII - fiscalizar a execugdo de contratos administrativos relacionados as
atribuices da area;

IX - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade determinadas
pela chefia imediata.

Art. 73. Compete & Coordenadoria de Gestdo de Contetido — Area-Fim:

| - gerenciar o contetdo jornalistico veiculado no portal nacional do
Ministério Publico Federal;

Il - gerenciar os banners da pagina home do portal do MPF;

Il - atualizar as noticias-destaque das paginas Eleitoral e da Procuradoria-
Geral da Republica, disponiveis no portal MPF;

IV - editar e adequar os releases enviados pelas unidades do MPF para
destaque nacional, seguindo manual de redacédo, padrdes e estilos do portal definidos na
Politica de Comunicacdo do Ministério Publico Federal;

V - editar textos produzidos pelos redatores da Procuradoria-Geral da
Republica relacionados a area-fim do Ministério Publico Federal, sempre que necessario,
bem como submeté-los a aprovacdo do cliente;

VI - definir as noticias nacionais do Boletim MPF em Destaque
relacionadas a area-fim;

VIl - redigir o tuite automatico das matérias do site, quando na
impossibilidade da area responsavel, podendo prestar suporte ainda na divulgacdo de
matéria de relevancia na pagina do MPF no Facebook;

VIII - redigir, quando solicitado, atividades de redacdo de conteudos
jornalisticos, bem como prestar auxilio em outras demandas da Subsecretaria de
Comunicagio — Area-Fim;

IX - apoiar a producédo de contetdos jornalisticos de radiodifusdo sobre a
atuacdo nacional do Ministério Publico Federal;

X - registrar as demandas do setor em sistemas de informacéo
determinados pelo(a) secretério(a) de Comunicagdo Social;

X1 - fiscalizar a execucdo de contratos administrativos relacionados as
atribuicdes especificas da area, quando houver;

XIl - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade,

determinadas pela chefia imediata.



Art. 74. Compete a Divisao de Contetdo Especializado:

| - colher, apurar e produzir conteudo jornalistico para os veiculos
institucionais nacionais e da Procuradoria-Geral da Republica relativos ao Gabinete do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica;

Il - cobrir eventos promovidos pelo Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral
da Republica ou em parceria com outras instituicdes;

Il - produzir releases sobre manifestacOes e pareceres enviados pelo(a)
Procurador(a)-Geral da Republica aos Tribunais Superiores;

IV - fazer levantamento de informacdes para subsidiar acbes de
comunicacdo referentes a atuacdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica; V - registrar
as demandas do setor em sistemas de informacéo determinados pelo(a) secretéario(a) de
Comunicacéo Social;

VI - auxiliar na redacéo de pronunciamentos, comunicacdes e atos oficiais
do(a) Procurador(a)-Geral da Republica;

VIl - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade,
determinadas pela chefia imediata.

Art. 75. Compete & Subsecretaria de Comunicacdo — Area-Meio:

| - colher, apurar e produzir conteidos para os veiculos nacionais e da
Procuradoria-Geral da Republica relacionados a SecretariaGeral do MPF/MPU e suas
Secretarias Nacionais vinculadas, a Corregedoria e ao Conselho Superior do MPF;

Il - propor e auxiliar a elaboracdo de produtos de comunicacdo social
direcionados a area-meio do Ministério Publico Federal;

1l - editar e publicar material produzido pelas Assessorias de
Comunicacéo Social, pela Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadaos e pela Escola
Superior do Ministério Publico da Unido sobre atividades de interesse do publico interno
do Ministério Publico Federal,

IV - gerenciar o contetdo de comunicagéo social institucional veiculado
na intranet do Ministério Publico Federal,

V - propor politicas e diretrizes relacionadas as divulgacdes relacionadas
a &rea-meio do Ministério Publico Federal;

VI - propor pautas nacionais para agdes de comunicagéo social integradas,
quando a relevancia e a urgéncia do assunto justificarem tal abrangéncia e esforco

conjunto;



VIl - fazer o controle de pautas relacionadas a Secretaria-Geral do
MPF/MPU e suas Secretarias Nacionais vinculadas, a Corregedoria e ao Conselho
Superior do MPF e propor o planejamento da divulgacdo de maneira a buscar a melhor
distribuicéo e alcance do conteudo;

VIII - apoiar, por meio de divulgagdes institucionais, a transparéncia das
acOes da Alta Administracdo do Ministério Pablico Federal;

IX - assessorar as Secretarias Nacionais vinculadas a Secretaria-Geral do
Ministério Publico Federal na interlocucdo com diversos publicos;

X -auxiliar e incentivar a comunicacao direta entre os atores da Instituicao;
XI - assessorar o(a) secretério(a) de Comunicacéo Social em a¢fes de prevencao e gestao
de crises;

XI1 - apoiar o(a) secretario(a) de Comunicacdo Social na analise do cenario
institucional, provendo subsidios para a tomada de decisdes estratégicas;

XIII - planejar agdes estratégicas e integradas de comunicacéo social em
consonancia com as diretrizes da Secretaria-Geral e do Planejamento Estratégico
Institucional do Ministério Publico Federal e prestar assessoramento na sua execucao;

XIV - trabalhar, em parceria com a Subsecretaria de Publicidade, a
Subsecretaria de Midias e Comunicacdo Digital e a Subsecretaria de Comunicacédo —
Area-Fim, na definicdo da melhor estratégia de atendimento as demandas; XV - registrar
as demandas do setor em sistemas de informacédo determinados pelo(a) secretario(a) de
Comunicacao Social;

XVI - fiscalizar a execugdo de contratos administrativos relacionados as
atribuicdes da area;

XVII - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade
determinadas pelo(a) Secretario(a) de Comunicac¢do Social.

Art. 76. Compete a Assessoria de Integracdo da Comunicacdo Nacional:

| - assessorar o(a) secretario(a) de Comunicagdo Social na promocéo do
didlogo e da integracéo entre as unidades que compdem o Sistema de Comunicacéo Social
do Ministério Pablico Federal;

Il - assessorar o(a) secretario(a) de Comunicacdo Social no mapeamento
de necessidades da Secretaria de Comunicacgéo Social e das Assessorias de Comunicagéo
Social do MPF;

I11 - fazer a articulacdo entre as areas da Secretaria de Comunicacao Social,

e entre esta e as Assessorias de Comunicacdo Social,



IV - planejar acOes voltadas a identificacdo de publicos de interesse e
promover ac¢bes de comunicacdo para gestdo do relacionamento com esses publicos; V -
propor critérios para a avaliagdo e mensuragdo de resultados das acBes nacionais de
comunicacdo social realizadas pela Secretaria de Comunicacao Social,

VI - registrar as demandas do setor em sistemas de informacao
determinados pelo(a) secretério(a) de Comunicagdo Social;

VII - fiscalizar a execugdo de contratos administrativos relacionados as
atribuices da area;

VIIl - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade
determinadas pelo(a) secretario(a) de Comunicacdo Social.

Art. 77. Compete & Divisdo de Atendimento — Area-Meio:

| - prospectar, propor, planejar e executar solucdes de comunicacao
identificadas como necessérias a area-meio do Ministério Pablico Federal;

Il - avaliar as demandas de comunicacgdo social relacionadas a area-meio
do Ministério Publico Federal e propor solugdes adequadas ao cendrio institucional;

I11 - propor pautas nacionais para a¢cdes de comunicacao social integrada,
quando a relevancia e a urgéncia do assunto justificarem tal abrangéncia e esforco
conjunto;

IV - coordenar a execucdo integrada e acompanhar as entregas previstas
de demandas de comunicacdo, sob responsabilidade de todos os setores da Secretaria de
Comunicacdo Social, relacionadas a Secretaria-Geral do Ministério Publico
Federal/Ministério Pablico da Unido e suas Secretarias Nacionais vinculadas, a
Corregedoria e ao Conselho Superior do MPF;

V - aferir o nivel de satisfacdo da area-meio em relacdo ao trabalho
desenvolvido pela Secretaria de Comunicacdo Social;

VI - trabalhar, em parceria com a Subsecretaria de Publicidade e a
Subsecretaria de Midias e Comunicagédo Digital, na definicdo da melhor estratégia de
atendimento as demandas;

VIl - propor critérios para a avaliacdo e mensuracdo de resultados das
campanhas de comunicag&o social relacionadas a area-meio realizadas pela Secretaria de
Comunicacéo Social;

VIl - registrar as demandas do setor em sistemas de informagéao

determinados pelo(a) secretério(a) de Comunicagdo Social;



IX - fiscalizar a execucdo de contratos administrativos relacionados as
atribuicGes da area;

X - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade determinadas
pela chefia imediata.

Art. 78. Compete & Assessoria de Contetido — Area-Meio:

| - gerenciar o conteudo jornalistico veiculado na intranet do Ministério
Publico Federal e nos demais veiculos internos de comunicacao;

Il - gerenciar os banners da intranet do MPF;

Il - editar e adequar os releases enviados pelas unidades do MPF para
destaque nacional, seguindo manual de redacédo, padrdes e estilos do portal definidos na
Politica de Comunicacdo do Ministério Publico Federal;

IV - editar textos produzidos pelos redatores da Procuradoria-Geral da
Republica relacionados a area-meio do Ministério Publico Federal, sempre que
necessario, bem como submeté-los a aprovacao do cliente;

V - colher, apurar e produzir contelido para os veiculos institucionais
nacionais e da Procuradoria-Geral da Republica relacionados a area-meio do Ministério
Publico Federal;

VI - definir as noticias no Boletim MPF em Destaque relacionadas a area-
meio;

VII - publicar nos veiculos de comunicacdo nacional noticias referentes a
area-meio;

VI - editar e publicar, nos veiculos de comunicacédo social institucionais
gerenciados pela Secretaria de Comunicagdo Social, material jornalistico voltado ao
publico interno produzido pelas Assessorias de Comunicacao Social e pela Assessoria de
Comunicacao e Informacdo da Procuradoria Federal dos Direitos do Cidaddo (PDFC);

IX - registrar as demandas do setor em sistemas de informagao
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicacao Social;

X - fiscalizar a execucdo de contratos administrativos relacionados as
atribuicGes da area;

X1 - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade determinadas
pela chefia imediata.

Art. 79. Compete a Subsecretaria de Midias e Comunicagéo Digital:



| - fazer estudos para identificar oportunidades e necessidades de melhoria
nos sites e intranets do MPF, elaborar produtos audiovisuais, gerenciar os perfis em
midias sociais do Ministério Publico Federal;

Il - propor e gerenciar ac6es de modernizacéo e de reestruturacdo dos sites
da internet e nas intranets do Ministério Pablico Federal;

Il - elaborar, implementar e coordenar projetos de hotsites de projetos,
programas e campanhas institucionais;

IV - trabalhar, em parceria com a Subsecretaria de Publicidade, a
Subsecretaria de Comunicacdo — Area-Fim e a Subsecretaria de Comunicacio — Area-
Meio, na definicdo da melhor estratégia de atendimento as demandas;

V/ - gerenciar, em parceria com 0s demais setores da Secretaria de
Comunicacéo Social, o conteido dos sites e das intranets do Ministério Publico Federal;

VI - apoiar a manutencdo visual, a navegacdo e as funcionalidades do
Portal da Transparéncia do Ministério Publico Federal;

VIl - fomentar o intercambio de solugdes web entre as unidades que
compdem o Sistema de Comunicacao Social do Ministério Publico Federal;

VIII - administrar os perfis nacionais do MPF nas midias sociais;

IX - propor e gerenciar, com base na politica de Comunicacdo do MPF, a
insercdo nacional do MPF em novas midias;

X - gerenciar os produtos audiovisuais do MPF de caréater jornalistico e
institucional;

X1 - propor e gerenciar novos projetos audiovisuais;

X1l - registrar as demandas do setor em sistemas de informagdo
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicacdo Social;

XIII - fiscalizar a execucdo de contratos administrativos relacionados as
atribuicdes da area;

XIV - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade
determinadas pelo(a) secretario(a) de Comunicacdo Social.

8§ 1° Excetua-se da responsabilidade da Subsecretaria de Comunicagédo
Digital e de seus setores vinculados a solucdo de problemas relacionados a infraestrutura
digital, tais como instabilidade ou indisponibilidade de servidores web, insuficiéncia de
espaco para armazenamento em servidores e gerenciamento de cache.

8§ 2° Fica resguardada a competéncia e a responsabilidade das demais

unidades do Ministério Pablico Federal pela criacdo, contetido e gestao de paginas locais.



Art. 80. Compete a Divisao de Producao Web:

| - gerenciar permissdes de acesso a gestores de conteudo de sites do
Ministério Pablico Federal;

Il - prestar suporte e treinamento para gestores de contetdo de sites sob a
responsabilidade da Secretaria de Comunicacdo Social,

1l - gerir o conteGtdo geral da pagina principal dos sites sob
responsabilidade da Secretaria de Comunicagao Social;

IV - desenvolver e manter cddigos de sites demandados a Secretaria de
Comunicacéo Social;

V - gerenciar as ferramentas de monitoramento de visitagdo e compilacao
de estatisticas de acesso aos sites do Ministério Pablico Federal;

VI - registrar as demandas do setor em sistemas de informacao
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicacdo Social;

VII - fiscalizar a execugdo de contratos administrativos relacionados as
atribuic@es da area;

VIIl - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade
determinadas pela chefia imediata.

Art. 81. A Assessoria de Atendimento Negocial Web compete:

| - prospectar, propor, planejar e executar solu¢fes de comunicacao digital
identificadas como necessarias a atuacdo do Ministério Publico Federal,

Il - avaliar as demandas de comunicacdo digital do Ministério Pablico
Federal e propor solucGes adequadas ao cenario institucional,

Il - aferir o nivel de satisfacdo da area-meio em relacdo ao trabalho
desenvolvido pela Secretaria de Comunicacdo Social;

IV - elaborar leiaute de solucdes digitais, tais como sites, sistemas e
formularios online, para plataformas digitais do Ministério Publico Federal,

V - produzir pecas de comunicacdo visual especificas para plataformas
digitais de comunicagéo, tais como portais internos e externos, sistemas e aplicativos;

VI - desenvolver e aplicar codigos CSS para sites demandados a Secretaria
de Comunicagédo Social,

VIl - registrar as demandas do setor em sistemas de informagéao
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicacao Social;

VIII - fiscalizar a execugdo de contratos administrativos relacionados as

atribuicdes da area;



IX - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade determinadas
pela chefia imediata.

Art. 82. Compete a Divisdo de Desenvolvimento Digital:

| - desenvolver codigos em linguagens de programacao, com o objetivo de
implementar funcionalidades em plataformas digitais sob responsabilidade da Secretaria
de Comunicagdo Social,

Il - implementar solugdes de autenticacdo de usuarios em plataformas
digitais sob responsabilidade da Secretaria de Comunicacdo Social;

Il - implementar e configurar areas restritas, fluxos de publicacdo de
contetdos e perfis de acesso nas plataformas digitais sob responsabilidade da Secretaria
de Comunicacao Social,

IV - gerenciar o processo de importacdo, exportacdo, acesso e manipulacéo
de dados de sistemas de gerenciamento de conteddo de plataformas digitais sob
responsabilidade da Secretaria de Comunicagao Social;

V - articular com a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacéo a configuracdo e o0 agendamento de execucao de rotinas automatizadas nas
plataformas digitais sob responsabilidade da Secretaria de Comunicacao Social;

VI - desenvolver formularios para disponibilizacdo nos sites do Ministério
Publico Federal,

VII - avaliar problemas de desempenho nos sites do Ministério Pablico
Federal e propor melhorias nessas plataformas a Secretaria de Tecnologia da Informacao
e Comunicacéo;

VIl - registrar as demandas do setor em sistemas de informagéo
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicacdo Social;

IX - fiscalizar a execucdo de contratos administrativos relacionados as
atribuicdes da area;

X - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade determinadas
pela chefia imediata.

Aurt. 83. Compete a Divisdo de Producgdo Audiovisual:

| - planejar, gerenciar e coordenar a producdo de conteddo jornalistico
televisivo diario e semanal sobre a atuacéo nacional do Ministério Publico Federal;

Il - produzir, dirigir e editar videos institucionais veiculados nos canais

institucionais de comunicagéo social do Ministério Publico Federal,



I11 - gerenciar a interface de veiculacdo do contetdo jornalistico televisivo
no portal do Ministério Publico Federal na internet;

IV - fazer a cobertura fotogréfica de pautas relacionadas a atuacdo
administrativa e finalistica do Ministério Publico Federal;

V - gerenciar o acervo de contetido audiovisual e fotografico produzido
pela unidade;

VI - registrar as demandas do setor em sistemas de informagao
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicacdo Social;

VII - fiscalizar a execucdo de contratos administrativos relacionados as
atribuic@es da area;

VIIl - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade
determinadas pela chefia imediata.

Art. 84. Compete a Divisdo de Radio:

| - planejar, gerenciar e coordenar a producéo de contetido jornalistico para
0 programa de radio sobre a atuagdo nacional do Ministério Publico Federal;

Il - produzir, gravar e editar os produtos institucionais radiofénicos do
Ministério Publico Federal;

Il — gerenciar a interface de veiculagdo do contetdo radiofénico no portal
do Ministério Publico Federal na internet;

IV — registrar as demandas do setor em sistemas de informacéo
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicacdo Social;

V — fiscalizar a execugdo de contratos administrativos relacionados as
atribuicdes da area;

VI —desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade determinadas
pela chefia imediata.

Art. 85. Compete a Assessoria de Midias Sociais:

| - pesquisar, produzir, publicar e gerenciar contetdo para campanhas e
outras acfes em midias sociais em que o Ministério Publico Federal possua perfis;

Il - promover a interagdo com usuarios das redes sociais nos perfis
institucionais, fomentando a divulgacdo da atuacdo institucional e prestando
esclarecimentos;

Il - monitorar e mensurar a repercussdo de contetdos relacionados a

atuacdo institucional publicados nas midias sociais;



IV - produzir conteudo para acGes de mobilizacdo digital nas midias
sociais, inclusive mediante articulacdo com parceiros institucionais ou pessoas fisicas;

V - registrar as demandas do setor em sistemas de informagao
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicacdo Social;

VI - fiscalizar a execucdo de contratos administrativos relacionados as
atribuicdes da area;

V11 - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade determinadas
pela chefia imediata.

Art. 86. Compete a Subsecretaria de Publicidade:

| - propor, gerenciar e orientar a execucdo de atividades de Publicidade
Institucional no &mbito do Ministério Publico Federal;

Il - gerenciar a marca do Ministério Publico Federal, em consonancia com
0 Manual de Identidade Visual da instituicéo;

Il - gerenciar a execugdo de demandas de design grafico e editorial,
producdo grafica e de editoracdo de publicagdes institucionais do Ministério Publico
Federal;

IV - prestar apoio as Assessorias de Comunicacdo Social no atendimento
a demandas de criacdo de design gréfico, producdo grafica, design editorial e de
editoracdo de publicagdes institucionais;

V - propor politicas e diretrizes relacionadas as acfes de publicidade
institucional e producdo editorial do Ministério Publico Federal;

VI - apoiar a realizagdo de iniciativas voltadas a gestdo de imagem e
reputacao institucionais;

VI - trabalhar, em parceria com a Subsecretaria de Midias e Comunicacao
Digital, a Subsecretaria de Comunicacio — Area-Fim e a Subsecretaria de Comunicagao
— Area-Meio, na definicio da melhor estratégia de atendimento as demandas;

VIII - planejar campanhas internas e externas e outras a¢oes de divulgacao
do Ministério Publico Federal, quando dotadas de relevancia estratégica,;

IX - registrar as demandas do setor em sistemas de informacéo
determinados pelo(a) secretério(a) de Comunicagdo Social;

X - fiscalizar a execucdo de contratos administrativos relacionados as
atribuices da area;

X1 - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade determinadas

pela chefia imediata.



Art. 87. Compete a Divisao de Planejamento e Criag&o:

| - planejar, coordenar e executar o0 processo de criacdo e producgéo de
pecas de comunicacdo institucional para campanhas internas e externas, agdes de
divulgacdo e eventos institucionais do Ministério Publico Federal;

Il - coordenar o planejamento, a cria¢do, a producdo e a divulgagédo de
campanhas executadas por meio da agéncia de publicidade contratada;

I11 - apoiar a Subsecretaria de Midias e Comunicacdo Digital com a cria¢do
de pecas graficas para midias sociais e desenvolvimento de vinhetas de abertura e
encerramento de videos de campanhas institucionais;

IV - criar identidades visuais para pecas e produtos de comunicacao social
da instituicéo;

V - apoiar as unidades da Secretaria de Comunicacao Social na criacao de
seus respectivos produtos de comunicacao social;

VI - registrar as demandas do setor em sistemas de informagao
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicagdo Social;

VII - fiscalizar a execucdo de contratos administrativos relacionados as
atribuices da area;

VIIl - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade
determinadas pela chefia imediata.

Art. 88. Compete a Divisdo de Publicacdo Institucional:

| - coordenar e executar as demandas de design editorial e o processo de
editoracdo de produtos institucionais do Ministério Publico Federal;

Il - coordenar as demandas de impresséo dos produtos desenvolvidos pela
Secretaria de Comunicacdo Social;

Il - fazer revisdo ortografica e gramatical de publicacdes e pecas de
divulgacdo institucional sob a responsabilidade da Secretaria de Comunicagao Social,

IV - coordenar e executar a diagramacéo e a impressdo de cartbes de
apresentacdo institucionais;

V - apoiar as Divisdes de Atendimento das Areas Meio e Fim no
planejamento de produtos editoriais;

VI - registrar as demandas do setor em sistemas de informagéo
determinados pelo(a) secretario(a) de Comunicacao Social;

VII - fiscalizar a execugdo de contratos administrativos relacionados as

atribuicdes da area;



VIIl - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade

determinadas pela chefia imediata.

Secéo IV

Das Assessorias de Comunicacdo Social

Art. 89. Compete as Assessorias de Comunicagdo Social, unidades
integrantes do Sistema de Comunicacdo Social do Ministério Publico Federal localizadas
nas unidades regionais e estaduais do Ministério Publico Federal:

| - planejar, coordenar e executar os servicos e as atividades de
comunicacdo social, de natureza jornalistica, publicitaria e de relagdes publicas, conforme
a Politica de Comunicacdo Social do Ministério Publico Federal e as orientacdes
complementares expedidas pela Secretaria de Comunicagdo Social;

Il - fazer as atividades de assessoria de imprensa, publicidade institucional,
comunicagéo digital e gestdo da comunicagdo no ambito da Unidade Administrativa de
Gestao respectiva;

Il - executar atividades e servicos de comunicacdo de forma integrada
com a Secretaria de Comunicacdo Social e com as demais Assessorias de Comunicagéo
Social;

IV - auxiliar na gestdo do relacionamento da instituicdo com seus diversos
publicos;

V - zelar pela aplicacdo da marca do Ministério Publico Federal;

V1 - apoiar a¢des relacionadas a atividade de comunicagdo social previstas
no Planejamento Estratégico Institucional do Ministério Pablico Federal e o cumprimento
das metas estabelecidas no Painel de Contribuicdo da sua unidade;

VII - utilizar as ferramentas tecnolégicas disponibilizadas pelo MPF e
definidas pela Secretaria de Comunicacdo Social para registro de atendimento dos
pedidos realizados a Assessoria de Comunicagédo Social.

Paragrafo U(nico. As atividades exercidas pelas Assessorias de
Comunicacéo Social sdo coordenadas e gerenciadas pelo respectivo assessor(a)-chefe de

Comunicacéo, a quem também incumbe a chefia administrativa da unidade.

Subsecéo |

Dos servicos prestados pelas Assessorias de Comunicagao Social



Art. 90. Compete as Assessorias de Comunicagdo Social o planejamento e
a execucdo de servigos:

| - administrativos, de planejamento e de gestdo do setor; Il - de assessoria
de imprensa;

I1l - de comunicacdo digital e midias sociais;

IV - de publicidade institucional;

V - de comunicacdo interna;

VI - de relacionamento institucional.

Subsecdo 11

Dos Servicos Administrativos, de Planejamento e Gestéo

Art. 91. S0 servicos administrativos, de planejamento e gestdo de
competéncia das Assessorias de Comunicagao Social:

| - coordenar e executar atividades de expediente e apoio administrativo,
como expedicdo e recebimento de documentos e manutencdo de arquivos da Assessoria
de Comunicacao Social,

Il - manter e atualizar mailing-lists da Assessoria de Comunicagdo Social
para as atividades de divulgacdo institucional;

I11 - efetuar o planejamento das atividades do setor em consonancia com
as demais areas administrativas da unidade;

IV - fiscalizar e acompanhar a execucdo dos contratos relativos as suas
atividades, com apoio da respectiva Coordenadoria de Administracao;

V - fazer monitoramento e acompanhamento dos indicadores de
desempenho especificos da area de Comunicacdo Social definidos pela Secretaria de
Comunicagéo Social e pelo Conselho Nacional do Ministério Publico;

VI - orientar as areas fim e meio quanto as estratégias de distribuicdo de
material de divulgacéo institucional destinado a 6rgdos de relacionamento e publicos de
interesse do Ministério Publico Federal;

VII - propor, criar e avaliar canais de comunicacdo social que atendam aos

diversos publicos de interesse.

Subsecéo 11l



Dos Servicos de Assessoria de Imprensa

Art. 92. S&o servigos de assessoria de imprensa de competéncia das
Assessorias de Comunicacéo Social:

| - colher, apurar e produzir material jornalistico sobre a atuacdo do
Ministério Pablico Federal;

Il - criar, produzir e atualizar veiculos de comunicacdo em atendimento a
demandas locais e em consonancia com a Politica de Comunicacdo do Ministério Publico
Federal;

[11 - divulgar, proativamente, a atuagdo do MPF por meio de release, avisos
de pauta e sugestdes de cobertura;

IV - preparar porta-vozes para conceder entrevistas e estabelecer
relacionamento com jornalistas;

V - auxiliar e orientar integrantes da instituicdo quanto as melhores
praticas de relacionamento com a imprensa, acompanhando, sempre que possivel,
entrevistas concedidas por membros da sua respectiva unidade;

VI - fazer atendimento a imprensa e manter contato para divulgacdo da
atuacdo do Ministério Publico Federal;

VII - elaborar relatérios/clipagens especiais para temas especificos;

VIII - fazer credenciamento de imprensa, preparar press kit e material de
apoio para divulgacdo de eventos;

IX - gerenciar, monitorar e mensurar a participacdo do Ministério Publico
Federal nas midias tradicionais e nas novas midias;

X - produzir e publicar conteddo nos sites, nas midias sociais e em outros
veiculos de comunicacao institucional;

X1 - apoiar as pautas nacionais definidas pela Secretaria de Comunicagao
Social, bem como participar destas.

Subsecdo IV

Dos Servicos de Comunicacdo Digital e Midias Sociais

Art. 93. S&o servicos de comunicacdo digital e midias sociais de

competéncia das Assessorias de Comunicacgdo Social:



| - pesquisar, produzir, publicar e gerenciar contetdo para campanhas e
outras a¢es em midias digitais em que a respectiva unidade estadual ou regional possua
perfis;

Il - zelar pelas boas préaticas de comunicacdo em redes sociais indicadas
no Manual de Redes Sociais do Ministério Publico Federal, fomentando a divulgacao da
atuacdo institucional e prestando esclarecimentos;

Il - monitorar a repercussdo de postagens realizadas nas midias sociais
por meio de perfis locais;

IV - produzir conteudo para acGes de mobilizacdo digital nas midias
sociais, inclusive mediante articulagdo com parceiros institucionais ou pessoas fisicas;

V - publicar e atualizar contetdo de divulgacao institucional nas paginas
de intranet e internet da unidade;

VI - propor e coordenar a execucdo de projetos audiovisuais para
divulgacao institucional;

VI - executar trabalhos de fotografia relacionados a comunicacdo social;

VIII - produzir e gravar notas e matérias para os programas de radio do
Ministério Publico Federal;

IX - orientar e apoiar a producdo de matérias para o programa de televisdo
do Ministério Publico Federal,

X - zelar pela ampla e constante divulgacéo, a todo o publico interno da
unidade, das diretrizes de conduta em redes sociais estabelecidas pela Politica de
Comunicacdo Social do Ministério Publico Federal.

§ 1° A criacdo de sites e portais institucionais na internet é competéncia
exclusiva da Secretaria de Comunicacao Social.

8 2° A gestdo dos perfis institucionais nacionais em midias sociais é
competéncia exclusiva da Secretaria de Comunicacdo Social.

8 3° A criacdo e a gestdo de perfis locais em midias sociais devem observar

as diretrizes previstas na Politica de Comunicacao Social do Ministério Publico Federal.

Subsecédo V
Dos Servicos de Publicidade Institucional

Art. 94. S&o servicos de publicidade institucional de competéncia das

Assessorias de Comunicacdo Social:



| - criar produtos graficos e digitais para iniciativas e veiculos de
comunicagéo interna e externa locais;

Il - planejar, criar e executar campanhas institucionais locais;

I11 - atender as demandas locais de criacdo e producdo grafica de material
publicitario e executa-las;

IV - criar identidades visuais para programas, produtos e acles
institucionais locais, em consonancia com o Manual de Identidade Visual do Ministério
Publico Federal;

V - elaborar conteddo de divulgacéo institucional para intranet e sites de
internet da unidade;

VI - zelar pela aplicacdo da marca do Ministério Publico Federal, em
consonancia com o Manual de Identidade Visual da instituicdo.

Paragrafo Gnico. Nao sdo objeto dos servicos de publicidade institucional
as atividades de planejamento, execugdo e monitoramento de produtos de sinalizagdo
predial, documentos e afins em que ndo haja o expresso uso da marca do Ministério

Publico Federal.

Subsecdo VI
Dos Servicos de Relacionamento Institucional

Art. 95. Sdo servicos de relacionamento institucional de competéncia das
Assessorias de Comunicacdo Social:

| - propor e executar estratégias locais de relacdes publicas;

Il - apoiar pesquisas de imagem e de outros estudos para identificar os
publicos de interesse, suas preferéncias e opinides;

I11 - auxiliar na gestdo do relacionamento com os publicos de interesse da
instituicao.

Subsecdo VI

Dos Servicos de Comunicacdo Interna

Art. 96. Sdo servicos de comunicacdo interna de competéncia das
Assessorias de Comunicacéo Social:
| - assessorar o(a) Procurador(a)-chefe, os(as) coordenadores(as) e demais

setores em atividades de comunicacédo social direcionadas ao publico interno;



Il - acompanhar e divulgar as atividades de o&rgdos colegiados
institucionais;

I11 - fazer a cobertura jornalistica de eventos e a¢Ges internos;

IV - propor, desenvolver, gerenciar e executar produtos de comunicacéo
direcionados ao publico interno;

V - participar da execucdo de agcdes de comunicacgdo interna de alcance
nacional de maneira integrada com a Secretaria de Comunicagdo Social e com outras
Assessorias de Comunicacéo Social;

VI - propor e observar o calendario anual de a¢fes de comunicacéo locais,
em consonancia com a programacdo de comunicagédo social nacional promovida pela
Secretaria de Comunicacdo Social;

VIl - acompanhar e propor melhorias, bem como participar destas em
projetos de atualizacdo das paginas locais de portais internos e externos desenvolvidos

pela Secretaria de Comunicagéo Social.

CAPITULO VI

DA SECRETARIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

Art. 96-A. A Secretaria de Relagdes Institucionais (SRI) tem a seguinte
estrutura administrativa: (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro

de 2020)

| - Secretario de Relagdes Institucionais, que a chefia; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

Il - Assessoria de Articulacdo Parlamentar (ASSART)." (NR) (Incluido
pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

"Art. 96-B. Ao(A) Secretario(a) de RelagBes Institucionais compete:
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

| - assistir o(a) Procurador(a)-Geral da Republica no desempenho de suas
fungdes, em especial na interlocucdo com 6rgdos dos Poderes Executivo, Legislativo e

Judiciario, bem como dos Ministérios Publicos da Unido e dos Estados, com o Conselho


http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/216828
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/216828
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/216828
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/216828
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/216828
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/216828
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/216828
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/216828

Nacional do Ministério Publico e com as demais entidades; (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

Il - assistir o(a) Procurador(a)-Geral da Republica ou membro do
Ministério Pablico Federal, quando designado como representante da Instituicdo, na
participacdo de atos, sessfes ou eventos em 6rgdos dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, dos Ministérios Publicos da Unido e dos Estados, do Conselho Nacional do
Ministério Publico, fornecendo subsidios e/ou informacfes técnicas a sua efetiva
participacdo; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

Il - consultar, para assegurar a presenca de representante, 0s 6rgaos do
Ministério Publico Federal em relacdo a participacdo em audiéncias publicas nos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario, nos Ministérios Publicos da Unido e dos Estados, no
Conselho Nacional do Ministério Publico ou nos demais 6rgdos publicos; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n°® 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

IV - atender, em audiéncia interna, por iniciativa propria ou a pedido do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica, autoridades dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciério, dos Ministérios Publicos da Unido e dos Estados, do Conselho Nacional do
Ministério Pablico e dos demais o6rgdos publicos.” (NR) (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

"Art. 96-C. Compete a Assessoria de Articulacdo Parlamentar: (Incluido
pela Portaria PGR/MPF n°® 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

| - identificar as proposi¢cdes legislativas de interesse da Instituicdo
individualmente ou em conjunto com o Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica,
com as Camaras de Coordenagdo e Revisdo do Ministério Publico Federal, com a
Procuradoria Federal dos Direitos do Cidaddo, com a Ouvidoria, com a Corregedoria,
com os membros em atividade e com os demais 6rgdos da Instituicdo; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n°® 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

Il - encaminhar a Assessoria responsavel, para as providéncias cabiveis, as

proposicBes legislativas de interesse das Cémaras de Coordenacdo e Revisdo do
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Ministério Publico Federal, da Procuradoria Federal dos Direitos do Cidaddo, da
Ouvidoria, da Corregedoria, dos membros em atividade e dos demais 6rgdos da
Instituicdo; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

Il - elaborar anteprojetos de lei em temas de interesse do Ministério
Publico Federal quando solicitado pelo(a) Procurador(a)-Geral da Republica; (Incluido
pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

IV - assistir o(a) Procurador(a)-Geral da Republica ou membro do

Ministério Pablico Federal, quando designado como representante da Instituicdo, na
participacdo de atos, sessdes ou eventos em oOrgdos do Poder Legislativo, fornecendo
subsidios e/ou informacdes técnicas a sua efetiva participacdo; (Incluido pela Portaria
PGR/MPFE n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

V - receber, de quaisquer 6rgdos, em especial do Ministério Publico

Federal, pedidos de informacdes sobre assuntos de natureza legislativa e dar o devido
encaminhamento; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n® 1.020, de 17 de dezembro de

2020)

VI - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade." (NR)
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 1.020, de 17 de dezembro de 2020)

“CAPITULO VII
DO ENCARREGADO E DA UNIDADE DE PROTEQAO DE DADOS PESSOAIS
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

Art. 96-D. O(A) Encarregado(a) de Protecdo de Dados Pessoais sera
designado(a) pelo(a) Procurador(a)-Geral da Republica dentre os membros do Ministério
Publico Federal. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

Paragrafo unico. A identidade e as informacdes de contato do Encarregado
deverdo ser facilmente acessiveis no Portal do Ministério Pablico Federal. (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

Art. 96-E. Ao(A) Encarregado(a) compete: (Incluido pela Portaria PGR/MPF
n° 795, de 26 de setembro de 2022)

| — aceitar reclamacdes e comunicagdes dos titulares de dados pessoais,

prestar esclarecimentos e adotar providéncias; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de
26 de setembro de 2022)
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Il — receber comunicacgdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
e adotar providéncias; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

Il — orientar os membros, servidores, estagiarios e demais colaboradores
a respeito das boas préaticas a serem tomadas em relacdo a protecdo de dados pessoais;
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

IV — auxiliar os diversos setores para que as atividades que abranjam
tratamento de dados pessoais ocorram de forma segura, eficaz e controlada; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

V — dirimir as duvidas, acompanhar a implementacéo e indicar os meios
para otimizar a politica de privacidade e protecdo de dados pessoais; (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VI — contribuir para o alinhamento dos protocolos e processos internos as

normas de protecdo de dados pessoais; (Incluido pela Portaria PGR/MPFE n° 795, de 26 de
setembro de 2022)

VII — propor a atualizacdo das praticas administrativas e da sistematica de
governanca de dados diante de alterac@es na legislacdo sobre o tema; (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

V111 —apoiar a defini¢do das diretrizes para o inventario de dados pessoais,
voltado ao registro das operacOes de tratamento de dados pessoais realizadas pela
instituicdo; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

IX — orientar a elaboracdo de relatério de impacto a protecdo de dados
pessoais, quando necessario; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de
2022)

X — expedir orientacdes, recomendacOes e representacdes para a adogéo
de providéncias necessarias a prevenc¢do ou corre¢do de riscos, ameacas e incidentes de
seguranca envolvendo dados pessoais tratados na instituicdo; (Incluido pela Portaria
PGR/MPEF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

XI — contribuir com a elaboracéo e execucao dos planos de capacitacao e
comunicacdo para difusdo da cultura da protecdo de dados pessoais e das medidas de
seguranca da informacéo; e (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de
2022)

X1l — executar as demais atribui¢cdes determinadas pelo controlador ou
estabelecidas em normas complementares. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de
setembro de 2022)
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Paragrafo Unico. O Encarregado conta com o apoio da Unidade de
Protecdo de Dados Pessoais (UPDP) para o desempenho de suas atribui¢des. (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

Art. 96-F. Ao (A) Encarregado(a) é garantida: (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

| — autonomia para o exercicio de suas atividades; (Incluido pela Portaria
PGR/MPEF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

Il — comunicacdo direta, em matéria de privacidade e prote¢do de dados,
com 0s responsaveis pelas tomadas de decisdo estratégicas; e (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

I11 —isencdo de quaisquer conflitos de interesse relacionados a sua posicao
na instituicdo. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

Art. 96-G. A Unidade de Protecdo de Dados Pessoais (UPDP) € unidade
subordinada ao Procurador-Geral da Republica, responsavel pelo planejamento,

coordenacao, monitoramento e controle das a¢6es de conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais e destina-se a fornecer apoio técnico e administrativo para a
implementacdo da Politica de Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais. (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

Art. 96-H. A Unidade de Protecdo de Dados Pessoais (UPDP) tem a
seguinte estrutura administrativa: (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro
de 2022)

| — Secretaria Executiva; (Incluido pela Portaria PGR/MPE n° 795, de 26 de
setembro de 2022)

Il — Assessoria Administrativa; e (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de
26 de setembro de 2022)
Il — Assessoria Técnica. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de

setembro de 2022)
Art. 96-1. Compete a Unidade de Prote¢do de Dados Pessoais (UPDP):
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

| —apoiar os diversos setores da instituicdo na implementacdo da Lei Geral
de Protegdo de Dados Pessoais no &mbito do Ministério Publico Federal; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)
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Il — dar suporte na elaboracdo de procedimentos e protocolos internos para
acOes relacionadas ao tratamento de dados pessoais e protecdo a privacidade; (Incluido
pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

1l — apoiar a elaboracdo e execucdo dos planos de capacitacdo e
comunicacdo, bem como difundir informacdes, promover debates, conversas, palestras e
encontros acerca do tratamento de dados pessoais, para fomentar uma cultura de protegéo
de dados; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

IV — orientar os responsaveis pelo tratamento de dados a respeito de suas
obrigacdes e de outras disposi¢des de protecao de dados; (Incluido pela Portaria PGR/MPF
n° 795, de 26 de setembro de 2022)

V — auxiliar na comunicacdo imediata com os titulares e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados, nos casos de incidentes de seguranga com dados pessoais;
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VI — assessorar o Encarregado na efetivacdo dos direitos dos titulares dos
dados; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VIl — promover e monitorar a prote¢do dos dados pessoais e conformidade
do Ministério Publico Federal a Lei Geral de Protecdo de Dados; (Incluido pela Portaria
PGR/MPEF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VIl — atuar em conjunto com as areas administrativas institucionais para
garantir o fiel cumprimento da legislacdo de protecdo de dados pessoais; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

IX — recomendar a ado¢cdo de medidas técnicas e administrativas para
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas
de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

X — elaborar e atualizar o Programa de Privacidade do Ministério Publico
Federal; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

XI — organizar e manter o inventario de dados pessoais para registro das
operacdes de tratamento de dados pessoais realizadas pela instituicdo; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

X1l — apoiar a elaboracéo pelos setores responsaveis pelo tratamento dos
dados de relatdrio de impacto a protecdo de dados pessoais, quando necessario; (Incluido
pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)
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XII - divulgar, nos ambitos interno e externo, de forma permanente, seu
papel institucional, suas atividades e os resultados alcancados; e (Incluido pela Portaria
PGR/MPEF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

XIV — realizar outras atividades necessarias ao andamento regular das
atividades do Encarregado nas demais atribuicbes determinadas pelo controlador ou
estabelecidas em normas complementares. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de
setembro de 2022)

Art. 96-J. Compete a Secretaria Executiva: (Incluido pela Portaria PGR/MPFE
n° 795, de 26 de setembro de 2022)

| — planejar, organizar, dirigir e monitorar as atividades da Unidade de
Protecdo de Dados Pessoais (UPDP); (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de
setembro de 2022)

Il — auxiliar o(a) Encarregado(a) no planejamento, na organizacao, na
direcdo e no controle das atividades e atribuicbes da Unidade de Protecdo de Dados
Pessoais (UPDP) previstas neste Regimento; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26
de setembro de 2022)

1l — coordenar as atividades relacionadas a gestdo de pessoas e ao
desenvolvimento profissional da Unidade; (Incluido pela Portaria PGR/MPFE n° 795, de 26 de
setembro de 2022)

IV — interagir com os 6rgdos e setores administrativos do Ministério
Publico Federal; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

V — gerenciar e supervisionar as atividades da Unidade; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VI — gerenciar a agenda de compromissos do(a) Encarregado(a); (Incluido
pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VIl — submeter manifestacBes, correspondéncias e outros documentos
relevantes para apreciacdo e despacho do(a) Encarregado(a); (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VIII — providenciar os meios e as ferramentas adequados para o exercicio
regular dos direitos do titular de dados; (Incluido pela Portaria PGR/MPFE n° 795, de 26 de
setembro de 2022)

IX — preparar e despachar com o(a) Encarregado(a) as respostas das
solicitagOes dos titulares de dados; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro
de 2022)
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X — coordenar estudos e a elaboracdo de relatérios de gestdo da Unidade;
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

X1 — propor medidas para o aperfeicoamento dos fluxos de trabalho,
supervisionar sua aplicacdo e os resultados obtidos; e (Incluido pela Portaria PGR/MPF n°
795, de 26 de setembro de 2022)

X1l — desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando

determinadas pelo Encarregado(a). (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de
setembro de 2022)

Art. 96-K. Compete a Assessoria Administrativa: (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

| — assessorar o(a) Secretario(a)-Executivo(a) e o(a) Encarregado(a) nas
questdes administrativas e operacionais da Unidade, bem como na defini¢édo de diretrizes
para a execucdo de iniciativas que visem a melhoria da qualidade do trabalho
desenvolvido; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

Il — coordenar, organizar e executar as atividades de expediente e de apoio
administrativo; (Incluido pela Portaria PGR/MPFE n° 795, de 26 de setembro de 2022)

Il — identificar rotinas no ambito da Unidade, classifica-las, aperfeicoa-
las e consolidar em manuais os fluxos de trabalhos e rotinas; (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

IV — extrair dados estatisticos disponiveis no Sistema Unico de
informacdes referentes ao cadastro, a distribuicdo, a tramitacdo e a finalizacdo de
procedimentos administrativos e documentos com tramite na Unidade; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

V — propor e supervisionar acoes de melhoria de processos e ferramentas
de trabalho; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VI — dar suporte a elaboracdo de relatério de gestdo, publicacdes e

informativos periddicos; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VII — apoiar as atividades afetas a gestdo de pessoas e ao desenvolvimento
profissional no @mbito da Unidade; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de
setembro de 2022)

VIl — produzir estudos e levantamentos para subsidiar decisdes da
Unidade sobre gestdo administrativa; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de
setembro de 2022)



http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/245750

IX — coordenar a realizacéo de eventos, reunides, treinamentos e encontros
promovidos pela Unidade; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n°® 795, de 26 de setembro de
2022)

X — gerir as viagens de interesse da Unidade, providenciando a expedicao
de documentos e a solicitacdo de diarias e passagens; e (Incluido pela Portaria PGR/MPF n°
795, de 26 de setembro de 2022)

XI — desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando
determinadas pela chefia imediata. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n°® 795, de 26 de
setembro de 2022)

Art. 96-L. Compete a Assessoria Técnica: (Incluido pela Portaria PGR/MPF
n° 795, de 26 de setembro de 2022)

| — produzir estudos e pesquisas para subsidiar as decisdes do Encarregado

sobre as medidas a serem adotadas na protecdo dos dados pessoais; (Incluido pela Portaria
PGR/MPEF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

Il — levantar as necessidades, propor, consolidar e revisar o programa
institucional de privacidade de dados pessoais; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de
26 de setembro de 2022)

[11 — elaborar manuais e propor normas e procedimentos que visem auxiliar

no adequado tratamento de dados pessoais no @mbito do MPF; (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

IV — propor o desenvolvimento e a implementacdo de projetos, sistemas
informatizados e acGes de melhoria de processos e ferramentas de trabalho que tratem de
dados pessoais; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

V — elaborar relatérios de gestao e notas técnicas pertinentes as atribuicoes
da Unidade; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VI — mapear os fluxos e processos de trabalho da Unidade relativos ao
exercicio dos direitos do titular de dados pessoais; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795,
de 26 de setembro de 2022)

VII — desenvolver e monitorar painéis, indicadores e metas da Unidade;
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

VIII — fomentar a inovagdo e a melhoria continua dos processos e
ferramentas gerenciais da Unidade; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de
setembro de 2022)
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IX — a atuar de forma integrada com os demais setores da Unidade e do
MPF, em geral; e (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de setembro de 2022)

X — desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando

determinadas pela chefia imediata. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 795, de 26 de
setembro de 2022)

“Art. 96-M. A Secretaria de Gestdo Estratégica tem a seguinte estrutura
administrativa:

§ 1° Integram a fungdo de Gestdo Estratégica do MPF as Assessorias de
Gestao Estratégica (AGEs) das Procuradorias da Republica e das Procuradorias Regionais
da Republica, com atuacdo sob a coordenacdo nacional da Secretaria de Gestdo
Estratégica (SGE), alinhados as diretrizes e estratégias institucionais; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

8§ 2° A coordenacdo nacional pela SGE dar-se-4 em caréater prioritario no
que se refere as diretrizes relativas a estratégia institucional, sem prejuizo a subordinagéo
hierdrquica das AGEs as respectivas Procuradorias da RepuUblica e Procuradorias
Regionais da Republica; (Incluido pela Portaria PGR/MPFE n° 623, de 14 de agosto de
2023)

8§ 3° O modelo de atuagdo coordenada dever ser apresentado pela SGE aos
Procuradores-Chefes das Procuradorias da Republica e Procuradorias Regionais da
Republica, com o objetivo de alinhamento e comunicagdo acerca das demandas
prioritarias. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

| - Secretaria de Gestdo Estratégica;

Il - Subsecretaria de inovacao e disseminacao da estratégia:

Il - Assessoria Técnica de Desenvolvimento da Estratégia; (Redacdo dada
pela Portaria PGR/MPF n° 1.018, de 5 de dezembro de 2022

a) Coordenadoria de Inovacgédo e Gestdo do Conhecimento;

b) Divisdo de Disseminacgéo da Estratégia;
c) Divisao de Interlocucdo e Apoio ao Sistema de Governanca.
I i de planei (aico:
I11 - Assessoria de Inovacdo e Governancga Estratégica; (Redacdo dada pela
Portaria PGR/MPF n° 1.018, de 5 de dezembro de 2022.)

a) Coordenadoria de Estudos Estratégicos da Atuacao Finalistica;

b) Divisdo de Desdobramento da Estratégia na Area Finalistica;

¢) Divis&o de Desdobramento da Estratégia na Area Meio.
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1V - Subsecretaria de Projetos e Processos:
IV - Assessoria de Planejamento Estratégico; (Redacédo dada pela Portaria

PGR/MPF n° 1.018, de 5 de dezembro de 2022.)

a) Divisao de Melhoria de Processos;

b) Coordenadoria de Projetos Institucionais. (Incluido pela Portaria
PGR/MPF n° 931, de 14 de novembro de 2022)
Art. 96-N. Compete a Secretaria de Gestdo Estratégica:

| - prestar consultoria e assessoramento superior ao Procurador-Geral da

Republica em assuntos de natureza técnico-administrativa,

relacionados a gestdo estratégica e a inovacdo organizacional do
Ministério Publico Federal (MPF);

Il - orientar, coordenar e promover a gestdo estratégica do MPF, de forma
articulada, proporcionando sinergia de esforcos entre todas as suas unidades para a
obtencdo de melhores resultados; (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14
de agosto de 2023)
" - iar—i lid ing N -
. 1a-de-decisie: e

Il - fomentar a inovacdo e a gestdo do conhecimento como mecanismos

de otimizacgdo da gestdo estratégica do MPF; (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n°
623, de 14 de agosto de 2023)

IV - orientar tecnicamente as Assessorias e Se¢des de Planejamento e

Gestdo Estratégica das unidades do MPF na execucéo das atividades de sua competéncia,
definindo diretrizes de atuacdo.

V - promover intercdmbio entre 0s 0rgaos de governanca e as areas de

suporte do MPF, tendo em vista a implementacdo da gestdo estratégica;
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VI - apoiar na construcdo, avaliacdo e disseminacdo dos modelos de
governanca organizacional do MPF; (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 623, de
14 de agosto de 2023)

VII - gerenciar a estratégia institucional, de acordo com as diretrizes da

alta administracdo, nas atividades relacionadas ao planejamento estratégico, a gestdo
estratégica, a gestdo de processos de trabalho, & gestdo de riscos e a gestdo do
conhecimento e inovacao;

VIII - realizar estudos em matéria pertinente ao planejamento estratégico,
a gestdo estratégica, a realizacdo de estudos estratégicos para aperfeicoamento e
otimizacdo da atividade finalistica e de suporte, a gestdo de projetos, a melhoria continua
de processos e a inovagao organizacional;

IX - apoiar na avaliacdo e disseminacdo dos modelos de governanca
organizacional no ambito das areas de atuacdo do MPF;

X - prestar suporte as instancias decisorias do MPF, mediante analise dos
dados gerenciais em face das diretrizes do planejamento estratégico;

XI - elaborar estudos técnicos e publicacGes sobre temas especificos
considerados estratégicos para 0 MPF;

XII - apoiar e promover o intercdmbio de informagdes com instituigdes da

sociedade civil e de 6rgdos governamentais, com vistas a fomentar o desenvolvimento da

inovacéo e da gestdo do conhecimento no MPF;

X1 - designar grupos de trabalho tematicos e multidisciplinares com
participantes de outras areas e unidades do MPF (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF
n° 623, de 14 de agosto de 2023)

XIV - coordenar a atuacdo dos Assessores de Gestdo Estratégica das

Procuradorias da Republica e das Procuradorias Regionais da Republica, de acordo com
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as diretrizes do Planejamento Estratégico Institucional; (Redacdo dada pela Portaria
PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

XV - promover a atuacdo coordenada e integrada das unidades

administrativas do MPF, tendo em vista o alinhamento dos planejamentos taticos e
operacionais entre si e com o planejamento estratégico do MPF, bem como o
aperfeicoamento dos processos de trabalho, com foco nos resultados estratégicos;
(Redacédo dada pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

XVI - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando

determinadas pela autoridade superior. (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 623, de
14 de agosto de 2023)
XVII - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando

determinadas pela autoridade superior. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 931, de 14
de novembro de 2022)
Art. 96-O. A Subsecretaria de Inovacdo e Disseminacio da Estratégia

compete:
| - coordenar as atividades de disseminacdo da estratégia, de gestdo do

conhecimento, de inovacao, de articulacdo nacional no ambito do MPF e de interlocucéo

interinstitucional sobre temas de competéncia da Secretaria de Gestdo Estratégica;

Il - apoiar tecnicamente as Assessorias de Inovacdo e Governanga
Estratégica, de Planejamento Estratégico e de Gestdo de Processos Organizacionais,
conforme designacdo do Secretario de Gestdo Estratégica, de acordo com as prioridades
da Secretaria; (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

Il - apoiar 0 monitoramento, o controle, a execucdo e a otimizacéo da

gestdo de servicos e de dados no ambito da Secretaria, contando, para isso, com 0 acesso

aos sistemas de informagOes administrativas institucionais, para apoiar tomada de
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decisbes e contribuir com a exceléncia da Gestdo Estratégica no MPF; (Redacdo dada
pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

T iais:

IV - acompanhar e promover agdes para o desenvolvimento da temaética de

gestdo do conhecimento no ambito do MPF (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n°
623, de 14 de agosto de 2023)

V - organizar, orientar e coordenar grupos de trabalho composto pelas
Assessorias de Gestdo Estratégica (AGES) nos estados; (Redacdo dada pela Portaria
PGR/MPFE n° 623, de 14 de agosto de 2023)

VI - coordenar a organizacdo de eventos no ambito das temaéticas da
Secretaria; (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

VIl - desenvolver outras atividades solicitadas pela chefia superior
(Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

VIII - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando
determinadas pela chefia superior. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 931, de 14 de
novembro de 2022)

Paragrafo Unico. Os servidores da Secretaria sdo responsaveis pela

utilizacdo das informacdes obtidas através do acesso aos sistemas de informacdes
administrativas institucionais, de que trata o inciso Ill, comprometendo-se pela sua
utilizac&o restrita a prestacdo de informacdes gerenciais a Alta Administracdo. (Incluido
pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

Art. 96-P. A Coordenadoria de Inovacio e Gestdo do Conhecimento

compete:
| - atuar de forma coordenada com as demais areas da Secretaria de Gestéo
Estratégica na formulacdo, na promocdo e na coordenagdo de acBes de gestdo do

conhecimento e de inovagdo no MPF, alinhada ao planejamento estratégico;
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Il - estabelecer mecanismos que favorecam o desenvolvimento da cultura

de governanca e de planejamento organizacional, com apoio das AGEs nos estados;
(Redacéo dada pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

Il - fomentar a cultura de aprendizagem em metodologias e abordagens

inovadoras, com foco no desenvolvimento institucional sustentavel;
IV - dar publicidade as iniciativas inovadoras, a fim de promover a

transparéncia e o estimulo a pratica da inovagdo no ambito do MPF;

V - desenvolver outras atividades determinadas pela chefia superior.
(Redacéo dada pela Portaria PGR/MPFE n° 1.018, de 5 de dezembro de 2022.)

VI - promover parcerias com 6rgdos publicos, instituicGes e organizacdes
para atuacédo colaborativa na disseminacéo da inovacao e de gestdo do conhecimento;

VII - propor a criacédo e a alteracdo de normativos internos relacionados a

gestdo do conhecimento e a inovacgdo; e

VIl - desenvolver outras atividades solicitadas pela chefia
superior.(Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 1.018, de 5 de dezembro de 2022.)
Art. 96-Q. A Divisdo de Disseminacio da Estratégia compete:

| - elaborar conteldo especializado para disseminacdo da estratégia;

Il - desdobrar a estratégia institucional, com apoio das AGEs nos estados;
(Redacéo dada pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

Il - definir e difundir o modelo de monitoramento da estratégia com a
colaboracdo das AGEs nos estados (Redacao dada pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14

de agosto de 2023)



http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/248992
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/247802
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/247802
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/248992
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802

IV - prestar suporte ao processo decisorio da gestao estratégica do MPF,

mediante producdo de relatérios sobre analises de dados e informagBes gerenciais

internos e externos a instituicao; e

V - realizar estudos e propor diretrizes para a gestéo e o desenvolvimento
de projetos estratégicos nacionais, com a colaboracdo das AGEs nos estados; (Redacéo
dada pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

VI - desenvolver outras atividades solicitadas pela chefia superior.
(Redacdo dada pela Portaria PGR/MPF n° 1.018, de 5 de dezembro de 2022.)

Art. 96-R. A Divisdo de Interlocucio e Apoio ao Sistema de Governanca

compete:

| - realizar estudos técnicos para subsidiar o aperfeicoamento das praticas
de governanca organizacional e da gestéo de riscos no MPF;

Il - promover a disseminacdo de diretrizes de governanca corporativa
alinhadas aos objetivos estratégicos vigentes;

I1l - propor a criacéo e a alteracdo de normativos internos relacionados a
governanca organizacional e a gestdo de riscos com vistas ao alinhamento com o

planejamento estratégico vigente;

IV - prestar assessoria e desenvolver acdes para promover a modelagem,

desenho e redesenho de processos estratégicos prioritarios contemplando fluxos de gestédo
do conhecimento e de gestdo de riscos, com apoio das AGEs nos estados; (Redacédo dada
pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

V - coordenar o intercAmbio de informacdes e a execucdo de atividades

pelas Assessorias e Se¢des de Planejamento e Gestdo Estratégica;

VI - organizar e viabilizar a realizacdo de eventos periodicos de
disseminacdo da estratégia; e

VII - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando
determinado pela chefia superior. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 931, de 14 de
novembro de 2022)
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Art. 96-S. A Subsecretaria de Planejamento Estratégico compete:

| - prestar apoio técnico na construcao do Planejamento Estratégico;

Il - fomentar a implementacdo e o aperfeicoamento da Estratégia
Institucional;

1l - propor, planejar e coordenar as acbes de gestdo estratégica
institucional, com vistas a melhoria dos servigos prestados pela instituicdo ao publico
interno e externo;

IV - coordenar e executar as atividades de elaboracdo, desdobramento e
monitoramento da estratégia institucional;

V - coordenar e executar as atividades de gestdo do desempenho da
estratégia institucional;

VI - fomentar a cultura de aprendizagem em metodologias e abordagens
inovadoras de desdobramento da estratégia;

VIl - propor e priorizar agdes de disseminacdo de informagdes sobre a
execucao do planejamento estratégico no MPF; e

VIII - desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando
determinado pela chefia superior. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 931, de 14 de
novembro de 2022)

novembro-de2022)-(Revogado pela Portaria PGR/MPF n° 1.018, de 5 de dezembro de
2022.)
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novembro-de2022)-(Revogado pela Portaria PGR/MPF n° 1.018, de 5 de dezembro de
2022.)
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novembro-de 2022} (Revogado pela Portaria PGR/MPF n°® 1.018, de 5 de dezembro de

2022.)

novembro-de2022)-(Revogado pela Portaria PGR/MPF n° 1.018, de 5 de dezembro de
2022.)
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novembro-de2022)-(Revogado pela Portaria PGR/MPF n° 1.018, de 5 de dezembro de
2022.)

novembro-de2022)-(Revogado pela Portaria PGR/MPF n° 1.018, de 5 de dezembro de

2022.)

Secéo Unica
Das Assessorias de Gestdo Estratégica (Incluido pela Portaria PGR/MPFE
n® 623, de 14 de agosto de 2023)

Art. 96-Z. Compete as AGEs, localizadas nas Procuradorias da Republica

e nas Procuradorias Regionais da Republica: (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 623, de
14 de agosto de 2023)

| - atuar em estreita colaboragdo com a SGE para desenvolver o
planejamento, a implementacdo e a coordenacdo de agles estratégicas em todas as
instancias do MPF, visando ao alcance dos objetivos institucionais; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

Il - promover o engajamento das unidades ao planejamento estratégico

institucional, por meio da consolidacdo e da comunicacdo de resultados e do
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assessoramento no desenvolvimento de acfes nacionais para o alcance dos objetivos
estratégicos; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

I - promover a gestdo estratégica por resultados de acordo com o modelo

de governanca institucional e as diretrizes vigentes quanto a gestdo estratégica de
projetos, de processos, do conhecimento, da inovacao e de riscos organizacionais, de
modo uniforme em &mbito nacional; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de
agosto de 2023)

IV - disseminar a estratégia institucional nas unidades do MPF quanto ao

desdobramento das diretrizes estratégicas nacionais; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n°
623, de 14 de agosto de 2023)

V - fomentar o intercAmbio entre areas com intuito de otimizar a forca de

trabalho e identificar as melhores praticas de gestdo em ambito nacional; (Incluido pela
Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

VI - apoiar a implementacdo do modelo de governanca do MPF, visando
a melhoria da gestdo institucional e ao fortalecimento da capacidade de entrega de
resultados; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

VIl - promover a cultura de gestdo estratégica no MPF, por meio de

treinamentos, capacitagdes e outros eventos voltados ao aprimoramento do conhecimento
e das habilidades nas tematicas de gestdo estratégica, desde que aprovados pela Secretaria
de Gestdo Estratégica; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

VIII - auxiliar o Procurador-Chefe a implementar as politicas e diretrizes

institucionais, fornecendo informacGes técnicas que subsidiem a tomada de deciséo;
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

IX - apoiar a consolidacdo e a comunicacdo de resultados da gestdo

estratégica, promovendo continuamente a cultura de monitoramento e de avaliagdo dos
resultados; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

X - coordenar e executar outras atividades inerentes a fungdo de gestdo
estratégica, atribuidas pelo Procurador-Chefe e/ou pelo Secretario de Gestao Estratégica
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 623, de 14 de agosto de 2023)

TITULO 11l
DO FUNCIONAMENTO
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS



http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802
http://hdl.handle.net/11549/261802

Art. 97. Os Gabinetes do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, do(a) Vice-
Procurador(a)-Geral da Republica e do(a) ViceProcurador(a)-Geral Eleitoral observardo
em seu funcionamento o presente Regimento Interno, sem prejuizo do cumprimento de
outros atos normativos da Chefia de Gabinete e das respectivas Secretarias.

Art. 98. As manifestaches em processos judiciais, 0s atos instrutorios
praticados nos procedimentos administrativos em geral, os documentos produzidos e as

movimentacOes deverdo ser lancados em sistema informatizado préprio.

CAPITULO II
DA ATIVIDADE EXTRAJUDICIAL
Secdo |

Dos Procedimentos Administrativos em Geral

Art. 99. A atuacdo extrajudicial do(a) Procurador(a)-Geral da Republica
sera realizada por meio de procedimentos administrativos, tombados em sistema
informatizado com numeracéo Unica.

8 1° Os procedimentos deverdo ser autuados em numeracao sequencial,
registrados em sistema proprio.

§ 2° Uma vez autuados, os expedientes manterdo a numeracao originéria,
independentemente de conversdo em outra classe procedimental.

Art. 100. Tramitardo no Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica
0s seguintes procedimentos:

| - Noticia de Fato: qualquer expediente, noticia ou informacao submetidos
a apreciacdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica, conforme as atribui¢bes das
respectivas areas de atuacdo, que ainda ndo tenham gerado um feito interno ou externo,
podendo ser formulados presencialmente ou ndo, entendendo-se como tal a entrada de
atendimentos, noticias, documentos e representacdes;

Il - Noticia de Fato de Instdncia Diversa: qualquer expediente ja
formalizado e submetido a apreciagdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica em razéo
de declinio de competéncia ou de atribui¢des, entendendo-se como tal inquéritos policiais
ou procedimentos ja instaurados por outros 6rgdos do Ministério Publico;

I11 - Procedimento Preparatorio: procedimento formal, prévio ao inquérito

civil, ao procedimento investigatorio criminal, ao procedimento administrativo, ao



procedimento preparatorio de incidente de deslocamento de competéncia e ao
procedimento de cooperagéo internacional, que visa apurar elementos para identificacdo
de investigados ou de fatos;

IV - Procedimento Investigatorio Criminal: procedimento de natureza
extrajudicial e inquisitorial, instaurado e presidido pelo(a) Procurador(a)-Geral da
Republica, que tem como finalidade apurar a ocorréncia de infragdes penais de natureza
publica, servindo como preparacdo e embasamento para o juizo de propositura, ou néo,
de acdo penal ou de outras medidas processuais;

V - Inquérito Civil: procedimento de natureza unilateral e facultativa,
instaurado para apurar fato que possa autorizar a tutela dos interesses ou direitos a cargo
do Ministério Publico;

VI - Procedimento Administrativo: procedimento destinado ao
acompanhamento de fiscalizac@es, de cunho permanente ou nao, de fatos e instituicoes e
de politicas publicas e demais questdes ndo sujeitas a outra espécie de procedimento que
ndo tenham o carater de investigacado civel ou criminal de determinada pessoa, em funcéo
de ilicito especifico;

VIl - Procedimento Preparatorio de Incidente de Deslocamento de
Competéncia: procedimento de natureza facultativa, extrajudicial e unilateral, instaurado
para apurar qualquer situacdo, a fim de verificar se a hip6tese se amolda ao artigo 109, §

5° inciso V, da Constituicdo Federal;

VIII - Procedimento Preparatorio Eleitoral: procedimento de natureza
facultativa, administrativa e unilateral, instaurado para colher subsidios necessarios a
atuacdo do MP Eleitoral, para propositura de medidas em relacdo as infracdes eleitorais
de natureza ndo criminal;

IX - Procedimento de Cooperacdo Internacional: procedimento
extrajudicial destinado ao controle, a instrucdo e a execucdo dos pedidos de cooperacdo
internacional de competéncia do Ministério Publico;

X - Carta de Ordem do Ministério Publico: procedimento destinado a

requisicdo de diligéncias ou execucdo de ato necessério e determinado fora dos limites do

Distrito Federal ou em instancia diversa de 6rgao do Ministério Publico;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

XI - Procedimento de Conflito de Atribuicdo: procedimento de natureza

extrajudicial, com area de atuacdo criminal, civel ou tutela coletiva, instaurado para
dirimir conflitos de atribui¢6es entre membros do Ministério Publico da Unido. (Redacéo
dada pela Portaria PGR/MPFE n° 79, de 9 de fevereiro de 2021)

XIl - Procedimento de Monitoramento Legislativo: procedimento
administrativo destinado ao acompanhamento de proposicoes legislativas de interesse da
Instituicdo.

Art. 101. Os procedimentos discriminados no artigo 100 deverdo ser
concluidos nos seguintes prazos:

| - Noticia de Fato: 30 (trinta) dias, improrrogavel;

Il - Noticia de Fato de Instancia Diversa: 15 (quinze) dias, prorrogavel uma
vez, por igual periodo;

Il - Procedimento Preparatorio: 30 (trinta) dias, prorrogavel uma vez, por
igual periodo;

IV - Procedimento Investigatorio Criminal: 90 (noventa) dias, permitidas
prorrogacdes por igual periodo, mediante decisdo fundamentada;

V - Inquérito Civil: 90 (noventa) dias, permitidas prorrogacées por igual
periodo, mediante decisdo fundamentada;

VI - Procedimento Administrativo: 90 (noventa) dias, permitidas
prorrogacdes por igual periodo, mediante decisdo fundamentada;

VIl - Procedimento Preparatério de Incidente de Deslocamento de
Competéncia: 90 (noventa) dias, permitidas prorrogacfes por igual periodo, mediante
decisdo fundamentada;

VIII - Procedimento Preparatorio Eleitoral: 60 (sessenta) dias, permitidas
prorrogagOes por igual periodo, mediante deciséo fundamentada;

IX - Procedimento de Cooperacéo Internacional: 180 (cento e oitenta) dias,
permitidas prorrogagdes por igual periodo, mediante decisdo fundamentada;

X - Carta de Ordem do Ministério Publico: 60 (sessenta) dias, prorrogavel
uma unica vez, por igual periodo, mediante decisdo fundamentada;

Xl - Procedimento de Conflito de Atribuicdo: 60 (sessenta) dias,

prorrogavel uma vez, por igual periodo, mediante decisdo fundamentada.


http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/219259
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Secao Il
Das Disposi¢oes Comuns aos Procedimentos Administrativos em Geral

Art. 102. As Noticias de Fato e as Noticias de Fato de Instancia Diversa
serdo imediatamente submetidas ao(a) Procurador(a)-Geral da Republica, que podera: I -
promover acéo judicial,

Il - converter, conforme o caso, em outra espécie procedimental,

I11 - promover fundamentadamente o arquivamento;

IV - requisitar a instauracdo de inquérito;

V - declinar da atribui¢do em favor de outro 6rgdo do Ministério Publico,
determinando, quando for o caso, o desmembramento da apuragéo.

Art. 103. Quando as Noticias de Fato e as Noticias de Fato de Instancia
Diversa ndo estiverem suficientemente instruidas, impossibilitando as providéncias
previstas no artigo 102, o(a) Procurador(a)-Geral da Republica podera complementé-las,
convertendo-as em Procedimento Preparatdrio.

Art. 104. Os procedimentos previstos nos incisos Il a IX do artigo 100
poderdo ser instaurados:

| - de oficio;

Il - em face de requerimento ou representacdo formulada por qualquer
pessoa ou comunicacdo de outro 6rgdo do Ministério Publico, ou qualquer autoridade,
desde que forneca, por qualquer meio legalmente permitido, informac6es sobre o fato e a
autoria, bem como a qualificacdo minima que permita sua identificacdo e localizacéo.

Paragrafo unico. O conhecimento por manifestacdo anénima néo implicara
auséncia de providéncias, desde que as informacBes tragam elementos concretos acerca
do fato e da autoria e apontem ou permitam meios iddneos de verificacdo de sua
procedéncia.

Art. 105. O(A) Procurador(a)-Geral da Republica, no prazo de 30 (trinta)
dias, indeferira o pedido de instauracdo dos procedimentos previstos nos incisos Il a IX
do artigo 100, em decisdo fundamentada, da qual se dara ciéncia pessoal ao representante
e ao representado, se conhecidos, quando:

| - os fatos narrados na representacdo ndo justificarem a atuacdo do
Ministério Pablico;

Il - o fato j& houver sido objeto de apuracdo ou de atuacdo judicial; 111 -

houver motivo previsto em lei ou tratado.



Paragrafo anico. Do indeferimento cabera pedido de reconsideracdo, no
prazo de 10 (dez) dias, formulado nos préprios autos e dirigido ao(a) Procurador(a)-Geral
da Republica, acompanhado de raz@es.

Art. 106. Sem prejuizo de outras providéncias inerentes a sua atribuicao
funcional, o(a) Procurador(a)-Geral da Republica, na conducdo dos procedimentos de sua
competéncia, podera:

| - fazer ou determinar vistorias, inspecdes e outras diligéncias;

Il - requisitar informacdes, exames, pericias e documentos de autoridades,
orgdos e entidades da Administracdo Publica direta e indireta, da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios;

I11 - requisitar informag0es e documentos de entidades privadas, inclusive
de natureza cadastral,

IV - notificar testemunhas e vitimas e requisitar sua conducao coercitiva,
nos casos de auséncia injustificada, ressalvadas as prerrogativas legais;

V - acompanhar buscas e apreensdes deferidas por autoridade judiciéria;

VI - acompanhar cumprimento de mandados de priséo;

VI - expedir notificacdes e intimacoes;

VIII - fazer inquiricoes;

IX - ter acesso incondicional a qualquer banco de dados de carater publico
ou relativo a servico de relevancia publica;

X - requisitar auxilio de forca policial.

8§ 1° Nenhuma autoridade publica ou agente de pessoa juridica no exercicio
de funcdo publica podera opor ao(a) Procurador(a)-Geral da Republica, sob qualquer
pretexto, excecdo de sigilo, sem prejuizo da subsisténcia do carater sigiloso da
informacao, do registro, do dado ou do documento que Ihe seja fornecido.

§ 2° O prazo minimo para resposta as requisicdes do(a) Procurador(a)-
Geral da Republica serd de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento, salvo hipotese
justificada de relevancia e urgéncia e em casos de complementacdo de informagdes.

§ 3° Ressalvadas as hipdteses de urgéncia, as notificagbes para
comparecimento devem ser efetivadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas, respeitadas, em qualquer caso, as prerrogativas legais.

8 4° A notificacdo deverd mencionar o fato objeto de apuracéo, salvo na
hipotese de decretacdo de sigilo, e a faculdade do notificado de se fazer acompanhar por

advogado.



Art. 107. As diligéncias que por sua natureza ou alcance devam ser
promovidas fora dos limites do Distrito Federal poderdo ser requisitadas a 6rgdo do
Ministério Pablico, mediante Carta de Ordem do Ministério Pablico.

Paragrafo Unico. A requisicdo podera ser feita por qualquer meio habil de
comunicacdo, devendo ser formalizada nos autos.

Art. 108. As diligéncias serdo documentadas em auto circunstanciado.

Art. 109. As declaracdes e os depoimentos serdo tomados por termo,
podendo ser utilizados recursos audiovisuais.

Art. 110. A pedido da pessoa interessada, sera fornecida comprovacao
escrita de comparecimento.

Art. 111. Os atos e as pegas dos procedimentos sdo publicos, nos termos
deste Regimento, salvo disposicdo legal em contrario ou por motivo de interesse publico
ou conveniéncia da investigacéao.

Paragrafo Unico. A publicidade consistira:

| - na expedigédo de certiddo, mediante requerimento do investigado, da
vitima ou do seu representante legal, do Poder Judiciario, do Ministério Publico ou de
terceiro diretamente interessado;

Il - no deferimento de pedidos de vista ou de extracdo de copias, desde que
realizados de forma fundamentada pelas pessoas referidas no inciso | ou por seus
advogados ou procuradores com poderes especificos, ressalvadas as hipoteses de sigilo;

I11 - na prestacdo de informacdes ao publico, a critério do(a) Procurador(a)-
Geral da Republica, observados o principio da presuncao de inocéncia e as hipéteses
legais de sigilo.

Art. 112. O(A) Procurador(a)-Geral da Republica podera decretar sigilo
das apurac@es, no todo ou em parte, por decisao fundamentada, quando a elucidacédo do
fato ou o interesse publico exigir, garantida ao investigado a obtencdo, por copia, de
elementos de seu interesse, ressalvadas as hipoteses legais de sigilo.

Art. 113. O Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica mantera
controle atualizado, preferencialmente por meio eletrénico, do andamento de seus
procedimentos.

Art. 114. O(A) Procurador(a)-Geral da Republica poderd delegar a
membro do Ministério Publico a realizacdo de diligéncias e a conducdo dos

procedimentos de sua competéncia.



Secdo Il
Da Atividade Extrajudicial Criminal

Art. 115. O Procedimento Investigatorio Criminal serd instaurado por
portaria fundamentada, devidamente registrada e autuada, com indicacdo dos fatos a
serem investigados e devera conter, sempre que possivel, nome e qualificagdo do autor
da representacdo e determinacdo das diligéncias iniciais.

Paragrafo Unico. Se, durante a instrugdo do Procedimento Investigatorio
Criminal, for constatada a necessidade de investigacdo de outros fatos, o(a)
Procurador(a)-Geral da RepUblica podera aditar a portaria inicial ou determinar a extragdo
de pecas para instauracdo de outro procedimento.

Art. 116. Ressalvado o disposto no artigo 112, o autor do fato investigado
sera notificado a apresentar, querendo, as informacdes que considerar adequadas.

Art. 117. Se o(a) Procurador(a)-Geral da Republica se convencer da
inexisténcia de fundamento para propositura de acdo penal, determinara o arquivamento
dos autos, fundamentadamente.

§ 1° O arquivamento sera comunicado ao(s) interessado(s) no prazo de 10
(dez) dias.

§ 2° Da decisdo de arquivamento cabera pedido de reconsideragdo no prazo
de 10 (dez) dias, formulado nos préprios autos e dirigido ao(a) Procurador(a)-Geral da
Republica, acompanhado de razdes.

§ 3° O Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da Republica mantera controle
atualizado dos arquivamentos, de forma a impedir nova instauracdo de Procedimento
Investigatorio Criminal por fatos idénticos, ressalvadas as hipoteses previstas para a
reabertura das investigacoes.

Art. 118. Havendo noticias de surgimento de provas novas, podera o(a)
Procurador(a)-Geral da Republica determinar o desarquivamento dos autos e retomar o

curso da instrucdo.

Secédo IV
Da Atividade Extrajudicial Civel
Subsecao |

Do Inquérito Civil



Art. 119. O Inquérito Civil sera instaurado por portaria que contera:

| - o fundamento legal que autoriza a atuacdo do Ministério Publico e a
descricdo do fato objeto do inquérito civil;

I - 0 nome e a qualificacdo possivel da pessoa juridica e/ou fisica a quem
o fato é atribuido;

Il - 0 nome e a qualifica¢do possivel do autor da representacgdo, se for o
caso;

IV - adata e o local da instauracdo e a determinacdo de diligéncias iniciais;

V - a determinacéo de publicacédo da portaria.

Paragrafo Unico. Se, no curso do Inquérito Civil, constatar-se a
necessidade de investigacdo de outros fatos, o(a) Procurador(a)-Geral da Republica
podera aditar a portaria inicial ou determinar a extracao de pecas para instauracédo de outro
procedimento.

Art. 120. Todos os oficios requisitérios de informagdes deverdo ser
fundamentados e acompanhados de copia da portaria de instauracdo ou da indicacao
precisa dos fatos que constituem seu objeto.

Art. 121. Esgotadas as diligéncias, o(a) Procurador(a)-Geral da Republica,
caso se convenga da inexisténcia de fundamento para propositura de acao, determinara,
motivadamente, o arquivamento do Inquérito Civil, cientificando os interessados.

Paragrafo Unico. Da decisdo de arquivamento cabera pedido de
reconsideracao no prazo de 10 (dez) dias, formulado nos proprios autos e dirigido ao(a)
Procurador(a)-Geral da Republica, acompanhado de razes.

Art. 122. O desarquivamento do Inquérito Civil, diante de novas provas ou
para investigar fato novo relevante, podera ocorrer no prazo maximo de 6 (seis) meses
apos o arquivamento. Transcorrido esse lapso, sera instaurado novo inquérito civil, sem
prejuizo das provas ja colhidas.

Art. 123. O disposto acerca do arquivamento de inquérito civil aplica-se a
hipotese em que estiver sendo investigado mais de um fato e a agdo proposta somente se

relacionar a um ou a algum deles.

Subsecdo Il
Do Compromisso de Ajustamento de Conduta



Art. 124. O(A) Procurador(a)-Geral da Republica poderd firmar
Compromisso de Ajustamento de Conduta com o responsavel pela ameacga ou lesdo aos
interesses ou direitos a cargo do Ministério Publico, nos termos da legislagdo, visando a
reparacao do dano, a adequacédo da conduta as exigéncias normativas e a compensacao

e/ou a indenizacao pelos danos que ndao possam ser recuperados.

Subsecéo Il

Das Recomendaces

Art. 125. O(A) Procurador(a)-Geral da Republica, nos autos de sua
competéncia, podera expedir recomendacBes fundamentadas, visando a melhoria dos
servigos publicos e de relevancia publica, e aos demais interesses, direitos e bens cuja

defesa Ihe caiba promover.

Subsecdo IV

Do Procedimento Preparatorio de Incidente de Deslocamento de Competéncia

Art. 126. O Procedimento Preparatério de Incidente de Deslocamento de
Competéncia serd instaurado por portaria fundamentada, registrada e autuada, com a
indicacdo dos fatos a serem apurados e devera conter, sempre que possivel, 0 nome e a
qualificacdo do autor da representacdo e a determinacdo das diligéncias iniciais.

Paragrafo Unico. Se, no curso do Procedimento Preparatério de Incidente
de Deslocamento de Competéncia, for constatada a necessidade de apuragdo de outros
fatos, o(a) Procurador(a)-Geral da Republica poderéa aditar a portaria inicial ou determinar
a extracdo de pecas para instauracdo de outro procedimento.

Art. 127. Todos os oficios requisitérios de informagdes deverdo ser
fundamentados e acompanhados de cOpia da portaria que instaurou o procedimento ou da
indicacdo precisa dos fatos que constituem seu objeto.

Art. 128. Serd dado conhecimento da instauracdo do Procedimento
Preparatério de Incidente de Deslocamento de Competéncia as autoridades do ente
federativo em que hajam ocorrido os fatos, para que apresentem as informacdes que
considerarem adequadas.

Art. 129. Além das providéncias referidas no artigo 106, na instrucdo do

Procedimento Preparatério de Incidente de Deslocamento de Competéncia, poderao ser



requisitadas informacdes, copias ou vistas de inquéritos policiais, procedimentos
extrajudiciais ou processos judiciais, em andamento ou arquivados, que se relacionem
com o fato investigado, ainda que sigilosos.

Art. 130. Se, no curso do Procedimento Preparatorio de Incidente de
Deslocamento de Competéncia, for constatada a necessidade de sobrestamento do feito,
para acompanhamento de providéncias no ambito estadual, podera o(a) Procurador(a)-
Geral da Republica determiné-lo pelo prazo méaximo de 180 (cento e oitenta) dias.

Art. 131. Esgotadas as diligéncias, o(a) Procurador(a)-Geral da Republica,
caso se convenca da inexisténcia de fundamento para a propositura do Incidente de
Deslocamento de Competéncia, determinara, fundamentadamente, o arquivamento do
procedimento preparatorio.

8§ 1° Serdo cientificadas da deciséo de arquivamento as pessoas juridicas
de direito publico mencionadas no artigo 128 e as demais pessoas naturais e juridicas, de
direito publico ou privado, que tiverem figurado como intervenientes ou interessadas.

§ 2° Da decisdo de arquivamento caberd pedido de reconsideracdo por
qualquer interessado, nos termos do 8§ 1° no prazo de 10 (dez) dias, formulado nos
préprios autos e dirigido ao(a) Procurador(a)-Geral da Republica, acompanhado de
razdes.

Art. 132. O desarquivamento do Procedimento Preparatorio de Incidente
de Deslocamento de Competéncia, diante de novas provas ou para investigar fato novo
relevante, poderd ocorrer no prazo maximo de 6 (seis) meses apds o arquivamento.
Transcorrido esse lapso, sera instaurado novo Procedimento Preparatério de Incidente de
Deslocamento de Competéncia, sem prejuizo das provas ja colhidas.

Art. 133. Em caso de propositura do Incidente de Deslocamento de
Competéncia perante o Superior Tribunal de Justica, o(a) Procurador(a)-Geral da
Republica acompanhara sua tramitacéo, inclusive durante as sessdes de julgamento.

Paragrafo unico. O acompanhamento do feito e a atuacdo perante o
Superior Tribunal de Justica poderdo ser delegadas a Subprocuradores(as)-Gerais da
Republica.

Art. 134. Em caso de procedéncia do pedido, o(a) Procurador(a)-Geral da
Republica designara um ou mais membros do Ministério Publico Federal para atuar no

feito cuja competéncia tenha sido deslocada.

Secéo V



Da Atividade Extrajudicial Eleitoral
Subsecdo |
Do Procedimento Preparatorio Eleitoral

Art. 135. O Procedimento Preparatorio Eleitoral podera ser instaurado
pelo(a) Procurador(a)-Geral Eleitoral ou pelo(a) ViceProcurador(a)-Geral Eleitoral, de
oficio ou em face de noticia de fato ou representacdo, no &mbito de suas competéncias.

Art. 136. O Procedimento Preparatério Eleitoral ndo é condicdo de
procedibilidade para o ajuizamento das a¢Ges a cargo do Ministério Publico Eleitoral.

Art. 137. Aplicam-se ao Procedimento Preparatdrio Eleitoral, no que
couber, as disposi¢des comuns aos procedimentos administrativos em geral, constantes
deste capitulo.

Art. 138. Esgotadas as diligéncias, o(a) Procurador(a)-Geral Eleitoral, caso
se convenga da inexisténcia de fundamento para a propositura de acdo, determinara,
fundamentadamente, o arquivamento do Procedimento Preparatdrio Eleitoral.

Paragrafo Unico. Da decisdo de arquivamento cabera pedido de
reconsideracao no prazo de 5 (cinco) dias, formulado nos proprios autos e dirigido ao(a)
Procurador(a)-Geral Eleitoral, acompanhado de razdes.

Art. 139. O desarquivamento do Procedimento Preparatdrio Eleitoral,
diante de novas provas ou para investigar fato novo relevante, podera ocorrer no prazo
maximo de 6 (seis) meses apds o arquivamento. Transcorrido esse lapso, sera instaurado

novo procedimento, o qual podera aproveitar as provas ja colhidas.

Subsecdo Il

Das Atividades de Coordenacéo e Revisao

Art. 140. Compete ao(d) Procurador(a)-Geral Eleitoral e ao(a) Vice-
Procurador(a)-Geral Eleitoral a coordenagdo das atividades do Ministério Publico
Eleitoral.

Art. 141. As atividades de coordenagéo e integracdo serdo desenvolvidas
com o apoio do Grupo Executivo Nacional da Funcéo Eleitoral (Genafe).

Art. 142. Compete ao(d) Procurador(a)-Geral Eleitoral e ao(a) Vice-

Procurador(a)-Geral Eleitoral a revisdo dos arquivamentos de expedientes promovidos



pelos(as) Procuradores(as) Regionais Eleitorais e pelos(as) Procuradores(as) Eleitorais
Auxiliares.

Art. 143. Os(As) Procuradores(as) Regionais Eleitorais e 0s(as)
Procuradores(as) Eleitorais Auxiliares deverdo encaminhar, no prazo de 10 (dez) dias, a
Assessoria de Apoio a Funcdo Eleitoral, os expedientes judiciais e extrajudiciais com
promogéo de arquivamento langada.

Art. 144, Os expedientes arquivados serdo recebidos pela Assessoria
Administrativa da Assessoria de Apoio a Funcdo Eleitoral, que encaminhara os autos
imediatamente ao(a) Procurador(a)-Geral Eleitoral ou ao(a) Vice-Procurador(a)-Geral
Eleitoral, conforme o caso.

Paragrafo Unico. Os expedientes manterdo a classe e a numeracdo da
origem.
Art. 145. Homologado o arquivamento, os autos serdo devolvidos a origem

para ciéncia e acautelamento fisico.

Art. 146. No caso de ndo acolhimento das razdes de arquivamento, o(a)
Procurador(a)-Geral Eleitoral ou o(a) Vice-Procurador(a)- Geral Eleitoral devolvera os
autos a origem e designara membro distinto para a atuacdo cabivel.

Art. 147. A Assessoria Administrativa da Assessoria de Apoio a Funcao
Eleitoral compilard as decisbes do(a) Procurador(a)-Geral Eleitoral e do(a) Vice-
Procurador(a)-Geral Eleitoral, de modo a subsidiar o Grupo Executivo Nacional da
Funcdo Eleitoral (Genafe) na tarefa de auxiliar a coordenagéo das atividades eleitorais.

Art. 148. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Procurador(a)-Geral

Eleitoral.

Secédo VI

Dos Procedimentos de Conflito de Atribuicao

Art. 149. O procedimento de conflito de atribuicdo sera instaurado por

despacho em face de manifestacdo formulada por membros do Ministério Publico, por



juizes ou por terceiros interessados. (Redacao dada pela Portaria PGR/MPF n° 79, de 9
de fevereiro de 2021)

Art. 150. Durante a instrucdo do procedimento de conflito de atribuigé&o,

podera o(a) Procurador(a)-Geral da Republica, de oficio ou a requerimento dos
interessados, designar um dos membros suscitantes para ado¢do, em carater provisorio,
das medidas urgentes necessérias a evitar o perecimento do direito.

Art. 151. Poderdo ser solicitadas, por oficio eletrdnico do(a)
Procurador(a)-Geral da Republica, informacdes as respectivas Procuradorias-Gerais dos
Ministérios Publicos e a outros 6rgdos envolvidos, no prazo de 10 (dez) dias, para
esclarecimento do fato que for objeto do conflito.

Art. 152. Encontrando-se o procedimento instruido, o(a) Procurador(a)-
Geral da Republica decidira o conflito, de forma fundamentada, remetendo os autos ao
Ministério Publico competente, dando-se ciéncia a todos os interessados.

Art. 153. A atribuicdo do(a) Procurador(a)-Geral da Republica de decidir
os conflitos de atribuicdo ndo prejudica a competéncia das Camaras de Coordenacéo e
Revisdo estabelecida no artigo 62, inciso VI, da Lei Complementar n® 75, de 20 de maio
de 1993.

TITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TEMPORARIAS

Art. 154. As Secretarias e Assessorias deverdo promover a adequacgéo dos
procedimentos em curso aos termos deste Regimento no prazo de 60 (sessenta) dias a
partir de sua entrada em vigor.

Art. 155. Os casos omissos e as davidas surgidas na aplicacdo deste
Regimento Interno serdo dirimidos pelo(a) Procurador(a)-Geral da Republica.

Art. 156. Este Regimento entra em vigor a partir de 24 de abril de 2020.
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