MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

PORTARIA N° 41, DE 25 DE JUNHO DE 2014.

Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 76, de 3 de maio de 2023
Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 55, de 13 de abril de 2023
Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 97, de 21 de junho de 2022
Alterada e revogada parcialmente pela Portaria PGR/MPU n° 89, de 25 de junho de 2020
Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 111, de 3 de outubro de 2019
Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 32, de 18 de abril de 2018
Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 13, de 21 de fevereiro de 2018
Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 37, de 11 de maio de 2016
Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 10, de 26 de fevereiro de 2016
Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 1, de 18 de janeiro de 2016
Vide Portaria PGR/MPF n° 951, de 12 de novembro de 2015

Vide Portaria PGR/MPF n° 538, de 14 de julho de 2015

Vide Portaria PGR/MPF n° 539, de 14 de julho de 2015

Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 33, de 30 de abril de 2015
Alterada pela Portaria PGR/MPU n° 60, de 19 de setembro de 2014

Dispoe sobre a concessao de dirias e passagens aos membros ¢ servidores
do Ministério Publico da Unido.

O PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere

o inciso XIII do art. 26 da Lei Complementar n°® 75, de 20 de maio de 1993, e tendo em vista o

disposto no inciso II do art. 227 do mesmo diploma normativo, nos artigos 58 ¢ 59 da Lein® 8.112
de 11 de dezembro de 1990, no art. 4° da Lei n® 8.162, de 8 de janeciro de 1991, e ainda nas
Resolugoes CNMP n® 58, de 20 de julho de 2010, e n°® 86, de 21 de marco de 2012, RESOLVE:

TITULO 1

DAS DIARIAS E PASSAGENS
CAPITULOI

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O membro ou servidor do Ministério Piblico da Unido - MPU que, a servico,
se deslocar da sede em carater eventual ou transitorio para outro ponto do territorio nacional ou para
o exterior, fard jus a percepcdo de didrias destinadas a indenizar as parcelas de despesas

extraordinarias com hospedagem, alimentacdo e locomog¢do urbana no destino, sem prejuizo do
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fornecimento de passagens ou indenizacdo de transporte, segundo critérios estabelecidos nesta

Portaria e conforme os valores constantes do Anexo I.

§ 1° Além das indenizagdes previstas no caput, sera concedida aos membros e
servidores do MPU nos deslocamentos, desde que nao fornecido transporte pela Administragao,
indenizagdo adicional por trecho, no valor constante no Anexo I, destinado a cobrir despesas de

deslocamento na origem:
I - do local de trabalho ou da residéncia até o local de embarque; e
IT — do local de desembarque até o local de trabalho ou da residéncia.

§ 2° Somente sera permitida a concessdo das indeniza¢des previstas nesta Portaria
nos limites dos recursos or¢amentarios disponiveis no exercicio do deslocamento, ressalvada a
hipétese em que o deslocamento se estender até o exercicio subsequente, caso em que a despesa

recaird naquele em que se iniciou.
§ 3° Para os fins desta Portaria, consideram-se:

I - propostos: os membros e servidores do MPU, bem como os colaboradores e

colaboradores eventuais;

IT - cadastrador: a pessoa designada para cadastrar o requerimento inicial no sistema

eletronico de gestdao de viagens;

IIT - revisor: a pessoa vinculada a unidade do autorizador designada para realizar a

triagem e o encaminhamento dos pedidos formulados a este ultimo;
IV - autorizador: as autoridades indicadas no art. 28;

V - colaborador: a pessoa fisica sem vinculo funcional com o MPU, mas vinculada a
Administragao Publica;
VI - colaborador eventual: a pessoa fisica sem vinculo funcional com a

Administragdo Publica, em qualquer de suas esferas; e

VII - equipe de trabalho: a instituida por ato do Procurador-Geral, Corregedor-Geral,
Secretario-Geral, Diretor-Geral de cada ramo do MPU ou Auditor-Chefe da Auditoria Interna do

Ministério Publico da Unido, para a realizagdo de missdes institucionais especificas.

§ 4° Enquanto ndo cumpridas as formalidades previstas nesta Portaria, os propostos

ndo perceberdo didrias ou reembolsos e nem terdo emitidas passagens em seu favor.

§ 5° As didrias para o exterior serdo calculadas de acordo com os valores constantes

no Anexo I, na tabela "Valores da Indenizagdo de Diaria no Exterior", utilizando-se



complementarmente a tabela "Classifica¢ao de Paises". (Incluido pela Portaria PGR/MPU n° 111, de

3 de outubro de 2019)

§ 6° O servidor designado para trabalho a distancia, nos termos dos arts. 25 e 26 da

Portaria PGR/MPU n° 81, de 7 de outubro de 2021, que a servigo se deslocar, em carater eventual

ou transitorio, no interesse da Administragdo, para localidade diversa da sede da sua unidade de
lotacdo, em territoério nacional ou no exterior, tem direito as indenizagdes previstas neste artigo,
utilizando-se como ponto de referéncia o municipio sede de sua unidade de lotagdo, salvo se o
deslocamento do municipio onde autorizado a residir implicar menor despesa. (Incluido pela

Portaria PGR/MPU n° 55, de 13 de abril de 2023)

§ 7° O servidor designado para trabalho a distancia, nos termos do art. 1°, § 1°, da

Portaria PGR/MPU n° 424, de 5 de julho de 2013, que a servigo se deslocar, em carater eventual ou

transitorio, no interesse da Administracdo, para localidade diversa do seu municipio de residéncia,
em territdrio nacional ou no exterior, tem direito as indeniza¢des previstas neste artigo, utilizando-
se como ponto de referéncia o municipio onde autorizado a residir. (Incluido pela Portaria

PGR/MPU n° 55. de 13 de abril de 2023)

Art. 2° O proposto nao fara jus a diaria:

I - quando governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe
ou com o qual coopere fornecer ou custear as despesas com hospedagem, alimenta¢dao e locomogao

urbana, ressalvado o direito a indenizagao previsto no § 1° do art. 1°;

II — quando as despesas forem custeadas pela instituigao responsavel pela realizacao

do evento;

IIT - quando se deslocar dentro do Distrito Federal, da mesma regidao metropolitana,
aglomeragdo urbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente

instituidas, salvo quando houver pernoite;

IV - quando se deslocar em dareas de controle integrado mantidas com paises
limitrofes, cuja jurisdicdo e competéncia de 6rgaos, entidades e servidores brasileiros se considera

estendida, salvo quando houver pernoite;

V - na hipotese de retardamento da viagem motivado pela empresa transportadora, a
qual se responsabiliza, segundo a legislacdo pertinente, pelo fornecimento de hospedagem,

alimentacdo e transporte; e

VI - quando ndo houver compatibilidade dos motivos do deslocamento com o
interesse publico ou correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo ou as

atividades desempenhadas no exercicio da funcdo de confianga ou do cargo em comissao.


http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/255886
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/255886
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/20465
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/255886
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/255886
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/230490
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/191390
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/191390
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/191390
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/191390
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/191390
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/191390

propesto;sera-devida-meta—didria- (Revogado pela Portaria PGR/MPU n° 10, de 26 de fevereiro de

2016)

§ 2° Quando houver pernoite na hipotese do inciso IV, as didrias serdo sempre fixadas

para afastamentos dentro do territdrio nacional.

10, de 26 de fevereiro de 2016)

§ 4° Nao serdo devidas, em nenhuma hipdtese, as indenizagdes previstas nesta

Portaria aos estagiarios e adolescentes aprendizes no ambito do MPU.

Art. 3° Nao sera autorizado o pagamento de diarias e de despesas com o
deslocamento, a emissao de passagens e o ressarcimento de desembolso com transporte de membros

e servidores, por comparecimento a evento promovido por outra instituicao, salvo:

I — se o evento estiver concretamente vinculado a objeto de processo judicial,
procedimento administrativo, procedimento criminal, inquérito civil ou inquérito policial, hipdtese
em que a justificativa da necessidade de comparecimento e o nimero dos autos devem constar

expressamente do requerimento;

IT — ndo se enquadrando o evento na hipétese do inciso anterior, por designacdo do

Coordenador da Camara respectiva ou do Procurador Federal dos Direitos do Cidadao;

IIT — por designagdo para representagdo do ramo pelo respectivo Procurador-Geral ou

seus delegatarios.

CAPITULO II

DO REQUERIMENTO
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Art. 4° Os requerimentos de viagens, que poderdo incluir didrias e passagens,
deverdo ser preenchidos pelo cadastrador, por meio do sistema eletronico de gestdo de viagens, e
encaminhados ao revisor com antecedéncia minima de 21 (vinte e um) dias da data do

deslocamento aéreo nacional ou do deslocamento aéreo internacional.

§ 1° O revisor devera submeter o requerimento ao autorizador com antecedéncia
minima de vinte dias da data do deslocamento aéreo nacional ou do deslocamento aéreo

internacional. (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 111, de 3 de outubro de 2019)

§ 2° O deslocamento terrestre poderd ser requerido e autorizado até a data da sua

efetiva realizacdo, observada a disposi¢ao do inciso IV do art. 10.

§ 3° Nos eventos promovidos pelos ramos do MPU, o requerimento de viagem

devera ser cadastrado e encaminhado ao revisor com antecedéncia minima de 21 (vinte e um) dias
da data do deslocamento quando houver participacdo de mais de dez pessoas, € submetido ao
autorizador no prazo de um dia util apos aquele encaminhamento. (Redacdo dada pela Portaria

PGR/MPU n° 111, de 3 de outubro de 2019)

§ 4° Em se tratando de audiéncias judiciais ou de ocorréncias no plantdo, nao
programadas, de circunstancias decorrentes de caso fortuito ou for¢a maior, bem como nos casos de
busca ou entrega de processos e documentos urgentes assim definidos pelos Procuradores-Chefes,
Secretario-Geral ou Diretor-Geral de cada ramo do MPU, no ambito de suas respectivas atribuigoes,
0s requerimentos, com as razdes € 0s respectivos documentos comprobatorios do ato e da
impossibilidade de cumprimento dos prazos previstos no caput, serdo formulados mediante oficio
dirigido ao Secretario-Geral ou ao Diretor-Geral do ramo pertinente, a quem incumbe, se for o caso,

autorizar a inclusao excepcional da solicitacdo no sistema de gestdo de viagens.

§ 5° Ressalvada a hipotese do paragrafo anterior, ndo havera pagamento de diarias
em viagem realizada sem a devida autorizagdo prévia, podendo ser autorizado o ressarcimento das
despesas comprovadamente realizadas mediante requerimento apresentado por meio de formulario
proprio, constante no Anexo III, juntamente com as notas fiscais e recibos dos gastos efetuados,
apods a emissdo de parecer do revisor, atestando o cumprimento das formalidades regulamentares, e
da decisdo de mérito langada pelo Secretario-Geral ou pelo Diretor-Geral do ramo pertinente,

respeitados, no que couber, os limites e regras estabelecidos no § 7° do presente artigo e no art. 6°.
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§ 6° Para o ressarcimento previsto no paragrafo anterior:

I - serdo considerados documentos habeis para a comprovacdo das despesas
realizadas, notas fiscais ou recibos que contenham descri¢do unitaria e detalhada dos produtos

consumidos e servicos prestados;

IT - as passagens emitidas diretamente pelo proposto devem observar os parametros

previstos nos incisos I e II do art. 16 desta Portaria.

§ 7° O ressarcimento previsto no § 5°, se autorizado pelo Secretario Geral ou Diretor-
Geral dos ramos do MPU, integrard lista organizada pela Secretaria-Geral ou Diretoria-Geral do
respectivo ramo, e serd pago observando a ordem cronoldgica da decisdo e a disponibilidade

financeira e orcamentaria existente.

§ 8° O requerimento previsto no caput devera ser expressamente justificado quando o
afastamento tiver inicio na sexta-feira, ou incluir sdbados, domingos e feriados, condicionado seu

deferimento a aceitacdo da justificativa pela autoridade competente.

§ 9° Os valores a serem pagos a titulo de ressarcimento de despesas com
hospedagem, alimentacdo e transporte nos casos previstos nesta Portaria estardo limitados ao valor

da respectiva diaria.

§ 10 Na hipotese de remogao de membro, o prazo para o cadastrador preencher o
requerimento de viagem referente ao deslocamento para a nova unidade de lotagdo sera de 7 (sete)
dias a partir do inicio da contagem do periodo de trinsito. O revisor devera submeter o
requerimento ao autorizador com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data do deslocamento

aéreo. (Incluido pela Portaria PGR/MPU n° 89, de 25 de junho de 2020)

Art. 5° O cadastrador instruird os pedidos de diarias fazendo constar do processo de

concessao as seguintes informacoes:
I - 0 nome, matricula, cargo ou fun¢do do cadastrador;
IT - 0 nome, matricula, CPF e o cargo, emprego ou funcio do proposto;
III - a descricao detalhada do servigo a ser executado ou motivo da substitui¢ao;

IV - a descricao detalhada da atividade prevista no caput do art. 7°, quando for o

caso;
V - a indicagao dos locais onde o servigo sera executado;

VI - o periodo do deslocamento;
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VII - a indicagdo sobre o fornecimento, por outra instituicdo ou entidade, de

alimentagdo, transporte urbano ou hospedagem no local, ou locais, da execucdo dos trabalhos;
VIII - a indicagdo do adicional por trecho previsto no § 1° do art. 1°, se houver;

IX - a conta corrente em que serdo creditadas as didrias, com indica¢do da agéncia e

do estabelecimento bancario respectivos;

X - em caso de deslocamento de servidor, a ciéncia, subscrita pelo chefe da unidade

respectiva, da pretensdo do deslocamento;
XI - o despacho da autoridade competente, se for o caso;
XII - em caso de deslocamento para substitui¢ao:
a) indicagdo do numero de vagas providas na unidade de destino;

b) indicagdo do numero de membros atuantes durante o periodo da substituicdo na

unidade de destino;

c¢) declaracao do cadastrador de que o proposto ndo incide nas hipoteses de que

tratam os artigos 23 e 25 desta Portaria;

XIII - declaragao do proposto de que a hipdtese nao estd compreendida nas excegoes

previstas no art. 2°.

XIV - quando o proposto for servidor designado para o trabalho a distancia, nos

termos da Portaria PGR/MPU n° 81, de 7 de outubro de 2021, manifestagdao da sua chefia imediata

demonstrando a relevancia e a necessidade do deslocamento. (Incluido pela Portaria PGR/MPU n°

55, de 13 de abril de 2023)

CAPITULO 111
DO CALCULO DA DIARIA

Art. 6° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do servigo,
incluindo-se a data de partida e a de chegada, destinando-se a indenizar o proposto por despesas

extraordinarias com hospedagem, alimentacdo e locomocao urbana.
§ 1° O valor da diaria serd devido a metade nos seguintes casos:

I - quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

lotagdo-do-proposto; (Revogado pela Portaria PGR/MPU n° 37, de 11 de maio de 2016).
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IIT — no dia do retorno a sede;
IV - quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de hospedagem;

V - quando o proposto ficar hospedado em imével pertencente a Unido ou que esteja

sob administragdo do Governo brasileiro ou de suas entidades;

VI - quando o governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil

participe ou com o qual coopere custear as despesas com alimentacdo ou hospedagem.

§ 2° As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-alimentagdo e ao auxilio
transporte a que fizer jus o beneficiario, exceto aquelas eventualmente pagas em fins de semana e

feriados.

§ 3° Em caso de autorizagdo para deslocamento em veiculo proprio, tera direito a

indenizacdo, por quilometro rodado, limitada a mil quilometros por viagem, no valor constante no
Anexo I, correspondente as despesas realizadas com o deslocamento, mediante o preenchimento do
formulario de solicitacdo de reembolso pela utilizagdo de veiculo proprio, constante no Anexo II,
apos verificada a compatibilidade com o trecho percorrido, ida e volta, na rota rodoviaria de menor

percurso. (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 111, de 3 de outubro de 2019)

§ 4° Os servidores em deslocamento que compuserem a mesma equipe de trabalho
perceberdo valor de didria idéntico, correspondente ao maior valor pago entre os servidores
integrantes do respectivo grupo, ressalvado quando a equipe prestar assessoramento técnico direto a

membro do MPU, hipdtese em que se aplicara o disposto no art. 7°

§ 5° Serdo concedidas didrias e passagens para o servidor que for convocado pela

junta médica oficial, no interesse do servigo.

§ 6° Para os servidores nomeados em carater interino, ou designados como
substitutos, nas auséncias e impedimentos legais do ocupante do cargo substituido, o valor da diaria
corresponderd ao do cargo em comissdo ou da fun¢do de confianga exercidos interinamente ou em

substituicao.

§ 7° O valor da diaria para deslocamento no territério nacional concedida aos

servidores ndo podera ultrapassar a quantia de R$ 700,00 (setecentos reais), incluida no limite,
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quando for o caso, a indeniza¢do adicional por trecho. (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 1,

de 18 de janeiro de 2016)

Art. 7° Quando o servidor se deslocar para prestar assessoramento técnico
diretamente a membro do MPU que exija acompanhamento em tempo integral e hospedagem no
mesmo local, fard jus a didria correspondente a 80% (oitenta por cento) do valor percebido pelo
membro acompanhado, desde que este valor ndo seja inferior a didria correspondente prevista no
Anexo I, cabendo ao membro proposto detalhar as atividades a serem desenvolvidas pelo servidor.

(Redacdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 111. de 3 de outubro de 2019)

“§ 1° O assessoramento técnico a que se refere o caput compreende servigo

especializado, prestado por servidor que detenha conhecimento especifico sobre matéria atinente a
area de atuacdo do membro assessorado, de forma a subsidiar e dar suporte a sua atuacdo, bem
como o planejamento, organiza¢do e coordenagdo de eventos institucionais, servico de escolta e

seguranca armadas prestados nos deslocamentos da autoridade protegida, relacionados ao

desempenho de suas fungdes institucionais fora da sede de exercicio”. (Redacao dada pela Portaria

PGR/MPU n° 97, de 21 de junho de 2022)

§ 2° Para os fins previstos no paragrafo anterior, considera-se:

I - autoridade protegida: o membro que se encontre efetivamente submetido a algum

tipo de risco real em razao das suas atividades institucionais;
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IT — escolta e seguranca armadas: a equipe de trabalho especialmente designada para

o exercicio da atividade de protecao da autoridade de que trata o inciso anterior.

§ 3° O procedimento para estabelecimento da protecdo de autoridade serd definida
em ato do Procurador-Geral de cada ramo, de acordo com a analise de risco realizada em cada

situagdo e das particularidades de atuagdo no respectivo ramo.

“§ 4° Nao constitui o assessoramento técnico direto a membro a realizacao de

pericias e as atividades de apoio administrativo e operacional." (Redacdo dada pela Portaria

PGR/MPU n° 97, de 21 de junho de 2022)

CAPITULO IV

DOS COLABORADORES E COLABORADORES EVENTUAIS

Art. 8° Administracdo poderd autorizar viagem, com o pagamento de didrias e

passagens, para pessoa fisica que se deslocar para outra cidade a fim de prestar servicos cuja
colaboragdo se revelar indispensavel aos trabalhos desenvolvidos pelo MPU, observadas as

disposi¢des desta Portaria. (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 89, de 25 de junho de 2020)

§ 1° O arbitramento do valor da diéria referenciada no caput e constante do Anexo I

deve observar os seguintes parametros:

I - para o colaborador, sera considerado a equivaléncia entre o cargo por ele ocupado

na origem, se de nivel médio ou superior; e

IT - para o colaborador eventual, serd estabelecida correlacdo segundo o seu nivel

académico de instrugdo, se médio ou superior, compativel com as atividades a serem desenvolvidas.

§ 2° Aplicam-se, no que couber, ao colaborador eventual, as disposi¢des fixadas para

os servidores do quadro do MPU.

(Revogado pela Portaria PGR/MPU n° 89, de 25 de junho de 2020)
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Art. 9° Na hipétese de os colaboradores e colaboradores eventuais prestarem
assessoramento técnico direto a membro do MPU, aplicar-se-4 o disposto no art. 7°, situagdo que
deverd ser expressamente justificada pelo membro proposto e autorizada pela autoridade

competente.
CAPITULO V
DO PAGAMENTO E DA PUBLICACAO

Art. 10. As diarias serdo pagas antecipadamente ou até o prazo final do deslocamento
do proposto, mediante crédito em conta corrente, uma vez verificado o cumprimento dos requisitos

regulamentares, salvo nas seguintes situagdes:
I - em casos emergenciais, quando poderao ser pagas apos o fim da viagem;

II - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que

poderdo ser pagas parceladamente, a critério da autoridade competente;

III - na situacdo prevista no § 4° do art. 4° desta Portaria; e

IV — nos deslocamentos terrestres autorizados com menos de sete dias uteis de

antecedéncia da data da viagem. (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 111, de 3 de outubro de
2019)

Art. 11. O extrato de concessao de diarias e passagens sera publicado no veiculo de
divulgacdo interno e no portal da transparéncia de cada ramo do MPU, constando o nome e cargo
do proposto, origem e destino de todos os trechos, periodo e motivo da viagem, meio de transporte e
valor da passagem ou fretamento, bem como quantidade e valor das didrias concedidas e, em sendo

0 caso, o numero do processo administrativo a que se refere a autorizagao.

§ 1° Tratando-se de cumprimento de missdo sigilosa, a publicacdo de que trata o

caput sera realizada ap6s finda a necessidade de manutencao do sigilo.

§ 2° As didrias concedidas deverdo constar mensalmente nos contracheques do

proposto.

Art. 12. A aquisicdo de passagens rodoviarias, ferroviarias ou hidrovidrias, para os
deslocamentos a servigo, sera feita com o pagamento por suprimento de fundos ou por

ressarcimento ao proposto, mediante apresentacao dos bilhetes, observada a legislacdo vigente.

CAPITULO VI
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DA COMPROVACAO

Art. 13. O efetivo deslocamento do proposto, bem como a atividade realizada,
deverdo ser comprovados no prazo maximo de quinze dias contados da data do término da viagem,
por meio de declaracdo no sistema eletronico de gestdao de viagens, sob pena de devolugdo dos

valores recebidos.
CAPITULO VII

DA RESTITUICAO

Art. 14. O proposto devolvera as diarias e passagens que, por interesse particular,

solicitar cancelamento ou ndo utilizar e daquelas creditadas fora das hipodteses autorizadas nesta
Portaria, recebidas em excesso ou indevidamente, no prazo de cinco dias uteis contados do seu
retorno ou da data do inicio da viagem ndo realizada, acrescidas de eventuais taxas e multas

aplicaveis. (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 89, de 25 de junho de 2020)

§ 1° Quando a viagem for cancelada ou ocorrer adiamento superior a quinze dias ou
sem previsdo de nova data, o proposto devolvera as didrias em sua totalidade e os bilhetes de

passagem, se for o caso, no prazo de cinco dias, a contar da data prevista da viagem.

§ 2° Até que seja sanada a pendéncia, ndo havera nova autorizacdo de viagem ao

proposto que nao tenha procedido a restituigao prevista neste artigo.

§ 3° Nao havendo restitui¢do no prazo previsto no caput, € apods o devido processo
administrativo, o proposto estard sujeito ao desconto do valor em folha de pagamento do respectivo

més ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente subsequente.

§ 4° A devolucdo da importancia correspondente a didria, nos casos previstos nesta
Portaria, e dentro do mesmo exercicio financeiro, ocasionara, apos o recolhimento a conta bancaria

de origem, a reversdo do respectivo crédito a dotagdo orcamentaria propria.

§ 5° A importancia devolvida integrard os recursos do Tesouro Nacional, sendo
considerada "Receita da Unido", quando efetivada apds o encerramento do exercicio no qual

ocorreu o deslocamento.

§ 6° A restitui¢ao dos valores recebidos a titulo de diarias internacionais devera ser
realizado em moeda brasileira, conforme a cotagdo do dia da emissdo da Ordem Bancaria

respectiva.
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CAPITULO VIII

DOS DESLOCAMENTO NACIONALIS E INTERNACIONAIS

Secao I

DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. As passagens nacionais serdo concedidas nas seguintes modalidades:
I - aérea, a ser adquirida pela administragao;

I - rodoviaria, ferroviaria ou hidroviaria, a ser adquirida preferencialmente pelo

proposto e reembolsada posteriormente pela Administragao, quando:
a) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;
b) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular nas datas pretendidas.

§ 1° Caso as cidades de origem ou destino ndo sejam atendidas por voo regular, o
deslocamento podera ser realizado em veiculo oficial ou veiculo préprio, autorizado pelo

Secretario-Geral, Diretor-Geral de cada ramo do MPU ou Procurador-Chefe da Unidade, no ambito

de suas respectivas atribuigdes.

§ 2° Ainda que haja disponibilidade de voo regular na sede do proposto, este podera
optar pela utilizacao de veiculo proprio, caso em que fara jus a indenizagdo de que trata o § 3° do
art. 6°, desde que o custo total do deslocamento ndo seja superior ao que se teria com a utilizagdo do

transporte aéreo. (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 111, de 3 de outubro de 2019)

a) a distancia entre as cidades de origem e destino ndo seja superior a 500

quilémetros, adotando-se a rota rodoviaria de menor percurso;

b) o custo total do deslocamento ndo seja superior ao que se teria com a utilizagao do

transporte aéreo.

Art. 16. A emissao do bilhete aéreo devera ser realizada considerando o horario € o
periodo das atividades a serem desenvolvidas pelo proposto, o tempo de traslado, e a otimizacao do

trabalho, observados os seguintes parametros:

I - a escolha do voo deve priorizar a menor tarifa disponivel para voos de duracao

semelhante, independentemente da empresa aérea prestadora do servigo;
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IT - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragdo,

evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes.

§ 1° As solicitagdes de alteragdes de percurso, data ou horario no deslocamento aéreo
deverdo ser devidamente justificadas pelo proposto e somente serdo efetuadas com a autorizagao do
Secretario-Geral ou Diretor-Geral de cada ramo do MPU e no interesse do servico a que forem

destinados.

§ 2° Nao serdo custeadas ou providenciadas quaisquer alteracdes de passagens
emitidas, percurso, data ou horario de deslocamento, quando pretendidas no exclusivo interesse do

proposto.

§ 3° A Administracdo podera adquirir juntamente com o bilhete aéreo a franquia de 1

(uma) bagagem por trecho, observadas as restrigdes de peso ou volume impostas pela companhia

aérea, ¢ atendidos os seguintes critérios: (Redacdo dada pela Portaria PGR/MPU n°® 13, de 21 de
fevereiro de 2018)

I - o requerimento de despacho de bagagem seja feito na solicitacdo de viagem

registrada em nome do proposto no sistema eletronico de gestdo de viagens; (Redagdo dada pela
Portaria PGR/MPU n° 13, de 21 de fevereiro de 2018)

I - o afastamento compreenda no minimo 3 (trés) pernoites fora da sede, no interesse
exclusivo do servigo; e (Redacao dada pela Portaria PGR/MPU n° 13, de 21 de fevereiro de 2018)

IIT - a categoria tarifaria do bilhete aéreo ndo contemple a franquia de bagagem.

(Redacao dada pela Portaria PGR/MPU n° 13, de 21 de fevereiro de 2018)

§ 4° O proposto podera solicitar o reembolso da despesa pelo despacho de bagagem:
(Redacao dada pela Portaria PGR/MPU n° 13, de 21 de fevereiro de 2018)

I - desde que a franquia nao tenha sido adquirida pela Administragdo, observados os

critérios contidos no § 3° e limitado ao menor valor praticado pela companhia aérea; (Redacao dada

pela Portaria PGR/MPU n° 13, de 21 de fevereiro de 2018)

IT - quando excedida a franquia adquirida por motivo de necessidade do servigo,

desde que devidamente comprovado.

§ 5° E obrigacao do proposto verificar as restri¢des de peso, dimensodes e conteudo de
sua bagagem de mao, ndo sendo objeto de ressarcimento quaisquer custos incorridos pela

inobservancia as regras da companhia aérea (Redagdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 13, de 21 de
fevereiro de 2018)
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“§ 6° Nos casos de deslocamentos do Procurador-Geral da Republica, autoridades ameagadas
e equipe de seguranga, as passagens aéreas poderdo contemplar a marcagdo de assento, para assegurar a
autoridade protegida os primeiros assentos da aeronave.

§ 7° Nao se aplica aos Procuradores-Gerais a restricdo de franquia de bagagens prevista no §
3° do artigo 16.

§ 8° Podera ser autorizada a marcagdo de assentos e a aquisi¢ao de franquia de bagagens aos

Secretarios ou Diretores Gerais, aos chefes de gabinete dos Procuradores-Gerais ou as autoridades por eles

autorizadas." (Redagdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 97, de 21 de junho de 2022)

Art. 17. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do

territorio nacional e contadas integralmente do dia da partida até o dia do retorno.

§ 1° Quando o afastamento para o exterior exigir pernoite em territorio nacional,

porém fora da sede de exercicio, sera concedida didria nacional integral.

§ 2° A didria nacional integral serd concedida quando se configurar necessidade de

retornar a sede de exercicio no dia seguinte ao da chegada ao territério nacional.

Art. 18. A Administragdo poderd autorizar viagem, com o pagamento de didrias e
passagens, para pessoa fisica que se deslocar para o exterior a fim de prestar servigos nao
remunerados e cuja colaboracdo se revelar indispensavel aos trabalhos desenvolvidos pelo MPU,

observadas as disposi¢des constantes desta Portaria.

Paréagrafo unico. Aplicam-se as viagens para o exterior, no que couber, as disposi¢des

do art. 11.

Art. 19. O proposto podera optar pelo recebimento das diarias internacionais em
moeda brasileira, sendo o valor convertido pela taxa de cambio do dia da emissdao da Ordem
Bancaria, ou, no caso de opgao pelo recebimento das didrias em moeda estrangeira, caberd ao ramo
do MPU proceder a aquisicao junto ao estabelecimento credenciado e autorizado a vender moeda

estrangeira a 6rgaos da Administragcdo Publica.

Art. 20. A passagem aérea para os voos internacionais destinada aos propostos sera
adquirida pelo oOrgdo competente, na classe executiva para os membros, quando houver
disponibilidade no momento da emissdo da passagem, e na classe econdmica para os servidores.

(Represtinado pela Portaria PGR/MPU n° 97, de 21 de junho de 2022).
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§ 1° Podera ser concedida aos servidores passagem de classe executiva nos trechos

em que o tempo previsto de voo entre o ultimo embarque no territorio nacional e o destino for
superior a oito horas, e aos servidores ocupantes de cargo em comissdao CC-5 ou superior, quando

houver disponibilidade no momento da emissao.

§ 2° Aos propostos, na qualidade de acompanhante, podera ser concedida passagem
na classe atribuida a autoridade acompanhada, quando houver disponibilidade no momento da

emissdo da passagem.

Art. 21. Nao ensejam o pagamento de diarias e passagem as viagens ao exterior com
onus limitado, que implicam direito apenas ao vencimento e as demais vantagens do cargo, funcao
ou emprego, assim como as viagens sem Onus, que nao acarretam qualquer despesa para a

Administracgao.

Art. 22. Aplicam-se as disposicoes desta Portaria ao proposto que acompanhar
membro ou servidor com deficiéncia em viagem a servico ou com limitagdo de deslocamento

quando convocado para junta médica oficial.

§ 1° A concessao de didrias para 0 acompanhante serd autorizada a partir do resultado
de pericia médica oficial que ateste a necessidade de acompanhamento no deslocamento do membro

ou servidor.

§ 2° A pericia de que trata o § 1° ter4 validade maxima de cinco anos, podendo ser

revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento.

§ 3° O valor da diaria do acompanhante sera igual ao valor da diaria de colaborador

nivel médio.

§ 4° O servidor com deficiéncia poderd indicar o seu acompanhante, fornecendo as

informacgdes necessarias para os tramites administrativos.
Secao II
DOS DESLOCAMENTOS PARA SUBSTITUICAO
OU ATUACAO EM AUDIENCIAS E REUNIOES FORA DA SEDE

Art. 23. Os deslocamentos de membros do MPU para participar de reunides, cumprir
substitui¢do ou atuar em audiéncias, fora da sua unidade de lotacdo, com pagamento de didrias,
observada a disponibilidade do respectivo referencial monetario, ndo poderdo ultrapassar 60

(sessenta) dias no respectivo exercicio financeiro.
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§ 1° O limite fixado no caput ndo se aplica aos deslocamentos de membro lotado em
unidade polo para municipio de unidade satélite, observada a disponibilidade do respectivo

referencial monetario.

§ 2° As substituicdes poderdo ocorrer em razao de afastamento do tinico membro do
MPU lotado na unidade ou pelo menos da metade dos membros da unidade, este ultimo por periodo

superior a quinze dias uteis.

§ 3° Para os fins previstos no paragrafo anterior, considera-se afastamento aquele
procedido por inciativa do Procurador-Geral de cada ramo no interesse institucional ou decorrente

de imposi¢ao legal.

§ 4° Ressalvadas as situagdes excepcionais, previamente justificadas, ndo sera

autorizado o deslocamento para acompanhar o cumprimento de carta precatoria ou carta de ordem.

Art. 24. Em caso de necessidade, prévia e devidamente justificada, o Secretario-
Geral ou Diretor-Geral do ramo pertinente poderdo autorizar, em cardter excepcional, auxilio
extraordinario nao contemplado no art. 23, observada a pertinéncia do motivo e a disponibilidade do

respectivo referencial monetario.

Art. 25. Os membros lotados em unidades que recebam procuradores para cumprir
substitui¢do estardo impedidos, no mesmo més, de se deslocarem para cumprir substituicdo em

outra unidade.

Paragrafo unico. Considera-se mesma unidade de lotacdo para os fins previstos no

caput aquelas que se encontram fisicamente instaladas na mesma sede.

Art. 26. E vedado o deslocamento de servidor para assessoramento de membro nas

hipdteses de substitui¢do ou auxilio extraordinario fora da sua unidade de lotagdo.

Art. 27. Para fins de concessdo das didrias e passagens previstas nesta Portaria, so

sera autorizada a realizacdo de uma reunido geral do colégio de membros da unidade por ano.

Pardgrafo tnico. Em caso de necessidade, prévia e devidamente justificada, o
Secretario-Geral ou Diretor-Geral do ramo pertinente poderdo autorizar, em carater excepcional, a
realizagdo de reunido extraordinaria, observada a disponibilidade do respectivo referencial

monetario.
TITULO 11

DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 28. As indenizagdes previstas nesta Portaria serdo autorizadas por ato do
Procurador-Geral da Republica e dos Procuradores-Gerais de cada ramo do MPU, em relagdo aos

seus respectivos propostos, permitida a delegacdo de competéncia.

Art. 29. O preenchimento do formulario eletronico de requerimento de viagens e a

revisao das solicitagdes caberao aos servidores designados na unidade para tal finalidade.

Paragrafo unico. Os formulérios e documentos previstos nesta Portaria poderdo ser

incorporados aos sistemas eletronicos de cada ramo.

Art. 30. Os eventos institucionais e quaisquer outras atividades promovidas pelos

ramos do MPU deverdo ser programados conforme as seguintes diretrizes:
I - quando realizados em segundas-feiras, deverdo iniciar-se no periodo da tarde;
I — quando realizados em sextas-feiras, deverdo encerrar-se até o meio dia.

Paragrafo tUnico. Em caso de impossibilidade, devidamente justificada, do
cumprimento das diretrizes fixadas nos incisos anteriores, a programacdo devera ser previamente

autorizada pelo Procurador-Geral do respectivo ramo.

Art. 31. Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
disposto nesta Portaria, o revisor, o autorizador € o proposto que houver recebido as diarias, na

medida de suas responsabilidades.

Art. 32. A fiscalizacdo do cumprimento das regras estabelecidas nesta Portaria sera
exercida pela Auditoria Interna do Ministério Piblico da Unido, nos termos dos artigos 70 e 74 da

Constituicdo Federal.

Art. 33. Apds 60 (sessenta) dias da publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, cada
unidade administrativa de gestao sera informada sobre o limite de gastos com didrias e passagens a

ela destinado para o respectivo exercicio.

Art. 34. Caberéd a Secretaria-Geral do MPU dirimir davidas sobre a aplicacdo das

normas desta Portaria, sendo os casos omissos decididos pelo Procurador-Geral da Republica.

Paragrafo tUnico. Os prazos definidos nesta Portaria poderdo ser revistos

periodicamente, apds a sua publicagdo, por ato do Secretario-Geral do MPU.

Art. 35. Ficam revogadas a Portaria PGR/MPU n° 586, de 27/09/2012, a Portaria
PGR/MPU n° 402, de 12/07/2012, a Portaria PGR/MPU n°® 651, de 18/09/2013, a Portaria
PGR/MPU n° 157, de 03/04/2013, e as demais disposi¢des em contrario.
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Art. 36. Os pedidos de deslocamentos iniciados antes da vigéncia desta Portaria serdo

regidos pela regulamentacdo anterior.

Art. 37. Esta Portaria entrard em vigor a partir de 1° de julho de 2014.

RODRIGO JANOT MONTEIRO DE BARROS

Este texto nao substitui o publicado no BSMPU, Brasilia. DF, p. 2. jun. 2014.
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Portaria PGR/MPU n° 76/2023 — Anexo

"Anexo I da Portaria PGR/MPU n° 41. de 25 de junho de 2014"

VALORES DA INDENIZACAO DE DIARIA NO TERRITORIO NACIONAL

CARGO VALOR

Membro do Ministério Publico da Unido um trinta avos do subsidio
Analista ou Cargo em Comissdo R$ 619,00

Técnico ou Fungdo de Confianga R$ 506,00

Colaborador e Colaborador eventual - Membro

. : trint idi
do Ministério Piblico/Magistratura ou cargo 0 TS 10 SE (0

Procurador da Republica

equivalente

Colabprador e Colaborador Eventual - Nivel R$ 619,00
Superior

Colaborador e Colaborador Eventual - Nivel RS 506,00

Médio

VALORES DA INDENIZACAO DE DIARIA NO EXTERIOR

CARGO VALOR

Equivalente a fixada para os Ministros

Procurador-Geral da Republica do STF

Procurador-Geral do Trabalho

Procurador-Geral da Justica Militar
Procurador-Geral de Justiga
Subprocurador-Geral da Republica
Subprocurador-Geral do Trabalho
Subprocurador-Geral da Justica Militar
Conselheiro ou membro auxiliar do CNMP, CNJ,
CJF, e CADE

100%*

Secretario-Geral

Diretor-Geral

Chefe de Gabinete de Procurador-Geral

Membro auxiliar ou ocupante de CC5 ou superior
Procurador Regional da Republica

Procurador Regional do Trabalho

Procurador da Justica Militar

Procurador de Justica

95%*

(Redacao dada pela Portaria PGR/MPU n° 76, de 3 de maio de 2023)
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"Anexo | da Portaria PGR/MPU n° 41. de 25 de junho de 2014"

VALORES DA INDENIZACAO DE DIARIA NO EXTERIOR

CARGO VALOR

Procurador da Republica
Procurador do Trabalho
Promotor da Justica Militar 90,25%%*
Promotor de Justica

Membro de Carreira de Estado

Promotor de Justica Adjunto 85,75%%*
Membro do Ministério Publico ou da Magistratura | Percentual relativo ao nivel equivalente
Judicial (Colaborador) de cada carreira

Servidor em Assisténcia direta a Membro com

. 80% do valor pago ao membro assistido
acompanhamento integral

Servidor em Assisténcia direta a Membro 70% do valor pago ao membro assistido
Servidor ocupante de CC5 ou superior 70%*
Analista 550/,

Servidor ocupante de Cargo em Comissao

Técnico
Servidor ocupante de Funcao de Confianga

: 45%*
Colaborador e Colaborador Eventual - Nivel
Superior
Colaborador e Colaborador Eventual - Nivel 3504 *
0

Médio

(Redacdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 76, de 3 de maio de 2023)

* Percentual calculado sobre o valor pago ao PGR

VALOR DA INDENIZACAO ADICIONAL

CARGO VALOR POR TRECHO

Todos os cargos R$ 122,00

(Redagdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 76, de 3 de maio de 2023)
"Anexo I da Portaria PGR/MPU n° 41, de 25 de junho de 2014"

VALOR DA INDENIZACAO PARA DESLOCAMENTO EM VEICULO PROPRIO

CARGO VALOR POR KM

Todos os cargos RS 1,53

(Redagdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 76. de 3 de maio de 2023)
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Anexo II da Portaria PGR/MPU n° 41

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

N° do cadastro:

SOLICITACAO DE REEMBOLSO PELA UTILIZACAO DE VEiCULO PROPRIO

(Portaria PGR/MPU n° /2014)
Dados do Beneficiario
Nome do interessado:
Cargo: Funcao: Lotacao:
Conta Corrente: Agéncia: Banco: CPF:
Dados da Viagem
Origem: Destino:

Justificativa da Viagem:

Data do Afastamento:

Numero de dias:

Prorrogacéo: () Nao () Sim

Periodo da prorrogagao:

Dados do veiculo

Marca:

Tipo/Modelo:

Placa:

Odometro na Saida Odometro na Chegada:

Quilémetros Percorridos:

Declaracio do proposto

Declaro serem verdadeiras as informagdes aqui prestadas.

Local

/

Data Assinatura com Carimbo

Ordenador

Autorizo a indenizagdo na forma e limites estabelecidos da Portaria PGR/MPU n

o

Local

/

Data Assinatura com Carimbo

(Redacio dada pela Portaria PGR/MPU n° 111, de 3 de outubro de 2019)
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Anexo III da Portaria PGR/MPU n° 41

N° do cadastro:
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE DESPESA EM VIAGEM A SERVICO

(Portaria PGR/MPU n° /2014)
DESTINATARIO: E-MAIL:
PROPOSTO: MATRICULA:
CARGO/FUNCAO: LOTACAO: UF: TELEFONE:
CONTA CORRENTE: AGENCIA: BANCO: CPF:
TRECHO PERIODO MEIO DE TRANSPORTE
JUSTIFICATIVA DO SERVICO:
DESPESA DESCRICAO* N° DA NOTA VALOR
(hospedagem, combustivel, alimentagdo e/ou FISCAL
locomogédo urbana) (Anexar as notas)

* Especificar as quantidades de dias de estada, distancia percorrida e combustivel consumido, de refeigdo e de trechos de taxi utilizados
quando se tratar de despesa com hospedagem, deslocamento com veiculo proprio, alimentagdo e locomogdo urbana respectivamente,
devendo todos estarem comprovados nas notas fiscais ou recibos que contenham descrigdo unitéria e detalhada dos produtos e servigos
prestados.

DECLARACAO DO PROPOSTO

Declaro ser da minha responsabilidade a|P*™ CARIMBO EASSINATURA:
autenticidade das informag¢des aqui prestadas bem
como dos documentos Anexos.
DESPACHO DO REVISOR
DATA: CARIMBO E ASSINATURA :

Atesto que esta solicitagdo cumpre todas as
formalidades regulamentares.

DESPACHO DO AUTORIZADOR

Declaro que concordo com a realizagdo da despesa e | P™ CARIMBO EASSINATURA :

que ndo houve tempo habil para efetuar a solicitagdo
de diarias e passagens para a viagem em questao.

DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

DESPACHO : DATA: CARIMBO E ASSINATURA :
() AUTORIZO
() NAO AUTORIZO

(Redacdo dada pela Portaria PGR/MPU n° 111. de 3 de outubro de 2019)
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