PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO PARANA

PORTARIA N° 150, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2021

Disciplina a organizagdo da competéncia funcional e das atribuices
regimentais da Divisdo de Seguranca Orgéanica e Transporte da Procuradoria
da Republica no Parana.

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
PARANA, no exercicio das atribuices previstas no art. 33 do Regimento Interno Administrativo do
Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria SG n° 382, de 5 de maio de 2015, e no art.56 do

Regimento Interno Diretivo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n°® 357, de 5
de maio de 2015,
RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria disciplina a organizacdo da competéncia funcional e das

atribuicdes regimentais da Divisdo de Seguranca Organica e Transporte da Procuradoria da Republica

no Parana, previstas no art. 196 da Portaria PGR/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015, que aprovou o

Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal.

Paragrafo unico. Compete ao chefe da Divisdo de Seguranca Orgéanica e Transporte,
com anuéncia da Secretaria Estadual, promover a organizagdo dos servicos de seguranca e transporte
institucional da Procuradoria da Republica no Parana, conforme disciplinado nesta Portaria.

Art. 2° Para o desempenho da competéncia funcional e o desenvolvimento das
atribuicdes regimentais, a Divisdo de Seguranca Organica e Transporte da Procuradoria da Republica
no Parana funcionara com a seguinte estrutura organizacional:

| — Chefia da Divis&o de Seguranca Orgéanica e Transporte (DISOT);

Il — Secéo de Transporte (SETRAN);

I11 — Equipe de Controle Operacional (ECOPE);

IV — Equipe de Gestdo de Dados e Sistemas (EDASIS);

V — Equipe de Inteligéncia e Gestdo do Conhecimento (EIGECO);

VI — Equipe de Diligéncias Externas (EDILEX);

VIl — Equipe de Missdes Especializadas de Seguranca (EMES).

8 1° A Secdo de Transporte e todas as equipes previstas no caput responderéo

hierarquica e funcionalmente a chefia da Divisdo de Seguranca Orgéanica e Transporte.
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8 2° Cabera a chefia da Se¢éo de Transporte e ao coordenador de cada uma das equipes
previstas no caput, sob a coordenacao geral da chefia da Divisdo de Seguranga Organica e Transporte,
a diviséo interna dos trabalhos entre os respectivos integrantes.

8 3° O chefe da Secéo de Transporte e 0os coordenadores das equipes previstas no caput
prestardo auxilio e assessoria direta a chefia da Divisdo de Seguranca Orgéanica e Transporte, sempre
que solicitado.

§ 4° A excecdo do chefe da Divisdo de Seguranca Organica e Transporte e do seu
substituto imediato, os agentes de seguranca institucional da Procuradoria da RepuUblica no Parana
ficardo lotados e em efetivo exercicio na Secdo de Transporte.

8 5% Sem prejuizo das lotagdes definidas no paragrafo anterior, cada agente de
seguranga institucional da Procuradoria da Republica no Parana poderé integrar uma ou mais equipes
dentre as previstas nos incisos I11 a VI do caput.

8 6° Quando conveniente ao servico, as equipes previstas nos incisos 111 a V11 do caput
também poderao ser integradas por agentes de seguranca institucional lotados e em efetivo exercicio
nas demais unidades do Ministério Publico Federal no Parana, sem prejuizo do cumprimento das
atribuicdes de seguranca e transporte institucional da unidade de origem.

8 7° Os integrantes das equipes previstas nos incisos Il a VII do caput serdo
designados pela chefia da Diviséo de Seguranca Orgéanica e Transporte.

Art. 3° Compete a chefia da Divisdo de Seguranca Orgéanica e Transporte:

| — planejar, organizar, gerenciar, monitorar e fiscalizar, de forma sistémica, 0s servicos
de seguranca e transporte institucional da Procuradoria da Republica no Parana, bem como prestar
auxilio as demais unidades do Ministério Publico Federal no Parand;

Il — assessorar a Secretaria Estadual e o Procurador-chefe nas questBes relativas a
seguranga institucional do Ministério Publico Federal no Parana;

Il — coordenar a confeccdo, implementacdo e atualizacdo dos planos de seguranca
organica das unidades do Ministério Publico Federal no Parana, bem como auxiliar o Procurador-
chefe a lhes conferir publicidade oficial, apds homologacdo pelo Secretario-geral do Ministério
Publico Federal;

IV — estabelecer, com anuéncia da Secretaria Estadual ou do Procurador-chefe, normas
internas de seguranca institucional aplicaveis as unidades do Ministério Publico Federal no Parang;

V — incentivar e determinar a promocéao de campanhas, visando ao fortalecimento da
cultura de seguranca institucional no ambito das unidades do Ministério Publico Federal no Paran4;

VI — estimular e promover, sob orientagdo da Secretaria de Seguranga Institucional e

com o auxilio da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, medidas de orientacdo e capacitacao voltadas



para 0s agentes de seguranca institucional lotados e em efetivo exercicio nas unidades do Ministério
Publico Federal no Parana;

VIl — estabelecer canais eficazes de comunicacdo e compartilhamento de dados e
informacdes de seguranca entre a Procuradoria da Repuablica no Parana e a Secretaria de Seguranca
Institucional, as demais unidades do Ministério Publico Federal no Parana e os 6rgdos federais,
estaduais e municipais de seguranca publica;

VIl — prestar assessoria aos membros, apenas quando solicitado, na compra de
armamento particular;

IX — propor, organizar e fiscalizar a formacdo da brigada de emergéncia da
Procuradoria da Republica no Parana, bem como auxiliar as demais unidades do Ministério Publico
Federal no Parana na formacéo de suas respectivas brigadas;

X — promover, equacionar e supervisionar a interlocucao entre a brigada de emergéncia,
0 servico de vigilancia armada e os sistemas eletrénicos de seguranca da Procuradoria da Republica
no Parang, visando a operacédo equilibrada e eficiente em situagdes de crise, emergéncia ou panico;

XI — promover a guarda, a cautela e a manutencéo, em condicGes de seguranca, do
armamento institucional e dos demais equipamentos, materiais e acessérios controlados;

XIl — promover as contrataces e aquisicdes atinentes a seguranca institucional da
Procuradoria da Republica no Parana, bem como auxiliar as demais unidades do Ministério Publico
Federal no Parana no desempenho da funcao;

XIII — organizar, coordenar e fiscalizar os servicos da Secdo de Transporte e das
equipes previstas nos incisos Il a VI, caput, do art. 3°;

XIV — desenvolver outras atividades inerentes a funcéo.

Art. 4° Compete a Secdo de Transporte:

| — executar o servico de transporte de pessoas, recepcionando, acompanhando e
conduzindo autoridades, membros, servidores e outras pessoas, quando autorizado, garantindo-lhes a
integridade e incolumidade fisica;

Il — executar 0 servi¢o de transporte de bens materiais, documentos e processos
administrativos, judiciais e extrajudiciais, com a respectiva entrega e protocolizacdo, garantindo o
sigilo da informacéo e a seguranca do objeto transportado;

Il — conduzir os veiculos oficiais pertencentes a frota da Procuradoria da Republica
no Parand, para a execugao dos servigos previstos nos incisos anteriores;

IV — registrar, fidedignamente, todas as movimentagdes dos veiculos oficiais no

Sistema Interativo de Gestdo da Frota Nacional, conforme tutoriais e manuais disponibilizados;



V —acompanhar e monitorar, rotineiramente, a abertura de solicitacdes de servicos de
transporte no Sistema Interativo de Gestéo da Frota Nacional,

VI — expedir, sempre que determinado ou solicitado, relatorios e documentos no
Sistema Unico, com informacdes e registros das atividades desenvolvidas;

VIl — contribuir, sempre que solicitado, para o estabelecimento de normas,
procedimentos, orientagdes e rotinas de transporte institucional do Ministério Publico Federal no
Parana;

VIII — desenvolver outras atividades inerentes a funcdo, determinadas pela chefia da
Secdo de Transporte ou pela chefia da Divisdo de Seguranca Organica e Transporte.

§ 1° Compete a chefia da Se¢do de Transporte:

| — contribuir para o planejamento e a organizagao, de forma sistémica, dos servicos
de transporte institucional da Procuradoria da Republica no Parana, bem como prestar auxilio as
demais unidades do Ministério Publico Federal no Parana;

Il — inspecionar e fiscalizar a regularidade do uso, da movimentacéo, da manutencéo
e do recolhimento dos veiculos oficiais pertencentes a frota da Procuradoria da Republica no Parang;

Il — supervisionar e fiscalizar os registros de movimentacdo dos veiculos oficiais
pertencentes a frota da Procuradoria da Republica no Parana no Sistema Interativo de Gestdo da Frota
Nacional;

IV — auxiliar as demais unidades do Ministério Publico Federal no Parana quanto ao
uso, movimentagdo, manutencao e recolhimento dos veiculos oficiais, bem como quanto ao registro
fidedigno das movimentacdes no Sistema Interativo de Gestdo da Frota Nacional;

V — gerenciar a distribuicdo e zelar pela execucdo das solicitacbes de servigcos de
transporte cadastradas no Sistema Interativo de Gestdo da Frota Nacional;

VI — gerir, acompanhar e fiscalizar, técnica e administrativamente, o contrato de
prestacdo de servigos de abastecimento e de manutencdo dos veiculos oficiais pertencentes a frota do
Ministério Pablico Federal no Parang;

VIl — gerir, acompanhar e fiscalizar, técnica e administrativamente, o contrato de
guarda e estacionamento de veiculos oficiais pertencentes a frota da Procuradoria da Republica no
Parang;

VIII — controlar e gerenciar a frota de veiculos oficiais do Ministério Publico Federal
no Parang;

IX — controlar e fiscalizar a validade das carteiras nacionais de habilitacdo dos agentes
de seguranca institucional lotados e em efetivo exercicio nas unidades do Ministério Publico Federal

no Parang;



X — controlar e fiscalizar as infragdes de transito vinculadas aos veiculos oficiais
pertencentes a frota do Ministério Publico Federal no Parana, bem como promover o processamento
e pagamento de taxas, seguros e impostos;

XI — expedir, sempre que determinado ou solicitado, relatérios e documentos no
Sistema Unico, com informacdes e registros das atividades desenvolvidas;

XIl — contribuir, sempre que solicitado, para o estabelecimento de normas,
procedimentos, orientacdes e rotinas de seguranca organica e transporte institucional do Ministério
Publico Federal no Parana;

XI1I — desenvolver outras atividades inerentes a funcdo, determinadas pela chefia da
Diviséo de Seguranca Orgéanica e Transporte.

8 2° A chefia da Secéo de Transporte, no desempenho da atribuigéo prevista no inciso
V do paragrafo anterior, priorizara a distribuicdo dos servigos de transporte entre os agentes de
seguranca institucional integrantes da Equipe de Controle Operacional. Os agentes integrantes das
demais equipes serdo acionados apenas em carater subsidiario.

Art. 5° Compete a Equipe de Controle Operacional:

| — acompanhar e fiscalizar, quanto a natureza técnica, a execucdo do contrato de
vigilancia armada da Procuradoria da Republica no Parana, bem como auxiliar as demais unidades
do Ministério Publico Federal no Parana no desempenho da fungéo;

Il — acompanhar e fiscalizar, quanto a natureza técnica, a execu¢do do contrato de
recepcdo da Procuradoria da Republica no Parand, bem como auxiliar as demais unidades do
Ministério Publico Federal no Parana no desempenho da funcéo;

Il — implementar e executar as medidas definidas no plano de seguranca orgénica e
na assessoria técnica de seguranca da Procuradoria da Republica no Parana;

IV — implementar e executar os planos, protocolos e procedimentos operacionais
padrdo e de emergéncia da Procuradoria da Republica no Parana, inclusive o plano de combate contra
incéndio e panico;

V —vistoriar as instalacfes internas e externas da Procuradoria da Republica no Parana,
supervisionando e realizando rondas e inspecfes programadas e inopinadas;

VI — manter, controlar e fiscalizar o sistema de claviculario da Procuradoria da
Republica no Parand, bem como auxiliar as demais unidades do Ministério Publico Federal no Parana
no desempenho da funcao;

V11 — verificar e monitorar periodicamente as condigdes dos equipamentos de combate
a incéndio da Procuradoria da Republica no Parana, promovendo sua manutencdo preventiva e

corretiva, ou sua substituicdo, quando necesséria;



VIII — manter sempre atualizada, disponivel e publicizada a relacdo de telefones e
contatos Uteis e de emergéncia;

IX — gerir, operar e controlar o protocolo de achados e perdidos da Procuradoria da
Republica no Parand, bem como auxiliar as demais unidades do Ministério Publico Federal no Parana
no desempenho da funcao;

X —acompanhar a realizagdo e promover a seguranca de audiéncias, reunioes e eventos
no interior das sedes da Procuradoria da Republica no Parana, sempre que contar com a presenca de
publico externo;

XI — acompanhar a realizacdo e promover a seguranca do servico de atendimento ao
cidadéo;

X1l — expedir, sempre que determinado ou solicitado, relatérios e documentos no
Sistema Unico, com informacdes e registros das atividades desenvolvidas;

XII — contribuir, sempre que solicitado, para o estabelecimento de normas,
procedimentos, orientacdes e rotinas de segurancga organica do Ministério Publico Federal no Paran4;

XIV — desenvolver outras atividades inerentes a fungdo, determinadas pelo
coordenador da equipe ou pela chefia da Divisdo de Seguranca Organica e Transporte.

Art. 6° Compete a Equipe de Gestdo de Dados e Sistemas:

| — gerir, operar, controlar e fiscalizar o funcionamento dos sistemas eletronicos de
seguran¢a da Procuradoria da Republica no Parana, bem como auxiliar as demais unidades do
Ministério Publico Federal no Parana no desempenho da funcéo;

Il — cadastrar, gerir, autorizar, orientar, supervisionar e fiscalizar os usuarios
habilitados nos sistemas eletrdnicos de seguranca do Ministério Publico Federal no Parana;

Il — promover o cadastramento do publico interno nos sistemas de controle de acesso
e de controle de jornada de trabalho da Procuradoria da Republica no Parana, bem como auxiliar as
demais unidades do Ministério Publico Federal no Parana no desempenho da funcéo;

IV — gerir, fiscalizar e controlar a instalacdo e a remocao, provisoria ou definitiva, dos
equipamentos e dispositivos atinentes aos sistemas eletrdnicos de seguranca da Procuradoria da
Republica no Paran, mantendo inventario sempre atualizado;

V — fornecer, somente quando autorizado, dados e registros dos sistemas eletronicos
de seguranca da Procuradoria da Republica no Parand, bem como auxiliar as demais unidades do
Ministério Pablico Federal no Parana no desempenho da funcgéo;

VI — acompanhar e fiscalizar, quanto a natureza técnica, a execugdo do contrato de

manutenc¢&o periodica dos sistemas eletrdnicos de seguranca da Procuradoria da Republica no Parana,



bem como auxiliar as demais unidades do Ministério Publico Federal no Parana no desempenho da
funcéo;

VIl — gerir, operar e controlar o fornecimento e o recolhimento de crachas de
identificacdo pessoal ao publico interno do Ministério Publico Federal no Parand;

VIII — gerir, operar e controlar o fornecimento e o recolhimento de carteiras de
identidade funcional de servidores lotados e em efetivo exercicio nas unidades do Ministério Pablico
Federal no Parang;

IX — expedir, sempre que determinado ou solicitado, relatérios e documentos no
Sistema Unico, com informacdes e registros das atividades desenvolvidas;

X — contribuir, sempre que solicitado, para o0 estabelecimento de normas,
procedimentos, orientacdes e rotinas de segurancga organica do Ministério Publico Federal no Parang;

XI — desenvolver outras atividades inerentes a funcao, determinadas pelo coordenador
da equipe ou pela chefia da Divisdo de Seguranca Organica e Transporte.

Art. 7° Compete & Equipe de Inteligéncia e Gestdo do Conhecimento:

I — contribuir para o planejamento e a organizagdo das atividades de seguranca
institucional do Ministério Publico Federal no Parana;

Il — confeccionar e atualizar o plano de seguranca organica da Procuradoria da
Republica no Parand, observando as orientagdes da Secretaria de Seguranca Institucional, bem como
auxiliar as demais unidades do Ministério Publico Federal no Parana no desempenho da funcéo;

Il — executar e relatar a assessoria técnica de seguranca das unidades do Ministério
Pablico Federal no Parand, bem como auxiliar a Secretaria de Seguranca Institucional, quando
solicitado;

IV — confeccionar, revisar e atualizar os planos, protocolos e procedimentos
operacionais padrdo e de emergéncia da Procuradoria da Republica no Parand, bem como auxiliar as
demais unidades do Ministério Publico Federal no Parana no desempenho da funcéo;

V — elaborar, em atendimento as normas do Corpo de Bombeiros do Estado do Parana
e mediante orientacdo da Secretaria de Seguranca Institucional e colaboracdo da Divisdo de
Engenharia e Arquitetura, o plano de combate contra incéndio e panico da Procuradoria da Republica
no Parand, bem como auxiliar as demais unidades do Ministério Pablico Federal no Parana no
desempenho da funcéo;

VI — supervisionar a implementacdo e execucdo das medidas definidas no plano de
seguranca organica e na assessoria técnica de seguranca da Procuradoria da Republica no Parang;

VIl — realizar andlise de riscos, mapear sistemas e servicos essenciais, identificar

situagdes de risco e de emergéncia e elaborar os respectivos planos, procedimentos e protocolos de



acdo, sempre visando ao fortalecimento dos niveis de seguranca organica da Procuradoria da
Republica no Parang;

VIII — colaborar para o compartilhamento de conhecimentos, dados e informagdes
relativos a seguranca institucional e para o estabelecimento e o fortalecimento de canais de
comunicacgdo técnico-operacional entre a Procuradoria da Republica no Parana e a Secretaria de
Seguranca Institucional, as demais unidades do Ministério Publico Federal no Parand e drgaos
federais, estaduais e municipais de seguranca publica;

IX — contribuir para a promoc¢édo de campanhas internas, visando ao estabelecimento
de uma eficaz cultura de seguranca institucional no ambito do Ministério Publico Federal no Parana;

X — contribuir para a promogéo de medidas de orientacdo e capacitacéo institucional
voltadas para os agentes de seguranca institucional lotados e em efetivo exercicio nas unidades do
Ministério Pablico Federal no Paran;

XI —auxiliar o servidor coordenador do servico de diligéncias externas do Ministério
Publico Federal no Parand no desempenho de suas funcdes e atribuicBes, especialmente quanto as
avaliacdes de riscos e a padronizacdo dos relatérios circunstanciados;

XIl — auxiliar, acompanhar e apoiar a Secretaria de Seguranca Institucional na
realizacdo de inspec0es fisicas e eletrdnicas ambientais nas sedes do Ministério Publico Federal no
Parang;

X1l — expedir, sempre que determinado ou solicitado, relatérios e documentos no
Sistema Unico, com informacdes e registros das atividades desenvolvidas;

XIV — contribuir, sempre que solicitado, para o estabelecimento de normas,
procedimentos, orientacdes e rotinas de segurancga organica do Ministério Publico Federal no Paran4;

XV —desenvolver outras atividades inerentes a funcao, determinadas pelo coordenador
da equipe ou pela chefia da Divisdo de Seguranca Orgéanica e Transporte.

Art. 8° Compete a Equipe de Diligéncias Externas:

I — planejar as diligéncias externas (averiguacdo, acompanhamento, intimacdo e
notificacdo ou outras providéncias) ordenadas e distribuidas pelo servidor coordenador;

Il — executar as diligéncias externas, apos o planejamento, com o objetivo de obter, de
forma direta ou por meio de terceiros, elementos que possibilitem a instru¢cdo de procedimentos
extrajudiciais, inclusive procedimentos disciplinares, ou processos judiciais;

Il — concluir as diligéncias externas, ap0s a execucdo, elaborando o relatorio
circunstanciado de diligéncias externas, utilizando-se dos modelos e manuais disponibilizados, e

enviando-o ao membro demandante;



IV — utilizar o Sistema de Diligéncias Externas para registro de todas as atividades
previstas nos incisos anteriores e o Sistema Unico para expedic&o e envio do relatdrio circunstanciado
ao oficio demandante, conforme tutoriais e manuais disponibilizados.

V — expedir, sempre que determinado ou solicitado, relatérios e documentos no
Sistema Unico, com informacdes e registros das atividades desenvolvidas;

VI — contribuir, sempre que solicitado, para o0 estabelecimento de normas,
procedimentos, orientacdes e rotinas voltadas ao cumprimento de diligéncias externas no ambito do
do Ministério Publico Federal no Parang;

VIl — desenvolver outras atividades inerentes a funcéo, determinadas pela chefia da
Divisdo de Seguranca Organica e Transporte, pelo servidor coordenador, pelo Procurador-
coordenador da ASSPAD, pelo Procurador-chefe ou pelo oficio demandante da diligéncia externa.

Paragrafo unico. Integrardo a Equipe de Diligéncias Externas todos os agentes de
seguranca institucional lotados e em efetivo exercicio nas unidades do Ministério Publico Federal no
Parand, desde que devidamente credenciados pela Secretaria de Seguranca Institucional para a
execucdo do servigo de diligéncias externas, na forma da Portaria PGR/MPF n° 871, de 13 de outubro
de 2020.

Art. 9° Compete a Equipe de Missbes Especiais:

| — executar, somente quando solicitado pela Secretaria de Seguranca Institucional e
expressamente autorizado pelo Procurador-chefe, o servico de protecdo pessoal de membros,
servidores e, se necessario, de seus familiares, para garantia do exercicio das fungdes institucionais;

Il — compor e participar, somente quando solicitado pela Secretaria de Seguranca
Institucional e expressamente autorizado pelo Procurador-chefe, da execugdo de missdes especiais de
seguranca;

I11 —auxiliar, apoiar e acompanhar, sob orientagcdo da Equipe de Inteligéncia e Gestéo
do Conhecimento ou da Secretaria de Seguranca Institucional, a realizacdo de inspecdes fisicas e
eletronicas ambientais nas sedes do Ministério Publico Federal no Parang;

IV — auxiliar a chefia da Divisdo de Seguranca Organica e Transporte na guarda,
cautela e manutencdo, em condigdes de seguranca, do armamento institucional e dos demais
equipamentos, materiais e acessorios controlados;

V —acompanhar a realizacdo e promover a seguranca de reunides e eventos realizados
fora das sedes do Ministério Publico Federal no Parana, quando solicitado pela chefia da Divisao de
Seguranca Organica e Transporte ou expressamente autorizado pelo Procurador-chefe;

VI —auxiliar a chefia da Divisdo de Seguranca Organica e Transporte na execucao do

servigo de assessoramento aos membros para a compra de armamento particular;
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VIl — expedir, sempre que determinado ou solicitado, relatérios e documentos no
Sistema Unico, com informagcdes e registros das atividades desenvolvidas;

VIIlI — contribuir, sempre que solicitado, para o estabelecimento de normas,
procedimentos, orientacdes e rotinas de seguranca organica do Ministério Publico Federal no Parana;

IX — desenvolver outras atividades inerentes a funcdo, determinadas pelo coordenador
da equipe ou pela chefia da Diviséo de Seguranca Orgéanica e Transporte.

8 1° Integrardo a Equipe de Missdes Especiais todos 0s agentes de seguranca
institucional capacitados e habilitados pela Secretaria de Seguranca Institucional para compor o
Grupo de Operacdes.

§ 2° O porte de arma de fogo, quando estritamente necessario ao desempenho das
atribuicGes previstas no caput, dependera de prévia e expressa autorizagdo do Procurador-chefe, e
devera observar a legislacdo vigente e as normas do Ministério Pablico Federal sobre a matéria.

Art. 10. Ficam revogadas a Portaria PRC/PR n° 544, de 6 de julho de 2015, a Portaria
PRC/PR n° 466, de 13 de junho de 2018, e a Portaria PRC/PR n° 139, de 25 de margo de 2019.

Art. 11. Compete a Secretaria Estadual dirimir as dividas suscitadas quanto ao

disposto nesta Portaria.
Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao

PAULA CRISTINA CONTI THA
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