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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

PORTARIA PGR/MPF N° 795, DE 26 DE SETEMBRO DE 2022.

Altera o0 anexo da Portaria PGR/MPFE n° 357, de 5 de maio de 2015,
que aprova o Regimento Interno Diretivo do Ministério Publico
Federal, e a Portaria PGR/MPF n° 40, de 24 de abril de 2020, que
aprova 0 Regimento Interno do Gabinete do Procurador-Geral da
Republica.

O PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, uso de suas atribuicdes e com
fundamento no art. 49 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, resolve:
Art. 1° O Regimento Interno Diretivo do Ministério Publico Federal, aprovado

pela Portaria PGR/MPF n° 357, de 5 de maio de 2015, passa a vigorar com as seguintes

alteracgdes:

XXl — nomear o Vice-Procurador-Geral da Republica, o Vice-Procurador-
Geral Eleitoral, o Corregedor-Geral, o Secretario-Geral, o Secretario de Concursos, o Chefe
de Gabinete, o Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais, 0s Secretarios, 0s Coordenadores
e 0s Assessores vinculados ao seu gabinete; " (NR)
"ANEXO Il

Unidade de Protecdo de Dados Pessoais
Secretaria Executiva
Assessoria Administrativa

Assessoria Técnica” (NR)

Art. 2° O Regimento Interno do Gabinete do(a) Procurador(a)-Geral da

Republica, aprovado pela Portaria PGR/MPF n° 40, de 24 de abril de 2020, passa a vigorar

com as seguintes alteragdes:
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VIl — Unidade de Protecao de Dados Pessoais (UPDP).” (NR)

“CAPITULO VII
DO ENCARREGADO E DA UNIDADE DE PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS

Art. 96-D. O(A) Encarregado(a) de Protecdo de Dados Pessoais sera
designado(a) pelo(a) Procurador(a)-Geral da RepuUblica dentre os membros do Ministério
Publico Federal.

Paragrafo Unico. A identidade e as informacgdes de contato do Encarregado
deverdo ser facilmente acessiveis no Portal do Ministério Publico Federal.

Art. 96-E. Ao(A) Encarregado(a) compete:

| — aceitar reclamacdes e comunicacdes dos titulares de dados pessoais, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

Il — receber comunicacdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e
adotar providéncias;

Il — orientar os membros, servidores, estagiarios e demais colaboradores a
respeito das boas préaticas a serem tomadas em relagdo a protecdo de dados pessoais;

IV — auxiliar os diversos setores para que as atividades que abranjam
tratamento de dados pessoais ocorram de forma segura, eficaz e controlada;

V - dirimir as davidas, acompanhar a implementacdo e indicar os meios para
otimizar a politica de privacidade e protecdo de dados pessoais;

VI — contribuir para o alinhamento dos protocolos e processos internos as
normas de protecao de dados pessoais;

VIl — propor a atualizacdo das praticas administrativas e da sistematica de
governanca de dados diante de alteracGes na legislacdo sobre o tema;

VIII — apoiar a definicdo das diretrizes para o inventario de dados pessoais,
voltado ao registro das operacdes de tratamento de dados pessoais realizadas pela instituicéo;

IX — orientar a elaboracdo de relatério de impacto a protecdo de dados
pessoais, quando necessario;

X — expedir orientacGes, recomendacdes e representacdes para a adogdo de
providéncias necessarias a prevengdo ou correcdo de riscos, ameacgas e incidentes de

seguranca envolvendo dados pessoais tratados na instituicao;



XI — contribuir com a elaboracdo e execucdo dos planos de capacitacdo e
comunicacdo para difusdo da cultura da protecdo de dados pessoais e das medidas de
seguranca da informacao; e

XIl — executar as demais atribuicbes determinadas pelo controlador ou
estabelecidas em normas complementares.

Paragrafo Unico. O Encarregado conta com o apoio da Unidade de Protecao de
Dados Pessoais (UPDP) para o desempenho de suas atribuicoes.

Art. 96-F. Ao (A) Encarregado(a) é garantida:

| — autonomia para o exercicio de suas atividades;

Il — comunicacdo direta, em matéria de privacidade e protecdo de dados, com
0s responsaveis pelas tomadas de decisdo estratégicas; e

Il — isencdo de quaisquer conflitos de interesse relacionados a sua posicdo na
instituicao.

Art. 96-G. A Unidade de Protecdo de Dados Pessoais (UPDP) é unidade
subordinada ao Procurador-Geral da Republica, responsavel pelo planejamento, coordenacéo,
monitoramento e controle das agdes de conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais e destina-se a fornecer apoio técnico e administrativo para a implementacdo da
Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais.

Art. 96-H. A Unidade de Protegéo de Dados Pessoais (UPDP) tem a seguinte
estrutura administrativa:

| — Secretaria Executiva;

I — Assessoria Administrativa; e

Il — Assessoria Técnica.

Art. 96-1. Compete a Unidade de Protecdo de Dados Pessoais (UPDP):

| — apoiar os diversos setores da instituicdo na implementacao da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais no ambito do Ministério Publico Federal,

Il — dar suporte na elaboracdo de procedimentos e protocolos internos para
acoOes relacionadas ao tratamento de dados pessoais e protecao a privacidade;

Il — apoiar a elaboracéo e execuc¢édo dos planos de capacitacdo e comunicacao,
bem como difundir informagdes, promover debates, conversas, palestras e encontros acerca
do tratamento de dados pessoais, para fomentar uma cultura de protecdo de dados;

IV — orientar os responsaveis pelo tratamento de dados a respeito de suas
obrigacdes e de outras disposi¢des de protecdo de dados;

V — auxiliar na comunicacao imediata com os titulares e a Autoridade Nacional

de Protecdo de Dados, nos casos de incidentes de seguranga com dados pessoais;



VI — assessorar 0 Encarregado na efetivacdo dos direitos dos titulares dos
dados;

VIl — promover e monitorar a protecdo dos dados pessoais e conformidade do
Ministério Publico Federal a Lei Geral de Protecdo de Dados;

VIII — atuar em conjunto com as areas administrativas institucionais para
garantir o fiel cumprimento da legislacdo de protecao de dados pessoais;

IX — recomendar a adocao de medidas técnicas e administrativas para proteger
0s dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagbes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito;

X — elaborar e atualizar o Programa de Privacidade do Ministério Publico
Federal;

X1l — organizar e manter o inventario de dados pessoais para registro das
operacdes de tratamento de dados pessoais realizadas pela instituicéo;

X1l — apoiar a elaboracdo pelos setores responsaveis pelo tratamento dos dados
de relatorio de impacto a protecdo de dados pessoais, quando necessario;

X1l — divulgar, nos ambitos interno e externo, de forma permanente, seu papel
institucional, suas atividades e os resultados alcancados; e

XIV — realizar outras atividades necessarias ao andamento regular das
atividades do Encarregado nas demais atribuigdes determinadas pelo controlador ou
estabelecidas em normas complementares.

Art. 96-J. Compete a Secretaria Executiva:

| — planejar, organizar, dirigir e monitorar as atividades da Unidade de Protecédo
de Dados Pessoais (UPDP);

Il — auxiliar o(a) Encarregado(a) no planejamento, na organizacao, na direcao e
no controle das atividades e atribui¢cbes da Unidade de Protecdo de Dados Pessoais (UPDP)
previstas neste Regimento;

Il — coordenar as atividades relacionadas a gestdo de pessoas e ao
desenvolvimento profissional da Unidade;

IV — interagir com os 6rgdos e setores administrativos do Ministério Publico
Federal;

V/ — gerenciar e supervisionar as atividades da Unidade;

VI — gerenciar a agenda de compromissos do(a) Encarregado(a);

VIl — submeter manifestacbes, correspondéncias e outros documentos

relevantes para apreciacédo e despacho do(a) Encarregado(a);



VIl — providenciar os meios e as ferramentas adequados para o exercicio
regular dos direitos do titular de dados;

IX — preparar e despachar com o(a) Encarregado(a) as respostas das
solicitacOes dos titulares de dados;

X — coordenar estudos e a elaboracéo de relatorios de gestdo da Unidade;

Xl — propor medidas para o aperfeicoamento dos fluxos de trabalho,
supervisionar sua aplicacédo e os resultados obtidos; e

XIl — desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando
determinadas pelo Encarregado(a).

Art. 96-K. Compete a Assessoria Administrativa:

| — assessorar o(a) Secretario(a)-Executivo(a) e o(a) Encarregado(a) nas
questdes administrativas e operacionais da Unidade, bem como na defini¢éo de diretrizes para
a execucao de iniciativas que visem a melhoria da qualidade do trabalho desenvolvido;

Il — coordenar, organizar e executar as atividades de expediente e de apoio
administrativo;

Il — identificar rotinas no ambito da Unidade, classifica-las, aperfeicoa-las e
consolidar em manuais os fluxos de trabalhos e rotinas;

IV — extrair dados estatisticos disponiveis no Sistema Unico de informacdes
referentes ao cadastro, a distribuicdo, a tramitacdo e a finalizacdo de procedimentos
administrativos e documentos com tramite na Unidade;

V — propor e supervisionar acdes de melhoria de processos e ferramentas de
trabalho;

VI — dar suporte a elaboracdo de relatério de gestdo, publicacbes e
informativos periddicos;

VIl — apoiar as atividades afetas a gestdo de pessoas e ao desenvolvimento
profissional no &mbito da Unidade;

VIII — produzir estudos e levantamentos para subsidiar decisdes da Unidade
sobre gestdo administrativa;

IX — coordenar a realizacdo de eventos, reunides, treinamentos e encontros
promovidos pela Unidade;

X — gerir as viagens de interesse da Unidade, providenciando a expedicdo de
documentos e a solicitacdo de diarias e passagens; e

XI — desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando
determinadas pela chefia imediata.

Art. 96-L. Compete a Assessoria Técnica:



| — produzir estudos e pesquisas para subsidiar as decisdes do Encarregado
sobre as medidas a serem adotadas na prote¢do dos dados pessoais;

Il — levantar as necessidades, propor, consolidar e revisar 0 programa
institucional de privacidade de dados pessoais;

Il — elaborar manuais e propor normas e procedimentos que visem auxiliar no
adequado tratamento de dados pessoais no ambito do MPF;

IV — propor o desenvolvimento e a implementacdo de projetos, sistemas
informatizados e acOes de melhoria de processos e ferramentas de trabalho que tratem de
dados pessoais;

V — elaborar relatérios de gestdo e notas técnicas pertinentes as atribuicdes da
Unidade;

VI — mapear os fluxos e processos de trabalho da Unidade relativos ao
exercicio dos direitos do titular de dados pessoais;

V11 — desenvolver e monitorar painéis, indicadores e metas da Unidade;

VIl — fomentar a inovagdo e a melhoria continua dos processos e ferramentas
gerenciais da Unidade;

IX — a atuar de forma integrada com os demais setores da Unidade e do MPF,
em geral; e

X — desenvolver outras atividades inerentes a sua finalidade, quando
determinadas pela chefia imediata.” (NR)

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

ANTONIO AUGUSTO BRANDAO DE ARAS

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 28 set. 2022. Caderno
Administrativo, p. 1.
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