PROCURADORIA DA REPUBLICA EM SAO PAULO
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 1.299, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2015.

Dispde sobre o Servico de Atendimento Remoto a Gabinetes, no
ambito da Procuradoria da Republica em Sdo Paulo (capital).

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO
DE SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, considerando a notavel caréncia
de técnicos administrativos nesta unidade ¢ a necessidade de minimizar os embaragos decorrentes

do sistema de rodizio ja existente, resolve:
Do Servigo de Atendimento Remoto aos Gabinetes

Art. 1° - Fica instituido, no ambito da Procuradoria da Reptblica em Sao Paulo, o
Servigo de Atendimento Remoto a Gabinetes -SARG, que serd composto por quadro fixo
de servidores, bem como, em carater tempordrio, por Técnicos do MPU/Apoio
Técnico-Administrativo/Administracao, doravante denominados "técnicos", lotados em gabinete

vago ou cujo Procurador da Republica titular esteja afastado por periodo superior a 30 (trinta) dias.

§1° - A disponibilidade dos técnicos de que trata o caput deste artigo se dara a partir

do primeiro dia de afastamento do membro.

§2° - Cabera a Coordenadoria Juridica e de Documentagcdo marcar os periodos de
férias dos servidores da SARG, sendo vedada a fruicdo do periodo ao mesmo tempo pelos

integrantes do servigo.

Art. 2° - O apoio do SARG sera realizado remotamente, devendo os servidores ali

lotados permanecerem na sala especifica designada para o referido fim.

Art. 3° - A Coordenadoria Juridica e de Documentagdo, por meio de um servidor

designado como responsavel pelo SARG, tera a atribui¢do de organizar o atendimento.

Dos Pedidos de Substituicao de Técnicos



Art. 4° - Sera atendido pelo SARG o gabinete de Procurador da Republica, cujo
técnico esteja em afastamento legal por mais de 15 (quinze) dias, no periodo que exceder os dias

indicados.

§1° As solicitacdes deverdo ser dirigidas a Coordenadoria Juridica e de
Documentagdo, por meio de mensagem eletronica, sempre que possivel, com uma semana de

antecedéncia.

§2° Os afastamentos ndo superiores a 15 (quinze) dias devem ser atendidos conforme

as determinagdes da Portaria PR/SP n.° 1141, de 5 de setembro de 2014.

Art. 5° Os afastamentos de técnicos superiores a 30 (trinta) dias serdo
decididos pontualmente pela Coordenadoria Juridica e de Documentagdao em conjunto com a

Coordenadoria de Gestdo de Pessoas.
Das Atividades do SARG

Art. 6° O SARG desenvolvera atividades administrativas tipicas de técnicos lotados
em gabinete de Procurador da Republica, tais como controle de entrada e saida de processos,
registros no Sistema Unico ¢ no Portal do Tribunal Regional Federal, confirmacio de pauta de

audiéncias, juntada de documentos em feitos extrajudiciais, expedi¢cao de oficios € memorandos.

§1° Cabera aos demais servidores do gabinete atendido pelo SARG realizar a triagem
de feitos judiciais e extrajudiciais e recebé-los no Sistema Unico, devendo, posteriormente,
movimenta-los a0 SARG para cumprimento do despacho do Procurador da Republica, com a

expedicao da respectiva guia para fins de controle.

§2° Os autos fisicos e documentos com destino a SARG serdo retirados
diariamente do gabinete, por funciondrios terceirizados, durante o horario de funcionamento da

Procuradoria.

Art. 7° Os feitos judiciais urgentes, que demandem encaminhamento a Justica Federal

no mesmo dia, deverdo ser entregues a SARG até as 18h.

Paragrafo Unico. Cabera ao gabinete interessado fazer expressa meng¢do, na guia de

movimentacdo ao SARG, de que o feito judicial é urgente e necessita de protocolo no mesmo dia.
Das Disposi¢des Gerais

Art. 8 A Portaria n.° 1141, de 05 de setembro de 2014, publicada no DMPF-e

Administrativo de 09 de setembro de 2014, pag. 17, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

Art. 2° O previsto no artigo 1° desta Portaria sera aplicado para qualquer tipo de

afastamento legal de até 15 (quinze) dias.


http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/94262/PT_PRSP-2014_1141.pdf?sequence=1&isAllowed=y
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/bitstream/handle/11549/94262/PT_PRSP-2014_1141.pdf?sequence=1&isAllowed=y

Art. 3° Em caso de a necessidade da composi¢gdo ou auxilio em gabinete
perdurar por mais de 15 (quinze) dias, o Servigo de Atendimento Remoto a Gabinetes sera

acionado para assumir o gabinete no periodo restante.

§1° Serao considerados disponiveis os Técnicos do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Administragdo lotados em gabinete, cuja chefia imediata esteja oficialmente

afastada, por periodo superior a 30 (trinta) dias ou que esteja vinculado a gabinete vago.

§3° Os afastamentos superiores a 15 (quinze) dias deverdo ser comunicados a

Coordenadoria de Gestao de Pessoas e a Coordenadoria Juridica e de Documentacao.
Art. 4° Revogado.

Art. 9° - Cabera ao Procurador-Chefe da Procuradoria da Republica no Estado de

Sao Paulo dirimir eventuais dividas e decidir sobre casos omissos na aplica¢do desta Portaria.

Art. 10 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

THIAGO LACERDA NOBRE

Publicada no DMPEF-e, Brasilia, DF, 15 dez. 2015. Caderno Administrativo, p. 42.
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