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Ministério Publico Federal

Procuradoria da Republica no Estado do Para

PROCURADORIA DA REPUBLICA
NO ESTADO DO PARA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA PRPA N° 54, DE 30 DE JUNHO DE 2006.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESTADO DO PARA, no uso de suasatribuigdes legais e tendo em vista a necessidade de
disciplinar a execucdo do Servico de Vigilancia armada e desarmada na Sede da Procuradoria da
Republica no Estado do Para, localizada na Rua Domingos Marreiros, n°. 690 — Umarizal,
obedecidas as normas gerais de seguranca contidas na Politica de Seguranca do Ministério Publico
Federal, aprovada pela Portaria n°. 627-PGR, de 20/10/2004, voltadas para a protecao das pessoas e
do patriménio;
Considerando os termos da Portaria n°. 15-GAB-PR/PA, de 24/03/2006, que institui e disciplina o
uso de crachas de identificagao;
Considerando o Art. 2°., pardgrafo unico, da Portaria n°. 29/2006-GAB/PR/PA, de 31/05/2006, no
que se refere ao periodo e horario de funcionamento das Unidades do MPF/PA, e
Considerando a necessidade de adequar e/ou atualizar as normas contidas nas ORIENTACOES DE
SERVICO/PR/PA/CHEFIA/N®. 01/2003, de 01/07/2003, no sentido de garantir a eficiéncia dos
servigos, resolve:

Art. 1°. O Servico de Vigilancia armada e desarmada, executado por empresa
contratada, sera supervisionado, administrativamente pela Secdo de Apoio Administrativo e,
operacionalmente, pela Assessoria de Seguranga Institucional-PR/PA.

Art. 2°. Os servigos serdo executados durante as vinte e quatro horas do dia, de
segunda-feira a domingo.

§ 1°. A distribuigdo dos vigilantes ficara definidanos seguintes postos e horarios:

I — Posto 01 — Guarita da entrada principal, com 01 vigilante armado no periodo de 24 horas..

I1 — Posto 02 — Area de Recepcao, no horario de expediente da PR/PA, de 08:00h as 20:00h, com 02
vigilantes.

IIT — Posto 03 — Acesso a Justica Federal, com 01 vigilante armado no periodo de 08:00h as 20:00h.
§ 2°. Fora do horario de expediente, feriados e finais de semana, permanecerdo sempre 02 vigilantes
armados nos postos 01 e 02.

§ 3°. Os vigilantes dos 03 postos deverao manter comunicacao constante entre si, através dos ramais
telefonicos e/ou radio comunicacgao.

Art. 3° Até a informatizagdo total do Servico de Vigilancia, os vigilantes deverdao
registrar em livro proprio unico todas as ocorréncias didrias de relevancia aos servigos de
seguranga, objeto do contrato.

Art. 4°. Os vigilantes deverdo preencher o formulario de controle de entrada e saida
de veiculos (Anexo I) e adotar procedimento de revista (entrada e saida) em relacao aos veiculos de
prestadores de servicos e/ou fornecedores de materiais contratados pela PR/PA.

Paragrafo tnico. Os veiculos de prestadores de servigos e/ou fornecedores poderdo permanecer no
estacionamento somente pelo tempo necessario para carga, descarga, embarque e desembarque.

Art. 5°. O estacionamento de veiculos na PR/PA serd restrito aos Procuradores,
Servidores e Estagidrios do 6rgdo, conforme relacdo de veiculos expedida pela administragdo ou
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mediante a exibi¢do da carteira funcional ou cracha de identificacao.

§ 1°. Nao sera permitida a entrada de qualquer veiculo sem placas de identifica¢dao. indevidamente
as vagas de estacionamento

reservadas para os veiculos de Procuradores e veiculos oficiais da PR/PA.

§ 3°. Serdo destinadas vagas rotativas, localizadas sob alcance visual do vigilante da guarita, para
visitantes, portadores de necessidades especiais e para carga e descarga.

§ 4°. Nao sera permitido o pernoite de veiculos particulares na area de estacionamento da PR/PA,
salvo em casos excepcionais.

§ 5° A saida de veiculos oficiais fora do horario normal de expediente dependera de prévia
autorizagao, por escrito, expedida pelo Gestor de Transporte.

Art. 6°. O acesso de servidores as dependéncias do prédio da PR/PA, fora do horario
de expediente, feriados e finais de semana, serd permitido somente mediante autorizagdo expedida
pela chefia imediata, conforme disciplinado no anexo III.

§ 1°. Os Procuradores da Republica, Coordenadores e Assessores terdao livre acesso as dependéncias
da PR/PA, apenas merecendo registro de suas presengas quando adentrarem na sede fora do horario
de expediente do 6rgao.

§ 2°. No caso do “caput” deste artigo e se, eventualmente, o servidor comparecer sem que tenha
havido prévia autorizacdo por escrito, os vigilantes fardo registro no Livro de Ocorréncias, para
posterior ciéncia da chefia imediata, constando o nome e matricula do servidor, setor de destino,
horario de entrada e de saida e o nome da chefia que o autorizou, verificando se o setor foi
devidamente fechado e os equipamentos desligados.

Art. 7°. Os fornecedores de materiais e prestadores de servicos contratados pela
PR/PA deverao, além de autorizados, estar acompanhados do servidor responsavel pela supervisao
dos servicos a serem executados e pelo recebimento dos materiais, para que possam ter acesso as
dependéncias da PR/PA

Art. 8°. O Servico de Vigilancia somente deverd permitir a saida de materiais e bens
moveis pertencentes ao patrimonio da PR/PA quando devidamente identificados com a placa
patrimonial e acompanhados de autorizagdo expedida pela Se¢ao de Material e Patrimonio-PR/PA.

Art. 9°. O Servigco de Vigilancia devera receber e anotar no Livro de Ocorréncias as
comunicagdes de prisdo em flagrante enviadas pela Policia Federal, jornais, diarios oficiais e outras
correspondéncias destinadas a PR/PA, quando entregues fora do horario de expediente do 6gao.
Paragrafo tnico — E vedado aos vigilantes receberem quaisquer documentos das Justicas Federal e
Eleitoral devendo, neste caso, ser acionada imediatamente a Coordenadoria Juridica da PR/PA.

Art. 10°. Os vigilantes deverdo, fora do horario de expediente, realizar rondas
periddicas nas areas da PR/PA.

Art. 11°. Os vigilantes deverdo executar a tarefa diaria de acompanhar o Servidor da
Secdo de ApoioAdministrativo, ao final do horario de expediente da PR/PA, para verificagdo do
regular fechamento de salas e gabinetes do prédio.

Paragrafo unico — Deverdo permanecer acesas todas as luzes das areas de circulagdo onde houver
cobertura de CFTV.

Art. 12°. Os vigilantes da Area de Recepgio adotardo a rotina de atendimento ao
publico externo(VISITANTES), conforme meio informatizado disponivel ou utilizando-se do
Anexo II, procedendo o cadastramento mediante a solicitagdo de identificacio por meio de
documento oficial de identidade, para fins de fornecimento do respectivo crachéd de identificacao e
encaminhamento.

Paragrafo tnico — T odos os vigilantes deverdo estar cientes de que ¢ expressamente proibido, por
lei, a retencdao de documentos pessoais.

Art. 13° O visitante, além de usar crachd de identificacao, devera ter sua presenga
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anunciada a pessoa ou setor a ser visitado, conforme lista telefonica atualizada da Unidade.
§ 1°. Uma vez autorizado, o visitante devera ser acompanhado por um dos vigilantes da Area de
Recepcao até o seu local de destino.
§ 2°. Nao sera permitido o acesso ou circulagao nas dependéncias da PR/PA de pessoas trajando
bermudas ou qualquer outro traje incompativel com o ambiente.

Art. 14°. O portao de acesso entre a PR/PA e a Justiga Federal ¢ de uso exclusivo para
o servigo e deverd ser utilizado, tdo somente, pelos Procuradores, Servidores e Estagidrios da
PR/PA, bem como pelos Juizes, Servidores e Estagiarios da Justica Federal, no horario de 08:00 as
20:00 horas.
§ 1°. Terao livre acesso, também, funcionarios dos Correios, devidamente identificados, quando em
servigo de entrega de correspondéncias e/ou malotes.
§ 2°. A identificacdo ao vigilante ali posicionado seré feita mediante o uso do respectivo craché de
identificacao.
§ 3° A utilizagdo desse acesso pelo publico externo sé sera permitida se a pessoa estiver
acompanhada por servidor da PR/PA ou da Justi¢a Federal, devendo ser encaminhada até a Area de
Recepgao da PR/P A, onde sera formalmente identificada e recebera o seu cracha de identificagao.
§ 4°. O acesso também sera permitido a advogados que serdo orientados/encaminhados a Area de
Recepgao para identificacao e recebimento do respectivo cracha.

Art. 15°. As orientagdes aqui definidas deverdo ser cumpridas sem prejuizo das
normas gerais de seguranca que regem a execugao dos servigos.

Art. 16°. Os casos omissos e eventuais duvidas serdo dirimidas conforme supervisao
definida no Art. 1°. desta Portaria.

Art. 17°. Revogam-se as ORIENTACOES DE SERVICO/PR/PA/CHEFIA/N®
01/2003, de 01/07/2003.

Art. 18°. Esta Portaria entra em vigor no dia 01 de julho de 2006

Anexo I1I

ROTINA DE SEVICO
1. O acesso de servidores as dependéncias da PR/PA nos finais de semana e feriados dependera de
autorizacao prévia, por escrito, da chefia imediata.
2. As autorizagdes deverdo ser encaminhadas a Secdo de Apoio Administrativo até o final do
expediente da véspera dos finais de semana ou dos feriados.
3. A Secdo de Apoio Administrativo encaminhara as autorizacdes ao Servigo de Vigilancia para
proceder o Registro de Ocorréncia nos dias previstos.
4. No Registro de Ocorréncia devera constar: data, hora de entrada/saida, nome do servidor,
matricula e setor utilizado, verificando-se, quando da saida do servidor, se a sala foi devidamente
fechada e os equipamentos desligados.
5. Se houver a necessidade do servidor comparecer num final de semana ou feriado, sem que haja a
autorizacdo da chefia imediata, serd feito o Registro de Ocorréncia nos termos do item anterior,
acrescido do nome da chefia que o autorizou para sua posterior ciéncia.
6. Nos dias normais de expediente, o Servigco de Vigilancia procederd o registro no Livro de
Ocorréncias constando o nome do servidor, setor e o horario de saida daqueles que permanecerem
na Unidade apos as 20:00 horas, verificando se as salas foram fechadas e os equipamentos
desligados.
7. Nao sera permitido o pernoite de veiculos particulares na area de estacionamento da PR/PA, salvo
em casos excepcionais.
8. A saida de veiculos oficiais fora do horario normal de expediente dependera de prévia
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autorizacdo, por escrito, expedida pelo Gestor de Transporte que a encaminhara ao Servico de V
igilancia.

9. Os servigos de limpeza e de manutencao de cada setor serdo feitos quando da presenga de um
servidor ou estagiario da respectiva sala.

10. O responsavel por cada setor terd 01 chave de sua sala, cabendo a ele o controle de seu uso.

11. Quando necessario, o Chefe da Se¢ao de Apoio Administrativo ou seu substituto imediato
fornecerdo chaves do Claviculario aos interessados, pelo tempo necessario, mediante o
preenchimento de formulério especifico (Anexo IV) ou registro em livro proprio, onde constara a
data, nome, matricula e assinatura do servidor,setor, periodo de utilizagdo e assinatura do servidor
do S.A.A. confirmando a devolucgao.

12. Cada setor ficara responsavel pelo fechamento de sua sala ao final do expediente, apos verificar
se as luzes e todos os equipamentos foram desligados, se for o caso.

13. O servidor da Secdo de Apoio Administrativo, acompanhado por um Vigilante, procederd, ao
final do expediente, uma verificagdo em todos os pavimentos, registrando no Livro de Ocorréncias
qualquer anormalidade.

14. Todas as luzes das areas de circulacdo onde houver cobertura de CFTV deverao permanecer
acesas

FELICIO PONTES JR.
Procurador-Chefe

Local de Publicacao: Boletim de Servico do Ministério Publico Federal- BSMPF - Ano XX - n°
13 - 1* quinzena de julho de 2006, p. 37-39.
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