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R4S ANEXO IV
s / Modelo de Requerimento

JASX“REQUERIMENTO DE DISPENSA DE CERTIFICAGAO DE ADEQUAGAO AS NORMAS AMBIENTAIS

Ao Superintendente Estadual do IBAMA em (estado)

{interessado) , CGC, CPF ou Passaporte n°

’ residente/estabelecida a_(endereco) , vem

atraves deste REQUERER a dispensa de certificagdo de adequagdo as normas ambientais,

para liberagdo de Licenga de Importagdo - LI junto ao Departamento de Operagdes de

Comercio Exterior - DECEX e desembarago aduaneiro junto ao Departamento da Receita
Federal - DpRF, referente a importagdo da(s) motocicleta(s) abaixo discriminada(s).

CARACTERISTICAS DA MOTOCICLETA

e marca/modelo da motocicleta
e numero(s) do(s) chassis da(s) motocicleta(s) com necessariamente 17 digitos
e origem do veiculo (pais de onde esta vindo a motocicleta)

CONDIGAO DE DISPENSA

( X ) para uso proprio (juntar copia do Certificado de Origem ou outro documento que
comprove a procedéncia da motocicleta)

Declaro ser de minha 1inteira e exclusiva responsabilidade o 6nus e as consequéncias

decorrentes de qualquer situacdoc irregular constatada, pelas autoridades ambientais e

de trénsito, no(s) referido(s) veiculo(s).

N. Termos
Pede Deferimento

nome e assinatura”

INSTRUCAO NORMATIVA N9 2, DE 21 DE JUNHO DE 1997

O DIRETOR da DIRETORIA DE CONTROLE E FISCALIZACAO, no uso das atribuigdes que lhe
confere o artigo 84, do Regimento Interno do IBAMA, aprovado pela Portaridg MINTER n°
445, de 16 de agosto de 1989 e pelo Decreto sem numero de 23 de dezembro de 1996;

Considerando o Programa de Desconcentrac¢do de Atividades que vem sendo desenvolvido
pela Administragdo Central;

Considerando as prescric¢des da Portaria n® 124, de 20 de abrial de 1994, do Ministerio
do Meio Ambiente e da Amazdnia Legal, publicada no D.0.U. de 22 de abril de 1997,
resolve:

Art 1° - Autorizar os Superintendentes Estaduais do IBAMA na Amazdnia Legal, a
procederem a analise e a emissdo dos pareceres tecnicos diretamente ao Ministerio do
Meio Ambiente, dos Recursos Hidricos e da Amazdénia Legal- MMA, com relagdo aos
processos de pedido de 1incentivos fiscais a Superintendéncia do Desenvolvimento da
Amazdnia - SUDAM, encaminhados ao IBAMA para mam.festac;ép.

Paragrafo unico - Os processos que até a data da publicagdo desta Instrucdo Normativa
estiverem tramitando nesta Diretoria, serdo analisados e emitidos seus respectivos
pareceres pelo Departamentc de Fiscalizagdo - DEFIS.

-

Art. 2° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgédo.

MANOEL MAGALHAES DE MELLO NFTTO

(0f. no 776/97)

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

-

ANEXO
DIVISOES E SECOES DECLARADAS EXTINTAS

N° DE CARGOS/
FUNCOES

DENOMINACAO CcODIGO

PROCURADORIAS DA REPUBLICA NOS ESTADOS DA
BA, CE, DF, GO, MG, PR, PE, RS, RJ, SC e SP

DIVIASAO DE EXECUGAQ JUDICIAL DA DIVIDA ATIVA DA
UNIAO

Chefe de Divisio
11 DAS-101 1

DIVISAQ DE ASSISTENCIA TECNICO-JURIDICA

. Chefe de Divisio DAS-101 1

_ PROCURADORIAS DA REPUBLICA NOS ESTADOS DO RJ
eSP

SECAO DE CALCULOS E ANALISE DE PERICIAS
02 Chefe de Secdo FG-3

SECAO DE CONTROLE DE ACOES JUNTO A JUSTICA
ESTADUAL

Chefc de Segdo

02 FG-3

DIVISAO DE INFORMACOES ECONOMICO-FISCAIS
02 Chefe de Divisio DAS-101 1

- PROCURADORIAS DA REPUBLICA NOS ESTADOS DO
AC, AL, AM, ES, MA, MT, MS, PA, PB, P1, RN, RO ¢ SE

SECAO DE ASSISTENCIA TECNICO-JURIDICA
FG-3

Chefe de Seglo

PORTARIA N© 220, DE 9 DE JULHO DE 1997

O VICE-PROCURADOR-GERAL ELEITORAL NO EXERCICIO DO
CARGO DE PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso das atnbuigdes que lhe conferem os artigos 127 da
Constitwigio Federal 22 da Ler Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, e 14 da Resolugao n° 06 do Conselho Supenor do
Mimnistenio Pubhico Federal, e tendo em vista a necessidade de adequar-se a estrutura do Mimstenio Publico Federal ao disposto
no artigo 41 da Ler Complementar n° 75 de 20 de maio de 1993,

considerando estarem implantadas as Cimaras de Coordenagio e Revisio,
considerando que as Camaras substituem as antigas Secretanas de Coordenacio

considerando o fato de projecdes dessas Secretanas, embora desauvadas constarem ainda da estrutura das
Procuradonas da Republica nos Estados  resolve

Art 1° - Sdo declaradas extintas as Coordenadonas de Defesa dos Direitos da Pessoa Humana nas
Procuradonas da Republica nos Estados em decorréncia da exungdo da Secretana de Coordenagdo correspondente e das
designagdes para o exercicio das funcdes do oficio de Procurador Regional dos Drreitos do Cidaddo
dor de Defesa dos Direitos da Pessoa Humana

Art 2° - Ficam revogadas as d des para Coord:

Art 3° - As Fungdes de Secretano Admumstratvo do Coordenador dos Direitos da Pessoa Humana sio
N
mantidas nas respectivas umdades e realocadas na forma do Anexo

Art 4° - Esta Portana entra em vigor na data de sua publicagdo

PAULO DA ROCHA CAMPOS

Procuradoria-Geral da Republica ANEXO
PORTARIA NQ 219, DE 9 DE JULHO DE 1997 -
SITUACAO ANTERIOR SITUAGCAO NOVA J
3 N° de N°  de
O VICE-PROCURADOR-GERAL ELEITORAL NO EXERCICIO DO CARGO DE Cargos/ Denonunagio Codigo Cargos/ Denormnagio Codigo
PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso das atribuigdes que the confe os artigos 127 da Constituigdo Federal Fungdes Funcdes, ]
€ 22 da Ler Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, T
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO PROCURADORIA DA REPUBLICA NO |
Considerand as dades de apoio judiciano relativas a cobranga da divida atva ‘da ESTADO DO RIO DE JANEIRO ESTADO DO RIO DE JANEIRO |
UniZo, anteniormente cometidas ao Mimsteno Publico Federal, sendo plenamente executadas pela Advocacia Geral da Unido, COORDENADORIA DE DEFESA DOS
nos termos do artigo 29, § 5°, do Ato das Disposigdes Constitucionais Transitonas da Constrtuigio Federal de 1988, e da Lex DIREITOS DA PESSOA HUMANA
Complementar n° 75, de 20 de mato de 1993,
N 02 Secretino Admimstrauvo FG-3
Considerando o fato de as umdades responsaveis por essas atividades, embora desativadas, PROCURADOR REGIONAL DOS
constarem ainda, da estrutura das Procuradonas nos Estados, resolve: DIREITOS DO CIDADAO
02 Secretano Admimstrativo FG3
Art 1° - Declarar extintas, nas Procuradonas da Republica nos Estados, com as atuais denominagdes, :gr AnLol LDE(;E!(;\&%P(IBLICA No ggmgxs&ﬁl’muc,\ No_ .
as unidades administrativas anteriormente responsavers pela execugdo judicial da divida ativa da Unidio e atividades correlatas ~
COORDENADORIA DE DEFESA DOS
Art 2° - Os Cargos e Fungdes de Diregdo e Chefia dessas unidades, relacionados no Anexo desta DIREITOS DA PESSOA HUMANA
?::;:la. s3o0 mantidos nas respectivas umdades, e serdo reaproveitados no Projeto de Reestruturagdo do Mimsteno Publico o N 1o Admumstrative G 3
‘ PROCURADOR REGIONAL DOS
Art 3°- Esta Portana entra em vigor na data de sua publicagdo K DIREITOS DO CIDADAO .
02 Secreuano Administrativo FG3
. PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ' PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
PAULO DA ROCHA CAMPOS - ESTADO DE TOCANTINS ESTADO DE TOCANTINS ‘
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COORDENADORIA DE DEFESA DOS CAPITULO Il -~
DIREITOS DA PESSOA HUMANA ) o
DA COMPETENCIA DOS ORGAQS SUPERIORES E DAS UNIDADES
01 Secreuno Admnistrauvo FG-3
PROCURADOR REGIONAL DOS SECAO 1
DIREITOS DO CIDADAO ’
DOS ORGAQS SUPERIORES
[} Secretdno Admimstratino FG-3
( ¥ PROCURADORIA DA REPUBLICA NO Art 3° - Ao Procurador-Geral da Republica i b » Chefe do Ministério Publico Federal, as competéncias
ﬁ??fﬁ?ﬁ%ﬂmf REPUBLICANO ESTADO DO AMAPA fixadas na Segdo I1, Capitulo I do Titulo 11 da Lei Complementar N 75, de 20 de maio de 1993.
COORDENADORIA DE DEFESA DOS Art 4° - O Colégio de Procuradores tem sua competéncia estabelecida na Segdo III, Capitulo I do Titulo 1T da Lei
DIRLITOS DA PESSOA HUMANA Organica do Ministério Publico da Unido.
Secre FG-3
o Secretano Admisteatiyo : Paragrafo Gnico - O Regimento Interno do Colégio de Procuradores, elaborado e aprovado pelo Conselho Superior do
PROCURADOR REGIONAL DOS Ministério Publico Federal, dispora sobre o seu funcionamento
DIREITOS DO CIDADAO
o Secretino Adminstratvo FG-3 Art. 5° - O Consetho Superior do Ministério Piblico Federal tem sua competéncia disciplinada no Art. 57 da Lei
B Complementar N° 75, de 20 de maio de 1993
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO PROCURADORIA DA REPUBLICA NO )
ESTADO DE RORAIMA ESTADO DE RORAIMA Paragrafo dnico - O Consetho Superior do Ministério Publico Federal elaboraré ¢ aprovara o seu Regimento Interno,
RDENADORIA DE DEFESA DOS nos termos da norma citada no caput deste artigo
COOl :
DIREITOS DA PESSOA A Art. 6° - As Camaras de Coordenagdo e Revisdo sio orgaos legiados setoriais de coordenagdo, de integragdo e de
ot Secretano Adminstrauvo FG-3 . revisio do exercicio profissional no Ministério publico Federal.
e e - O Ministério Piblico Federal conta com as seguintes Camaras de Coordenaglo ¢ Revisdo, instituidas pela
Resoluglio N° 06 de 16 de dezembro de 1993, do Consetho Superior do MPF:
01 Secretino Admustrauvo FG-3 1 - Setor da Ordem Juridica:

"{0f. n® 355/97)

"PORTARIA N¢ 221, DE 9 DE.JULHO DE 1997

(4] VICE-PROCURADOR-GERAL ELEITORAL, NO EXERCICIO DO°' CARGO DE
PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso das atribuigdes que lhe conferem os artigos 127 da Constituiglo
Federal, ¢ 22 da Lei Complementar N° 75 de 20 de maio de 1993,

considerando que a Lei Complementar N° 75, de 20 de maio de 1993 d:spbe sobre a organizaglo, as
atribuiges ¢ o estatuto do Ministério Pablico da Unido,

consnderando que a implantagio dessa Lei provocou profundas altemgﬁes na organizagio do Ministério
Publico Federal, até entdo vigente, resolve:

Art. 1° - Aprovar o novo REGIMENTO INTERNO DO Mllentmo PUBLICO FEDERAL.

Art. 2° - Esta Portaria entraré em vigor na data de sua publicago, revogadas as disposiges em contrdrio.

\

PAULO DA ROCHA CAMPOS

REGIMENTO INTERNO DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL.

CAPITULOI

DA CATEGORIA E FINALIDADE

Art. 1° - O Ministério Piblico Federal, érgdo integrante do Ministério Publico da Unido, tem por finalidade:

1 - promover, privativamente, a ag3o penal piblica, na forma da lei; '

11 - zelar pelo efetivo respeito dos Poderes Piblicos e dos servigos de relevancia publica aos direitos assegurados na
Constituig3o Federal, promovendo as medidas necessarias a sua garantia;

11 - promover o inguérito civil cla a0 civil piblica, para a protegio do patriménio piblico e social, do meio

icnte e de outros interesses difusos ¢ coletivos;
ambi IV - promover a ag3o de inconstitucionalidade ou representagdo para fins de intervengio da Unido e dos Estados, nos
previstos na Constituicao;
o V defender judicialmente os direitos ¢ interesses das populagdes indigenas;
- expedir notificagdes nos procedimentos administrativos de sua competéncia, reqmsnando mformaqﬁes e

documemos para instrui-los, na forma da lei complementar respectiva;

VI - exercer o controle externo da atividade policial, na forma de lei complementar,

VIII - requisitar diligéncias investigatérias e a instauracdo de inquérito policial, mdjcados os fundamentos jmidseos

de suas manifestagdes processuais,

IX - exercer outras fungdes que lhe forem conferidas, desde que compativeis com sua finalidade, sendq-lhe vedada a )

representagao judicial ¢ a consultoria juridica de entidades piiblicas.

CAPITULO I

DA ORGANIZACAC

Art. 2° - O Ministério Publico Federal tem a seguinte estrutura:
1 - Procurador-Geral da Republica;
11 - Procurador-Geral Eleitoral, .
III - Colégio de Procuradores da Repiiblica;
1V - Consetho Superior do Ministério Pibtico Federal;
g V - Camaras de Coordenago ¢ Revisdo do Ministério Publico Federal:
V1 - Corregedoria do Ministério Publico Federal,
VII - Gabinete do Procurador-Geral da Republica;
VIII - Assessoria Especial;
IX - Assessoria de Comunicagdo Social;
X - Assessoria de Articulagdo Parlamentar,
X1 - Gabinctes dos Subprocuradores-Gerais da Repiiblica;
X1 - Procuradonas Regionais da Republica;
XII - Procuradorias da Repiiblica nos Estados, no Distrito Federal e nos Municipios;
X1V - Secretaria-Geral do Ministério Publico Federal.

a - I* Cimara: matéria constitucional ¢ infraconstitucional;
b - 2* Cémara. matéria criminal e controle externo da atividade policial;
¢ - 3* Cimara: - matéria eleitoral; . :
11 - Setor dos Bens: i \
a - 4* Cimara: meio ambiente e patrimdnio cultural; .
b - 5* Camara: patrimdnio piblico e social;
I - Setor das Pessoas:
a - 6* Camara' comunidades indigenas e minorias, *

b - 7 Cimara: familia, crianga, adolescente, idoso, deficiente, idor e outros direitos individuais
indisponiveis, homogéneos, difusos e coletivos.
§ 2°°- As Cémaras de Coordenagio e Revisdo fu isoladas ou id: Conselh

ias e funcic

Institucional, cujas ¢

estdo deﬁrudas na Resolucao N°1-Cl, de 08 de maio de 1997 do préprio
Consetho Institucional

L4

§ 3° - As Camaras de Coordenagio e Revisdo terfio Regimento Interno préprio, elaborado e aprovado pelo Consetho
Superior do Ministério Publico Federal.

* Art. 7° - A Corregedoria do Ministério Publico Federal, érgdo fiscalizador das atividades funcionais e da conduta dos
Membros do Ministério Publico, tem suas atnbmcées fixadas na Se¢do VI, do Capitulo I, Titulo I da Lei Orginica do
Ministério Publico da Unio.

SECAOH
DO GABINETE DO PROCURADOR-GERAL
An 8 Ao Gabineie do Procurador-Geral da Repiiblica compete:

1- prestar assisténcia ao Procurador-Geral da Republica, em sua represéntacéo polmca e social;
{1 - incumbir-se do preparo dos expedientes possoals do Promrador-Geral da Republica;

. 111 - organizar a agy de audiéncias, 0 arquivo p | e as viagens do Pr dor-Geral da chubhca, bem como
exercer encargos aspeciﬁcas que lhe seja determinados,
*1V - gerir 0s recursos necessarios as atividades das unidades i do gabinete, bem como is das Assessorias

2 &

Especial, de Comunicagiio Social ¢ de Articulagio Parlamentar;

V - analisar, selecionar e manter sob seu controle o expediente recebido ou expedido,

VI - estudar e remeter as unidades competentes, se for o caso, os assuntos encaminhados ao Procurador-Geral da
Republica, .
VII - acompanhar, junto as diferentes unidades do Ministério Publico Federal e a outros orgdos e entidades

governamentais e particulares, os dei do Prc dor-Geral da Republica;
i - panhar o cumpri das decisdes emanadas do Procurador-Geral da Republica
SECAOQII -
DAS ASSESSORIAS
Art. 9° - A Assessoria Especial compete:
1 - desenvolver estudos e pesquisas de i do P dor-Geral da Republica;
11 - exercer outras atribuigdes d inadas pelo Procurador;Geral da Republica.

Art. 10 - A Assessoria de Comunicagdo Social compete:
1 - elaborar e submeter, ao Prc dor-Geral da Repiblica, a prop de Politica de Comunicagdo Social do
Mimsténo Publico Federal,
- elaborar planos e projetos de comunicagio socnal observadas as diretrizes estabelecidas pela legislagdo especifica,
do-os & apreciagio do Pr yr-Geral da Republica,
- particip: dos dos e tarefas fe as viagens aos Estados € ao exterior, visitas a 6rgios publicos e
privadas, efetuadas pelo Pr r-Geral da Repiibli
IV - coordenar, programar ¢ supervisionar a execuqao das atividades de divulgaglio e relagdes piblicas do Ministério
Publico Federal,
V - organizar a recepso de visitantes, preparar ¢ expedi ites para cerimdnias e festividades promovidas pelo
Ministério Publico Federal,
- elaborar e divulgar, através da imp!

'y

id4ad

sa, notas oficiais e outras matérias de i do Ministério Publico

Federal; . -
. VI - elaborar simula das noticias diarias, de interesse do Ministério Publico Federal, organizando racionalmente a
distribuigo de coplas

VIII - orientar as unidades do Ministério Publico Federal na divulga¢3io de matérias Jomahsncas

IX - divulgar periodicamente, as atividades do Ministério Publico Federal,

X - orientar e coordenar os contatos diretos com a imprensa;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Procurador-Geral da Republica;

Art. 11-AA ia de Articulagio Parl !

1 - coordenar e supervisionar o h
Federal em tramitag3o no Congresso Nacnonal

11 - prestar assisténcia aos parlamentares visando o intercimbio permanente de informagdes e subsndlos necessarios a
uma agdo coordenada entre o Ministério Publico Federal e o Congresso Nacional, nas areas de atuagio do Ministério Publico
Federal;

TI1 - acompanhar as atividades das Comissdes relacionadas as areas de atuagio do Ministério Publico Federal,

1V - coordenar e supervisionar o acompanhamento das atividades das Comissdes Parlamentares de Inquérito,

V - elaborar as respostas aos requerimentos de informagdes provenientes do Congresso Nacional,

V1 - preparar historicos e resumos de maténias legislativas para posicic > do Procurador-Geral da Republica em
seus pronunciamentos e agdes,

VII - analisar os prc
Procurador-Geral da Repiiblica,

ea;nﬂisedematéria' islativa de i

do Ministério Publico

s ou debates dos parlamentares, bem como elaborar resumos, para conhecimento do




- b e e —n

-}3“ 130 QUINTAIFERA' 40 TUL 1999

DIARIO OFICIAL"

SECAO T 14685’

VIII - articular-se com a Assessona de Comunicagio Social para a divulgago, junto as demars unidades, de matena
legislativa de nteresse do Mmsteno Pubhco Federal,
IX - har outras atividades que lhe forem atnibuwidas pelo Procurador-Geral da Republica

SECAQ IV
DOS GABINETES DOS SUBPROCURADORES-GERAIS

Art 12 - Aos Gabinetes dos Subprocuradores-Gerais da Republica compete

o 1 - prestar assisténcia direta e imedsata ao respectivo Subprocurador-Geral da Republica,
11 - providenciar a execugdo de trabathos de apoto necessarios ao desempenho das fungdes de Subprocurador-Geral da
Republica,

TH desempenhar outras atvidades que lhe forem atribuidas pelo Subprocurador-Geral da Republica

CAPITULO IV
DAS PROCURADORIAS REGIONAIS DA REPUBLICA

Art 13 - As Procuradonas Regionass da Republica com sede na 1* Regio - Brasilia, 2* Regido - Rio de Janewro 3*
Regido - Sdo Paulo, 4* Regido - Porto Alegre, ¢ 5* Regifio - Recife, compete, em articulagdo com os demats orglos do
Ministenio Publico Federal, desempenhar as atribuigdes a elas cometidas perante os Tribunais Regionais Federars

Art 14 - As Procuradonas Regionars da Republica classificam-se em dois grupos, estruturados em fungdo do numero
de Jutzes que compdem cada Trbunal Regional Federal
I- 1° grupo
a - Procuradona Regional da Republica da 1* Regido (sede Brasiha),
b - Procuradona Regional da Republica da 3* Regido (sede SZo Paulo),
1-2° grupo
a - Procuradonta Regional da Republica da 2* Regido (sede Rio de Janewro),
b - Procuradona Regional da Republica da 4* Regifio (sede Porto Alegre),
¢ - Procuradona Regtonat da Republica da 5* Regido (sede Recife)

SECAO1
DA ESTRUTURA DAS PROCURADORIAS REGIONAIS DA REPUBLICA

18U Art 15 - Integram a estrutura das Procuradonas Regionais da Republica
I - Procuradonas Regionass da Republica da 1* Regrdo (Brastlia) e da 3* Regdo (S#o Paulo), classificadas no 1° grupo
a - Procurador-Chefe Regional,
orfls. b - Gabinete do Procurador-Chefe Regional,
o ¢ - Procurador Regional Eletoral,
d - Gabinete dos Procuradores Regionais,
e - Secretana Regional,
orlla f - Gabnete do Secretano-Regronal,
g - Coordenadona de Controle Processual,
h - Divisio de Regustro e Informagdes Processuats,
1 - Divisdo de Exame ¢ Classificagdo,
(89 ) - Divisdo de Apoto e Acompanh ) Pre |
1 - Coordenadona de Documentagio e Informatica,
m - Divisio de Informatica,
n - Divisdio de Documentacdo e Biblioteca,  «
o - Coordenadona de Admunustragdo,
p - Divisdo de E Org ana e Fi a,
q - Divisdo de Pessoal,
r - Dwisdo de Apolo Admumstrativo, ™ L.
11 - Procuradorras Regionars”da Repumma‘da?' Reglad {R15"d€ Tanewro), da 4" Regido (Poito Alegre) € da; 5* Regidio
(Reaife), classificadas no 2° grupo .

. e e rr e e et e P

Odt 2 a - Procurador-Chefe Reglonal, N
b - Gabmete do Procurador-Chefe Regional,
N ¢ - Procurador Regional Elertoral,

d - Gabinete dos Procuradores Regionais,

e - Secretana Regional,

f - Gabinete do Secretano-Regronal,

g - Coordenadonta de Controle Processual,

h - Divis3o de Regrstro, Distnibuigdo e Informagdes Processuars,
t - Divisdio de Exame e Classificagio,

) - Divisdo de Apoio e Acc h Pro |
1 - Divisdo de Informatica,

m - Divisio de Documentagio e Biblioteca,

n - Coordenadona de Adminustragdo,

o - Divisdo de Execugdo Orgamentana e Financerra,
p - Divisio de Pessoal,

q - Divis3o de Apoio Admunustrativo

<

SECAO T

DA COMPETENCIA DAS UNIDADES DAS PROCURADORIAS REGIONAIS DA REPUBLICA
SUBSECAOQ1

Do Gabnete do Procurador-Chefe

Art 16 - Ao Gabinete do Procurador-Chefe Regional compete

1 - prestar assisténcia ao Procurador-Chefe Regional em sua representagao politica e social,

11 - mcumbir-se do preparo dos expedientes do Procurador-Chefe Regional,

, I - orgamizar,a pauta de audiéncia e manter atualizado o arquivo contendo expedientes do Procurador-Chefe
Reégional, -

€encargos esp >

IV - promover estudos e pesquisas de interesse do Procurador-Chefe Regional, bem como
que The sejam atnbuidos

P . SUBSECAO T
Da Secretana Regronal ¢
$

Art 17 - Ao Gabinete do Secretano Regronal compete assistir o titular em suas relagdes com o ambiente externo e
mterno, bem como prestar apo1o administrativo ¢ pessoal ao mesmo

Art 18 - A Coordenadona de Controle Processual compete supervisionar as atividades de apoio judiciano relativos ao
acompanhamento interno € externo nos processos Judiciais de qualquer natureza, de competéncia da Procuradona Regional da
Republica, bem como proporcionar apoio tecmico-jundico e admumstrativo judiciano aos Procuradores lotados nas
Procuradonas Regronais

Art 19 - A Divisio de Registro, Distribuigdo e Informagdes Processuais compete

1 - receber € cadastrar os processos onundos dos Tribunars Regionais Federas,

1I - proceder a distnbuigdo dos processos,

III - acompanhar as fases do andamento dos processos, observados os prazos legars,

TV - devolver os autos recebidos dos Procuradores a Justica Federal,

V - executar as atrnidades referentes a prestagdo de informagdes pro
atividades de operagiio dos equip s de proc > de dados afetos a area

as partes das, bem como as

Art 20 - A Diwiso de Exame ¢ Classificagiio compete

I - receber os processos ja cadastrados, separando-os por especie e identificando a matena,

1 - realizar tnagem dos autos por fase processual ¢ providéncia judicial a ser executada,

III - confenr as pegas que wnstruem o Precatono, \

w - conferr os calculos dos Precatoros e elaborar pareceres,

- 1dentificar os processos aos quais cabe a elaboragio de Parecer-Padrio

Vl supervistonar e executar os servigos de analise e classificagdo dos feitos encanunhados a Procuradona Regional da
Republica, bem como as pesquisas dos processos de dal ¢30 a serem req d
VII - distribuir s processos classificados, com documentos adicionais pertinentes,
VIII - buscar apnmoramento da classificagio dos processos com wistas a facilitar a anahise dos mesmos pelos

" Procuradores,

IX - providenciar os documentos que devam ser juntados as manifestagdes dos Procuradores nos autos

Art 21 - A Dwisdo de Apoio e Acompanhamento Processual compete

1 - requisttar processos de interesse da Umdo junto ao Tnbunal Regional Federal,

II - atender aos Procuradores, quanto ao levantamento e preparo do matenal
Julgamentos,

I - acomparthar os fettos judiciais em tramutagio nas Procuradonas nos Estados ¢ no Distrito Federal em articulagio
com as Coordenadonas Jundicas,

IV - acompanhar diar a publicagdo de Despachos e Acordaos publicados no Dianio da Justiga,

~¥ - onentar e supervisionar os servigos dos Assessores dos Auxiliares de Plenano e pessoal de apoio,

VI - requisttar Notas Taquigraficas de pr 0s julgados nos Tnb para atender aos Prc d

VII - elaborar calendano das Se¢des de Julgamento dos Tnbunats com a inclusio dos nomes dos Procuradores que
terdo assento no respectivo Tribunal,

VI - controlar o recebumento das Intimagdes e Citagdes com finalidade de posterior requisigéo,

IX - controlar a frequéncia das Secretanas bem como elaborar escala de fenas dos servidores da area

10 a0 ac(
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dos

Art 22 - A Divis3o de Documentagio e Biblioteca compete

1 - realizar pesquisas bibliograficas para dar suporte as atividades dos Procuradores,

11 - promover a implantagio de de catalogagiio e classificagio que permuta pronta identificagdo ¢ localizagio de
livros penodicos, relatorios, pareceres e outros tipos de documentos de interesse,

111 - manter permanente entrosamento com as Bibliotecas da Procuradona Geral da Republica, das Procuradonas
Regonats da Republica, das Procuradonias da Republica nos Estados e entidades similares com wistas ao intercimbto de
publicagdes e a0 apnmoramento dos servigos,

IV - mstrutr controlar encaminhar processos de compra, intercimbio doagdo de livros penodicos relatonos e outros
tipos de documentos,

V - manter registros € arquivos sistematizados dos trabalhos jundicos e/ou pareceres produzidos pelos Procuradores
lotados na Regional,

VI - promover a divulgacio, interna e externa, das publicagdes editadas pela Pr dona Geral da Republica, bem
como de documentos jundicos e trabalhos tecmicos relactonados com a area de atuagdo do Ministeno Publico Federal,

VII - coordenar e executar as agGes de suporte a atividades da Procuradona, atraves da pesquise, classificagdo, registro
e divulgacdo de textos jundicos

Art 23 - A Divisdo de Informatica compete

1 - analisar, racionalizar, implantar e avahar estruturas, metodos, procedimentos € rotinas,

1I - racionalizar formulartos e impressos

111 - desenvolver e implantar sistemas de informagdes e de controle de conformidade com os planos e programagio
para a area,

IV - coordenar as atividades de tr &m proc > de dados e em atividades correlatas,

V - onentar a execugio das attvidades de preparo, digitagdo ¢ operago dos equip s de pr

V1 - supervisionar o uso e condigdes dos s de prc > de dados,

VII - executar as atividades de suporte na Procuradona Regional

de dados,

Art 24 - A Coordenadona de Admunistragdo compete coordenar, orientar e controlar as atividades relacionadas a
pessoal, servigos gerais € patnmdmio, planejamento, orgamento e finangas, observadas as diretnizes e onentagdes tecnicas
emanadas das Secretanas do Ministerio Publico Federal, nas respectivas areas de competéncia

e A e

Art 25 - A Divisdo de Pessoal compete coordenar e executar as atividades relacionadas a Adminsstragdo de Pessoal e
Desenvolvimento de Recursos Humanos

I - orgamizar e manter atualizado o cadastro quahtatvo e quantitativo dos servidores da Procuradona Regional da
Republica,

I1 - regsstrar e controlar a frequéncia dos servidores da Procuradona Regional ou por esta requisitados,

Il - emitir declaragdes e prestar informagdes sobre dados funcionais e financeiros dos servidores da Procuradona
Regional da Republica,

IV - coordenar onentar e controlar a execugio de atividades de recn ) selegdo e tr y dos servidores
lotados na Procuradona Regronal da Republica

An 26 A Divis3o de Apoio Ad ativo compete coord: acompanhar fiscahzar ¢ avahar a execugdo das
atvid a ad

ragio de matenal, obras e servigos comumcacoes transportes e atividades auxiliares

1 - promover as aquisigdes e contratagdes de obras ¢ seigos,

II - receber, confenr e atestar o recebimento dos matenais adquindos,

HI - regrstrar ¢ cadastrar os bens movess € imovers de responsabilidade da Procuradona,

1V - fornecer os matenais regularmente requisitados,

V - controlar a carga e a movimentagio de bens moves,

V1 - elaborar o inventano patnmonial dos bens movers e imovers sob responsabihdade da Procuradona,

VI - receber, confenr, distnbuir intemamente ¢ expedir os processos & correspondéncia oficial, mantendo registros
adequados,

VIII - receber, guardar e zelar pela seguranga dos processos e doc

IX - receber e transmutir mensagens, zelando pelo sigilo

X - promover, controlar e executar as atividades relativas a portana, vigilincia, zeladona, conservacio € manutencido
do matenal e dos edificios ocupados pela Procuradona,

XI - inspecionar, penodicamente, equipamentos € dlspOSIlIVOS de seguranga € promover as medidas necessana a sua
nstalagdo, manutencdo e reparo,

XII - organizar e controlar os servigos de transporte =~

0S enc: dos para arqui

Art 27 - A Dmisdo de Execugio Orgamentana e Financeira compete planejar e executar as atividades relacionadas a
movimentagio € a utihizagio dos recursos orgamentanos e financetros
I - emutir e exercer o controle de empenhos e provisdes autorizadas pelo Ordenador de Despesas, bem como processar

as respectivas anulagdes,

11 - proceder a apuragio e manter posic3o da dos saldos org 108

111 - proceder a apuragdo das despesas para inscrigdo em Restos a Pagar”,

IV - instrurr processos relativos as Despesas de Exercicios Antenores,

V - fornecer a umdade competente as informagdes necessanas a elaboragdo da Proposta Orgamentana e de Creditos
Adicionais necessanos,

V1 - emutir dc S per ao p > de d org 1as realizadas e Restos a Pagar inscritos

VII - receber e devolver caugdes dadas como garantia de contratos de prestagdo de servigos ou execugdo de obras,

VIII - efetuar e controlar o0 pagamento de todas as despesas no dmbito da Procuradona Regional da Repubhica e
manter o registro dos respectivos processos e documentos contabers que devam ser enc hados a0 orgdo comp ae
acordo com os prazos e legislagio em vigor,

IX - reahzar a conciiagdo bancana mensal,

X - registrar e controlar supnmentos de fundos

CAPITULO V
DAS PROCURADORIAS DA REPUBLICA NOS ESTADOS, NO DISTRITO FEDERAL E EM MUNICIPIOS
Ant 28 - As Procuradonas da Republica nos Estados e no Distnto Federal compete, em articulagdo com os orgios

integrantes da estrutura basica do Minusteno Publico Federal, desempenhar as atnbuigdes a elas cometidas perante os Juizos e
Tnbunais Estaduais
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Art 29 - Por seu porte e pela estatistica processual, as Procuradonas da Republica nos Estados e no Distnto Federal
estdo classificadas em cinco grupos

1 - 1° grupo - Procuradonas da Republica nos Estados do Rio de Janeiro e Sdo Paulo,

11 - 2° grupo - Procuradonas da Republica nos Estados da Bahia, Ceara, Distnto Federal, Goras, Minas Gerais, Parana,
Pernambuco, Rio Grande do Sul e Santa Catanina,

11 - 3° grupo - Procuradonas da Repubhica nos Estados do Acre Alagoas, Amazonas, Espinito Santo, Maranhdo, Mato
Grosso Mato Grosso do Sul, Para, Paraiba, Piaui, Rio Grande do Norte Rondémia e Sergipe

IV - 4° grupo - Procuradona da Republica no Estado de Tocantins /

V - 5° grupo - Procuradonias da Republica nos Estados de Amapa e Roraima

Art 30 -As Procuradonas da Republica em Municipios compete, atraves das suas umdades subordinadas, em
articulagio com os orgdos wntegrantes da estrutura da Procuradona da Republica no Estado, as atnbuigdes a elas cometidas
perante os Juizos e Tnibunais Estaduats

Art 31 - As Procuradonas da Republica em Mumnicipios sio classificadas em trés grupos, tendo como referéncia o
numero de varas da Justiga Federal junto a qual atuam

I - 1° grupo - atuagdo junto a quatro ou mais varas,

11 - 2° grupo - atuagdo junto a duas ou trés varas,
IIT - 3° grupo - atuagéo junto a uma vara

SECAO 1
DA ESTRUTURA DAS PROCURADORIAS DA REPUBLICA NOS ESTADOS E NO DISTRITO FEDERAL *

Art 32 - Integram a estrutura das Procuradonas da Republica no Estado do Rio de Janewro (PR/RJ) e no Estado de
Sio Paulo (PR/SP), classificadas no 1° grupo
1 - Procurador-Chefe, -
11 - Procurador Regional dos Direitos do Cidadio,
HI - Procuradores da Republica,
1V - Procuradonas da Republica em Mumicipios
a - no Estado do Rio de Janeiro
I - Procuradona da Republica no Mumcipio de Campos,
11 - Procuradona da Republica no Municipto de Niteroi,
b - no Estado de Sio Paulo
1 - Procuradona da Republica né Mumicipio de Aragatuba,
II - Procuradona da Republica no Muncipio de Bauru
111 - Procuradona da Republica no Municipio de Camg
IV - Procuradonia da Republica no Mumicipio de Manha,
V - Procuradona da Republica no Municipio de Pi b

* Nota - O Projeto de Ler N° 2080/96 em tramitagio no Congresso Nacional cnia as segr Pr d da Repubhica em Mumeip
SP Franca Santo André Sao Bemardo do Campo ¢
RJ Volta Redonda, Nova Fnburgo, ¢ Petropohs
PR Cascavel

V1 - Procuradona da Republica no M pio de Presidente Prudente,
VII - Procuradona da Republica no Municipio de Ribeirdo Preto,
VIII - Procuradona da Republica no Mumicipto de Santos,
1X - Procuradona da Republica no Municipio de Sio José dos Campos,
X - Procuradona da Republica no Municipio de Sao Jose do Rio Preto,
XI - Procuradona da Republica no Municipio de Sorocaba,
V - Gabinete do Procurador-Chefe,
VI - Gabinetes dos Procuradores da Republica,
VII - Secretana Estadual
a - Coordenadona Jundica
1 - Divis#io de Registro e Acompanhamento de Feitos Civers,
11 - Divis#io de Registro e Acompanhamento de Feitos Cnminais,
b - Coordenadona de Do ¢30 e Informagdo Jundica
I - Divisdo de Documentag&o e Informagio,
II - Bibhoteca,
¢ - Coordenadona de Adminsstragio
1 - Davisdio de Servigos Gerais
a - Segdo de Matenal e Patnmdnio,
b - Segdo de C« ¢des Ad ativas,
¢ - Seg3o de Attvidades Auxiliares,
II - Divisdo de Pessoal,
1II - Segdo de Execugdo Orgamentana e Financeira

Paragrafo unico - Os Procuradores Regionais Eleitorais dos Estados do Rio de Janewro e S3o Paulo integram a
estrutura das Procuradonas Regionars da Republica com sede nesses Estados

Art 33 - Compdem a estrutura das Procuradonas da Republica nos Estados da Bahia (PR/BA), Ceara (PR/CE), Goias
(PR/GO), Minas Gerais (PR/MG), Parana (PR/PR) , Pernambuco (PR/PE) Rio Grande do Sul (PR/RS), Santa Catanna
(PR/SC) e Distnito Federal (PR/DF), classificadas no 2° grupo

1 - Procurador-Chefe,

11 - Procurador Regional dos Direitos do Cidadao,

III - Procurador Regional Elertoral,

1V - Procuradores da Republica,

V - Procuradonas da Republica em Municipios

a - no Estado da Bahia
I - Procuradona da Republhica no Mumicipio de ftheus,
b - no Estado de Minas Gerais
1 - Procuradona da Republica no Municipio de Juiz de Fora,
11 - Procuradoria da Repubhica no Mumcipio de Uberaba,
HI - Procuradona da Republica no Municipio de Uberlandia
¢ - no Estado do Parana
1 - Procuradona da Repubhca no Municipio de Foz do Iguagu
11 - Procuradona da Republica no Muntcipto de Guarapuava
TII - Procuradona da Republica no Mumicipio de Londnina,
IV - Procuradona da Republica no Municipio de Maninga
V - Procuradona da Republica no Municipio de Umuarama,
d - no Estado de Pemnambuco
1- Procuradona da Republica no Munmicipio de Petrohina, -
¢ - no Estado do Rio Grande do Sul -
I - Procuradona da Republica no Municipio de Bage,
11 - Procuradona da Republica no Mumicipto de Caxias do Sul,
111 - Procuradona da Republica no Mumicipio de Novo Hamburgo,
1V - Procuradona da Republica no Municipio de Passo Fundo,
V - Procuradona da Republica no Mumicipio de Rio Grande,
VI - Procuradona da Republica no Municipio de Santa Mana,
VH - Procuradoria da Republica no Municipio de Santana do Livramento
VTII - Procuradona da Republica no Municipio de Santo Angelo
1X - Procuradona da Republica no Municipto de Uruguaiana
f - no Estado dec Santa Catarina
1 - Procuradona da Republica no Mumicipio de Blumenau
11 - Procuradona da Republica no Mumicipio de Chapeco
111 - Procuradona da Republica no Municipio de Cniciuma,

IV - Procuradona da Republica no Municipio de Joagaba
V - Procuradona da Republica no Municipio de Jonville
VI - Gabinete do Procurador-Chefe,

—e—

VII - Gabinetes dos Procuradores da Republica
VHI - Coordenadona Jundica
a - Divisdio de Registro ¢ Acompanhamento de Feitos Civeis ¢ Cnminass,

IX - Coordenadona de D ¢30 e Informagdo Jundica winr ”
a - Divisdo de Documentagdo e Informagio
b - Biblioteca, o n
X - Coordenadona de Administragio
a - Segdo de Matenal e Patnménio, N
b - Segdo de Comunicacdes Administrativas,
¢ - Segdo de Atividades Auxihares, ey

d - Segdo de Pessoal,
€ - Segdo de Execugdio Orgamentana e Financeira

Paragrafo Unico - Os Procuradores Regionais Eletorais dos Estados de Pernambuco, do Rio Grande do Sul e no
Distrito Federal integram a estrutura das Procuradonas Regionais da Republica com sede nesses Estados

Art 34 - Integram a estrutura das Procuradonas da Republica nos Estados do Acre (PR/AC), Alagoas (PR/AL),
Amazonas (PR/AM), Espinto Santo (PR/ES), Maranhio (PR/MA), Mato Grosso (PR/MT), Mato Grosso do Sul (PR/MS),
Para (PR/PA), Paraiba (PR/PB), Piaut (PR/PI), Rio Grande do Norte (PR/RN), Rondoma (PR/RO) e Sergipe (PR/SE),
classificadas no 3° grupo

I - Procurador-Chefe,

11 - Procurador Regional dos Drrertos do Cidaddo,

I - Procurador Regional Eleitoral,

IV - Procuradores da Republica,

V - Procuradonas da Republica em Municipios

a - no Estado do Maranhio

1 - Procuradona da Republica no Municipio de Imperatnz,
b - no Estado do Para

1 - Procuradona da Republica no Municipio de Maraba,

11 - Procuradona da Republica no Municipio de Santarem, N
¢ - no Estado da Paraiba

1 - Procuradona da Republica no Municipio de Campina Grande,

V1 - Gabinete do Procurador-Chefe,

VII - Gabinetes dos Procuradores da Republica,

VIII - Coordenadona Jundica

a - Seg3o de Registro e Acompanh Pr 1 ‘

IX - Coordenadona de Dc ¢do e Informagéo Jundica,

X - Coordenadonia de Ad 8

a - Segio de Matenal e Patnménio,

b - Segdo de Apoio Admunstrativo,

¢ - Segdo de Pessoal, '
d - Segio de Execugfio Orgamentana e Financeira

Paragrafo unico - A Procuradona da Republica no Estado de Tocantins forma o 4° grupo, com estrutura semelhante ao
3° grupo, exceto por

I - a Seg#io de Registro e Acompanh ) Pr | da Coordenadona Jundica (VIIL, 2) substitwi-se por

a - Seqdo de Registro e Acompanhamento dos Feitos Civers,

b - Se¢do de Registro € Acompanhamento dos Feitos Crimunass,
I - Procuradona da Republica em Mumcipios

a - no Estado de Tocantins

I- Procuradona da Republica no Mi

4

pio de Arag

Art 35 - Integram a estrutura das Procuradonas da Republica nos Estados de Amapa (PR/AP) e Roraima (PR/RR),
classificadas no 5° grupo

I - Procurador-Chefe,

11 - Procurador Regtonal dos Dirertos do Ctdadio,

111 - Procurador Regional Elertoral,

IV - Procuradores da Republica, .
V - Gabinete do Procurador-Chefe,

V1 - Gabinetes dos Procuradores da Republica,
V11 - Coordenadona de Documentagio e Controle Processual, -
VIII - Coordenadona de Admistragdo

SECAO I

DA COMPETENCIA DAS UNIDADES DAS PROCURADORIAS DA REPUBLICA
NOS ESTADOS E NO DISTRITO FEDERAL -

Art 36 - No exercicio de suas competéncias, as umdades ad
correspondentes da Secretana Geral do Mimisterio Publico Federal

ativas sdo or das t

te pelos orgios

SUBSECAOQ1
Das Procuradonas da Repubhica nos Estados do Rio de Janeiro e S3o Paulo (1° grupo)

Art 37 - Ao Gabnete do Procurador-Chefe compete

I - prestar assisténcta ao Procurador-Chefe, em sua representagdo politica e social,

IT - incumbir-se do preparo dos expedientes do Procurador-Chefe,

M1 - organizar a pauta de audiéncia ¢ manter atuahzado o arquivo do exped: do Pr

IV - promover estudos e pesquisas de interesse do Procurador-Chefe, bem como encargos
sejam determinados

dor-Chefe,
pecificos que lhe

Art 38 - A Secretana Estadual mcumbe

1 - assessorar o Procurador-Chefe na supervisio administrativa das unidades da Procuradona da Republica no Estado,

Il - coordenar as agbes das umdades admunstrativas que compdem a Procuradona da Republica no Estado,
promovendo seu inter-relacionamento com as demass uredades do Ministéno Publico Federal ¢ em especial com as umdades
correspondentes das Procuradonas da Republica em Mz da mesma Junisdigiio R

Il - apresentar ao Procurador-Chefe a programagiio orgamentana, bem como a previsio anual de despesas da
Procuradona da Republica no Estado,

1V - manter contato com dingentes de uridades do Ministeno Publico Federal, para efeito de orentagio,

V - onentar ¢ consohdar a elaboragdo de planos e projetos de trabalho, propondo altemativas, estrategias e
metodologias gerais e especificas para viabtlizagio da programagiio estabelecida no dmbito da Procuradona da Republica no
Estado,

VI - observar o cumpnmento das normas elaboradas de programacio de trabatho e de acompanhamento da execugdo
programada,

O VII - promover, em > com os Coordenadores e Chefes, a melhoria das condigBes ambientats, ractonahizagio de
processos operactonars € implantagdo de estruturas admimstrativas

Art 39 - A Coordenadona Jundica compete supervisionar as atvidades de apoto judiciano relatvas ao
acompanhamento interno e externo dos processos judiciais de qualquer natureza de competéncia do Mimsteno Publico Federal,
bem como proporcionar apoto tecaico-jundico ¢ administrativo-judicianto aos Procuradores lotados no Estado

Art 40 - A Divisdo de Registro e Acompanhamento de Feitos Civeis compete

1 - receber ¢ regstrar os autos enviados pela Secrctana das Varas, ou Cartorios, e distnbui-los aos Procuradores,
11 - organizar e controlar as entradas e saidas de autos registrando as medtdas adotadas,

1T - encaminhar a Justiga Federal os autos e petigdes recebidos dos Procuradores,

IV - manter contato com as Secretanas ou Cartonos das Varas sobre o andamento das agdes,

V - realizar tnagem dos autos por fase processual e providéncia judicial a ser executada,

VI - acompanhar, no Diario da Justiga, a publicagio de intimagdes e citagdes de interesse da Umigo
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Art 41 - A Diviso de Registro e Acompanhamento de Feitos Cnimunais Compete

1 - receber, registrar e classificar os autos de inquentos ¢ processos-crunes enviados pela Secretana das Varas ou
Cartonos das Comarcas Estaduass, e distnbui-los aos Procuradores,

II - orgamizar e controlar a entrada ¢ a saida de autos de inquentos, processos e requisigdes de inquentos, registrando
as medidas adotadas,

III - encamunhar, a Justiga Federal, os autos, denuncias e manifestagdes recebrdas dos Procuradores, realizando os
respectivos registros,

[V - encanunhar, aos orgdos da Policia Judiciana Federal ou Estadual, as requisigdes de abertura de inquento feitas
pelos Procuradores,

V - manter contato com as Secretanas ou Cartorios das Varas sobre o andamento ¢ ajuizamento das agdes,

V1 - manter arquivo de comunicagdes de pns3o em flagrante, informando ao Procurador, dianamente, os inquentos
com reu preso que, ndo conchndos no prazo legal, ndo tenha a autondade scheaitado prorrogagio

Art 42 - A Coordenadona de Dc ¢d0 e Informagdo Jundica compete, observadas as diretnizes e onentagdes
tecrucas da Secretania de Informatica e da Coordenadona de Documentagio e Biblioteca

I - coordenar e executar as agdes de suporte as attvidades da Procuradona, atraves da pesquisa, classificagdo, registro e
divulgacgo de textos jundicos,

II - coordenar e executar as attvidades de suporte nas areas de organizagdo e sistemas da Procuradona

Art 43 - A Diisiio de Documentagio e Informagio compete

I - analisar, racronalizar, implantar e avahar estruturas, metodos, procedimentos e rottnas,

11 - racionalizar formulanios e impressos,

I - desenvolver e implantar sistemas de informagdes e de controle, de conforrmudade com os planos e programagio
para a area de informatica,

IV - coordenar as atividade de

V - manter
lotados no Estado,

VI - promover a divulgagdo, interna ¢ externa, das publicagdes editadas pela Procuradona Geral da Republica, bem
como de documentos jundicos e trabalhos tecriicos relactonados com a area de atuagdo do Minusterio Publico Federal

> em prc o de dados em atividades correlatas,
1zados dos trabalhos jundicos e/ou pareceres produzidos pelos Procuradores

o € M

Art 44 - A Biblioteca compete

I - realizar pesquisas bibhograficas para dar suporte as atividades dos Procuradores,

1I - promover a implantagdo de sistema de catalogagio e classificagio que permuta pronta identificacio e localizagdo de
livros, periodicos, relatonos, pareceres e outros tipos de documentos de interesse,
I - manter per entr com as Bibl as da Procuradona Geral da Republica, das Procuradonas nos
Estados, das Procuradonas Regiunats ¢ com entidades simlares, com wistas ao intercimbio de publicagdes e ao apnmoramento
dos servigos,

TV - anstruir, controlar, encaminhar processos de compra, intercimbio, doagio de livros, penodicos, relatonos e outros
tipos de documentos

Art 45 - A Coordenadona de Admimistragio compete coordenar, onentar e controlar as attvidades relacionadas a
pessoal, servigos gerais ¢ patnmdmo, planejamento, orgamento e finangas, observadas as diretnzes e onentagdes tecncas
emanadas das Secretanas do Mimsteno Pubhico Federal, nas respectivas areas de competéncia

Art 46 - A Divisio de Pessoal compete coordenar e executar as atividades relacionadas a Admunustragdo de Pessoal e
Desenvolvimento de Recursos Humanos

Art 47 - A Divisdo de Servigos Gerats comp denar, acompanhar, fiscalzar e avaliar a execugdo das atividades
referentes a administragio de matenal, obras e servigos, comumcacbes transportes e atividades auxihares

Art 48 - A Segdo de Matenal e Patnmdnio compete

I - promover as aquisigdes e contratagdes de obras e servigos,

1I - receber, confenr e atestar o recebimento dos matenais adquindos,

111 - regnstrar e cadastrar os bens moveis e imovers de responsabiidade da Procuradona,

TV - fornecer os mateniars regularmente requisitados,

V - controlar a carga e a movimentagio de bens movets,

VI - elaborar o inventario patnmomat dos bens movets e imovers sob responsabilidade da Procuradonia,

Art 49 - A Segdo de Comumcagdes Administrativas compete

I - receber, confenr, distnbuir internamente, e expedir os processos e correspondéncia oficial, mantendo regstros
adequados,

1T - receber, guardar e zelar pela seguranga dos processos e d tos enc

II1 - receber e transmutir mensagem, zelando pelo sigilo

dos para arquiv. ),

Ant 50 - A Segio de Atividades Auxihiares compete

I - promover, controlar ¢ executar as attvidades relativas a portana, vigilincia, zeladona, conservagio e manutengio do
matenal e dos edtficios ocupados pela Procuradona,

I - inspecionar, penodic
nstalagdo, manutengio e reparos,

I - orgamzar e controlar os servigos de transporte

Art 51 - A Segdo de Execugdo Orgamentania e F a compete pl e
hzag¢do dos recursos or¢amentanos e financeiros

¢ dispositivos de seguranga e promover as medidas necessanias a sua

» YUY

as atvidades relacionadas a

mo cioea

SUBSECAOQ Il

Das Procuradonas da Republica nos Estados da Bahia, Ceara, Goids, Minas Gerass, Parana, Pernambuco,
Rio Grande do Sul, Santa Catanna e Distrito Federal (2° grupo)

Art 52 - As Procuradonas da Republica nos Estados da Bahia, Ceara, Goias, Minas Gerais, Parana, Pernambuco , Rio
Grande do Sul, Santa Catanna e Distnito Federal compete, atraves de suas umdades subordinadas, executar as atiwdades
a th das umidades correspc ntegrantes das Procuradonas da Republica nos Estados do Rio de

Janeuro e S#o Paulo ressalvadas as disposicdes mabelecndas nos artigos seguntes

Art 53 - Ao Gabinete do Procurador-Chefe compete executar as atividades fixadas no artigo 37 deste regimento

Aad,

" Art 54 - A Divisio de Regustro ¢ Acompanhamento de Feitos Civers e Cr
fixadas nos artigos 39, 40 ¢ 41 deste regimento

compete as ati

Art 55 - A Segio de Pessoal compete executar as atividades fixadas no artigo 46 deste regimento
Art 56 - A Secio de Matenal e Patnmdmo compete executar as atividades fixadas no artigo 48 deste regymento

Art 57 - A Segdo de Comumnicagdes Administrativas compete executar as atividades fixadas no artigo 49 deste
regimento

Art 58 - A Segdo de Anvidades Auxiliares compete executar as atividades fixadas no artigo 50 deste regimento

Art 59 - A Segdo de Execugio Orgamentania e Financera compete a execugdo das atividade defimdas no artigo 51
deste regimento

SUBSECAOQ Il
Das Procuradonas da Republica nos Estados do Acre Alagoas, Amazonas, Espinto Santo, Maranhdo Mato Grosso, Mato
Grosso do Sul, Para, Paraiba, Piau1, Rio Grande do Norte, Ronddnia, Sergipe ¢ Tocantins (3° € 4° grupos)

Art 60 - As Procuradonas da Republica nos Estados do Acre, Alagoas Amazonas, Espinto Santo Maranhio, Mato
Grosso, Mato Grosso do Sul, Para, Paraiba, Praui, Rio Grande do Norte, Ronddnia Sergipe e Tocanting compete atraves de
suas umdades subordinadas executar as atwidades especificas a thanca das umdades correspond integrantes das
Procuradonas da Republica nos Estados do Rio de Janeiro e Sdo Paulo ressalvadas as disposigdes estabelecidas nos artigos
seguintes

Art 61 - Ao Gabinete do Procurador-Chefe compete executar as atividades fixadas no artigo 37 deste regimento

Art 62 - A Coordenadona de Documentagio e Informagio Juridica compete executar as atividades fixadas nos artigos
43 e 44 deste regimento

Art 63 - A Segdo de Regtstro e Acompanhamento Processual compete executar as atividades fixadas nos artigos 39
40 e 41 deste regimento

[d
Art 64 - A Segdo de Pessoal compete executar as atividades fixadas no artigo 46 deste regimento
Art 65 - A Sedo de Matenal e Patnmdnio compete executar as atividades fixadas no artigo 48 deste regimento
Art 66 - A Segdo de Apoio Admunistrativo compete a execucdo das atividade definidas no artigo 47 deste regimento

Art 67 - A Seqo de Execugio Orgamentana e Financewra compete a execugdo das atvidade defindas no artigo S1
deste regimento

SUBSECAO IV
Das Procuradonias da Republica nos Estados do Amapa e Roraima (5° grupo)
Art 68 - As Procuradorias da Republica nos Estados do Amapa e Roraima compete, atraves de suas umdades

subordinadas executar as atrvidades especificas, a thanca das umidades correspond integrantes das Procuradonas da
Republica nos Estados do Rio de Janeiro e Sao Paulo, ressalvadas as disposigdes estabelecidas nos artigos seguintes

Art 69 - A Coordenadona de Documentagao e Controle Processual compete

I - acompanhar interna e externamente o0s processos judiciais de qualquer natureza de competéncia do Mimsteno
Publico Federal,

11 - proporcionar apoto tecnico-jundico e administrativo-judiciano aos Procuradores lotados no Estado,

III - coordenar e executar as a¢des de suporte as atvidades da Procuradona, atraves de pesquisa, classificagdo, registro
e divulgagio de textos jundicos,

IV - coordenar e executar as atividades de suporte nas areas de organizagio ¢ sistemas da Procuradona,

V - anahsar, racionahzar, implantar e avaliar estruturas, metodos, procedimentos e rotinas,

VI - racionalizar formularios e impressos,

VII - desenvolver e implantar sistemas de informagdes e de controle, de conformudade com os planos e programagao
para a area,

VIH - coordenar as atrtvidades de treinamento em processamento de dados em atividades correlatas,

IX - manter regustros e arquivos sistematizados dos trabalhos junidicos e/ou pareceres produzidos pelos Procuradores
lotados no Estado,

X - promover a divulgacio, interna ¢ extemna, das publicacdes editadas pela Procuradona Geral da Republica, bem
como de documentos jundicos e trabalhos tecrucos relacionados com a area de atuagdo do Minsteno Publico Federal,

X1 - reahzar pesquisas bibliograficas para dar suporte as atividades dos Procuradores,

XII - promover a implantagao de sistema de catalogagdo e classificagio que permuta pronta identificagio e localizagio
de livros, penodicos, relatorios, pareceres e outros ttpos de documentos de interesse

XIII - manter permanente entrosamento com as bibliotecas da Procuradona Geral, das Procuradonas nos Estados e
com entidades similares, com vistas ao ntercimbio, doagdo de livros periodicos, relatonos e outros tipos de documentos,

XIV - mstrurr, controlar, encamunhar processos de compra, mtercimbio, doagio de hvros, penodicos, relatonos e
outros tipos de documentos

Art 70 - A Coordenadona de Adm!mstraoﬁo compete coordenar, onentar e controlar as atividades relacionadas a
pessoal, servicos gerais € patnmono, p org e fi observadas as diretnzes e onentagdes tecnicas
emanadas das Secretarias do Mimsteno Pubhco Federal, nas respectivas areas de competéncia

I - coordenar e executar as atividades relacionadas a Adminmstragio de Pessoal e Desenvolvimento de Recursos
Humanos,

1I - coordenar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugio das atividades referentes a admunustragio de matenal, obras
€ servigos, comunicagdes, transportes e atividades auxihares,

I - promover as aquisigdes e contratagdes de obras € servigos,

IV - receber, confenr e atestar o recebimento dos mateniats adquindos,

V - regustrar e cadastrar os bens moves e imovess de responsabilidade da Procuradona,

VI - fornecer os matenats regularmente requisitados,

VII - controlar a carga e a movimentagio de bens movers,

VIII - elaborar o mventano patnmomal dos bens movers e imovers sob responsabihdade da Procuradona,

IX - receber, confenr, distnbuir internamente e expedir 0s processos e correspondéncia oficial, mantendo registros
adequados,

X - receber guardar e zelar pela seguranga dos processos e documentos enc

- receber e transmutir mensagem zelando pelo sigilo,

XTI - promover, controlar ¢ executar as atividades relativas a portana, wigilincia, zeladona, conservagio e manuter Lo
do matenal e dos edificios ocupados pela Procuradona,

XHI - inspecionar, penodicamente equipamentos e dispositivos de seguranga e promover as medidas necessana a sua
stala¢do, manutengdo e reparos,

X1V - orgamzar e controlar 0s servigos de transporte,

XV - planejar e executar as atidades rel d:
financeiros

hados para arquiv

a mov

c30 e a utihzagdo dos recursos orgamentans =

SECAQ Il
DA ESTRUTURA DAS PROCURADORIAS DA REPUBLICA EM MUNICIPIOS
SUBSECAO
Das Procuradona; que atuam Junto a quatro ou mas varas da Justiga Federal (1° grupo)

Art 73 - A Procuradona da Republica no Municipio de Niteroy, no Estado do Rio de Janeiro, e as Procuradonas sa
Republica nos Mumicipios de Campinas Ribeirdo Preto e Santos, no Estado de S3o Paulo, que atuam junto a quatro s ti.s
varas da Justiga Federal, tem a seguinte estrutura

1 - Procurador-Chefe (Procuradona da Republica no Estado)

11 - Procuradores da Republica no Municipio,

111 - Gabinete dos Procuradores,

1V - Coordenadona Admimstrativa

a - Divisio Processual

1 - Segio de Autuagio e Distnbuigio,

IT - Secéio de Acompanh Prc {
b - Divisdo de Apoio

I - Segéo de Servigos Gerass,

II - Segdo de Matenal e Patnmémnio,

I - Segdo de Pessoal

SUBSECAQ It
Das Procuradorias que atuam junto a duas ou tres varas da Jusn, . 1 «des 1 (2° grupo)

Art 72 - Compdem a estrutura das Procuradonas da Republica nos Municipios de "oz do Iguagu, ¢ Londnna 1
Estado do Parana, de Rio Grande e Uruguaiana, no Estado do Rio Grande do Sul de ¢ i unia, e Jomwille no Estado '
Catanna de Aragatuba, Bauru, Mantia, Piracicaba, Presidente Prudente Sao Jose dos « ampos ¢ S3o Jose do Rio ?
Estado de Sdo Paulo que atuam junto a duas ou trés varas
1 - Procurador Chefe (Procuradona da Republica no Estada),
1t - Procutadores da Republica no Municipio,
[H1 - Gabinetes dos Procuradores da Republica,
IV Area Admimistrativa
a - Sedo de Controle Processual
b - Segio de Administrag3o
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SUBSEGAO I
Das Procuradonas que atuam junto a uma vara da Justiga Federal (3° grupo)

Art 73 - As Procuradonas da Republica nos Mumicipios de Ttheus no Estado da Baha, de Imperatnz, no Estado do
\Maranhio de Juiz de Fora Uberaba, e Uberlindia, no Estado de Minas Gerars de Maraba, e Santarem, no Estado do Para, de
Campina Grande no Estado da Paraiba de Guarapuava, Mannga, ¢ Umuarama, no Estado do Parana, de Petrolina, no Estado
de Pernambuco de Campos no Estado do Rio de Janeiro, de Bage, Caxias do Sul Novo Hamburgo, Passo Fundo, Santa
Mana, Santana do Livramento e Santo &ngelo no Estado do Rio Grande do Sul de Blumenau Chapeco, e Joagaba, no Estado
de Santa Catanna, e de Araguaina, no Estado de Tocantins que atuam junto a uma vara da Justiga Federal tem a Seguinte
estrutura

1 - Procurador-Chefe {Procuradona da Republica no Estado)

11 Procuradores da Republica no Municipio

111 - Gabinetes dos Procuradores da Repubhca,

1V - Area Admimstrativa

a - Setor de Controle Processual
b - Setor de Administragéo .

SECAO IV
DA COMPETENCIA DAS UNIDADES DAS PROCURADORIAS DA REPUBLICA EM MUNICIPIOS

Art 74 - No exercicio de suas competéncias as umdades admumstrativas das Procuradonas da Republica em
Mumicipios sdo onentadas tecnicamente pelos orgdos correspondentes da Procuradonia da Republica no Estado, cuja estrutura
integram

SUBSEGCAO
Das Procuradonas que atuam junto 2 quatro ou mais varas da Justiga Federal (1° Grupo)

Art 75 - A Coordenadona Admunustrativa compete coordenar, onentar e controlar as atividades relacionadas ao apoto
tecnuco-jundico e admumstrativo-judiciano aos Procuradores lotados no Municipio, bem como aquelas relacionadas a pessoal,
servigos gerats, matenal e patnmonio, nas respectivas areas de competéncia

Art 76 - A Divisio Processual compete executar as atividades relacionadas com o processamento dos feitos ¢
prestagéo de apoto tecnico-jundico aos Procuradores da Republica

Art 77 - A Segdo de Autuagio e Distnbuigdo compete a autuagdo, classificagio e distnbuigio dos processos

Art 78 - A Segdo de Acompanhamento Processual compete o acompanhamento e registro das etapas do processo
judicial bem como a prestacdo de informagdes processuas

Art 79 - A Dvisio de Apoio compete 2 execugdo de atividades relacionadas a pessoal, matenal, servigos gerats e
execu¢do orgamentana e financeira

Art 80 - A Segdio de Servigos Gerais compete a execugdo das atividades hgadas a comumcagdes admimistrativas,
portana, wvigllancia, zeladona, conservagio e manutengdo dos predios ocupados pela Procuradona, bem como com a
organizagdo e controle dos servigos de transporte

Art 81 - A Segdo de Matenal e Patnménio compete a distnbuigio e controle dos matenars adquindos, o registro € a
movimentagdo dos bens moves e imovets sob responsabilidade da Procuradoria .

Art 82 - A Segdo de Pessoal compete executar as atividades relativas a pessoal e recursos humanos no imbito da
Procuradona

SUBSECAO II
Das Procuradonas que atuam junto a duas ou trés varas da Justiga Federal (2° Grupo)
Art 83 - A Area Adminstrativa compete executar as atividades fixadas no artigo 75 deste regimento

Art 84 - A Secio de Controle Processual compete executar as atvidades fixadas nos artigos 76, 77 ¢ 78 deste
regimento

Art 85 - A Segdo de Administragio compete executar as atividades fixadas no artigo 79 deste regimento
SUBSECAOQ Il
Das Procuradonas que atuam junto a uma vara da Justiga Federal (3° Grupo)
Art 86 - A Area Administrativa compete executar as atividades fixadas no artigo 75 deste regimento

Art 87 - Ao Setor de Controle Processual compete executar as atividades fixadas nos artigos 76, 77 e 78 deste
regimento

Art 88 - Ao Setor de Administragio compete executar as atividades fixadas no artigo 79 deste regimento
CAPITULO VI -
DA SECRETARIA GERAL :

Art 89 A Secretana Geral compete desempenhar atividades de planejamento, programagdo financeira, orgamento,
execugdo orcamentana e financeira, modernizagio admuinstrativa, informatica, administragio e desenvolvimento de recursos
humanos e admnistragdo geral do Minusteno Publico Federal

SECAO I
DA ESTRUTURA DA SECRETARIA GERAL

Art 90 - A Secretania Geral tem a seguinte estrutura
I - Gabinete do Secretano-Geral,
I1-A 1a de Org; 0 e Recursos Hi 3
1II - Coordenadona de Regstro e InformagGes Processuas,
IV - Coordenadona de Dc 3o e Bibhioteca
a - Setor de Indexagdo de Dados Jundicos,
b - Setor de Pesquisa e Referéncia,
¢ - Setor de Processamento Tecnico,
d - Setor de Apcio Institucional,
e - Centro de Documentagdo Histonca,
f - Setot de Apoio Adminstrativo,
V - Secretana de Planos e Orgamento
a - Coordenadona de Plane) > Org 10,
b - Coordenadoria de Programagéo Financeira, -
¢ - Coordenadona de Acompanhamento da Programagio,
VI - Secretana de Admimstragdo
a - Assessonia de Admnustragio de Edificios,
b - Coordenadona de Cc ¢oes Admimstrativas
1 - Segio de Protocolo Geral,
II - Se¢do de Publicagdes, .
¢ - Coordenadona de E ¢do Org anaeF a
I - Seg#io de Execugio Orgamentana,

11 - Seg3o de Execugdo Financerra,

d - Coordenadona de Matenal e Patnménio
I - Segdo de Aquisigdo,
11 - Se¢3o de Almoxanfado,
III - Segdo de Cadastro de Bens,

e - Coordenadona de Servigos Auxibiares,

VII - Secretana de Pessoal

a - Coordenadona de Cadastro, Lotagdo e Classificagiio
I - Se¢do de Cadastro de Pessoal,
11 - Se¢do de Lotagdo e Classificagdo, Y
III - Se¢do de Aposentadonas e Pensdes,

b - Coordenadona de Recrutamento, Selegio e Aperfeigoamento
I - Segéo de Recrutamento e Selegio,
II - Segdo de Treinamento,

¢ - Coordenadona de Pagamento
1- Segdo de Pagamento,
11 - Segdo de Acompanhamento,

d - Servigo de Assisténcia Medico-Social
1 - Segdo de Assisténcia Medico-Socal,
I1 - Segdo de Assisténcia Odontologica,

VIII - Secretana de Informatica

a - Coordenadona de Sistemas e Metodos
I - Segdo de Administragio de Dados,
II - Segdo de Anahse e Desenvolvimento de Sistemas,

b - Divisdo de Desenvolvimento Organtzacional
1 - Segéo de Planejamento,
1I - Se¢do de Metodos € Procedimentos,

¢ - Divisdo de Suporte Tecntco, Produgiio e Atendimento ao Usuano

0t

#3bui

I - Segdio de Suporte Tecnico,

11 - Segdo de Banco de Dados

I - Seg3o de Produgdo e Operagdo,

IV - Central de Atendimento ao Usuano

V - Setor de Desenho e Computagfo Grafica

PR
SECAOII ]
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS E UNIDADES
SUBSECAO1
Da Assessona de Organizagio e Recursos Humanos o=

N

Art 91 - A Assessonia de Orgamizagio e Recursos Humanos compete coordenar os projetos e atvidades de
modermza¢do admumstrativa no que se refere a revisio e implantagio de estruturas e processos orgamzacionas, bem como
participar do planej ) das atividades de recursos humanos do Mimisteno Publico Federal, bindo-lhe especiall

1 - anahsar e emitir parecer em propostas de alteragfio de estrutura basica e regimental, cnagio, transformac3io e
extingdo de cargos e fungdes,

II - onentar e estabelecer cntenos de informacdes gerenciass, nos planos estrategico e operacional,

III - em articulagdo com a Secretana de Pessoal, identificar as necessidades de d ol to de recursos humanos,

1V - levantar e analisar, em articulagio com a Secretana de Informatica, a estruturagio € o funcionamento dos diversos
servigos ¢ atividades, visando a sua racionahzagio,

V - elaborar e manter atuahizados os manuars de normas e procedimentos,

VI - pesquisar e manter atuahzados os registros de necessidades de pessoal do Ministerio Publico Federal,

VII - elaborar estudos para a descrigiio, especificagéio, requisitos das classes e mivers de remuneragio dos cargos
efetivos e em comissio, S,

VII - elaborar critenos para a avaliagiio de desempenho, visando a promogdo dos servidores e a elaboragdo de
progr de d Ivimento de recursos humanos, .

IX - prestar apoto tecnico a0 Secretano-Geral em outras matenas pertinentes  area de orgamzagio € recursos
humanos,

X - exercer outras atnbuigdes determinadas pelo Secretano-Geral,

*

SUBSEGCAO 1T
Da Coordenadona de Registro e Informagdes Processuais

Art 92 - A Coordenadona de Registro ¢ Informagdes Processuais compete

I - coordenar, onentar e supervisionar as atividades relativas ao registro, anahise, distnbuigéo e acompanhamento dos
fertos judiciars encamunhados a Procuredona Geral da Republica, bem como a coleta, processamento e divulgagio de dados
estatisticos,

I - requisitar processos de interesse da Unido junto ao Supenor Tribunal de Justica e ao Supremo Trnibunal Federal,
IIT - atender aos Subprocuradores-Gerais quanto ao levantamento e preparo do material necessino ao
h > dos jul

JUE g

ac(

1V - acompanhar os feitos judiciats em tramitagéio nas Procuradonas nos Estados e Distnto Federal em articulagio com
as Coordenadonas Jundicas,

V - manter controle dos processos com prazos determinados,

V1 - requisitar notas taquigraficas e outros documentos de interesse dos Procuradores,

VII- supervisionar e executar 0s servigos de analise e classificagdo dos feitos encaminhados a Procuradoria Geral da
Republica, bem como a pesquisa dos processos de interesse da Instituigao, a serem requisitados,

VIII - examunar e classificar os processos por assunto,

IX - distribuir os processos classificados, com doc adicionars pertinentes,

X - buscar apnmoramento da classificagio dos processos com wistas a facilitar a analise dos mesmos pelos
Procuradores,

X1 - executar as atividades referentes a prestagio de informagdes prc

as partes das, bem como as

atividades de operagdes dos equip s de pre > de dados e microfilmagem afetos a area
SUBSEGCAQ Il
Da Coordenadona de D 0 e Bibl

¥

Art 93 - A Coordenadona de Documentagdo e Biblioteca compete

I - planejar coordenar, onentar, acompanhar e controlar as atividades de documentagdo ¢ bibltoteca no dmbito do
Ministeno Pubhco Federal

IT - dragnosticar as necessidades de informag3o legislativa, junsprudencial € doutnnana de interesse da Procuradona
Geral da Republica,

HI - coletar, processar, armazenar ¢ disporubilizar as informagdes jundicas de interesse da Procuradona Geral da
Republica,

IV - desenvolver programa de tremamento para melhor recuperagio das informag3es contidas nas bases de dados
utilizadas pela Coordenadona de D ¢dc - Biblioteca,

V - desenvolver servigos de atendimento a0s usuanos internc e externo,

VI - coordenar o d olvimento de automatizados de documentagdo e bibhotecas no dmbito do Minusténo
Publico Federal,

VI - coordenar a uniformizagio da linguagem de tratamento da informagdo jundica no dmbito do Mimsteno Publico
Federal, bem como manter e atualizar o vocabulano controlado como mstrumento de indexacdo dessa informaggo,

VIII - desenvolver mstrumento de divulgagio da informagio jundica de mteresse para os Membros da Procuradona
Geral da Republica,

IX - controlar e divulgar as bases de dados produtos e servigos de informagdes
Documentag3o e Biblioteca,

X - Articular com os demais setores da Procuradona Geral da Republica e do Mimstenio Publico Federal no sentido de
aperfeigoar seus servigos e melhor servir 20s usuarnos

na C d dona de
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Art 94 - Ao Setor de Indexagdo de Dados Jundicos compete
I - receber e mdexar as mamifestagdes jundicas geradas no ambito da Procuradona Geral da Republica,
disponubilizando-as em bases de dados de facil recuperaglio,
11 - selecionar a legislagio, a junsprudéncia e os trabalhos doutnnanos de nteresse do Mimsterio Publico Federal para
¢30, ar dispombihzac3o atraves de bases de dados e divulgagio,
111 - preparar matenia a ser divulgada no boletim nterno,
IV - elaborar relatono estatistico dos servigos executados

K

Art 95 - Ao Setor de Pesquisa e Referéncia compete

1 - atender aos Membros, Servidores e demais usuanos inteno e externo da Procuradona Geral da Republica, nas
pesquisas bibliograficas, legislativas e junsprudenciars,

IT - manter servigos de emprestimos a0s usuanos itemo e extemo, inclusive entre bibhiotecas dos poderes Executivo,
Legslativo e Judiciano,

IN - manter servigos de intercimbio entre Bibliotecas e servigos congéneres de outros orgdos ou mstrugdes, a fim de
favorecer o ennquecimento do acervo e methorar o atendimento aos usuanos,

IV - manter arquivo de acordios com as respectivas notas taquigraficas para promo atendimento aos Membros,

V - coletar e fornecer copias de legislagdo, junsprudéncia ¢ doutrina sohcrtadas pelos usuarios,

V1 - promover tremamento aos Membros e Servidores da Procuradona Geral da Repubhica na utilizagdo das bases de
dados dispomivess,

VII - preparar matena de sua area para compor o boletim da Coord

VI - elaborar relatono estatistico dos servigos executados,

X - manter orgamizados os dianos oficial ¢ de justia,

X - preparar os diarios oficial e de justiga para encademagio,

X1 - fazer emprestimos de Livros ¢ penodicos,

XII - manter servigo de reserva de obras emprestadas,

XHI - receber ¢ dar baixa nas obras devolvidas,

XIV - manter vigilancia quanto a sarda de hvros e penodicos da Coordenadona de Documentagdo e Biblioteca,

XV - manter o controle das obras emprestadas, emitindo a carta de cobranga de obras em atraso,

XVI - recolocar ¢ manter orgamzado, segundo sua ordem nas estantes, os lvros e penodicos devolvidos ou
consultados e detxados nas prateleiras, mesas ou balco,

XVII - fazer estatistica das obras emprestadas, consultadas no local, bem como das recolocagBes nas estantes

dona de Dc

¢do e Biblioteca,

Art 96 - Ao Setor de Proc > Tecruco comp
I - processar todo matenal bibliografico adquindo pela Procuradonia Geral da Republica, colocando-o a d 30 dos

l POSIK!

usuaros,

Il - claborar, anualmente ou sempre que necessano, bstas de bivros e penddicos de interesse para os Membros da
Procuradona Geral da Republica, objetivando a proposigio de novas aquisigbes,

III - preparar lista das novas aquisigdes para divulgacio,

1V - manter atualizados os fichanios e os catalogos de Autor, Titulo & Assunto, disponubilizando-os para consulta,

V - elaborar lista de duplicatas para fins de mntercimbio,

VI - receber, selecionar e solicitar as obras constantes de hstas de doagdes recebidas pela Coordenadona de
Documentagdo e Biblioteca,

VII - manter arquivo de editores,

~ VIl - preparar as obras com etiqueta, bolso e ficha de empresimo para serem colocadas nas estantes e fazer a

¢do das

1X - preparar a normatizagio dos onginais de trabalhos tecnicos a serem publicados pela Procuradona Geral da
Republica, providenciando a sua catalogagio na fonte e os numeros do ISBN e/ou ISSN quando for o caso,

X - preparar a matena a ser divulgada no boletim da Coordenadona de Documentagio e Biblioteca,

XI - elab relatono 1co dos servigos executados

&C T

Art 97 - Ao Setor de Apoto Institucional compete

I - Atender as Procuradonas da Republica nos Estados € Murucipios € as Procuradorias Regionais da Republica nas
pesquisas bibliograficas, legrslativas e junsprudenciass,

II - prestar assessoramento aos Membros do Ministerio Publico Federal no que se refere a pesquisas legslativa,
Junsprudenciais ¢ doutrnanas, fornecimento de copias de notas taquigraficas, fornecimento de copias de trabalhos do
Procurador-Geral da Republica e demais Membros do M 10 Publico Federal

Art 98 - Ao Centro de Documentagdo Historica compete

I - coligir, arrecadar, processar e armazenar todos os documentos relativos a lustona do Ministeno Publico Federal,
tais como livros, penodicos, fotografias, filmes, etc,

1 - manter as obras e documentos organizados nas estantes,

TIT - atender 0s usuanos no que concerne a consulta a0 matenal existente no Centro

IV - Zelar pela orgamzagio e manutengio dos servigos do Centro

Art 99 - Ao Setor de Apoio Adminustrativo compete

I - arquivar toda a correspondéncia recebrda e expedida da Coordenadona,

H - arqutvar os Termos de Responsabihdade do materzal per - inclusive livra - recebido pela Coordenadona de
Documentagio e Biblioteca, tornando-os acessives para consulta,

III - controlar o recebimento dos dianos oficiais enviando-os para o setor responsavel pela sua orgamizagio e
encadernagio,

IV - distnburr a correspondéncia expedida pela Coordenadona de Documentagdo e Biblioteca,

V - requisitar, receber, confenir e distnburr o matenal permanente e de consumo no dmbito da Coordenadona de
Documentagio e Biblioteca,

? VI - zelar pela ordem e L das dependé da Coordenadona de D¢ ¢do e Biblioteca,

VI - copar, atraves dos equipamentos reprograficos dispomvels, 0s atos normativos, a junsprudéncia e a doutnna
solicitados pelos usuanos,

VIII - elaborar relatono estatistico dos servigos executados

SUBSECAO IV
Da Secretana de Planos e Orgamento

Art 100 - A Secretana de Planos e Orgamento compete, como orgdo setonal do Sistema de Planejamento e
Orgamento da Admimistragdo Federal, cumpnr as politicas e diretrizes emanadas do orgdo central e coordenar, supervisionar e
acomparhar as atividades de pl ) o1¢ 10 ¢ fi 0, bem como exercer as demais atnbuigdes nerentes a sua
area de atuagdo )

Art 101 - A Coordenadona de Planejamento Orgamentano compete

I - coordenar e onentar a elaboragdo e consohdagdo das propostas or¢amentanas das umdades do Ministenio Publico
Federal, bem como as alteragdes que se fizerem necessanas no decurso da execugdo, em articulagdo com os orgdos e entidades
governamentais envolvidos,

II - coordenar e onentar a elaboragdo e consolidagdo dos planos anual e plunanual das umdades do Mimsteno Pubhco

Federal,
IIT - coordenar, nstruir € processar as solicitagdes de reformulag3o dos planos e programas, bem como dos creditos
orcamentanos,
IV - avahar o d penho do org ano no dmbito do Ministeno Publico Federal, mediante contato
per com as urnudad ¢
V - promover a reahzagio de dos e q sobre assuntos de natureza orcamentana, visando ao

aperfergoamento das atividades relacionadas a essas matertas no dmbito do Ministenio Publico Federal,

VI - manter atualizado registro de normas, regulamentos e outros atos que onentam e disciphnam as atividades
propnas do orgdo setonal do Sistema de Planej, Org eFi

Art 102 - A Coordenadona de Programagio Financeira

I - coordenar a programagio dos recursos financeiros,

11 - coordenar a elaboragio e consolidagio dos cronogramas de desembolso,

111 - coordenar e acompanhar a evolugio dos fluxos de recursos das unidades,

1V - elaborar penodicamente relatonos de consohdagio da execugiio orgamentana das unidades do Mimisteno Publico
Federal,

V - promover ¢ instruir a descentralizagio dos recursos financeros

1 4

Art 103 - A Coordenadona de Acompanhamento da Programag3o compete

I - coordenar e implementar medidas preventivas para manter em bom funcionamento a execug3o dos planos,
programas e projetos a cargo do Ministeno Publico Federal,

I - coordenar o0 acompanhamento da execugo financeira pelo Ministenio Publico Federal, atraves de suas umdades,

II - coordenar, em articulagio com os orgdos e entidades gover , 0 acc h y da ¢do fisico-
financeira dos programas e projetos do Mimisterio Publico Federal,

IV - coordenar a 1a tecnica as uridades do M
fisico-financeuro,

V - controlar, registrar e acompanhar a execugio fisico-financeira de contratos, convémos, acordos € ajustes no
ambito do Misteno Publico Federal,

V1 - elaborar relatorios sobre a execugdo fisico-financeira dos planos, programas e projetos

10 Publico Federal em todas as fases do acompanhamento

SUBSECAQ V
Da Secretana de Admunistragio

Art 104 - Compete a Secretana de Administragiio planejar, desenvolver, supervisionar, coordenar, onentar e executar
as atividades relacionadas com a admunistragio de servigos gerars, admumstragio patnmomial, execugdo orgamentana e

financeira dos recursos a ela descentralizados, bem como onentar, tecicamente, as Coordenadonas de Admunstragio na
Execugdo dessas atvidades

Art 105 - A Assessona de Admuustragio de Edficios compete coordenar, onentar ¢ controlar a execugiio das
atividades relativas a admimnustragdo de edificios e residéncias oficiais, incumbindo-lhe espectal

1 - elaborar, diretamente ou por mtermedio de terceiros, projetos e especificagbes para construglio, conservagio,
manutengdo e melhoramento de edificios e nstalagdes do Ministeno Publico Federal, inclusive orgamentos que sirvam de base
as licitagoes,

Il - fiscalizar e realizar as penctas tecrucas, inclustve avahagdes prehminares de imoves, para fins de aquisigio,
desapropniagio, permuta, cessdo, locagio ou alienagdo,

I - realizar, diretamente ou por mtermedio de tercerros, as obras de mteresse do Minssteno Publico Federal,
fiscalizando sua execucdo,

IV - atualizar as plantas e especificagdes dos predios do Minsterto Publico Federal,
V - proceder as vistonas e emitir pareceres técnicos necessanos ao recebimento de obras e servigos de engenhana
contratados,

VI - Inspecionar, peri d dir ou por intermedio de terceiros, equipamentos e dispositivos de
seguranca contra incéndio e promover as medidas necessanas a wnstalagéo, manutengdo ¢ reparos,

VII - controlar e mnspecronar, diretamente ou por intermedio de tercerros, as instalagdes hidraulicas e eletncas, bem
como manter em funcionamento as redes de abastecimento e distribuigdo

Art 106 - A Coordenadona de Comunicagdes Admunstrativas compete coordenar, onentar e controlar a execugio das
attvidades relativas a expedigdo, recebimento, registro, distnbuicio, movimentagio e arquivo de processas e documentos

telecomunicagtes, multigrafia e divulgagdo de atos admunistrativos, bem como aquelas relativas a0 apoio administrativo aos
Procuradores da Repubhca

« Art 107 - A Segio de Protocolo Geral compete

I - receber, confenr, examunar, registrar, distnbuir internamente ou expedir 0s processos e correspondéncia oficial
ostensiva,
11 - atender pedidos de informagdes sobre o andamento de processos ¢ documentos admimistratnos,
HI - onentar e controlar o recebimento e expedigdo de malotes,
IV - receber, guardar e zelar pela seguranga dos processos e dc )
arquivamento,
V - propor a elminagdo ou a desativagio de documentos,

rativos enc hado:

para

VI - fornecer certiddes sobre processos ou documento arqurvados, bem como copias regularmente requisitadas,
VII- controlar o arquivamento e desarquivamento de processos & documentos

Art 108 - A Segdo de Expediente compete

1 - receber e transmmtir mensagens atraves de equipamentos propnos disponners zelando pelo seu sigilo,
II - executar servigos datiograficos de interesse dos Procuradores da Republica,

HII - efetuar revisdo de servios datilograficos

Art 109 - A Segao de Publicagdes compete

1 - processar a indexag2o dos documentos ou atos admimstrativos e documentos oficiars passivers de publicagio no
Drano Oficial da Unido e no Diano da Justiga,

I - encanunhar a imprensa oficial e/ou privada documentos e atos adminsstrativos do Minusterio Publico Federal, para a
devida publicagdo,

11 - manter arquivo de maténa encaminhada para publicagdo,

1V - organizar ¢ promover a distnbuigdo do Boletim de Servigo do Minssteno Publico Federal

Art 110 - A Coordenadona de Execugdo Orgamentana e Financera compete dingar «oordenar, onentar e contre ' ¢ a
execugdo das atividades relacionadas a movimentagdo e utihzagdo de recursos descentrehzados a Procuradora Ge  4a
Republica

Art 111 - A Segdo de Execugdo Orgamentana compete

I - emutir e exercer o controle de empenhos e provisdes autonzadas pelo Ordenader de Despesas, bem como pro-essar
as respectivas anulagdes,

1I - fornecer a Segdio de Execugdo Financeira a posigio atualizada dos saldos orgamentanos,

I1I - proceder & apuragdo das despesas para mscngdo em ‘Restos a Pagar*

IV - nstruir processos relativos as Despesas de Exercictos Antenores

V - fornecer a umdade competente as informagdes necessanas 2 claboragdo da Proposta Orgamentana e de Creditos
Adicionais necessanos

Art 112 - A Segdo de Execugdo Financeira compete

1 - emutir doc DS per a0 pag > de despesas orgamentanas realizadas, ¢ restos a pagar nscritos

11 - receber € devolver caugdes dadas como garantia de contratos de prestagdes de sen 150s ou execugdo de obras

IT - efetuar e controlar o pagamento de todas as despesas no dmbito da Procuradona Geral da Repubhca » maater >
registro dos respectivos processos ¢ documentos contabeis que devam ser encaminhados ao orgdo competente, de acordo com
os prazos ¢ legislagio em vigor

1V - reahzar a concikiagio bancana mensal

V - registrar e controlar supnmentos de fundos

Art 113 - A Coordenadona de Matenal e Patnmdnio compete coordenar JRcIMAr @ =seuutar as atmi® ¢ ~
refacionadas a aquisigio controle, guarda distribuigio e alienagio de matenal bem como < unte \lagio de obras € senie s ©
ambito da Procuradona Geral da Republica

Art 114 - A Segdo de Aquisigio compete
1 - orgamzar e manter atuahzado o cadastro de firmas fornecedoras de matenal prostadoras de servigos e executor s
de obras, bem como expedir os respectivos certificados de habilitagao,
11 - obter previsdo de matenal de uso comum elaborar calendano de compras
111 - propor as aquisigbes e contratagdo de obras e servigos na forma da legislagio vigente
1V - registrar a atuagdo dos fomecedores de matenal e dos prestadores de serviges e propor apheagio de multas o
lidades 20s smadmpl
V - organizar e manter atuahizados, catalogos de especificagdes tecnicas de matenial  erigos e obras,
V1 - elaborar e divulgar catalogo de material ¢ estabelecer os padrdes de especificagan + menciatira ¢ codigo
VII - examunar e conferir notas fiscais, faturas ou contas atestadas pela Segdo de Almovantado ¢ nberala sara
pagamento

outras pe

Art 115 - A Segido de Almoxanfado compete

I - examinar, confenrr, receber e acentar o matenal adquindo, de acordo com as Notas de Empenho ou documi o
equnalente, devendo quando for o caso solicitar exame dos setores tecnicos requisttantes ou espeviahizados

II - atender as requisigdes de matenal das umidades credenciadas, bem como exercer o controle fisico do matunal 1
estoque, mantendo atuahzados os registros de estrada e saida,
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IIl - emutir pedidos de compras para reposicio de estoque, bem como para atender as requisigdes de matenal
inexstente e sem similar no almoxanfado,
IV - organizar o almoxanfado de forma a garantir o armazenamento adequado e a seguranga dos matenais em estoque,

V - responder pela guarda e consenagio de matenars sob sua responsabiiidade

Ant 116 - A Segdo de Cadastro de Bens compete

I - receber registrar e cadastrar os bens imovers de responsabilidade da Procuradona Geral da Republica,

11 - elaborar os mapas de vanagdo patnmonial decorrentes de incorporagdo € baixa de bens moveis e imoveis

HI - controlar a carga e a movimentagio dos bens movets

IV - receber recuperar e redistnburr os bens moveis damficados ou devolvidos € propor a alienagio daqueles
considerados prescindn eis ou de recuperagzo antiecondmuca,

V - propor a alienagio dos matenais insersiveis ou obsoletos

V1 - elaborar o imentario patnmomnial dos bens moveis e imovers sob responsabihdade da Procuradona Geral da
Republica e consolidar o inventano patnmonial do Mimsteno Publico Federal,

VH - orgamzar arquivo de Copas de Titulos de Domunio de Bens Imovers e respectivas plantas administrados pelo
Mrmsteno Publico Federal

Art 117 - A Coordenadona de Servigos Auxihiares compete coordenar, supervisionar, onentar e controlar, no ambito
da Procuradona Geral da Republica, a execugdo das atividades de

1 - abastecimento, conservagio, manuteng3o e utibzagio dos veiculos oficiats,

11 - apurar e controlar custos e servigos de transporte e veculos contratados,

11 - reprografia, impressdo e encadernagio de docurmentos,

1V - fiscalizagdio dos servigos de conservagdo prestados por terceiros relativos a mpeza, consertos e manutengdo de
maquinas, aparethos, equipamentos e instalagdes jardinagem e outros

V - servigos de copa,

VI - onentagio e encaminhamento do publico as urudades da Procuradona Geral da Republica,

VII - wigilincia interna e externa dos edificios-sede da Procuradona Geral da Republica e restdénctas oficiats,

VHI - hasteamento da Bandetra Nacional

IX - controle de entrada e saida de pessoas, veiculos € matertais

SUBSECAO VI
Da Secretana de Pessoal

Art 118 - A Secretania de Pessoal compete genr, executar ¢ pesquisar os assuntos relacionados com a admunstragio
de pessoal R

Art 119 - A Coordenadona de Cadastro, Lotagdo e Classificagdo compete coordenar, onentar e executar as atividades
relactonadas com o cadastro lotagdo e classificagdo dos servidores do Ministeno Pubhico Federal

Art 120 - A Segdo de Cadastro de Pessoal compete

1 - orgamzar e manter atualizado o cadastro qualitativo e quantitativo dos servidores do Mimsterto Publico Federal,

Il - manter registro de ocupantes de cargos de provimento em comussdo, dos grupos de Dire¢lo e Assessoramento
Supenores, Fungdes Gratificadas, bem como de ocupantes de Gratificagdes pela Representagdo de Gabinete ¢ de Cargos em
Comussio,

III - emutir declaragdes e prestar informagdes sobre dados funcionais dos servidores do Ministerio Publico Federal,

IV - expedir copia de pastas de assentamentos de senvidores transfendos, movimentados redistriburdos e nomeados ou
admitidos para outros cargos ou empregos publicos,

V - identificar, atnbuir numero de matncula e expedir cartewra de identidade funcional para os servidores

Art 121 - A Secdo de Lotagdo e Classificagdo compete

1 - manter registro atualizado da lotagio numenca das umidades do Minusteno Publico Federal,

II - regustrar ¢ controlar a frequéncia dos servidores do Mirusterto Publico Federal, ou por este requisitados, lotados na
Procuradona Geral da Republica, '

HII - Javrar apostilas decorrentes de alteragdes de quadros, transposigdes e transformagdes de cargos,

IV - aplicar e fiscalizar a aplicagdo da legislagdo relativa a provimento e vacancia, ‘

V - nstruir os processos de concessdo de gratificagio adicional por tempo de servigo, hcenga prémio por assiduidade,
salano-familia e outras instituidas em lex,

VI - averbar e expedir certiddes de tempo de servigo,

VII - instruir processos de revisdo de enquadramento dos servidores do Minustenio Publico Federal, -

VIII - onentar as uudades descentralizadas quanto a concessdo de vantagens decorrentes de tempo de servigo e
similares,

IX - opinar nos casos de aproveitamento, dispontbihidade, redistnbuigdo, remogio, reversio, posse ou admissio em
outro cargo ou emprego publico, exoneragio a pedido ou dispensa, designagdo para DAS e FG's, posse € exercicio, permuta,
requisigdo no dmbito do Mimsteno Publico Federal, bem como a elaboragdo dos atos respectivos, quando for o caso,

X - manter controle de vagos e vagas do Quadro de Pessoal do Ministerio Publico Federal

Art 122 - A Segdo de Aposentadonias e Pensdes compete

1 - organtzar ¢ manter atualizados o cadastro qualitativo e quantitativo dos servidores mativos e penstorustas do
Ministenio Publico Federal,

11 - instruir os processos de aposentadonas dos servidores do Ministerio Publico Federal, elaborando os respectivos
atos,

111 - aphcar e fiscahzar a aphcagdo da legislagdo relativa a aposentadonas e pensdes

Art 123 - A Coordenadona de Recrutamento, Selegdo e Aperfeigoamento compete coordenar, onentar e controlar a
execuciio de atividades de recr selegdo e tr to dos servidores do Minusteno Publico Federal

Art 124 - A Segdo de Recrutamento e Selegdo compete

I - pesquisar, estudar e identificar as necessidades de pessoal do Ministenio Publico Federal,

11 - preparar os processos de abertura de concursos publicos,

III - supervisionar, coordenar € controlar as atividades de recrutamento e selegio do Mimisteno Publico Federal,
1V - preparar os expedientes para nomeagdo de pessoal habilitado em concurso,

V - elaborar provas para os processos de promogao e progressdo funcional,

VI - emutir certificados de habilitagdo em provas € concursos,

VI - organuzar e manter fichanos referentes a concursos, provas e candidatos

Art 125 - A Segdo de Treimnamento compete

1 - coordenar, onentar, supervisionar e controlar as atividades e a execugdo dos programas de capacitagdo e
treinamento, avaltando seus resultados,

_ 1I - orgamizar e manter registro, para acompanhamento e controle, dos programas de capacitagio e treiramento ¢ dos

respectivos participantes,

I - controlar ¢ opmar nos processos de indicagio dos servidores do Mimsteno Publico Federal para tremnamento e
aperfeigoamento em cursos de pos-graduago no Pass e no exterior,

IV - providenciar a convocagio de Professores, Coordenadores e Instrutores para a realizagio dos programas de
capacitagdo e tretnamento

Art 126 - A Coordenadona de Pag > compete dingir, onentar € supervisionar a execugdo das tarefas de
preparagio do pagamento do pessoal, bem como as de controle e acompanhamento dos encargos financeiros referentes ao
pessoal lotado nas diversas umidades do Ministerio Publico Federal

Art 127 - A Segdo de Pagamento compete

I - organizar e manter atualizada a ficha financewra individual dos servidores ativos e mativos do Ministeno Publico
Federal,

11 - controlar o recebimento dos boletins de frequéncia, processar fothas de pagamento, elaborar relagdes dos
descontos obngatonos e facultativos, bem como expedir contracheques com o extrato dos langamentos feitos em fotha,

TII - proceder a averbagdo e a classificago dos descontos, confenr os valores averbados, classificados, apurados e
descontados, expedir gutas de credito correspondentes aos descontos autorizados,

IV - expedir guias financeiras dos servidores transfendos, remowvidos ou movimentados com mudanga de sede,

V - expedir declaragdes a vista dos el DS da ficha financeira individual,

VI - constituir processos relativos a pagamento de pessoal, por exercicios antenores, com as respectivas guias,

-

VII - preparar relagdes de Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, com as respectivas guias,

VIII - preparar gwas de recollumento da Previdéncia Social, e de solicitagZo de beneficios,

IX - preparar exped para consignacio em folha, A2
X - atender as dibgéncias do Trnbunal de Contas da Unidio e da justiga, na parte referente as competéncias da Se¢ao

Art 128 - A Segdio de Acompanhamento compete

1 - planejar e acompanhar a dotagio das despesas de pessoal, por umdade or¢amentana,

11 - emutir ordem bancana relativa a despesas com pagamento de pessoal, procedendo ao respectivo controle,

III - elaborar o Relatono Mensal dos Encargos e Despesas Previdenciarias com Inativos e Penstonistas, para
h ) a area comp NSt

Art 129 - Ao Servigo de Assisténcta Medico-Social compete prestar assisténcia medica, odontologica, de enfermagem,
psicologica e social aos serwdores do Mimsterio Publico Federal no Distnto Federal, ativos e tnativos, e respectivos
dependentes, no sentido preventivo, assistencial e curativo, atraves de atendimento interno, ou externo sob a forma de
convémios, bem como coordenar, supervisionar e orentar a ptestagio dessa assisténcia aos servidores lotados nas Procuradonas
da Republica nos Estados e nas Procuradonas Regionats da Republica

Art 130 - A Segdo de Assisténcia Medico-Soctal compete

1 - orgamzar o cadastro de saude dos servidores,

Il - venficar, sistematicamente, as condigdes fisicas dos servidores do Minusterio Publico Federal lotados no Distrito
Federal, e prescrever-lhes tratamento,

111 - aphcar os pnincipios de higiene do trabatho,

1V - reahizar exames de samdade e capacidade fisica dos servidores do Miusténo Publico Federal lotados no Distrito
Federal, para efeito de relevagio de faltas ao servigo, por doenga, licenga para tratamento de saude, posse, revisio de
proventos, pensdo especial aposentadona e outros exames referentes as atvidades medico-penciats,

V - prestar socorros medicos e odontologicos de urgéncia aos servidores do Mimsteno Publico Federal lotados no
Distnto Federal,

VI - proceder a exames medicos e psicologicos para fins de ingresso nas umdades do Mimisténo Publico Federal
sediadas no Distrito Federal,

VII - promover o levantamento da condigdo social dos servidores do Mimsteno Publico Federal lotados no Distnto
Federal e sua condigdo farmiliar, no sentido de onentar o atendimento integral de saude, segundo cnténos e onentagdes
estabelecidos,

VII - realizar o acompanhamento psicologico dos servidores e seus dependentes, a cnteno dos profissionais medicos
do Servigo,

IX - contnbuir para a remogio de causas de natureza psicossocial que tnterfiram no rendimento do trabalho do
servidor adotando as medidas, gerais ou individuass, cabivers,

X - executar os procedimentos especificos de enfermagem, rotineiros ou de emergéncia, 15t

X1 - zelar pela conservagdo e correta utihizagdo do wstr 1 e equip ] -odontologico,

XII - controlar o estoque de medicamentos com os respectivos prazos de vahidade

Art 131 - A Segdo de Assisténcia Odontologica compete

1 - prestar assisténcia odontologica aos servidores do Mirusténio Publico Federal lotados no Distnito Federal e a seus
dependentes, incluindo procedimentos preventivos, de dentistena, endodontia, penodontia e outros tratamentos especificos de
sua area,

1I - realizar penicia odontologica

SUBSECAO VIl
Da Secretana de Informatica

Art 132 - A Secretana de Informatica compete planejar, coordenar e controlar as atividades de modernizagdo
admimistrativa, analise, desenvolvimento e produgdo de sistemas de informagdo, bem como manuten¢do, suporte e atendimento
a0 usuario, no ambito do Mimisteno Publico Federal

Art 133 - A Coordenadona de Sistemas e Metodos compete

I - planejar, coordenar ¢ controlar as atividades de modelagem de dados, desenvolvimento, implantag3o, tresnamento
do usuario, avaliagdo e manutengdo de sistemas de informagdo no dmbito do Ministenio Publico Federal,

11 - admunistrar o dicionano de dados, defimndo e disseminando regras para a cnagio de novos dados, novos usuanos e
0 acessos a0s mesmos nos aplicativos,

[ - zelar pela integndade dos planos e programagdo para a area de informatica do Minsténo Publico Federal

Art 134 - A Segdo de Administragdo de Dados compete

I - apoiar e partictpar na aphcagio da metodologa de estrategia e analise de dados,

11 - definir e dissermunar regras de padromzago para definigdo do dicionano de dados,

1II - cnar o ambiente basico para o desenvolvimento de sistemas,

IV - admstrar o dicionano de dados, cnando usudnos no dictonano e permutindo o acesso dos mesmos nos
aplicativos, o

V - zelar pela integndade dos planos e programagio para a area, Lat,

VI - apresentar propostas para dispomsbilizar informag3es de apoio a decisdes estrategicas

Art 135 - A Segdo de Analise e Desenvolvmento de Sistemas compete executar as atividades de modelagem de dados,
desenvolv ), lanta¢do, avaliagdo e ¢do dos de informagio, no mbito do Mimisteno Publico Federal

Art 136 - A Divisdo de Desenvolvimento Orgamzacional compete -

1 - anabsar admunustrativamente as unidades do Mimisténio Publico Federal para identifica¢do de probl ¢ disfungdes
organizacionats, em especial das necessidades de informatizagdo, tremnamento em informatica, melhona do arramjo fisico e
melhona de processos,

11 - elaborar e dissemunar instrumentos para anahise ¢ melhona dos processos de trabalho das umdades do Mimsteno
Publico Federal, na busca do desenvolvimento orgamzactonal, <

HII - integrar com as demars areas da Secretana de Informatica, no inturto de ractonalizar, uniformizar e sistematizar
procedimentos, em fung3o do melhor atendimento a chientela da Secretana de Informatica

IV - prestar servigo de assessoramento as umdades do Mimisteno Publico Federal na formagio de servidores que
possam atuar como “agentes de mudanca”, em consonancia com as dretrizes das da Coordenadona de Recr J
Selegdo e Aperfeicoamento da Secretana de Pessoal

Art 137 - A Segdo de Planejamento compete :

I - propor politicas e diretnzes referentes ao planejamento, impl agdo e ¢3o das atividades relativas a
modernizagio e (nformatica, no &mbito do Miustento Publico Federal,

I - propor planos e programas de capacitagdio e desenvolvimento de recursos humanos julgados necessanos ao
desempenho das atividades da Secretana de Informatica,

III - elaborar, acompanhar e avahar o plano anual de trabatho da Secretana de Informatica, i

IV - divulgar as agdes da Secretana de Informatica,

V - promover encontros, palestras e outros eventos que permutam o intercimbio de informagdes com outros orgdos do

Mimnsterio Publico da Umido, com entidades publicas e privadas e outras mstituigdes de interesse da area de orgamizagdo e
mformatica

Art 138 - A Segio de Metodos e Procedimentos compete

I - executar as atividades de analise de metodos e procedimentos admunistrativos do dmbito do Mimisterio Publico
Federal, visando a racionalizagdo e a otimizago dos servigos,
valh 11 - analisar e/ou elaborar, em atendimento aos usuarios, projetos especificos de racionalizagdo e simphficagio do
trabalho,

1II - propor normas de regulamentago de rotinas e procedimentos operacionas,

IV - participar, em conjunto com as unidades de Desenvolvimento de S
deﬁmcﬁo das caractensticas gerais dos sistemas, .

V - executar as atividades de documentagdo dos manuais de servigo, bem como auxibiar a umdade de Desenvolvimento

:‘:d S|rs;;>mas na elaboragdo dos manuais de operagio e de usuarto dos sistemas desenvolvidos, no ambito do Mimsteno Publico
eral,

e de Ad

¢io de Dados, da

E dVI - manter uma biblioteca tecnica sobre assuntos de interesse da Secretana de Informatica e dos orgéo equivalentes
nos Estados

Art 139 - A Dvisdo de Suporte Tecruco, Produgdo e Atendimento ao Usuarnio compete

-

o RN
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1 - coordenar as atividades de suporte tecnico nos diversos ambientes operacionas no dmbito do Minustenio Publico

Federal,
11 - coordenar as atividades relativas a produciio e operagio de sistemas

Art 140 - A Segdo de Suporte Tecnico compete

1 - prestar suporte aos sistemas operacionats lados nos equip do Mi

I - prestar suporte tecico nas redes de teleprocessamento e nas redes locais,

III - executar as atividades de ¢do das lagdes, geréncia, admunistrago das redes e promover comunicagio
remota com outros ambientes,

IV - elaborar as especificagBes tecnucas necessanas quanto das renovagdes dos contratos de manutengdo dos

equipamentos,
V - avaliar e elaborar especificagd para aqt

10 Publico Federal,

¢do de equipamentos e software

Art 141 - A Segdo de Banco de Dados compete

1 - aplicar normas sobre admumstrag3o de dados, bem como seu armazenamento,

11 - gerenciar o desempenho dos bancos de dados,

TII - prestar suporte tecnico no sistema gerenciador de banco de dados,

IV - gerenciar os recursos do ststema gerenciador de banco de dados quanto a sua utilizagdo pelos usuano e sistemas

Art 142 - A Segdo de Produgdo e Operagdo compete

I - atender &s solictagdes dos usuanos e tecnicos das diversas areas da Secretana, no que se refere a emssdo de
relatonos, geragdo de fitas € disquetes, extracdo e restauragio de “back-up”, conexdes remotas € outros servigos oortrelatos,

11 - manter controle da fitoteca e de matenal de supnmento de informatica, a ¢io das suas fungd

I11 - executar ¢ controlar a manutengdo das atvidades de digitagio

Art 143 - A Central de Atend ao Usuano comp

I - prestar atendimento aos usuano do Minsteno Publico Federal quanto a mstalacio, utithzagdio e atuahzaclio de
versdo de software, € no que se refere a configuragio e manutengio de equipamentos,

11 - promover a padromzagio de procedimentos ¢ utihizaglio de aut dos nos g;
Mimnistenio Publico Federal,

{IT - numstrar tremamento aos usuario do Minusterto Publico Federal na utihzaglio dos equipamentos de informatica,
bem como no acesso e uso das bases de dados dispombilizadas pela Secretana de Informética,

IV - manter registro atuahizado do parque computacional e de software de propnedade do Mimisteno Publico Federal

1

dos membros do

Art 144 - Ao Setor de Desenho e Computagdo Grafica compete dar suporte as umdades admunstrativas da Secretana
de Informatica e aos usuanos no que dz respeito a computaglio grafica

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES E ASSESSORES
SECAOI
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art 145 - Ao Chefe do Gabinete do Procurador-Geral da Republica incumbe

1 - preparar a pauta de despachos do Procurador-Geral da Republica com o Pr
Estado, e outras autoridades supenores,

11 - assistir direta e imediatamente o Procurador-Geral da Republica em suas atividades,

THI - coordenar a agenda de audiéncia, despachos e a agenda pessoal do Procurador-Geral da Republica,

IV - supervisionar e controlar as atividades da secretana.do Procurador-Geral da Republica,

V - genr os recursos alocados as atividades de apoio do Gabinete, de comunicag3o social, de articulagiio parlamentar e
de assessona especial,

VI - elaborar os programas de viagem e de visttas do Procurador-Geral e promover os me1os para sua execugdo,

VII - exercer outras atribuigdes determunadas pelo Procurador-Geral da Republica

q da Republica, Mi s de

P 4,

Art 146 - Aos Assessores-Chefes incumbe prestar assessoramento ao Procurador-Geral da Republica nas respectivas
areas de competéncia fixadas neste regimento

Art 147 - Ao Secretano-Geral imcumbe

1 - assessorar o Procurador-Geral da Republica na supervisio administrativa das umdades do Mimsteno Publico
Federal,

11 - aprovar a proposta oramentana e a programag3o financeira do Ministéno Publico Federal,

I - coordenar a a¢do das umdades que pdem a S 18 Geral, p do seu inter- com as
d dades do Mi 10 Publico Federal e de outros orgdos,

IV - apresentar ao Procurador-Geral da Republica a programagio org bem como a previsio anual de
despesas do Mimisterio Publico Federal,

V - aprovar o detalhamento dos projetos a cargo da Secretana Geral,
V1 - manter contato com dingentes de unidades do Mimsteno Publico Federal, para efeito de onentaclo e supervisio
admumstrativa,

VII - aprovar ajustes e celeb émos na sua area de atuagio,
VIII - aprovar planos e projetos de trabalho, definir alternativas, estrategias e metodologas gerais € especificas para
viabilizagio da progr 5 bl d

IX - zelar pela observancia das normas emanadas do Sistema de Planejamento, Ozcanmno e Administragio Finan‘wn,

X - expedir normas para a elaboragio da programagiio do trabalho e de p ¢30 progr
XI - promover, em conjunto corm os S anos, a methona das condicd bientats, lizagio de p
operacionais e implantagdo de estruturas administrativas, em mivers central e regional,
XII - baixar atos normativos de carater admmistrativo nos de comp da unidad
XIII - praticar todos os demass atos de admimstragfio necessanos a ¢3o dos obj das 12 Geral,
XIV - praticar, no dmbito do Ministerio Publico Federal, os atos de gestdo orgamenténa e financewra decorrentes das
peté defirudas paraa S 18 Geral

Art 148 - Ao Secretano de Planos e Orgamento incumbe especificamente

1 - entender-se diretamente com os orgdos centrais dos Sistemas de Planejamento, Orcamento ¢ Admumstracio
Financeira,

1I - supervisionar a elaboragdo da proposta orgamentana do Ministenio Publico Federal,

I1I - deternunar a elaboragdo de quadro analitico de dotagBes constantes no Orgamento ¢ respectivo acompanhariiento
durante o exercicio,

IV - dentificar eventuais disfungdes entre a previsio da despesa e a execugdo, sugenindo suplementagiio de credros,
quando for o caso,

V - submeter ao Secretano-Geral o cronograma giobal de desembolso,

VI - apresentar mensalmente ao Secretarto-Geral relatono da execugio org; 1a e fi a do M
Federal,

VII - onentar, do ponto de wista tecnico, as Procuradonas da Republica nos Estados e no Distnto Federal e as
Procuradonas Regionais da Republica, nos relativos a org ¢ finangas

VIII - genir os recursos orgamentanos e financeiros decorrentes das competéncias defimdas para a Secretana de Planos
e Orgamento,

IX - praticar todos os atos especificos da respectiva area de atnbuigio confendos pela legislagio ao Dingente de
Orcamento e Finangas

éno Publico

Art 149 - Ao Secretano de Informatica mcumbe especificamente

1 - submeter ao Secretano-Geral planos de racionalizagdo administrativa e programagdo para a area de informatica,

11 - onentar coordenar e supervisionar a implementagdo de programas e projetos de modermzagio do Ministene
Pubhico Federal

Art 150 - Ao Secretano de Pessoal incumbe especificamente

I prover de recursos h s as urudades do M 10 Publico Federal,

11 - decrdur sobre direitos deveres e vantagens dos servidores admuustrativos,

III - conceder abono provisorio e expedir titulos de tnatividade aos aposentados,

IV - submeter ao Secretanio-Geral, devidamente nstruidos os expedientes e processos sobre assunto de pessoal

sujertos a dectsdo da refenda autondade ou do Procurador-Geral,
V - assinar contratos e convénios na area de ¢do de recursos h s, observada a legislagio vigente
VI - genr os recursos orgamentarios e financeiros decorrentes das competéncia definidas para a Secretana de Pessoal

VII - praticar todos os atos especificos da respectiva area de atnbuigiio, confendos pela legislagio ao dingente de
Pessoal

Art 151 - Ao Secretano de Admumstragio incumbe especificamente

I - autonzar compra de matenal, realizacdo de obras, prestagdo de servigos e alienagio de matenal, observada a
legislagdo vigente,

11 - propor a autondade supenor a permuta de matenal,

I - aplicar multas em fornecedores, executores de obras ou prestadores de servigos, quando julgar procedente, e
propor a aplicacdo das demars penalidades previstas na legislagio vigente,

IV - assinar contratos € convémios sobre assuntos de sua esfera de competéncia, observada a legslagdo vigente,

V - estabelecer, dentro dos limutes prefixados, cotas de combustivers, e propor ao Secretano-Geral o consumo maximo
mensal para os veiculos de representagio,

VI - genr os recursos orcamentartos € financeiros decorrentes das peté defimdas para a S
Admmstragio,

VII - apresentar mensalmente 2o Secretano-Geral relatono de execugdo financeira da Procuradona Geral da Republica,

VI - praticar todos os atos especificos da respectiva area de atnbuigio confendos pela legislagio a0 Dingente de
Admunstragio

12 de

Art 152 - Aos Procuradores-Chefe Reg be, nas resp dad

I - dingyr, coordenar e supervisionar as atividades da Procuradonia Regional da Republica,

11 - cumpnir e fazer cumpnr as disp Tegais € regul aphcavers as atividades das umdades integrantes da
estrutura da Procuradona Regional da Republica,

III - zelar pela quahficagdo profissional dos servidores e garantir que aqueles no exercicio de fungdes de diregdo e
assessoramento tenham os s de competé tecnica e profissional,

IV - genr os recursos org 105 € fi ) 108 & ¢do das ativdades da Procuradona Regional
da Republica, bem como assinar contratos administrativos, convénios, acordos ou ajustes de interesse da Procuradona,

V - manter o Procurador-Geral permanentemente informado sobre o fiel desempenho dos deveres do cargos pelos
Procuradores da Republca lotados na Procuradona Regional,

VI - apresentar relatorios ¢ estatisticas mensais ao Procurador-Geral da Republica

Art 153 - Aos Procuradores-Chefes ncumbe, nas respectivas umdades

1- dingr, coordenar e supervisionar as atividades da Procuradona da Republica no Estado,

II - cumpnr e fazer cumpnr as disposigdes legais e regulamentares aplicavers as atividades das umdades integrantes da
estrutura da Procuradona da Republica no Estado,

HII - zelar pela qualificagio profissional dos servidores e garantir que aqueles no exercicio de fungdes de diregio e
assessoramento tenham os req s de competéncia tecnica e gerencial,

IV - genr os recursos orgamentanios e financeiros necessanos a manutengiio das atividades da Procuradona da
Republica no Estado, bem como assinar contratos admunistrativos, convénios acordos ou ajustes de nteresse da Procuradona,

V - manter o Procurador-Geral permanentemente informado sobre o fiel desempenho dos deveres do cargos pelos
Procuradores da Republica lotados no Estado,

VI - apresentar relatonos semestrais e estatisticas mensats a0 Procurador-Gera! da Republica

Art 154 - Ao Chefe de Gabinete do Procurador-Chefe Regional incumbe

I - preparar a pauta de despachos do Procurador-Chefe Regronal em suas atividades

II - a.sistir direta e imediatamente o Procurador-Chefe Regional em suas atividades,

HI - coordenar a agenda de audiéncias despachos e a agenda do Procurador-Chefe Regonal,

IV - supervisionar ¢ controlar as atidades do Gabinete do Procurador-Chefe Regronal

V - genr os recursos alocados as atividades de apoio do Gabunete

o V1 - elaborar os programas de viagem e de wisitas do Procurador-Chefe Regional e promover os meios para a sua

execucio,
VII - exercer outras atnbuigdes determinadas pelo Procurador-Chefe Regional

Art 155 - Ao Secretano Regional incumbe
1 - assessorar o Procurador-Chefe Regional na supervisio ad
Repubhica,
II - coordenar agfio das umidades que compdemn a Procuradona Regional da Republica promovendo seu inter-
relacionamento com as demais uridades do Ministeno Publico Federal,
P IIX - apresema:l:% Procurador-Chefe Regional a programacio orgamentana bem como a previsio anual de despesas da
donia Regional publica,
IV - aprovar o detathamento dos projetos a cargo da Secretarta Regronal,
V - manter contato com ding de umdades do M 10 Publico Federal, para efeito de onentagio,
VI - aprovar contratos, ajustes ¢ celebrar convémos, na sua area de atuagio
VI - provar planos e projetos de trabalho, definur altemanvas, estrategias ¢ metodologias gerais e especificas para a
wvisbilizag#io da programagio estabelecida no 4mbito da Procuradona Regional da Republica,

rativa das umdades da Procuradona Regional da

VIII - zelar pela observincia das normas das dos S de Pl ), Org » e Ad ¢4
Financerra,

IX - observar o cumpnmento das norma elaboradas para programagio de trabalho e panhamento da o]
programada,

X - promover, em conjunto com os Coordenadores, a melhona das condigd bientas, r hzagdo de p

operacionais e implantag3o de estruturas adnunistrativas

Art 156 - Ao Chefe de Gabmnete do Secretano Regional incumbe, assistir direta ¢ imediatamente o Secretano Regional
em suas atividades

Art 157 - Aos Coordenadores, Chefes, Supervisores ¢ Responsaveis mcumbe

1 - planejar, coordenar, dingir ¢ supervistonar as atividades sob sua responsabilidad
II - zelar pela qualificago tecnica dos servidores, or do-os et d em Servigo e assegurar que os trabalhos
sejam dos com efi qualidade, e nos prazos requendos,

III - assegurar e nivel de qualidade de atend
IV - zelar pela imagem da Instituigdo e de seus integrantes,

V - zelar pela ordem e manutengdo dos bens movess e imovets

> a0 publico € partes interessadas,

Art 158 - Ao Diretor de Secretania (PR/RJ ¢ PR/SP) incumbe

1 - assessorar o Procurador-Chefe na supervisio administrativa das unidades da Procuradona da Republica no Estado,

Il - coordenar as a¢des das umdades admunistrativas que compdem a Procuradona da Repubhca no Estado
promovendo seu inter-relacic com as d unidades do Mi 10 Publico Federal ¢ em especial com as unidades
correspondentes das Procuradonas da Republica em Municipios da mesma Junsdigio,

I - apresentar ao Procurador-Chefe a programagio orcamentana, bem como a previsio anual de despesas da
Procuradona da Republica no Estado,

IV - manter contato com ding de umdades do M 10 Publico Federal, para efetto de onentagio,

V - onentar e consolidar a elaboragdo de planos e projetos de trabalho, propondo alternativas, estrategias e

metodologias gerais e especificas para viabilizago da programagdo estabelecida no ambito da Procuradona da Republica no
Estado

VI - observar 0 cumprimento das normas elaboradas de programagéio de trabalho ¢ de acompanhamento da execugdo
programada,

VII - promover, em conjunto com os Coordenadores e Chefes, 2 methona das condigdes ambientass, racionahizagio de
processos operacionats € implanta¢do de estruturas administrativas

SECAOII

DAS ATRIBUICOES DOS ASSESSORES

Art 159 - Aos A es de M doMi 10 Publico compete

I - desemvolver estudos e pesquisas bem como elaborar pareceres sobre assuntos junidicos de 1nteresse do Membro do
Ministéno Publico Federal,

It - acompanhar a tramitagio de processos de interesse do Membro do Mimsterio Publico Federal alimentando
sistemas de informagdes especificos ¢ prestando esclarecimentos aos interessados
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111 - acompanhar a publicagdo de Despachos e Acérddos na Imprensa Oficial (Didrio Oficial da Umido ¢ Diério da 22.1 Providenciar a confecgdo de CONRERP | Art.26 | 11 Jul 13 Out Modelos 17
Justia): Carimbo/etiqueta adesiva e el8 i
IV - manter contato nos Tribunais objetivando o atendimento de intcresses do Membro do Ministério Pablico Comprovante de Votagio e Senhas !
F I
oderal: V - organizar arquivo de pareceres de autoria do Membro do Ministério Piblico Federal, mantendo intercdmbio com 23.| Preparar Relagdo de Votantes CONRERP Art. 26 | 11 Jul 23 Set 2450121: 22_;1, !
i inetes, visando a agilizagdo dos trabalhos; 3
* dcmmf/]G?l;)r:\:;énm%, Juntog;s thotems dos Tribunais, cépias de documentos de interesse do Membro do Ministério 24.| Receber documentos para sanear CONFERP e | Art. 12 | 09 Set 15 Set a0
Piblico Federal: PA sobre Registro de Chapa CONRERP ot
VIi - venficar a documentagio constante dos autos, distribuidos ao Gabinete do Membro do Ministério Publico 25.] Divulgar as Eleigdes na midia CONRERP | Art. 17 ] 16 Jul 14 Out 0
% deral. providenciando sintese do comeiide. com vistas 3 facilitar a analise dos pelo Membro do Ministério Piblico 26.| Realizar as eleigdes por voto CONRERP | Art. 2° | 14 Out 14 Out 0
Foderal; ] . ) o . pessoal as9h 20 h com
VIII - buscar aprimoramento dos métodos de registro € arquivo dos trabalhos juridicos produzidos pelo Membro do ! v h con
Mimistério Publico Federal; distribuigdo
IX - organizar a pauta de audincias do Membro do Ministério Piblico Federal levantando e preparando o material - _ de sechas
necessério a0 acompanhamento dos julgamentos; 27.] Realizar novas eleigSes caso ocorra | CONRERP | Art. 3° | 26 Out 29 Out 0
- X - exercer outras atribuigdes determinadas pelo Membro do Ministério Publico Federal. empate is9h 4s 20 h com
. distribui¢io
CAPITULO Vi1 de senhas
DAS DISPOSICOES FINAIS 28. Ref:eber justificativa de Auséncia s | CONRERP | Art. 6° | 15 Out 13 Nov 0
eleigdes as 18 h
Art 160 - Os casos omissos ¢ as dividas surgidas na aplicagdo do presente Regimento Interno serdo dirimidos pelo 29.| Julgar as justificativas recebidas CONRERP | Art. 6° | 13 Nov 1° Dez i
Procurador-Geral da Repiblica 30.| Remeter relatrio sobre as eleicdes | Observador | Art. 18 | 15 Qut 15 Out 0
C
_ An !61 - Ficam revogadas as Portarias N° 752, de 09 de novembro de 1987, N° 172, de 31 de margo de 1992 ¢ 31.| Recebimento de Recurso contra o ngpR?{‘{};’ Art. 40 | 1°dia apés | 3°ap6s o 0
demais disposigdes em contrério. Resultado das Eleigdes 1o conheci-
(0f. n® 354/97) fc?:li;wmen meme
resultado
das elei¢des o
32.| Remeter ao CONFERP o CONRERP | Art. 41 | Norecebi- |24 hapéso |[]
Regquerimento de Impugnagio mento do recebimento
o 7 T = esama ;T == Recurso -
° ° ° -~ 33.{ Nomear Comissdo de Julgamento CONFERP Art. 42 | Norecebi- {|2diasapés | [J 4
E ntld ades de F lsc allz aca@ dO mento do recebimento
Recurso do Recurso :
P ° [ ~ o o n P
E xerci clo d as Pr Of 18sO0es leer ans 34.| Dar decisdo ao Recurso Comissdo de | Art. 42 | Da sua 48 h apés 0
Julgamento nomeagdo | sua nomea- N
WO RSN ST L TN ‘;50
35.] Diplomagéo dos Conselheiros CONFERP Art. 43 | 28 Out 09 Jan 98 o
Eleitos
CONSELHO FEDERAL DE PROFISSIONAIS 36.| Posse dos Conselheiros Eleitos para | CONFERP | Art. 44 | 121an 98 [ 17Jan98 |0
DE RELACOES PUBLICAS 0 CONFERP
ATO Ne 4, DE 21 DE JUNHO DE 1997 37. Z(ﬁz;e ];ilc;sE g;nselhenros Eleitos para | CONRERP | Art. 44 | 04 Jan 98 09 Jan 98 0

A Presidente do Conselho Federal de Profissionais de Relagles Pablicas - CONFERP, no uso das
atribuigdes que the sdio conferidas no art. 20 do Decreto n.° 68.582, de 04.05.71, e de acordo com o aprovado na
ata da 48 Reunido, de 21.06.97 , faz saber a todos os Profissionais de Relagdes Puablicas que publica o
CALENDARIO ELEITORAL PARA AS ELEICOES DE 1997, em obediéncia ao disposto no art. 46, da
Resolugao CONFERP 25/97

N Evento Agente RN Data Data Anexo
° 25\97 Inicial Fatal
1. | Publicar Calendario Eleitoral CONFERP | Art. 2° | 10 Jul 15 Jul Modelo 28
2. | Publicar Edital de Convocagdo das | CONFERP | Art. 14 | 10 Jul 15 Jul Modelo 06
Eleigoes
3. | Publicar Edital de Convocagdio das | CONRERP | Art. 14 | 11 Jul 16 Jul Modelo 07
Eleigbes
4, | Publicar Edital de Registro de CONFERP | Art. 14 | 08 Set 16 Set Modelo 04
.| Chapas a R C-
5. | Publicar Edital de Registro de CONRERP | Art. 14 | 09 Set 17 Set Modelo 05
Chapas
6. | Publicar Edital de Resultado das CONFERP | Art. 14 | 23 Out 28 Out Modelo 08
Eleigbes
7. | Publicar Edital de Resultado das CONRERP | Art. 14 | 17 Out 22 Out Modelo 09
Eleiges
8. | Postar MD sobre Convocagio das CONRERP 1 Art. 15 { 11 Jul 30 Jul Modelo 10
[ileigBes
9. | Postar MD sobre Registro de CONRERP | Art. 15 | 09 Set 17 Set Modelo 11
“Chapas
10.] Postar MD sobre Resultado das CONRERP | Art. 15 | 17 Out 22 Out Modelo 12
Eleigdes
11.{ Baixar Portaria de Registro de CONFERP | Art. 12 | 08 Set 16 Set Modelo 02
Chapas apos 18h [ até18h
12.| Baixar Portaria de Registro dc CONRERP | Art. 12 | 08 Set 17 Set Modelo 03
Chapas apds 18 h até 18 h
13.| Baixar Portaria sobre Mesa CONRERP | Art. 20 | 11 Set 15 Set Modelo 13
Eleitoral apds 18 h até 18 h ou 14
14.| Baixar Portaria e expedir Termo de | CONRERP | Art. 31 | 1°Out 10 Out Modelo 20 e
Credenci y de Fiscais 21
15.] Receber Registro de Chapas CONFERPe | Art. 11 | 1°Set 08 Set Modelo 01
CONRERP de8asi8h jaté18h
16.] Receber Requerimento de CONRERP | Art. 31 | 16 Set 30 Set Modelo 19
Credenciamento de Fiscais
17.1 Remeter circular sobre o Voto por CONRERP | Art. 33 | 24 Set 30 Set Modelos 22
Correspondéncia ou 23
18.] Emitir circular sobre Mesa Eleitoral } CONRERP  § Art. 20 | 13 Set 16 Set Modelo 15
aos candidatos
19.| Receber Votos por Correspondéncia | CONRERP | Art. 34 | 24 Set 14 Out {1
) até20 h
20.| Receber requerimento sobre CONRERP | Art. 9° | da 13 Out O
substituigdo de candidato ocorréncia | até9h
| do fato
21.] Providenciar a confecgio de Cédula | CONRERP | Art..26 | 12 Set 23 Set 0
Unica, envelope opaco ¢ sobrecarta
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SIDINEIA GOMES FREITAS

(0f. no 25/97)
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TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO

Presidéncia
DESPACHO DO PRESIDENTE
Em 16 de junho de 1997

Ratifico a inexigibilidade de licitagdo para contratagao da
EPTA TECNOLOGIA E INFORMATICA LTDA para inscrigdo de servidores no
(CURSO SUPPORTING - MICROSOFT WINDOWNS 95, com supeddneo no art.25,
caput, da Lei 8.666/93, no valor total de R$ 2.160,00 (dois mil, cen-
to e sessenta reais), conforme Processo TST n° 29.816/97.8, em conso-
nancia com o preceituado no art.26 do prefalado dipioma legal.

ERMES PEDRO PEDRASSANI
(0Of. nQ 129/97)

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

Presidéncia

ATO N? 12.964, DE 4 DE JULHO DE 1997

O GENERAL-DE-EXERCITO ANTONIO JOAQUIM SOARES MOREIRA MINISTRO-
PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR,

USANDO das atribuigbes que the sio conferidas pelo artigo 6, inciso XXV, do Regimento
lntelmo e tendo em vista o disposto no ai.go 56, paragrafo 1°, da Lei n® 9.293, de 15 de julho de 1996, re
solve:

|- Alterar 0 QUADRO DE DETALHAMENTO DA DESPESA DA JUSTICA MILITAR para
o exercicio financeiro de 1997, conforme quadros anexos;

1 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.

Gen Ex ANTONIO JOAQLfIM SOARES MOREIRA
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