MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO AMAPA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 123, DE 17 DE MAIO DE 2016.

Dispde sobre a gestdo e a fiscalizagdo dos contratos
administrativos celebrados no ambito da Procuradoria da
Reptiblica no Estado do Amapa.

O PROCURADOR-CHEFE SUBSTITUTO DA PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO ESTADO DO AMAPA, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o que dispde o art. 58, inciso III, da_Lei n.° 8.666/93;

CONSIDERANDO a Portaria SG/MPF n.° 110, de 6 de fevereiro de 2015, alterada

pela Portaria SG/MPF n.° 368, de 27 de abril de 2015, que regulamenta a gestdo e a fiscalizagdo dos

contratos administrativos firmados pelo Ministério Publico Federal, e sua imprescindivel aplicagao

no ambito da Procuradoria da Republica no Amapé;

CONSIDERANDO a estrutura administrativa estabelecida pela Portaria SG/MPF n.°

382, de 5 de maio de 2015, que aprovou o Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico

Federal e;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os procedimentos de gestdo,
acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos, convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos

relativos ao fornecimento de bens ¢ servigos, no ambito desta unidade ministerial, RESOLVE:

Art. 1°. Os contratos administrativos e os instrumentos héabeis a substitui-los serdo
acompanhados, controlados e fiscalizados por servidores, comissdes ou setores previamente

designados pela Secretaria Estadual da PR/AP, conforme previsto no artigo 67 da Lei n.° 8.666/93 e

no artigo 6° do Decreto n.° 2.271/97 e, ainda, de acordo com as orientacdes previstas nesta portaria.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°. Para fins do disposto nesta portaria, bem como para fazer correspondéncia a
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estrutura administrativa existente na PR/AP, nos moldes do Regimento Interno Administrativo do

MPF e da Portaria SG/MPF n.° 110/2015, considera-se:

I — Gestor do contrato: servidor, preferencialmente da Secao de Contratagdes e
Gestao Contratual, designado para gerenciar o processo de contratacdo, envolvendo todas as suas

fases, desde a assinatura do contrato e seus anexos, até o escoamento do prazo contratual;

I — Fiscal administrativo do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor

contratual quanto a fiscaliza¢do dos aspectos administrativos do contrato;

II — Fiscal técnico do contrato: servidor designado para acompanhar e fiscalizar a

execucao do servigo ou o fornecimento de bens do ponto de vista funcional;

IV — Comissdao de Analise de Infracdes e Sanc¢des Administrativas: comissdo de
servidores designados para apurar irregularidades em execugdes contratuais, com vistas a aplicagdo

de sanc¢Oes administrativas.
V — Unidade Requisitante: setor que demande a contratagdo de bens ou servigos.

§ 1° A designacao dos gestores, dos fiscais administrativos e dos fiscais técnicos,
assim como de seus substitutos, serd formalizada por portaria da Secretaria Estadual, a ser publicada
no Didrio Eletronico do Ministério Publico Federal, apds indicagdo dos nomes pelas areas
envolvidas nas contratagdes, a ser feita ja no Projeto Bésico ou no Termo de Referéncia, a qual

devera conter:
I — nome completo, matricula e e-mail funcional do titular e de seu substituto;

Il — recair, preferencialmente, sobre os servidores que tenham conhecimento do

assunto e condi¢des para acompanhar e fiscalizar o objeto do contrato.

§ 2° Podera ser designado o mesmo servidor para o exercicio das atividades de gestdo
contratual e de fiscalizacdo administrativa, bem como o mesmo servidor para as atribuicdes de

fiscalizagdo administrativa e fiscalizagao técnica.

§ 3° O substituto assumira as responsabilidades de seu titular em seus afastamentos
legais e eventuais impedimentos, bem como nos casos de desligamento, até¢ a designacao de novo

servidor para exercicio das atribui¢des pertinentes.

§ 4° Além das defini¢cdes constantes do art. 2° da Portaria n® SG/MPF n.° 110/2015,

considera-se, ainda:

I — Preposto: representante da contratada perante a Administracdo, com indicacao

expressa no proprio contrato ou por meio de expediente especifico, a quem incumbe a pratica dos
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atos necessarios ao regular cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada e ao atendimento

as recomendacdes feitas pela Administragdo no curso da execugdo do contrato;

I — Termo de recebimento provisorio: termo circunstanciado, lavrado pelo fiscal
técnico e/ou administrativo ou, ainda, por comissdo especifica designada pela Secretaria Estadual,
para descrever as condi¢cdes em que o objeto do contrato foi recebido, o qual serd submetido a Secao

de Contratagdes e Gestdo Contratual, para ratificacdo;

II — Termo de recebimento definitivo: termo a ser lavrado pelo fiscal técnico e/ou
administrativo ou, ainda, comissdo especifica designada pela Secretaria Estadual, quando verificada
a perfeita regularidade na entrega do objeto contratado, atestada motivadamente, apos a comparacao
entre o objeto recebido e o especificado nas clausulas contratuais, devendo ser assinado pelos fiscais

e/ou comissao especifica referenciados acima.

Art. 3° No atendimento das disposi¢des desta Portaria, deverdo ser observadas as

seguintes premissas:
I — melhoria continua da qualidade do gasto;
II — economicidade;
III — priorizagdo das despesas;
IV — efetividade; e
V — transparéncia.
CAPITULO IT
DA GESTAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
Art. 4°. Compete a gestao contratual:

I — acompanhar e administrar o contrato administrativo, proporcionando nao sé ao

contratante, como a contratada, os meios legais para o ideal desempenho das atividades contratadas;

IT — receber a nota fiscal ou fatura, verificar a regularidade documental e encaminhar

para analise por parte do fiscal administrativo do contrato;

Il — verificar a regularidade da documentagdao apresentada pela contratada, bem
como, com auxilio dos fiscais técnicos e/ou administrativos, as caracteristicas técnicas do objeto

licitado, para fins de liquidagdo da obrigacdo financeira assumida pela Administragao;

IV — verificar a regularidade da documentacdo apresentada pela contratada para fins

de comprovagdao do cumprimento dos encargos e obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e



fundiarias, com observancia das orientagdoes da Auditoria Interna do Ministério Publico da Unido e

o

do Conselho Nacional do Ministério Publico, bem como da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.

2/2008, alterada pela Instrucdo Normativa n.® 6/2013;

V — exigir a apresentacdo de certidoes negativas de débito da Fazenda Nacional, do
INSS, do FGTS, ou do SICAF, e CNDT, bem como de demais certiddes negativas necessarias, ¢

verificar sua regularidade;
VI — verificar se o documento fiscal apresentado contém:
a) discriminacao do servico ou do material e o valor cobrado;

b) data de emissdo do documento, contendo o més da prestacio do servigo ou

fornecimento do produto;
c¢) dados da Procuradoria da Republica no Estado do Amapé;
d) natureza da operagdo, em conformidade com o objeto contratado; e
f) dados cadastrais da empresa: nome, CNPJ e domicilio bancério.

VII — notificar o fiscal administrativo para que oficie a empresa contratada, ou fazé-
lo diretamente a empresa, quando houver necessidade de substituicdo ou apresentacdo de
documentacao, informando os dados corretos a constar no documento, se for o caso, bem como no

caso de irregularidades contratuais;

VII — realizar pesquisa de mercado com vistas a instauracdo de procedimento

licitatério e/ou a repactuagdo dos contratos sob a sua responsabilidade;

IX — informar, por escrito, a Coordenadoria de Administracdo, a ocorréncia de
irregularidades ndo sanadas junto a contratada, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis,
anexando, quando for o caso, documentagdo comprobatéria, para que seja instruido, caso

necessario, procedimento para investigagdo das ocorréncias;

X — oficiar a contratada quando houver necessidade de substituicdo de nota fiscal ou
fatura e/ou auséncia da regularidade trabalhista, previdenciaria e fiscal, assim como a prorrogagao
do prazo de vencimento da nota fiscal ou fatura, quando ndo houver tempo habil para o

procedimento de pagamento;
XI — promover e instruir os procedimentos relativos a pagamentos;
XII — promover e instruir os procedimentos para reequilibrio econdomico-financeiro;

XIIT — controlar os prazos, juntamente com os fiscais, de vencimento dos contratos;
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XIV — promover e instruir os procedimentos de repactuagdo, negociagdo e reajuste;
XV — promover e instruir procedimentos para rescisdo contratual;

XVI — promover e instruir procedimento para aplicagdo de penalidade, a partir de
manifestacdo dos fiscais técnicos e/ou administrativos, ou de oficio, caso tenha conhecimento direto

de irregularidades contratuais ndo sanadas;

XVII — sugerir as pertinentes aplicagdes de penalidades com a respectiva descri¢@o

cabivel em cada caso, encaminhando, posteriormente, & Coordenadoria de Administracao;

XVIII — solicitar a Coordenadoria de Administracdo os pertinentes ajustes

contratuais, sempre acompanhados das devidas comprovagdes e justificativas necessarias;

XIX — manter pasta individualizada, por contrato, para arquivamento de documentos
relativos a sua execug¢do, tais como: copia do contrato, copias de termos aditivos, relatorios de
execu¢do do servigo, copias de correspondéncias enviadas e recebidas, devendo juntar os

documentos originais ao processo de contratacdo da empresa.

XX — acompanhar o saldo contratual e, quando for o caso, solicitar reforgo

or¢amentario, evitando-se desenvolvimento de atividade sem cobertura contratual ou sem recurso;

XXI — informar a Secretaria Estadual sobre a necessidade de eventuais glosas a serem
executadas, detalhando o item contratual e demais informagdes necessarias para as providéncias de

autorizacdo de pagamento;

XXII — controlar a vigéncia do contrato e consultar os fiscais técnicos e/ou
administrativos sobre o interesse na prorrogacdo da vigéncia contratual, com base na qualidade da
execuc¢ao contratual, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias antes do término do contrato, e, havendo
interesse, consultar a Secretaria Estadual e, apds, a empresa contratada, a qual devera se pronunciar
sobre o interesse na prorrogagdo dos contratos em até 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento
do referido oficio, sendo o siléncio entendido como recusa, circunstancia que deve constar

expressamente da comunicacao;

XXIII — incluir ¢ manter atualizado no sistema de informacdes de contratos, como
Dexter, Siasg e Audin, os dados das empresas e dos contratos administrativos celebrados pela

Procuradoria da Republica no Amapa;
XXIV — manter o controle e registro das ocorréncias;

XXV — acompanhar se os pagamentos realizados pela Administra¢do, das verbas

destinadas as férias e ao décimo terceiro salario dos trabalhadores da contratada, sdo feitos em conta



vinculada, conforme previsto nos contratos;

XXVI — acompanhar o pagamento dos seguintes tributos, sujeitos & reten¢do na

fonte:

a) Imposto de Renda das Pessoas Juridicas — IRPJ, Contribui¢dao Social sobre o Lucro
Liquido — CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social — COFINS e
Contribui¢ao para os Programas de Integracdo Social e de Formacdo do Patriménio do Servidor
Publico — PIS/PASEP, na forma da Instru¢do Normativa RFB n.° 1234, de 11 de janeiro de 2012,
conforme determina o art. 64 da Lei n.® 9.430, de 27 de dezembro de 1996;

b) Contribuicdo Previdenciaria, correspondente a 11%, na forma da Instrugdo

Normativa RFB n.° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n.° 8.212, de 24 de

julho de 1991 e;

c) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei
Complementar n.° 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislagdo municipal e/ou distrital

sobre o tema;
XXVII — atuar como preposto da Administracdo em audiéncia trabalhista;

XXVII - elaborar, quando solicitado, apds consulta ao fiscal técnico e/ou
administrativo, Atestado de Capacidade Técnica, submetendo-o & Coordenadoria de Administragao,

que o assinard, e apos, a Secretaria Estadual, para ratificacao;

XXIX — prestar informagdes a Coordenadoria de Administra¢do sobre a execugao dos
contratos, encaminhando, sempre que solicitado, relatério de acompanhamento dos servigos

contratados;

XXX — auxiliar a Coordenadoria de Administracdo na criacdo de mecanismos de
controle, para assegurar a Procuradoria da Republica no Amapa a qualidade no fornecimento de

materiais ou equipamentos, bem como na execug¢do dos servigos contratados;

XXXI — elaborar e aperfeicoar os contratos administrativos, com o auxilio dos fiscais

técnicos e/ou administrativos de contratos;

Paragrafo tnico. Nos contratos de obras e servigos de engenharia, o fiscal
administrativo e/ou técnico sera o responsavel pelo ateste da nota fiscal para efeito de pagamento
das medicdes dos servigos, pelo acompanhamento de todas as fases da obra/servico, bem como pelo
recebimento provisoério e definitivo do objeto, quando for o caso, se ndo realizado por comissao

especifica designada pela chefia da unidade.
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CAPITULO III
DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 4°. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacdo dos recursos necessarios, de

forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.
Art. 5° Para cada contrato firmado pela PR/AP, devera ser designado:

I — Fiscal administrativo de contrato e seu respectivo substituto, indicados pelas areas
envolvidas nas contratacdes, para auxiliar o gestor contratual na fiscalizagdo dos aspectos

administrativos do contrato;

I — Fiscal técnico de contrato e seu respectivo substituto, indicados pelas areas
envolvidas nas contratacdes, para fiscalizar o contrato do ponto de vista funcional do objeto

contratado.
Art. 6° Compete aos fiscais de contrato:

I — acompanhar a execucdo do objeto contratado, verificando a conformidade da
prestacdo dos servigos e a alocacdo dos recursos materiais e humanos empregados na execugao dos

contratos, quando for o caso;

Il — determinar a reparagdo, corre¢ao, remogdo, reconstru¢do ou substitui¢ao as
expensas da contratada, no todo ou em parte, quando forem verificados vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugdo do contrato ou de materiais empregados;

Il — rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em

desacordo com o contrato;
IV — exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

V — paralisar a execu¢do do contrato diante de graves descumprimentos pela
contratada ou riscos para a Administragdo, informando ao gestor do respectivo contrato, para adogao

das medidas pertinentes;

VI — manter contato com a contratada de modo a promover todo tipo de interlocucao

operacional, posicionando o gestor do respectivo contrato a respeito;

VII — informar o respectivo gestor contratual sobre a necessidade de eventuais glosas
e seus respectivos valores, detalhando o item contratual e demais informagdes necessarias, para

comunicagao do valor resultante a contratada;



VIII — atestar as notas fiscais e as faturas correspondentes a prestacdo dos servigos
e/ou entrega de material/equipamentos, no prazo de até 5 (cinco) dias do recebimento do documento

fiscal, na inexisténcia de outro prazo no instrumento contratual;

IX — promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias para o fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do

art. 67 da Lei n.° 8.666/93;

X — devolver a nota fiscal/fatura ao gestor do contrato no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas antes do vencimento, juntamente com o checklist e controle mensal de

ocorréncias, se for o caso;

XI — manter comunicacdo com o gestor do respectivo contrato, para o bom

andamento da contratagao;

XII — aprovar a medicao dos servicos efetivamente realizados, em consondncia com a

execugdo prevista no contrato;

XIII — realizar as diligéncias necessarias em prol da normalizacdo da execugdo do

objeto contratual, quando for o caso;

XII — receber o objeto contratual, nos termos dos arts. 73 e 74 da Lei n.® 8.666/93, no

que couber as suas atribuicoes;

XIV — emitir certiddes ou atestados de avaliagdo dos servigos prestados ou

fornecimentos efetuados;

XV — comunicar ao respectivo gestor contratual as pendéncias ndo solucionadas
sobre o descumprimento de quaisquer obrigacdes passiveis de rescisdo contratual ou aplicacdo de

penalidades, para as providéncias que entender cabiveis;

XVI — esclarecer qualquer descumprimento dos prazos estabelecidos nesta portaria,

afetos as respectivas areas de atuagdo, mediante despacho circunstanciado nos autos;

XVII — elaborar, em conjunto com a gestdo contratual e a unidade requisitante,
projeto basico ou termo de referéncia, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias ao
término da vigéncia contratual, para quando ndo houver interesse na prorrogagdo contratual ou

quando ndo se obtiver €éxito na negociacdo do valor do contrato;
XVIII — atuar como preposto da administracao em audiéncias trabalhistas;
XIX — outras atribui¢des decorrentes do contrato.

Art. 7° No inicio da execu¢do do contrato, o respectivo gestor disponibilizard aos


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm

fiscais e seu substitutos todos os documentos necessarios ao bom desempenho da funcao, tais como:
copias ou arquivos digitais do projeto basico ou do termo de referéncia, do edital, da proposta, do
contrato ou do instrumento que o supra, bem como de aditivos celebrados, se for o caso,

acompanhados do ato de designacao e da nota de empenho.

Art. 8 O fiscal administrativo, o fiscal técnico de contrato e os respectivos
substitutos, apds a assinatura de contrato e para dar inicio a execucdo do ajuste, devem promover
reunido com o contratado, devidamente registrada em ata, que fard parte do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo, para esclarecimentos das obrigagdes contratuais em que estejam

presentes o preposto e o representante da empresa contratada.

Paragrafo tnico. O fiscal técnico de contrato estabelecera, ainda, reunides
periodicas com o preposto da empresa contratada, para garantir a qualidade da execucdo do

contrato e os respectivos resultados.

Art. 9° Cabe ao fiscal técnico do contrato monitorar constantemente os servigos para
evitar a perda no nivel de qualidade, intervindo para corrigir ou sugerir a aplicagdo de sangdes,

quando verificar desconformidade na prestagcdo do servigo.

Paragrafo unico. No caso de a empresa contratada apresentar justificativa para a
prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, esta serd aceita caso comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis ou previsiveis,

porém de consequéncias incalculaveis.

Art. 10 A execugdo dos contratos sera acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, quando for o

Caso:

I — resultados alcangados em relacdo ao contratado, verificagdo dos prazos de

execucdo e qualidade demandada;

II — recursos humanos empregados em fun¢do da quantidade e da formacao

profissional exigidas, quando se tratar de prestag@o de servigos;

III — qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados, no caso de contrato de

prestagao de servigos;
IV — adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida e;
V — cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato.

Paragrafo unico. O fiscal técnico do contrato, ao verificar, no que concerne a



execuc¢do do objeto, que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execu¢do do servigo, comunicard ao gestor do contrato, para que este promova a
adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo

dos valores contratuais previstos na legislacao.

Art. 11 Os fiscais deverdao observar, nos contratos de servico de limpeza e

conservagao, assim como de servigo de vigilancia, os seguintes aspectos:
I — servigos de limpeza e conservagao:

a) orientar quanto a utilizagdo dos materiais de limpeza e a destinagdo adequada dos

residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservagao;

b) verificar se a limpeza esta sendo realizada a contento e nos locais determinados,
utilizando-se, para isso, se necessario, depoimentos dos servidores do setor onde foi realizado o

Servigo;
¢) orientar quanto a racionalizacdo do consumo de energia elétrica e de dgua;

d) observar a Resolucdo do Conselho Nacional do Meio Ambiente — Conama n.°

20/1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e) orientar quanto ao uso de produtos de limpeza e conservacao que obedecam as
classificagdes e especificacdes determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitiria —

Anvisa;

f) observar orientacdes do Anexo V — Metodologia de Referéncia dos Servigos de
Limpeza e Conservagdo — da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n.° 2/2008, e suas alteracdes.

IT — servigos de vigilancia:

a) solicitar a comprovacao da formacgao técnica especifica dos vigilantes, mediante
apresentacao do Certificado do Curso de Formagao de Vigilantes e Carteira Nacional, expedido por

Instituicdo devidamente habilitada e reconhecida;
b) exigir a comprovacao do curso de reciclagem, estabelecido legalmente;

c) assegurar-se de que todo vigilante que cometer falha disciplinar ndo sera mantido

no posto ou em quaisquer outras instalagdes da contratante;

d) exigir da contratada a apresentacdo da relacdo de armas e coOpias xerograficas
autenticadas dos respectivos “Registro de Armas” e “Porte de Armas”, que serdo utilizados no

cumprimento do contrato;



e) exigir da contratada, quando constar no projeto basico, um supervisor técnico para

realizar, em conjunto com o fiscal, 0 acompanhamento técnico das atividades;

f) efetuar, periodicamente, a programacdo dos servicos a serem executados pela

contratada;

g) observar orientagdes do Anexo VI — Metodologia de Referéncia dos Servigos de

Vigilancia — da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n.° 2/2008, e suas alteracdes.

Art. 12 E de atribui¢do do Coordenador de Informatica indicar o fiscal técnico, e
seu respectivo substituto, para os contratos de Servigo Telefonico Fixo e Comutado — STFC,
de Servigo de Telefonia Movel e de Dados, bem como de servigo de impressao e digitalizagao
corporativa, para atender as necessidades de impressdo, de copias, de digitalizagdo e de

transmissao de fax, que venham a ser firmados pela Procuradoria da Republica no Amapa.
I — A fiscalizacdo de que trata este paragrafo compreende:

a) ateste nas notas fiscais/faturas provenientes da(s) contratada(s), apds verificagao
da regularidade da prestacdo do servico, no prazo de até 5 (cinco) dias do recebimento do
documento fiscal, fazer remessa a Secdo de Contratacdes e Gestdo Contratual (SECGC), para

providéncias de pagamento;

b) o dever de informar imediatamente a Secao de Contratagdes e Gestao Contratual

(SECGC) qualquer problema identificado na fatura.

Art. 13 Na hipdtese de inexisténcia de instrumento contratual, quando a contratagdo
ocorrer somente por meio da emissao da nota de empenho, as atribui¢des de fiscal, em contratagdes
de servigos, serdo exercidas pela unidade requisitante, acompanhada pela Secao de Contratagdes e
Gestao Contratual, e, no caso de contratagdo de materiais, pela unidade requisitante, acompanhada

do Setor de Logistica, excetuados os casos previstos na legislagdo, que suscitem a formacdo de

comissao.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 14 Devera constar do atesto em nota fiscal/fatura:
a) identificacdo do nome, cargo/fun¢do, matricula do fiscal administrativo e/ou
técnico;

b) assinatura;

c) data em que efetivamente se deu a prestagdo do servigo/conferéncia do material;



d) recebimento provisorio ou definitivo, conforme o caso.

Paragrafo tnico. O fiscal procedera ao atesto das notas fiscais apos verificar a
regularidade de todo o procedimento de execugdo do objeto contratado, podendo solicitar analise

e/ou parecer da Assessoria Juridica, sempre que julgar necessario.

Art. 15 Na eventual existéncia de fato que impega a efetivacdo do pagamento por
problemas nos documentos fiscais apresentados pela contratada, cabera ao gestor, no que couber,

devolugdo imediata dos referidos documentos a contratada, para regularizagao.

Art. 16 Sempre que forem necessarias decisdes e providéncias que ultrapassem a
competéncia do fiscal ou do gestor, estes deverdo comunicar os fatos a Coordenadoria de

Administragdo, em tempo habil, para a ado¢do das medidas cabiveis.

Art. 17 Em casos excepcionais, a Secretaria Estadual poderd designar comissao

para contratos especificos.

Art. 18 As situacdes ndo previstas nesta portaria, inclusive as decorrentes de caso
fortuito ou de forga maior, serdo resolvidas pela chefia da unidade, observada a legislacdo

pertinente.

Art. 19 Aplicam-se as disposi¢des desta portaria, no que couber, aos convénios,
ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados pela Procuradoria da Republica no Estado do

Amapa.
Art. 20 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 21 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

FILIPE PESSOA DE LUCENA

Este texto nao substitui o publicado no DMPF-e. Brasilia, DF, 24 maio. 2016. Caderno

Administrativo, p. 12.
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