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MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPÚBLICA NO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

INSTRUÇÃO DE SERVIÇO PRES Nº 2, DE 2 DE MAIO DE 2019.

Estabelece modelos padrões de formulários para solicitações iniciais
de  compra  de  materiais  e  de  contratação  de  serviços  no  MPF/ES,
entre outros afins.

O SECRETÁRIO ESTADUAL DA PROCURADORIA DA REPÚBLICA NO

ESPÍRITO  SANTO  EM  EXERCÍCIO,  no  uso  das  atribuições  previstas  no  art.  41,  do

Regimento Interno Administrativo do Ministério Público Federal, aprovado pela Portaria SG/

MPF n. 382, de 5 de maio de 2015, observado o objetivo de assegurar a atratividade das

carreiras do MPF, na perspectiva Aprendizado e Crescimento, e o objetivo de institucionalizar

uma política que aperfeiçoe a  comunicação interna,  na perspectiva de processos  internos,

conforme o Planejamento Estratégico do Ministério Público Federal para o decênio de 2011-

2020 (Portaria PGR/MPF n. 687/2011), com referência ao PGEA n.1.17.000.000605/2018-85,

resolve:

Art. 1º Estabelecer modelos padrões no âmbito do Ministério Público Federal

no Espírito Santo (MPF/ES) para:

I - compra de materiais: Anexo A - modelo de formulário para cotações; Anexo

B - modelo de formulário para solicitação de compra;

II - contratação de serviços: Anexo C - modelo de formulário para cotações;

Anexo D - modelo de formulário para solicitação de contratação;

III - mapa de apuração: Anexo E

IV - despesas com recursos próprios para reembolso: Anexo F - modelo de

solicitação prévia para execução de despesa com recursos próprios; Anexo G - modelo de

solicitação de reembolso.

Art. 2º Os modelos  estabelecidos  na presente  Instrução de  Serviço  (IS),  em

hipótese alguma, substituirão os estudos técnicos preliminares, termos de referências, entre

http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/26764
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/26764
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/20697


outros documentos, determinados por normativos da Administração Superior do MPF ou por

lei.

Art. 3º Deverá  constar  na  Intranet  do  MPF/ES,

http://intranet.mpf.mp.br/intranets/es,  os  modelos  no  menu  Serviços  >  Formulários  para

COMPRAS e CONTRATAÇÕES.

Parágrafo único: Os modelos deverão ser inseridos no editor de texto oficial do

Sistema Único, conforme possibilidade e disponibilidade técnica.

Art. 4º Os casos omissos serão resolvidos pelo Secretário Estadual.

Art. 5º Esta IS entra em vigor na data de sua publicação.

RODRIGO VIEIRA TEIXEIRA

Este  texto  não  substitui  o  publicado  no  DMPF-e,  Brasília,  DF,  3  maio  2019.  Caderno
Administrativo, p. 121.
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ANEXO - A
Modelo de formulário para cotações de compra de material.
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ANEXO - B
Modelo de formulário para solicitação de compra de material.
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ANEXO - C
Modelo de formulário de cotações para contratação de serviços.
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ANEXO - D
Modelo de formulário para solicitação de contratação de serviços.
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ANEXO - E
Modelo de mapa de apuração das cotações feitas no mercado.
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ANEXO - F
Modelo de solicitação prévia para execução de despesa com recursos próprios.
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ANEXO - G
Modelo de solicitação de reembolso.
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