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assessoramento aos membros do Ministério Publico da Unido. relacionadas ao planeiamento. coordenacdo. supervisao e
a execucdo de tarefas relativas a analise de processos administrativos e tudiciais: elaboracdo de pareceres técnicos.
pesauisa. selecao e processamento de legislacdo. doutrina e iurisprudéncia: colaborar na regularidade do cumprimento
dos atos processuais. inclusive na observancia dos prazos, antes de submeté-los a apreciacao superior, adotando. quando
for o caso. as providéncias cabiveis: executar trabalhos de natureza técnico-administrativas. tais como: elaboracdo de
despachos. informacdes. relatorios. oficios. peticdes. bem como. realizar trabalhos que exiiam conhecimentos basicos
de informatica: prestar informacdes juridicas e administrativas ao publico em geral; dentre outras de mesma natureza e
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IArIDUICUES BASICAS?

Realizar atividades de nivel intermedidrio, relacionadas ao planejamento, organizagdo e a execu¢do de tarefas que
envolvem a funcdo de suporte técnico e administrativo as unidades organizacionais do Ministério Ptblico da Unido; com
atuacdo nas areas de controle processual, documentacdo, informacdo juridica, recursos humanos, material, patrimonio,
or¢amento e finangas; compreende o levantamento de dados; elaboragdo de relatérios estatisticos, planos, programas,
projetos e instrucdo de processos; pesquisa de legislacdo, doutrina e jurisprudéncia, emitir relatérios técnicos e informacdes



http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/25142
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/20344
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp75.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11415.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11415.htm
http://bibliotecadigital.mpf.mp.br/bdmpf/handle/11549/20344
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roceder a reproducdo, expedi¢do e arquivamento de documentos e correspondéncias; prestar informagdes gerais ao

publico dentro de sua area de competéncia; realizar trabalhos que exijam conhecimentos béasicos de informatica, proceder a

manutencdo e consulta a bancos de dados; dentre outras

atividades de mesma natureza e grau de complexidade, que venham a ser determinadas pela autoridade superior.

KE(UISITUS Ue Mvesuuura:

1. Escolaridade: Ensino médio concluido (antigo 2° grau).

2. Habilitacdo legal especifica: Ndo é necessaria.

3. Experiéncia Profissional: Néo ¢ necessaria.
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