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PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

INSTRUCAO DE SERVICO PRES N° 4, DE 12 DE SETEMBRO DE 2018.

Regulamenta os procedimentos de registro e de controle de audiéncias
criminais da Procuradoria da Republica no Espirito Santo.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribui¢des regulamentares previstas nos artigos 55 e 56
do Regimento Interno Diretivo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n.

357, de 5 de maio de 2015, e considerando a Portaria PRES n° 250, de 5 de setembro de 2018,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar rotinas gerais sobre o registro € o controle de audiéncias
criminais a serem observadas pelos gabinetes dos Oficios Criminais e Criminais

Especializados da Procuradoria da Republica no Estado do Espirito Santo (PR/ES).

Art. 2° O agendamento da audiéncia devera ser registrado no momento do
recebimento e da triagem dos autos em gabinete, com as atribuigdes conforme rotina do
respectivo gabinete, por meio da Aba "Sessdo Audiéncia" do respectivo processo no Sistema
Unico.

Art. 3° Com a ciéncia nos autos de cancelamento ou de adiamento de audiéncia
registrada no Sistema Unico ou por meio de conferéncia realizada com informacdes da
Secretaria da Vara Federal Criminal devera o gabinete atualizar, de imediato, o registro da

audiéncia no Sistema Unico, excluindo o registro da audiéncia cancelada ou adiada.
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Art. 4° Compete a Coordenadoria Juridica ¢ de Documentacdo da PR/ES
(COJUD) conferir os registros de audiéncias do Sistema Unico com o cronograma do
judiciario, cadastrando as audiéncias faltantes, até o dia 15 do més anterior ao da proxima

escala, que serd emitida no dia 16 de cada més.
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§1° A pauta de audiéncias gerada a partir do Sistema Unico devera estar sempre
atualizada com as informacdes sobre audiéncias confirmadas, conforme rotinas estabelecidas

nos arts. 2° e 3°, o que ira proporcionar uma seguranga de procedimento.

§2° O cronograma/agenda do judiciario utilizado para conferéncia sera o
disponibilizado até o dia 15 do més anterior, considerando a rotina de cadastro de cada Vara

Federal Criminal.

§ 3° Exclusdes ou adi¢des de audiéncias posteriores a emissdo do relatorio nao
afetardo a designacdo e sera acionada a escala suplementar, conforme disposto na Portaria

PRES n° 250, de 5 de setembro de 2018.

Art. 5° A Coordenadoria Juridica e de Documentagdo da PR/ES agendara o
envio por e-mail do Relatério Extractus 24841 (ou do relatério que porventura venha
substitui-lo) que gera a pauta de audiéncias do més seguinte, para todos os Procuradores da

Republica da PR/ES, secretarios dos gabinetes e Chefe de Gabinete.

§1° A pauta de audiéncias extraida no dia 16 de cada més sera referente as

audiéncias do mé€s seguinte, para efeito de estabiliza¢do da agenda.

§2° A COJUD ira elaborar em periodicidade mensal a tabela de escala de
audiéncias criminais, considerando os registros de audiéncias do relatério Extractus 24841

bem como as informag¢des das Secretarias das Varas Criminais até o dia 15 do més anterior.

§ 3° Exclusdes ou adi¢des de audiéncias serdo atualizadas semanalmente pela

COJUD.

§ 4° A tabela citada neste artigo serd enviada para o e-mail de todos os
Procuradores da Republica da PR/ES e servidores de gabinetes, além de estar disponivel na

Intranet.

§ 5° Em casos de inclusdo de novas audiéncias no dia, a exemplo de audiéncias

de custodia, o membro designado ou o suplementar serd informado por contato telefonico.

Art. 6° Cabe ao gabinete os registros na Aba "Sessao Audiéncia", seguindo os

padrdes ja estabelecidos no MPF/ES, atentando especialmente para o seguinte:

I) o campo "Procurador indicado" deve ser preenchido, obrigatoriamente, com
o nome do titular do respectivo processo, € ndo com o nome do membro que esteja

manifestando sua ciéncia da designagao da audiéncia; e,
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II) no campo "Notas" devem ser incluidos os seguintes dados:

a) nimero de testemunhas de acusacdo e de defesa que serdo ouvidas na

audiéncia, e seus respectivos nomes; €
b) numero e nomes dos réus que serdo interrogados na audiéncia, se for o caso;

Paragrafo unico. A inclusdo das rotinas previstas neste artigo visa a fornecer o
maior nimero possivel de informagdes para a impressao da pauta de audiéncias gerada a partir

do Sistema Unico.

Art. 7° Realizada a audiéncia, o gabinete devera fazer o registro da participacao
do respectivo Procurador da Reptiblica, na Aba "Sessdo/Audiéncia" do sistema Unico, para

fins de controle estatistico.

Art. 8° Esta Instrucdo de Servigo entra em vigor na data de sua publicacio,
revogando a Instrucdo de Servigo MPF/ES n. 2/2013, de 03 de junho de 2013, publicada no
Diério Eletronico, DMPF-e - ADMINISTRATIVO, de 05/06/2013, Pagina 5.

PAULO AUGUSTO GUARESQUI

Este texto nao substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 13 set. 2018. Caderno

Administrativo, p. 23.
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