MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 3* REGIAO

PORTARIA N° 99, DE 13 DE ABRIL DE 2016.

Altera a Portaria PRR/3* Regido n® 60, de 31/03/2014, que

regulamenta a jornada de trabalho, o horario de funcionamento
da Procuradoria Regional da Republica da 3* Regido e da outras

providéncias.

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA REGIONAL DA
REPUBLICA DA 3* REGIAO, no uso das atribuicdes que lhe sio conferidas pelo Regimento
Interno do MPF, aprovado pela Portaria PGR n.° 357, de 05 de maio de 2015, e:

CONSIDERANDO a Portaria PGR/MPU n° 18, de 04/03/2016, que dispde sobre o

horario de funcionamento das unidades do Ministério Publico da Unido e dé outras providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria PGR/MPU n° 19, de 04/03/2016, que delega a
competéncia prevista no artigo 1° da Portaria PGR/MPU n° 18, de 04/03/2016 aos Procuradores-

Chefes das unidades administrativas;

CONSIDERANDO o Oficio-Circular n°® 10, de 1°/02/2016, do Excelentissimo
Secretario-Geral que informa aos gestores das Unidades do Ministério Publico Federal a supressao
de 20% da programagdo or¢amentaria dos recursos referentes a manutencdo basica no exercicio de

2016;

CONSIDERANDO a Portaria PGR/MPU n° 707/2006, que regulamenta a jornada de

trabalho, controle de frequéncia do Ministério Publico da Unido;

CONSIDERANDO a Portaria PRR/3* Regidao n°® 60, de 31/03/2014, que regulamenta
a jornada de trabalho, o horario de funcionamento da Procuradoria Regional da Republica da 3*

Regido e d4 outras providéncias.

CONSIDERANDO as deliberacdes da comissdo instituida pela Portaria n° 60, de

08/03/2016, para tratar do horario de funcionamento da PRR/3* Regido em face as restri¢cdes
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orcamentarias aprovadas na 87* reunido do Conselho de Assessoramento Superior do Ministério

Publico da Unido.

CONSIDERANDO as caracteristicas do edificio, peculiaridades dos trabalhos
desenvolvidos pelos Membros, Servidores, Estagiarios e Terceirizados no ambito da Procuradoria

Regional da Republica da 3* Regido.
RESOLVE:
I- DO PERIODO DE FUNCIONAMENTO

Art. 1° — O horario de funcionamento da Procuradoria Regional da Republica da 3*

Regido, nos dias uteis, serd das 9h00 as 19h00.

Paragrafo Unico — No horario estabelecido no caput estdo incluidas todas as

atividades ordinarias administrativas e finalisticas desenvolvidas no 6rgao.

Art. 2° — Fica vedado o trabalho fora do expediente fixado no caput, aos sabados,
domingos, feriados e pontos facultativos, salvo o trabalho desempenhado em regime de plantdo, no

servigo eleitoral e nas situacdes excepcionais autorizadas pela Chefia da Unidade.

§1° — Considera-se servico eleitoral aquele desempenhado durante o ano de eleicao e
que compreenda o periodo entre o inicio do registro de candidaturas e a diplomacao dos candidatos,

conforme Portaria/MPU n° 707 de 20/12/2006.
II- DO HORARIO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 3° — O horério de atendimento ao publico externo serd de segunda a sexta-feira,

das 12h00 as 17h00.
I1I- DO HORARIO DE TRABALHO

Art. 4° — A jornada de trabalho ordinaria dos servidores lotados na PRR/3* Regido e
eventuais horas a titulo de sobreaviso e compensacao deverdo ser cumpridas durante o horario de

funcionamento previsto no caput do Art.1°.

§ 1°— A compensacao de periodo inferior ou igual a 30 minutos, que ocorra antes ou
depois do horério de entrada ou saida do servidor, podera ser efetuada no mesmo dia, independente

de autorizacdo, observado o horario de funcionamento da PRR/3* Regido.

§ 2° — O trabalho a ser cumprido em horario diverso ao estabelecido para o

funcionamento da PRR/3* Regidao dependera de:

a) requerimento do servidor, devidamente fundamentado, apresentado em formulario

proprio (anexo II);

b) concordancia da chefia imediata, a qual devera oferecer as razdes pelas quais nao

havera prejuizo caso realizado fora do expediente ordinario;
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¢) deferimento do(a) Procurador(a)-Chefe.

§ 3° — Os estagidrios deverdo cumprir jornada no horario de funcionamento da

Procuradoria, a critério do respectivo supervisor.

§ 4° — Eventuais trabalhos aos sdbados, domingos, feriados e pontos facultativos
deverdo ser precedidos de autorizacdo do(a) Procurador(a)-Chefe, mediante preenchimento do

formuldario, anexo II, ressalvadas as hipdteses excepcionais previstas no art. 2°.

§ 5° — Os servigos terceirizados de seguranga patrimonial, conservagao e limpeza do
edificio ndo estdo inseridos nos limites estabelecidos, assim como outros que por sua natureza
devam ser prestados antes ou apds o hordrio de funcionamento, inclusive em finais de semana e

feriados.

§ 6° — Na comprovada impossibilidade de compatibilizar os horarios escolar e de
funcionamento da PRR3, podera ser concedido horario especial ao servidor estudante, mediante

preenchimento de formulario especifico.

Art. 5° — As chefias imediatas em conjunto com os servidores que lhe sdo
subordinados deverao adotar as medidas necessarias para que as jornadas se ajustem ao novo

horario de funcionamento fixado.
IV - DISPOSICOES GERAIS

Art. 6° — O sistema de ar-condicionado central funcionard, de segunda a sexta-feira,

das 8h00 as 17h30, exceto feriados e pontos facultativos, quando ficara desligado.

§ 1° — Caso a temperatura ambiente seja inferior a 20 °C o equipamento ndo sera

ligado.

§ 2° — Enquanto o sistema de ar-condicionado estiver em funcionamento, as portas e

janelas dos respectivos ambientes deverdo permanecer fechadas.

§ 3° — Ficam estabelecidas as medidas preventivas no anexo I, visando a reducao e

racionaliza¢do no consumo de energia.

Art. 7° — Serdo utilizados 02 (dois) veiculos oficiais para realizagdo de servigos

administrativos, nos seguintes horarios:

§ 1° — 15h00 para o transporte de processos ao TRF/3* Regido e as 16h30 para o

Tribunal Regional Eleitoral.
§ 2°— 17h00 para protocolo de documentos e peti¢des no TRF/3% Regido.

Art. 8° — Os eventos internos e externos realizados nos auditorios devem ocorrer

durante o horario de funcionamento do edificio.



Art. 9° — Apds 60 (sessenta) dias da entrada em vigor desta Portaria sera realizada
avaliacdo com o objetivo de analisar a efetividade das medidas adotadas bem como eventual

ampliagdo.
Art. 10° — Casos omissos serdo dirimidos pelo(a) Procurador(a)-Chefe.

Art. 11 — Integram a presente Portaria, independente de transcri¢ao, no que nao a

contrarie, os normativos das Portaria n° 60/2014.
Art. 12 — Esta Portaria entra em vigor em 02 de maio de 2016.

Divulgue-se. Publique-se.

MARIA CRISTIANA SIMOES AMORIM ZIOUVA

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 18/04/2016, Caderno Administrativo.
p. 17
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ANEXO I - PORTARIA 99, DE 13 DE ABRIL DE 2016
MEDIDAS DE REDUCAO DE GASTOS
1 - ILUMINACAO
a) Reducdo do numero de luminérias dos ambientes de trabalho e dreas comuns;

b) As lampadas das salas que ndo estiverem em uso devem ser desligadas, inclusive,

nos horarios de almogo e no encerramento do expediente;
c) Desligar frigobares, cafeteiras e outros equipamentos eletroeletronicos;
2 — COMPUTADORES

a) Desligar os computadores, monitores e equipamentos sempre que estiverem

ociosos por tempo prolongado e ao final do expediente;
b) O segundo monitor devera ser ligado somente quando necessério;

¢) Configurar os computadores para entrar em estado de suspensdo, quando sem uso
por 15 minutos € em modo de hibernagdo, quando sem uso por 30 minutos. A Coordenadoria de

Tecnologia da Informac¢ao e Comunicagdo podera auxiliar nesse sentido;
d) Revisar e corrigir os textos antes de imprimir;

e) Verificar a configuragdo da impressora e de impressao antes de imprimir qualquer

documento;
f) Imprimir em modo frente-e-verso para economia de papel, sempre que possivel.
3 — DIVERSOS
a) Utilizar emails e o messenger para comunicagao;
b) Utilizar o servigo de copa ou trazer copo retorndvel para o consumo de agua;
c¢) Racionalizar o uso de materiais do almoxarifado;

d) Evitar o uso de elevadores para ir a andares proximos.



ANEXOII

Unico: [
Ministério Publico Federal
PRR/3* Regido REQUERIMENTO DE HORARIO
Coordenadoria de Gestdo de Pessoas ESPECIAL
INOME: MATRICULA:
CARGO: LOTACAO:
CARGO EM COMISSAO/ FLNQ?AO COMISSIONADA: TELEFONE DE CONTATO:

REGULAMENTACAQO INTERNA

Portaria PRR/3*1n.° 99, de 13/04/2016

JORNADA DE TRABALHO
Horario das / as / , a partir de ! ! ( Fora do horario de funcionamento (Art. 4°, §1°, "a")
Horario das / as / , no periodo de / / a / / ; sabados. domingos e feriados Art. 4°, § 5°).

JUSTIFICATIVA DA CHEFIA IMEDIATA

S&o Paulo / ! Ciente em I

Assinatura e carimbo da chefia imediata Assinatura e carimbo do(a) servidor (a)

PARA MANIFESTACAO DO(A) PROCURADOR(A) - CHEFE

() DEFIRO. a CGP para providéncias.

() INDEFIRO. Dé-se ciéncia a chefia imediata. Apos, arquive-se.
Sdo Paulo,_ /

Assinatura e carimbo do(a) Procurador(a)-Chefe

PARA USO DA CGP/NURAF

Lanc¢amento realizado no sistema Grifo.
Sdo Paulo

Assinatura e carimbo do Responsavel




