MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM MATO GROSSO

PORTARIA CONJUNTA N°2, DE 10 DE JULHO DE 2019.

OS PROCURADORES DA REPUBLICA lotados e em exercicio na
Procuradoria da Reptiblica no Municipio de Caceres/MT, com o objetivo de regulamentar as
medidas administrativas inerentes ao funcionamento da unidade, RESOLVEM disciplinar a

distribuicao de atribui¢des da forma disposta a seguir.
INTRODUCAO

Art. 1°. A distribuicdo de atribuicdes da Procuradoria da Republica no
Municipio de Caceres/MT seré feita em 03 (trés) oficios, em correlagdo com o Sistema Unico,
sendo titulares de cada um deles os seguintes membros:

I — 1° Oficio: Bernardo Meyer Cabral Machado;

IT — 2° Oficio: Julio César de Almeida;

III — 3° Oficio: André Rios Gomes Bica.

CAPITULO 1
DA MATERIA CRIMINAL
SECAO I
DA DISTRIBUICAO ORDINARIA

Art. 2°. As acdes penais, os autos de prisdo em flagrante e os demais
procedimentos criminais em tramite na Subsecdo Judiciaria Federal de Céceres/MT, bem
como os inquéritos policiais instaurados na Delegacia de Policia Federal em Céceres/MT,
serdo de atribui¢ao cumulativa dos trés oficios da Procuradoria da Republica no Municipio de
Caceres/MT.

§1°. A distribuigao dos feitos criminais em tramite perante a Justica Federal ou
perante a Policia Federal serd promovida de forma equitativa entre os trés oficios da

Procuradoria da Republica no Municipio de Caceres/MT, por meio de sistema especifico.



§2°. Recebidos pela primeira vez na Procuradoria da Republica no Municipio
de Caceres/MT os autos de procedimento judicializado criminal ou de inquérito policial, serdo
eles imediatamente distribuidos pelo sistema, respeitada a equitatividade, a um dos oficios
locais.

§3°. Todos os procedimentos judicializados criminais ou incidentes criminais
de qualquer natureza, recebidos pela primeira vez na Procuradoria da Republica no Municipio
de Caceres/MT, mas conexos a feito ja distribuido a um dos oficios locais, serdo distribuidos
ao oficio j& prevento, promovendo-se compensacdo a fim de resguardar-se a equitatividade da
distribui¢ao numérica.

Art. 3°. A distribuicdo de autos de carta precatoria ou de carta de ordem
obedecera ao disposto no artigo 2°, enquadrando-se na regra da equitatividade.

Art. 4°. As agdes penais que resultarem de desmembramento de outra acgdo
penal serdo distribuidas ao Procurador da Republica titular do processo principal
desmembrado, promovendo-se a compensacao necessaria para fins de manutengao da
equitatividade.

Paragrafo unico. Os inquéritos policiais que resultarem de desmembramento de
outro inquérito policial, de acdo penal em curso junto a Justica Federal ou de outro
procedimento criminal de qualquer natureza serdo distribuidas ao oficio a que vinculado o
procedimento origindrio, promovendo-se a compensa¢do na distribui¢do a fim de manter-se a
equitatividade por sistema especifico.

Art. 5°. Os procedimentos administrativos envolvendo matéria criminal —
Noticias de Fato ou Procedimentos Investigatorios Criminais — serdo distribuidos
equitativamente por sistema, considerada sua especifica classe. Excetuam-se da regra do caput
os procedimentos administrativos envolvendo matéria criminal cuja instauragdo tenha sido
determinada por ordem especifica de Procurador da Republica, hipotese na qual os autos
instaurados serdo encaminhados ao Oficio cujo titular requisitou a instauragdo, promovendo-
se a compensacao posterior na distribui¢ao pelo sistema a fim de manter-se a equitatividade

na classe.

SECAO I
DAS AUDIENCIAS

Art. 6°. A participagdo nas audiéncias civeis e criminais em que se fizer
necessaria a presenga do Ministério Publico Federal dar-se-a mediante escala, acordada entre

os Procuradores da Republica locais, no qual um membro serd responsavel pelas audiéncias



da semana, e outro estard escalado na reserva, caso haja audiéncias concomitantes nas duas
varas federais e demais casos de impossibilidade do responsavel pela semana. As audiéncias
de custddia contardo com o comparecimento do Ministério Publico Federal, mediante
participacao de Procurador da Republica lotado na Procuradoria da Republica no Municipio

de Caceres/MT, consoante a escala semanal revezamento.

CAPITULO II
DA TUTELA COLETIVA
SECAO I
DA DISTRIBUICAO ORDINARIA

Art. 7°. As noticias de fato, os procedimentos preparatédrios, os inquéritos civis,
os procedimentos de cooperagdo juridica internacional, as cartas precatorias ministeriais e as
acOes judicializadas, individuais ou transindividuais, nas quais intervenha o Ministério
Publico Federal como parte ou custos iuris, serdo distribuidas equitativamente por sistema
entres os titulares de oficio na Procuradoria da Republica no Municipio de Caceres/MT,
respeitadas as regras seguintes.

§1°. Os procedimentos decorrentes de desmembramento de procedimento
poderdo ser distribuidos por prevengdo ao oficio original, a depender do entendimento do
Procurador oficiante.

§2°. Os procedimentos poderdao ser redistribuidos uma vez constatada a
existéncia de causa de conexdo ou continéncia, ou qualquer motivo relevante que indique a
necessidade de andlise conjunta dos fatos para melhor atuagdo, promovendo-se a

compensacao.

CAPITULO 111
DAS SUBSTITUICOES

Art. 8°. Durante o periodo de férias ou de outros afastamentos de Procurador da
Republica titular de oficio na Procuradoria da Reptiblica no Municipio de Céaceres/MT, serdo
distribuidos para o Procurador da Republica substituto todos os procedimentos judicializados
criminais e civeis vinculados ao oficio cujo titular encontra-se ausente, bem como os
inquéritos policiais recebidos no mesmo periodo.

§1°. O Procurador da Republica substituto podera valer-se do auxilio dos

servidores vinculados ao oficio substituido.



§2°. Durante o periodo de substitui¢do, o substituto atuard nos procedimentos
extrajudiciais, em especial para evitar o perecimento de direito e para promover a observagao
dos prazos de tramitagdo regulamentares.

§3°. Os procedimentos civeis ou criminais recebidos pelo oficio de titular
ausente até trés dias uteis antes de seu afastamento poderdo ter as manifestacdes necessarias
firmadas tanto pelo membro a ser substituido como pelo membro substituto, respeitados os
prazos legais e judiciais, consoante acordado entre os Procuradores da Republica envolvidos.

§4°. Os procedimentos civeis ou criminais recebidos pelo Procurador da
Republica substituto e vinculados ao oficio substituido nos dois tltimos dias tteis do periodo
de afastamento poderdo ter as manifestagdes necessarias firmadas tanto pelo membro
substituto como pelo substituido, este apos seu retorno, respeitados os prazos legais e

judiciais, consoante acordado entre os Procuradores da Republica envolvidos.

CAPITULO IV
DO PROCURADOR DISTRIBUIDOR

Art. 9. As representagdes de natureza civel serdo encaminhadas ao Procurador-
Distribuidor Civel, que determinard a instauracdo de Noticia de Fato no ambito da
Procuradoria Federal dos Direitos do Cidaddao ou Camara de Coordenacdo e Revisdo
pertinente.

Parédgrafo unico. Seré distribuidor-civel o Procurador da Republica titular do 2°
Oficio da Procuradoria da Republica no Municipio de Caceres/MT.

Art. 10. As representacdes de natureza criminal serdo encaminhadas ao
Procurador-Distribuidor Criminal, que determinard a instauragdo de Noticia de Fato no
ambito da Camara de Coordenagdo e Revisdo pertinente.

Parédgrafo unico. Sera distribuidor-criminal o Procurador da Republica titular
do 1° Oficio da Procuradoria da Republica no Municipio de Caceres/MT.

Art. 11. Nao sendo o caso de instauracao de Noticia de Fato civel ou criminal,
serdo observadas as normas da Corregedoria-Geral do Ministério Publico Federal a respeito
das providéncias a serem adotadas.

Art. 12. Identificando o distribuidor civel ser a questdo de natureza criminal,
remetera a representacdo ao distribuidor criminal.

Pardgrafo Unico. A mesma norma vale para a hipotese de identificar o

distribuidor criminal ser a questdo objeto de representacdo de natureza civel.



Art. 13. Verificando o distribuidor civel contar a representacdo com reflexos
também criminais, determinara a remessa de copia dos documentos ao distribuidor criminal.

§1°. A mesma regra vale para a hipotese de o distribuidor criminal verificar
contar a representagao com reflexos também civeis.

§2°. Nos casos em que a representacao contar com reflexos civeis e criminais,
as noticias de fato decorrentes deverdo ser distribuidas ao mesmo oficio, mediante devida

compensagdo, a fim de resguardar-se a equitatividade.

CAPITULO V
DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 14. O atendimento ao publico na Procuradoria da Republica no Municipio
de Caceres/MT sera de responsabilidade do Setor Juridico e, subsidiariamente, do oficio
detentor de atribui¢des para atuag@o na matéria a ser tratada no atendimento.

§1°. Versando o atendimento sobre matéria a respeito da qual haja atribuicao
concorrente de mais de um oficio da Procuradoria da Republica no Municipio de Caceres/MT,
o atendimento por Procurador da Reptblica sera acordado entre os membros pertinentes.

§2°. O horario de atendimento ao publico na Procuradoria da Republica no
Municipio de Céaceres/MT estende-se das 10h30 as 16h30, em todos os dias tteis.

§3°. O atendimento ao publico serd promovido na Sala de Atendimento ao
Cidadao ou na sala de reunido ou no auditério, precedido de prévia identificagdo dos
visitantes, conforme regras de segurancga interna vigentes.

§4°. Os Procuradores da Republica poderdao promover o atendimento ao
publico em seus proprios gabinetes.

§5°. O atendimento ao cidaddo deverd ser registrado em termo escrito
especifico, a ser imediatamente encaminhado a distribui¢do civel ou criminal, consoante a

matéria de que se trate.

CAPITULO VI
DOS DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS SIGILOSOS

Art. 15. Todos os documentos e procedimentos sigilosos recebidos na
Procuradoria da Republica no Municipio de Caceres/MT serdo recebidos pelo Chefe do Setor
Juridico ou por seu Substituto, e, apds registro em sistema do recebimento, serdo

imediatamente entregues, ainda lacrados, ao Procurador da Republica a que se destinam.



§1°. No caso de o Procurador da Republica destinatario ndo se encontrar
momentaneamente na Procuradoria da Republica no Municipio de Caceres/MT, o Assessor
Juridico do oficio correlato recebera o documento ou procedimento lacrado € o mantera em
local seguro e previamente determinado até a chegada do membro ministerial.

§2°. Possuindo em seu gabinete processo ou documento sigiloso, o Procurador
da Republica sera o responsavel pelo seu cuidado, preservagdo e guarda até entrega pessoal,
por ele proprio ou por servidor de sua equipe, ao Chefe do Setor Juridico da Unidade, que o
devolvera lacrado ao servidor habilitado do 6rgao de destino.

Art. 16. Sendo remetido a Procuradoria da Republica no Municipio de Caceres
procedimento de interceptagdo de comunicacdo telefonica, telemdtica ou informdtica que nao
esteja acondicionado em envelope lacrado, o Chefe do Setor Juridico ou seu Substituto
somente o recebera apos certificar essa circunstancia e colher a assinatura da pessoa que
houver entregado referido procedimento, de tudo dando imediata ciéncia ao Procurador da

Republica competente para atuar no procedimento.

CAPITULO VII
DO PLANTAO SEMANAL

Art. 17. O plantdo semanal, com inicio as 18h00 da sexta-feira e término as
10h00min da sexta-feira seguinte, sera feito por membro designado em escala definida pelo
colégio de Procuradores da Republica lotados no Estado de Mato Grosso, dirimido pela

Portaria PR/MT N°264, de 16 de agosto de 2017

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Nao se sujeitam as regras de distribuicdo ordinaria previstas no
Capitulo I, Se¢ao I, e no Capitulo II, Secao I:

I - os inquéritos policiais que consubstanciarem operagdes policiais
promovidas pela Delegacia de Policia Federal em Caceres/MT ou pela Superintendéncia de
Policia Federal de Mato Grosso, nessa hipotese se estiverem submetidos a competéncia da
Subsec¢ao Judiciaria Federal de Caceres/MT;

IT — os procedimentos administrativos de natureza civel e as agdes judiciais
deles resultantes, nas hipdteses em que, pela sua complexidade e alcance, consubstanciem

demanda a exigir excepcional dedicacdo do Procurador da Republica por eles responsavel.



§1°. A caracterizagdo de procedimento administrativo de natureza civel e de
acdo judicial correlata como demanda apta a enquadramento na regra do inciso II do caput
deste artigo observara os seguintes critérios:

I — conexdo a procedimentos criminais, judiciais ou extrajudiciais,
enquadraveis na hipdtese do inciso I do caput deste artigo;

I — conexdo a grande nimero de procedimentos criminais, judiciais ou
extrajudiciais, ainda que ndo enquadraveis na hipdtese do inciso I do caput deste artigo, desde
que haja origem comum para a demanda civel e para as demandas criminais;

III — complexidade excepcional, indicada pela multiplicacdo desarrazoada do
nimero de medidas judiciais necessarias para a resolucdo do problema ou pela grande
comocao social relacionada a demanda.

§2°. O enquadramento de procedimentos administrativos de natureza civel e de
acoes judiciais correlatas na hipotese do §1°, inciso III, sera declarada pelos Procuradores da
Republica oficiantes na Procuradoria da Republica no Municipio de Caceres/MT em Portaria
conjunta, publicada para esse especifico fim, indicando-se em considerandos os motivos a
justificar a complexidade excepcional da causa.

§3°. Os procedimentos administrativos e judiciais, civeis e criminais,
enquadrados nas hipoteses do caput deste artigo compordo classe propria para fins de
distribui¢ao equitativa, de modo que os oficios da Procuradoria da Republica no Municipio de
Céaceres/MT revezem-se no recebimento de operagdes de natureza criminal ou civel.

§4°. Nao sendo o sistema informéatico capaz de criar classe propria a comportar
a identificacdo dos casos de operacdes criminais ou civeis, promover-se-4 a distribuicao
manual dos feitos, respeitando-se a equitatividade.

§5°. A despeito de compor classe propria, os procedimentos criminais
distribuidos em fun¢do das regras do presente artigo implicardo compensagdo na distribuicao
ordindria, para fins de manuten¢do da equitatividade.

Art. 19. Na hipdtese em que procedimento criminal tenha reflexos civeis, a
distribuicao de procedimento de tutela coletiva serd feita por conexdo ao oficio responsavel
pelo procedimento criminal, mediante devida compensagdo, para fins de resguardo da
equitatividade.

Paragrafo unico. A mesma regra ¢ aplicavel a procedimentos civeis que tenham
reflexo criminal.

Art. 20. Ficam mantidos todos os feitos distribuidos com seus atuais titulares.

Art. 21. Revoga-se a Portaria Conjunta n® 014/2017:

Art. 22. Submeta-se essa portaria para a homologagao junto ao CSMPF.



Art. 23. Esta Portaria entra em vigor em 10 de julho de 2019, com publicacao

no atrio da Procuradoria da Republica no Municipio de Caceres.

ANDRE RIOS GOMES BICA

BERNARDO MEYER CABRAL MACHADO

JULIO CESAR DE ALMEIDA

Este texto nao substitui o publicado no DMPF-e. Brasilia, DF. 11 jul 2019. Caderno
Administrativo, p. 35.
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