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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL )
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 13 REGIAO

PORTARIA PRR1 N° 158, DE 11 DE SETEMBRO DE 2017.

Alterada pela Portaria PRR1 n° 85, de 10 de julho de 2023
Alterada pele Portaria PRR1 n° 52, de 16 de maio de 2023
Alterada pela Portaria PRR1 n° 9, de 18 de janeiro de 2019

Dispbe sobre o servico de transporte em  veiculos
oficiais no &mbito da PRR — 12 Regido.

A PROCURADORA-CHEFE REGIONAL DA PROCURADORIA
REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAO, no uso das atribuices legais conferidas pela
Portaria PGR/MPE n° 786, de 29 de setembro de 2015, e pelo art. 33, Il e V, do Regimento
Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n° 382, de
05 de maio de 2015,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria PGR/MPU n° 70, de 29 de setembro
de 2015, que dispde sobre o uso, controle, guarda e conservacdo dos veiculos oficiais no
ambito do Ministério Pablico da Unido, bem como a Portaria PGR/MPU n° 41, de 25 de

junho de 2014, e suas alteracdes, que dispbe sobre a concessdo de diarias e passagens aos

membros e servidores do MPU,

CONSIDERANDO o entendimento do Secretario-Geral do MPF, no sentido de
que as unidades do MPF, sempre que necessario e mediante autorizacdo do chefe da
respectiva unidade, deverdo prestar apoio aos Membros pertencentes a Corregedoria do
Ministério Publico Federal, disponibilizando veiculos oficiais de transporte e seguranca para o
desenvolvimento de suas respectivas atividades funcionais (Oficio circular n°® 08/2016/SG —
PGR-00022646/2017),

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os procedimentos inerentes a utilizacdo dos servigos de transporte, no

ambito da

Procuradoria Regional da Republica — 12 Regido, observaréo o seguinte:
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| — Os veiculos oficiais destinam-se, exclusivamente, ao servico publico da
PRR-12 Regido e as atividades institucionais dos membros e servidores da Unidade;

Il — A utilizac@o, guarda, controle e manutencdo dos veiculos patrimoniados e
de propriedade da PRR — 12 Regido observardo o disposto na Portaria PGR/MPU n° 70, de 29

de setembro de 2015, bem como os termos desta Portaria;
CAPITULO Il
DO USO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 2° Os veiculos oficiais destinam-se, exclusivamente, ao servico publico da

unidade, vedada a sua utilizacdo nas seguintes hipoteses:

| — Aos sabados, domingos, feriados e recessos forenses, ou em horéario fora do
expediente da unidade, exceto para os servi¢cos de plantdo e para situagOes excepcionais,
desde gue previamente agendadas e autorizadas pela Chefia, para o desempenho de servicos
inerentes ao exercicio da funcédo puablica;

Il — Em qualquer atividade estranha ao servigo institucional, ressalvada a
utilizacdo de veiculo oficial:

a) para atividades de formacdo institucional e eventos institucionais, publicos
ou privados, nos quais 0 membro compareca para fins de representacao oficial;

b) para estabelecimentos comerciails e congéneres, sempre que seu
usuério se encontre no estrito desempenho da fungéo publica.

11— No transporte de pessoas ndo vinculadas aos servicos institucionais;

IV — Quando o mesmo percurso estiver coberto pelo pagamento de diarias ou
de indenizacao adicional por trecho prevista em regulamentacao especifica.

8 1° O Procurador(a)-Chefe, quando configurado o interesse da Administragéo
ou razdes de seguranca, poderd autorizar a utilizacdo dos veiculos oficiais, em carater
excepcional, fora das hipoteses previstas neste artigo.

§ 2° A utilizacdo por membros ou servidores de outra unidade do Ministério
Publico Federal ou de outro ramo do MPU depende de autorizacdo da Chefia da unidade ou
da Secretaria Regional.

§ 2° A utilizaco por membros ou servidores de outra unidade do Ministério
Publico Federal ou de outro ramo do MPU depende de autorizagdo da Chefia da unidade ou
da Secretaria Regional, exceto nos casos em que a necessidade de transporte se dé em razao
de retorno a Unidade de origem ou para deslocamento a érgdo publico por necessidade do

servigo, desde que haja solicitagdo por servidor ou membro da PRR1 com descrigéo

pormenorizada do motivo do acionamento. (Alterada pela Portaria PRR1 n° 9, de 18 de
janeiro de 2019)
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Art. 3° Os veiculos oficiais serdo utilizados no desempenho da funcéo publica
pelos respectivos membros, inclusive nos trajetos da residéncia ao local de trabalho e a
Compromissos externos e vice-versa, nos termos da Portaria n° 70, de 29 de setembro de 2015.
(Redacéo dada pela Portaria PRR1 n° 85, de 10 de julho de 2023)

8 1° O transporte que tenha como origem ou destino o local de embarque, nos

casos de viagens a servico do Ministério Publico Federal, somente sera permitido desde que

ndo haja pagamento ao usuario de indenizacgdo adicional por trecho.

e

82° A utilizagdo dos veiculos oficiais se dara preferencialmente para
participagdo em eventos fora da sede da PRR1, sendo permitida a utilizagio nos trajetos da
residéncia para a PRR1 apenas em caso de disponibilidade de veiculos, apés a observancia da
preferéncia. (Redacdo dada pela Portaria PRR1 n° 85, de 10 de julho de 2023)

83° Competira a Divisdo de Seguranca Organica e Transporte - Disegot

organizar os pedidos de utilizacdo dos veiculos oficiais, devendo observar a preferéncia
disposta no paragrafo anterior e submeter eventuais duvidas ao gabinete do Procurador-Chefe.
(Redacéo dada pela Portaria PRR1 n° 85, de 10 de julho de 2023)

8 4° Aos membros pertencentes a Corregedoria do MPF sera disponibilizado,

quando solicitado, veiculo oficial para transporta-los do local de hospedagem até a PRR1 e

vice-versa, desde que se encontre no estrito desempenho da funcdo pablica na PRR1.
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85° Nas hipodteses previstas, o preenchimento do formulario eletronico para
solicitacdo de transporte que tenha como origem ou destino a residéncia de membro devera
ser providenciado por servidores do gabinete, observado o disposto no §1° do art. 5°, ou pelo

préprio membro interessado. (Incluido pela Portaria PRR1 n° 52, de 16 de maio de 2023)

Art. 4° Ndo é permitido o uso de veiculo oficial para transporte de autos de
processo judicial ou administrativo que tenha como origem ou destino a residéncia de
membro, salvo em casos de plantdo judicial ou para garantir a observancia de prazos

processuais.

CAPITULO 111
DA REQUISICAO PARA UTILIZACAO DE VEICULO OFICIAL

Art. 5° A utilizacdo dos veiculos oficiais far-se-4 mediante requisic¢do dirigida
ao Nucleo de Transporte, por meio de formulério de Solicitacdo de Saida de Veiculo — SSV,
em seu formato eletronico — e-SSV, acessado por meio de sistema informatizado, com link
disponivel na intranet.

§ 1° O formulario de solicitacdo devera ser preenchido por titular de funcéo,
secretario de gabinete ou cargo comissionado de nivel igual ou superior ao de chefe de secéo.

§ 2° O formuléario SSV, em meio fisico, sera gradualmente substituido pela
versdo eletrdnica, que sera unico meio para efetuar as requisicoes.

Art. 6° A solicitacdo de veiculo oficial deverd ser realizada, sempre que
possivel, com antecedéncia minima de:

| — 5 dias para viagens;

Il — 48 horas, para atendimento a eventos, seminarios, worshops e equivalentes;

I11 — 60 minutos, para 0s demais servicos programaveis;

IV — 15 minutos, para os pedidos de retorno a respectiva unidade.

Art. 7° A utilizacdo do veiculo oficial observara o disposto no artigo anterior,
bem como o seguinte:

| — O tempo de espera do condutor na origem, ap0s a requisi¢do de transporte,
ou no destino, apds chegada ao local, sera de 30 (trinta) minutos, salvo nos casos em que o
retorno a sede da Unidade, antes desse prazo, seja inviavel em razéo da distancia;

Il — Excedido o periodo referido no inciso anterior, devera ser feita nova
requisicéo de transporte.

Il — As requisi¢Oes intempestivas, de carater urgente, para atendimento das

atividades institucionais, serdo encaminhadas ao Nucleo de Transporte — NUTRAN por meio
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telefénico e, oportunamente inseridas no Sistema, devendo o0 nicleo adotar as
providéncias cabiveis para atendimento.

IV — As solicitagdes de veiculo para entrega e/ou recolhimento de documentos,
volumes e cargas serdo atendidas, quando houver necessidade, mediante 0 acompanhamento
de um servidor solicitante ou pessoa designada para esse fim.

Paragrafo unico. Nas hipoteses que excedam a capacidade do servi¢o ou de
carater urgente, tera preferéncia a movimentagdo processual, seguida das demais

atividades-fim da Procuradoria Regional.

CAPITULO IV
DO NUCLEO DE TRANSPORTE E DOS CONDUTORES

Art. 8° O Ndacleo de Transporte (NUTRAN) é a unidade administrativa
responsavel pela operacdo, conservacdo, guarda, controle dos deslocamentos da frota de
veiculos da PRR — 12 Regido.

Art. 9° Ao NUTRAN compete:

I — Distribuir de forma equanime os servigos diarios e extraordinarios;

Il — Elaborar as escalas de plantdo e de férias, bem como garantir a fruicdo de
folgas, podendo fixar nimero minimo de servidores, ~para o fim de manter a continuidade
dos servicos, com observancia do interesse publico e da necessidade do servico;

111 — Estabelecer a jornada de trabalho dos seus agentes em conformidade com
a necessidade do servigo;

IV — Efetuar a regularizacdo documental dos veiculos oficiais, quanto ao
licenciamento anual, seguro obrigatério, IPVA, autorizacdo para uso de placas de bronze,
eventual quitacdo de débitos de multas e afins;

V — Inteirar-se das condi¢cdes dos veiculos através de revisdes periddicas
registrando as condicBes gerais da frota em formulario préprio, bem como acompanhar a
regularidade do consumo de combustiveis e custos de reparacao;

VI — Em caso de danos aos veiculos ou a bens de terceiros, auxiliar na
instrucdo de procedimento administrativo instaurado para apuracdo de responsabilidades,
juntando todos os meios que contribuam para as averiguagoes.

Art. 10. O NUTRAN deverd manter Agentes de Seguranga Institucional
escalados para conduzir Procuradores Regionais da Republica do Tribunal Regional Federal
da 12 Regido e do Tribunal Regional Eleitoral a sede da Unidade, ao término das sessoes,
independentemente do horério.



Art. 11. A conducdo dos veiculos oficiais somente podera ser realizada por
condutores devidamente habilitados, conforme os termos da legislacdo federal em vigor.

Paragrafo unico. E vedada a convocagio dos condutores para o deslocamento
ou manobras de veiculos particulares de membros ou de servidores.

Art. 12. E dever do condutor do veiculo no desempenho de sua funcéo:

I — Conduzir veiculos obedecendo a&s normas de transito com
prudéncia e responsabilidade;

Il — Observar o devido sigilo quanto as informacGes a que tenha acesso em
razao do exercicio do cargo;

Il — Zelar pela manuteng&o dos veiculos oficiais que estiverem sob sua guarda
ou uso, verificando antes de cada saida o estado e condic¢Ges de funcionamento do veiculo;

IV — Auxiliar a chefia do NUTRAN na escrituracdo de avarias e reparos
realizados com fins de elaboracéo de histérico de manutencéo de veiculos oficiais;

V — Manter ligado e em condicGes de uso o aparelho de telefone Institucional
sob sua guarda, durante a jornada de trabalho ou em regime de sobreaviso;

VI — Realizar o encerramento do atendimento no sistema proprio, registrando
quaisquer ocorréncias que tenham afetado o servico, o veiculo ou a seguranca pessoal de seus
ocupantes.

Art. 13. Os condutores desta Procuradoria Regional conduzirdo os veiculos
oficiais somente aos destinos estabelecidos.

Paragrafo Unico. A condugdo por percursos distintos do estabelecido, por
determinacdo do Membro atendido ou do solicitante, devera ser registrada, oportunamente, no
Sistema de Gestdo de Frota.

Art. 14. Ao condutor serd atribuida a responsabilidade pelos prejuizos
decorrentes de cometimento de infracdo de transito, o que implicard a indicacdo

do real infrator, independentemente de qualquer outra penalidade cabivel.

CAPITULO V
DO CONTROLE DE SINISTROS

Art. 15. Em caso de acidente com veiculo oficial, quando possivel fazé-lo, o
condutor deve adotar o seguinte protocolo minimo:

| — Comunicar imediatamente o fato a Chefia do NUTRAN;



Il — Solicitar pericia policial e permanecer no local até sua realizagéo, salvo se
houver risco a sua seguranga pessoal e a de seus passageiros ou a carga;

I11 — Realizar registros fotogréficos;

IV — Registrar a ocorréncia perante a autoridade policial;

Art. 16. Nas hipdteses do artigo anterior, o condutor devera realizar a coleta do
maximo de informacdes, tais como:

| — Data, horério e local do acidente com pontos de referéncias;

Il — Se houver veiculo de terceiros, placa, RENAVAM, marca/modelo do
veiculo; nome do proprietario/condutor, nimero de CNPJ/CPF, CNH e endereco;

Il — Nome, CPF, nimero de telefone e endereco de até trés testemunhas.

Art. 17. Os casos omissos serdo submetidos a chefia da Unidade.

Art. 18. Revogue-se a Portaria PRR1 n° 100, de 17 de junho de 2014.

Art. 19. Integram a presente Portaria, independente de transcricdo, as
normativas da Portaria PGR/MPU n° 70/2015.

Aurt. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

JOSE ROBALINHO CAVALCANTI

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 18 set. 2017. Caderno
Administrativo, p. 35.



http://hdl.handle.net/11549/3583
http://hdl.handle.net/11549/48432
http://hdl.handle.net/11549/118370
http://hdl.handle.net/11549/118370

