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SECRETARIA GERAL

GABINETE DO SECRETARIO-GERAL
RETIFICAGAO DE 11 DE MAIO DE 2017

Retificar a Edital n.° 4, de 10 de maio de 2017, publicado no Diério Eletrénico do Ministério Plblico Federal n° 86, de 11 de maio de
2017, pagina 2, conforme segue:

I — Onde se 1&:

EDITAL SG/MPF N° 4, DE 10 DE MAIO DE 2017.

Il — Leia-se

EDITAL SG/MPF N° 9, DE 10 DE MAIO DE 2017.

BLAL YASSINE DALLOUL
Secretario-Geral do MPF

DESPACHO N° 419, DE 11 DE MAIO DE 2017

Processo n° 1.31.000.000120/2017-31. ASSUNTO: Remogéo. INTERESSADO: ROGERIO NEVES DA SILVA, matricula n°
23304, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo, lotado na Procuradoria da
Republica no Municipio de Ji-Paran&/RO. DECISAO: Considerando parecer desfavoravel da Junta Médica Oficial, INDEFIRO o pedido de
reconsideracéo da remogdo, por motivo de salde da filha, para a Procuradoria da Republica no Municipio de Governador Valadares/MG. PUBLIQUE-
SE. REGISTRE- -SE. DE-SE CIENCIA.

DESPACHO N° 420, DE 11 DE MAIO DE 2017

Procedimento de Gestdo Administrativa n® 1.00.000.005477/2012-78. ASSUNTO: Ajuda de Custo e Transporte. INTERESSADO:
JOSE RICARDO TEIXEIRA ALVES, Procurador da Republica, matricula n° 1332. DECISAOQ: Acolhendo a manifestacdo da Secretaria de Gestéo de
Pessoas, tendo em vista o disposto no artigo 6°, 11, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/IMPF
n® 382, de 5 de maio de 2015, e considerando os termos da Portaria PGR/MPU n° 921, de 18 de dezembro de 2013, DEFIRO o pagamento de ajuda de
custo pelo deslocamento decorrente de lotagéo provisoria na Procuradoria da Republica no Distrito Federal impressa na Portaria PGR n° 293, de 5 de

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.

Docunento el etrdni co assinado digital nente por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS, em 11/05/2017 18: 26: 32.
Certificado: 4987ada27ade6304
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abril de 2017, no valor correspondente a 1 (um) subsidio de Procurador da Republica do més em que ocorreu o deslocamento para a nova sede, mais
indenizagdo por despesas com transporte pessoal, além de indenizagdo por despesas com transporte de mobiliario, de acordo com o valor consignado na
documentacéo comprobatoria da respectiva despesa, observado o limite de 16,67% do valor do subsidio de Procurador da Republica, condicionado a
comprovacio do efetivo dispéndio com a realizagio da mudanga . PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

DESPACHO N° 421, DE 11 DE MAIO DE 2017

Procedimento de Gestdo Administrativa n®1.00.000.007466/2017-37. ASSUNTO: Averbacéo de tempo de servico. INTERESSADA:
THAIS STEFANO MALVEZZI, Procuradora da Republica, matricula n® 1593. DECISAO: Acolhendo a manifestagio da Secretaria de Gestdo de
Pessoas, e tendo em vista o disposto no artigo 6°, 11, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/IMPF
n° 382, de 5 de maio de 2015, AVERBE-SE os tempos de servigo publico federal prestados: a) ao Banco Central do Brasil, no periodo de 23/08/2010 a
06/11/2016, com 2.268 (dois mil e duzentos e sessenta e oito) dias; b) & Justica Federal de 1% Instancia — Secéo Judiciaria do Parand, no periodo de
03/11/2004 a 22/08/2010, com 2.119 (dois mil cento e dezenove) dias; ambos com validade para aposentadoria, disponibilidade, licenca-prémio e
desempate na lista de antiguidade, com fundamento no artigo 100 da Lei n° 8.112/90, aplicado subsidiariamente nos termos do art. 287 da Lei
Complementar n® 75/93. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

DESPACHO N° 422, DE 11 DE MAIO DE 2017

Procedimento de Gestdo Administrativa n® 1.00.000.007599/2017-11. ASSUNTO: Ajuda de custo. INTERESSADO: LEONARDO
CARDOSO DE FREITAS, Procurador Regional da Replblica, matricula n® 759. DECISAQ: Acolhendo a manifestagdo da Secretaria de Gestéo de
Pessoas e tendo em vista o disposto no artigo 6°, 1, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Pablico Federal, aprovado pela Portaria SG/IMPF
n° 382, de 5 de maio de 2015, considerando os termos da Portaria PGR/MPU n° 921, de 18 de dezembro de 2013, DEFIRO o pagamento de ajuda de
custo pelo deslocamento para a Procuradoria Regional da Republica da 12 Regido, em Brasilia/DF, decorrente da promogéo ao cargo de Procurador
Regional da Republica, impressa na Portaria PGR n° 219, de 13 de marco de 2017, no valor correspondente a 1 (um) subsidio de Procurador Regional da
Repuiblica do més em que ocorreu o deslocamento para a nova sede de lotagdo. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

DESPACHO N° 423, DE 11 DE MAIO DE 2017

Procedimento de Gestdo Administrativa n®1.00.000.007472/2017-94. ASSUNTO: Averbacéo de tempo de servico. INTERESSADO:
RODRIGO PIRES DE ALMEIDA, Procurador da Republica, matricula n° 1571. DECISAQ: Acolhendo a manifestagio da Secretaria de Gest&o de
Pessoas, e tendo em vista o disposto no artigo 6°, 11, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/IMPF
n® 382, de 5 de maio de 2015, AVERBE-SE o tempo de servigo publico federal prestado a Advocacia-Geral da Unido, no periodo de 07/12/2009 a
06/11/2016, com 2.527 (dois mil quinhentos e vinte e sete) dias, com validade para aposentadoria, disponibilidade, licenca-prémio e desempate na lista
de antiguidade, com fundamento no artigo 100 da Lei n°® 8.112/90, aplicado subsidiariamente nos termos do art. 287 da Lei Complementar n°® 75/93.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

BLAL YASSINE DALLOUL
Secretario-Geral do MPF

LICENGA-PREMIO POR TEMPO DE SERVIGCO

" PERIODO
DECISAO MEMBRO MATRICULA|LOTACAO| QUINQUENIO PERG'%% DE | susPENSO/ AU?églAziéAo
INTERROMPIDO
Luiza Cristina Fonseca 29/12/2006 a 08/05/2017 a 08/05/2017 a
Suspender Frischeisen 207 PGR 27/12/2011 19/05/2017 19/05/2017 05/05/2017

Fundamentagéo Legal: Considerando o disposto no artigo 6°, inciso I, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado
pela Portaria PGR n° 382, de 5 de maio de 2015, autorizo a suspensdo do usufruto de licenga-prémio, com base no artigo 3° da Portaria PGR/MPU n°
705, de 12 de novembro de 2012.

BLAL YASSINE DALLOUL
Secretario-Geral do MPF

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

GABINETE DO SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO

INSTRUGCAO DE SERVICO N° 3, DE 11 DE MAIO DE 2017

Aprova o manual de normas e procedimentos referente ao processo Fase externa
da licitagdo — Pregdo eletrdnico da Secretaria de Administracdo, inseridos no
macroprocesso Suporte Institucional.

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em
vista o disposto na Portaria PGR n° 240, de 27 de fevereiro de 2014, publicada no DMPF-e n°41/2014, e

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 87/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: quinta-feira, 11 de maio de 2017 Publicacdo: sexta-feira, 12 de maio de 2017

Considerando a necessidade de definir normas e procedimentos da Secretaria de Administragdo nas suas diversas areas de atuagao;

RESOLVE:

Art. 1° Definir o processo de Fase externa da licitagdo — Pregdo eletrdnico - da Secretaria de Administracdo (Codigo 03.03.02) como
integrante do portfélio de processos do Ministério Publico Federal — MPF na sua area de atuagéo.

Art. 2° Ficam aprovadas as normas técnicas e 0s procedimentos relativos ao processo Fase externa da licitagdo — Pregdo eletronico -
da Secretaria de Administracéo, inserido no macroprocesso de Suporte Institucional (Cédigo 03), conforme manual anexo.

Art. 3° Sdo atribuicdes da Secretaria de Administragdo (SA), como responsavel pelo processo:

I - Cumprir rigorosamente as normas e procedimentos estabelecidas nos referidos manuais, bem como prestar informacoes e
esclarecimentos sobre a utilizagdo dos mesmos;

11 - Acompanhar o cumprimento dos manuais por todas as Unidades da Secretaria envolvidas nos respectivos processos de negocio;

111 - Mensurar, por meio de indicadores, os resultados obtidos ap6s o projeto de melhoria de processos;

IV - Propor ao Escritério de Processos Organizacionais do MPF (EPO/MPF), sempre que necessario, a atualizacéo e revisdo dos
manuais.

Art. 4° E responsabilidade do Escritdrio de Processos Organizacionais do MPF (EPO/MPF):

| - promover a analise, formatacéo e as devidas atualizagdes pertinentes dos manuais de normas e procedimentos;

Il - providenciar a publicacdo e registro dos respectivos manuais e das suas posteriores modificacOes.

Art. 5° E indicador do processo:

I — Tempo médio de realizago da fase externa do pregdo eletronico.

Art. 6° Esta instrugdo de servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego

eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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ANEXO DA INSTRUCAO DE SERVICO N° 03/2017
Fase Externa do Licita¢do — Pregdo eletronico
Elementos do processo

1. Publica Edital
Responsavel: Equipe de Apoio

Prazo para realizagdo da atividade: 02 (dois) dias tuteis.

Deve-se juntar os instrumentos necessarios a publicagdo do Edital. Aqui, entende-se Edital
como o instrumento convocatério com todos os seus anexos, isto é, Edital com Termo de
Referéncia, Modelos de Proposta Comercial Definitiva e/ou Planilhas de Formagio de Pregos,
Minuta de Contrato e/ou Minuta da Ata de Registro de Pregos (ARP), entre outros.

Base legal:

1 - O prazo entre a publicagdo do Edital e a data fixada para realizagdo da sessio publica ndo
pode ser inferior a 08 (oito) dias uteis, conforme art. 4°, inciso V, da Lei 10.520/2002 (Lei do
Pregio).

2 - De acordo com o art. 110 da Lei n® 8.666/93 (Lei de Licitagdes e Contratos da
Administragio Publica), na contagem do prazo excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. O paragrafo inico do mesmo artigo dispde que s6 se inicia e vence o prazo em
dia de expediente no 6rgio ou na entidade.

3 - O art. 17 do Decreto n° 5.450/2005 (Regulamenta o pregdo eletronico) dispde sobre os
meios de divulgagdo da licitagdo observados os valores estimados. Segundo o Decreto, a
licitagdo com valores estimados até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) serda
divulgada no Diario Oficial da Unido e meio eletrdnico, na internet; quando for acima de R$
650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) até RS 1.300.000.00 (um milhdo e trezentos mil
reais) sera divulgada no Didrio Oficial da Unido; meio eletrénico, na internet; e jornal de
grande circulagio local; e quando superiores a R$ 1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil
reais) sera divulgada no Diario Oficial da Unido; meio eletrénico, na internet; e jornal de
grande circulag@o regional ou nacional. Conforme o §6°, art. 17, do decreto supracitado, na
divulgagio de pregio realizado por sistema de registro de pregos, independentemente do valor
estimado, a divulgagdo sera realizada pelos mesmos meios de que quando os valores
estimados forem superiores a R$ 1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil reais).

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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Obs.:

1 - Na Procuradoria Geral da Republica — PGR, quando o valor estimado da licitagdo for até
RS 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais). a divulgagdo serd no Didrio Oficial da
Unido (DOU); por meio eletronico, na internet (Comprasnet) e no Sistema de Gestdo
Administrativa (SGA). Quando o valor for acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta
mil reais) até RS 1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil reais), a divulgagdo sera no Diario
Oficial da Unido (DOU); por meio eletrénico, na internet (Comprasnet); em jornal de grande
circulagdo regional e no Sistema de Gestdo Administrativa (SGA). Se o valor for acima de RS
1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil reais) ou se a licitagdo for por Sistema de Registro
de Pregos (SRP), independentemente do valor, a divulgagdo sera no Didrio Oficial da Unido
(DOU); por meio eletronico, na internet (Comprasnet), em jornal de grande circulagio
nacional e no Sistema de Gestdo Administrativa (SGA).

2 - O prazo estimado para realizagdo da fase externa da licitagdo - pregio eletronico,
geralmente, ¢ de 41 dias tteis. Isto, se ndo ocorrer impugnagido acolhida, prova de conceito,
entre outros. Importante ressaltar que esse prazo serve de parametro para planejamentos,
porém pode haver necessidade de serem estendidos ou ainda reduzidos, dependendo de varios
outros fatores.

1.1. Publica Edital no Comprasnet
Deve-se transferir o arquivo do Edital para o site www.comprasgovernamentais.gov.br

Este procedimento tem a finalidade de divulgar e disponibilizar para download a integra do
Edital no Comprasnet.

Atengio: O Manual de Divulgac¢io de Compras — Licitacio, disponivel no site do
Comprasnet, pode ser consultado para realizagdo das tarefas "1.1. Publica Edital no
Comprasnet" ¢ "1.2. Inclui aviso de licitacio no D.O.U.".

Passos: Acessar www.comprasgovernamentais.gov.br > Publicagdes > Manuais > SIASGNet
— Divulgagdio de Compras — Aviso de Licitagio ou clicar no link
Www.comprasgovernamentais.gov.br/arquivos/manuais/manual aviso _licitacao-1.pdf

Obs.: O arquivo a ser publicado deve estar no formato PDF e assinado digitalmente pelo
Coordenador da Coordenadoria de Licitagdes e Disputas Eletronicas (CLDE).

1.2. Inclui aviso de licitagio no D.O.U.

Apés a transferéncia do Edital para o Comprasnet deve-se incluir o aviso de licitagdo no
Diario Oficial da Unido (D.O.U.).

O aviso é um extrato do conteudo do Edital que deve ser publicado no D.O.U., conforme
exige o art. 17, I, a, do Decreto n°® 5.450/2005 (Regulamenta o pregdo eletronico).

Base legal: Conforme §2°, art. 17, do mesmo Decreto supracitado, o aviso do Edital contera a
definigdo precisa, suficiente e clara do objeto, a indicagio dos locais, dias e horarios em que
podera ser lida ou obtida a integra do edital, bem como o enderego eletronico onde ocorrera a
sessdo publica, a data e hora de sua realizagdo e a indicagdo de que o pregdo, na forma
eletronica, sera realizado por meio da internet.

Passos: Servicos do Governo > SIASGNet > Divulga¢io de Compras > Licitacio >
Incluir Aviso de Licitacao > Salvar Aviso

Apés a inclusdo do aviso, deve-se acionar o botdio “Disponibilizar para
Publicac¢ao/Divulga¢ao”. O pregio ficara agendado e estara disponivel no menu acesso livre

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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do Comprasnet.

As figura das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.

Obs.: Apods as devidas publicagdes, o pregoeiro deve acompanhar pelo e-mail informado no
Edital, possiveis pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagdes. Recomenda-se o
acompanhamento diario, ja que o pregoeiro deve responder as solicitagdes no prazo de 24
horas apds o recebimento.

1.3. Publica em jornal
Detalhe:

O aviso de publicagdo de Edital deve ser elaborado nos moldes constante do Anexo I deste
manual, disponivel na pagina 87.

Para saber se a publicagiio no Jornal sera necessaria, deve-se avaliar os critérios estabelecidos
no quadro de observagdes da atividade “ 1. Publica Edital”, disponivel na pagina 12 deste
manual.

A publicagiio no jornal é feita por meio do Sistema Unico.

1.4. Cadastra no Sistema de Gestido Administrativa (SGA)

O cadastro no Sistema de Gestdo Administrativa (SGA) se faz necessdrio porque as
informagdes cadastradas serdo langadas automaticamente no Portal da Transparéncia do
Ministério Publico Federal (MPF). Esta publicagdo segue o principio da publicidade dos atos
da Administragdo Publica e ainda atende a Lei de Acesso a Informagéo (Lei n® 12. 527/2011).

As informagdes iniciais da licitagdo, assim como a inclusdo do(s) item(ns), sdo cadastradas no
Sistema ainda na fase interna. Na fase externa, a equipe de apoio ira atualizar as informagdes
de acordo com o andamento do processo.

Passo a Passo
Obs.:
1 - Os campos obrigatdrios estario marcados com um asterisco vermelho (*).

2 - Os botdes referenciados nesse passo a passo estardo localizados, em geral, no canto
superior direito da tela, logo abaixo das abas principais.

1° Passo

Acesse intranet.mpf.mp.br > Mais Sistemas > Sistema de Gestdo Administrativa ou acessar o
link http://intranet.mpf.mp.br/apex/f?p=200 e efetue o login com e-mail e senha.

2° Passo
Na tela LICITACAO, aba homénima, clique no botio Incluir.
3° Passo

Na tela seguinte, Cadastro Licitag¢io, preencha os campos obrigatorios, bem como os
campos Data de Publicacao do Edital, Data da Realizacao, Hora da Realizacio ¢ Local
de Realizag¢iio com os valores apropriados e clique em Salvar.

Atengio: Lembre-se de alterar a Situagio da Licitagdo de INICIADA para EM
ANDAMENTO. Caso contrario, o pregio ndo sera disponibilizado para consulta no Portal da
Transparéncia do Ministério Pablico Federal (MPF).

Obs.:

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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1 - O campo Objeto deve ser preenchido com o mesmo texto do Edital e Comprasnet.

2 - No campo Fundamentagio Legal, nem sempre existe um conjunto de atos que coincide
exatamente com aqueles elencados no Edital. Escolha o conjunto que mais se aproxima.

3 - A classificagdo Critérios de Sustentabilidade (Ambiental, Econdmico, Social etc.) deve
ser feita de acordo com o disposto no Edital, com o detalhamento apropriado. Os seguintes
sdo os critérios mais comuns:

- Ambiental: Logistica reversa; Insumos sustentaveis

- Econdmico: Registro de Pregos; Exclusividade para ME/EPP; Conteudo Local
4° Passo
Na aba Itens, clicar em Incluir.
5° Passo

Na tela apresentada, preencher os campos obrigatérios e, se houver, o campo Nimero do
Lote e clicar em Salvar.

Obs.:

1 - Nesse cadastro inicial, a Situa¢io do Item deve ser EM ANDAMENTO.
2 - Esse passo deve ser repetido para todos os itens da licitagio.

6° Passo

Na aba Anexo, clique em Incluir.

Em seguida, selecione o Tipo de Anexo EDITAL, o arquivo correspondente e a opgdo Sim
na pergunta Publicavel e clique em Salvar.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagio.

O Pregio ja estara cadastrado no Sistema de Gestdo Administrativa e automaticamente no
Portal da Transparéncia.

2. Vincula pregoeiro e equipe de apoio

Responsavel: Pregoeiro

A vinculagdo do pregoeiro e equipe de apoio pode ser feita a qualquer tempo, desde que apos
a publicagdo do Edital e até o horario limite do inicio da sessdo publica.

Para que o pregoeiro ¢ equipe de apoio sejam registrados com éxito é necessario que todos ja
estejam cadastrados na Unidade Gestora para tais atribuigdes no Comprasnet.

O pregoeiro ndo podera operar o pregio se ndo tiver incluido no minimo 01 (uma) e no
maximo 03 (trés) pessoas como equipe de apoio.

Passos: Comprasnet > Comprasnet — SIASG > Servi¢os do Governo > Pregao > Pregao
Eletronico > Vincular Equipe do Pregio

Ao clicar em Vincular Equipe do Pregio, deve-se selecionar o n° do pregio e clicar em OK.
Em seguida, selecionar os nomes do pregoeiro e equipe de apoio que irdo atuar
especificamente no pregio e clicar em OK.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.

3. Verifica se houve manifestac¢io

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
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Responsavel: Pregoeiro
Prazo para realizagdo da atividade: Vinculado a atividade "4. Responde manifestagio".

Apods a publicagio do Edital, o pregoeiro deve ficar atento a possiveis manifestagdes de
pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagdes, até o fim do prazo previsto para tais
solicitagdes.

O prazo para pedido de esclarecimento é de até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para
abertura da sessdo publica, nos termos do art. 19 do Decreto 5.450/2005 (Regulamenta o
pregio eletrénico).

Ja o prazo para pedido de impugnagéo ¢é de até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para
abertura da sessdo publica, nos termos do art. 18 do Decreto supracitado.

Ao receber o pedido de esclarecimento e/ou impugnagio, o pregoeiro, auxiliado pela area
técnica responsavel (quando necessario), tem até 24 horas para responder e dar ciéncia aos
interessados, nos termos do art. 18, § 1° do Decreto 5.450/2005.

Havendo manifestagdo deve-se seguir para a atividade "4. Responde manifestaciio".

4. Responde manifestagio
Responsavel: Pregoeiro (com auxilio da area técnica responsavel, se necessario).

Prazo para realizacdo da atividade: 01 (um) dia util.
Detalhe:

As respostas as impugnagdes e/ou esclarecimentos deverdo ser realizadas nos moldes dos
modelos constantes dos Anexos II e III, deste manual, disponiveis nas paginas 88 e 90,
respectivamente.

Qualquer pessoa, licitante ou ndo, tem legitimidade para solicitar esclarecimento e/ou
impugnagio.

A forma para pedir esclarecimentos e/ou impugnagdes, no pregdo eletronico, pode ser por
meio eletrdnico, pelo e-mail informado no Edital, assim como por outros meios que constem
no instrumento convocatorio.

As respostas aos pedidos devem ser feitas por e-mail e registradas em campo especifico no
sistema Comprasnet, antes da data fixada para a realizagdo da sessdio publica, onde ficarfio
disponiveis para conhecimento de todos os participantes e da sociedade.

Passos: Menu do Pregoeiro > Incluir Impugnagées/Esclarecimentos/Avisos > Enviar

Ao clicar em Incluir Impugnagdes/Esclarecimentos/Avisos, deve-se selecionar o n° do
pregio e clicar em OK. Em seguida, ira abrir a tela abaixo, onde devera ser inserido o pedido
de esclarecimento e/ou impugnagio no campo mensagem, a resposta do esclarecimento e/ou
impugnagdo no campo resposta e clicar em Enviar.

Os pedidos e respostas de impugnagdes deverdo ser cadastrados no Sistema de Gestdo
Administrativa (SGA), pela equipe de apoio, para publicagido no Portal da Transparéncia do
Ministério Publico Federal (MPF). Nio sera necessario o cadastro dos pedidos e respostas de
esclarecimentos no Sistema de Gestdo Administrativa (SGA).

Passo a passo: Acessar o Sistema de Gestdo Administrativa (SGA), conforme o 1° passo da
tarefa "1.4. Cadastra no Sistema de Gestio Administrativa (SGA)”. Em seguida,
selecionar o pregdo e, na aba Anexo, selecionar o Tipo de Anexo RESPOSTA, o arquivo
correspondente, a op¢do Sim na pergunta Publicavel e clicar em Salvar.

Obs.: Caso haja impugnagio acolhida, deve-se acrescentar ao prazo estimado para realizagdo
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da fase externa do pregio eletronico o prazo de 18 (dezoito) dias uteis.

5. Ajusta Edital

Responsavel: Sob coordenagdo da Coordenadoria de Licitagdes e Disputas Eletronicas
(CLDE)

Prazo para realizagdo da atividade: 10 (dez) dias uteis.

A destinagdo do processo para retificagdes/ajustes, ocasionados por impugnagio,
esclarecimentos, entre outros, vai depender do seu teor. A Coordenadoria de Licitagdes e
Disputas Eletronicas (CLDE) verificara as alteragdes necessarias e tomara as devidas
providéncias.

Apos os ajustes necessarios deve-se seguir para a atividade "6. Publica Edital alterado".

6. Publica Edital alterado

Responsavel: Equipe de Apoio
Prazo para realizagdo da atividade: 02 (dois) dias uteis.

Apds as modificagdes/alteragdes, devera ser feita uma nova publicagio do Edital. O
procedimento a ser adotado ¢ o evento de Alterag¢ao de Edital, com a correspondente
alteragdo da data de realizagdo do Pregio (minimo de 8 (oito) dias uteis). Este evento é para
informar aos interessados a existéncia de alteragiio no Edital e a mudanga de data/hora da
sessdo publica.

Atengiao: O Manual de Divulgacio de Compras — Eventos de Licitacao, Dispensa e
Inexigibilidade, disponivel no site do Comprasnet, pode ser consultado para a realizagio
desta atividade.

Passos: Acessar www.comprasgovernamentais.gov.br > Publicagdes > Manuais > SIASGNet
— Divulgagdo de Compras — Eventos ou clicar no link:

Www.comprasgovernamentais.gov.br/arquivos/manuais/manual divulgacaocompraseventos.p
df

Apés as alteragdes feitas no Comprasnet (SIASGNet), o processo deve seguir para as tarefas
"1.3. Publica em jornal" ¢ "1.4. Cadastra no Sistema de Gestao Administrativa (SGA)”,
e aguardar a nova data’/hora da sessdo publica.

Apods a nova publicagdo, o processo devera voltar para as atividades "2. Vincula pregoeiro e
equipe de apoio” e "3. Verifica se houve manifestacao".

SUBPROCESSO 7. Sessao publica
Responsével: Pregoeiro (auxiliado pela area técnica responsavel, quando necessario).

Prazo para realizagdo da atividade: média de 05 (cinco) dias tteis.

O prazo médio razoavel para duragio da sessdo publica é de aproximadamente 05 (seis) dias
uteis. Tal prazo pode variar de 01 (um) dia para objetos mais simples até 10 (dez) dias uteis
para servigos de maior complexidade, tais como servigos com mio de obra residente. Estes
prazos ndo se aplicam quando se tem diligéncias a fim de dirimir davidas e privilegiar a
seguranga da contratagio.

Na data e horario fixados no Edital, o pregoeiro devera dar inicio a sessdo publica.

Obs.: Ao clicar na funcionalidade "Chat", o pregoeiro pode se dirigir a todos os
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participantes, quando entfio devera selecionar a opgdo "Todos", ou apenas a um licitante,
quando selecionara a opgdo "Fornecedor especifico”. Em qualquer uma dessas duas opgdes
as mensagens serdo visualizadas por todos os participantes. A opgido "Todos" deve ser usada
quando o pregoeiro deseja informar algo para conhecimento dos participantes, sem a
necessidade de obter respostas, pois o chat ndo abre para os licitantes se comunicarem. Ja a
op¢do "Fornecedor especifico", deve ser usada quando o pregoeiro deseja obter alguma
resposta/informagdo de algum licitante especifico. Para que o licitante ndo perca o direito de
resposta, o pregoeiro ndo podera sair/fechar o chat e nem selecionar outro licitante para troca
de mensagens.

7.1. Opera pregio

Responsével: Pregoeiro
Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugiio célere, transparente e
segura juridicamente.

O processo eletronico do pregdo ¢ realizado por meio do Portal Comprasnet. Para acessa-lo
deve-se seguir os passos abaixo.

Passos: Acessar www. compras govemamemais. com.br

Passos: Comprasnet > Comprasnet — SIASG > Produg¢io > Perfil -
Governo/Login/Senha > Servi¢os do Governo > Pregiio > Pregio Eletrénico

Ao seguir estes passos sera aberto o Menu do Pregoeiro, conforme tela abaixo.
Ao abrir o pregio, deve-se observar se ha propostas cadastradas.

Passos: Comprasnet > Comprasnet - SIASG > Produg¢ao > Perfil -
Governo/Login/Senha > Servig¢os do Governo > Pregio > Pregao Eletronico > Operar

Ao clicar em Operar, o pregoeiro devera selecionar o n® do pregdo e clicar em OK. Em
seguida, sera aberta a janela onde estarfio disponiveis os itens do pregdo, conforme tela
abaixo.

Caso existam propostas cadastradas, o pregoeiro deve seguir para a atividade o[ b2,
Analisa proposta inicial”. Se ndo houver propostas cadastradas segue-se para a atividade *

8. Despacha™.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.

7.2. Analisa proposta inicial

Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugio célere, transparente e
segura juridicamente.

Havendo propostas cadastradas no pregdo, deve-se analisar os critérios de aceitabilidade da
proposta inicial.

Ao clicar no n° do item sera aberta a janela onde estardo registradas todas as propostas para
aquele item.

Deve-se ressaltar que a andlise ¢ feita em cada proposta cadastrada para cada item/grupo do
pregdo. Caso seja identificado algo impertinente na proposta inicial, o pregoeiro deve
desclassifica-la.

Base legal: A desclassificagdo das licitantes, antes da fase de lances, em decorréncia da
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apresentagio de propostas cujos valores sdo superiores ao valor estimado afronta o disposto
no art. 4° inciso XI, da Lei 10.520/2002 e no art. 25 do Decreto 5.450/2005 (Acérdao
2131/2016 - TCU).

Passos: Menu do Pregoeiro > Operar > Abrir Proposta/Lance > Desclassificar Proposta

Para desclassificar uma proposta deve-se marcar o item correspondente, clicar em Abrir
Proposta/Lance, marcar a proposta, justificar a desclassificagio, clicar em Desclassificar
Proposta e clicar em OK.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagio.

Obs.: Antes da abertura da etapa de lances pode ser feito o cancelamento da desclassificagido
de proposta.

Apés a desclassificagdo da proposta, deve-se analisar a proxima proposta cadastrada para o
item/grupo.

Nio havendo proposta classificada, a licitagdo se torna fracassada e deve-se seguir para a
atividade "7.15. Registra prazo para intengio de recurso”.

7.3. Conduz fase de lances

Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugdo célere, transparente e
segura juridicamente.

Nio ha no Comprasnet um comando especifico para classificar proposta. A classificagdo
ocorre automaticamente ao Confirmar o Inicio de Lances para o item.

Para dar inicio a etapa de lances, o pregoeiro deve abrir o item que estiver na situagiio de
fechado ou suspenso.

Passos: Menu do Pregoeiro > Operar > Selecionar o Item > Abrir Proposta/Lance >
Confirma Inicio de Lances para o Item

Para classificar proposta e dar inicio a fase de lances deve-se marcar o item, clicar no icone
Abrir Proposta/Lance, clicar em Confirmar Inicio para Lances e clicar em OK.

Ao confirmar o inicio de lances serd aberta a tela abaixo, no qual estardio disponiveis
funcionalidades para Excluir lances, Encerrar item ¢ Suspender item.

A funcionalidade “Excluir Lances”, pode ser usada quando, por exemplo, algum licitante
registra um lance, equivocadamente, considerado inexequivel.

A funcionalidade “Suspender Item”, pode ser usada quando o pregoeiro estiver em divida
sobre algum lance. Enquanto estiver suspenso, o item ndo podera receber lances.

Base legal: Conforme o Decreto n°® 5.450/05 (Regulamenta o pregéo eletronico), art. 24, § 6°,
a etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisio do pregoeiro.

Para o encerramento do item, deve-se marca-lo, clicar em Encerrar Item, clicar em OK,
informar o prazo para iniciar o encerramento aleatorio e clicar em OK.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagio.

Ao encerrar o item, o pregoeiro devera definir o tempo de iminéncia, que irda de 01 a 60
minutos.

Apds esse tempo, o pregdo entrard em encerramento aleatério, que podera ir de 01 a 30
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minutos. Ao final do prazo aleatorio, o sistema encerrara automaticamente a recepgio de
lances.

7.4. Avalia (in)exequibilidade de preco

Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugiio célere, transparente e
segura juridicamente.

Apés a fase de lances, o pregoeiro devera analisar a (in)exequibilidade de pregos da proposta.
Se a proposta aparentemente for inexequivel, o pregoeiro deve perguntar ao licitante se este
suporta o prego ofertado, isto porque cabe ao proprio interessado a decisdo acerca do prego
minimo que ele pode suportar.

Caso o prego seja exequivel, deve-se seguir para a atividade "7.5. Negocia valor
item/grupo”.

A desclassificagdo da proposta, quando inexequivel, se faz necessaria para que os riscos de
uma futura inexecugdo contratual sejam minimizados, pois o fornecedor pode ndo conseguir
honrar com suas obrigagdes assumidas.

Base legal:

1 - Conforme o art. 48, inciso II, da Lei 8.666/1993, "serdo desclassificadas as propostas (...)
com pregos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter
demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que os custos dos
insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo
compativeis com a execugdo do objeto do contrato, condigdes estas necessariamente
especificadas no ato convocatoério da licitagio"

2 - O critério definido no art. 48, inciso II, § 1°, alineas “a” e “b”, da Lei n° 8.666/93 conduz a
uma presungio relativa de inexequibilidade de pregos, devendo a Administragaio dar a licitante
a oportunidade de demonstrar a exequibilidade da sua proposta (SUMULA n° 262/2010).

3 - A referida presungdo de inexequibilidade da proposta ndo possui carater absoluto,
porquanto pode ser elidida pela prova em contréario do licitante que ofertou a proposta, por
meio da demonstragio de que possui condigdes reais de cumprimento do contrato a ser
celebrado com o ente publico. A questio da lucratividade empresarial é de interesse e
responsabilidade da empresa licitante, ¢ ndo do Estado, de modo que se aquela apresenta
proposta em valor inferior a 70% do valor orgado pela Administragdo, certamente verificou,
previamente, a possibilidade de percepgido de lucro ou decidiu correr o risco de eventual
prejuizo (Recurso Especial n® 965839/SP — STI).

Para avaliar a (in)exequibilidade de pregos da proposta, o pregoeiro poderd verificar a
necessidade de suspender a sessdo pelo prazo que julgar conveniente para efetuar diligéncias,
caso entenda necessario.

A diligéncia sera realizada conforme estipulado no Edital.

Se houver desclassificagdo, o pregoeiro devera motivar a sua decisio, convocar o fornecedor
subsequente e repetir o procedimento de avaliagio da (in)exequibilidade de prego.

Boas praticas: Importante destacar que a desclassificagdo por inexequibilidade de prego so
deve ocorrer em casos excepcionais.

7.5. Negocia valor item/grupo

Responsével: Pregoeiro
Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugiio célere, transparente e
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segura juridicamente.

Antes de solicitar o envio da proposta definitiva, o pregoeiro devera negociar o valor com o
fornecedor.

Base legal:

Apesar de o art. 24, § 8° do Decreto n® 5.450/2005 (Regulamenta o pregdo eletronico),
estabelecer que o pregoeiro "podera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta
(...)”, de acordo com o Acordio n° 694/2014, do TCU, “constitui poder-dever da
Administragdo a tentativa de negociagdo para reduzir o prego final, tendo em vista a
maximizagio do interesse publico em obter-se a proposta mais vantajosa”.

Em regra, a negociagio é feita por meio do chat, para visualizagdo de todos os participantes.
Caso a negociagio seja feita por outros meios, como por exemplo por e-mail, o registro da
negociagao deve ser inserido no chat.

Obs.:

1 - Para fins de negociag@o, o pregoeiro devera observar se no processo ha proposta utilizada
na estimativa de pregos fornecida pela empresa vencedora do certame, para verificagdo de
disparidade de pregos entre o valor da proposta vencedora e a utilizada para composig¢do do
prego de referéncia. Devera, ainda, verificar se ha contrato vigente com a Unidade com o
mesmo objeto e encargos.

2 - Caso o fornecedor com o melhor lance ndio aceite a negociagiio, o pregoeiro deve
prosseguir com as atividades do pregdo (exceto quando o valor estiver acima do estimado),
devendo registrar no relatorio da sessio publica o seu esforgo para negociagio.

3 - A negociagdo sempre ¢ feita apds a fase de lances com o fornecedor melhor classificado.
Quando o fornecedor ¢ desclassificado ou inabilitado convoca-se o fornecedor subsequente e
antes de solicitar a proposta definitiva deste, deve-se repetir os procedimentos de negociagio
de valor.

Se o valor estiver acima do estimado e o fornecedor ndo aceitar a negociagdo, o pregoeiro
deve desclassificar o fornecedor, conforme passos abaixo.

Passos: Menu do Pregoeiro > Aceitar > Selecionar o n° do Pregao > Selecionar o Item >
Selecionar a Proposta > Recusar Proposta

Para desclassificar, na janela de aceitagdo da proposta, deve-se marcar a proposta desejada,
justificar a desclassificagdo no campo de observagdes e clicar em Recusar Proposta.

Caso o fornecedor seja desclassificado, deve-se convocar o subsequente, via chat, ¢ fazer
nova negociagdo do valor de proposta.

Caso ndo haja mais fornecedor classificado para convocar, o item devera ser cancelado e se
tornara fracassado.

Para cancelar o item/grupo, deve-se justificar no campo de observagdes, clicar Cancelar Item
e clicar em OK.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.

Caso ndo haja mais itens/grupos na licitagdo apds o cancelamento, deve-se seguir para a
atividade "7.15. Registra prazo para intengio de recurso”.

7.6. Solicita envio da proposta definitiva

Responsavel: Pregoeiro
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Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugiio célere, transparente e
segura juridicamente.

O prazo padrao para o envio da proposta definitiva ¢ de no minimo 1 (uma) hora. No entanto,
o pregoeiro devera analisar a complexidade da sua elaboragdo e a quantidade dos documentos
para definigdo deste prazo.

Quando fixar o prazo para envio, o pregoeiro pode perguntar ao licitante se o prazo definido é
suficiente para que seja anexada a documentagio. Caso nio seja suficiente, o pregoeiro podera
perguntar qual o prazo necessario e deferi-lo, observando o bom senso e o cardter de
celeridade da sessdo publica. Nos ultimos quinze minutos do prazo, caso o licitante ndo tenha
anexado a documentagdo, o pregoeiro podera alertd-lo que o prazo estd expirando. Caso o
licitante pega mais tempo, o pregoeiro deve solicitar justificativa do novo pedido de tempo,
sempre observando o bom senso e a celeridade da sesséo. Fica a critério do pregoeiro deferir
ou ndo o pedido, fixando-lhe mais prazo.

Todo este procedimento devera ser estendido aos demais participantes do certame, no caso de
serem convocados, dando-lhes 0 mesmo tempo e oportunidades de dilagio de prazos.

Apos o prazo definido, o pregoeiro devera solicitar o envio da proposta definitiva, ja com o
prazo final estabelecido, pelo chat, e acionar o botdo “Convocar Anexo”.

Passos: Menu do Pregoeiro > Aceitar > Selecionar o n° do Pregao > Selecionar o Item >
Selecionar a Proposta > Convocar Anexo

Apos a convocagio, sera exibida a informagdo de anexo convocado, conforme tela abaixo.

Caso o fornecedor ndo envie a proposta definitiva no prazo estipulado, o pregoeiro deve
desclassifica-lo.

Passos: Menu do Pregoeiro > Aceitar > Selecionar o n° do Pregao > Selecionar o Item >
Selecionar a Proposta > Recusar Proposta

Para desclassificar, na janela de aceitagdo da proposta, deve-se marcar a proposta desejada,
justificar a desclassificagdo no campo de observagdes e clicar em Recusar Proposta.

Ao desclassificar o fornecedor, deve-se convocar o subsequente, via chat, e fazer nova
negociagdo do valor de proposta, voltando para a atividade "7.5. Negocia valor item/grupo".

Caso nfo haja mais fornecedor classificado para convocar, o item devera ser cancelado e se
tornara fracassado.

Para cancelar o item/grupo, deve-se justificar no campo de observagdes, clicar Cancelar Item
e clicar em OK.

Ao cancelar o item/grupo na aceitagdo ou aceita-lo ¢ habilita-lo, o sistema abre o prazo de
intengdo de recurso automaticamente.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.

7.7. Analisa proposta definitiva
Responsavel: Pregoeiro (com auxilio da drea técnica, quando necessario).

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugiio célere, transparente e
segura juridicamente.
Boas praticas:

1 - Apds o recebimento da proposta definitiva, o pregoeiro devera verificar se o somatorio dos
valores unitdrios ¢ totais dos itens da proposta estdo corretos e envia-la ao setor responsavel
pela analise dos documentos, quando necessario.
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2 - No caso de o pregoeiro solicitar o auxilio da area técnica para analise, devera solicitar
também parecer escrito e fundamentado sobre a aceitagiio ou ndo da proposta.

3 - O pregoeiro podera aceitar a troca de marca e modelo ofertados pelo licitante, desde que a
marca e modelo oferecidos, primeiro ¢ posteriormente, atendam ao Edital e que seja de igual
ou melhor qualidade que os primeiros. Neste caso, a aceitagdo devera ser embasada no
parecer da area técnica responsavel pela aceitagdo da proposta.

Caso seja necessario um prazo maior para analise da proposta, a sessfio podera ser suspensa.

Para suspender a sessdo, deve-se clicar em “Suspender Sessdao”, disponivel no menu do
pregoeiro, selecionar o n® do pregio desejado, clicar em OK, selecionar o tipo de suspensio
(geralmente ¢ “Suspensao Administrativa™), justificar, cadastrar a data/hora prevista para
reativagdo do pregio e clicar em OK.

Para reabrir a sessdo no dia e hora registrados, deve-se clicar em “Reabrir Pregio”,
disponivel no menu do pregoeiro, selecionar o n° do pregao desejado ¢ clicar em OK.

Base legal: No pregio eletronico, desde a sessdo inicial de lances até o resultado final do
certame, o pregoeiro devera sempre avisar previamente, via sistema (chat), a suspensdo
temporaria dos trabalhos, bem como a data e o horario previstos de reabertura da sessdo para
0 seu prosseguimento, em observancia aos principios da publicidade e da razoabilidade
(Acérdao n°® 2273/2016 -TCU).

No caso de aceitagdo da proposta, deve-se seguir para a atividade "7.10. Aceita proposta".
Caso contrario, deve-se seguir para a atividade "7.8. Recusa proposta".

7.8. Recusa proposta

Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugao célere, transparente e
segura juridicamente.

Se a proposta ndo estiver em conformidade com as exigéncias definidas no Edital, deve-se
recusar a proposta.

Passos: Menu do Pregoeiro > Aceitar > Selecionar o n° do Pregao > Selecionar o Item >
Selecionar a Proposta > Recusar Proposta

Deve-se justificar, no campo de observagdes, a proposta recusada.
Logo apds, seguir para a atividade “7.9. Convoca subsequente”.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagio.

7.9. Convoca subsequente
Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugio célere, transparente e
segura juridicamente.

Ao recusar a proposta ou inabilitar o fornecedor, o pregoeiro devera convocar o fornecedor
subsequente, por meio do chat, com o qual fara a mesma negociagio, e assim sucessivamente.

Apds a convocagdo, deve-se voltar para a atividade "7.5. Negocia valor item/grupo".

Caso ndo haja mais fornecedor classificado, o item devera ser cancelado e se tornara
fracassado.
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Para cancelar o item/grupo, deve-se justificar no campo de observagdes, clicar Cancelar Item
e clicar em OK.

Ao cancelar o item/grupo na aceitagdo ou aceita-lo e habilita-lo, o sistema abre o prazo de
intengdo de recurso automaticamente.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagio.

7.10. Aceita proposta
Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugio célere, transparente e
segura juridicamente.

Boas praticas: Caso haja Prova de Conceito (POC), devera ser adicionado prazo estimado de
40 (quarenta) dias ao do pregdo normal.

Base legal: A prova de conceito, meio para avaliagdo dos produtos ofertados, pode ser exigida
do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, mas ndo pode ser exigida como
condigdo para habilitagdo, por inexisténcia de previsdo legal (Acérdao n® 2763/2013 - TCU).

Se a proposta estiver em conformidade com as exigéncias definidas no Edital, deve-se aceitar
a proposta, apds a devida negociagio.

Passos: Menu do Pregoeiro > Aceitar > Selecionar o n° do Pregio > Selecionar o Item >
Selecionar a Proposta > A ceitar Proposta

Caso o fornecedor aceite diminuir o valor vencedor na fase de lances, o registro do valor
negociado devera ser feito em campo especifico do sistema Comprasnet.

Passos: Menu do Pregoeiro > Aceitar > Selecionar o n° do Pregao > Selecionar o Item >
Selecionar a Proposta > Registrar o Valor Negociado > Negociar Valor

Durante a aceitagdo da proposta, deve-se registrar o valor negociado. Para isso, na janela de
aceitagdo da proposta deve-se marcar a proposta desejada, registrar o valor negociado, em
campo proprio, conforme tela abaixo, justificar e clicar em Negociar Valor.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagio.

Obs.: E usual entre os fornecedores o envio em conjunto de documentagio para aceitagio de
propostas ¢ documentagio para habilitagdo. Neste caso. o pregoeiro apds a aceitagdo da
proposta devera comunicar, via chat, que a Administragdo ird analisar a documentagio de
habilitagdo enviada, informando o prazo estabelecido em comum acordo com os servidores
que analisario a documentagio. Em seguida, deve-se seguir para a atividade "7.11 Verifica
SICAF e demais documentos”.

7.11. Verifica SICAF e demais documentos
Responsavel: Equipe de Apoio e Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugiio célere, transparente e
segura juridicamente.

A etapa de habilitagdo serve para evidenciar a idoneidade ¢ a capacidade dos fornecedores em
executar satisfatoriamente a contratago.

Apos a aceitagiio, o pregoeiro encaminhara as informagdes para a equipe de apoio verificar no
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) a situagdo do fornecedor
perante a Previdéncia Social, Receita Federal e Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS) ou se ha algum problema com a divida ativa federal, estadual ¢ municipal.

Obs.: O responsavel que ira fazer a consulta no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF) deve estar habilitado no sistema.

Passos: SICAF > Acesso Restrito > Governo > Efetuar Login > Consulta > Situacio do
Fornecedor > Detalhar

No caso de o pregdo gerar contrato, também ¢ necessario imprimir o credenciamento,
conforme os seguintes passos: SICAF > Acesso Restrito > Governo > Efetuar Login >
Consulta > Cadastro > Nivel I — Credenciamento.

Além da verificagdo no SICAF, a equipe de apoio devera verificar se ha certiddo valida nos
sites proprios dos orgos correspondentes, conforme abaixo detalhado:

1 - Para regularidade fiscal e previdéncia social, acessar o site da Receita Federal com o link:
http://www.receita.fazenda. gov.br/Aplicacoes/ ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter/InformaNT
Certidao.asp?Tipo=1

2 - Para certiddo da divida ativa estadual e municipal, acessar os sites do governo e prefeitura
correspondentes em que a empresa esteja registrada.

3 - Para certiddo do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), acessar o site da Caixa
com o link: https:/www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa. asp

4 - Para verificar se a empresa esta sofrendo sangdes das quais decorra como efeito restrigdo
ao direito de participar em licitagdes ou de celebrar contratos com a Administragdo Publica,
perante a Controladoria Geral da Unido (CGU), acessar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) com o link: http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/

5 - Para verificar a regularidade trabalhista, acessar a Certidio Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), perante o Tribunal Superior do Trabalho (TST) com o link:

http://www.tst.jus. br/certidao

6 - Para verificar a existéncia de registros impeditivos de contratagdo por improbidade
administrativa, acessar o Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, perante o Conselho Nacional de Justiga (CNJ), com o link:

http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

7 - Para verificar a relagdo de inidoneos para participarem de licitagdes realizadas pela
Administragio Publica Federal, perante o Tribunal de Contas da Unido (TCU), acessar com o

link: https://contas.tcu.gov.br/pls/apex/f?p=2046:5.

Base legal: Conforme o §1°, art. 43 da Lei Complementar n°® 123/2006 (Institui o Estatuto
Nacional da Microempresa ¢ da Empresa de Pequeno Porte), havendo alguma restrigdo na
comprovagdo da regularidade fiscal, serd assegurado, somente para as Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP), o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo publica, para a regularizagio da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

Ressalta-se que o prazo de 05 (cinco) dias uteis supramencionado é somente para a
regularidade fiscal.

O pregoeiro pode solicitar, desde que esteja previamente definido no Edital,
documentos/atestados adicionais que ndo possam ser vistos pelo Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF). O prazo padrido para envio destes documentos é de no
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minimo 1 (uma) hora. Neste caso, se o fornecedor nio enviar os documentos no prazo
estipulado, o pregoeiro deve desclassifica-lo.

Boas priticas: Caso os documentos de habilitagdo ja tenham sido enviados em conjunto com
a proposta definitiva, conforme observado na tarefa " 7.10. Aceita proposta", o pregoeiro
pode optar por ndo solicitar o envio da documentagdo de habilitagdo.

Passos: Menu do Pregoeiro > Habilitar > Selecionar o Item > Selecionar a Proposta >
Convocar Anexo

Passos: Menu do Pregoeiro > Habilitar > Selecionar o Item > Selecionar a Proposta >
Inabilitar Proposta

A inabilitagdo deve ser justificada no campo de observagdes.

Caso o fornecedor seja inabilitado, deve-se convocar o fornecedor subsequente, via chat, e
realizar nova negociagdo do valor de proposta, voltando para a atividade "7.5. Negocia valor
item/grupo”.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.

7.12. Analisa documentos de habilitagcao
Responsavel: Pregoeiro (com auxilio da drea técnica, quando necessario).

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugiio célere, transparente e
segura juridicamente.

Apos a consulta no SICAF, nos sites proprios dos 6rgdos ou recebimento dos documentos
solicitados, quando for o caso, deve-se proceder a analise destes, conforme exigidos no Edital.

Boas praticas: Se necessario, a sessdo publica pode ser suspensa para uma melhor analise dos
documentos de habilitagio.

Se o fornecedor ndo estiver habilitado deve-se seguir para a atividade " 7.13. Inabilita
fornecedor".

Caso esteja habilitado segue-se para a atividade “7.14 Habilita fornecedor”.
7.13. Inabilita fornecedor
Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugio célere, transparente e
segura juridicamente.

Se os documentos nio estiverem em conformidade com as exigéncias no Edital, ou caso o
fornecedor ndo envie os documentos no prazo estipulado, ou previsto no instrumento
convocatorio, o pregoeiro deve inabilitd-lo. Em seguida seguir para a atividade "7.9.
Convoca subsequente”.

Passos: Menu do Pregoeiro > Habilitar > Selecionar o Item > Selecionar a Proposta >
Inabilitar Proposta

A inabilitagdo deve ser justificada no campo de observagdes para que se dé transparéncia ao
procedimento e oportunidade de recurso.

7.14. Habilita fornecedor
Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugio célere, transparente e
segura juridicamente.
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Caso os documentos comprovem a habilitagdo do fornecedor, ou seja, que este preenche as
condigdes exigidas no Edital, o fornecedor sera habilitado, encerrando-se a etapa de
habilitagdo e iniciando-se a fase recursal.

Passos: Menu do Pregoeiro > Habilitar > Selecionar o Item > Selecionar a Proposta >
Habilitar Proposta

7.15. Registra prazo para inteng¢io de recurso

Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugdo célere, transparente e
segura juridicamente.

Apés a habilitagdo, o pregoeiro devera abrir/fechar o prazo para intengdo de recurso.

Ao habilitar todos os itens, o pregoeiro sera direcionado a tela de fechamento de prazo para
registro de intengiio de recurso, onde devera ser registrada data e hora do fechamento.

Decorrido o prazo, ndo havendo intengdo de recurso deve-se seguir para a atividade " 7.16.
Encerra sessiao publica". Caso haja intengdo de recurso, segue-se para a atividade " 7.18.
Registra decisao da intenc¢ao de recurso".

Obs.: O prazo para fechamento de intengio de recurso é de no minimo 20 minutos, conforme
permite o sistema Comprasnet.

Passos: Menu do Pregoeiro > Habilitar > Selecionar o Item > Habilitar/Fechar Prazo de
Intengio de Recurso.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagéo.

7.16. Encerra sessiao publica

Responsével: Pregoeiro

Prazo para realizagiio da atividade: O necessario para uma condugiio célere, transparente e
segura juridicamente.

Decorrido o prazo e caso ndo haja manifestagiio de intengdo de recurso, o pregoeiro deve
encerrar a sessdo publica.

Obs.: Ao encerrar a sessdo publica é gerada a Ata do pregdo pelo sistema, onde estardo
disponiveis todas as informagdes relevantes da sessdo publica.

7.17. Adjudica itens/grupos
Responsével: Pregoeiro

Prazo para realizacdo da atividade: 01 (um) dia util.

Apods encerrar a sessdo publica, o item/grupo devera ser adjudicado pelo pregoeiro, quando
ndo houver recurso.

Se todos os itens tiverem sido cancelados, ndo havera adjudicagdo, bastando portanto, o
Secretario de Administragdo homologar o pregio.

Passos: Menu do Pregoeiro > Adjudicar > Adjudicar Item Selecionado

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.
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7.18. Registra decisdo da intenc¢io de recurso
Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugio célere, transparente e
segura juridicamente.

Como forma de assegurar o contraditorio e a ampla defesa, o pregoeiro, independentemente
de motivagdo, deverd aceitar a intengio do recurso.

Passos: Menu do Pregoeiro > Juizo de Admissibilidade

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.

7.19. Encerra sessao publica

Responsével: Pregoeiro
Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugio célere, transparente e
segura juridicamente.

Havendo intengdo de recurso aceita, o pregoeiro deve registrar os prazos de razdo,
contrarrazdo ¢ decisfio, ¢ clicar em “OK”. Aparecerd uma mensagem informando que ao
clicar em “OK”, a sessdo serd encerrada.

Passos: Menu do Pregoeiro > Encerrar Sessiao

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagio.

Obs. 1:

Prazos da Fase Recursal:
- Prazo do Recurso: 03 (trés) dias uteis.
- Prazo da Contrarrazao: 03 (trés) dias uteis.
- Prazo da Decisao: 05 (cinco) dias uteis.

Base legal: Conforme art. 4°, XVIII, da Lei 10.520/02 (Institui no ambito da Unido, Estados,
Distrito Federal ¢ Municipios, a modalidade de licitagdo denominada pregdo), declarado o
vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengdo de
recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentagdo das razdes do
recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em
igual numero de dias, que comegario a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

Obs. 2: Ao encerrar a sessdo publica é gerada a Ata do pregdo, pelo sistema, onde estardo
disponiveis todas as informagdes relevantes da sessio publica.

O pregoeiro devera acompanhar pelo sistema Comprasnet. na opgdo Acompanhar Recursos,
durante os prazos cadastrados, os registros de recursos e contrarrazdes.

Passos: Comprasnet > Comprasnet — SIASG > Produgio > Perfil -
Governo/Login/Senha > Servicos do Governo > Pregio > Pregio Eletronico >
Acompanhar Recursos

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.
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7.20. Verifica se houve recurso

Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: O necessario para uma condugio célere, transparente e
segura juridicamente.

Durante o prazo para apresentagio de recursos, o pregoeiro deve monitorar o certame, no
Comprasnet, para a verificagdo de existéncia de recurso.

Se nio houver apresentagio de recurso no prazo determinado, deve-se seguir para a atividade
"7.17. Adjudica itens/grupos". Caso contrario, deve-se esperar os prazos de apresentagio de
contrarrazdo e decisdo de recurso, conforme registrado anteriormente no Comprasnet.

7.21. Manifesta sobre recurso

Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizacdo da atividade: Até 05 (cinco) dias uteis
Detalhe:

A manifestagdo de recurso deve ser elaborada nos moldes do modelo constante do Anexo IV
deste manual, disponivel na pagina 91.

Depois de decorridos os prazos de apresentagdo de recurso e contrarrazio, o pregoeiro deve
registrar a manifestagio sobre o recurso no sistema Comprasnet, devendo fundamentar acerca
da manutengdo ou nio de sua posigdo.

Base legal: O inciso XIX, art. 4°, da Lei 8.666/1993 (Institui normas para licitagdes e
contratos da Administragdo Publica), dispde que o acolhimento de recurso importara a
invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento. E o inciso XX, do mesmo artigo,
que a falta de manifestagdo imediata ¢ motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso ¢ a adjudicagdo do objeto da licitagio pelo pregoeiro ao vencedor.

Obs.: Nio ¢ obrigatoria a apresentagiio de recurso e/ou contrarrazio, por parte do recorrente ¢
recorrido. Se as contrarrazdes ndo forem apresentadas, o pregoeiro devera manifestar sua
posigio baseada no recurso. Caso o recurso nio seja apresentado. o pregoeiro deve registrar o
acontecimento no campo de decisdo e adjudicar o objeto.

Passos: Menu do Pregoeiro > Decidir Recurso

Apos clicar em “Decidir Recurso”, o pregoeiro devera fundamentar sua posi¢do, em campo
especifico, e clicar em “Procede” se o recurso for aceito, ou “Nao Procede” se ndo for
aceito.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.

7.22. Cadastra manifestaciao sobre recurso
Responsével: Equipe de Apoio

Prazo para realiza¢do da atividade: 01 (um) dia 1til.

Deve ser feito o cadastro da manifestagio do pregoeiro sobre o recurso no Sistema de Gestao
Administrativa (SGA).

Passo a passo: Acessar o Sistema de Gestdo Administrativa (SGA), conforme o 1° passo da
tarefa "1.4. Cadastra no Sistema de Gestiao Administrativa (SGA)”. Em seguida,
selecionar o pregdo e, na aba Anexo, selecionar o Tipo de Anexo RECURSO, o arquivo
correspondente, a opgdo Sim na pergunta Publicavel e clicar em Salvar.
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No caso de recurso provido segue-se para a tarefa “ 7.23 Retifica ato administrativo”.

Caso o recurso nio seja provido segue-se para a atividade “ 14. Registra decisio de
recurso”.

7.23. Retifica ato administrativo

Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizagdo da atividade: 01 (um) dia util.

A opgdo de “Voltar Fase” permite ao pregoeiro alterar resultados ou eventualmente corrigir
erros praticados.

Caso o recurso seja provido, deve ser agendada uma nova sessdo publica, fixando dia e
horario para a reabertura.

O pregoeiro devera tomar as devidas providéncias de acordo com o motivo que ensejou a
volta de fase.

Caso a decisdo do recurso faga com que se convoque o subsequente, deve-se voltar para a
atividade “ 7.5 Negocia valor item/grupo” ¢ percorrer o caminho da sessdo publica
novamente.

Obs.: O sistema Comprasnet gerara uma Ata Complementar do pregéo eletronico ao término
da nova sessio publica.

Passo a passo de Voltar fase: Menu do Pregoeiro > Voltar Fase > Selecionar a Fase >
Confirma Volta Fase.

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.

8. Despacha

Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realiza¢do da atividade: 01 (um) dia util.
Detalhe:

1 - O despacho de licitagio deserta do pregoeiro deve ser elaborado nos moldes do modelo
constante do Anexo V deste manual, disponivel na pagina 94.

Obs.: Quando ndo ha propostas cadastradas, o sistema exibe mensagem informando que o
pregdo ndo recebeu propostas e teve todos os seus itens desertos.

Nido havendo propostas cadastradas, significa que a licitagdo foi deserta. Neste caso, o
pregoeiro devera imprimir o relatorio do pregio deserto e elaborar um despacho declarando a
licitagdo como tal.

O pregoeiro devera enviar e-mail ao Gabinete da Secretaria de Administragdo para
conhecimento.

9. Publica licitacdo deserta
Responsavel: Equipe de Apoio

Prazo para realiza¢io da atividade: 02 (dois) dias tteis.
Detalhe:

O aviso da publicagio de licitagdo deserta deve ser elaborado nos moldes do modelo do
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Anexo VI deste manual, disponivel na pagina 95.

A equipe de apoio devera publicar o resultado da licitagdo deserta. A publicagdo no D.O.U. e
no jornal deve ser conforme os critérios dispostos no quadro de observagdes da atividade “__
1. Publica Edital”, disponivel na pagina 12 deste manual.

A publicagio do resultado da licitagéio deserta no D.O.U. e no jornal ¢ feita por meio do
Sistema Unico.

A publicagdo do resultado no Sistema de Gestdo Administrativa (SGA) ¢ feita conforme o
roteiro abaixo:

Passo a passo: Acessar o Sistema de Gestdo Administrativa (SGA), conforme o 1° passo da
tarefa "1.4 Cadastra no Sistema de Gestio Administrativa (SGA)". Selecione o pregio e,
na aba Item, inserir o Valor Contratado 0,00, marcar a Situacio do Item como
HOMOLOGADO/DESERTO e clicar em Salvar; na aba Licita¢ao, marcar a Situagiao da
Licitacao como ENCERRADA e clicar em Salvar.

10. Preenche checklist

Responsavel: Equipe de apoio e Coordenador de Licitagdes e Disputas Eletronicas
Prazo para realiza¢do da atividade: 01 (um) dia util.

Detalhe:

O checklist da licitagdo deserta deve ser elaborado nos moldes do modelo constante do
Anexo VII deste manual, disponivel na pagina 96.

A equipe de apoio ira ordenar a documentagio de acordo com os itens do checklist ¢ numerar
as paginas do processo. Em seguida deve-se preencher o checklist da licitagdo deserta.
Apds o preenchimento do checklist, deve-se encaminhar o processo a Subsecretaria de

Articulagdo e Registro de Pregos (SUBARP) para que sejam tomadas as devidas providéncias,
no qual pode ser o arquivamento, realizagio de nova contratagio, entre outras.

O processo da licitagdo chega ao fim nesta atividade.

11. Elabora relatorio

Responsavel: Pregoeiro

Prazo para realizacdo da atividade: 02 (dois) dias uteis.
Detalhes:

1 - O Relatério da sessdo publica deve ser elaborado nos moldes do modelo constante do
Anexo VIII deste manual, disponivel na pagina 97.

2 - No caso de licitagdo fracassada, o relatorio deve ser elaborado nos moldes do modelo
constante do Anexo IX deste manual, disponivel na pagina 101.

Apos a realizag@o da sessdo publica (nos casos em que a licitagdo ndo foi deserta), o pregoeiro
devera elaborar relatorio acerca do procedimento licitatorio. Este relatorio devera conter todas
as informagdes relevantes da sessdo publica. Em seguida o Coordenador deve assinar
despacho dando ciéncia aos atos do pregoeiro constantes no relatério.

Boas praticas: Havendo item/grupo deserto ou fracassado, ou caso a licitagdo tenha sido
totalmente fracassada, o pregoeiro deve ndo so relatar, mas ressaltar no relatorio estes
acontecimentos, para que a Subsecretaria de Articulagdo e Registro de Pregos (SUBARP),
juntamente com o Secretario de Administragio e Area Requisitante, tome as devidas
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providéncias em tempo habil.

12. Preenche checklist
Responsavel: Equipe de apoio ¢ Coordenador de Licitagdes e Disputas Eletronicas

Prazo para realizagdo da atividade: 01 (um) dia util.

Apos a elaboragiio do relatorio, a equipe de apoio ira ordenar a documentagio de acordo com
os itens do checklist e numerar as paginas do processo. Em seguida deve-se preencher o
checklist da sessdo publica.

Detalhes:

1 - O checklist sem recurso deve ser elaborado nos moldes do modelo constante do Anexo X
deste manual, disponivel na pagina 103.

2 - O checklist com recurso deve ser elaborado nos moldes do modelo constante do Anexo XI
deste manual, disponivel na pagina 107.

3 — O cheklist de licitagdo fracassada deve ser elaborado nos moldes do modelo constante do
Anexo XII deste manual, disponivel na pagina 109.

Caso tenha tido recurso para algum item/grupo deve-se seguir para a atividade " 14. Registra
decisio de recurso".

Se ndo houve recurso, o pregoeiro deve observar se a licitagio foi parcialmente deserta ou
parcialmente fracassada. Caso tenha sido, deve-se seguir para a atividade " 13. Analisa".

Se a licitagdo tiver obtido sucesso em todos os itens/grupos, segue-se para a atividade " 16.
Avalia homologacio".

Se a licitagdo tiver sido totalmente fracassada, segue-se para a atividade " 16. Avalia
homologagio” e sera necessario enviar e-mail a Subsecretaria de Articulagdo e Registro de
Pregos (SUBARP) para conhecimento e demais providéncias.

13. Analisa
Responsével: Subsecretaria de Articulagio e Registro de Pregos (SUBARP)
Prazo para realiza¢do da atividade: 02 (dois) dias uteis.

A Subsecretaria de Articulagao e Registro de Pregos (SUBARP) deve tirar copia dos autos do
processo e analisa-lo para que sejam tomadas as devidas providéncias para os itens/grupos
que foram desertos ou fracassados, no qual pode ser o arquivamento, realizagdo de nova
contratagdo, entre outras.

Em seguida, deve-se seguir para a atividade " 16. Avalia homologaciao".
14. Registra decisio de recurso

Responsavel: Secretario de Administragdo

Prazo para realizagdo da atividade: Até 05 (cinco) dias uteis.

Detalhe:

A decisdo de recurso deve ser elaborada nos moldes do modelo constante do Anexo XIII deste
manual, disponivel na pagina 110.

Havendo recurso no pregéo eletronico, apds a manifestagdo do pregoeiro sobre o recurso, e
este sendo provido, o Secretario de Administragdo deve analisar os argumentos do recorrente,
recorrido e do pregoeiro, decidindo pelo provimento ou ndo do recurso. A decisdo deve ser
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registrada em campo especifico do sistema Comprasnet.

Passos: Comprasnet > Servicos do Governo > Pregio > Decidir Recurso Pregio
Eletrénico

Apés clicar em “Decidir Recurso”, o Secretirio devera fundamentar a decisdo, em campo
especifico, clicar em “Manter Decisio do Pregoeiro” ou “Nio Manter Decisio do
Pregoeiro”.

Caso o Secretario tenha entendimento contrario ao do pregoeiro, este devera acatar a decisdo
da autoridade e reabrir a sessdo publica. Neste caso, deve-se seguir para a atividade " 7.23
Retifica ato administrativo", presente no subprocesso " 7. Sessao publica".

Caso o Secretario tenha o mesmo entendimento que o pregoeiro, deve-se seguir para a
atividade " 15. Adjudica itens/grupos com recurso".

15. Adjudica itens/grupos com recurso
Responsavel: Secretario de Administragdo
Prazo para realizagdo da atividade: 01 (um) dia util.

Em caso de licitagdo com recurso, a adjudicagio do item/grupo que houve recurso sera de
responsabilidade do Secretario de Administragdo.

Passos: Comprasnet > Comprasnet - SIASG > Servicos do Governo > Pregio >
Adjudicar Pregio Eletronico

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagio.

Em seguida sera aberta uma tela com a relagdo dos itens do pregdo. Os itens que estio na
situagdo de "Adjudicado" ndo tiveram recurso e por isso foram adjudicados pelo pregoeiro.
O item que esta na situagiio de "Realizar Adjudica¢io” teve recurso e devera ser adjudicado
pelo Secretario de Administragio.

Em seguida deve-se marcar o fornecedor que esta com a situagdo da proposta "Aceita e
Habilitada" e clicar em "Adjudicar".

Em seguida, é gerado automaticamente, pelo sistema, o Termo de Julgamento, onde ficara
registrado apenas os itens que tiveram recurso.

16. Avalia homologacio

Responsavel: Secretario de Administragdo

Prazo para realizagdo da atividade: 02 (dois) dias uteis.
Detalhe:

O despacho de homologagdo deve ser elaborado nos moldes do modelo constante do Anexo
XIV deste manual, disponivel na pagina 112.

Se a licitagdo tiver sido totalmente fracassada, apos a atividade "13. Analisa" o Secretario de
Administragdo ird homologar o pregdo e despachar para a Coordenadoria de Licitagdes e
Disputas Eletronicas (CLDE), para publicagio do resultado e demais providéncias.

Considera-se licitagdo fracassada quando todas as propostas dos fornecedores forem
recusadas ou quando n@o ha nenhum fornecedor habilitado.

No caso de licitagio com sucesso, apds a adjudicagio do objeto, o Secretario de
Administragdo avaliara a possibilidade de homologagio do item/grupo.
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Se o pregdo ndo tiver sido realizado por Sistema de Registro de Pregos (SRP) deve-se seguir
0s passos abaixo para homologagio.

Passos: Comprasnet > Comprasnet - Siasg > Servicos do Governo > Pregio >
Homologar Pregio Eletronico

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.

Quando o pregio for por Sistema de Registro de Pregos (SRP), no momento da homologagio,
devera ser aberto prazo para a formagdo de cadastro reserva. Esta ferramenta tem o objetivo
de registrar os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do
licitante vencedor, para futura contratagdo, no caso da impossibilidade de atendimento pelo
primeiro colocado da ata, atendendo ao disposto no art. 11 do Decreto n° 7.892/2013
(Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos).

Aten¢io: O Manual de Formagio de Cadastro de Reserva, disponivel no site do
Comprasnet, pode ser consultado para realizar a formagdo de cadastro de reserva.

Passos: Acessar www.comprasgovernamentais.gov.br > Publicagdes > Manuais > Sistema de
Registro de Pregos - SRP - Formagio de Cadastro de Reserva.

Importante destacar que o prazo a ser dado aos fornecedores para realizar o cadastro é de no
minimo 24h. Apés o prazo cadastrado, para a finalizagio do pregio, o Secretario deve acionar
o botdo Enviar ao SIASG, conforme o manual supracitado.

Se o pregdo for homologado deve-se seguir para a atividade “ 19. Publica resultado”. Se nio
tiver sido homologado segue-se para as atividades “ 17. Revoga” e “ 18. Anula”, conforme
for o caso.

17. Revoga
Responsavel: Secretario de Administragdo

Prazo para realizacdo da atividade: 02 (dois) dias tteis.

Por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, o
Secretario de Administragdo podera revogar a licitagdo, nos termos do art. 49 da Lei
8.666/1993 (Institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica).

Base legal: A Administragdo pode anular seus proprios atos, quando eivados de vicios que os
tornam ilegais, porque deles ndo se originam direitos; ou revoga-los, por motivo de
conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos, e ressalvada, em todos os
casos, a apreciagio judicial (SUMULA 473 do STF).

Passos: Comprasnet > Comprasnet — Siasg > Servi¢os do Governo > Pregiao > Cancelar
Homolog/Revog/Anulag¢io Pregio Eletronico > Revogar

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagao.

Em seguida, deve-se seguir para a atividade "19. Publica resultado”.

18. Anula
Responsével: Secretario de Administragido

Prazo para realizagdo da atividade: 02 (dois) dias tteis.

Caso haja alguma ilegalidade no processo de contratagiio, a licitagdo devera ser anulada, nos
termos do art. 49 da Lei 8.666/1993 (Institui normas para licitagdes e contratos da
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Administragdo Publica).

Base legal: A Administragdo pode anular seus proprios atos, quando eivados de vicios que os
tornam ilegais, porque deles n3o se originam direitos; ou revoga-los, por motivo de
conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos, e ressalvada, em todos os
casos, a apreciagio judicial (SUMULA 473 do STF).

Passos: Comprasnet > Comprasnet - Siasg > Servi¢os do Governo > Pregiao > Cancelar
Homolog/Revog/Anulag¢iao Pregao Eletronico > Anular

As figuras das telas do sistema podem ser visualizadas no manual do processo disponivel no
site da modernizagio.

Em seguida, deve-se seguir para a atividade "19. Publica resultado”.

19. Publica resultado
Responsével: Equipe de Apoio

Prazo para realizagdo da atividade: 03 (trés) dias tteis.
Detalhes:

1 - No caso de licitagdo totalmente fracassada o formuldrio/modelo de Aviso de licitagdo
fracassada, deve ser elaborado nos moldes do modelo constante do Anexo XV deste manual,
disponivel na pagina 113.

2 — Nos casos de licitagdo com sucesso, ou ainda nos casos de licitagdo parcialmente deserta
e/ou parcialmente fracassada, o aviso do resultado de licitagdo, para publicagdo, deve ser
elaborado nos moldes do modelo constante do Anexo XVI deste manual, disponivel na pagina
115.

3 - O aviso de revogagio ou anulagio deve ser elaborado nos moldes do modelo constante do
Anexo XVII deste manual, disponivel na pagina 117.

Quando ha recurso no pregio deve ser feito o cadastro da decisdo de recurso do Secretario de
Administragdo no Sistema de Gestdo Administrativa (SGA). Assim, os dados estardo
publicados automaticamente no Portal da Transparéncia do Ministério Publico Federal (MPF).

Passo a passo: Acessar o Sistema de Gestdo Administrativa (SGA), conforme o 1° passo da
tarefa "1.4 Cadastra no Sistema de Gestio Administrativa (SGA)”. Em seguida, na aba
Anexo selecionar o Tipo de Anexo RECURSO, selecionar o arquivo correspondente,
selecionar a op¢do Sim na pergunta Publicavel e clicar em Salvar.

A equipe de apoio devera solicitar a publicagdo o resultado da licitagdo. A publicagio no
D.O.U, no Sistema de Gestdo Administrativa (SGA) ¢ no Jornal deve ser conforme os
critérios dispostos no quadro de observagdes da atividade “ 1. Publica Edital”, disponivel na
pagina 12 deste manual.

A publicagio do resultado no D.0O.U. e no jornal é feita por meio do Sistema Unico.

A publicagdo do resultado no Sistema de Gestdo Administrativa (SGA) ¢ feita conforme o
roteiro abaixo:

Passo a passo: Acessar o Sistema de Gestao Administrativa (SGA), conforme o 1° passo da
tarefa "1.4 Cadastra no Sistema de Gestio Administrativa (SGA)".

Obs.: Antes de atualizar a licitagdo, verificar se todas as empresas vencedoras estdo
cadastradas no SGA. Para isso, na tela principal, selecionar a aba Fornecedores ¢ pesquisar
as empresas. Se necessario, clicar em Incluir e preencher os campos obrigatorios.

1 — Selecionar o pregio na aba Licitagao, alterar seu status para ENCERRADA e preencher
os campos Data de Adjudicacio, Data de Homologacao ¢ Data da Publicacio do
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Resultado. Clicar em Salvar.
2 — Na aba Item, preencher os campos conforme detalhado abaixo e clicar em Salvar:
a) Itens com sucesso:
- Valor Contratado: preencher com o valor homologado
- Situagio do Item: HOMOLOGADO/ADJUDICADO
- Empresa Vencedora: Selecionar a empresa correspondente
b) Itens desertos / fracassados:
- Valor Contratado: preencher com o valor 0,00

- Situagao do Item: HOMOLOGADO/DESERTO ou
HOMOLOGADO/FRACASSADO

¢) Itens ou licitagdo revogados:

- Valor Contratado: preencher com o valor 0,00
- Situagao do Item: REVOGADO

d) Licitagdo anulada:

- Valor Contratado: preencher com o valor 0,00
- Situagao do Item: ANULADO

3 — Caso haja itens com sucesso, deve-se inserir o arquivo contendo a proposta da empresa.
Para isso, na aba Anexo ¢ clicar em Incluir e selecionar o Tipo de Anexo PROPOSTA, o
arquivo correspondente, a opgo Sim na pergunta Publicavel e clicar em Salvar.

Apos o pedido de publicagio, a equipe de apoio deve acompanhar o processo de publicidade
em jornais e/ou sites correspondentes. Apos a publicagio deve-se imprimir a divulgagdo do
resultado da licitagdo e inserir no processo.

Em seguida, deve ser observado se o processo teve recurso para algum item/grupo e se houve
item/grupo deserto ou fracassado.

Se houve recurso e, também, algum item/grupo deserto ou fracassado, deve-se encaminhar o
processo para a Subsecretaria de Articulagdo e Registro de Pregos (SUBARP) para
conhecimento ¢ demais providéncias.

- Se houve algum item/grupo deserto ou fracassado, porém nido houve recurso, deve-se seguir
para a atividade " 20. Encaminha ao setor responsavel”, pois nesse caso o processo ja tramitou
pela Subsecretaria de Articulagéio e Registro de pregos (SUBARP) na atividade ““ 13. Analisa”.

— Se ndo teve recurso e, também, ndo houve item/grupo deserto ou fracassado ou ainda
licitagdio totalmente fracassada, deve-se seguir para a atividade " 20. Encaminha ao setor
responsavel".

20. Encaminha ao setor responsavel
Responsavel: Equipe de Apoio

Prazo para realiza¢io da atividade: 01 (um) dia util.

Apods a publicagio, o processo da licitagio seguira diferentes caminhos, dependendo de suas
caracteristicas. Devem ser observados os seguintes casos:

1 - Se a licitagdo tiver sido por sistema de registro de pregos, deve-se enviar o processo a
Subsecretaria de Articulagdo ¢ Registro de Pregos (SUBARP) para elaboragido da ata de
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registro de pregos e demais providéncias.

2 - Se a licitagdo ndo tiver sido por sistema de registro de pregos deve-se encaminhar o
processo para a Coordenadoria de Execugdo Orgamentaria e Financeira (CEOF) para emissio
da nota de empenho ¢ demais providéncias.

ANEXO I - FORMULARIO/MODELO DE AVISO DA PUBLICACAO DE EDITAL

MODELO PADRAO PARA VEICULAGAO DE MATERIA — PUBLICIDADE LEGAL

Nome do Solicitante: Data: XX/XX/XXXX
XXX XXXXXXXX

Orgfio: Ministério Publico Federal
Unidade: Coordenadoria de Licitagdes ¢ Disputas Eletronicas - Procuradoria Geral da
Republica

Fone(s) para contato: (61) 3105-XXXX
E-mail: xxxxxxxxx@mpf.mp.br

[TITULO DA MATERIA: PUBLICAGAO DE AVISO DE LICITACAO |

JORNAL [CIDADE [UF [DATADE  [CADERNO AMBITO DA PUBLICAGAO
PUBLICACAO|[DO JORNAL

Classificado |Indeterminado|Regional[Nacional
XXXX XX XX IXX/XX/XX X X X

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° XX/XXXX — UASG 200100
PROCESSO N° XXXXXXXXXXXX

A Procuradoria Geral da Republica, por meio de seu (sua) pregoeiro (a), torna publico para
conhecimento dos interessados que sera realizada as 11 h do dia xx de xxxxx de 20xx, no site
www.comprasgovernamentais.gov.br, a sessdo publica do pregido supramencionado para
contrata¢do de empresa especializada no Servigo de Copeiragem para atendimento a demanda
da Procuradoria Geral da Republica, Orgio Gerenciador, e unidades do Ministério Publico
Federal (MPF). A copia do Edital podera ser obtida pela empresa interessada no enderego
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eletronico acima mencionado ou no site www.transparencia.mpf.mp.br.

(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
Pregoeiro(a) PGR/MPF

ANEXO II - MODELO DE RESPOSTA DE IMPUGNACAO

(Obs.: As palavras/frases com a cor da fonte azul devem ser excluidas deste documento. Ja as
palavras/frases que estdo com a cor da fonte vermelha devem ser substituidas pelas
informagdes pertinentes, mantidas ou excluidas conforme for o caso).

PGR-00 20...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS
RESPOSTA DE IMPUGNACAO
PROCESSO N° XXXXXXXXXX
PREGAO N° XX/20XX

Referéncia — Trata-se de resposta ao pedidos de impugnagio ao Edital do Pregio Eletronico n°
XX/20XX, que tem por ObJeto .......ccccevereerveuererseriuenns a conforme condigdes e especificagdes
constantes no instrumento convocatério, solicitado pela empresa XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita
sob 0 CNPJ n° XXXXXXXXX.

Considerando o pedido de impugnagdo. o pregoeiro do certame, apresenta a resposta ao
pedido, conforme segue:

DO PONTO QUESTIONADO

(Descrever o teor do pedido de impugnagdo).

DA ANALISE DOS PONTOS QUESTIONADOS

(Descrever a andlise do(a) pregoeiro(a)).
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A fim de subsidiar a tomada de decisdo deste Pregoeiro, encaminhamos a impugnagio
apresentada para a area técnica demandante dos servigos ou materiais para manifestagdo, que
apresentou os argumentos que seguem:

(Descrever a andlise da drea técnica responsavel).

DA DECISAO

(Descrever decisdo do(a) pregoeiro(a)).

Diante do exposto, decido ser procedente a impugnagdo apresentada pela empresa
XXXXXXXXXXXX, devendo ser alteradas no Edital do Pregdo Eletronico n® XX/20XX as
disposigdes referentes a ...................

Ou

Diante do exposto, decido ser improcedente a impugnagdo apresentada pela empresa
XXXXXXXXXXXX. mantendo inalteradas as disposigdes do Edital do Pregido Eletronico n°
XX/20XX.

Brasilia, ....de................ de 20....

(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
Pregoeiro(a) PGR/MPF

ANEXO III - MODELO DE RESPOSTA DE ESCLARECIMENTO

(Obs.: As palavras/frases com a cor da fonte azul devem ser excluidas deste
documento).

PGR-00 120

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

RESPOSTA AO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

Senhor licitante, segue abaixo as respostas aos seus questionamentos:
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QUESTIONAMENTOS:
(Copiar as perguntas enviadas)
RESPOSTA DA ADMINISTRACAO:

(Copiar as respostas da drea técnica, ou caso ndo seja necessario resposta da drea técnica, o
proprio pregoeiro poderda responder aos questionamentos).

E a informagdo, favor confirmar recebimento.
Nome do Responsavel

Pregoeiro(a) PGR/MPF
Coordenadoria de Licitagdes e Disputas Eletrénicas
Secretaria de Administragio do MPF
Procuradoria Geral da Reptblica
Ministério Publico Federal

ANEXO IV - MODELO DE MANIFESTACAO SOBRE RECURSO

(Obs.: As palavras/frases com a cor da fonte azul devem ser excluidas deste documento. Ja as
palavras/frases que estdo com a cor da fonte vermelha devem ser substituidas pelas
informagdes pertinentes, mantidas ou excluidas conforme for o caso).

PGR-00 120...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

MANIFESTAGCAO SOBRE RECURSO
PROCESSO N° XXXXXXXXXX
PREGAO N° XX/XXXX

Referéncia — Trata-se de manifestagdo sobre o Recurso ao Pregao Eletronico n® XX/20XX,
que tem por objeto .............. , solicitado pela empresa XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita sob o
CNPJ n° XXXXXXXXX.
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Considerando a interposig¢do de Recurso, o pregoeiro, apresenta a manifestagio, conforme
segue:

DAS RAZOES DO RECURSO

A Recorrente, XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n° XXXXXXXXXXX, com sede a
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX apresentou, tempestivamente, o recurso contra ato do(a)
Pregoeiro(a) que habilitou a empresa Recorrida no item/grupo XX do Pregdo n® XX/20XX.

A Recorrente alegou,
a) (Descrever as razoes expostas pelo recorrente),

b) (Descrever as razdes expostas pelo recorrente).
DAS CONTRARRAZOES DO RECURSO

A Recorrida, XXXXXXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no
CNPJ sob n°® XXXXXXXXXXXXXXXXX, apresentou, tempestivamente, suas contrarrazdes,
argumentando que:

(Descrever as contrarrazées expostas pelo recorrido).

DAANALISE

(Descrever a andlise feita pelo(a) pregoeiro(a), levando em consideragdo as razdes e
contrarrazoes).

DA MANIFESTAGAO DO PREGOEIRO

(Descrever a decis@o do(a) pregoeiro(a) acerca do recurso).

Assim, o Pregoeiro, em conjunto com a drea técnica responsavel, resolve negar provimento ao
recurso administrativo apresentado pela empresa XXXXXXXXXXXX.

A luz de todo o exposto, informo do conhecimento do recurso, mantendo inalterado o
julgamento que declarou vencedora do certame a empresa XXXXXXXXXXX e encaminho
os autos para decisdio de vossa senhoria. O recurso e a resposta da Instituigdo encontram-se
disponiveis no site: www.comprasgovernamentais.gov.br ¢ no Portal da Transparéncia do
MPE.

Caso, Vossa Senhoria acate as razdes expostas, solicito a adjudicagdo e homologagio do
objeto no Sistema Comprasnet, a empresa XXXXXXXXXXXXXXX, vencedora do certame.

Ou

Assim, o Pregoeiro, em conjunto com a drea técnica responsavel, resolve dar provimento
total/parcial ao recurso administrativo apresentado pela empresa XXXXXXXXXXXX.
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A luz de todo o exposto, informo do conhecimento do recurso, dado provimento parcial e
encaminho os autos a Vossa Senhoria para decisdo. O recurso e a resposta da Instituigdo

encontram-se disponiveis no site: www.comprasgovernamentais.gov.br ¢ no portal da
transparéncia do MPF.

Caso Vossa Senhoria acate as razdes expostas, solicito devolugiio dos autos para providéncias
relativas a retificagido do(s) ato(s).
Brasilia, ....de............... de 20....

(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
Pregoeiro(a) PGR/MPF

ANEXO V — MODELO DE DESPACHO DE LICITACAO DESERTA DO
PREGOEIRO
PGR-00 /120...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

Despacho n°® /20.../CLDE

Referéncia: Trata-se de despacho de Licitagdo Deserta do Pregdo Eletronico n® XX/20XX,
que tem por objeto a .............

Ao Senhor Subsecretario de Articulagdo e Registro de Pregos,

Tendo em vista que ndo houve nenhuma proposta cadastrada, mesmo o instrumento
convocatério tendo sido publicado conforme legislagiio pertinente, declara-se deserto este
procedimento licitatorio.

Brasilia, ....de................ de 20...

(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
Pregoeiro(a) PGR/MPF
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ANEXO VI- FORMULARIO/MODELO DE AVISO DE LICITACAO DESERTA

MODELO PADRAO PARA VEICULAGAO DE MATERIA — PUBLICIDADE LEGAL

Nome do Solicitante: Data: XX/XX/XXXX
1,9,9.0.6,9.9.9.6,9.0.6.9.0.4

Orgfio: Ministério Publico Federal
[Unidade: Coordenadoria de Licitagdes e Disputas Eletronicas - Procuradoria Geral da
Republica

Fone(s) para contato: (61) 3105-XXXX
E-mail: xxxxxxxxx@mpf.mp.br

[TITULO DA MATERIA: PUBLICACAO DE RESULTADO

JORNAL CIDADE UF DATADE  [CADERNO AMBITO DA
PUBLICACAO|DO PUBLICACAO
JORNAL
Classificado |Indeterminado|Regional Nacional
XXXXXXXX|XX XX XX/XX/XX X X [X
Diario Oficial |Segdo III DF XX/XX/IX
Unido

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° XX/XXXX — UASG 200100
PROCESSO N° XXXXXXXXXXXX
Registro de Pregos

O(a) Pregoeiro(a) da Procuradoria Geral da Republica torna publico, para conhecimento dos
interessados, que o pregdo supramencionado foi considerado DESERTO.

(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
Pregoeiro(a) PGR/MPF

ANEXO VII - MODELO DE CHECKLIST DE LICITACAO DESERTA
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PGR-00 20...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° XX/XX - DESERTA FOLHA

Impugnagdes ao Edital

Esclarecimentos

DOCUMENTOS DA SESSAO FOLHA

Ata da Sessdo Licitatoria

E-mail para Gabinete/SA para ciéncia de licitagio Deserta

FINALIZAGAO NA CLDE FOLHA

Relatorio Resumido da Sessdo

Publicagdes

De acordo, a SUBARP para providéncias, conforme relatério do Pregoeiro.

Atenciosamente,

Brasilia,....... de............ de 20xx

(espago para assinatura)

NOME DO RESPONSAVEL

Coordenador de Licitagdes e Disputas Eletrénicas/CLDE/SA

ANEXO VIII - MODELO DE RELATORIO DA SESSAO PUBLICA

(Obs. 1: As palavras/frases com a cor da fonte azul devem ser excluidas deste documento. Ja
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as palavras/frases que estdo com a cor da fonte vermelha devem ser substituidas pelas
informagdes pertinentes, mantidas ou excluidas conforme for o caso).

(Obs. 2: O pregoeiro deve relatar qualquer outro evento relevante que tenha ocorrido na
sessdo publica e que aqui ndo se encontra previsto)

PGR-00 120...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS
RELATORIO DO PREGAO ELETRONICON° /201
DO OBJETO
1. <Descrigdo do objeto>
DA PUBLICACAO

2. A publicagdo do Pregdo no Diario Oficial da Unido e Jornal de grande circulagdo ocorreu
nos termos da Lei. Ndo houve pedidos de esclarecimento ou impugnagdo ao certame
licitatorio.

DA SESSAO PUBLICA
3. A abertura do presente certame ocorreu em .../.../20/... as ...h por meio do Sistema
'Comprasgovernamentais', com a participagio de ...... (quantidade) empresas cadastradas.

3. A abertura do certame ocorren em ../.../20l.. as ...h por meio do Sistema
'‘Comprasgovernamentais', porém ndo houve proposta cadastrada e o Pregdo foi declarado
deserto.

4. Por comando da Pregoeira, foi dado inicio a fase competitiva de lances. Houve bastante /
Ndo houve / Houve pouca disputa entre os licitantes, e por este motivo, o valor ofertado
diminuin /ndo diminuiu significativamente em relagao ao valor estimado para a licitagdo.

5. Encerrada a fase de lances ocorreu a negociagdo com a empresa classificada em primeiro
lugar. A negociagdo dos valores, encontra-se no quadro “Resumo do Certame”. Entretanto. a
empresa vencedora do item / lote , ndo diminuiu seu prego devido a

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS E HABILITACAO

6. Dando continuidade ao certame foi exigido da empresa classificada o envio da proposta
atualizada ao #ltimo lance / valor negociado. A proposta foi analisada ¢ aprovada pela area
técnica conforme consta as fls.( ).

7. Foi solicitado entdo, a empresa classificada, o envio dos documentos de habilitagio, os
quais foram analisados e aprovados por terem atendido as exigéncias do Edital. Verificou-se,
ainda, que a empresa ndo possuia impedimentos de licitar e contratar com a Administragdo, e
portanto, foi considerada habilitada.

7. Tendo em vista que nenhuma das empresas classificadas estava em conformidade com as
exigéncias e requisitos especificados no Edital do certame, quanto a sua proposta e as
condigdes de habilitagdo, este Pregdo foi fracassado e seus itens foram cancelados.
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DO RECURSO

8. Nao houve intengdio de recurso / Houve intengdo de recursos, a qual foi aceita pelo
Pregoeiro.

9. Quanto ao recurso enviado, este foi analisado e provido, e portanto foi reaberta a sessdo
publica para retificagdo dos atos administrativos. Ao voltar para a fase...... (descrever atos

da sessdo apos voltar fase, até a etapa da habilitagdo novamente e da abertura de prazo para
recurso).

9. Quanto ao recurso enviado, este ndo foi provido pelo Pregoeiro, que manteve sua decisdo.
DA ADJUDICACAO

9. Tendo em vista o resultado da analise ¢ avaliagdo da Proposta de Pregos quanto a forma,
conteudo, atendimento aos preceitos legais e atendimento ao Edital, atendendo também aos
dispositivos da Lei n® 8.666/93 ¢ suas alteragdes, da Portaria SLTI/MPOG n°306/2001, bem
como as demais normas que regeram o presente certame, este pregoeiro adjudicou o objeto,
conforme quadro abaixo:

RESUMO DO CERTAME

Item/ s Valor dgValor Percentual de
¥ ke Empresa vencedora Valor estimado ensefiind 1ne oRidn kil

1 RS RS R$ %

10. Pelas razdes aqui expostas, tendo sido adjudicado o objeto, encaminho os autos ao Senhor
Coordenador de Licitagdes ¢ Disputas Eletronicas para apreciagdo e encaminhamento ao
Secretario de Administragdo para homologagdo do Pregio em comento.

10. Pelas razdes aqui expostas, ndo sendo provido o recurso, encaminho os autos ao Senhor
Coordenador de Licitagdes e Disputas Eletronicas para apreciagdo e encaminhamento ao
Secretario de Administra¢do para andlise da decis@o deste Pregoeiro quanto ao recurso, e
posterior adjudicagdo e homologagdo do Pregdo em comento.

10. Ante todo exposto, ndo tendo sido adjudicado o objeto, encaminho os autos ao Senhor
Coordenador de Licitagdes e Disputas Eletronicas para apreciagdo e encaminhamento de
copia deste relatorio ao Secretario de Administragdo para conhecimento, e encaminhamento
do processo a SUBARP para providéncias.

10. Ante todo exposto, tendo sido adjudicado parcialmente os itens deste certame, encaminho
os autos ao Senhor Coordenador de Licitagdes e Disputas Eletrénicas para apreciagdo e
encaminhamento a SUBARP para copia do processo e encaminhamento dos itens que ndo
tiveram sucesso, e posterior encaminhamento ao Secretdrio de Administragdo para
homologagdo do Pregdo em comento.

Respeitosamente,
Beastlia, s A de 201...

(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
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Pregoeiro(a) PGR/MPF

ANEXO IX - MODELO DE RELATORIO DE LICITACAO FRACASSADA

(Obs. 1: As palavras/frases com a cor da fonte azul devem ser excluidas deste documento. Ja
as palavras/frases que estdo com a cor da fonte vermelha devem ser substituidas pelas
informagdes pertinentes, mantidas ou excluidas conforme for o caso).

(Obs. 2: O pregoeiro deve relatar qualquer outro evento relevante que tenha ocorrido na
sessdo publica e que aqui ndo se encontra previsto).

PGR-00 /20...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

RELATORIO DA SESSAO PUBLICA
PROCESS0 N° XXX XXXXXXXX
PREGAO ELETRONICO N° XX/20XX

Referéncia — Trata-se de Relatorio de licitag@o fracassada do Pregdo Eletronico n® XX/20XX,
que tem por objeto.......... , conforme condigdes e especificagdes constantes no instrumento
convocatorio.

I- DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

01. Atendendo a solicitagdo da unidade requisitante, foi iniciado procedimento licitatorio sob
a modalidade Pregdo Eletrénico n® xx/20xx, com a utilizagdo da ferramenta instalada no sitio

www.comprasgovernamentais.gov.br.

02. O Edital de Convocagio (fls. 56/69), foi publicado em xx de dezembro de 20xx, no Diario
Oficial da Unido (fl. 75), em Jornal de Grande Circulagio Nacional e disponibilizado nos
sitios www.comprasgovernamentais.gov.br e Portal da Transparéncia do MPF.

03. Houve/Nao houve pedido de esclarecimento sendo respondido tempestivamente conforme
constam nos autos, as fls xx.

04. Ndo houve impugnagio ao Edital.

Ou

04. Houve impugnagdo ao Edital versando sobre.....(descrever de forma sucinta o teor da
impugnagdo e seu pedido e as razdes que motivaram a Administragdo a manter os termos do
Edital).

II- DAABERTURAE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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05. A sessdo publica de abertura das propostas de pregos iniciou-se na data marcada no Edital
(xx de janeiro de 20xx), finalizando em xx de margo do corrente ano, tendo participado as
empresas constantes da Ata de Realizagio do Pregao Eletronico (fls. 233/301).

06. Foram registradas no sistema.....(quantidade de propostas) propostas e todas foram
classificadas conforme lista da Ata online. Por comando do Pregoeiro, foi aberta a sessdo
publica e dado inicio a fase competitiva de lances.

(Caso a licitagdo tenha sido fracassada na fase de aceitagdo deve-se manter o item 07,
excluir os itens 08 e 09, e o topico III — DA HABILITACAO. O contrdrio deve ser feito caso a
licitagdo tenha sido fracassada somente na fase de habilitagdo, isto é, excluir o item 07,
manter os itens 08 e 09, e o tépico IIl — DA HABILITACAO).

07. Apds o encerramento do tempo aleatorio, as propostas classificadas pelo critério de
menor prego para todos os itens/grupos foram recusadas, ora pelo ndo atendimento as
especificagdes técnicas exigidas no Edital, ora pela recusa de negociar seus valores para
adequa-los ao Termo de Referéncia, isto &, o Pregdo tornou-se fracassado por ndo haver
propostas validas.

08. Foram registradas no sistema......(quantidade de proposias) propostas e todas foram
classificadas conforme lista da Ata online. Por comando do Pregoeiro, foi aberta a sessdo
publica e dado inicio a fase competitiva de lances. Apds o encerramento do tempo aleatorio,
a proposta classificada pelo critério de menor prego foi apresentada, conforme segue:

1° Classificado: EMPRES A XXXXXX — CNPJ XXXXXXXXX

Item Proposta inicial Lance Final Situacao
01 Adjudicado
/fracassado

09. Dando continuidade ao certame, foi solicitado a empresa classificada o envio da proposta
com o valor negociado pelo Pregoeiro. A licitante aceitou a redugio do valor proposto/ nido
aceitou a redugio do valor negociado, conforme as fl xxx. A proposta foi analisada e
aprovada por ........(descrever os motivos).

(Caso tenha empresa com proposta desclassificada, descrever o motivo, conforme exigéncias
no Edital).

Sendo assim, estando o prego ofertado dentro dos parametros praticados no mercado, abaixo
do estimado pela Instituigdo e em conformidade com o objeto licitado, a proposta foi aceita
por este Pregoeiro.

I - DA HABILITACAO

10. Foi solicitado as empresas, por ordem de classificagdo, o envio dos documentos de
habilitagdo. Os documentos foram analisados ¢ ndo aprovados por.........(descrever os
motivos).

11. Por ndo terem atendido as exigéncias de habilitagdo, as empresas foram inabilitadas ¢ a
licitagdo tornou-se fracassada.

V - DA CONCLUSAO

(Quando ndo houver itens com recurso):

12. Pelas razdes aqui expostas, o(a) Pregoeiro(a) sugere ao Secretario de Administragio que,
apos o exame legal dos trabalhos produzidos, proceda-se a homologagio do presente certame.
Ou

(Quando houver itens com recurso e itens sem recurso):

12. Pelas razdes aqui expostas, o(a) Pregoeiro(a) sugere ao Secretirio de Administragdo que
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proceda a decisiio do recurso e logo apds o exame legal dos trabalhos produzidos e proceda-se
a homologagio do presente certame.

Brasilia; sicades s de 20....
(espago para assinatura)

NOME DO RESPONSAVEL
Pregoeiro(a) PGR/MPF

ANEXO X - MODELO DE CHECKLIST SEM RECURSO

PGR-00 /20...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

PREGAO ELETRONICO N° XX/20XX s/ recurso FOLHA

Impugnagdes ao Edital

Esclarecimentos

NOME DO FORNECEDOR

Declaragdo de ME ou EPP

. Declaragio de Elaboragido Independente de Proposta
Relatorio das

Declaragdes

Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagdo

Exigidas
Declaragio de que ndo emprega menor

Declaragio de inexisténcia de fato superveniente

DocumentagaofRelatorio de aceitagiio das Propostas
para aceite das

empresas Proposta da empresa vencedora

Declaragido de ndo parentesco
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Outras documentagdes pertinentes para aceite de propostas (ex:
parecer técnico)

Certiddo do Cadastro Nacional Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS), da empresa e s6cio majoritario

Certidao do Cadastro de Licitantes Inidoneos TCU, da empresa e
sOcio majoritario

Certidao do Cadastro Nacional de Condenagdes Por Ato de
Improbidade Administrativa CNJ, da empresa ¢ socio majoritario

Credenciamento do fornecedor no Sicaf e procuragio especifica
(caso seja representante)

S — SICAF — Comprovagao de Regularidade Fiscal

de Habilitagio

Outras documentagdes pertinentes para habilitagdo das empresas

DOCUMENTOS DA SESSAO FOLHA

Outros documentos referentes a recusas/inabilitagdes de propostas (se houver)

Ata da Sessdo Licitatoria

Relatorio de Resultado por Fornecedor

Termo de Adjudicagdo do Pregio

FINALIZAGAO NA CLDE FOLHA

Relatorio Resumido da Sessdo

De acordo, ao Secretario de Administragdo para providéncias conforme relatorio do
Pregoeiro. Em seguida, encaminhar a esta Coordenadoria para que seja feita a devida
publicidade.

Respeitosamente,

Brasilia....... desi de 20xx

(espago para assinatura)
NOME

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
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Coordenador de Licitagdes e Disputas Eletronicas/CLDE/SA

ANEXO XI - MODELO DE CHECKLIST COM RECURSO

PGR-00 /20...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

PREGAO ELETRONICO N° XX/20XX - ¢/ recurso FOLHA

Impugnagdes ao Edital

Esclarecimentos

NOME DO FORNECEDOR

Declaragdo de ME ou EPP

. Declaragdo de Elaboragdo Independente de Proposta
Relatorio das

Declaragdes

Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagdo

Exigidas

Declaragio de que ndo emprega menor

Declaragio de inexisténcia de fato superveniente

DocumentagdofRelatorio de aceitagio das Propostas
para aceite das
empresas Proposta da empresa vencedora

Declaragio de ndo parentesco

Outras documentagdes pertinentes para aceite de propostas (ex:
parecer técnico)

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
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Certiddao do Cadastro Nacional Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS),da empresa e socio majoritario

Certidao do Cadastro de Licitantes Inidoneos TCU, da empresa e
sOcio majoritario

Certiddao do Cadastro Nacional de Condenagdes Por Ato de
Improbidade Administrativa CNJ, da empresa ¢ socio majoritario

Credenciamento do fornecedor no Sicaf e procuragio especifica
(caso seja representante)

CAF -C dod idade Fi
L—— SICAF — Comprovagido de Regularidade Fiscal

de Habilitagdo : —
¥ Outras documentagdes pertinentes para habilitagdo das empresas

DOCUMENTOS DA SESSAO

FOLHA

Documentos referentes a recusas/inabilitagdes de propostas (se houver)

Ata da Sessdo Licitatoria

Relatorio de Resultado por Fornecedor

RECURSO

FOLHA

Intengdo Recurso

Recurso

Contrarrazdes

Decisio do Pregoeiro

FINALIZACAO NA CLDE

FOLHA

Relatorio Resumido da Sessdo

De acordo, ao Secretario de Administragdo para providéncias conforme relatorio do
Pregoeiro.

Respeitosamente,
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Brasilia....... [ [T de 20xx

(espago para assinatura)
NOME
Coordenador de Licitagdes e Disputas Eletronicas/CLDE/SA

ANEXO XII - MODELO DE CHECKLIST DE LICITACAO FRACASSADA

PGR-00 120...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

EDITAL — PREGAO ELETRONICO N° 12/2017 - FRACASSADA FOLHA

Impugnagdes ao Edital

Esclarecimentos

DOCUMENTOS DA SESSAO FOLHA

Documentos referentes a recusas/inabilitagdes de propostas (se houver)

Ata da Sessdo Licitatoria/adjudicagio

FINALIZACAO NA CLDE FOLHA

Relatorio Resumido da Sessdo

De acordo, ao Secretario de Administragdo para providéncias conforme relatério do
Pregoeiro. Em seguida, encaminhar a esta Coordenadoria para que seja feita a devida
publicidade.

Respeitosamente,
Brasilia,...... de............ de 20XX

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
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(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
Coordenador de Licitagdes e Disputas Eletronicas/CLDE/SA

ANEXO XIII - MODELO DE DECISAO DE RECURSO

(Obs.: As palavras/frases com a cor da fonte azul devem ser excluidas deste documento. Ja as
palavras/frases que estdo com a cor da fonte vermelha devem ser substituidas pelas
informagdes pertinentes, mantidas ou excluidas conforme for o caso).

PGR-00 /20...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

DECISAO DE RECURSO

PROCESSO N° XXXXXXXXXX
PREGAO N° XX/201X

Referéncia — Trata-se de decisdo de recurso ao Pregio Eletronico n® XX/20XX, que tem por
objeto, solicitado pela empresa XXXXXXXXXXXXXXX, inscrita sob 0 CNPJ n® xXxXxXxXXxXxX.

Considerando a interposigdo de Recurso e manifestagdo do(a) pregoeiro(a) do certame, a
autoridade competente apresenta a Decisdo, conforme segue:

DA DECISAO DO SECRETARIO DE ADMINISTRACAO.

(Descrever a decisdo, levando em consideragdo todas as razées dos envolvidos).

(Caso o entendimento seja o mesmo do pregoeiro, mantendo a decisdo):

Decido ndo prover o recurso. Encaminho processo a CLDE para providéncias de publicagio.
Ou

(Caso o entendimento seja contrario ao do pregoeiro ou parcialmente contrario):

Decido prover o recurso, ou prover parcialmente o recurso no que se refere a ...............

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
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Encaminho processo a CLDE para retificagdo do(s) ato(s).

Brasilia, ....de................ de 20....

(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
Secretario de Administragdio PGR/MPF

ANEXO XIV — MODELO DE DESPACHO DE HOMOLOGACAO

(Obs.: As palavras/frases com a cor da fonte azul devem ser excluidas deste documento. Ja as
palavras/frases que estdo com a cor da fonte vermelha devem ser substituidas pelas
informagdes pertinentes, mantidas ou excluidas conforme for o caso).

PGR-00 120...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
COORDENADORIA DE LICITACOES E DISPUTAS ELETRONICAS

Despacho n°® /20.../SA
Referéncia: Trata-se de Despacho Decisorio de Adjudicagio (quando houve recursos) e
Homologagao do Pregdo Eletronico n® XX/20XX, que tem por objeto a .............

O Secretario de Administragdo decide,

1. Adjudicar o objeto da referida licitagdo Item 1 em favor da empresa
XXXXXXXXX, CNPJ XXXXXXXXX, que apresentou a proposta mais vantajosa
pelo valor global de RS 2.500.00 (dois mil e quinhentos reais), conforme Relatorio da
Sessdo Publica apresentado pelo pregoeiro. (Este item deve ser mantido quando houve
recurso para algum item/grupo, caso contrario deve ser excluido).

2. Homologar o processo licitatorio n® X XNNNNNNN/2X NN, Pregio XX/2XXX,
tendo como objeto XXXNXXNNXXXXX.

3. Encaminhar a Coordenadoria de Licitagdes ¢ Disputas Eletronicas (CLDE), para
dar a devida publicidade.

Brasilia, ....de................ de 20....

(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
Secretario de Administragio PGR/MPF

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
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ANEXO XV — FORMULARIO/MODELQ DE AVISO DE LICITACAO FRACASSADA
MODELO PADRAO PARA VEICULACAO DE MATERIA — PUBLICIDADE LEGAL

Nome do Solicitante: Data: XX/XX/XXXX
XXX XXXXXXXXXXX

Orgdio: Ministério Publico Federal
[Unidade: Coordenadoria de Licitagdes e Disputas Eletronicas - Procuradoria Geral da
Republica

Fone(s) para contato: (61) 3105-XXXX
E-mail: xxxxxxxxx@mpf.mp.br

[TITULO DA MATERIA: PUBLICAGAO DE RESULTADO

JORNAL CIDADE UF DATADE  [CADERNO AMBITO DA
PUBLICAGCAO[DO PUBLICAGCAO
JORNAL
Classificado |Indeterminado|Regional Nacional
XXXXXXXXIXX XX XX/XX/XX X X X
Diario Oficial |Segdo III DF XX/XX/X
Unido

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° XX/XXXX — UASG 200100
PROCESSO N° XXXXXXXXXXXX
Registro de Pregos

O(a) Pregoeiro(a) da Procuradoria Geral da Republica torna publico, para conhecimento dos
interessados, que o pregdo supramencionado foi considerado FRACASSADO.

(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
Pregoeiro(a) PGR/MPF

ANEXO XVI - FORMULARIO/MODELO DE AVISO DE RESULTADO DA
LICITACAO

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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MODELO PADRAO PARA VEICULAGAO DE MATERIA — PUBLICIDADE LEGAL

Nome do Solicitante: Data: XX/XX/XXXX
XXXXXXXXXXXXXXX

Orgdio: Ministério Publico Federal
[Unidade: Coordenadoria de Licitagdes e Disputas Eletronicas - Procuradoria Geral da
Republica

Fone(s) para contato: (61) 3105-xxxx
E-mail: xxxxxxxxx@mpf.mp.br

[TITULO DA MATERIA: PUBLICACAO DE RESULTADO

JORNAL CIDADE UF DATADE  [CADERNO AMBITO DA
PUBLICACAO|DO PUBLICACAO
JORNAL
Classificado |Indeterminado|Regional Nacional
XXXXXXXX XX XX XX/XX/XX X E K
Diario Oficial |Segdo III DF XX/XX/XX
Unido

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° XX/XXXX — UASG 200100
PROCESSO N° XXXXXXXXXXXX
Registro de Pregos
O(a) Pregoeiro(a) da Procuradoria Geral da Republica torna publico, para conhecimento dos
interessados, que o objeto do pregio supramencionado foi adjudicado as empresas: (/nformar

o nome da empresa) para o os itens (Informar os itens). Os itens (Informar os itens)
fracassaram e os itens (/nformar os itens) foram desertos.

(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
Pregoeiro(a) PGR/MPF

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
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ANEXO XVII - FORMULARIO/MODELO DE AVISO DE REVOGACAO OU
ANULACAO DE LICITACAO

IMODELO PADRAO PARA VEICULAGAO DE MATERIA — PUBLICIDADE LEGAL

Nome do Solicitante: Data: xx/xx/20xx
XXXXXXXXXXXXXX

Orgdo: Ministério Publico Federal

Unidade: Coordenadoria de Licitagdes e Disputas Eletronicas - Procuradoria Geral da
Republica

Fone(s) para contato: (61) 3105-xxxx

E-mail: xxxxxxxxx@mpf.mp.br

[TITULO DA MATERIA: PUBLICAGAO DE RESULTADO

JORNAL |CIDADE UF DATA DE CADERNO|AMBITO DA

PUBLICACAO|DO PUBLICACAO
JORNAL
Classificado [Indeterminado|Regional Nacional
Diario Secao I1I DF XX/XX/XX
Oficial
Uniio
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
AVISO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° XX/XXXX — UASG 200100
PROCESSO N° XXXXXXXXXXXX
Registro de Pregos

O(a) Pregoeiro(a) da Procuradoria Geral da Republica torna publico, para conhecimento dos
interessados, que o pregdo supramencionado foi ANULADO ou REVOGADO. A partir da
publicagdo deste aviso fica aberto prazo de 5 dias uteis para o contraditério a ampla defesa.
Os autos encontram-se a disposicdo dos interessados para vistas, na sala 201, do Edificio sede

da PGR, localizado no SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C.

(espago para assinatura)
NOME DO RESPONSAVEL
Pregoeiro(a) PGR/MPF

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
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INSTRUGCAO DE SERVICO N° 4, DE 11 DE MAIO DE 2017

Aprova 0 Manual da Qualidade da Secretaria de Administracdo do Ministério
Publico Federal, como requisito para obtencéo do selo de qualidade 1SO 9001.

O SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, no uso de suas atribuigdes legais, tendo em
vista o disposto na Portaria PGR n° 240, de 27 de fevereiro de 2014, publicada no DMPF-e n°41/2014, e

Considerando a necessidade de definir normas e procedimentos da Secretaria de Administracéo nas suas diversas areas de atuacéo;

RESOLVE:

Art. 1° Publicar o Manual da Qualidade da Secretaria de Administragdo do Ministério Publico Federal, contendo o detalhamento do
processo da Fase Externa da Licitagdo - Pregdo Eletrdnico, conforme anexo.

Art. 2° Sdo atribuicdes da Secretaria de Administracdo (SA), como responsavel pelo processo:

I - Cumprir rigorosamente as normas e procedimentos estabelecidos no referido manual.

I - Acompanhar o cumprimento do manual por todas as areas da Secretaria envolvidas no respectivo processo de trabalho.

111 - Mensurar, por meio de indicadores, os resultados obtidos em decorréncia dos objetivos da qualidade.

IV - Propor ao Escritdrio de Processos Organizacionais do MPF (EPO/MPF), sempre que necessario, a atualizacéo e revisdo do
manual.

V — Analisar criticamente e periodicamente a eficacia do Sistema de Gestdo da Qualidade.

Art. 3° Esta instrugdo de servigo entra em vigor na data de sua publicag&o.

LUCIO MARIO MENDONGA DE GOIS
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1. Escopo

Este Manual da Qualidade (MQ) apresenta o Sistema de Gestdo da Qualidade da
Secretaria de Administracdo do Ministério Publico Federal (SGQ/SA) com base nos
requisitos da Norma NBR ISO 9001:2015.

O escopo do SGQ/SA abrange a gestdo do processo Fase externa da licitacdo -
Pregdo Eletrénico no ambito da Secretaria de Administracdo do Ministério Publico Federal
que envolve desde a publicacdo do Edital do Pregdo até a publicacdo do resultado do

certame.

2. Referéncias Normativas

O Sistema de Gestdo da Qualidade (SGQ), como definido neste Manual, é baseado
na NBR 9001:2015 que especifica os parametros nos quais a organizacdo precisa
demonstrar sua capacidade para fornecer produtos e servicos que atendam aos requisitos
do cliente, regimentais e regulamentares aplicdveis, com o objetivo de aumentar a
satisfacdo do cliente.

As principais normas que determinam os requisitos regimentais e regulamentares
do SGQ da Secretaria de Administracdo do MPF séo:

¢ Constituicdo Federal de 1988;

* Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, que institui normas para licitacdes e contratos

da Administracdo Publica e da outras providéncias;

e Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui no ambito da Unido, Estados,

Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do

Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicio de bens e

servi¢os comuns e dé outras providéncias;

e Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, que regulamenta o pregdo, na forma

eletronica, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias;
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* Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, que regulamenta o Sistema de
Registro de Precos previsto no art. 15 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

* Portaria PGR/MPF n° 357, de 5 de maio de 2015, que aprova o Regimento Interno
Diretivo do Ministério Piblico Federal;

* Portaria SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015, que aprova o Regimento Interno
Administrativo do Ministério Publico Federal;

e Portaria PGR/MPU n° 61, de 22 de julho de 2016, que regulamenta de forma
transitoria, dispositivos da Lei n°® 13.316, de 20 de julho de 2016;

» Portaria PGR/MPF n® 245, de 22 de marco de 2017, que dispde sobre a gestdo de
projetos no ambito do Ministério Publico Federal;

* Portaria PGR/MPF n° 54, de 8 de fevereiro de 2013, que regulamenta a utilizacdo
e o funcionamento do Sistema Unico de Informacdes no ambito do Ministério
Publico Federal;

* Portaria PGR n° 198, de 15 de abril de 2011, que regulamenta o Programa de
Treinamento, Desenvolvimento e Educacdo do Ministério Publico da Unido;

e Manual de Normas e Procedimentos n® 01, que trata da Fase exterma da licitacdo

- Pregdo Eletronico.

3. Termos e definicoes

Os termos e definicdes apresentados estdo relacionados com a Norma ISO
9000:2015, ISO 9001:2015 e com a gestdo do processo Fase externa da licitacdo - Pregdo

Eletrénico, escopo do SGQ/SA, e estdo dispostos a seguir:

3.1 Termos relacionados com a gestao da qualidade
Abordagem factual para tomada de decisdo: decisdes eficazes sdo baseadas na analise
de dados e de informagdes.

Abordagem sistémica para a gestao: identificacdo, entendimento e gerenciamento dos
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processos inter-relacionados como um sistema que contribui para o atingimento de
objetivos de uma organizacdo, de forma eficaz e eficiente.

Envolvimento das pessoas: pessoas de todos os niveis sdo a esséncia de uma organizacdo
e o envolvimento destas possibilita que suas habilidades sejam usadas para o beneficio da
organizacao.

Foco no cliente: organiza¢cdes dependem de seus clientes e, portanto, é recomendavel
que atendam as necessidades atuais e futuras dos clientes, aos seus requisitos, e procurem
exceder as suas expectativas.

Lideranca: lideres estabelecem a unidade de propésito e o rumo de uma organizacdo.
Convém que eles criem e mantenham um ambiente interno, no qual as pessoas possam
estar totalmente envolvidas com o propdsito de atingir os objetivos da organizacéo.
Melhoria continua: é a agdo continua que visa alterar as rotinas da organizacdo para obter

desempenho melhor.

3.2 Termos relacionados com a Norma ISO 9001:2015

Alta direcdo: pessoa ou grupo de pessoas que dirige e controla um setor, 6rgdo ou
secretaria no mais alto nivel. Ou seja, a Alta Direcdo é o gestor maximo do setor. Ela deve
assegurar que sejam estabelecidos, na organizacdo, 0s processos de comunicacdo
apropriados e que seja realizada a comunicacdo relativa a eficacia do sitema de gestdo da
qualidade.

Analise critica pela Direcéo: avaliacdo da adequagdo do SGQ a Politica e aos objetivos da
qualidade para assegurar seu continuo aprimoramento , suficiéncia, eficacia e alinhamento
com direcionamento estratégico.

Informagdo documentada: documentos, requeridos pela Norma e definidos pela
organizacdo, que fornecem evidéncias objetivas de atividades realizadas ou resultados

obtidos e que comprovam a implementacdo e a eficicia do Sistema de Gestdo da

DATA DE EMISSAO:
08/05/2017

REVISADO POR: APROVADO POR:
Marina G. Ramos Torres Lacio Mério Mendonga de Gois

VERSAO ‘ PAGINA

1 13

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 87/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: quinta-feira, 11 de maio de 2017 Publicacdo: sexta-feira, 12 de maio de 2017 62

Qualidade.

3.3 Termos relacionados com o SGQ/SA

Adjudicacao: ato formal de atribuir ao licitante vencedor o objeto da licitacdo.

Ata de Registro de Registro de Pregos: documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, em que se registram 0s precos,
fornecedores, 6rgdos participantes e condicdes a serem praticadas, conforme as
disposi¢des contidas no instrumento convocatério e propostas apresentadas.
Homologacao: ato administrativo que ratifica todos os atos praticados no procedimento
licitatorio.

Indicadores de Desempenho (ID): consistem em informagdes que quantificam os
recursos, insumos, produtos e desempenho do escopo.

Licitagdo: é o procedimento administrativo formal para aquisicido de produtos ou
contratacdo de servicos pelos entes da Administracdo Publica direta e indireta.

Licitacdo Deserta: é a licitacdo cujos itens ndo receberam nenhuma proposta de fornece-
dores.

Licitacdo Fracassada: ocorre quando nenhum proponente é selecionado em decorréncia
de inabilitacdo do licitante ou de desclassificacdo das propostas.

Manual da Qualidade (MQ): documento que descreve a politica e os objetivos do SGQ, as
fun¢des envolvidas direta ou indiretamente no escopo, assim como aqueles que as
desempenham e o compromisso em atender a cada um dos requisitos apresentados.
Manual de Normas e Procedimentos (MNP): manual que tem como propdsitos
racionalizar e padronizar rotinas de trabalho, estabelecer mecanismos de gestdo, avaliar e
controlar  indicadores de desempenho e proporcionar uma atuacdo institucional
transparente e estratégica com foco em resultados, de forma a oferecer aos clientes

internos e externos respostas mais rapidas e eficazes.
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Portal de Compras Governamentais: o Portal de Compras do Governo Federal é uma pa-
gina eletrénica instituida pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,
para disponibilizar, a sociedade, informacdes referentes as licitacdes e contratagdes pro-
movidas pelo Governo Federal, bem como permitir a realizacdo de processos eletronicos
de aquisicdo.

Pregao Eletrénico: é uma modalidade licitatéria em que as propostas e lances sdo
apresentados por meio da utilizacdo de recursos de tecnologia da informagdo (os
chamados lances eletrénicos).

Sistema Unico de Informagdes: sistema de informacdes criado para registrar e controlar
as informacdes judiciais, extrajudiciais e administrativas no ambito do Ministério Publico
Federal (MPF). Trata-se de uma ferramenta de servicos eletrénicos que contempla entre
outras funcionalidades o registro, a autuacdo, a distribuicdo, a instrucdo e a gestdo de

informagdes, de expedientes e de processos.

4. Contexto da organizacao
4.1 Entendendo a organizacdo e seu contexto

O Ministério Publico Federal (MPF) atua como fiscal da lei, mas tem atuacdo
também nas areas civel, criminal e eleitoral. Na &rea eleitoral, o MPF pode intervir em
todas as fases do processo e age em parceria com os Ministérios Publicos Estaduais.

A atuacdo do MPF ocorre perante o Supremo Tribunal Federal, o Superior Tribunal
de Justica, o Tribunal Superior Eleitoral, os Tribunais Regionais Federais, os Juizes Federais e
os Juizes Eleitorais, nos casos regulamentados pela Constituicdo e pelas leis federais.

O MPF também age preventivamente, extrajudicialmente, quando atua por meio de
recomendacdes, audiéncias publicas e promove acordos por meio dos Termos de Ajuste de
Conduta (TAQ).

As diretrizes da Secretaria de Administracdo junto ao MPF sdo planejar, organizar,
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dirigir e monitorar as atividades relacionadas a contrata¢des, planejamento e execucdo
orcamentdria, execucdo financeira, materiais, patrimonio, sustentabilidade, servicos gerais
e transporte, assim como orientar tecnicamente as unidades do MPF na execucdo destas
atividades.

Para auxiliar o MPF é necessaria a contratagdo de diversos insumos e servigos,
cabendo a Secretaria de Administracdo de forma direta ou transversal com outras
Secretarias, suprir as necessidades da area finalistica.

As informacdes provenientes do ambiente externo e interno sdo avaliadas e

analisadas criticamente no ambito do SGQ/SA.

4.2 Entendendo as necessidades e expectativas das partes interessadas

As partes interessadas pertinentes ao escopo do SGQ/SA sdo: Procurador-Geral da
Republica, Secretéario-Geral do MPF, Secretaria de Administracdo - SA, Coordenadoria de
Licitacdes e Disputas Eletronicas - CLDE, Subsecretaria de Articulacdo e Registro de Pregos
— SUBARP, Coordenadoria de Contrata¢des Nacionais Estratégicas — COCNE, Subsecretaria
de Gestdo Contratual — SUBGEC, Coordenadoria de Execucdo Orcamentaria e Financeira —
CEOF, Consultoria Juridica — CONJUR, Secretaria Juridica e de Documentacdo — SEJUD,
outras unidades do MPF, érgdos de controle interno e externo, fornecedores e sociedade.

Como clientes internos, no que se refere especificamente ao processo de pregdo
eletronico - fase externa, sdo considerados o Gabinete da SA, a Coordenadoria de
Licitagdes e Disputas Eletronicas - CLDE, a Coordenadoria de Execugdo Orcamentéria e
Financeira - CEOF e a Subsecretaria de Articulacdo e Registro de Precos - SUBARP.

Os clientes externos sdo os licitantes do Pregdo Eletrénico, outros 6rgdos que
venham a aderir a Ata de Registro de Precos e a sociedade.

Os principais requisitos requeridos por esses clientes sdo: ética, transparéncia,
celeridade, selecdo da proposta mais vantajosa segundo os critérios definidos no Edital e

adequacdo da instrugdo processual.
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A Alta direcdo monitora e analisa criticamente as informagdes relevantes para as

partes interessadas e seus requisitos pertinentes.

4.3 Determinando o escopo do Sistema de Gestdo da Qualidade

O escopo do SGQ/SA abrange o processo Fase externa da licitacdo — Pregdo
Eletrénico. O desenvolvimento do processo de forma adequada permite que a SA atue de
forma a cumprir sua funcdo junto ao MPF no planejamento, organizacdo, direcdo,
execu¢do e monitoramento das atividades relacionadas a contrata¢des, seguindo
principios como transparéncia, isonomia, eficiéncia, eficacia, desenvolvimento sustentével,
economicidade e celeridade processual.

A atuacdo da SA na fase externa da licitagdo - Pregdo Eletronico é pautada pelo
atendimento das demandas de seus clientes internos e externos, bem como pelo
atendimento as orientacdes determinandas por instrumentos legais e normativos.

A etapa inicial do processo ocorre com a publicacdo do instrumento convocatério
pelos meios exigidos pela lei. O prazo entre a publica¢do do edital e a data para abertura
da sessdo publica deve ser de no minimo 08 (oito) dias Uteis.

Durante este prazo, o pregoeiro deve ficar atento a possiveis solicitacdes de
esclarecimentos e/ou impugnacoes.

Na sessdo publica, ao classificar as propostas adequadas aos itens/grupos da
licitacdo, inicia-se a fase de lances. Em seguida, hd as fases de aceitacdo de propostas,
habilitacdo de fornecedores, abertura de prazo para inten¢do de recurso, encerramento da
sessdo publica, adjudicacdo, homologagdo do certame e publicacdo do resultado da
licitacdo.

Varios fatores podem afetar o andamento normal do pregdo eletrénico, dentre os
quais: impugnac¢des ao Edital e/ou apresentacdo de recursos que sejam deferidos, a
licitacdo ser deserta ou fracassada, a revogacdo ou anulacdo da licitagdo, problemas no

sistema externo utilizado (Portal de Compras Governamentais) e a¢des judiciais.

DATA DE EMISSAO:
08/05/2017

REVISADO POR: APROVADO POR:
Marina G. Ramos Torres Lacio Mério Mendonga de Gois

VERSAO ‘ PAGINA

1 17

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 87/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: quinta-feira, 11 de maio de 2017 Publicacdo: sexta-feira, 12 de maio de 2017 66

Diante da especificidade do tema de atuagdo da SA, algumas questdes externas sdo
pertinentes para seu propodsito e viés estratégico, tais como: Instrumentos Normativos,
acérdos e jurisprudéncias de Tribunais Superiores e Orgdos de Controle Externo, levando
a melhoria e a atualizagdo da forma de atuagdo nos procedimentos eletrénicos do Pregdo.

Um instrumento externo de grande importdncia é o Portal de Compras
Governamentais do Ministério do Planejamento, ferramenta utilizada para a realizacdo da
fase externa da licitacdo, por meio do Pregdo. Ha ainda os jornais de grande circulacdo e o
Diario Oficial da Unido, os quais veiculam as informag¢8es pertinentes ao processo, dando
publicidade e transparéncia, conforme previsdo legal.

No ambito interno, existem questdes relacionadas ao provimento de recursos, sejam
eles humanos e materiais, que sdo tratados com as areas competentes dentro do MPF para
garantir que sejam cumpridos os requisitos necessarios as entregas dos produtos e
servicos providos pela SA.

As questdes supracitadas sdo gerenciadas e analisadas criticamente pela Alta
Direcdo com o intuito de garantir que inconsisténcias ndo afetem a capacidade de o SGQ
alcancar os resultados pretendidos.

A Alta Direcdo monitora e analisa criticamente a informacgdo sobre os requisitos das
partes interessadas pertinentes. Tais requisitos sdo levantados a partir das demandas
identificadas pelos servidores, envolvidos diretamente no escopo, bem como resultados de
reunides com a Alta Direcdo.

O SGQ entrega como produto a publicacdo do resultado do Pregdo Eletrénico,
informando a todos a empresa vencedora do certame, quando ha vencedor ou a
informagdo de que a licitagdo foi deserta ou fracassada, quando ndo ha vencedor.

O escopo do SGQ/SA estd disponivel e mantido como informacdo documentada
por meio deste manual e do manual de normas e procedimentos do processo Fase externa

da licitagdo — Pregdo Eletrénico, disponiveis no diretorio de rede: Mpfdrive.mpf.mp.br/Pasta
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de Rede/ISO 9001-SA.

O escopo do SGQ/SA ndo abrange diretamente todas as atividades de
monitoramento e medicdo. O item 7.1.5.2 — Rastreabilidade e medicdo ndo é aplicado
diretamente pelas equipes do processo Fase externa da licitacdo — Pregédo Eletrénico, pois
ndo ha a utilizacdo de equipamentos para medicdo que necessitem de calibragem.
Ressalta-se que as exclusdes ndo afetam a capacidade de a Secretaria de Administracdo
fornecer os servicos de acordo com os requisitos do cliente, regimentais e os

regulamentares aplicaveis.

4.4 Sistema de Gestdo da Qualidade e seus processos

A Alta Diregdo estabelece, documenta, implementa e mantém o SGQ/SA que busca
sua eficacia e melhoria continua por meio da Politica e dos objetivos da qualidade de
acordo com os requisitos da Norma ISO 9001:2015.

O SGQ/SA tem como entradas: a organizacdo e seu contexto, os requisitos do
cliente e as necessidades e expectativas de partes interessadas pertinentes, refletidas no
Edital do Pregdo Eletrénico. Tem como saidas: a satisfacdo do cliente, os resultados do
SGQ e os servicos esperados que devem estar refletidos na publicacdo do resultado do
Pregdo Eletronico.

Para assegurar a operacdo e o controle eficazes dos processos, determina e aplica
os critérios e métodos necessarios, determina o0s recursos necessarios, atribui as
responsabilidades e autoridades para esses processos, aborda os riscos e oportunidades,
avalia e implementa quaisquer mudancas necessarias para assegurar que esses processos
alcancem seus resultados pretendidos.

A interagdo entre os processos de trabalho pode ser observada na figura a seguir:

Figura 1 - Interacdo dos Processos com o Sistema de Gestdo da Qualidade
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=

Pregao Eletrénico

Comunicagdo, Tl, Contratagdes, Gestdo de
Pessoas, Educacdo e Treinamento

Fonte: Elaboragdo pelo Escritdrio de Processos do MPF, com base na ISO 9001:2015

O processo Fase externa da licitagdo — Pregdo Eletrdnico se inicia com a
disponibilizacdo do edital do pregdo eletronico para a equipe de apoio da Coordenadoria
de Licitacdes e Disputas Eletronicas (CLDE) para ser publicado nos meios definidos pela
legislacdo. A partir da publicacdo do instrumento convocatério, havera o prazo minimo de
08 (oito) dias UGteis até a data de abertura da sessdo pulblica. Durante este prazo o
pregoeiro ficara atento para possiveis solicitacdes de esclarecimentos e/ou impugnacdes,
as quais responderd em até 24h com o auxilio da equipe técnica (integrante da area
requisitante/demandante) quando necessario. Caso seja verificada a necessidade de
alteracdo do instrumento, haverad a republicacdo do Edital (ap6s alterado) e entdo sera
dado novamente o prazo previsto na legislacdo (de no minimo 08 dias).

Na sessdo publica, ao classificar as propostas para os itens/grupos da licitacdo,
inicia-se a fase de lances. Em seguida ha as fases de aceitacdo de propostas, habilitacdo de
fornecedores, abertura de prazo para intengdo de recurso, encerramento da sessdo pablica
e entdo a adjudicagdo. Varios fatores podem afetar o andamento normal do pregdo
eletronico, dentre os quais: a apresentagdo de recursos, a inexisténcia de propostas para a

licitacdo (licitacdo deserta), a inexisténcia de propostas vélidas conforme os requisitos
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solicitados (licitacdo fracassada).

Apds o encerramento da sessdo publica e a adjudicacdo do certame, o pregoeiro
elaborard um relatério e o processo serad enviado para o ordenador de despesas, que,
subsidiado pelo relatério do pregoeiro, podera homologar o certame, revoga-lo ou anula-
lo. Apds a acdo do ordenador de despesas, o processo retornara para a Coordenadoria de
Licitagdes e Disputas Eletronicas - CLDE para a publicacdo do resultado do certame. No
caso de a licitacdo ter sido deserta, ndo ha necessidade de homologagdo pelo ordenador
de despesas, portanto, essa fase serd suprimida e haverd diretamente a publicacdo do
resultado. Neste caso, a CLDE informard o ordenador de despesas sobre o ocorrido.
Assim, a interagdo entre os processos escopo do SGQ/SA se da-se da seguinte forma:

Sédo colhidas informag¢des da organizagdo e seu contexto, dos requisitos do cliente,
bem como das necessidades e expectativas das partes interessadas para fornecer subsidios
ao planejamento do SGQ, a execugdo das rotinas, a avaliagdo do desempenho dos
indicadores.

A lideranga tem comprometimento com o foco no cliente, assegurando a satisfagédo
deles, garantindo que seus requisitos sejam determinados e atendidos.

A operacdo dos servicos é monitorada, medida e analisada com vistas a assegurar a
conformidade e a melhoria continua do SGQ. Para isso, podem ser utilizados os resultados
de auditorias, as a¢des corretivas, as oportunidades de melhoria e a andlise critica pela Alta
Direcéo.

A satisfacdo do cliente com os servicos prestados é monitorada, com o objetivo de
coletar informacdes necessarias para a implementacdo de melhorias.

As oportunidades identificadas para a melhoria do SGQ devem fomentar o
comprometimento da Alta Direcdo com o desenvolvimento e a implementac¢do do sistema
para atender a requisitos do cliente e entregar resultados da atuacéo.

Os recursos necessarios a implantacdo, a manutencdo e a melhoria continua da
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eficacia do SGQ bem como ao aumento da satisfacdo do cliente mediante o atendimento
ao0s seus requisitos sdo garantidos pela Alta Dire¢do.

Recursos de tecnologia da informacdo, humanos, de infraestrutura, entre outros, sdo
fornecidos de acordo com os requisitos definidos para a realizacdo do servico. Esses
recursos sdo identificados e disponibilizados para sua aplicacdo, conforme necessidades
estabelecidas pelo SGQ/SA.

Os servicos sdo fornecidos, conforme os requisitos especificados pelo cliente,
aumentando sua satisfacdo.

Os riscos e oportunidades sdo determinados e abordados para assegurar que o
SGQ possa alcangar seus resultados e alcancar melhoria.

Os parametros de monitoramento e os indicadores de desempenho dos processos
sdo definidos com a finalidade de medir se os objetivos estdo sendo atingidos e de
implementar as a¢des necessarias para atingir os resultados planejados.

A informacdo documentada sobre a interacdo dos processos consta deste Manual

da Qualidade e dos Manuais de Normas e Procedimentos.

5. Lideranga
5.1 Lideranca e comprometimento
5.1.1 Generalidades

A Alta Direcdo demonstra lideranca e comprometimento com o desenvolvimento, a
implementacdo e a melhoria continua da eficacia do SGQ:
a) responsabilizando-se por prestar contas pela eficdcia do Sistema de Gestdo da
Qualidade;
b) assegurando que a Politica da Qualidade e os objetivos da qualidade sejam
estabelecidos para o Sistema de Gestdo da Qualidade e que sejam compativeis com
o contexto da organizacdo e o direcionamento estratégico;

c) assegurando a integracdo dos requisitos do Sistema de Gestdo da Qualidade nos

DATA DE EMISSAO:
08/05/2017

REVISADO POR: APROVADO POR:
Marina G. Ramos Torres Lacio Mério Mendonga de Gois

VERSAO ‘ PAGINA

1 22

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 87/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: quinta-feira, 11 de maio de 2017 Publicacdo: sexta-feira, 12 de maio de 2017 71

processos organizacionais;

d) promovendo o uso da abordagem de processos e da mentalidade de risco;

e) assegurando que 0s recursos necessarios para o Sistema de Gestdo da Qualidade
estejam disponiveis;

f) comunicando a importancia de uma gestdo da qualidade eficaz e de estar conforme
com os requisitos do Sistema de Gestdo da Qualidade;

g) assegurando que o Sistema de Gestdo da Qualidade alcance seus resultados
pretendidos;

h) engajando, dirigindo e apoiando pessoas a contribuir para a eficacia do Sistema de
Gestdo da Qualidade;

i) promovendo melhoria;

j) apoiando outros papéis pertinentes da gestdo ao demonstrar como a lideranca se

aplica as dreas pertinentes.

5.1.2 Foco no cliente
A Alta Direcdo demonstra lideranca e comprometimento com relagdo ao foco no
cliente, assegurando que:
a) os requisitos do cliente e os requisitos regimentais e regulamentares pertinentes
sejam determinados, entendidos e atendidos consistentemente;
b) os riscos e oportunidades que possam afetar a conformidade de produtos e
servicos e a capacidade de aumentar a satisfacdo do cliente sejam determinados e
abordados;

c) o foco no aumento da satisfacdo do cliente seja mantido.

5.2 Politica da Qualidade
5.2.1 Desenvolvendo a Politica da Qualidade

A Politica da Qualidade da Secretaria de Administracdo demonstra o propdsito e o
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comprometimento com o contexto da organizacdo e o direcionamento estratégico, com o
atendimento dos requisitos do cliente, com a estrutura para o estabelecimento e a analise
critica dos objetivos da qualidade, com a melhoria continua do SGQ.

Portanto, a Politica esta definida da seguinte forma:

"A Politica da Qualidade da Secretaria de Administracdo do Ministério Publico
Federal busca a exceléncia em suprir, de forma &gil e eficiente, as necessidades
administrativas do Ministério Publico Federal, por meio da melhoria continua dos
processos internos, com base:

no modelo de gestdo que garanta transparéncia, ética, meritocracia,
profissionalizagdo, participagdo, celeridade, e eficiéncia nas a¢des;

modernizagdo da gestdo administrativa, assegurando a qualidade do gasto publico;

na capacitagdo continua de servidores, de modo a construir uma cultura de unidade
institucional;

no fomento ao uso de ferramentas de Tecnologia da Informac¢do que possibilitem a
eficiéncia e efetividade da atuacdo;

no aprimoramento da gestdo da informa¢do e do conhecimento, com foco em
resultados, com o compartilhamento de boas praticas;

no trabalho e na atuacdo conjunta e colaborativa com outras Secretarias e unidades

do MPF, visando a uma atuacdo coordenada e efetiva."

A Politica da Qualidade da Secretaria de Administracdo sera analisada criticamente

quando houver mudancas que afetem consideravelmente o SGQ/SA.

5.2.2 Comunicando a politica da qualidade

A Politica da Qualidade da Secretaria de Administracdo esta disponivel no diretério
de rede: mpfdrive.mpfmp.br/Pastas de Rede/projetos/ISO 9001-SA/PQ — Politica da

Qualidade, e também esta afixada nas dependéncias da Secretaria.
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5.3 Papéis, responsabilidades e autoridades organizacionais

A Alta Direcdo assegura que as responsabilidades e autoridades para papéis
pertinentes sejam atribuidas, comunicadas e entendidas na organizacéo.

A Alta Direcdo atribui a responsabilidade e autoridade para: assegurar que os
processos entreguem suas saidas pretendidas; relatar o desempenho do SGQ e as
oportunidades para melhoria e implementar a¢des necessdrias para atender os requisitos
do cliente e aumentar a satisfacdo do cliente; assegurar a promocdo do foco no cliente na
organizac¢do; assegurar que a integridade do SGQ seja mantida quando forem planejadas

e implementadas mudancas.

6. Planejamento
6.1 Acgdes para abordar riscos e oportunidades

A Alta Direcdo avalia os riscos relacionados a cada processo de trabalho,
considerando o contexto do setor e as necessidades e expectativas dos clientes.

Os riscos identificados para o processo Fase externa da licitacGo - Pregdo Eletrdnico,
estdo previstos na Matriz de Riscos, documento que sintetiza os riscos e oportunidades,
bem como as respostas e a¢des a serem adotadas para assegurar que o SGQ possa
alcancar os resultados pretendidos.

Segundo o Project Management Body of Knowledge (PMBOK), risco é um evento ou
condicdo incerta que, se acontecer, tem um efeito positivo ou negativo para a organizacdo.
Para o SGQ/SA, optou-se por analisar exclusivamente os riscos negativos, com o propdsito
de evitar o impacto destes sobre a execucdo das a¢des planejadas.

A avaliacdo dos riscos envolve a analise do impacto que um risco pode ter e a
probabilidade de sua ocorréncia. A qualificagdo do risco quanto a probabilidade de
ocorréncia adota a seguinte classificagdo: alta, média e baixa probalidade de ocorréncia. A
qualificacdo do risco quanto ao impacto adota a seguinte classificacdo: alto, compromete

totalmente o SGQ/SA; médio, impacto moderado no SGQ; e baixo, impacto irrelevante no
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SGQ.

As respostas aos riscos adotadas pelo SGQ/SA sdo: prevenir, mitigar, aceitar e
transferir.

Prevenir: evitar a possibilidade de ocorréncia do risco, eliminando a ameca ou a
causa do problema;

Mitigar: diminuir o seu impacto, caso o risco se concretize;

Aceitar: reconhecer a existéncia do risco, sem desenvolver estratégia de resposta; e

Transferir: transferir a responsabilidade e a resposta do risco a terceiro.
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6.1.2 Matriz de riscos
Gerenciamento de Riscos - Pregdo Eletronico Fase Externa
Risco Probabilidade | Resposta Acao Responsavel
/ Impacto
Desfalque na equipe Baixa / Alto Mitigar | Redistribuir os trabalhos entre os outros membros da| Coordenador
equipe da CLDE/SA
Falta de energia/ Queda da rede| Baixa / Alto Mitigar |Utilizar um notebook e um chip de internet 3G para| Coordenador
de internet realizar a Sessdo Publica. CLDE
Equipe  técnica da  Area| Baixa/Alto Prevenir |Entrar em contato com o setor responsavel| Coordenador
requisitante ou de  drea informando o dia da licitacdo e a necessidade da CLDE
especializada no objeto ndo estar equipe técnica estar disponivel.
disponivel para andlise da
proposta quando necessario.
Portaria de pregoeiro Baixa/Alto Prevenir |Monitorar o vencimento da portaria de designagdo do | Coordenador
desatualizada pregoeiro e republica-la antes de seu vencimento CLDE
anualmente.
Oferta de vantagens por parte do| Baixa/ Alto Prevenir |Observar a obrigatoriedade da participagdo de no| Coordenador
licitante para obter beneficios minimo dois servidores da SA para realizar reunides CLDE/
com licitantes. Pregoeiro
Tabela 1 - Matriz de riscos — Pregao fase externa
Fonte: Elaboragéo pelo Escritorio de Processos do MPF, com base na ISO 9001:2015
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Os objetivos da qualidade, estabelecidos pela Alta Dire¢do, sdo coerentes com a

Politica da Qualidade e mensuraveis por meio dos indicadores de desempenho do SGQ/SA

(Tabela 2), sdo eles:

a) Aferir a satisfacdo do cliente;

b) Buscar celeridade dos servicos e a eficacia da realizagdo do produto;

¢) Proporcionar transparéncia ao processo de Pregdo Eletronico;

d) Investir na qualificacdo profissional dos servidores;

e) Certificar que a prestacdo dos servicos seja realizada de modo adequado;f) Proporcionar

a melhoria continua do Sistema de Gestdo da Qualidade.

Objetivos da | [ndicador de , Periodicid
Férmula Meta
Qualidade | Desempenho ade
Aferir a | Percentual de | Quantidade de itens | 80% de | Semestral
satisfacdo do | satisfacdo respondidos como Satisfeito e | satisfacdo
cliente apurado por | Muito Satisfeito / quantidade
meio de total de itens x 100
Pesquisa de
Satisfacdo
dos clientes
internos da
fase externa
do pregdo
eletrénico.
Buscar Tempo médio | Data de publicacdo do resultado | 41 dias | Trimestral
celeridade de realizacdo | (Data 2) diminuida da data de | Gteis ou 57
dos servicos e | da fase | publicagdo do Edital (Data 1). dias
a eficicia da | externa  do [ (Data 2 — Data 1) corridos
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Objetivos da | pdicador de i Periodicid
Férmula Meta
Qualidade Desempenho ade
realizacdo do | pregdo Somar o tempo encontrado
produto eletrénico para todos os pregdes e dividir
pelo nimero de pregdes.

Proporcionar | Percentual de | Nimero de resultados de | 100% dos | Trimestral
transparéncia | resultados de | pregdes eletronicos publicados | resultados
ao processo | pregdes no Portal da Transparéncia do | de pregdes
de pregdo | eletronicos MPF/  Total de  pregdes | publicados
eletronico publicados finalizados x 100 no Portal

no Portal da da

Transparéncia Transparén

do MPF cia do MPF
Investir na | Média de | Nimero de acoes de | 01 acdo de Anual
qualificacdo capacitacdes | capacitacdo  realizadas  por | capacitacad
profissional por servidor | todos os servidores do processo | o anual
dos / nuimero de servidores | por
servidores envolvidos no processo servidor
Certificar que | Nimero  de | Nimero de ndo conformidades | 100% das | Trimestral
a prestacdo | ndo resolvidas/Niumero de  ndo | ndo
dos servicos | conformidade | conformidades detectadas conformid
seja realizada | s detectadas ades
de modo | resolvidas na resolvidas
adequado realizacdo do

trabalho.
Proporcionar | Percentual de | Nimero de encaminhamentos | 100% dos | Trimestral
a melhoria | encaminham | solucionados /Numero | encaminha
continua do | entos de | encaminhamentos das reunides | mentos
Sistema  de | reunies de | de andlise critica x 100 solucionad
Gestao da | andlise critira 0s
Qualidade solucionados.

77

Tabela 2 - Indicadores de desempenho do SGQ/SA
Fonte: Elaboracao pelo Escritorio de Processos do MPF

6.2.1 Planejamento do alcance dos objetivos da qualidade

Cada objetivo da qualidade tem o propdsito de mensurar a eficacia do SGQ. Assim,
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sdo estabelecidas a¢des para definir qual tarefa serd realizada em relacdo a cada objetivo,
bem como os recursos necessarios e os responsaveis por cada acdo. O compilado de

informacdes pode ser verificado a seguir:

Objetivos da Responsa
O que Recursos
Qualidade vel

Aferir a satisfacdo | Verificar como os clientes | Questionario, Relatério CLDE
do cliente dos processos de trabalho com dados

avaliam a satisfacdo quanto consolidados

ao SGQ.
Buscar celeridade | Demonstrar a eficicia da SGA CLDE
dos servicos e a | execugdo das rotinas do SGQ
eficacia da
realizacdo do
produto
Proporcionar Dar  transparéncia aos SGA Equipe de
transparéncia  ao | resultados dos  Pregdes apoio
processo de | eletronicos (a informacéo ira
pregdo eletrénico | automaticamente para a

pagina da transparéncia)
Investir na | Manter os servidores | Disponibilidade de | SEDEP/SA
qualificacdo envolvidos no SGQ | cursos, recursos
profissional ~ dos | qualificados e competentes [ orcamentarios para a
servidores para a execucdo das rotinas | realizacdo de outras

de trabalho capacita¢des nao

previstas no PEC.
Certificar que a | Avaliar criticamente a | Registros de ndo | CLDE
prestacdo dos | eficacia do SGQ por meio da | conformidade,
servicos seja | avaliacdo da conformidade | realizacdo de reunides.
realizada de modo | do sistema
adequado
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Objetivos da Responsa
O que Recursos

Qualidade vel
Proporcionar a | Avaliar a conclusdo dos | Participacdo da alta [ SA
melhoria continua | encaminhamentos das | dire¢do, realizacdo de
do Sistema de | reunides de analise critica, a | reunides de analise
Gestéao da | solucéo das ndo | critica.
Qualidade conformidades identificadas

Tabela 3 — Objetivos da qualidade do SGQ/SA
Fonte: Elaboracao pelo Escritério de Processos do MPF, com base na ISO 9001:2015

O prazo para conclusdo de cada item é estabelecido no documento de
planejamento ou de encaminhamento de solug¢des.

Todos esses resultados serdo avaliados por meio de indicadores de desempenho do
SGQ/SA. A mensuracdo dos indicadores dos objetivos esta disponivel no diretdrio de rede

- mpfdrive.mpfmp.br/Pastas de Rede/projetos/ISO 9001-SA/ID —Indicadores.
6.3 Planejamento de mudangas

O planejamento de mudancas que podem afetar o Sistema de Gestdo da Qualidade
é realizado de maneira estruturada/organica e sistematica. O planejamento contempla a
andlise da necessidade de mudancas, o propdsito das mudancas e suas potenciais
consequéncias, a integridade do SGQ a disponibilidade de recursos, a alocacdo ou

realocacdo de responsabilidades e autoridades.

7. Apoio
7.1 Recursos
7.1.1 Generalidades

A Alta Direcdo determina e prové os recursos necessarios para o estabelecimento,

implementacdo, manutencdo e melhoria continua do Sistema de Gestdo da Qualidade,
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considerando a capacidade e as restricdes de recursos internos e o que precisa ser obtido

por pI‘OVEdOI'E'S externos.

7.1.2 Pessoas

Todas as atividades diretamente relacionadas com os requisitos do produto sdo
realizadas por servidores competentes, que possuem os requisitos legais de escolaridade
(educacdo), treinamentos, habilidades ou experiéncia necessarios.

As habilidades necessérias ao desenvolvimento do escopo do SGQ sdo adquiridas
por meio de treinamento on the job e também pela ambienta¢do de novos servidores. Ha
também a avaliagdo da necessidade de capacitacdo nas Reunides de Andlise Critica do

SGQ

7.1.3 Infraestrutura

As instalagcdes prediais sdo monitoradas pela Secretaria de Administracdo (SA) e
pela Secretaria de Engenharia e Arquitetura (SEA), de modo a garantir a adequacdo, a
seguranga e os recursos fisicos para a infraestrutura do trabalho.

Os servidores da SA podem solicitar reparo de mobilidrios, equipamentos de
informética, aquisicdo de mobilidrio, ajustes na infraestrutura e transporte por meio de
sistemas informatizados existentes na instituicdo. Os servicos de Internet, telefonia e
email, sdo controlados pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo (STIC).

A SA possui estrutura fisica composta por microcomputadores, que sdo renovados
conforme Politica de Tecnologia da Informacdo e Comunica¢do; mesas; cadeiras; estantes;
armarios; telefones; impressoras; e os devidos softwares necessarios a operacdo do escopo

do Sistema de Gestdo da Qualidade.

7.1.4 Ambiente para operacao dos processos

A Alta Direcdo busca preservar um ambiente apropriado, com limpeza adequada,

niveis de ruidos aceitaveis, além de mobiliario e materiais de apoio adequados para
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operacdo dos processos objeto do escopo.

Além da dimensdo fisica, hd preocupagdo com o bem-estar dos servidores. Para
tanto, a area responsavel pela qualidade de vida do MPF avalia as necessidades
institucionais para manter a satisfacdo e a motivacdo de todos os servidores. Com as
informacdes levantadas, sdo elaboradas a¢des e iniciativas necessarias a melhoria continua

da qualidade no ambiente de trabalho para operacdo dos processos.

7.1.5 Recursos de monitoramento e medicao
7.1.5.1 Generalidades

A Alta Direcdo assegura que 0s recursos providos sejam adequados para as
atividades de monitoramento e medicdo assumidas e que 0s recursos estejam apropriados
a seu proposito. Esses recursos podem ser verificados por meio da mensuracdo dos
indicadores de desempenho, cuja informagdo documentada é evidenciada nos Objetivos

da Qualidade (tabela 3).

7.1.5.2 Rastreabilidade de medicao

Esse requisito ndo é aplicavel a Secretaria de Administracdo do MPF. Nos processos
escopo do SGQ ndo hé a utilizagdo de equipamentos para medicdo que necessitem de
calibragem. Ressalta-se que as exclusdes ndo afetam a capacidade da Secretaria de
Administracdo fornecer o produto de acordo com os requisitos do cliente, os regimentais e

os regulamentares aplicaveis.

7.1.6 Conhecimento Organizacional

A gestdo do conhecimento organizacional relacionado aos processos do SGQ/SA é
de extrema importancia para que o aprendizado adquirido ao longo da execu¢do dos
processos e retido tacitamente pelos servidores envolvidos seja transformado em

conhecimento formal, explicito e acessivel.
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No SGQ/SA, o conhecimento do processo de trabalho estd explicitado no Manual
de Normas e Procedimentos (MNP), publicado nos meios oficiais disponibilizados pelo
6rgdo. Esse documento detalha o passo a passo do processo e descreve todas as
atividades que o compdem, bem como as areas responsaveis por cada etapa. Dessa forma,
o conhecimento estd acessivel a todos os envolvidos no processo, sejam eles executores
ou clientes. Isso d& transparéncia e garante a permanéncia dos conhecimentos na
organizacao.

Além do manual, o conhecimento organizacional também estd retido em
instrumentos que regulamentam os processos, como leis, decretos, instru¢des normativas
e portarias. Todos os registros e evidéncias da gestdo do SGQ estdo disponiveis no
diretério de rede: mpfdrive.mpfmp.br/Pastas de Rede/projetos/ISO 9001-SA.

Todos os documentos com os conhecimentos necessarios a gestdo dos processos
de trabalho do SGQ sdo periodicamente atualizados de acordo com as mudangas que
ocorrem no Sistema. E todas as altera¢des sdo publicadas e comunicadas aos envolvidos
de maneira que as informacdes sobre a execucdo dos processos estejam sempre

atualizadas e disponiveis.

7.2 Competéncia

As atividades referentes ao desenvolvimento das competéncias dos recursos
humanos dos processos do SGQ/SA sdo realizadas em conjunto com a Secretaria de
Gestdo de Pessoas (SGP) e a Secretaria de Educacdo e Desenvolvimento Profissional
(SEDEP). Essas areas auxiliam a Secretaria de Administracdo no desenvolvimento de
competéncias necessarias aos servidores para realizacdo de suas atividades, por meio de

métodos e de ac¢des cujos objetivos estdo dispostos a seguir, com as providéncias

adotadas:
| Objetivo Providéncias adotadas
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Determinar a  competéncia
necessaria para os servidores
que executam trabalhos que
afetam o desempenho e a
eficacia do Sistema de Gestdo da
Qualidade

A gestdo por competéncias visa aprimorar o
recrutamento e selecdo; o treinamento e
desenvolvimento; e a gestdo da carreira, alinhados a
estratégia organizacional. O projeto de gestdo de
pessoas por competéncias tem como propodsito
alinhar as competéncias dos servidores aos objetivos
estratégicos. O projeto prevé a identificacdo das
competéncias organizacionais e humanas, avalia¢do
das competéncias gerenciais, desenvolvimento de
trilhas de aprendizagem e mapeamento das
competéncias que devem ser desenvolvidas.

Assegurar que os servidores
sejam competentes, com base
em educacdo, treinamento ou
experiéncia  apropriados  ou
tomar outras a¢des para atingir a
competéncia necessaria.

Todas as necessidades de capacitacdo sdo
disponibilizadas no Plano Estratégico de Capacitacdo
(PEC) e, posteriormente, sdo fornecidas acdes
educacionais na plataforma Ead do MPF ou sdo
realizadas contrata¢des para realizacdo de cursos ndo
disponiveis no Ead.

Onde aplicdvel, tomar acdes para
adquirir a competéncia
necessaria e avaliar a eficacia das
acdes tomadas.

Para avaliacdo das competéncias gerenciais €
realizada anualmente. De posse das informagoes
provenientes da avaliacdo, as areas responsaveis pelo
acompanhamento do desempenho realizam um
planejamento das acdes de treinamento e
desenvolvimento gerencial, visando preencher
lacunas de conhecimentos e competéncias.

Reter informacdo documentada,
apropriada como evidéncia de
competéncia.

Alguns registros ficam disponiveis no Sistema de
Gestdo de Pessoas (Horus) e as demais informacdes
relevantes sobre os servidores estdo disponiveis na
respectiva pasta funcional.

Tabela 4 - Desenvolvimento de Competéncias
Fonte: Elaboragéo pelo Escritorio de Processos do MPF, com base na ISO 9001:2015

7.3 Conscientizagao
A Alta Direcdo assegura
conscientes:

a) da Politica da qualidade;

que os servidores que realizam o trabalho estejam
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b) dos objetivos da qualidade pertinentes;

¢) da sua contribuicdo para a eficacia do Sistema de Gestdo da Qualidade, incluindo os
beneficios de desempenho melhorado;

d) das implica¢gdes de ndo estar conforme com os requisitos do Sistema de Gestdo da

Qualidade.

7.4 Comunicagao

A comunicacdo interna na Secretaria de Administragdo é estabelecida por meio de
correio eletrdnico, intranet, mural de avisos, telefone, Novell Messenger, Sistema Unico, o
qual gerencia todos os documentos incluidos nos processos, bem como indica despachos
a realizar, localizacdo dos feitos e sua distribuicdo, e também do Sistema de Gestdo
Administrativa — SGA que contém os principais dados e integras relativos a licitacbes e
contratos.

A comunicacdo externa se d& por meio do Portal de Compras Governamentais, do
Portal da Transparéncia do MPF, do Diério Oficial da Unido e por meio do Jornal de grande
circulacdo regional ou nacional.

A eficacia do SGQ é divulgada nos sites oficiais da institui¢cdo, voltados ao publico

interno e externo.

7.5 Informacao documentada
7.5.1 Generalidades

A Alta Direcdo mantém informagdo documentada requerida pela Norma ISO
9001:2015 e como sendo necesséria para a eficacia do Sistema de Gestdo da Qualidade.

As informag¢bes documentadas do SGQ/SA séo identificadas por meio de nome e
sigla e numeracdo sequencial, se necessdrio. A identificacdo das informacdes
documentadas do SGQ/SA é a seguinte: Manual da Qualidade (MQ), Politica da
Qualidade (PQ), Manual de Normas e Procedimentos n® 03 (MNP - 03), Painel de

DATA DE EMISSAO:
08/05/2017

REVISADO POR: APROVADO POR:
Marina G. Ramos Torres Lacio Mério Mendonga de Gois

VERSAO ‘ PAGINA

1 36

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 87/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: quinta-feira, 11 de maio de 2017 Publicacdo: sexta-feira, 12 de maio de 2017 )

Indicadores (PI), Documentos complementares (DC), Lista Mestra de Documentos (LM).
Os documentos complementares possuem formatos proprios a serem seguidos, ndo

cabendo ao SGQ/SA interferéncias.

7.5.2 Criando e atualizando

A criacdo e atualizacdo das informagdes documentadas do SGQ/SA devem ser
analisadas criticamente e, caso aplicavel, aprovadas nas reunides de andlise critica pela Alta
Direcdo com posterior disponibilizacdo no diretério de rede: mpfdrive.mpfmp.br/Pastas de

Rede/projetos/ISO 9001-SA.

7.5.3 Controle de informacdo documentada

A informagdo documentada pelo SGQ e pela Norma ISO 9001:2015 é controlada
para assegurar que ela esteja disponivel e adequada para uso, onde e quando for
necessaria e esteja suficientemente protegida.

O controle da informacdo documentada do SGQ compreende a distribuicdo,
acesso, recuperagao e uso; armazenamento e preservacdo; controle de alteracdes; retencdo
e disposicao.

A criacdo e atualizacdo das informagdes documentadas do SGQ/SA devem ser
analisadas criticamente e, caso aplicdvel, aprovadas nas reunides de andlise critica. Os
documentos sdo identificados e cada uma das folhas dos documentos recebe numeracdo
sequencial, a data de emissdo e a versdo correspondente.

As alteracdes no serdo registradas em campo especifico do documento original,
mantendo registro da alteracdo e identificacdo da nova versdo, quando necessario. No
rodapé das paginas, deve ser identificado quem foi o responsavel pela aprovacdo do
documento. A versdo anterior de documento permanece vélida até a publicacdo da nova
versao.

Caso sejam necessdrias a reproducdo e a distribuicdo de cdpias controladas, sera
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feita a seguinte identificacdo no texto: COPIA CONTROLADA. As versdes dos documentos e
formularios sdo mantidas por meio da Lista Mestra de Documentos (LM) contendo a
relacdo dos documentos e formuldrios aplicaveis ao SGQ e suas atualizacbes. A LM ¢
atualizada sempre que documentos ou formuldrios forem atualizados, ou em caso de
cancelamento ou substituicdo.

Todas as informagdes documentadas e atualizagbes estdo acessiveis em meio
eletronico, no diretério de rede: mpfdrive.mpfmp.br/Pastas de Rede/projetos/ISO 9001-
SA.

8. Operagao
8.1 Planejamento e controle operacionais

A Alta Direcdo definiu ao planejar a realizacdo do servico:

a) os requisitos do produtos e servicos;

b) critérios para os processos;

€) recursos necessarios para alcangar conformidade com os requisitos dos processos;

d) controle de processos de acordo com os critérios estabelecidos;

e) informacdo documentada para demonstrar confianca que os processos foram
conduzidos como planejado e demonstrar conformidade do produto como os seus
requisitos.

Os principais registros associados a realizagdo do produto sdo os registros no
Sistema Unico, no Portal de Compras Governamentais - Comprasnet, no Sistema de Gestdo
Administrativa — SGA, no Portal da Transparéncia, Diario Oficial da Unido e em Jornal de
grande circulacéo regional ou nacional.

O macrofluxo do processo de trabalho Pregdo fase externa estd descrito no
respectivos Manual de Normas e Procedimentos, disponivel no diretdrio de rede:
mpfdrive.mpfmp.br/Pastas de Rede/projetos/ISO 9001-SA/MNP — Manual de Normas e

Procedimentos.
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8.1.1 Macrofluxo do Processo - Fase Externa da Licitagao - Pregao Eletrénico
O fluxograma a seguir demonstra como se da o processo de trabalho Licitagdo fase externa — Pregdo Eletronico, envolvendo desde

a publicacao do Edital até a publicacao do resultado da licitacao.

Figura 2 — Macrofluxo - Fase externa da licitagao — pregao eletrénico
Fonte: Manual de Normas ¢ Procedimentos — Fase externa da licitaglio - pregfio eletronico
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Figura 3 - Subprocesso — Sessdo publica ~ Fase externa da Licitacdo — pregao eletrénico
Fonte: Manual de Normas e Procedimentos — Fase Externa da Licitagao - pregao eletrénico
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8.2 Requisitos para produtos e servicos
8.2.1 Comunicag¢do com o cliente

A Alta Dire¢do mantém uma comunicacdo eficaz com os clientes em relacdo a
informacdes sobre o servico.

Os principais canais de comunicacdo com o cliente é o Sistema Unico, o sitio do
Portal de Compras Governamentais-Comprasnet, o Sistema de Gestdo Administrativa -
SGA, o Portal da Transparéncia (http://www.transparencia.mpfmp.br/), Didrio Oficial da
Unido e Jornal de grande circulacdo regional ou nacional, noticias da intranet e mural

digital.

8.2.2 Determinacao de requisitos relativos ao produto

A Alta Direcdo determina os requisitos:
a) normativos e regulamentares aplicaveis; e

b) adicionais considerados necessarios pela propria Secretaria.

Para os clientes internos e externos, sdo considerados os seguintes requisitos:
a) ética;
b) transparéncia;
c) celeridade;
d) adequacdo da instrucdo processual;
e) sele¢do da proposta mais vantajosa segundo os critérios definidos;
f) observancia ao fluxo e prazos estabelecidos ho Manual do Processo;
g) atendimento aos instrumentos legais e normativos.
Por seu turno, os requisitos atinentes aos servidores da SA, envolvidos diretamente
no escopo:
a) instala¢cdes, mobilidrio e equipamentos adequados a realizacdo das funcdes;

b) realizacdo de treinamentos para constante aperfeicoamento;
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c) clareza de regras e diretrizes na conducdo dos trabalhos; e

d) transparéncia nas decisdes que impactem o trabalho da equipe.

8.2.3 Analise critica de requisitos relativos ao produto

A Alta Direcdo, em conjunto com os responsaveis pelo processo, analisa
criticamente os requisitos relacionados com o servico. Essa andlise critica assegura que os
requisitos estdo definidos segundo as diretrizes estabelecidas.

O Escritorio de Processos do MPF pode ser solicitado para dar apoio a realizagdo
das reunides de analise critica.

Para os requisitos legais e regulamentares, a analise critica se baseia nos Manuais de
Normas e Procedimentos e nos resultados dos indicadores de desempenho.

Sdo mantidos registros dos resultados da anélise critica e das a¢es resultantes

dessa analise nas Atas de Reunido de Analise Critica.

8.2.4 Mudangas nos requisitos para o produto

Quando os requisitos do produto sdo alterados, a Alta Dire¢do assegura que a
informacdo documentada seja complementada e a versdo atualizada seja disponibilizada e

divulgada as partes interessadas pertinentes.

8.3 Projeto e desenvolvimento do produto

O MPF possui uma sistemdtica estabelecida para o gerenciamento de projetos,
normatizada pela Portaria PGR/MPF n°® 245, de 22 de marco de 2017, que determina os
procedimentos a serem seguidos para os projetos estratégicos, com base nas praticas e
conhecimentos do PMBok (Project Management Body of Knowledge). Os normativos trazem
as informag¢bes necessarias para cada etapa do projeto: iniciacdo (proposta de projeto),
autorizacdo, planejamento, execucdo, controle, encerramento e monitoramento.

Destaca-se que todos os projetos em desenvolvimento no MPF, contidos no

portfélio do Escritério de Projetos do MPF, seguem os parametros metodoldgicos do
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Project Management Institute (PMI), garantindo a gestdo da interface entre os diferentes
grupos envolvidos nos projetos, a gestdo e documentacdo dos requisitos do produto, o
monitoramento da adequacdo das saidas do projeto e a realizagdo de reunides de
governanga que analisam os projetos. A metodologia do Escritério de Projetos estd
disponivel no endereco http://www.mpfmp.br/conheca-o-mpf/gestao-estrategica-e-

modernizacao-do-mpf/escritorio-de-projetos/processo-metodologia.
8.4 Controle de processos e servicos providos externamente

Dentre os processos, produtos e servicos providos externamente existem:

e Acesso ao Portal de Compras governamentais: pagina eletrénica do Governo
Federal instituido pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo, para disponibilizar, a sociedade, informacdes referentes as licitacdes e
contratagées promovidas pelo Governo Federal, bem como permitir a
realizacdo de processos eletronicos de aquisi¢do. A utilizacdo desse sistema é
por meio de adesdo e, caso exista alguma funcionalidade que prejudique o
andamento do processo, podem ser feitas solicitacdes de alteracdo e
sugestdes ao desenvolvedor do Sistema, que analisara o caso;

* Certificacdo Digital: ferramenta digital contratada pela Administracdo que
permite ao pregoeiro e ao ordenador de despesas assinar eletronicamente
suas decisdes de forma segura.

* Publicacdo no DOU e em Jornal: para fazer as publicacdes, existe também
uma empresa contratada pela Administracdo, que realiza a publicagdo nos
meios de comunicacdo mediante solicitacdo da equipe de apoio.

As informacdes documentadas referentes aos provedores externos estdo disponiveis
nas paginas de internet dos provedores, por meio de manuais, bem como em atos

normativos de cria¢do e operacionalizagdo desses servicos, e ainda em contratos (para os
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servicos que se dao via contrato).

8.5 Producédo e provisao de servicos

O escopo do SGQ, como mencionado, consiste no processo Fase externa da
licitacdo - Pregdo Eletrénico.

A forma de producdo e provisdo dos servicos do processo estd detalhadamente
descrita no Manual de Normas e Procedimentos n® 03 (MNP 03), disponivel no diretério de
rede: mpfdrive.mpfmp.br/Pastas de Rede/projetos/ISO 9001-SA/MNP — Manual de Normas

e Procedimentos.

8.5.1 Controle de Producao e Prestacao de Servico

A Alta Direcdo planeja e realiza a producdo e o fornecimento de servico sob
condicdes controladas, que incluem:

a) A disponibilidade de informacdo documentada que descreva as caracteristicas do
produto;

b) A disponibilidade de manuais de normas e procedimentos, quando necessarios;

C) O uso de equipamento adequado;

d) A disponibilidade e o uso de dispositivos para mensuracdo de desempenho;

e) A implementacdo de mensuracdo de desempenho; e

f) A implementagdo da liberacdo de produtos e servicos e atividade pos entrega.

A execucdo das atividades pode ser verificada no Manual de Normas e
Procedimentos, disponivel no diretério de rede: mpfdrive mpfmp.br/Pastas de
Rede/projetos/ISO 9001-SA/MNP — Manual de Normas e Procedimentos. Esse manual
descreve a realizacdo do servi¢o e como o trabalho deve ser processado pelos servidores
que participam do escopo do SGQ.

Os requisitos necessarios a adequada realizagdo do servico podem ser obtidos por
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informagdes constantes nos normativos pertinentes e por meio dos manuais e sdo

validados pela Alta Direcéo.

8.5.2 Identificacao e Rastreabilidade

Os documentos e autos sdo tramitados no ambito da Secretaria de Administracdo
pelo Sistema Unico e publicizados por meio do Portal de Compras Governamentais,
Sistema de Gestdo Administrativa - SGA, Portal da Transparéncia, Diario Oficial da Unido e
Jornais de grande circulacdo regional e nacional.

O Sistema Unico é o sistema oficial de tramitacdo de todos os documentos e
processos da instituicdo.

O Portal de Compras Governamentais, conforme exposto anteriormente, ¢é a
pagina eletrénica de Compras do Governo Federal instituido pelo Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, para disponibilizar, a sociedade, informacdes
referentes as licitacdes e contratagdes promovidas pelo Governo Federal, bem como
permitir a realizacdo de processos eletrénicos de aquisicdo.

O Sistema de Gestdo Administrativa lanca automaticamente as informacdes
requeridas pelo Portal da Transparéncia, seguindo os principios da publicidade dos atos da
Administracdo Publica e a Lei de Acesso a Informacdo.

A fase externa da licitacdo, por meio do pregdo, na forma eletrénica, serd iniciada
com a convoca¢ao dos interessados por meio de publicacdo de aviso, observados os
valores estimados para contratacdo. Para os casos em que o valor do objeto for superior a
R$ 650.000,00 ou em caso de Pregdo na forma de Registro de Precos, a publicacdo se da
em Jornal de grande circulacdo e no Didrio Oficial da Unido, conforme exigéncias contidas
no art. 17, inciso III, ¢, do Decreto n® 5.450/2005; para os casos em que o valor do Objeto
for menor ou igual que R$ 650.000,00, a publicacdo se da apenas no Diario Oficial da
Unido. Além dos meios citados, é sempre realizada a publicacdo na Internet, no site da

transparéncia do MPF.
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Aos servidores da SA, envolvidos diretamente no escopo cabe a rastreabilidade e a
conferéncia dos processos e dos procedimentos sob sua responsabilidade, bem como a
adequada movimentacdo para garantir o registro da tramitacdo dos processos no Sistema
Unico.

O salvamento, a guarda e a recuperacdo de dados (backup) é de competéncia da

Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (STIC).

8.5.3 Propriedade pertencente a clientes ou provedores externos

As propostas e documentagdes originais das empresas, quando exigidos no
certame, passam a fazer parte dos autos do processo. Existem também as amostras e
protétipos, que podem ser exigidos na fase externa da licitacdo, e quando enviados
passam a ficar sob a responsabilidade do érgéo.

A guarda e a localizacio dos processos é monitorada por meio do Sistema Unico.
Qualquer inconsisténcia encontrada deve ser comunicada a chefia imediata, que tomara as

medidas cabiveis para regularizagdo do ocorrido.

8.5.4 Preservacao do Produto

A preservacdo dos produtos é garantida desde o processamento interno até sua
saida. Isso inclui a insercdo das propostas e documenta¢des originais solicitadas no
processo fisico ou eletronico.

Tanto as propostas e documentacdes, quanto as amostras e protétipos solicitados
no certame sdo manuseados de forma a manter sua integridade, acondicionados de forma
adequada; e armazenados em locais préprios para garantir adequada protecdo contra
danos fisicos.

O armazenamento e a protecdo dos processos fisicos sdo feitos em local
apropriado (mesas, salas, estantes, prateleiras e armarios) até a destinacdo adequada.

Todos os documentos e processos tramitam, sejam fisicos ou eletrénicos, no
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Sistema Unico. Em caso de indisponibilidades temporarias do sistema, que impossibilitem
a distribuicdo interna ou a consulta do processo, sdo solicitadas providéncias as secretarias
nacionais (STIC e SEJUD), para normalizacdo do sistema e retomada da tramitacdo normal

do processo.

8.5.5 Atividade pos-entrega

Quando aplicavel ao escopo do SGQ, sdo definidos os requisitos para atividades de
pds-entrega, considerando requisitos regimentais e regulamentares, requisitos do cliente e

retroalimentagdo do processo.

8.5.6 Controle de mudancas

Quando os requisitos do produto sdo alterados, a Alta Direcdo analisa criticamente
e controla as mudancas para a provisdo dos servicos, visando assegurar a conformidade
com 0s requisitos.

A informacdo documentada com resultados das analises criticas das mudancas é

disponibilizada por meio de ata de reunido.

8.6 Liberacdo de produtos e servicos

Os produtos e servicos entregues pelos processos do SGQ/SA sdo liberados
mediante a publicacdo nos meios de comunicacdo estabelecidos na legislagdo. Ao concluir
a publicacdo, as informagdes sdo incluidas no SGA, onde os clientes internos tém acesso e

podem acompanhar todo o histérico.

8.7 Controle de saidas nao conformes

A Alta Direcdo estabelece critérios para o controle e o tratamento de ndo
conformidades identificadas no SGQ, a fim de prevenir a entrega ndo intencional de
produtos ndo conformes.

Sdo estabelecidas as formas de identificacdo, a analise critica, a disposicdo das ndo
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conformidades e a nova verificagdo, com vistas a demonstrar a conformidade com os
requisitos e a prevenir o uso ou a entrega ndo intencional de um produto ndo conforme.

A Alta Direcdo garante que produtos ndo conformes com requisitos estabelecidos
sejam identificados e controlados, de modo a evitar sua entrega ndo pretendida.

As ndo conformidades podem ser identificadas por meio da operacionalizacdo do
sistema da qualidade, da inspecdo e das reclamacdes de clientes.

Identificada a ndo conformidade por meio de inspecdo, o servidor envolvido é
comunicado. Em momento posterior, é feita a reinspecéo.

Caso a ndo conformidade seja oriunda de outra unidade, detectada na reinspegdo
ou proveniente de reclamacdo de cliente, o servidor que a identificou entra em contato
com a CLDE, que devera preencher o formulario de Registro de Ndo Conformidade (RNC) e
relatar, no campo “descricdo da ndo conformidade”, o problema identificado.

Os registros de ndo conformidade sdo compilados no diretério de rede:
mpfdrive.mpfmp.br/ Pastas de Rede/ projetos/ ISO 9001-SA/ RNC-Registro de N&o
Conformidade para que a area responsavel possa controla-los e analisa-los..

Qualquer servidor é responsavel por identificar eventuais ndo conformidades
durante a execucdo das atividades de sua competéncia e adotar a disposi¢do imediata para
correcdo. O formulério de ndo conformidade somente deve ser preenchido em casos em
que ndo seja possivel a resolucdo imediata e que afetem a eficacia do SGQ.

Por fim, cabe a Alta Direcdo a analise critica da frequéncia e da relevancia das ndo

conformidades para tomada de a¢des corretivas, caso necessario.

9. Avaliagdo de Desempenho
9.1 Monitoramento, medicdo, analise e avaliacdao

A Alta Direcdo planeja e implementa os processos necessarios de monitoramento,
medicdo, analise e avaliacdo do desempenho e da eficacia do Sistema de Gestdo da

Qualidade. Isso inclui a determinagdo do que precisa ser monitorado e medido; os
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métodos para monitoramento, medicdo, andlise e avaliacdo necessérios para assegurar
resultados validos; quando o monitoramento e a medi¢do devem ser realizados; quando os
resultados do monitoramento e medi¢do devem ser analisados e avaliados. Os resultados
dessa avaliacdo servirdo, ainda, como fonte de informagdo para as Reunides de Analise

Critica.

9.1.1 Satisfacao do Cliente

A medicdo de desempenho do SGQ/SA compreende a satisfacdo dos seus clientes.
A Alta Direcdo verifica e mensura, por meio de indicadores, a percep¢do dos clientes
quanto ao cumprimento desse requisito da Norma.

A satisfacdo do cliente interno é avaliada por meio da pesquisa de satisfacdo. Os
resultados das pesquisas de satisfacdo sdo consolidados e analisados nas reunides de

analise critica do SGQ.

9.1.2 Analise e Avaliacao

Os resultados da andlise e avaliagdo dos dados e informag¢des provenientes do
monitoramento e medi¢do do SGQ/SA sdo usados para avaliar:
a) conformidade de produtos e servicos;
b) o grau de satisfagdo do cliente;
c) odesempenho e a eficacia do Sistema de Gestdo da Qualidade;
d) se o planejamento foi implementado de forma eficaz;
e) a eficacia das a¢cdes tomadas para abordar riscos e oportunidades;

f) a necessidade de melhorias no Sistema de Gestdo da Qualidade.

9.2 Auditoria interna

As auditorias internas tém por objetivo verificar se o SGQ estd em conformidade
com os requisitos estabelecidos pela Secretaria de Administracdo e com os requisitos da

ISO 9001:2015 e, ainda, se o sistema esta implementado e mantido eficazmente.
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E mantido e planejado anualmente um programa de auditoria. Considera-se a
situacdo e a importancia dos processos e areas a serem auditadas, bem como os
resultados de auditorias anteriores.

Os critérios de auditoria, escopo, frequéncia e métodos sdo definidos nesse
planejamento.

As auditorias internas ocorrem ao menos uma vez ao ano e sdo programadas nas
Reunides de Analise Critica, levando-se em conta a situacdo e a importancia dos processos
e das areas a serem auditadas, assim como o resultado de auditorias anteriores.

A selecdo dos auditores e a execucdo das auditorias asseguram objetividade e
imparcialidade do processo de auditoria, pois as atividades sdo executadas por pessoal
qualificado. Os auditores ndo auditam suas proprias atividades e apresentam qualificacdo
especifica evidenciada por meio do certificado de participacdo no curso de auditores
internos. O auditor lider é escolhido entre os auditores internos que tém qualificagdo
especifica evidenciada.

A preparacdo de auditoria interna obedece as seguintes etapas:

a) obtencdo de detalhes sobre a auditoria (objetivo, tipo, escopo, tempo de duragao);
b) analise de informagdes sobre auditorias anteriores;

c) analise de informacdes sobre a situacdo dos processos a serem auditados; e

d) obtencdo de informac¢des/documentos do Sistema de Qualidade.

Na primeira etapa da auditoria, é realizada a coleta de dados e registram-se todas
as evidéncias claras e objetivas.

Os dados coletados sdo, entdo, analisados pela equipe auditora, que devers,
mediante consenso, consolidar parecer com todas as observacdes relevantes e as ndo
conformidades detectadas, confirmando ou ndo a eficacia do Sistema de Qualidade.

Os resultados das auditorias internas sdo registrados em relatério especifico,

destacando os aspectos positivos, apresentando as ndo conformidades e observagdes
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eventualmente encontradas e, solicitando, se for o caso, a definicdo de planos de acéo, e
levados ao conhecimento dos responsaveis pelas areas auditadas, visando gerar a¢des
corretivas ou oportunidades de melhoria.

O responsavel pela area auditada assegura que as acdes corretivas sejam
executadas, sem demora indevida, para eliminar ndo conformidades detectadas e suas
causas em tempo habil. As atividades de acompanhamento incluem a verificacdo das a¢des
executadas e o relato dos resultados de verificacdo. As evidéncias objetivas das a¢des
corretivas e seu acompanhamento estdo registradas nas Solicitagdes de A¢des Corretivas
(SACV).

O relatdrio final de auditoria deve ser elaborado de forma precisa e objetiva e
conter descricdo dos aspectos positivos detectados, das ndo conformidade eventualmente
encontradas, de outras observacdes relevantes e do parecer consolidado da equipe de
auditoria.

O relatério serd entregue a Alta Dire¢cdo do SGQ, que deverad dar publicidade aos
resultados encontrados. Os relatérios de auditoria servirdo, ainda, como fonte de
informacdo para as Reunides de Andlise Critica.

O Programa anual e o Relatério de Auditoria Interna sdo publicadas no diretério de

rede: mpfdrive.mpf.mp.br/Pastas de Rede/projetos/ISO 9001-SA/AI — Auditoria Intena.

9.3 Analise critica pela diregao

A andlise critica realizada pela Alta Direcdo objetiva avaliar a eficacia do SGQ, de
modo que seja assegurada a melhoria continua, de acordo com a politica e com o
objetivos da qualidade instituidos neste manual.

Esta andlise serd realizada por meio de reunides a serem realizadas trimestralmente.
Nessa reunido, sdo avaliados os principais aspectos do SGQ, acompanhamento da eficacia
de a¢des tomadas para abordar riscos e oportunidades e das acgdes corretivas, mudancas

que possam afetar o sistema, avaliacdo de indicadores, entre outros. As reunides sdo
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conduzidas pela Alta Direcdo do SGQ com a participacdo dos gestores dos processos e,
quando necessario, de outros servidores que interajam com o escopo do SGQ.

As reuniBes de analise critica pela Alta Direcdo sdo registradas em atas de reunides
que sdo publicadas no diretério de rede: mpfdrive.mpfmp.br/Pastas de Rede/projetos/ISO

9001-SA/AR — Atas de Reunides.

9.3.1 Entradas para a Analise Critica

As entradas para analise critica pela Alta Dire¢do incluem informacdes sobre:
a) asituacdo de acdes provenientes de andlises criticas anteriores pela dire¢do;
b) mudancas em questdes externas e internas que sejam pertinentes para o SGQ/SA;
¢) informacdes sobre o desempenho e a eficacia do Sistema de Gestdo da Qualidade,
incluindo tendéncias relativas a:
1. satisfacdo do cliente e retroalimentacdo de partes interessadas pertinentes;
2. extensdo na qual os objetivos da qualidade foram alcancados;
3. desempenho de processo e conformidade de produtos e servicos;
4. ndo conformidades e a¢des corretivas;
5. resultados de monitoramento e medicdo;
6. resultados de auditoria;
d) suficiéncia de recursos;
e) eficacia de a¢des tomadas para abordar riscos e oportunidades;

f) oportunidades de melhoria.

9.3.2 Saidas de analise critica pela direcdo
As saidas da analise critica pela Alta Direcdo incluem quaisquer decisdes e a¢des
relacionadas com:
a) oportunidades para melhoria;

b) qualquer necessidade de mudancas no Sistema de Gestdo da Qualidade;
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c) necessidade de recurso; e

d) revisdo dos processos de trabalho.

10. Melhoria

A Alta Direcdo determina e seleciona oportunidades para melhoria e implementa
ag¢des necessarias para melhorar produtos e servi¢os para atender requisitos e aumentar a
satisfacdo do cliente assim como para abordar futuras necessidades e expectativas; corrigir,
prevenir, ou reduzir efeitos indesejados e melhorar o desempenho e a eficacia do Sistema

de Gestao da Qualidade.

10.1 Nao conformidades e acgéo corretiva

A Alta Direcdo garante que as ndo conformidades sejam identificadas e controladas
para avaliagdo da necessidade de adogdo de acdes corretivas.
Ao ocorrer uma ndo conformidade, realiza as seguintes a¢des, quando aplicavel:
1. controlar e corrigir;
2. lidar com as consequéncias;
3. avaliar a necessidade de acdo para eliminar as causas da ndo conformidade, a fim
de que ela ndo se repita ou ocorra em outro lugar:
a) analisando criticamente a ndo conformidade;
b) determinando as causas da ndo conformidade;
¢) determinando se ndo conformidades similares existem, ou se poderiam
potencialmente ocorrer.
4. implementar qualquer acdo necessaria;
5. analisar criticamente a eficacia de qualquer acdo corretiva tomada;
6. atualizar riscos e oportunidades determinados durante o planejamento, se
necessario;

7. realizar mudancas no Sistema de Gestdo da Qualidade, se necessario.
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As Nado Conformidades identificadas sdo registradas em formulario préprio -
Registro de Ndo Conformidade (RNC) - com a descricdo da ndo conformidade, registro das
providéncias tomadas e verificacdo das corre¢des realizadas.

As ndo conformidades do SGQ sdo analisadas criticamente, com a finalidade de se
verificar a necessidade da abertura de uma Solicitacdo de A¢do Corretiva com a descricdo
da ndo conformidade, a causa, as a¢Bes a serem implementadas, verificacdo da
implementacdo das a¢des e os resultados das a¢des. Caso a solu¢do da ndo conformidade
seja uma acdo imediata, ndo é necessario o registro da ndo conformidade e nem o da acdo
corretiva.

Acdes corretivas sdo executadas para eliminar as causas de ndo conformidades, de
forma a evitar sua repeticdo. As acOes corretivas sdo apropriadas aos efeitos das ndo
conformidades encontradas.

As Solicitacdes de Acdo Corretiva (SACV) sdo registradas em formulario proprio por
incidéncia de ndo conformidade, incluindo as provenientes de reclamagdes e como
resultado de auditorias internas e externas e de Reunides de Andlise Critica pela Alta
Direcéo.

Nas Reunides de Andlise Critica sdo identificadas para as a¢des corretivas, as causas
das ndo conformidades reais, indicando-se responsaveis para implementacdo das a¢des e
estabelecendo-se prazos para a conclusdo.

Os Registros de Ndo Conformidade (RNC) e das solicitagdes de acdo corretiva
(SACV) sdo disponibilizados no diretério de rede: mpfdrive.mpfmp.br/Pastas de
Rede/projetos/ISO 9001-SA/RNC — Registro de N&do Conformidade e SACV — Solicitacdo de
Acdo Corretiva, para que a Alta Direcdo possa controld-los e analisa-los apds a discussdo

na Reunido de Analise Critica.

10.2 Melhoria continua
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A Alta Direcdo busca sempre melhorar continuamente a adequacdo, suficiéncia e
eficdcia do Sistema de Gestdo da Qualidade (SGQ), por meio da politica e dos objetivos da
qualidade, dos resultados de analise e avaliacdo e das saida de andlise critica pela Alta
Direcdo para determinar se existem necessidades ou oportunidades que devem ser

abordadas como parte de melhoria continua.

11. Controle de Alteracoes
Data Versao Descri¢do Pagina

Tabela 5 — Controle de Alteracdes
Fonte: Elaboragéo pelo Escritorio de Processos do MPF
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Em 11 de Maio de 2017

No uso das atribui¢des conferidas pelo art. 74, inciso V1, e pelo art. 9°, 1, ambos do Regimento Interno Administrativo do Ministério
Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF N° 382, de 5 de maio de 2015, RECONHECO A DIVIDA de que trata o processo n°
1.00.000.003467/2017-11, relativa a despesas de exercicios anteriores, referente a prestacéo de servigos de publicagdo de matérias em jornal de grande
circulagio, no exercicio 2016, em favor da EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAO S/A - EBC, no valor total de R$ 581,58 (Quinhentos e oitenta e
um reais, cinquenta e oito centavos), nos termos do paragrafo Unico, do artigo 59, da Lei n° 8.666/93 e PARECER SELEG/CONOR/AUDIN — MPU/N°

0323/2003.
LUCIO MARIO MENDONCA DE GOIS
Secretario de Administragao
Ordenador de Despesas
DIARIAS
AV N° NOME PROPOSTO CARGO DESCRICAO MEIO PERIODO| QTD TOTAL
TRANSPORTE DIARIAS
5909/2017 [MAURICIO DA PROCURADOR FUNCAO ELEITORAL - IAéreo 10/05/2017|1.5 R$ 1179.34
ROCHA RIBEIRO REGIONAL DA REUNIAO GENAFE + -
REPUBLICA AUDIENCIA PUBLICA, 11/05/2017
PROCURADOR BRASILIA-DF,
REGIONAL DA PROCURADORIA GERAL
REPUBLICA ELEITORAL, de 11/05/2017 08:30
a 11/05/2017 18:00.
5961/2017 |[MARCIO CEZAR TECNICO DO MEMBRO - itinerancia - Veiculo Oficial [03/05/2017(0.5 R$ 212.82
BICAS MPU/APOIO TECNICO- faudiéncias J.F.Catanduva., Justica -
IADMINIST./SEG. INST. [Federal de catanduva, de 03/05/2017
E TRANSP. 03/05/2017 12:00 a 03/05/2017
17:00.
5971/2017 |MARCELO BOER |CARGOEM SEGURANCA INSTITUCIONAL [Veiculo Oficial [27/04/2017(0.5 R$ 269.32
COMISSAO - IMPLANTACAO POSTOS DE -
SEGURANCA CONTRATADA, 27/04/2017
REGISTRO/SP
PROCURADORIA NO
MUNICIPIO, de 27/04/2017 07:00
a 27/04/2017 12:00.
6048/2017 |VICTOR PROCURADOR DA REUNIAO DE TRABALHO - IAéreo 27/04/20172.5 R$ 2575.94
CARVALHO VEGGI |REPUBLICA Reunido na Procuradoria da -
CARGO EM Republica no Parand, Procuradoria 29/04/2017
COMISSAO da Republica / Curitiba, de
28/04/2017 08:00 a 28/04/2017
20:00.
6062/2017 |RAFAEL UMBELINO[TECNICO DO JUNTA MEDICA - Junta médica |Aéreo 10/05/2017/0.5 R$ 309.82
NUNES DE MELO  |[MPU/APOIO TECNICO- |na PR/BA, SALVADOR - PR/BA, -
IADMINISTRATIVO/AD |de 10/05/2017 12:00 a 10/05/2017 10/05/2017
MINISTRACAO 14:00.
6065/2017 [LUCLECIA DA IACOMPANHANTE JUNTA MEDICA - Junta médica |Aéreo 10/05/2017/0.5 R$ 253.0
CUNHA CABRAL na PR/BA, SALVADOR - PR/BA, -
UMBELINO de 10/05/2017 12:00 a 10/05/2017 10/05/2017
14:00.
6102/2017 |RAIMUNDO HELIO [TECNICO DO SIMPLES - Participar de reunido [Veiculo Oficial |04/05/2017{2.5 R$ 1467.14
NASCIMENTO MPU/APOIO TECNICO- (de trabalho do programa Chefia -
FILHO IADMINISTRATIVO/AD [ltinerante/PR/PA, assessorando a 06/05/2017
MINISTRACAO Procuradora-Chefe., PRM/Tucurui,
CARGO EM Tucurui/PA, de 04/05/2017 13:00 a
COMISSAO 06/05/2017 18:00.
6105/2017 |NOBUO HINO IANALISTA DO SIMPLES - Participar de reunido [Veiculo Proprio [03/05/2017(3.5 R$ 2045.95
MPU/APQOIO de trabalho do programa Chefia -
JURIDICO/DIREITO Itinerante/PR/PA, assessorando a 06/05/2017
CARGO EM Procuradora-Chefe., PRM/Tucurui,
COMISSAO Tucurui/PA, de 03/05/2017 13:00 a
05/05/2017 18:00.
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6106/2017 |ILDERSEN NETO TECNICO DO MEMBRO - Conduzir membro \Veiculo Oficial [04/05/2017(2.5 R$ 1184.64
IALVES MPU/APOIO TECNICO- [(SV 6101) e servidor (SV 6102) ao -
IADMINIST./SEG. INST. |municipio de Tucurui, em veiculo 06/05/2017
E TRANSP. oficial., PRM/Tucurui, Tucurui/PA,
de 04/05/2017 13:00 a 05/05/2017
18:00.
6119/2017 PULIO CESAR IANALISTA DO INSTALACAO DE PRM - \Veiculo Oficial [27/04/2017(0.5 R$ 269.32
RAMOS JACINTHO |[MPU/TEC. DA INF.E [Instalagdo de PRM, -
COMUNIC./DESENV. |acompanhamento de vistoria da 27/04/2017
DE SIST. EMBRATEL (link), MPF,
Registro/SP, de 27/04/2017 13:00 a
27/04/2017 16:00.
6150/2017 [PETRONIO LOPES [TECNICO DO SEGURANCA INSTITUCIONAL |Aéreo 02/05/2017(10.5 R$ 6259.86
GOMES MPU/APOIO TECNICO- |- Protecio a Membro do MPF, \Veiculo Oficial |-
IADMINIST./SEG. INST. |Governador Valadares/MG, de 12/05/2017
E TRANSP. 03/05/2017 08:00 a 12/05/2017
CARGO EM 08:00.
COMISSAO
6153/2017 |ARNALDO TECNICO DO SEGURANCA INSTITUCIONAL |Aéreo 02/05/2017(10.5 R$ 6259.86
SANTIAGO DE MPU/APOIO TECNICO- |- Protecio a Membro do MPF, \Veiculo Oficial |-
SOUZA IADMINIST./SEG. INST. |Governador Valadares/MG, de 12/05/2017
E TRANSP. 03/05/2017 08:00 a 12/05/2017
08:00.
6154/2017 [RONALDO LUIZ TECNICO DO SEGURANCA INSTITUCIONAL |Aéreo 02/05/2017(10.5 R$ 6259.86
BOAVENTURA MPU/APOIO TECNICO- |- Protecio a Membro do MPF, Veiculo Oficial |-
GONCALVES IADMINIST./SEG. INST. |Governador Valadares/MG, de 12/05/2017
E TRANSP. 03/05/2017 08:00 a 12/05/2017
08:00.
6157/2017 [PAULO DE TARSO |PROCURADOR DA SUBSTITUICAO ORDINARIA  |Veiculo Préprio |03/05/2017{2.5 R$ 2291.75
GARCIA ASTOLPHI REPUBLICA (ART. 23 DA PORTARIA -
PROCURADOR DA PGR/MPF 41/2014) - itinerancia na| 05/05/2017
REPUBLICA Justica Federal de Barueri, Justica
Federal de Barueri, de 03/05/2017
07:00 a 05/05/2017 16:00.
6170/2017 |JULIO CESARDE [TECNICO DO JUNTA MEDICA - JUNTA IAéreo 09/05/2017(0.5 R$ 309.82
MELO TAVARES MPU/APOIO TECNICO- [MEDICA - PGR, PGR - JUNTA -
IADMINIST./SEG. INST. [MEDICA - BRASILIA, de 09/05/2017
E TRANSP. 09/05/2017 15:00 a 09/05/2017
16:00.
6175/2017 |SERGIO DE PROCURADOR DA IAUDIENCIA JUDICIAL \Veiculo Oficial [03/05/2017(0.5 R$ 442.28
IALMEIDA REPUBLICA (UNIDADE SATELITE) - -
CIPRIANO PROCURADOR DA IAudiéncia Judicial, Justica Federal 03/05/2017
REPUBLICA de Jatai/GO, de 03/05/2017 13:00 a
03/05/2017 18:00.
6176/2017 |OTAVIO ROCHA DE |ANALISTA DO POLULACOES INDIGENAS E  |Veiculo Oficial |08/05/2017(4.5 R$ 2584.59
SIQUEIRA MPU/PERICIA/ANTROP|COMUNIDADES -
OLOGIA TRADICIONAIS - TRABALHO 12/05/2017
DE CAMPO NA COMUNIDADE
INDIGENA FULNI-O,
COMUNIDADE INDIGENA
FULNI-O, AGUAS BELAS/PE, de
08/05/2017 09:00 a 12/05/2017
17:00.
6177/2017 [TULIO GONCALVES[TECNICO DO MEMBRO - Conducédo de membro [Veiculo Oficial [03/05/2017/0.5 R$ 212.82
LOURENCO FILHO |[MPU/APOIO TECNICO-|do MPF para audiéncias, Justica -
IADMINISTRATIVO/AD [Federal de Jatai/GO, de 03/05/2017 03/05/2017
MINISTRACAO 13:00 a 03/05/2017 18:00.
FUNCAO DE
CONFIANCA
6184/2017 [JAIRO ONORIO DA [TECNICO DO PROCEDIMENTOS JUDICIAIS E|Veiculo Oficial [28/04/2017/0.5 R$ 212.82
SILVA MPU/APOIO TECNICO- EXTRAJUDICIAIS - transporte de -
IADMINIST./SEG. INST. |processos, Justica Federal de 28/04/2017

E TRANSP.
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IAndradina, de 28/04/2017 10:00 a
28/04/2017 12:00.

6200/2017 |DELANO TECNICO DO MEMBRO - Transporte de \Veiculo Oficial |02/05/2017(0.5 R$ 212.82
CERQUEIRA DE MPU/APOIO TECNICO- [Procuradores da Republica da -
SOUZA IADMINIST./SEG. INST. |For¢a-Tarefa Mariana, Aracruz, 02/05/2017
E TRANSP. Colatina e Baixo Guandu, de
02/05/2017 09:00 a 02/05/2017
17:00.
6207/2017 |EMERSON TECNICO DO MEMBRO - Conduzir membro  [Veiculo Oficial (11/05/2017/0.5 R$ 212.82
FERNANDO MPU/APOIO TECNICO- para audiéncia., Justica Federal de -
MENDES PAES IADMINIST./SEG. INST. [Goiana - PE., de 11/05/2017 07:30 11/05/2017
BARRETO E TRANSP. a 11/05/2017 12:00.
6208/2017 |KASSIO FERREIRA [TECNICO DO SERVIDOR - Conduzir servidor  [Veiculo Oficial |03/05/2017(1.5 R$ 678.64
SANTOS MPU/APOIO TECNICO- |para pericia., Centro de Aguas -
IADMINIST./SEG. INST. Belas - PE, de 03/05/2017 06:00 a 04/05/2017
E TRANSP. 04/05/2017 04:05.
6224/2017 |FERNANDO TECNICO DO PROCEDIMENTOS JUDICIAIS E|Veiculo Oficial |02/05/2017(0.5 R$ 212.82
PEREIRA DE MPU/APOIO TECNICO- EXTRAJUDICIAIS - Transporte -
IAGUIAR IADMINIST./SEG. INST. |de processos., Justica Federal de 02/05/2017
E TRANSP. Goiana - PE., de 02/05/2017 08:00
a 02/05/2017 11:00.
6244/2017 JULIANO FABIO TECNICO DO MATERIAL/DOCUMENTOS -  |Veiculo Oficial [03/05/2017|1.5 R$ 678.64
DOS SANTOS MPU/APOIO TECNICO- TRANSPORTE VEICULO NEW -
IADMINIST./SEG. INST. [CIVIC PER-8307, 04/05/2017
E TRANSP. PROCURADORIA DA
FUNCAO DE REPUBLICA EM RECIFE, de
CONFIANCA 03/05/2017 09:00 a 04/05/2017
12:00.
6245/2017 |ALEX ANDRADE [TECNICO DO PROCEDIMENTOS JUDICIAIS E|Veiculo Oficial |02/05/2017(0.5 R$ 212.82
BARROS MPU/APOIO TECNICO- EXTRAJUDICIAIS - Transporte -
IADMINIST./SEG. INST. |de autos judiciais, Bom Jesus da 02/05/2017
E TRANSP. Lapa, de 02/05/2017 08:00 a
02/05/2017 13:00.
6249/2017 |[LEANDRO COUTO [TECNICO DO SEGURANCA INSTITUCIONAL |Aéreo 08/05/20173.5 R$ 2249.77
GANDRA MPU/APOIO TECNICO- |- Protecdo a Membro do MPF, No -
IADMINIST./SEG. INST. municipio de Curitiba/PR e locais 11/05/2017
E TRANSP. vizinhos., de 08/05/2017 13:00 a
CARGO EM 11/05/2017 17:00.
COMISSAO
6252/2017 |CARLOS CESAR DE [TECNICO DO SEGURANCA INSTITUCIONAL |Aéreo 08/05/20173.5 R$ 2249.77
OLIVEIRA MPU/APOIO TECNICO- |- Protecdo a Membro do MPF, No -
IADMINIST./SEG. INST. municipio de Curitiba/PR e locais 11/05/2017
E TRANSP. vizinhos., de 08/05/2017 13:00 a
11/05/2017 17:00.
6254/2017 |[FRANCISCO WELIO [TECNICO DO SEGURANCA INSTITUCIONAL |Aéreo 08/05/20173.5 R$ 2249.77
SOUSA BENTO MPU/APOIO TECNICO- | Protecdo a Membro do MPF, No -
IADMINIST./SEG. INST. municipio de Curitiba/PR e locais 11/05/2017
E TRANSP. \vizinhos., de 08/05/2017 13:00 a
11/05/2017 17:00.
6256/2017 |[ROGERIO ALVES [TECNICO DO SEGURANCA INSTITUCIONAL |Aéreo 08/05/20173.5 R$ 2249.77
DO NASCIMENTO  [MPU/APOIO TECNICO- |- Protecéio a Membro do MPF, No -
IADMINIST./SEG. INST. municipio de Curitiba/PR e locais 11/05/2017
E TRANSP. \vizinhos., de 08/05/2017 13:00 a
11/05/2017 17:00.
6258/2017 PANICE PROCURADOR IAUXILIO PGR - Auxiliar o IAéreo 09/05/20172.5 R$ 1647.0
IAGOSTINHO REGIONAL DA Procurador-Geral na coordenacdo -
BARRETO ASCARI |REPUBLICA da Assessoria Juridica Criminal, 11/05/2017
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Estado de Santa Catarina, de
05/12/2016 08:00 a 05/12/2016
18:00.

PROCURADOR Procuradoria-Geral da Republica/
REGIONAL DA Brasilia, de 09/05/2017 09:00 a
REPUBLICA 11/05/2017 18:30.
6269/2017 |[EMERSON KALIF |PROCURADOR DA PR - Reunido PRM-Dourados, \Veiculo Préprio [01/05/2017(1.5 R$ 1407.2
SIQUEIRA REPUBLICA PRMS-Dourados, Dourados/MS, -
CARGO EM de 02/05/2017 08:00 a 02/05/2017 02/05/2017
COMISSAO 15:00.
6277/2017 |ALINE CRISTINA [TECNICO DO PR - Reunido PRM-Dourados, \Veiculo Prdprio |03/05/2017{2.5 R$ 1426.95
MOREIRA DA ROSA [MPU/APQIO TECNICO- PRMS-Dourados, Dourados/MS, -
IADMINISTRATIVO/AD |de 03/05/2017 13:00 a 05/05/2017 05/05/2017
MINISTRACAO 14:00.
CARGO EM
COMISSAO
6278/2017 |[IARA CRISTINA IANALISTA DO PR - Reunido PRM-Dourados, \Veiculo Prdprio |03/05/2017{2.5 R$ 1426.95
NOGUEIRA MPU/APOIO PRMS-Dourados, Dourados/MS, -
BISCOLA JURIDICO/DIREITO de 03/05/2017 13:00 a 05/05/2017 05/05/2017
FUNCAO DE 14:00.
CONFIANCA
6280/2017 |MARIA ANTONIA [TECNICO DO PR - Reunido PRM-Dourados, \Veiculo Préprio [03/05/2017{2.5 R$ 1144.45
SOARES LIMA MPU/APOIO TECNICO- [PRMS-Dourados, Dourados/MS, -
IADMINISTRATIVO/AD |de 03/05/2017 13:00 a 05/05/2017 05/05/2017
MINISTRACAO 14:00.
FUNCAO DE
CONFIANGCA
6282/2017 |CRISTINA MAIA TECNICO DO PR - Reunido PRM-Dourados, \Veiculo Prdprio |03/05/2017{2.5 R$ 1426.95
PERON MPU/APOIO TECNICO- PRMS-Dourados, Dourados/MS, -
IADMINISTRATIVO/AD |de 03/05/2017 13:00 a 05/05/2017 05/05/2017
MINISTRACAO 14:00.
CARGO EM
COMISSAO
6920/2017 |ANDRE TAVARES [PROCURADOR DA REMOCAO/EXERCICIO \Veiculo Préprio [05/12/2016(0.5 R$ 0.0
COUTINHO REPUBLICA MEMBRO - Remocéo de -
PROCURADOR DA Procuradores da Republica, 05/12/2016
REPUBLICA Procuradoria da Republica no

LUCIO MARIO MENDONCA DE GOIS
Secretario de Administracdo do MPF

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

GABINETE DO SECRETARIO DE GESTAO DE PESSOAS ADJUNTO

DESPACHO N° 1885, DE 10 DE MAIO DE 2017

Procedimento de Gestdo Administrativa PGEA n.° 1.00.000.007072/2017-89. ASSUNTO: Averbacdo de Tempo de Servigo.
INTERESSADA: PAULA BRANDAO CAVALCANTI LINS E SILVA, Analista do MPU/Apoio Juridico/Direito, matricula n° 27079-2. DECISAO:
Tendo em vista a delegacdo de competéncia atribuida pela Portaria SG/MPF n° 497, de 3 de junho de 2015, AVERBE-SE o tempo de servico pablico
federal prestado a Justica Federal de 1° Grau — Secédo Judiciaria do Distrito Federal, no periodo de 20/05/2014 a 29/03/2015, com 314 (trezentos e
quatorze) dias, com validade para os efeitos de aposentadoria, disponibilidade e licenca para capacitacdo, com fundamento nos artigos 100 e 87 da Lei
n° 8.112/90, com redagéo dada pela Lei n° 9.527, de 10/12/1997. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

ANTONIO RENATO COSTA E SILVA
Secretario de Gestdo de Pessoas Adjunto
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SECRETARIA DE APOIO PERICIAL

GABINETE DO SECRETARIO DE APOIO PERICIAL
INSTRUGAO DE SERVICO N° 7, DE 11 DE MAIO DE 2017

Designa servidor integrante da carreira de Analista do Ministério Publico da
Unido para fins de percepcédo de Gratificagdo de Pericia no &mbito da Secretaria
de Apoio Pericial.

O SECRETARIO DE APOIO PERICIAL, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo art. 37-B, do Regimento Interno do
Gabinete do Procurador-Geral da Republica, e no uso da competéncia atribuida pelo art. 2°, §7°, da Portaria n® 61, de 22 de julho de 2016, resolve:

Art. 1° Designar a servidora Denise Christina de Rezende Nicolaidis, matricula 3956, Analista do MPU/Pericia/Engenharia Florestal,
para fins de Gratificagdo de Pericia.

Art. 2° A servidora designada nesta Instrucdo de Servico devera observar os dispositivos da Portaria n°® 61, de 22 de julho de 2016,
do Procurador-Geral da Republica, bem como a Instrugéo de Servigo n° 2, de 19 de setembro de 2016, da Secretaria de Apoio Pericial, para fazer jus a
Gratificacdo de Pericia.

Art. 3° Esta Instrucdo de Servigo entra em vigor na data de sua publicagéo.

FERNANDO LACERDA DIAS
Procurador da Republica
Secretario de Apoio Pericial substituto

SECRETARIA DE SERVICOS INTEGRADOS DE SAUDE

JUNTA MEDICA OFICIAL

RETIFICAGAO N° 36, DE 11 DE MAIO DE 2017

Retificar licenga médica de SERGIO MONTEIRO MEDEIROS, mat. 577, referente ao periodo de 05/07/2001 a 03/08/2001 publicada
no Boletim de Servico n° 14, da 2a quinzena de julho.

Onde se 18 Artigo 222/1, leia-se Artigo 223/1.

Excluir licenca médica de ADRIANA DA SILVA, matricula 3421, referente ao periodo de 15/04/2017 a 16/04/2017, publicada no
DMPF-e n° 80, de 02/05/2017.

Excluir licenga médica de LIDIA MARIA CORREA MACEDO, matricula 7777, referente ao periodo de 29/04/2017 a 03/05/2017,
publicada no DMPF-e n° 79, de 28/04/2017.

Retificar licenga médica de CHRISTIANE MURI MARTINS, matricula 7842, publicada no DMPF-e n° 82, de 04/05/2017.

Onde se & 24/04/2017 a 26/04/2017, leia-se 24/04/2017 a 24/04/2017.

Excluir licenga médica de ALEXANDRE YURIYA URAUE, matricula 5576, referente ao periodo de 17/04/2017 a 17/04/2017,
publicada no DMPF-e n° 80, de 02/05/2017.

Excluir licengca médica de ANA PAULA SALES BARRETO, matricula 11997, referente ao periodo de 24/04/2017 a 24/04/2017,
publicada no DMPF-e n° 84, de 08/05/2017.

Retificar licenca médica de JULIANA FARIA ZINN, matricula 28420, publicada no DMPF-e n° 31, de 13/02/2017.

Onde se 1é 31/01/2017 a 31/01/2017, leia-se 31/01/2017 a 04/02/2017.

ATESTADO MEDICO

SEQ. | MAT. NOME LOTACAO CARGO / FUNCAO ARTIGO | DIAS PERIODO
1 10474 ALINE FLAVIA DISAS/STIC ANALISTA DO MPU/TEC. DA INF. E 83 2 02/05/2017-
DAMASIO SIMOES COMUNIC./DESENV. DE SIST. 03/05/2017
2 25916 ANDERSON GABSUBG65-JBVC TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 08/03/2017-
GUIMARAES ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 08/03/2017

RODRIGUES
3 21385 ANDREZA SECASSIS/SEPLAN | TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 02/05/2017-
GONCALVES ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 02/05/2017

FERREIRA DE

AGUIAR
4 21199 ANNA PAULA GABSUB67- TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 2 04/05/2017-
FERREIRA NEVES CACVC ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/05/2017
5 9678 ANTONIO GABSUB53-ACPL ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 04/05/2017-
MARDONIO JURIDICO/DIREITO 04/05/2017
DIOGENES
6 21575 | BRUNO CANEDO REL/SCI/PGR TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 2 17/04/2017-
DE FRANCA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 18/04/2017
BORGES

7 1200 CAROLINA PRM-S.J. MERITI PROCURADOR DA REPUBLICA 223/l 1 06/04/2017-
BONFADINI DE SA 06/04/2017
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8 21217 CATARINA DISAS/STIC ANALISTA DO MPU/TEC. DA INF. E 202/203 1 03/05/2017-
CHAVES COMUNIC./DESENV. DE SIST. 03/05/2017
BERNARDINO
9 25863 CINTHIA ASSCER/PGR 202/203 2 03/05/2017-
OLIVEIRA DE 04/05/2017
ALMEIDA
10 | 12073 | CINTIA DE CASSIA GABSUB51-CFS 202/203 1 04/05/2017-
NETA RAMOS 04/05/2017
11 | 22828 DANIELA DE GABPRM2-CBS TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 10 01/05/2017-
SIQUEIRA BRASIL ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 10/05/2017
VIELMO
12 9995 DANIELE NUAU/PRR2? TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 28 05/05/2017-
MONTEIRO ADMINISTRATIVO/TEC. DA INF. 01/06/2017
PESSANHA DE
BARROS
13 3956 DENISE ASSCOR/4A.CAM ANALISTA DO 202/203 1 05/05/2017-
CHRISTINA DE MPU/PERICIA/ENGENHARIA 05/05/2017
REZENDE FLORESTAL
NICOLAIDIS
14 124 DENISE LORENA PRR22 REGIAO PROCURADOR REGIONAL DA 223/1 4 09/05/2017-
DUQUE ESTRADA REPUBLICA 12/05/2017
15 9712 EDUARDO JOSE GABPRO016-JAM TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 10 17/04/2017-
MEIRELLES DOS ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 26/04/2017
SANTOS
16 | 27982 ELBA TERESA GABSUB30-EOA ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 05/05/2017-
ERHARDT DOS JURIDICO/DIREITO 05/05/2017
SANTOS
17 | 25782 ERIKA NUAU/PRR2? TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 05/05/2017-
GRIGOREVSKI DE ADMINISTRATIVO/TEC. DA INF. 05/05/2017
LIMA ABBOUD
18 | 25782 ERIKA NUAU/PRR2? TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 03/05/2017-
GRIGOREVSKI DE ADMINISTRATIVO/TEC. DA INF. 03/05/2017
LIMA ABBOUD
19 4354 ERIVELTO DIREF/SGP TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 3 02/05/2017-
MARCUS MATOS ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 04/05/2017
20 | 23422 FABIO FREIRE NUAF/SGP ANALISTA DO 202/203 1 05/05/2017-
LAPORTE MPU/SAUDE/PSICOLOGIA 05/05/2017
21 | 18051 | FELIPE MARQUES | OUVIDORIA/MPF TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 2 04/05/2017-
NEVES DE SA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/05/2017
22 | 19475 FERNANDO DTI/SSIN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 02/05/2017-
FERREIRA LIMA ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 02/05/2017
DE AGUIAR
23 4918 FERNANDO ASSART/SRI/PGR TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 15 18/04/2017-
MEDEIROS DE ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 02/05/2017
ARAUJO
24 | 27591 GABRIEL GABPC ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 08/05/2017-
CARBALLO JURIDICO/DIREITO 08/05/2017
MARTINEZ
25 2950 GIDEONI DE ENF/SSIS TECNICO DO 202/203 14 09/05/2017-
OLIVEIRA MARAN MPU/SAUDE/ENFERMAGEM 22/05/2017
26 2950 GIDEONI DE ENF/SSIS TECNICO DO 202/203 30 09/04/2017-
OLIVEIRA MARAN MPU/SAUDE/ENFERMAGEM 08/05/2017
27 | 25372 | GILMAR RIBEIRO DPJ/SEJUD TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 2 08/05/2017-
DOS SANTOS ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 09/05/2017
28 | 21336 GUILHERME DIAPO/SSIS TECNICO DO MPU/SAUDE/SAUDE 83 1 04/05/2017-
GUERRA DE BUCAL 04/05/2017
ALMEIDA NEVES
29 3629 HELOISA GABPR3-DCE ANALISTA DO MPU/APOIO 83 1 05/05/2017-
BRASCHER JURIDICO/DIREITO 05/05/2017
GOULART
30 615 HERMES PRM-S.J.R.PRETO PROCURADOR DA REPUBLICA 223/ 90 23/02/2017-
DONIZETI 23/05/2017
MARINELLI
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31 | 17992 HUMBERTO SUBADM/PRM-RJ | TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 14 02/05/2017-
WILSON DA SILVA ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 15/05/2017
MELLO
32 5039 IEDA MARIADE | GABSUB40-FRDSS | TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 8 05/05/2017-
ARAUJO DIAS ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 12/05/2017
33 6661 IRAIDES FREIRE CENG/SEA TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 05/05/2017-
ARAGAO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/05/2017
34 | 27308 | 1IZABELA SOARES GABSUB66-FRC TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 04/05/2017-
ARAUJO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 04/05/2017
35 | 24617 | JULIANA COSTA ASSCOR/S5A.CAM | TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 04/05/2017-
ARCURIO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 04/05/2017
36 | 24617 | JULIANA COSTA ASSCOR/5A.CAM | TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 05/05/2017-
ARCURIO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/05/2017
37 | 22045 JULIO CESAR COINF/PRR2? TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 17/04/2017-
DIAS DE SOUZA ADMINISTRATIVO/TEC. DA INF. 17/04/2017
38 | 12015 | KATIA DE AGUIAR COJUD/PRRJ ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 10/05/2017-
COUTINHO JURIDICO/DIREITO 10/05/2017
39 [ 25828 LARISSA LIVIA ASSCOR/1A.CAM ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 2 02/05/2017-
RODRIGUES TECNICO-ESPECIALIZADO/GESTAO 03/05/2017
BARBOSA PUBLICA
40 | 28219 LEILA MELINA GABPRM2-CGB ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 03/05/2017-
PIVA GULART JURIDICO/DIREITO 03/05/2017
41 | 3189 | LISIANE THURLER | ASSMULT/PFDC ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 4 02/05/2017-
PORTELLA JURIDICO/DIREITO 05/05/2017
42 5054 | MARA CRISTINA GABPRR43-AFP ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 10/05/2017-
DE OLIVEIRA JURIDICO/DIREITO 10/05/2017
ALMEIDA
43 | 27384 MARCELO DIVINT/STIC ANALISTA DO MPU/TEC. DA INF. E 83 1 05/05/2017-
ANSELMO DE COMUNIC./DESENV. DE SIST. 05/05/2017
SOUZA FILHO
44 | 22373 | MARISA ELENA GAB/SPO TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 2 03/05/2017-
MARQUESI LEITE ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 04/05/2017
45 | 25695 | MAURO MARTINS DISADM/STIC TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 02/05/2017-
PAGNEZ ADMINISTRATIVO/TEC. DA INF. 02/05/2017
46 | 12907 MELISSA DIAPO/SSIS TECNICO DO MPU/SAUDE/SAUDE 83 1 02/05/2017-
FERREIRA ALVES BUCAL 02/05/2017
DIAS
47 | 12907 MELISSA DIAPO/SSIS TECNICO DO MPU/SAUDE/SAUDE 83 3 03/05/2017-
FERREIRA ALVES BUCAL 05/05/2017
DIAS
48 | 3622 MONICA PAIVA DIGED/SA TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 2 04/05/2017-
VELLOSO LEME ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/05/2017
49 | 16014 | ORESTES RIBEIRO DIGEL/SEJUD TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 2 08/05/2017-
JUNIOR ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 09/05/2017
50 | 21349 PATRICIA ASSCOR/4A.CAM | TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 2 27/04/2017-
CAMELO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 28/04/2017
GRANATO GRIPP
51 | 24596 PATRICIA DE ASJTC/SAJIPGR TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 26/01/2017-
SOUZA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 26/01/2017
GUIMARAES
52 | 27224 PATRICIA ACRIM/SCI/PGR 202/203 1 05/05/2017-
PEREIRA DE 05/05/2017
SOUZA
53 | 27079 | PAULA BRANDAO | ASSREV/5A.CAM ANALISTA DO MPU/APOIO 83 2 02/05/2017-
CAVALCANTI JURIDICO/DIREITO 03/05/2017
LINS E SILVA
54 | 5644 PAULO KNUPP ASSADM/4A.CAM ANALISTA DO MPU/TEC. DA INF. E 202/203 1 04/05/2017-
DOS SANTOS COMUNIC./SUPORTE E INFR. 04/05/2017
55 | 17284 | PEDRO ANTONIO DTI/SSIN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 4 02/05/2017-
DE CARVALHO ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 05/05/2017
56 | 3791 REGINA CELIA DGF/SEJUD TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 05/05/2017-
BRAZ DA COSTA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/05/2017
57 | 27879 | REGIS ALVES DOS DEGER/SEDEP ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 3 08/05/2017-
SANTOS TECNICO-ESPECIALIZADO/GESTAO 10/05/2017

PUBLICA

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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58 6033 | REJANE MARTINS | GABSUB20-LMM TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 05/05/2017-
DE MELO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/05/2017
59 [ 26981 RENATA SILVA ASTEC/SSIN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 2 08/05/2017-
ROCHA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 09/05/2017
60 7804 RODRIGO SILVA DTI/SSIN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 8 31/03/2017-
XAVIER ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 07/04/2017
61 7600 ROSANE LIMA DIAP/SGP 202/203 19 05/05/2017-
MORENO 23/05/2017
62 3501 SHEILA NEVES ASSADM/3A.CAM | TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 2 02/05/2017-
MEIRA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 03/05/2017
63 | 12811 | SILVANABENICIO | GABPRR16-UTO ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 2 04/05/2017-
OLIVEIRA JURIDICO/DIREITO 05/05/2017
BERGQVIST
64 | 11076 | SMAILY ROBSON GABSUB65-JBVC ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 5 08/05/2017-
LOPES FERREIRA JURIDICO/DIREITO 12/05/2017
65 3485 SUEID OUVIDORIA/MPF | TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 05/05/2017-
FERNANDES ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/05/2017
MACEDO
66 | 20192 SUSANE RITA DIVAN/SPEA ANALISTA DO 83 3 03/05/2017-
RODRIGUES DE MPU/PERICIA/CONTABILIDADE 05/05/2017
CASTRO
67 | 24701 | SUZANE LEMES SJUR/PRM-GO TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 30 24/04/2017-
DE FREITAS ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 23/05/2017
68 | 25919 | TENNILLE MARA | ASSREV/1A.CAM TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 3 03/05/2017-
LUCENA SILVA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/05/2017
69 | 11101 | THIAGO GASPAR DTI/SSIN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 04/05/2017-
DE OLIVEIRA ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP 04/05/2017
70 | 26564 VITOR PAULO GABPR26-CS ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 5 08/05/2017-
MARINS DE JURIDICO/DIREITO 12/05/2017
MATTOS
71 | 26744 WESLEY DSIG/STIC ANALISTA DO MPU/TEC. DA INF. E 202/203 2 02/05/2017-
ALEXANDRE COMUNIC./DESENV. DE SIST. 03/05/2017
SATHLER JUNIOR
72 | 26744 WESLEY DSIG/STIC ANALISTA DO MPU/TEC. DA INF. E 202/203 1 28/04/2017-
ALEXANDRE COMUNIC./DESENV. DE SIST. 28/04/2017
SATHLER JUNIOR

PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAO

GABINETE DA PROCURADORA-CHEFE
PORTARIA N° 78, DE 10 DE MAIO DE 2017

Designa servidores para comporem a Equipe Multiprofissional de Selecdo de
Estagio da PRR 1% Regido.

A PROCURADORA-CHEFE REGIONAL DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAO, no uso das
atribuicOes legais conferidas pela Portaria PGR n° 786, de 29 de setembro de 2015, e pelo inc. 1l do art. 33 do Regimento Interno Administrativo do
Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n° 382, de 05 de maio de 2015,

CONSIDERANDO o disposto no Capitulo V da Resolugdo CNMP n° 81, de 31 de janeiro de 2012, que trata da inscri¢do da pessoa
com deficiéncia em concurso realizado pelo Ministério Publico,

RESOLVE:

Art. 1° Designar o servidor ocupante do cargo efetivo de Analista do MPU/ Medicina/ Clinica Médica, o servidor ocupante do cargo
efetivo de Técnico do MPU/ Saude/ Enfermagem, e o servidor designado Chefe da Segdo de Estagio, para constituirem a Equipe Multiprofissional que
dara assisténcia aos Processos Seletivos de Estagio da PRR 12 Regido, nos casos de candidatos com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

§ 1° O servidor designado para o encargo de Chefe Substituto da Secdo de Estagio substituird os servidores integrantes da Equipe
Multiprofissional nos casos de auséncia e afastamentos, com exce¢do do médico, por ser este obrigatorio na composicéo.

Art. 2° Revoga a Portaria PRR1 n° 67, de 16 de maio de 2011, publicada no Boletim de Servico do MPF n° 10.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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PORTARIA N° 79, DE 11 DE MAIO DE 2017
Designa membro titular para Oficio 34° da PRR1

A PROCURADORA-CHEFE REGIONAL DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAO, no uso das
atribuices legais conferidas pela Portaria PGR/MPF n° 786, de 29 de setembro de 2015, e nos termos da Portaria PRR1 n° 119, de 19 de novembro de
2012,

CONSIDERANDO a promocdo ao cargo de Subprocurador-Geral da Republica da Procuradora Regional da RepUblica Maria Soares
Camelo Cordioli, entdo titular do PRR1 — 34° Oficio;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria PGR/MPF n° 301, de 07/04/17, publicada no DOU de 11/04/17, que removeu a Procuradora
Regional da Republica Marylucy Santiago Barra para ter lotagdo na Procuradoria Regional da Republica da 1% Regido;

RESOLVE:

Art. 1°. Designar a Procuradora Regional da Republica Marylucy Santiago Barra para a titularidade do 34° Oficio da Procuradoria
Regional da Republica da 12 Regido.

Art. 2°. Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagdo.

RAQUEL BRANQUINHO P. M. NASCIMENTO

PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 42 REGIAO

SUPRIMENTO DE FUNDOS
Em 11 de maio de 2017

Processo n° 1.04.000.000081/2017-08. CONCEDO Suprimento de Fundos no valor de R$ 2.200,00 (dois mil e duzentos reais), nas
naturezas de despesa 33.90.30 e 33.90.39, em favor de REJANE TEREZINHA FORMIGHIERI, matricula n° 3.444-4, para aplicacdo no periodo de
12/05/2017 a 09/08/2017, na funcéo crédito para geracao de fatura com CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL — CPGF — e/ou saque,
com finalidade de atender despesas de pequeno vulto, de pronto pagamento, com a manutencdo e conservagao desta Procuradoria Regional da Republica
da 42 Regido. Fundamentos legais: Lei n® 4.320/64, Decreto n® 93.872/86, Portaria MF n° 95/02 e Portaria PGR n° 591/2008.

Em 11 de maio de 2017

Processo n° 1.04.000.000082/2017-44. CONCEDO Suprimento de Fundos no valor de R$ 1.400,00 (um mil e quatrocentos reais),
nas naturezas de despesa 33.90.30 e 33.90.39, em favor de FRANCISCO ROBERVALDO LOPES DE SOUSA matricula n® 15.677-9, para aplicagéo no
periodo de 12/05/2017 09/08/2017, na funcéo crédito para geracéo de fatura com CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL — CPGF —
e/ou saque, com finalidade de atender despesas de pequeno vulto, de pronto pagamento, com a manutengao e conservagao desta Procuradoria Regional
da RepUblica da 42 Regido. Fundamentos legais: Lei n° 4.320/64, Decreto n° 93.872/86, Portaria MF n° 95/02 e Portaria PGR n° 591/2008.

SIRLENE MARIA PEIXOTO
Secretaria Regional

PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 52 REGIAO

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
PORTARIA N° 70, DE 8 DE MAIO DE 2017

Altera a Portaria PRR5 n.° 213, de 13 de dezembro de 2016, que divulgou a escala
de Procuradores Regionais da Republica plantonistas do primeiro semestre do ano
de 2017.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 52 REGIAO, no uso de suas atribuicdes
previstas no art. 33, Il, do Regimento Interno Administrativo do Ministério PUblico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n° 382, de 5 de maio de
2015, e considerando o disposto no art. 7°, paragrafo Unico, da Portaria PRR5 n° 128/2015, RESOLVE:

Art. 1°. Alterar o artigo 1° da Portaria PRR5 n° 213/2016, publicada no Diario Eletrénico do MPF n° 235, de 16 de dezembro de 2016,
em razédo de permuta entre membros:

MEMBRO PLANTONISTA PERIODO
Maria do Socorro Leite de Paiva 17 a 24/05/2017
Sénia Maria de Assungdo Macieira 24 2 31/05/2017

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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Aurt. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, mantendo-se as demais disposi¢des da Portaria PRR5 n° 213/2016.
Art. 3°. Dé-se ciéncia aos membros, as Coordenadorias Juridica e de Gestdo de Pessoas.
Publique-se.

PORTARIA PRR5 N° 71, DE 8 DE MAIO DE 2017

Concede folga compensatéria por exercicio de plantdo a membro da Procuradoria
Regional da Republica da 5% Regiéo.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 5% REGIAO, no uso de suas atribuicdes
legais previstas no art. 33, I, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n° 382, de 5 de maio
de 2015, e tendo em vista o disposto na Resolu¢cdo CSMPF n° 159, de 6 de outubro de 2015, e na Portaria PRR5 n° 128, de 2 de dezembro de 2015
(atualizada),

RESOLVE:

Art. 1°. Conceder folgas compensatérias a membro da Procuradoria Regional da Republica da 5% Regido, nos dias abaixo indicados,
em virtude de plantdes realizados.

MEMBRO PORTARIA PLANTAO GOz0O SALDO
16 a 23/11/2016 25/05/2017 0
MARIA DO SOCORRO LEITE DE PAIVA PRR5 95/2016
07 a 14/12/2016 26/05/2017 2

Aurt. 2°. Esta Portaria entra em vigor nesta data, sem prejuizo de ulterior publicagao.
Aurt. 3°. Dé-se ciéncia ao(s) membro(s) interessado(s), & Coordenadoria Juridica e de Gestdo de Pessoas.
Publique-se.

MARCELO ALVES DIAS DE SOUZA

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DA CEARA

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 351, DE 5 DE MAIO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO CEARA, no uso da competéncia que Ihe
foi delegada pelo Artigo 1°, da Portaria PGR n. 462, de 25 de outubro de 2016, resolve:

Art.1° Autorizar o Técnico do MPU/Apoio Técnico Administrativo/Administragdo LEOCACIO FERREIRA DA SILVA NETO,
matricula 28964, a conduzir o veiculo oficial da Procuradoria da Republica no Municipio de Crateus, sempre que necessario, dentro dos limites urbanos
dos municipios abrangidos pela area de atuacdo da referida procuradoria, no interesse do servico e no exercicio de suas préprias atribuicdes.

Art. 2° Revogar a portaria n° 662, de 11 de dezembro de 2015, que confere os citados poderes ao servidor FRANCISCO JOSE DE
CARVALHO, matricula 23772.

PORTARIA N° 374, DE 10 DE MAIO DE 2017

Designa Procuradores da Republica para atuarem em substitui¢do em Oficios na
PRM de Sobral/CE.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO CEARA, no exercicio de suas atribui¢des
legais,

Considerando o usufruto de folgas de plantdo pelos Procuradores da Republica Ana Karizia Tavora Teixeira Nogueira e José Milton
Nogueira Junior,

RESOLVE: ) ]

Art. 1° Designar o Procurador da Republica JOSE MILTON NOGUEIRA JUNIOR para atuar em substitui¢do no 1° Oficio da
Procuradoria da Republica no Municipio de Sobral no periodo de 29 de maio a 2 de junho de 2017.

Art. 2° Designar a Procuradora da Reptblica ANA KARIZIA TAVORA TEIXEIRA NOGUEIRA para atuar em substituicdo no 2°
Oficio da Procuradoria da Republica no Municipio de Sobral no periodo de 5 a 9 de junho de 2017.

Art. 3° Sera responsabilidade do gabinete do Procurador designado para substituigdo encaminhar a Divisdo de Gestdo de Pessoas da
PR/CE o formuléario constante do Anexo | da Instru¢do Normativa SG/MPU n° 01/2014 devidamente preenchido e assinado.

Art. 4° Dé-se ciéncia a Coordenadoria Juridica e Documentagdo - COJUD e a Divisdo de Gestdo de Pessoas - DIGEP.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

SAMUEL MIRANDA ARRUDA

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
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PORTARIA N° 108, DE 9 DE MAIO DE 2017

Institui, designa e estabelece as atividades da Comissdo Especial para Implantacdo
do MPF-Digital no MPF/ES, prevista para o segundo semestre de 2017.

O PROCURADOR-CHEFE SUBSTITUTO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESPIRITO SANTO EM EXERCICIO,
no uso das atribuigdes previstas no art. 56, do Regimento Interno Diretivo do Ministério Plblico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n. 357, de 5
de maio de 2015, observados 0s objetivos estratégicos de trabalhar alinhado a estratégia com foco em resultados e prover solugdes de tecnologia da
informacédo e comunicacdo alinhadas com a estratégia, para proporcionar uma atuacao institucional estratégica, efetiva célere, transparente e sustentavel,
conforme o Planejamento Estratégico do Ministério Publico Federal para o decénio de 2011-2020 (Portaria PGR/MPF n. 687/2011), com referéncia ao
PGEA n. 1.17.000.000874/2017-61, resolve:

Art. 1° Instituir a Comisséo Especial para Implantacdo do MPF-Digital nas unidades do Ministério Publico Federal do Espirito Santo.

Aurt. 2° Designar como membros da comissdo:

NOME MATRICULA LOTACAO REPRESENTAGCAO ATUACAO
ADMILIANI LOYOLA DO NASCIMENTO 2795-2 SLDE/CAJ/SE Area Administrativa Membro
DANIEL DA CRUZ GOMES 19759-9 COOR-PRM/CIT PRM Membro
EDSON WANDER BRONZONI 28275 SJUR-PRM/COL PRM Membro
LEANDRO VICENTE PRATTI 20122-7 SEST/DIGEP/SE Area 32552;“ de Membro
. Avrea de Apoio Juridico e Membro
LIVIA SOUZA PEIXOTO 22788-9 COJUD/SE Documentacéo Presidente da Comissdo
Gabinete do Procurador- Membro
LUCIANA DE OLIVEIRA HULLE 12011-1 APGE/GABPC Chefe Substituta da Presidéncia
da Comissao
MARCILEY BOLDRINI DA SILVA 21756-5 GABPR04-CFM | Gabinete de Procurador Membro
da Republica

Paragrafo Unico. A Comissao seré presidida pela Coordenadora Juridica Livia Souza Peixoto, que terd como substituta eventual na
presidéncia a Assessora de Planejamento e Gestéo Estratégica Luciana de Oliveira Hulle.

Art. 3° A Comisséo Especial de que trata esta portaria, observado o estabelecido na Portaria n. 350/2017-PGR e as diretrizes da
Geréncia de Implantacdo da Procuradoria Geral da Republica, tem por atribui¢des:

| - planejar, executar, controlar e agir quanto as medidas e procedimentos para fins de implantacdo do MPF-Digital na Procuradoria
da Republica no Espirito Santo (Vitoria) e nas Procuradorias da Republica nos Municipios de Cachoeiro de Itapemirim, Colatina, Linhares e Sdo Mateus;

I1 - realizar oficinas de trabalho, utilizando o ambiente de treinamento do Sistema Unico, com os servidores das areas administrativas
e finalistica, e apresentar relatorio das dificuldades de navegacdo do sistema e operacdes, referentes as rotinas de trabalho, até o dia 9/6/2017, ou seja,
antes do treinamento presencial que sera ministrado pela equipe da Procuradoria Geral da Republica, inicialmente agendado para os dias 27 a 29 de junho
de 2017;

11 - dirimir davidas e analisar as sugestes dos membros e dos servidores do MPF;

IV - ser o canal de comunicag¢do do MPF/ES com as Secretarias Nacionais da Procuradoria Geral, conforme o caso, para assuntos
relacionados ao MPF-Digital;

V - documentar todos os atos no PGEA n. 1.17.000.000874/2017-61,;

VI - apresentar relatorio final de implantagdo 30 (trinta) dias apds a implantagdo do MPF-Digital no MPF/ES;

VII - monitorar a utilizacdo do Sistema Unico, referente aos procedimentos inerentes ao MPF-Digital, até o dia 31/12/2017;

VIII - administrar e atender as demandas dos usuarios do MPF/ES referentes a implantagéo.

Paragrafo Gnico. A Comissdo Especial devera se reportar a Secretaria Estadual para ddvidas quanto aos procedimentos e aos
encaminhamentos.

Art. 4° Os trabalhos da Comissao Especial se encerram em 31/12/2017.
Art. 5° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Procurador-Chefe e pelo Secretério Estadual.

PAULO AUGUSTO GUARESQUI

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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LICENGA-PREMIO POR TEMPO DE SERVIGO

" PERIODO
DECISAO MEMBRO MATRICULA LOTAGAO QUINQUENIO PDEER('sggg SUSPENSO / AU?S;/IAZRQAO
INTERROMPIDO
Doutor (a) Renata Maia 07/05/2007 a | 07/08/2017 a
Conceder Da Silva 1436 PRM-CACHOEIRO 04/05/2012 11/08/2017 10/05/2017
Fundamentacéo Legal: Lei Complementar n.° 75/93 (art. 222, I11), Portaria PGR/MPU n.° 705/2012 e alterada pela Portaria PGR/MPU n° 122/2014 e
artigo 6°, inciso 11, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria n® 382, de 5 de maio de 2015.

PAULO AUGUSTO GUARESQUI
Procurador da Republica
Procurador-Chefe Substituto

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE GOIAS

EDITAL N°11, DE 12 DE MAIO DE 2017

PROCESSO SELETIVO 2017 PARA INGRESSO NO PROGRAMA DE
ESTAGIO DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL EM GOIAS. AREA DE
DIREITO - PROCURADORIA DA REPUBLICA EM GOIAS

O COORDENADOR-GERAL DO PROGRAMA DE ESTAGIO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE
GOIAS, com fundamento na Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, na Resolugio do Conselho Nacional do Ministério Ptblico n° 42, de 16 de junho de
2009, e alteragdes posteriores e no Regulamento do Programa de Estagio do Ministério Publico da Unido, aprovado pela Portaria PGR/MPU N° 378, de
9 de agosto de 2010, atualizada, resolve:"

1 —Tornar publico o RESULTADO DA PROVA DISCURSIVA, realizada em 23/04/2017, com fundamento nos subitens 1 e 6, item
1V, do Edital PR/GO n° 05/2017, onde dispdem que o candidato que ndo obtiver pontuagdo igual ou superior a pontuagdo minima exigida para as provas
objetiva e discursiva sera eliminado do sertame, bem como, que caso haja empate no somatorio de pontos, serd considerado melhor classificado o
candidato que obtiver maio nimero de pontos na prova Discursiva, e persistinto o empate, ter preferéncia o candidato com maior idade.

2 — Nesses termos, ficam aprovados na prova Discursiva os seguintes candidatos, em ordem de classificagdo:

DIREITO - PROCURADORIA DA REPUBLICA EM GOIAS

CLASSIFICAGAO |INSCRICAO NOME NOTA PROVA DISCURSIVA [NOTA FINAL
1 105 ARTUR BRAIAN SILVA VIEIRA 444 81,4
2 428 PAULA MACHADO SANTOS 54 81
3 32 BARBARA FERNANDES BARBALHO 51 81
4 994 THATYELLY EVELLYN ARCANJO 54 80
5 1072 TREICYANE FIALHO DE CASTRO 55,2 79,2
6 1077 PAULO EDUARDO DOS SANTOS 51 79
7 1194 VICTORIA ROCHA DIAS BITTENCOURT 54 78
8 1057 ARIENE CRISTINA DA SILVA 51 78
9 543 MARCOS ANTONIO DIAS FILHO 51 78
10 887 MARIANA KUROTUSCH CANETTIERI 48 78
11 15 DEBORA BARBOSA NEIVA GONGALVES 48 76
12 393 ANDRESSA DA SILVA REIS OLIVEIRA 51 75
13 990 ITALO ROBERTO BORGES DE JESUS 51 75
14 839 EDUARDO JOSE SOUZA SANTOS 48 75
15 692 KEREN-HAPUQUE BUENO AFONSO ALVES 48 75
16 1040 VITOR MOURA SILVA 48 75
17 828 LAIS AMANCIO DE QUEIROZ PEREIRA 48 75
18 23 BRENDA CAROLAINE VIEIRA DA SILVA 48 73
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19 829 HENRIQUE DE SOUZA FERREIRA CASTRO 45 73
20 383 SARAH CHEYANNE SANTANA HABACH 48 72
21 1149 NAYLA ALAIDE SAAVEDRA BASILIO 48 72
22 845 MARCOS PAULO FERNANDES DE MIRANDA 43,8 71,8
23 45 DIVINO ANDRE RAMOS 46,8 70,8
24 897 ALEXANDRE ALVES COVOLO 40,2 70,2
25 1036 CAMILA BIZINOTTO CLEMENTE 42 70
26 975 LUISA DE SOUSA NEAS COSTA 42 70
27 387 AMANDA MIRANDA DE SIQUIERA 42 69
28 638 MARINA SOARES DE PAULA 37,8 68,8
29 910 LUDMILA INGRID ROSA MELO 42 68
30 57 AMANDA SANTOS FERREIRA 39 68
31 122 FELIPE FISCHER MASCARENHAS 37,8 67,8
32 521 ATHOS DE ATHAYDE PASSOS DOS REIS 39 67
33 841 BRENDA DIAS DOS ANJOS 40,8 66,8
34 967 CAIO NAVES OLIVEIRA 39 66
35 1129 VALDA CORREA COSTA 37,2 64,2
36 908 PAULO ALESSANDRO RODRIGUES DOS SANTOS 36 64
37 578 ANA FLAVIA COELHO DE OLIVEIRA FAGUNDES 36 64
38 1190 DOUGLAS MAGALHAES DE ALMEIDA LIMA 30 64
39 652 REBECA DOS SANTOS PIRES 36 62
40 474 PEDRO HENRIQUE BTEDINI BRANDAO 30 62
41 593 VITORIA ROSA SANTOS AFONSO 30 62
42 41 LETICIA FERREIRA NAVES 37,8 61,8
43 1066 VANUSA OLIVEIRA FERREIRA 31,2 61,2
44 742 HELIO ABADIO PEREIRA JUNIOR 30 61
45 857 EDUARDO DE OLIVEIRA LUCENA 36 60
46 889 NAIRA TAINA RODRIGUES SILVA 30 60
47 1121 MURILLO CARTO QUIRINO 30 59
48 505 LYZA MICHELLE BATISTA VASCONCELOS MARTINS 30 58
49 1074 MARIANA GONCALVES COUTO 30 58
50 892 EDUARDO MONTENEGRO FERREIRA 30 58
51 1053 GLENIA ROBERTA FRAGA 30 57
52 84 BRENDA MENDES DE CASTRO 30 57
53 849 GUSTAVO DE ASSIS SOUZA 30 57
54 847 JOAO PEDRO SIMOES RODRIGUES 30 56
55 17 LUIDY BRENDO SILVA MORAIS 30 56
56 987 MARIA EDUARDA VIEIRA SANTANA 30 55
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57 185 VITORYA RODRIGUES SOUSA MORAIS NEAS 30 55
58 806 MUNYQUE LORANY RIBEIRO DOS SANTOS 30 55
59 970 EMERSON SANTANA DO ESPIRITO SANTO 30 54

TOTAL GOIANIA 59

EDITAL N° 12, DE 12 DE MAIO DE 2017

PROCESSO SELETIVO 2017 PARA INGRESSO NO PROGRAMA DE
ESTAGIO DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL EM GOIAS. AREA DE
DIREITO — PROCURADORIAS DA REPUBLICA NOS MUNICIPIOS DE
ANAPOLIS, LUZIANIA E RIO VERDE

O COORDENADOR-GERAL DO PROGRAMA DE ESTAGIO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE
GOIAS, com fundamento na Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, na Resolugéo do Conselho Nacional do Ministério Publico n° 42, de 16 de junho de
2009, e alteracdes posteriores e no Regulamento do Programa de Estagio do Ministério Publico da Unido, aprovado pela Portaria PGR/MPU N° 378, de
9 de agosto de 2010, atualizada, resolve:"

1—Tornar publico o RESULTADO DA PROVA DISCURSIVA, realizada em 23/04/2017, com fundamento nos subitens 1 e 6, item
1V, do Edital PR/GO n° 05/2017, onde dispdem que o candidato que ndo obtiver pontuacéo igual ou superior & pontuacdo minima exigida para as provas
objetiva e discursiva sera eliminado do sertame, bem como, que caso haja empate no somatério de pontos, sera considerado melhor classificado o
candidato que obtiver maio nimero de pontos na prova Discursiva, e persistinto o empate, terd preferéncia o candidato com maior idade.

2 — Nesses termos, ficam aprovados na prova Discursiva os seguintes candidatos, em ordem de classificagdo:

DIREITO - PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MUNICIPIO DE ANAPOLIS

CLASSIFICAGAO INSCRICAO NOME NOTA PROVA DISCURSIVA NOTA FINAL

1 37 ISABELLA ALVES ARAUJO 46 77
2 129 CLARA GOMES VELOSO DA SILVA 47 73
3 192 CAMILA PEREIRA DA SILVA 41 66
4 159 TIAGO DE ARAUJO MONTALVAO 43 65
5 7 WANDERSON RIBEIRO DOS SANTOS 38 64
6 4 RODRIGO DE OLIVEIRA BOTELHO 42 63
7 81 ALESSANDRO BARBOSA 30 56
8 112 AMANDA PIRES CARDOSO 32 55

TOTAL ANAPOLIS 8

DIREITO - PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MUNICIPIO DE LUZIANIA

CLASSIFICACAO INSCRICAO NOME NOTA PROVA DISCURSIVA NOTA FINAL
1 51 LEUDE RORIZ ZEDES 40 63
TOTAL LUZIANIA 1

DIREITO - PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MUNICIPIO DE RIO VERDE

CLASSIFICACAO | INSCRICAO NOME NOTA PROVA DISCURSIVA | NOTA FINAL
1 8 JONATHAN HUMBERTO FREITAS FERREIRA 50 81
2 48 HIVYNA LEOPOLDINA MESQUITA DO EGITO 60 80
3 69 WANYLLA SILVA SANTOS 49 71
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4 52 MARIANA PARREIRA DE MELO BARROS 50 70
5 3 JOAO CARLOS MATIAS FILHO 33 53
TOTAL RIO VERDE 5

MARCELO RIBEIRO DE OLIVEIRA

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO MATO GROSSO
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 143, DE 10 DE MAIO DE 2017

Designa Procurador da Republica para atuar em substituicdo em Oficio na
PR/MT, nos termos da Portaria PR/MT n°165/2014, de 06 de outubro de 2014.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE MATO GROSSO, considerando o disposto
na Lei n°13.024/2014, no Ato Conjunto PGR/CASMPU n°01/2014, na Instrucdo Normativa SG/MPU n°01/2014, nas Portarias PR/MT n°100/2013 e
n°165/2014, com lastro na delegacéo conferida pela Portaria PGR n°740/2014, resolve:

Art. 1°- Designar o Procurador da Republica Alisson Nelicio Cirilo Campos para substituir no 1° Oficio NCC da PR/MT, nos periodos
de 15/05/2017 a 18/05/2017 e 22/05/2017 a 02/06/2017, em virtude de férias do Procurador da Republica Marcellus Barbosa Lima, matricula n°1090,
com os efeitos a que se refere a Lei n°13.024/2014 e o Ato Conjunto PGR/CASMPU n°01/2014.

Art. 2° - O membro do MPF designado para substituir serd responsavel por encaminhar para a Chefia de Gabinete da PR/MT o
formulario constante do Anexo | da Instru¢do Normativa SG/MPU N° 01/2014 devidamente preenchido e assinado.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor imediatamente.

Art. 4° - Dé-se ciéncia a Coordenadoria Juridica e de Documentagdo, a Divisdo de Gestdo de Pessoas e aos gabinetes dos Procuradores
da Republica substituto e substituido.

Publique-se, inclusive na intranet da PR/MT.

GUSTAVO NOGAMI

LICENGA-PREMIO POR TEMPO DE SERVIGO

DECISAO MEMBRO MATRICULA| LOTAGCAO | QUINQUENIO [PERIODO DE PERIODO DATA DA _
GOzO SUSPENSO/ |AUTORIZACAO
INTERROMPIDO

Doutor (a) Vanessa Cristhina
Conceder Marconi Zago Ribeiro 1142 PR-MT
Scarmagnani

Fundamentagdo Legal: Lei Complementar n.° 75/93 (art. 222, 111), Portaria PGR/MPU n.° 705/2012 e alterada pela Portaria PGR/MPU n° 122/2014 e
artigo 69, inciso Il, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Piblico Federal, aprovado pela Portaria n°® 382, de 5 de maio de 2015.

09/10/2006 a | 19/06/2017 a

07/10/2011 23/06/2017 04/05/2017

GUSTAVO NOGAMI
Procurador da Republica
Procurador-Chefe

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 141, DE 9 DE MAIO DE 2017
Substituicdo Cumulativa de Oficios - PR/MS.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no exercicio
das atribuicGes legais que lhe foram conferidas pela Portaria PGR/MPF n° 357, de 5 de maio de 2015, e da competéncia delegada pela Portaria PGR/MPF
n° 462, de 16 de junho de 2016, considerando o teor do Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1, de 25 de setembro de 2014, e da Instru¢do Normativa SG/MPU
n° 1, de 25 de setembro de 2014, e do disposto na Portaria PR/MS n° 196, de 20 de outubro de 2014, RESOLVE:

Art. 1° Designar o Procurador da Republica DAVI MARCUCCI PRACUCHO, lotado na Procuradoria da Republica em Mato Grosso
do Sul, para, sem prejuizo de suas atribuicdes, responder pelo 2° Oficio da PR/MS, no periodo de 09/05/2017 a 07/06/2017, em razdo da licenca
paternidade e férias do titular, Procurador da Republica MARCOS NASSAR.

Art. 2° Sera responsabilidade do gabinete do Membro designado para substituicdo encaminhar a Divisdo de Gestdo de Pessoas da
PR/MS o formulério constante no Anexo | da Instru¢cdo Normativa SG/MPU n° 01/2014, devidamente preenchido e assinado, acompanhado deste ato de
designagéo.

Art. 3° Dé-se ciéncia da presente Portaria aos Exmos. Srs. Procuradores da Republica.

Art. 4° Publique-se no DMPF-e.

EMERSON KALIF SIQUEIRA
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PORTARIA N° 1, DE 5 DE MAIO DE 2017

AS PROCURADORES DA REPUBLICA LOTADAS NA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MUNICIPIO DE
CORUMBA/MS, ao final assinadas, no exercicio da atribuicio delegada pelo art. 40 da Portaria n. 195, de 20 de outubro de 2014, do Procurador-Chefe
da Procuradoria da Republica no Estado de Mato Grosso do Sul, considerando os termos do Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, RESOLVEM
expedir a presente Portaria com vistas a disciplinar a reparticdo das atribuicdes ministeriais no ambito desta unidade do MPF em Corumba/MS.

CAPITULO |
DA DISTRIBUICAO ORDINARIA

Art. 1° A atuacdo ministerial no &mbito da PRM/CRA/MS compreende:

I —nos 1° e 2° Oficios, com distribuicdo automatica e paritaria:

(a) os feitos de natureza criminal e respectivos incidentes e os procedimentos administrativos (noticias de fato, procedimentos
preparatdrios, inquéritos civis pablicos e procedimentos de acompanhamento) relativos a 22 e a 78 Camaras de Coordenacdo e Revisdo do Ministério
Publico Federal;

(b) os feitos de natureza criminal e respectivos incidentes, os procedimentos administrativos criminais e outros expedientes
assemelhados, de natureza criminal, cujo objeto preponderante guarde correspondéncia com matéria de atribuicdo da 42 CCR (Meio Ambiente e
Patrimdnio Cultural);

(b) os processos judiciais civeis residuais (mandados de seguranca, agles previdencidrias e assistenciais, desapropriacdes,
procedimentos de jurisdi¢do voluntéria de opgdo por nacionalidade brasileira etc.);

Il — no 1° Oficio:

(a) os feitos de natureza criminal e respectivos incidentes, 0s processos judiciais civeis, 0s procedimentos administrativos, inquéritos
civis, noticias de fato, procedimentos preparatdrios e outros expedientes assemelhados, cujo objeto preponderante guarde correspondéncia com matéria
de atribuicdo da 12 CCR (Direitos Sociais e Fiscalizacdo de Atos Administrativos em geral) e da 32 CCR (Consumidor e Ordem Econdmica);

(b) os processos judiciais civeis, procedimentos administrativos, inquéritos civis, noticias de fato, procedimentos preparatdrios e
outros expedientes assemelhados, cujo objeto preponderante guarde correspondéncia com matéria de atribuicdo da 5* CCR (Combate a Corrupgao), bem
como os feitos de natureza criminal e respectivos incidentes de atribuicdo da 52 CCR (crimes previstos no Capitulo I, do Titulo X1, do Cédigo Penal —
crimes praticados por funcionario pablico contra a administracdo em geral, exceto nos enunciados nos artigos 323 e 324; crimes previstos nos artigos
332, 333 e 335, do Capitulo 1, do Titulo XI, do Cddigo Penal — crimes praticados por particular contra a administracdo em geral; crimes enumerados no
Capitulo I1-A, do Titulo XI, do Cédigo Penal — crimes praticados por particular contra a administracdo publica estrangeira; crimes enumerados no
Decreto-Lei 201/67 — crimes de responsabilidade de prefeitos e vereadores; crimes previstos nos artigos 89 a 98, da Sec¢do |11, do Capitulo 1V, da Lei
8666/93 e seus conexos);

111 — no 2° Oficio:

(a) os procedimentos administrativos, inquéritos civis, noticias de fato, procedimentos preparatorios e outros expedientes
assemelhados, de natureza ndo criminal, cujo objeto preponderante guarde correspondéncia com matéria de atribuicdo da 42 CCR (Meio Ambiente e
Patriménio Cultural);

(b) os processos judiciais civeis, procedimentos administrativos, inquéritos civis, noticias de fato, procedimentos preparatérios e
outros expedientes assemelhados, cujo objeto preponderante guarde correspondéncia com matéria de atribuicdo da 6® CCR (Populagdes Indigenas e
Comunidades Tradicionais) e da Procuradoria Federal dos Direitos do Cidad&o;

§ 1° A distribuico se dara de forma automatica por meio do sistema Unico, conforme as atribuicdes dos oficios definidas nos incisos
acima, de modo a garantir a equidade e a aleatoriedade.

§ 2° Excetuam-se a regra do §1° a distribuicdo dos feitos e incidentes relacionados a inquérito policial anteriormente distribuido
(comunicacéo de prisdo em flagrante oriunda da Policia ou da Justiga, liberdade provisdria, relaxamento de prisdo em flagrante, acdo penal, restituicdo
de coisas apreendidas, busca e apreensdo domiciliar, quebra de sigilo fiscal, bancério e telefénico, sequestro, arresto e outras medidas acautelatorias etc.),
0s quais serdo encaminhados ao oficio para o qual originalmente distribuidos o inquérito ao qual estejam vinculados.

§ 3° N&o havendo inquérito policial, as pecas de informag&o, notitia criminis, oficios, memorandos e outros expedientes preliminares
com objeto de natureza criminal deverdo ser distribuidos ao oficio com atuacdo na matéria, conforme definido nos incisos do caput e, em ndo havendo
necessidade de tramitag&o vinculada ao respectivo oficio, redistribuidos, por ordem do Procurador da RepUblica responsavel, automaticamente, observada
dai em diante a regra de prevenc¢do do paragrafo precedente, ressalvado o disposto no § 4°.

§ 4° Excetuam-se a regra do § 1° as Representagdes Fiscais para Fins Penais oriundas da Receita Federal do Brasil, as quais serao
distribuidas alternativamente, uma a uma, entre os 1° e 2° Oficios, por ordem de chegada.

§ 5° Excetuam-se as regras de distribui¢do previstas nesse artigo os inquéritos policiais instaurados em razéo de requisi¢éo ministerial,
0s quais serdo distribuidos ao Oficio de titularidade do Procurador da Republica requisitante, ao qual serdo também distribuidos todos os feitos e incidentes
decorrentes na esfera criminal (revogagdo de prisdo preventiva, acdo penal, restituicdo de coisas apreendidas, busca e apreensdo domiciliar, quebra de
sigilos fiscal, bancario e telefénico, sequestro, arresto e outras medidas acautelatérias etc.).

§ 6° Acles penais que resultarem de desmembramento seguirdo sendo distribuidos ao procurador natural do processo principal
desmembrado, independentemente da nova numeragéo que Ihe for atribuida na Justica Federal ou no Ministério Plblico Federal, excepcionada a hipotese
de desmembramento com a finalidade de redistribui¢do a Oficio com atribuicdo especializada em determinada matéria criminal.

Art. 2° As regras de distribuicdo previstas no artigo anterior poderdo ser flexibilizadas em determinado caso concreto mediante
fundamentagdo e consenso entre as Procuradoras da Republica, respeitadas, em qualquer hipdtese, as normas sobre suspeigdo, impedimento ou
incompatibilidade.

Art. 3° De comum acordo, poderao as Procuradoras da Republica subscrever pecas comuns e atuar em conjunto, sem a necessidade,
para tanto, de qualquer formalidade.
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CAPITULO Il
DAS SUBSTITUICOES

Art. 4° Em caso de afastamento, por qualquer motivo, de uma das Procuradoras da Republica da PRM Corumba/MS por periodo
superior a 3 (trés) dias Uteis, sera designado membro para atuagdo em substituicdo, com acumulagéo de oficios, pelo Procurador-Chefe da Procuradoria
da Republica no Mato Grosso do Sul, observando as normas vigentes na PR/MS.

§ 1° O membro designado em substituicdo ficara responsavel pelo Oficio de titularidade do substituido, sem desoneragao da carga de
trabalho, e pela participacdo nas audiéncias que Ihe cabem.

§ 2° Em casos urgentes, sujeitos ao perecimento de direito ou a ilegalidade/abusos por excesso de prazo, desde que sem prejuizo para
0 servigo ou para terceiros, poderdo as Procuradoras da RepUblica, de comum acordo, estabelecer outro regime a ser aplicado em determinado caso de
afastamento, deixando de aplicar, total ou parcialmente, as regras previstas neste artigo.

§ 3° As Procuradoras naturais dos oficios poderdo utilizar, no caso dos processos redistribuidos, a estrutura de apoio da Procuradora
titular do oficio natural do feito, desde que ndo haja prejuizo da prioridade a ser dada por ela aos feitos nao redistribuidos.

§ 4° A incidéncia das regras previstas neste artigo também ficara prejudicada na hip6tese de ato do Procurador-Chefe da PR/MS
designando Procurador da Republica lotado em outra unidade para reforgo temporario na PRM Corumba/MS.

CAPITULO I

DAS AUDIENCIAS

Art. 5° A presenca do MPF nas audiéncias da Justica Federal em Corumb&/MS dar-se-a4 mediante revezamento semanal entre as
Procuradoras da Republica, independentemente dos processos em pauta.

§ 1° A alternancia semanal das Procuradoras sera observada independentemente da quantidade das audiéncias realizadas em
determinada semana, ressalvada a hipotese de audiéncias de operag@es policiais e relativas a agdes civis publicas de responsabilidade do Oficio respectivo.

§ 2° Desde que de comum acordo entre as Procuradoras da Republica, sdo livres as substitui¢Bes e mudancas nas escalas de
comparecimento as audiéncias judiciais.

CAPITULO IV
DOS PLANTOES

Art. 6° Nos finais de semana, o Plantdo seré realizado, mediante rodizio, pelos procuradores inseridos na escala de plantéo existente
no Ministério Publico Federal da Capital, responsaveis pelo atendimento da Subsec¢do Judiciaria de Corumba.

§ 1° O regime de plantéo dos Procuradores da Republica de Corumba/MS serd realizado mediante uso de correio-eletronico, telefone,
fac-simile, scanner e outros instrumentos e métodos que assegurem comunicacao célere e segura, preferencialmente por via eletronica, com as Subsecdes
Judiciérias indicadas no caput e com o Departamento da Policia Federal.

§ 2° De segunda-feira até o final do expediente externo de sexta-feira os procuradores dos 1° e 2° oficios desta procuradoria sdo os responsaveis pelas
atividades de plantéo.
CAPITULO V
DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 7° O atendimento ao publico seré de responsabilidade do Oficio detentor da atribui¢do para atuar no caso, conforme as regras de
distribuigdo estabelecidas no art. 1°, nos moldes definidos por seu titular.

§ 1° O horério de atendimento ao publico é de segunda-feira a sexta-feira, exceto nos feriados e recesso, no periodo de 12h00min as
18h00min.

§ 2° O atendimento, a ser feito ordinariamente em uma sala preparada para a atividade na PRM, sera precedido de identificacdo do
visitante, conforme regras de seguranca interna vigentes, e de definigéo, pelo setor administrativo, da matéria a ser tratada no ato.

§ 3° O atendimento devera ser registrado no sistema de atendimento ao publico (SAP) e a representacdo emitida, se for o caso, langada
no Sistema Unico.

CAPITULO VI
DO TRAMITE DOS PROCESSOS SIGILOSOS

Art. 8° A tramitacéo de autos e/ou documentos sigilosos no &mbito da PRM observara as normas legais vigentes sobre a matéria, em
ordem a assegurar sua inviolabilidade.

§ 1° Todos os processos e/ou documentos sigilosos que aportarem nesta Procuradoria da Republica, sejam eles inquérito policial,
acdo penal ou autos de qualquer outra natureza, serdo recebidos tdo somente pelo servidor ocupante do cargo em comissao de Chefe do Setor Juridico da
PRM de Corumba ou pelo seu substituto regimental, que o levard, devidamente lacrado, ao assessor do Procurador, o qual também o entregara lacrado
ao Procurador.

§ 2° No caso do Procurador responséavel néo estar momentaneamente na PRM, o Assessor Juridico mantera o feito em local seguro e
previamente determinado até a chegada do membro ministerial.

§ 3° Possuindo em seu gabinete processo sigiloso, 0 membro sera o responsavel pelo seu cuidado, preservacao e guarda até entrega
pessoal, por ele proprio ou por servidor de sua equipe, ao Coordenador Juridico da Unidade, que o devolvera lacrado ao servidor habilitado do 6rgédo de
destino.

8§ 4° Vindo processo sigiloso ao Ministério Publico Federal sem estar lacrado ou em qualquer outra circunstancia que desatenda as
rotinas estabelecidas pela Resolugdo CNJ n° 59, de 09 de setembro de 2008, o Chefe do Setor Juridico somente o recebera ap6s lavrar certiddo do seu
estado de recebimento e colher assinatura da pessoa que o entregar na procuradoria, dando imediato conhecimento do fato ao Procurador natural.

CAPITULO VII
SISTEMA DE CONTROLE DOS PRAZOS PROCESSUAIS E PROCEDIMENTIAS

Art. 9° Os prazos processuais penais e civis serdo inseridos pelo Chefe do Setor Juridico no Sistema Unico e, em seguida, serdo
controlados pela assessoria juridica de cada Oficio para o devido cumprimento.

i Paragrafo Unico. Caso a manifestacdo ministerial seja encaminhada fora do prazo previsto em lei, dever-se-a justificar, no Sistema
Unico, o motivo do atraso.

Art. 10 Os prazos dos procedimentos administrativos e de resposta dos documentos administrativos serdo controlados pelo Setor
Juridico.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
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CAPITULO VIII
PERMANENCIA DE AUTOS E EXPEDIENTES SEM MANIFESTAC}AO

Art. 11 Os autos e expedientes sem manifestacdo permanecerdo sob responsabilidade dos Oficios correspondentes, apds o
recebimento, até o encaminhamento daqueles ao Setor Juridico, com a manifestagdo ministerial.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 12 A Procuradora da Republica que por qualquer motivo deixar a titularidade do Oficio, inclusive em razdo da remocéo, devera
proceder a prévio inventario de todos os seus documentos e procedimentos em situagdo ativa/pendente, registrando os resultados em um Relatério a ser
disponibilizado a seu sucessor, para fins de conferéncia e prevencgao de responsabilidades.

Art. 13 As regras de distribuicéo previstas nesta Portaria aplicam-se imediatamente para os feitos administrativos e novas distribuicoes
de processos e feitos judiciais.

Art. 14 Revogam-se as disposi¢es em contrario e aplicam-se, subsidiariamente, as disposicoes previstas na Portaria n° 195, de 20 de
marco de 2014 da PR/MS, no que ndo divergirem com esta Portaria.

Art. 15 Os casos omissos serdo solucionados de comum acordo entre as Procuradoras da Republica da PRM Corumba/MS.

Art. 16 Esta Portaria entra em vigor nesta data, sem prejuizo de sua analise e necessaria convalidagdo pelo Conselho Superior do
Ministério Publico Federal.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

GABRIELA DE GOES ANDERSON MACIEL TAVARES
Procuradora da Republica

MARIA OLIVIA PESSONI JUNQUEIRA
Procuradora da Republica

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE MINAS GERAIS

GABINETE DA PROCURADORA-CHEFE SUBSTITUTA
PORTARIA N° 207, DE 11 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE SUBSTITUTA DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE MINAS GERAIS, no
uso da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria PGR n° 591, de 20/11/2008, alterada pela Portaria PGR n° 727, de 22/12/2011, e nos termos da
Resolugdo CSMPF n° 159, de 06/10/2015, e do art. 11-B da Portaria PGR/MPU n° 707, de 20/12/2006, alterada pela Portaria PGR/MPU n° 11, de
26/02/2016, RESOLVE:

Divulgar o nome da servidora, designada a pedido, para atividade de apoio do plantéo estadual de membros nos finais de semana e
feriados, referente ao més de maio de 2017:

SERVIDOR(A) DESIGNADO(A) APOIO AO MEMBRO PORTARIA DE DESIGNACAO PERIODO DE PLANTAO
. . Dr. Marcelo Freire Lage(PRM- | PORTARIA PRMG N° 95, de 15 De 12/05/2017, as 18:00 horas, a
Camila Alves Silva (Mat. 25.012) Ipatinga) de marco de 2017 15/05/2017, as 09:00 horas

ISABELA DE HOLANDA CAVALCANTI

RETIFICACAQ DE 11 DE MAIO DE 2017

Na Portaria PRMG n° 95, de 15 de marco de 2017, publicada no Didrio do Ministério Pablico Federal Eletronico, em 17/03/2017,
pagina 37, onde se Ié:

MEMBRO PERIODO

De 23/06/2017, as 18:00 horas, a 26/06/2017, as 09:00

9° Oficio PRMG - Dra. Silmara Cristina Goulart
horas

leia-se:

MEMBRO PERIODO

De 23/06/2017, as 18:00 horas, a 26/06/2017, as 09:00

20 Oficio PRM SAO JOAO DEL REI - Dr. Thiago dos Santos Luz horas

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 87/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: quinta-feira, 11 de maio de 2017 Publicacdo: sexta-feira, 12 de maio de 2017 121

RETIFICACAO DE 11 DE MAIO DE 2017

Na PORTARIA PRMG N° 166, de 25 de abril de 2017, Anexo Il, publicada no Diario do Ministério Publico Federal Eletrénico, em
28/04/2017, pagina 20, onde se Ié:

PERIODO DE OFiCIO DO
UNIDADE | MEMBRO SUBSTITUTO| /oot cAo TITULAR MEMBRO TITULAR JUSTIFICATIVA
Férias de 09/05 a 18/05 e
DR. ADAILTON RAMOS DR. CARLOS 22/05 a 31/05/2017

PRMG 09/05 a 19/05/2017 24° HENRIQUE

DO NASCIMENTO DUMONT SILVA compensacéo de folga de

plantdo no dia 19/05/17.

leia-se:
PERIODO DE OFiCIO DO
UNIDADE | MEMBRO SUBSTITUTO| ¢\t CAO TITULAR MEMBRO TITULAR JUSTIFICATIVA
Férias de 09/05 a 18/05 e
DR. ADAILTON RAMOS DR. CARLOS 22/05 a 31/05/2017

PRMG 09/05 a 12/05/2017 24° HENRIQUE

DO NASCIMENTO DUMONT SILVA compensacéo de folga de

plantdo no dia 19/05/17.

ISABELA DE HOLANDA CAVALCANTI
Procuradora-Chefe Substituta da PRMG

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO PIAUI
DESPACHO DE 11 DE MAIO 2017

RECONHECO A DIVIDA de que se trata, no valor de R$ 662,14 (seiscentos e sessenta e dois reais e quatorze centavos), Processos
n° 1.27.000.001014/2017-06 em nome da empresa THYSSENKRUPP ELEVADORES S.A, CNPJ n° 90.347.840/0057-72, valor do pagamento da
despesa com o Contrato n° 16/2014, referente a setembro/2015, servigos de manutencéo da plataforma elevatoria da PRM PICOS/PI, motivo pelo qual
seu pagamento deve ser realizado pela dotacdo de Despesas de Exercicios Anteriores, em conformidade com o estabelecido na alinea “a” § 2°, Art. 22
do Decreto 93.872/86 .

GLADIVAN PEREIRA MONTEIRO
Secretario Estadual
Ordenador de Despesas

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 616, DE 11 DE MAIO DE 2017

Altera a Portaria PR-RJ N° 536/2017 para suspender a designagdo do Procurador
da Republica LEONARDO GONCALVES JUZINSKAS para atuar em
substituicdo no 4° oficio da PRM-Sao Jodo de Meriti no dia 11 de maio de 2017.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicoes legais,

considerando a Portaria PR-RJ N° 536/2017 (publicada no DMPF-e N° 79 — Administrativo, de 02 de maio de 2017, Pagina 28) que
designou o Procurador da Republica LEONARDO GONCALVES JUZINSKAS para atuar em substituicdo no 4° oficio da PRM-Séo Jodo de Meriti no
periodo de 02 a 11 de maio de 2017 e

considerando que o Procurador da Republica LUIS CLAUDIO SENNA CONSENTINO cancelou suas férias no dia 11 de maio de
2017, resolve:

Art. 1° Alterar a Portaria PR-RJ N° 536/2017 para suspender a designagdo do Procurador da Republica LEONARDO GONGCALVES
JUZINSKAS, mat.1533 (3° oficio/S&o Jodo de Meriti) para atuar em substitui¢do no oficio do Procurador da Republica LUIS CLAUDIO SENNA
CONSENTINO, mat. 1251 (4° oficio/S&o Jodo de Meriti) no dia 11 de maio de 2017.

Art. 2° Nos termos do § 1° do Art. 13 da Portaria PR-RJ N° 983/2014, ser4 responsabilidade do gabinete do Procurador da Republica
designado para substitui¢cdo encaminhar a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da PR-RJ o formulario constante do Anexo | da Instrucdo Normativa
SG/MPU N° 01/2014 devidamente preenchido, assinado e inserido no Sistema Unico (formulério disponivel na pagina da CGP na intranet) e cpia desta
Portaria publicada no DMPF-e.

Art. 3° Dé-se ciéncia a Coordenadoria de Gestédo de Pessoas.

Art. 4° Publique-se, registre-se e cumpra-se.

JOSE SCHETTINO

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE SUBSTITUTO

PORTARIA N° 608, DE 10 DE MAIO DE 2017

Designa a Procuradora da RepUblica RENATO DE FREITAS SOUZA
MACHADO para atuar em substitui¢do no 22° oficio da PR-RJ no periodo de 18
a 22 de maio de 2017.

O PROCURADOR-CHEFE SUBSTITUTO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no
uso de suas atribuigdes legais, considerando o disposto na Lei 13.024/2014, na Portaria PGR N° 740/2014, no Ato Conjunto PGR/CASMPU N° 01/2014
e na Portaria PR-RJ N° 983/2014 e considerando que o Procurador da Republica SERGIO GARDENGHI SUIAMA esta de férias no periodo de 08 a 27
de maio de 2017, resolve:

Art. 1° Designar o Procurador da Republica RENATO DE FREITAS SOUZA MACHADO, mat. 969 (39° oficio/Meio Ambiente)
para atuar em substituigdo no oficio do Procurador da Republica SERGIO GARDENGHI SUIAMA , mat.766 (22° Oficio/Meio Ambiente) no periodo
de 18 a 22 de maio de 2017.

Art. 2° Nos termos do § 1° do Art. 13 da Portaria PR-RJ N° 983/2014, sera responsabilidade do gabinete do Procurador da Republica
designado para substitui¢do encaminhar a Coordenadoria de Gestéo de Pessoas da PR-RJ o formulério constante do Anexo | da Instru¢cdo Normativa
SG/MPU N° 01/2014 devidamente preenchido, assinado e inserido no Sistema Unico (formulério disponivel na pagina da CGP na intranet) e copia desta
Portaria publicada no DMPF-e.

Art. 3° Dé-se ciéncia as Coordenadorias Juridica e de Documentacdo, Tl e Telecomunicacgdes e Gestdo de Pessoas.

Art. 4° Publique-se, registre-se e cumpra-se.

PORTARIA N° 612, DE 10 DE MAIO DE 2017

Altera a Portaria PR-RJ N° 506/2017 e cancela a designagdo do Procurador da
Republica CHARLES STEVAN para atuar em substituicdo no 2° oficio da PRM
Petropolis no periodo de 18 a 27 de maio de 2017.

O PROCURADOR-CHEFE SUBSTITUTO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no
uso de suas atribuicdes legais,

considerando a Portaria PR-RJ N° 506/2017 (publicada no DMPF-e N° 78 — Administrativo, de 28 de abril de 2017, Pagina 44) que
designou o Procurador da Republica CHARLES STEVAN para atuar em substitui¢do no 2° oficio da PRM Petrdpolis no periodo de 18 a 27 de maio de
2017 ; e

considerando que a Procuradora da Republica VANESSA SEGUEZZI solicitou a suspenséo de suas férias no periodo de 18 a 27 de
maio de 2017, resolve:

Art. 1° Alterar a Portaria PR-RJ N° 506/2017 cancelando a designagdo do Procurador da Republica CHARLES STEVAN, mat. 819
(2° Oficio/ PRM Petrdpolis) para atuar em substituicdo no oficio da Procuradora da Republica VANESSA SEGUEZZI, mat.823 (2° Oficio/PRM
Petrépolis) no periodo de 18 a 27 de maio de 2017.

Art. 2° Nos termos do § 1° do Art. 13 da Portaria PR-RJ N° 983/2014, sera responsabilidade do gabinete do Procurador da Republica
designado para substituicdo encaminhar a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da PR-RJ o formulario constante do Anexo | da Instrugdo Normativa
SG/MPU N° 01/2014 devidamente preenchido, assinado e inserido no Sistema Unico (formulario disponivel na pagina da CGP na intranet) e cdpia desta
Portaria publicada no DMPF-e.

Art. 3° Dé-se ciéncia a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas.

Art. 4° Publique-se, registre-se e cumpra-se.

SERGIO LUIZ PINEL DIAS

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

GABINETE DA PROCURADORA-CHEFE
PORTARIA N° 378, DE 25 DE ABRIL DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuigdes,
conforme Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1/2014 e Portaria PGR n° 740, de 25 de setembro de 2014, publicada no DOU Secéo 1, de 26 de setembro de
2014, RESOLVE:

Designar a Procuradora da Republica JAQUELINE ANA BUFFON, lotada no 9° Oficio da Procuradoria da Republica no Estado
do Rio Grande do Sul, para oficiar no periodo de 22 a 26 de maio de 2017, junto ao 7° Oficio da Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do
Sul, devido ao afastamento do Procurador da Reptblica HAROLD HOPPE, em razdo de férias.

PORTARIA N° 388, DE 2 DE MAIO DE 2017
A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuigdes,

conforme Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1/2014 e Portaria PGR n° 740, de 25 de setembro de 2014, publicada no DOU Sec&o 1, de 26 de setembro de
2014, RESOLVE:

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
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Designar a Procuradora da Republica FERNANDA ALVES DE OLIVEIRA, lotada no 3° Oficio da Procuradoria da Republica no
Municipio de Passo Fundo, no Estado do Rio Grande do Sul, para oficiar no periodo de 08 a 19 de maio de 2017, junto ao 4° Oficio da Procuradoria da
Republica no Municipio de Passo Fundo, no mesmo Estado, devido ao afastamento do Procurador da Republica RICARDO GRALHA MASSIA, por
motivo de férias.

PORTARIA N° 389, DE 3 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuices,
conforme Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1/2014 e Portaria PGR n° 740, de 25 de setembro de 2014, publicada no DOU Segéo 1, de 26 de setembro de
2014, RESOLVE:

Designar o Procurador da Republica MARK TORRONTEGUY WEBER, lotado no 4° Oficio da Procuradoria da Republica no
Estado do Rio Grande do Sul, para oficiar no periodo de 09 a 19 de maio de 2017, junto ao 3° Oficio da Procuradoria da Republica no Estado do Rio
Grande do Sul, por encontrar-se provido com designagéo suspensa.

PORTARIA N° 390, DE 3 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes,
conforme Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1/2014 e Portaria PGR n° 740, de 25 de setembro de 2014, publicados no DOU Secéo 1, de 26 de setembro
de 2014, RESOLVE:

Designar o Procurador da Republica JOSE ALEXANDRE PINTO NUNES, lotado no 1° Oficio da Procuradoria da Republica no
Estado do Rio Grande do Sul, para oficiar no periodo de 22 a 31 de maio de 2017, junto ao 3° Oficio da Procuradoria da Republica no Estado do Rio
Grande do Sul, por encontrar-se provido com designagdo suspensa.

PORTARIA N° 392, DE 4 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes,
conforme Portaria PGR n° 786, de 29 de setembro de 2015, publicada no DOU Secéo 2, de 1° de outubro de 2015, exercendo a competéncia delegada
pela Portaria PGR n° 70, de 21 de fevereiro de 2011, publicada no DOU Segéo 2, de 23 de fevereiro de 2011, RESOLVE:

Designar o Procurador da Republica LUIS FELIPE SCHNEIDER KIRCHER, lotado na Procuradoria da Republica no Municipio de
Cachoeira do Sul no Estado do Rio Grande do Sul, para oficiar no periodo de 22 a 26 de maio de 2017, junto ao 1° e 2° Oficio da Procuradoria da
Republica no Municipio de Canoas, no mesmo Estado, devido ao afastamento do Procurador da Repdblica FELIPE DA SILVA MULLER por motivo
de férias.

PORTARIA N° 393, DE 4 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes,
conforme Portaria PGR n° 786, de 29 de setembro de 2015, publicada no DOU Secéo 2, de 1° de outubro de 2015, exercendo a competéncia delegada
pela Portaria PGR n° 70, de 21 de fevereiro de 2011, publicada no DOU Sec&o 2, de 23 de fevereiro de 2011, RESOLVE:

Designar o Procurador da Republica CELSO ANTONIO TRES, lotado na Procuradoria da Republica no Municipio de Novo
Hamburgo no Estado do Rio Grande do Sul, para oficiar no periodo de 10 a 12 de maio de 2017, junto ao Oficio da Procuradoria da Republica no
Municipio de Santa Cruz do Sul, no mesmo Estado, devido ao afastamento do Procurador da Republica MARCELO AUGUSTO MEZACASA por
motivo de folga de plantéo.

PORTARIA N° 394, DE 4 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes,
conforme Portaria PGR n° 786, de 29 de setembro de 2015, publicada no DOU Secéo 2, de 1° de outubro de 2015, exercendo a competéncia delegada
pela Portaria PGR n° 70, de 21 de fevereiro de 2011, publicada no DOU Secéo 2, de 23 de fevereiro de 2011, RESOLVE:

Designar a Procuradora da Republica FABIOLA DORR CALOY, lotada na Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do
Sul, para oficiar no periodo de 22 a 26 de maio de 2017, junto ao 1° e 2° Oficio da Procuradoria da Republica no Municipio de Santana do Livramento,
no mesmo Estado, devido ao afastamento das Procuradoras da Republica LUCIANE GOULART DE OLIVEIRA e CAMILA BORTOLOTTI por motivo
de licenca prémio e licenca maternidade, respectivamente.

PORTARIA N° 395, DE 4 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes,
conforme Portaria PGR n° 786, de 29 de setembro de 2015, publicada no DOU Sec¢éo 2, de 1° de outubro de 2015, exercendo a competéncia delegada
pela Portaria PGR n° 70, de 21 de fevereiro de 2011, publicada no DOU Sec&o 2, de 23 de fevereiro de 2011, RESOLVE:
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Designar a Procuradora da Republica FABIOLA DORR CALOQY, lotada na Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do
Sul, para oficiar no periodo de 22 a 26 de maio de 2017, junto ao 1° e 2° Oficio da Procuradoria da Republica no Municipio de Santana do Livramento,
no mesmo Estado, devido ao afastamento das Procuradoras da Republica LUCIANE GOULART DE OLIVEIRA e CAMILA BORTOLOTTI por motivo
de licenga prémio e licenga maternidade respectivamente.

PORTARIA N° 396, DE 4 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes,
conforme Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1/2014 e Portaria PGR n° 740, de 25 de setembro de 2014, publicada no DOU Secdo 1, de 26 de setembro de
2014, RESOLVE:

Designar o Procurador da Reptblica CARLOS AUGUSTO TONIOLO GOEBEL, lotado no 2° Oficio da Procuradoria da Republica
no Municipio de Erechim, no Estado do Rio Grande do Sul, para oficiar no periodo de 02 a 31 de maio de 2017, junto ao 1° Oficio da Procuradoria da
Republica no Municipio de Erechim, no mesmo Estado, devido ao afastamento da Procuradora da Reptblica LETICIA CARAPETO BENRDT, em razéo
de licenga maternidade.

PORTARIA N° 397, DE 4 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes,
conforme Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1/2014 e Portaria PGR n° 740, de 25 de setembro de 2014, publicada no DOU Secdo 1, de 26 de setembro de
2014, RESOLVE:

Designar o Procurador da Republica LUIS FELIPE SCHNEIDER KIRCHER, lotado na Procuradoria da Republica no Municipio de
Cachoeira do Sul, no Estado do Rio Grande do Sul, para oficiar no periodo de 22 a 26 de maio de 2017, junto aos 1° e 2° Oficios da Procuradoria da
Republica no Municipio de Canoas, no mesmo Estado, devido ao afastamento do Procurador da Republica FELIPE DA SILVA MULLER, em razio de
férias.

PORTARIA N° 398, DE 4 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuigdes,
conforme Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1/2014 e Portaria PGR n° 740, de 25 de setembro de 2014, publicada no DOU Segéo 1, de 26 de setembro de
2014, RESOLVE:

Designar a Procuradora da Repuablica FABIOLA DORR CALOQY, lotada na Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do
Sul, para oficiar no periodo de 15 a 19 de maio de 2017, junto aos 1° e 2° Oficios da Procuradoria da Republica no Municipio de Santana do Livramento,
no mesmo Estado, devido ao afastamento da Procuradora da Republica CAMILA BORTOLOTTI, em razdo de licenga maternidade e da Procuradora da
Republica LUCIANE GOULART DE OLIVEIRA, por motivo de licenga-prémio.

PORTARIA N° 399, DE 4 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes,
conforme Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1/2014 e Portaria PGR n° 740, de 25 de setembro de 2014, publicada no DOU Secdo 1, de 26 de setembro de
2014, RESOLVE:

Designar a Procuradora da Repdblica FABIOLA DORR CALOY, lotada na Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do
Sul, para oficiar no periodo de 22 a 26 de maio de 2017, junto aos 1° e 2° Oficios da Procuradoria da Republica no Municipio de Santana do Livramento,
no mesmo Estado, devido ao afastamento da Procuradora da Republica CAMILA BORTOLOTT]I, em razdo de licenga maternidade e da Procuradora da
Republica LUCIANE GOULART DE OLIVEIRA, por motivo de licenga-prémio.

PORTARIA N° 404, DE 8 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes,
conforme Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1/2014 e Portaria PGR n° 740, de 25 de setembro de 2014, publicada no DOU Secdo 1, de 26 de setembro de
2014, RESOLVE:

Designar a Procuradora da Republica JAQUELINE ANA BUFFON, lotada no 9° Oficio da Procuradoria da Republica no Estado
do Rio Grande do Sul, para oficiar no periodo de 15 a 19 de maio de 2017, junto ao 7° Oficio da Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do
Sul, devido ao afastamento do Procurador da Republica HAROLD HOPPE, em razdo de férias.

PORTARIA N° 405, DE 8 DE MAIO DE 2017
A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes,

conforme Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 1/2014 e Portaria PGR n° 740, de 25 de setembro de 2014, publicada no DOU Sec&o 1, de 26 de setembro de
2014, RESOLVE:
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Designar o Procurador da Reptblica CICERO AUGUSTO PUJOL CORREA, lotado no 8° Oficio da Procuradoria da Reptblica no
Estado do Rio Grande do Sul, para oficiar no periodo de 22 a 26 de maio de 2017, junto ao 9° Oficio da Procuradoria da Republica no Estado do Rio
Grande do Sul, devido ao afastamento da Procuradora da Republica JAQUELINE ANA BUFFON, em razéo de licenca prémio.

PORTARIA N° 406, DE 8 DE MAIO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicdes,
conforme Portaria PGR n° 372, de 14 de maio de 2014, publicada no DOU Secdo 2, de 15 de maio de 2014, exercendo a competéncia delegada pela
Portaria PGR n° 70, de 21 de fevereiro de 2011, publicada no DOU Sec¢éo 2, de 23 de fevereiro de 2011, RESOLVE:

Revogar a Portaria PR/RS n° 375, de 25 de abril de 2017, publicada no Diario do Ministério Publico Eletrénico - Caderno
Administrativo, n° 81, pagina 41, de 04 de maio de 2017, que designou a Procuradora da Republica CLAUDIA VIZCAYCHIPI PAIM, lotada no 11°
Oficio da Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do Sul, para oficiar no periodo de 08 a 12 de maio de 2017, junto ao 9° Oficio da
Procuradoria da Republica no Estado do Rio Grande do Sul, devido ao afastamento da Procuradora da Republica JAQUELINE ANA BUFFON, em
virtude de licenca-prémio.

PATRICIA NUNEZ WEBER

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SANTA CATARINA

EXTRATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Em 11 de Maio de 2017

No uso das atribuigdes conferidas pela Portaria PGR/MPF n° 382, de 05 de maio de 2015, CONCEDO Suprimento de Fundos no
valor de R$ 200,00 (duzentos reais) na natureza de despesa 3390.30, conforme o processo n° 1.33.000.000672/2017-75, em favor de Louise
Kuchenbecker, CPF 081.139.799-80, para aplicagdo no periodo de 15/05/2017 a 11/08/2017, na fungdo crédito/saque e para geracao de fatura, no Cartdo
de Pagamentos do Governo Federal — CPGF. Para atender despesas de pequeno vulto e pronto pagamento da Procuradoria da Republica em S&o Miguel
do Oeste, dentro dos limites estabelecidos na Portaria MF n° 95/2002 e demais legislacdo pertinente.

Em 11 de Maio de 2017

No uso das atribuigdes conferidas pela Portaria PGR/MPF n° 382, de 05 de maio de 2015, CONCEDO Suprimento de Fundos no
valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais) na natureza de despesa 3390.30, conforme o processo n° 1.33.000.000687/2017-33, em favor de Eduardo Alberto
Cabral Tavares Marques, CPF 035.556.167-06, para aplicagdo no periodo de 11/05/2017 a 08/08/2017, na funcéo crédito/saque e para geragéo de fatura,
no Cartdo de Pagamentos do Governo Federal — CPGFe Para atender despesas de pequeno vulto e pronto pagamento da Procuradoria da Republica em
Santa Catarina, dentro dos limites estabelecidos na Portaria MF n°® 95/2002 e demais legislagao pertinente.

Em 11 de Maio de 2017

No uso das atribuicdes conferidas pela Portaria PGR/MPF n° 382, de 05 de maio de 2015, CONCEDO Suprimento de Fundos no
valor de R$ 300,00 (trezentos reais) na natureza de despesa 3390.30, conforme o processo n° 1.33.000.000842/201711, em favor de Igor Alves dos
Santos, CPF 220.781.438-63, para aplicacdo no periodo de 11/05/2017 a 08/08/2017, na fungdo crédito/saque e para geracdo de fatura, no Cartdo de
Pagamentos do Governo Federal — CPGF, Para atender despesas de pequeno vulto e pronto pagamento da Procuradoria da Republica em Rio do Sul,
dentro dos limites estabelecidos na Portaria MF n® 95/2002 e demais legislacdo pertinente.

ADRIANO BERNARDI PEREIRA DUARTE
Secretario Estadual Substituto

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
PORTARIA N° 223, DE 10 DE MAIO DE 2017

0O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes

legais e regimentais, e considerando os termos da Portaria n® 1.002, de 7 de agosto de 2014, RESOLVE:
_ Art. 1°— Designar os servidores ANDERSON SILVA SANTOS, matriculan®4.544, CLAUDIA DIAMANTE GOUVEIA, matricula
n° 16.239, CLAUDIA MAYUMI HARADA, matricula n® 25.659, CRISTIANE MORAES TAVARES, matricula n® 26.113, GLAUCO EDUARDO
HIROTA, matricula n® 26.150, GUILHERME AMERICO BUGNAR DE MELLO, matricula n® 14.743, e TATIANA AKEME SAITO DA ROCHA,
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matricula n° 10.012, para, sem prejuizo de suas outras atribuicdes, integrarem o Escritério de Processos Organizacionais, no ambito da Procuradoria da
Republica no Estado de Sao Paulo (EPO/SP).

Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se a Portaria n® 223, de 08 de abril de 2016, publicada no DMPF-e
Administrativo de 19 de abril de 2016, pagina 28.

THIAGO LACERDA NOBRE
AUXILIO-FUNERAL
Em 9 de maio de 2017

Processo Administrativo MPF/PR-SP n° 1.34.001.003755/2017-79. ASSUNTO: Auxilio-funeral. INTERESSADO: CARLOS
ALBERTO SEMIN, CPF 022.021.308-96. DECISAOQ: Acolhendo a manifestagéo da Coordenadoria de Gestéo de Pessoas, e conforme os artigos 226 e
241 da Lei n.° 8.112/1990, DEFIRO o pagamento do auxilio-funeral ao interessado, no valor de R$ 668,38, referente ao custeio do funeral da a ex-
servidora aposentada SIDEA CORREA COUTO, matricula n® 9294, falecida em 08 de abril de 2017. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

THIAGO LACERDA NOBRE
Procurador Chefe da Procuradoria da Republica no Estado de Sao Paulo

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO TOCANTINS

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 74, DE 9 DE MAIO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das atribuigdes que
Ihe foram conferidas pelo Regimento Interno Administrativo do MPF, aprovado pela Portaria SG/MPF 382, de 5 de maio de 2015,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 13.024/2014, no Ato Conjunto PGR/CAS-MPU n° 01/2014 e na Instru¢cdo Normativa
SG/MPU n° 01/2014; e

CONSIDERANDO a Portaria PGR n° 462/2016 e a Portaria PR/TO n° 84/2015;

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR o Procurador da Republica George Neves Lodder para exercer cumulativamente as atribui¢des do 4° Oficio da
Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, no periodo de 24 de maio a 2 de junho de 2017 (10 dias), em virtude de fruigéo férias pelo Procurador
titular do referido Oficio.

Dé-se ciéncia. Publique-se.

PORTARIA N° 76, DE 10 DE MAIO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das atribui¢des que
Ihe foram conferidas pelo Regimento Interno Administrativo do MPF, aprovado pela Portaria PGR 382, de 05 de maio de 2015, RESOLVE:

Art. 1° — DISPENSAR o servidor AILK DE SOUZA PINHEIRO, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Administracdo, matricula n® 17654, do encargo de Substituto Eventual do Chefe da Secéo de Planejamento e Gestdo Estratégica, FC-2,
da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins.

Art. 2° — DESIGNAR o servidor FABIO DE OLIVEIRA SOARES, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Administracdo, matricula n® 23895, para o encargo de Substituto Eventual do Chefe da Se¢&o de Planejamento e Gestdo Estratégica, FC-
2, da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins.

Dé-se ciéncia. Publique-se.

PORTARIA N° 77, DE 10 DE MAIO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das atribuigdes que
lhe foram conferidas pelo Regimento Interno Administrativo do MPF, aprovado pela Portaria PGR 382, de 05 de maio de 2015, RESOLVE:

Art.1° — DISPENSAR o servidor EDILSON DE SOUSA MOTA, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Administragdo, matricula 6047, do encargo de substituto eventual da Fungdo de Confianca de Chefe do Setor Eleitoral - SELEI, FC-1,
da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins.

Art.2° — DESIGNAR o servidor GESSE SANTOS OLIVEIRA, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Administragdo, matricula 5429, para o encargo de substituto eventual da Funcéo de Confianca de Chefe do Setor Eleitoral - SELEI, FC-
1, da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins.

Art.3° — DISPENSAR o servidor ANDERSON STANLEY MACEDO ALVES, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio
Técnico-Administrativo/Administracdo, matricula 10729, do encargo de substituto eventual da Funcdo de Confianca de Chefe do Nucleo Civel, FC-3,
da Procuradoria da Republica no Tocantins.

Art.4° — DESIGNAR o servidor ANDERSON ALVES COELHO, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Administragdo, matricula 21696, para o encargo de substituto eventual da Funcdo de Confianga de Chefe do Nucleo Civel, FC-3, da
Procuradoria da Republica no Tocantins.
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Art.5° — DISPENSAR o servidor ANDERSON ALVES COELHO, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-

Administrativo/Administracdo, matricula 21696, do encargo de substituto eventual da Fun¢do de Confianca de Chefe do Setor de Atendimento ao
Cidadéo, FC-1, da Procuradoria da Republica no Tocantins.

Art.6° — DESIGNAR a servidora JULIANA BATISTA NUNES, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Administracdo, matricula 25826, para o encargo de substituto eventual da Fungdo de Confianga de Chefe do Setor de Atendimento ao
Cidadéo, FC-1, da Procuradoria da Republica no Tocantins.

Dé-se ciéncia. Publique-se.

ALVARO LOTUFO MANZANO
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