MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO AMAZONAS
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 91, DE 24 DE MAIO DE 2019

Altera e republica de forma consolidada a Portaria n° 83, de 30 de
setembro de 2008, alterada, parcialmente, pela Portaria n° 128, de 28
de maio de 2015, que fixa horario de trabalho no ambito da
Procuradoria da Republica no Amazonas.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
AMAZONAS, no uso de suas atribui¢des legais; Resolve:

Art. 1°. Incluir o Art.11-A, na Portaria n°® 83, de 30 de setembro de 2008, com a
seguinte redacao:

“Art.11-A. Enquanto vigente os fatos que suscitaram a edicdo da Portaria 64

de 31 de marco de 2016, que determina medidas de contingenciamento de despesas na

unidade, aplica-se a PR/AM as regras constantes em seu art. 3°, que versa sobre o expediente
ordinério desta unidade.”

Art. 2°. Determina que seja republicada de forma consolidada a Portaria n® 83,
de 30 de setembro de 2008, conforme Anexo I da presente portaria, com a alteragdo acima e as

incluidas pela Portaria n® 128, de 28.05.2015.

EDMILSON DA COSTA BARREIROS JUNIOR

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e. Brasilia, DF, 28 maio 2019. Caderno
Administrativo, p. 29.

ANEXO I

PORTARIA N° 83, DE 30 DE SETEMBRO DE 2008 — VERSAO CONSOLIDADA

Fixa horario de trabalho no ambito da Procuradoria da Republica no
Amazonas e regulamenta o cumprimento da jornada de trabalho de
servidores e estagiarios, com alteragdes efetuadas pela Portaria n°
128, de 28.05.2015 e pela Portaria n® 91, de 24.05.2019.
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O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESTADO DO AMAZONAS, no uso de suas atribui¢des legais conferidas pela Portaria
PGR/MPU n° 708, de 20 de dezembro de 2006, e tendo em vista o disposto na Portaria
PGR/MPU n° 707 alterada pela Portaria PGR/MPU n° 468, de 23 de setembro de 2008 e,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 19, da Lei n® 8112/90; Resolve:

I — DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO E DO HORARIO DE
EXPEDIENTE DOS SETORES NA PR/AM (Redacdo dada pela Portaria n® 128, de 28 de
maio de 2015)

Art. 1°. O horario de trabalho na Procuradoria da Republica no Amazonas ¢ das

8h as 19h, de segunda a sexta-feira. (Redacdo dada pela Portaria n° 128, de 28 de maio de
2015)

§1°. O sistema de registro de ponto (Grifo) ficara bloqueado para ajustes
automaticos fora dos horarios determinados. (Inserido pela Portaria n° 128, de 28 de maio de

2015)

§2°. Nos casos excepcionais em que, configurada a necessidade de servico, o
servidor necessite trabalhar fora dos horarios estabelecidos, competira a chefia imediata
realizar o tratamento manual no sistema de controle de frequéncia (Grifo), mediante
apresentagao de justificativa ao Procurador-Chefe, sob pena de estar exorbitando sua
competéncia caso execute os ajustes sem apresentar a referida justificacdo. (Inserido pela

Portaria n° 128, de 28 de maio de 2015)

§3°. Em virtude da peculiaridade das atribui¢cdes dos servidores lotados no

SESOT, considera-se previamente justificado e consequentemente autorizado que sejam

procedidos os ajustes que se fizerem necessarios no sistema de registro de ponto, apos as 20h.

(Inserido pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

Art. 2°. O horério de atendimento ao publico externo ¢ de segunda a sexta-feira,
das 8h as 17h, e do Servico de Atendimento ao Cidadao, das 8h as 15h, ininterruptamente.

(Redacao dada pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)
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Art. 3°. A O horario de trabalho dos setores da Unidade, abaixo relacionados

serd: (Redacdo dada pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

I — Assessoria de Comunicagdo Social — 8h as 17h; (Redacdo dada pela Portaria

n°® 128, de 28 de maio de 2015)

I — Coordenadoria de Administracdo — 8h as 16h; (Redacdo dada pela Portaria
n°® 128, de 28 de maio de 2015)

III — Coordenadoria Juridica e de Documentacdo — 8h as 19h; (Redagdo dada
pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

IV — Coordenadoria de TI e Telecomunica¢des — 8h as 18h; (Inserido pela
Portaria n° 128, de 28 de maio de 2015)

V — Divisao de Gestao de Pessoas — 8h as 16h; (Inserido pela Portaria n® 128,
de 28 de maio de 2015)

VI — Gabinete do Procurador-Chefe — 9h as 19h; (Inserido pela Portaria n® 128,
de 28 de maio de 2015)

VII — Secdo do Plan-Assiste — 9h as 17h; (Inserido pela Portaria n® 128, de 28
de maio de 2015)

VIII — Segdo de Seguranca Organica e Transporte — 8h as 19h; (Inserido pela
Portaria n° 128, de 28 de maio de 2015)

IX — Secretaria Estadual — 9h as 18h. (Inserido pela Portaria n® 128, de 28 de
maio de 2015)

§1°. O horario de trabalho dos Gabinetes da Procuradoria da Republica no

Amazonas serd fixado pelo respectivo membro titular do Gabinete, dentro do horario previsto

no art. 1° e respeitadas as disposi¢des constantes na Portaria PGR/MPU N° 707, de 20 de

dezembro de 2006 e alteragdes posteriores. (Inserido pela Portaria n® 128, de 28 de maio de

2015)

FDAJORNADADEFRABALHO
II — DA JORNADA DE TRABALHO (Redacdo dada pela Portaria n° 128, de
28 de maio de 2015)
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Art. 4°. A jornada de trabalho ¢ de 40 (quarenta) horas semanais, a ser cumprida

em turno ininterrupto de 7 (sete) horas de segunda a sexta-feira. (Redacdo dada pela Portaria

n° 128, de 28 de maio de 2015)

§1°. O servidor podera usufruir de intervalo de 1 a 2 horas na jornada de 7

horas de trabalho, desde que seja procedida a devida anotagdo no sistema de frequéncia.

(Redagdo dada pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

§2°. As 5 (cinco) horas complementares serdo cumpridas em regime de
sobreaviso, observado o interesse e a conveniéncia do servi¢o. (Redacdo dada pela Portaria n°

128, de 28 de maio de 2015)

Portaria n°® 128, de 28 de maio de 2015)

§ 5° Fora dos casos previstos no § 4°, tolera-se intervalo intrajornada apds as
primeiras 4 (quatro) horas, sem autorizagdo de saida das dependéncias do prédio da PR/AM,

por até 20 minutos, observada a necessidade de servigo.

A,

H—DO-CONTROEEDEFREQUENCHA
III - DO CONTROLE DE FREQUENCIA (Redacio dada pela Portaria n° 128,

de 28 de maio de 2015)

Art. 5° Todos os servidores ficam sujeitos ao registro de entrada e saida

previsto nesta Portaria. (Redacdo dada pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)
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Art. 6°. O controle de frequéncia dos servidores serd exercido mediante o

sistema de ponto eletronico. (Redacdo dada pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

§1°. A compensagdo de periodo inferior ou igual a 1 (uma) hora, que ocorra

antes ou depois do horario de entrada do servidor, poderd ser efetuado no mesmo dia

independentemente de autorizacdo, observados os limites de 8h as 19h. (Inserido pela Portaria

n°® 128, de 28 de maio de 2015)

§2°. A supervisao, o controle de frequéncia, o banco de horas e os
apontamentos das ocorréncias caberdo a chefia imediata do servidor. (Inserido pela Portaria n°

128, de 28 de maio de 2015)

§3°. Compete ao Procurador-Chefe abonar as faltas ou auséncias de servidor ao
trabalho; fixar o horario diferenciado e o horario complementar de cinco horas; aprovar a
escala de plantdao; e, com a finalidade de atender a necessidade do servico, suspender a
aplicacdo do regime de sobreaviso em areas administrativas desta Unidade. (Inserido pela

Portaria n° 128, de 28 de maio de 2015)

H—DPOHORARIO-ESPECIAL-
IV — DO HORARIO ESPECIAL (Redacio dada pela Portaria n° 128, de 28 de
maio de 2015)

Art. 7°. O servidor estudante devera preencher o formulario de indicacao de
horario diferenciado, colher as assinaturas do chefe imediato e do Procurador-Chefe no
referido documento e, acompanhado da declaragdo ou grade de horario expedido pela
instituicdo de ensino no inicio de cada semestre, encaminhar a chefia da DIGEP/PR/AM.

(Redacao dada pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

ao-trabathe- (Revogado pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)
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V—DPOSESTAGIARIOS
V - DA JORNADA DE ESTAGIO (Redacio dada pela Portaria n® 128, de 28
de maio de 2015)

Art. 8° A jornada de atividade em estdgio sera de 20 (vinte) horas semanais,

distribuidas, preferencialmente, em 4 (quatro) horas diarias, no horario do expediente da
respectiva unidade, sem prejuizo das atividades discentes. (Redagdo dada pela Portaria n® 128,

de 28 de maio de 2015)

§1°. Durante o periodo de férias escolares, a jornada diaria de estdgio podera
estender-se até o maximo de 6 (seis) horas, mediante solicitagdo da chefia da unidade gestora,
com a anuéncia da Secretaria-Geral ou Diretoria-Geral do respectivo ramo do Ministério
Publico da Unido, observada a disponibilidade or¢amentédria e financeira. (Inserido pela

Portaria n° 128, de 28 de maio de 2015)

§2° A solicitacdo a que se refere o paragrafo anterior devera ser remetida com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data prevista para a extensdo da jornada de

estagio. (Inserido pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

§3° Nos periodos de avaliacdo de aprendizagem, mediante apresentacao de
documento idoneo emitido pela instituicdo de ensino, com o fim de possibilitar melhor
desempenho nas atividades discentes, o estagiario fara jus a reducao de pelo menos metade da
jornada didria, sem prejuizo da bolsa de estagio. (Inserido pela Portaria n® 128, de 28 de maio

de 2015)

§4° A frequéncia do estagiario sera registrada por meio eletronico, competindo
ao supervisor do estdgio o controle de frequéncia, a supervisdo e os apontamentos das

ocorréncias.(Inserido pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

§5° Ressalvada a situagdo prevista no § 3° deste artigo, serd descontada da
bolsa de estagio a parcela referente as faltas, entradas tardias, auséncias e saidas antecipadas

do estagiario. (Inserido pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

§6° Podera ser autorizada pelo supervisor de estagio a compensacao de horas
decorrentes de caso fortuito e forga maior, que deverd ocorrer até o més subsequente ao da
ocorréncia, obedecido o limite maximo de 6 (seis) horas didrias. (Inserido pela Portaria n°

128, de 28 de maio de 2015)
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Art. 9°. O estagiario servidor ou empregado publico devera cumprir jornada
minima de estagio de 4 (quatro) horas semanais, a serem distribuidas a critério do supervisor,
sem prejuizo do cumprimento da jornada normal de trabalho. (Redagdo dada pela Portaria n°

128, de 28 de maio de 2015)

& t agto- (Revogado pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

a an N Ihaonan Ao EWat oPa) = deo

Art.  10. Podera a Secretaria-Geral, ou Diretorias-Gerais, fixar,
excepcionalmente, a jornada de atividades em estagio de 30 (trinta) horas semanais a pedido
do dirigente da unidade onde se realiza o estdgio, observada a existéncia de dotacdo
orcamentaria e financeira e desde que ndo acarrete prejuizo a atividade escolar, conforme
declaragao firmada pelo estagiario. (Redacdo dada pela Portaria n® 128, de 28 de maio de

2015)

V—DASDISPOSICOES HFINALS
VI — DAS DISPOSICOES FINAIS (Redacdo dada pela Portaria n® 128, de 28

de maio de 2015)
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Art. 11. Fica delegada a competéncia aos Membros lotados nas Procuradorias
da Republica nos Municipios do Amazonas para fixarem o hordrio de trabalho das respectivas
Unidades, atendida a necessidade do servico ¢ observado o horario de funcionamento do
orgao judicidrio junto ao qual atuem e a jornada de trabalho prevista na Portaria PGR/MPF n°

707/2006 e e alteragdes. (Redacdo dada pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

Art.11-A. Enquanto vigente os fatos que suscitaram a edi¢do da Portaria 64, de

31 de margo de 2016, que determina medidas de contingenciamento de despesas na unidade,

aplica-se a PR/AM as regras constantes em seu art. 3°, que versa sobre o expediente ordinario

desta unidade. (Inserido pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

Art. 12. Aplicam-se nos demais casos ndo abordados nesta Portaria, as
disposi¢des das Portarias PGR/MPF 707 e 708/2006, e alteragdes posteriores. (Redacdo dada
pela Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

Art. 13. Revogam-se as disposi¢des em contrario. (Redacdo dada pela Portaria
n° 128, de 28 de maio de 2015)

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Procurador-Chefe. (Redacao

dada pela Portaria n° 128, de 28 de maio de 2015)

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor no dia 1° de junho de 2015. (Inserido pela
Portaria n® 128, de 28 de maio de 2015)

EDMILSON DA COSTA BARREIROS JUNIOR
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