MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

PORTARIA PGR N° 119 DE 5 DE ABRIL DE 2010

Alterada pela Portaria PGR/MPF n° 684, de 7 de agosto de 2017

Dispde sobre a Politica de Gestdo do Patrimonio
Documental do Ministério Piblico Federal.

O PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA , no uso de suas atribui¢des legais e
tendo em vista a necessidade de implementar planos de gestao de documentos que viabilizem
o desenvolvimento das politicas arquivisticas, das normas de salvaguarda do patrimonio
documental e dos procedimentos de revisao dos instrumentos arquivisticos do Ministério
Publico Federal,

CONSIDERANDO caber a Administragdo Publica a gestdo da documentagdo

governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem,

conforme preceitua o art. 216, § 2°, da Constitui¢do Federal;

CONSIDERANDO ser dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegdo
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao, conforme previsto no

art. 1°, da Lei Federal de Arquivos n® 8.159/91;

CONSIDERANDO a previsao pelo artigo 18 do Decreto n® 4.073/02 de criagdao de

Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos nos 6rgaos da Administragdo Publica,
com responsabilidade de orientar e realizar o processo de andlise, avaliacdo e selecdo da
documentagdo produzida e acumulada no seu ambito de atuacdo, visando a identificacdo dos

documentos para guarda permanente e a eliminacao dos destituidos de valor;

CONSIDERANDO contribuir para a eficiéncia da Institui¢do a organizacdo dos

arquivos e o gerenciamento de suas informacgdes;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer uma politica de gestdo do
patrimonio documental integrada a todas as unidades do Ministério Publico Federal, que

padronize, discipline e oriente as praticas e metodologias de tratamento dos documentos e
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informagdes arquivisticas, fundamentais no processo de tomada de decisdes, na melhoria da

qualidade de prestagdo dos servigos a sociedade e na formacao da memoria institucional,
RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer a Politica de Gestao do Patrimonio Documental do Ministério
Publico Federal, visando a salvaguarda do patrimonio documental, por seu valor de prova e
informagdo e de instrumento de apoio a administragcdo, a cultura e ao desenvolvimento

cientifico.
Art. 2° - Para os fins previstos nesta portaria, entende-se por:

I — gestdo do patrimonio documental: o conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas referente a producdo, tramitagdo, classificacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de
documentos em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminag@o ou recolhimento para

guarda permanente.

IT — documentos de arquivo: todos os registros de informagao, em qualquer suporte,
inclusive magnético, optico ou digital, produzidos e recebidos pelo Ministério Publico Federal

em decorréncia do exercicio de suas fungdes e atividades especificas ou administrativas.

Art. 3° - S3o instrumentos arquivisticos de gestdo documental do Ministério Publico

Federal:
I — o Plano de Classificacao de Documentos;
IT — a Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos;
IIT — 0 Manual de Procedimentos Arquivisticos.

Paragrafo tnico - Os instrumentos arquivisticos de gestdo documental serdo validados
pela Comissdo Permanente de Gestdo do Patrimonio Documental do Ministério Publico
Federal — GPAD e submetidos a homologacdo do Procurador-Geral da Republica, pelo

Secretario-Geral do MPF, que providenciara a publicagao.

Art. 4° — Fica instituida a Comissao Permanente de Gestao do Patriménio Documental
— GPAD, vinculada a Secretaria Geral do MPF, com a finalidade de orientar e realizar o
processo de andlise, avaliacdo e selecdo da documentagdo produzida e acumulada, visando
estabelecer prazos de guarda e destinacdao final do acervo de documentos arquivisticos do

Ministério Publico Federal.



Art. 5° — A Comissao Permanente de Gestdo do Patrimdnio Documental do Ministério

Publico Federal - GPAD compde-se de:

I — Nivel Decisorio, responsavel pela andlise, aprovacao e valida¢do dos trabalhos da

GPAD;

IT — Nivel Técnico, responsavel pelo desenvolvimento dos estudos da comissdo e por

propiciar conhecimento sobre as rotinas de procedimentos em seu ambito de atuagao.
Art. 6° — Integram o Nivel Decisorio da GPAD
a - um Subprocurador-Geral da Republica;
b - um Procurador Regional da Republica;
¢ - um Procurador da Republica.
§ 1°— Os membros terdo mandato de dois anos, renovavel por igual periodo.

§ 2° — O Procurador-Geral da Republica designara os respectivos titulares, suplentes e

a presidéncia da Comissao.
Art. 7° — Integram o Nivel Técnico da GPAD:
L » 1S i Geratda PGR:
I - um servidor representante da Secretaria Geral da PGR; (Redacdo dada Portaria

PGR/MPF n° 684. de 7 de agosto de 2017)

IT - um servidor representante da Divisao de Arquivo/SUBGED/SEJUD; (Redacao
dada Portaria PGR/MPF n° 684, de 7 de agosto de 2017)

III - um servidor representante da Subsecretaria de Gestdo Documental/SEJUD;

(Redacdo dada Portaria PGR/MPF n° 684, de 7 de agosto de 2017)

IV - um servidor representante da Divisdo de Documentacdo de Pessoal/SGP;

(Redacdo dada Portaria PGR/MPF n° 684, de 7 de agosto de 2017)
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V - um servidor representante da Coordenadoria de Biblioteca e Pesquisa/SEJUD;

(Redacio dada Portaria PGR/MPF n° 684, de 7 de agosto de 2017)

VI - quatro servidores representantes das Camaras de Coordenagdo e Revisdo e
Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadao. (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 684, de 7
de agosto de 2017)

§ 1° Os servidores titulares e suplentes serdo escolhidos preferencialmente entre os que
tenham formacao em Arquivologia, Biblioteconomia, Historia, Direito, Administragdo e da

Area de Tecnologia da Informagdo. (Redacdo dada Portaria PGR/MPF n° 684, de 7 de agosto
de 2017)

§ 2° O Procurador-Geral da Republica designard os servidores titulares e suplentes.

(Redacdo dada Portaria PGR/MPF n° 684, de 7 de agosto de 2017)

§ 3° Os representantes referidos no inciso VI terdo mandato de 2 (dois) anos, € a

indicacdo de titulares e suplentes se dard de forma rotativa entre as Camaras de Coordenacao
e Revisdao e a Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadao. (Redag¢do dada Portaria

PGR/MPF n° 684, de 7 de agosto de 2017)

§ 4° — O Procurador-Geral da Republica designara os respectivos titulares e suplentes.

Art. 8° — Serao instituidas Subcomissdes Permanentes de Gestdo do Patrimoénio
Documental — SUB-GPAD pelas Procuradorias Regionais da Republica e pelas Procuradorias
da Republica nos Estados, responsaveis pelo processo de selecdo, classificagdo, avaliacdo e

destinagdo dos documentos de arquivo produzidos e recebidos em seu ambito de atuagao.

Paragrafo unico — As Subcomissdes Permanentes de Gestdo do Patrimdnio

Documental — SUB-GPAD das Procuradorias da Republica nos Estados serdo responsaveis
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por orientar a realizagdo do processo de andlise, selecdo e destinagdo dos documentos

produzidos e recebidos pelas Procuradorias da Republica nos Municipios.

Art. 9° — A Comissio Permanente de Gestdo do Patrimonio Documental do Ministério

Publico Federal — GPAD, compete:

I — estabelecer as diretrizes necessarias a implementagdo e ao aperfeicoamento da
Politica de Gestdo do Patrimonio Documental do Ministério Publico Federal, visando a
gestdo, a preservagdo e ao acesso aos documentos de arquivo, em consonancia com as

decisoes e resolugdes do Conselho Superior do MPF e do Conselho Institucional do MPF.

IT — desenvolver os instrumentos arquivisticos de gestdo documental do Ministério

Publico Federal, bem como reviséa-los, atualizd-los e adapta-los quando se fizer necessario;

III — orientar e promover a identificacao, a avaliacdo e a defini¢do da destinagdo e dos
prazos de guarda dos documentos de arquivo, tendo em vista a preservacdo daqueles

selecionados para guarda permanente e a eliminag¢do dos destituidos de valor;

IV — validar as diretrizes para elaboragdo de Listagem de Eliminagdo de Documentos e

Termo de Eliminagdo de Documentos das Unidades do Ministério Publico Federal;

V — estabelecer diretrizes para formacao das Subcomissdes Permanentes de Gestao do
Patriménio Documental — SUB-GPAD e os procedimentos de avaliacdo e destinagdo dos
documentos de arquivo da Procuradoria Geral da Republica, das Procuradorias Regionais da
Republica, das Procuradorias da Republica nos Estados e das Procuradorias da Republica nos

Municipios.

VI — promover e estimular a realizagdo de estudos técnicos sobre a situagdo dos
acervos arquivisticos localizados nas unidades do Ministério Publico Federal e sobre a
estrutura organizacional existente, no tocante a racionalizagdo das atividades arquivisticas,
bem como oferecer assisténcia e subsidios técnicos as unidades, sugerindo as providéncias

necessarias;

VII — incentivar a capacitacdo técnica, aperfeigoamento e reciclagem dos recursos

humanos que desenvolvam atividades de arquivo no ambito do Ministério Publico Federal;

VIII — fomentar, em ambito nacional, a integracao, a padronizagdo de procedimentos e

a modernizagdo dos servigos de arquivo do Ministério Publico Federal;



IX — zelar pelo cumprimento da Politica de Gestao do Patriménio Documental do
Ministério Publico Federal e pelos dispositivos constitucionais e legais que norteiam as

politicas arquivisticas publicas brasileiras, em sua area de atuagao;

X — manter intercAmbio com outras comissdes, grupos de trabalho ou instituigdes,
cujas finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover € receber

elementos de informacao e juizo, conjugar esforcos e encadear agdes;
XI — elaborar e rever, sempre que necessario, seu regimento interno;

XII - implementar as diretrizes do Plano Nacional de Gestdo de Documentos e
Memoria do Ministério Publico — PLANAME, no ambito de sua atuagdo, visando a gestao, a
preservagao e ao acesso aos documentos de arquivo; (Incluido pela Portaria PGR/MPF n° 684,

de 7 de agosto de 2017)

XIII - propor ao Comité Gestor do Plano Nacional de Gestdao de Documentos e
Memoria do Ministério Piiblico - COPLANAME alteragdes nos instrumentos arquivisticos de
gestdo documental, previstos no art. 4°, II, da Resolucdo CNMP n°® 158 de 31/01/2017.
(Incluido pela Portaria PGR/MPF n°® 684, de 7 de agosto de 2017)

Art. 10 — Quando se fizer necessario, serdo convocados pelo Presidente da GPAD
colaboradores eventuais, em nivel de assessoramento, para oferecerem subsidios ao melhor

desenvolvimento dos trabalhos, estudos e pesquisas técnicas.

Art. 11 — A GPAD se reunird para deliberagdes ordinarias e extraordinarias, conforme

dispuser seu regimento interno.

Art. 12 — A participagdo como membro — titular e suplente - da GPAD e SUB-GPAD ¢

considerada atividade relevante e ndao remunerada.

publieacdeo-daLet-Complementarn>75/93- (Revogado pela Portaria PGR/MPF n° 684, de 7 de

agosto de 2017)

Art. 14 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 15 — Revoga-se a Portaria SG n°® 858, de 30 de dezembro de 2002, publicada no
BSMPF n° 24, da 2* quinzena de dezembro de 2002.
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ROBERTO MONTEIRO GURGEL SANTOS

Este texto nao substitui o publicado no BSMPF. Brasilia, DF. p. 2. 1° quinzena abril 2010.
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