PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA PRRJ N° 832, DE 14 DE JUNHO DE 2017.

Dispde sobre a solicitagdo de apoios logisticos para a realizagdo de eventos no
ambito da Procuradoria da Republica no Estado do Rio de Janeiro.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des, e considerando a necessidade de regulamentar o
apoio logistico para a realizagdo de audiéncias publicas, reunides de grupo de trabalho, palestras,
cursos, workshops, exposicdes, entre outros, no ambito da PR/RJ; a necessidade de racionalizagdo e
padronizacao das solicitagdes a fim de que a Administracao atue de maneira coordenada e eficaz em
atendimento aos pleitos formulados, que muitas vezes exigem previsdo e disponibilidade
or¢amentarias para a sua execug¢ao; a capacidade limitada do auditorio principal do edificio-sede da
PR/RJ frente ao visivel aumento no niimero de pessoas que tém comparecido as audiéncias
realizadas nesta Procuradoria da Republica; a limitada capacidade de apoio de seguranga, tendo em
vista o reduzido numero de servidores agentes de Seguranca Institucional e a proibicdo dos
vigilantes da empresa terceirizada de atuarem como segurancas pessoais; as restricdes impostas pela
legislacdo em vigor, bem como as recomendagdes da AUDIN-MPU sobre a contratacdo de coffee
breaks; e, finalmente, ndo haver nesta Procuradoria da Republica um quadro de servidores que

possam se dedicar exclusivamente a esse tipo de atividade: RESOLVE:

Art 1°. O apoio logistico por parte da Administragdo da PR/RJ para a realizagao de
qualquer evento de responsabilidade de um Procurador da Republica lotado no Estado do Rio de
Janeiro devera ser solicitado com antecedéncia minima de 30 dias, por meio de Memorando dirigido
ao Procurador-Chefe contendo ao menos as informagdes dispostas no modelo consistente no Anexo

I desta Portaria.

§ 1°. O apoio de que trata o caput do presente artigo abrange apenas os atos
administrativos de suporte logistico para a realizacdo do evento, tais como a reserva do espago
fisico; o fornecimento de material de som e informatica, inclusive aquele necessario para a

apresentacao de slides em powerpoint ou equivalente; os servigos de gravacao e de copeiragem para



o fornecimento de café¢ e agua; a confeccdo de cartazes e a publicagdo de informes para sua
divulgagdo; a designacdo de agentes de Seguranca Institucional para definicdo das medidas de
seguranca indispensaveis a realizacdo do evento e para o acompanhamento das atividades
relacionadas ao acesso e transito na sede da PR/RJ ou das Procuradorias da Republica nos
Municipios; a designacao de servidor lotado na Coordenadoria de Informatica para suporte técnico,

além de outros atos congéneres.

§ 2° Cabera aos servidores lotados no gabinete do Procurador da Republica
responsavel pela realizagdo do evento a coordenagdo e execugdo dos trabalhos referentes a sua

secretaria-executiva.

§ 3°. O espago fisico destinado ao evento devera ser reservado, por e-mail dirigido a

Chefia de Gabinete, antes da solicitacdo de apoio de que trata o caput do presente artigo.

§ 4°. No caso de eventos a serem realizados fora das instalagdoes do edificio-sede da
PR/RJ ou das Procuradorias da Republica nos Municipios, o agente de Seguranca Institucional
designado devera visitar previamente o local destinado ao evento e definir as medidas de seguranca
indispensaveis a sua realizagdo, devendo, sempre que necessario, ser solicitado pela Secretaria
Estadual eventual apoio dos 6rgaos de Seguranca Publica, notadamente a Policia Militar do Estado

do Rio de Janeiro.

§ 5°. Sempre que, por motivo de for¢a maior devidamente justificado, a solicitagdo de
apoio logistico ndo puder ser formulada no prazo de que trata o caput, 0 Memorando devera ser
encaminhado ao Procurador-Chefe impreterivelmente em até 10 dias antes do evento, cabendo a
este examinar a disponibilidade de cada servigo solicitado e autorizar sua realiza¢do pelos setores

administrativos da PR/RJ.

§ 6°. Na eventualidade do cancelamento de um evento previamente solicitado nos
termos do caput deste artigo, o setor responsavel devera enviar e-mail com a méxima brevidade
informando o fato para as seguintes caixas postais: prrj-chefegab@mpf.mp.br e prrj-
coadm@mpf.mp.br. Tal medida visa a evitar, sempre que possivel, o desperdicio de recursos e de

tempo na preparacdo de um evento que ndo mais se realizara.

§ 7°. Para os eventos que envolvam a participacdo de palestrantes externos, €
recomendavel a realizagdo de visita ao local antecipadamente para conhecimento das facilidades e
limitagdes do ambiente como nimero de microfones, projetor de multimidia, telas, disponibilidade

e compatibilidade dos softwares para a exibi¢cdo da palestra, entre outras verificagdes.



Art 2°. Na realizagdo de eventos no auditdrio principal do edificio-sede da PR/R]J,

devera ser observada a capacidade maxima de 100 pessoas.

§ 1°. Em caso de auséncia de pessoas com deficiéncia, apos avaliacdo exclusiva da
equipe da Divisdo de Seguranca Organica e Transporte (DISOT) escalada para o evento, poderao ser
adicionadas cadeiras a serem dispostas nos espagos reservados para portadores de necessidades

especiais, até no maximo 16 lugares adicionais.

§ 2°. E proibida a disposigdo de cadeiras e quaisquer outros objetos que obstruam a

circulagdo das pessoas no auditdrio, bem como nas suas saidas de emergéncia.

§ 3° Na eventualidade do comparecimento de convidados e/ou interessados para o
evento ultrapassar a capacidade do auditorio, a DISOT promovera a retengdo deste publico ainda na
portaria € somente liberard a acesso na medida em que for ocorrendo a saida de participantes do

evento.

§ 4°. Em razdo das consideragdes do § 3°, recomenda-se aos organizadores dos
eventos que seja informado nos convites a capacidade maxima do auditério, bem como seja
estipulada a necessidade da confirmagdo de presenga para a reserva de vagas a fim de se evitar os

transtornos decorrentes.

§ 5°. A ASCOM, por ocasidao da elaboracdo do material de divulgagdo para eventos,

devera informar que o nimero de participantes sera limitado a capacidade do auditorio.

§ 6°. Os responsaveis pelo evento deverdo levar em consideragdo a participacdo do
publico interno (membros, servidores e estagiarios) no computo de estimativa de nimero total de

participantes.

§ 7°. A fim de mitigar o problema da capacidade do auditorio, podera ser requerido
pelos responsaveis pelo evento a transmissdo simultanea para outros ambientes, como o foyer, com
capacidade para 30 pessoas, € o auditorio auxiliar (sala 612), com capacidade de 37 pessoas,
conforme o modelo constante do anexo I e caso haja disponibilidade or¢amentaria para a respectiva
contratacdo. A adocdo desta medida impde ao setor responsavel a escalacdo de representante da

equipe de apoio para atendimento ao publico presente nestes locais.

§ 8° A lista de convidados, caso haja, deverd ser encaminhada a DISOT (prrj-
disot@mpf.mp.br) com no minimo de 48 horas de antecedéncia ao evento. Nas listas deverdo ser

destacadas as autoridades, com seus nomes e cargos, a fim de agilizar o acesso ao edificio-sede.

Art 3°. A utilizacdo do servico de coffee break observara os principios de

razoabilidade, moralidade e economicidade, ¢ somente sera autorizada pelo Procurador-Chefe



quando o evento guardar direta vinculacdo com os objetivos institucionais do Ministério Publico
Federal, devendo tal circunstancia ser atestada pelo requerente, na forma do modelo do anexo II e

no prazo previsto no artigo 1°.

Art 4°. A principio ndo ha a disponibilidade de vagas de estacionamento nas areas
reservadas da PR/RJ. Contudo, havendo a necessidade, o pedido deverd ser encaminhado
previamente a DISOT, com os dados dos veiculos e de seus condutores, para que seja verificada a

possibilidade de atendimento em carater excepcional.

Art 5°. Revoga-se a Portaria PR/RJ N° 633, de 24 de junho de 2013, bem como as

disposi¢des em contrario.

JOSE SCHETTINO

Este texto ndo substitui o publicado no DMPF-e. Brasilia, DF. 19 jun. 2017. Caderno
Administrativo, p. 62.
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