MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA

PORTARIA N° 148, DE 22 DE MAIO DE 2014.

Dispde sobre a utilizagdo do Formulario “Ordem de
Servico de Manutengdo - OSM” para as solicitagdes
e controle dos servigos de manuten¢do no ambito da
PR/PB e nas demais unidades do MPF no Estado da

Paraiba.

O PROCURADOR-CHEFE SUBSTITUTO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA, no uso
da competéncia de suas atribuigdes legais, e considerando o que dispde o art. 58, inciso III, da Lei n° 8.666/93, bem
como a necessidade de aprimorar os procedimentos de gestdo, acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos, convénios,

acordos, ajustes ¢ outros instrumentos relativos ao fornecimento de bens e servigos, no ambito desta unidade e nas

unidades do MPF no estado da Paraiba, RESOLVE:

Art. 1°. Toda a solicitagdo de manutengao/reparo devera ser precedida de pedido através do link disponivel na
Intranet da PR/PB.

§ 1° A solicitagdo devera ser atendida pelo Setor de Logistica e Manutenc¢do e distribuida para a
pessoa encarregada pela manutencao/reparo através do formuldrio de “Ordem de Servico de
Manutengao — OSM” conforme o modelo no Anexo I dessa Portaria.

§ 2° Ao se preencher a “OSM”, o Setor de Logistica e Manutengdo deverd, de acordo com o
grau de urgéncia e propor¢do da manutencdo/reparo, determinar sua data de inicio e término.

§ 3° Ao final da execugdao do servigo, o solicitante devera dar o recebimento definitivo e o
Fiscal aprovar ou reprova-lo.

§ 4° No caso de reprovacdo, os motivos devem ser expostos no verso da “OSM”.

Art. 2°. As “OSM” deverdo ser mantidas em arquivo proprio para que se construa um histdrico sobre as
manutengdes do MPF/PB.

Art. 3°. As situagdes ndo previstas nesta Portaria, inclusive as decorrentes de caso fortuito ou de forga
maior, serdo resolvidas pelo Secretario Estadual, observada a legislagdo pertinente, ou, ainda, pelo Procurador-
Chefe.

Art. 4°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacio.
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ANEXO I

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARATBA
SECRETARIA ESTADUAL

COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO
SECAO DE CONTRATACOES E GESTAO CONTRATUAL

FISCALIZACAO DOS SERVICOS DE MANUTENCAO

ORDEM DE SERVICO DE MANUTENCAO (OSM) — N°

/

OSM N° /
LOCAL DA MANUTENCAO: MES ANO
DATA DA OSM:
SERVICO A EXECUTAR:
DIA MES ANO DIA MES ANO
INiCIO: CONCLUSAO:

Assinatura. e carimbo do Fiscal:

PARA USO DA MANUTENCAO

MATERIAIS NECESSARIOS:

DIA MES ANO
Autorizacao: DATA:

DIA MES ANO
Servico Executado por: DATA:

DIA MES ANO
Servico Recebido por: DATA:
Para Uso do Fiscal: Aprovado Reprovado




