PROCURADORIA DA REPUBLICA EM SAO PAULO
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

INSTRUCAO DE SERVICO N° 1, DE 09 DE MARCO DE 2011.

Dispde sobre a regulamentacdo e uniformizagdo dos procedimentos
referentes a doagdo de bens de informatica no ambito da Procuradoria da
Reptiblica no Estado de Sao Paulo e Procuradorias da Republica nos
Municipios.

A PROCURADORA-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESTADO DE SAO PAULO, no uso da competéncia que lhe foi delegada pelo art. 106 da Portaria

PGR n° 591, de 20 de novembro de 2008, Considerando a necessidade de regulamentar e

uniformizar os procedimentos referentes doag¢ao de bens de informética, no ambito da PR/SP;

Considerando parecer AUDIN-MPU n°® 86/2008 e em consonancia com as

disposi¢oes do Art. 127 da Constituicdo Federal e do Art. 22, inc. IV da Lei Complementar

75/93, as unidades gestoras integrantes do Ministério Publico Unido tém autonomia funcional e

administrativa para promoverem diretamente o desfazimento de bens;

Considerando Decreto 99.658/1990 e Instru¢ao Normativa MPF/SG/n° 001/93;

Considerando que cada Unidade Gestora deverd designar Comissdo Especial para
Desfazimento de Bens e poderdo ser efetuadas, independentemente da classificagdo, para outro
6rgdo ou entidade da Administracdo direta, autarquica ou fundacional, de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como para empresas
publicas, sociedades de economia mista e instituicdes filantropicas reconhecidas de utilidade

publica pelo Governo Federal. RESOLVE:

Art. 1° O desfazimento de bens de informatica no ambito desta Procuradoria da
Republica no Estado de Sdo Paulo (Capital e Interior) deverdo obedecer as disposicdes desta

Instrucao Normativa.

Artigo 2* — A Procuradoria da Republica no Municipio interessada no
desfazimento dos bens ou a Coordenadoria de informatica, no caso da Capital, devera autuar

procedimento administrativo no qual devera constar: aindica¢do dos servidores (nome, cargo
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e matricula) que compordo a comissdo, no minimo, 3 servidores, sendo um deles o

presidente, conforme estabelecido no Item 6.1 da IN-MPF/SG/N° 001/93.

Paragrafo Primeiro — Informar para a Secretaria Estadual, via mensagem
eletronica  (e-mail) secretaria@prsp.mpf.gov.br, o nome dos servidores que comporio a
Comissdo, para que esta providencie a Portaria de designagdo junto ao Gabinete da

Procuradora-Chefe, assim como sua publicacdo no Boletim de Servigo do MPF.

§ Segundo — E obrigatorio que um dos membros da Comissdo seja um servidor da

area de informatica para auxiliar na avaliacdo dos bens.

Artigo 3° — Uma vez designada, a Comissdo devera autuar procedimento
administrativo e proceder o levantamento de todos os bens de informatica passiveis de
desfazimento. A classificagao desses bens deve ser feita com base no item 7 ¢ subitens da IN/MPF

001/1993 (disponivel na intranet).

Artigo 4° — Ap0s a realizagao do levantamento e da classificacao dos bens, a listagem

devera ser submetida a Secretaria Estadual para conhecimento e aprovacao do desfazimento.

Artigo 5° — Caso o numero de bens seja elevado ou o valor total for significativo,

deverao ser constituidos lotes para o desfazimento.

Artigo 6° — A Comissdo responsavel pelo desfazimento dos bens encaminhara
a Secao de Material e Patrimonio (SEMP), planilha contendo a relagdo dos bens que serdo
doados, para que este Setor proceda a conferéncia junto ao sistema de gestdo, sobretudo de
valores, assim como realize o cadastro de selecdo de bens no referido sistema, cuja relacio

devera ser disponibilizada no sitio da PR/SP.

Artigo 7° - O responsavel pela divulgagdo da mensagem de doagdo no SIAFI
(Sistema Integrado de Administracdo Financeira) ¢ a Secdo de Material e Patrimonio
(SEMP), e o prazo sera de 30 (trinta) dias corridos para manifestacdo das instituicdes

interessadas.

Artigo 8° - Em carater excepcional, e havendo interesse prévio de
instituicdes que possam ser contempladas, e considerando o interesse da Administracdo, a
Comissdo devera encaminhar previamente o(s) Oficio(s) da(s) Instituicdo(es) a Procuradora-

Chefe para anuéncia, aos cuidados da Secretaria Estadual.

§ Paragrafo Primeiro — Para se habilitar a doag¢do, a Comissdo deverd encaminhar
juntamente com o Oficio, a documentacdo comprobatéria de funcionamento da Institui¢do, a
Declaracao de Utilidade Publica Federal , Estatuto, Ata da eleigdo aos cuidados da Secretaria

Estadual.



§ Pardgrafo Segundo — ApoOs aprovagdo, a Secretaria Estadual restituird para a
Unidade Administrativa ou Coordenadoria de Informatica, a documentagdo para finalizacdo do

procedimento.

Artigo 9° — O termo de doagdo deverd ser formalizado pela Se¢do de Material
e Patrimbénio e devera ser assinado pelo titular do Orgdo ou Instituicio e pela Senhora

Procuradora-Chefe, antes da retirada dos bens.

Artigo 10° — Apds a retirada dos bens, a Comissdo deverd comunicar a Se¢ao de
Material e Patrimdnio, afim de que seja emitido o Termo de Baixa de Bens, gerado pelo sistema de

gestdo patrimonial ASI-WEB.

Pardgrafo Unico — Os termos serdo previamente encaminhados pela Se¢do de
Material e Patrimonio por e-mail em formato PDF, e deverdo ser assinados na ocasido da
retirada dos bens pelo responsavel do oOrgdo recebedor e pelo(a) Coordenador da respectiva

PRM ou Coordenador de Informatica.

Artigo 11° — Apdés a realizagdo da doacdo, o procedimento deverd ser
encaminhado a Se¢do de Material e Patrimonio, que efetuard a baixa dos bens junto ao SIAFI e

arquivard o mesmo.

ADRIANA SCORDAMAGLIA
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