MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 128 REGIAO
NUCLEO DE ASSUNTOS CRIMINAIS

INSTRUCAO DE SERVICO NUCRIM/PRR1 N°02, DE 29 DE SETEMBRO DE 2017

ESTABELECE AS ROTINAS ADMINISTRATIVAS DA
SECRETARIA DO NUCLEO DE ASSUNTOS CRIMINAIS DA
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 1z
REGIAO

O Coordenador do Nucleo de Assuntos Criminais da Procuradoria Regional da Republica da 12
Regido (NUCRIM/PRR1),

Considerando a necessidade de definir e atualizar as rotinas administrativas da Secretaria do
NUCRIM, dispostas no Manual do NUCRIM e na Portaria PRR1 n° 23, de 09 de marco de 2004;

RESOLVE:

DAS ATRIBUICOES DA SECRETARIA DO NUCRIM/PRR1

Art. 1°. A Secretaria do NUCRIM/PRRL1 presta apoio técnico e administrativo ao coordenador e aos

demais integrantes do Nucleo e sera chefiada por um dos servidores nela lotados.
Art. 2°. Compete a Secretaria do NUCRIM/PRRL1:

I Analisar a documentacéo recebida, a fim de identificar a atribuicdo da PRR1, bem como

as providéncias a serem tomadas, e submeté-la a revisdo do coordenador;
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Il. Encaminhar memorando de prescricdo aos gabinetes dos oficios que integram o
NUCRIM/PRR1;

1. Registrar, em memoria, as reunides ordinérias e extraordinérias, convocadas pelo coordenador,
e submeté-la a revisao deste e a dos presentes, nessa ordem, e, depois de aprovada, divulga-la a todos

os integrantes do NUCRIM/PRR1, bem como disponibiliza-la na intranet da PRR1;

IV.  Coordenar a distribuicdo dos servidores pertencentes ao quadro de apoio do NUCRIM/PRR1,

conforme regra estabelecida nesta Instrucdo de Servico;

V. Disponibilizar assessores e estagiarios dos gabinetes do Nucleo, quando o membro, titular do

oficio, encontrar-se afastado por motivo de férias ou de licenca;

VI.  Nos casos de pedidos de distribui¢do antecipada e de acompanhamento prioritario, proceder a
analise, a verificacdo de prevencdo, ao cadastro, a distribuicdo e a comunicacdo ao solicitante, ao

titular do oficio prevento e as respectivas assessorias;

VII.  Elaborar Relatério de Controle dos Recursos Especiais e Extraordinarios, conforme definido
nesta Instrucéo de Servico;

VIII. Atender a outras demandas internas e externas que estejam relacionadas as atribui¢des do
NUCRIM/PRRL1.

DA DISPONIBILIZACAO DE ASSESSORES LOTADOS NO NUCRIM/PRR1 PARA APOIO
AOS GABINETES

Art. 3°. O NUCRIM/PRRL terd, dentro de sua estrutura, grupo de analistas/técnicos de formacéo
juridica que prestardo apoio, por meio de rodizio, aos gabinetes integrantes do Nucleo.

§ 1° Os gabinetes terdo direito a apoio por 30 dias durante cada ciclo.

§ 2°. Cada ciclo inicia-se quando nenhum dos membros do NUCRIM/PRR1 tenha gozado do apoio
de analista/técnico e encerra-se quando todos os membros tiverem utilizado o apoio pelo periodo

indicado.
8 3° ApOs, serd iniciado um novo ciclo, utilizando-se do mesmo critério.

8 4°. O membro que entender ndo ser oportuno receber o apoio ou decidir interrompé-lo antes de
completados os 30 (trinta) dias, terd preferéncia, dentro do ciclo, sobre os demais, quando outro

analista do rodizio estiver disponivel.
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§ 5°, Ao final do ciclo, caso 0 membro ainda tenha dias a gozar, este sera informado do encerramento

do periodo.

8 6°. Em caso de recusa, ao fim do ciclo, e ainda tendo dias a gozar, estes serdo perdidos e ndo poderao

ser levados como crédito para o proximo ciclo.

§ 7°. O apoio aos gabinetes podera ser interrompido, a qualquer momento, por motivo de férias,
licenca ou afastamento dos assessores lotados nos gabinetes integrantes do Nucleo.

§ 8°. Em sendo necesséria a interrup¢do do apoio, nos casos previstos no pardgrafo anterior, serdo
observados, na ordem em que relacionados, 0s seguintes critérios para a definicdo do gabinete cujo

apoio sera interrompido:
l. NUmero de dias em que recebeu apoio durante o ciclo;

Il. Em caso de empate, antiguidade na carreira (mais antigo ao mais novo)

DA DISPONIBILIZACAO DE ASSESSORES E ESTAGIARIOS DOS GABINETES DO NUCLEO
EM CASO DE AFASTAMENTO DE MEMBROS

Art. 4°. Nos periodos de férias e licencas dos membros do NUCRIM/PRR1 em que suas respectivas
assessorias e/ou estagiarios permanecam em atividade, sera adotado o seguinte procedimento:

I - Cabera a Secretaria do NUCRIM/PRR1, com antecedéncia de, no minimo, 2 (dois) dias Uteis
do afastamento, contatar o gabinete do membro que se afastara, a fim de se informar sobre o periodo

em que a sua assessoria e seus estagiarios estardo disponiveis;

Il- Em havendo a disponibilidade de assessores e estagiarios do membro pelo periodo do
afastamento, a Secretaria do NUCRIM/PRR1 informara aos demais gabinetes do Nucleo, para que,

querendo, manifestem a existéncia de interesse no apoio;

I11 - Os comunicados dirigidos aos gabinetes deverao indicar 0s nomes dos assessores e estagiarios
disponibilizados, o gabinete de origem, os respectivos horarios de trabalho e o periodo de
disponibilizagdo, devendo os informes relativos a assessores ser encaminhados separadamente

daqueles relativos a estagiarios;

IV - O prazo para manifestacdo de interesse sera de, no minimo, 12 (doze horas;
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V- As manifestacGes formuladas ap0s o prazo estabelecido ndo serdo consideradas;

Art. 5°. Em caso de dois ou mais gabinetes solicitarem o apoio, serdo utilizados os seguintes critérios

de desempate, na ordem em que estdo relacionados:

I - NUmero de assessores/estagiarios presentes no gabinete no primeiro dia relativo ao apoio;

I1-  Numero de dias Uteis em que recebeu apoio no ano corrente ao da disponibilizacao;

II1-  Antiguidade na carreira (mais antigo ao mais novo)

Paragrafo unico. Os critérios definidos acima deverdo ser considerados de maneira separada,

conforme se trate de apoio de assessores ou de estagiarios.

Art. 6°. Os membros do Nucleo que se encontrem afastados no primeiro dia de apoio, ou que possuam

carga reduzida de processos, nao estardo aptos a participar deste processo.

Paragrafo unico. Caso o membro contemplado decida se afastar no curso do periodo disponibilizado
e existam outros membros interessados no apoio, nova designacdo serd feita, considerando os

integrantes que houverem manifestado interesse quando da disponibilizacdo desse apoio.

DOS PEDIDOS DE DISTRIBUICAO ANTECIPADAE DE ACOMPANHAMENTO PRIORITARIO

Art. 7° Nos casos de pedidos de distribuicdo antecipada e de acompanhamento prioritario, serdo

observadas as seguintes providéncias:

I - Com base nas informacdes fornecidas pelo membro solicitante, serd feita pesquisa de
correlagdo processual no &mbito da PRR1;

Il-  Caso ndo seja identificado oficio prevento, serd realizado um pré-cadastro do(s) auto(s)
judicial(is) informado(s) pelo membro solicitante e, ap0s, sera feita a respectiva distribui¢do, de modo

aleatorio, a um dos oficios integrantes do NUCRIM/PRR1;

11 - Nos casos de inexisténcia de prevencdo, ndo integrardo o grupo de distribuicdo os oficios

vagos ou com designacao suspensa;

IV - Procedida a distribuicéo, a Secretaria do NUCRIM/PRR1 dara ciéncia ao membro solicitante
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e ao gabinete do oficio ao qual foi distribuido o pedido, encaminhando para este a documentacdo que

houver acompanhado a solicitacao;

V - Também serdo comunicadas a Coordenadoria Juridica e a Divisdo de Exame e Classificacdo da
PRR1;

VI- \Verificada a existéncia de oficio prevento, a solicitacdo serd diretamente encaminhada ao

gabinete respectivo, dando-se conhecimento ao membro solicitante.
DO CONTROLE DE PRESCRIC}AO

Art. 8°. Anualmente, no més de julho, a Secretaria do NUCRIM/PRR1 efetuara levantamento das
acdes penais cujos crimes nelas tratados, segundo os dados inseridos no Sistema Unico pelos
gabinetes dos oficios integrantes do Nucleo, prescreverdo no ano seguinte, comunicando, em seguida,

por meio de memorando, os gabinetes dos oficios aos quais estejam vinculadas tais agdes.

DO CONTROLE DE RECURSOS ESPECIAIS E EXTRAORDINARIOS

Art. 9°. Anualmente, no més de fevereiro, a Secretaria do NUCRIM/PRR1 fara o levantamento dos
recursos extraordinarios e dos recursos especiais interpostos, no ano anterior, pelos membros do

Nucleo, encaminhando a estes, em seguida, relatério com os dados coletados.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10° Os casos omissos serdo resolvidos pelo coordenador do NUCRIM/PRR1 que, em sendo
necessario, podera leva-los a deliberacdo do Colegiado do Nucleo.

Art. 11. Esta Instrucdo de Servico entra em vigor na data da sua publicacéo.

Wellington Luis de Sousa Bonfim
Procurador Regional da Republica
Coordenador do NUCRIM/PRR1
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