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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 4* REGIAO

PORTARIA N° 58, DE 22 DE ABRIL DE 2019.

Regulamenta a utilizagdo do auditorio e do foyer da Procuradoria Regional
da Reptiblica da 4* Regiao.

O PROCURADOR REGIONAL DA REPUBLICA, CHEFE DA PROCURADORIA
REGIONAL DA REPUBLICA DA 42 REGIAO, no uso das atribuicdes que lhe conferem a Portaria
SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015, e a Portaria PGR n°® 1.036, de 27 de setembro de 2017,
RESOLVE:

Art. 1° A utilizac¢do do auditorio e do foyer da Procuradoria Regional da Reptblica da
4" Regiao podera ser autorizada pelo Procurador-Chefe da unidade, para a realiza¢do de eventos

promovidos por:
I — membros e servidores lotados na unidade;
II — membros do Ministério Publico da Unido, oficiantes em outras unidades;
III - Escola Superior do Ministério Publico da Unido;

IV — representantes de orgdos publicos, preferencialmente relacionados a atividades

juridicas ou cientificas; e

V — representantes de entidades privadas, preferencialmente sem fins lucrativos,

voltadas a promoc¢ao de pesquisa e ensino, referentes ao Direito, a cidadania ou a cultura.

Art. 2° A utilizagdo dos espacos pelo publico interno devera ser solicitada,
preferencialmente, por meio de memorando ao gabinete do Procurador-Chefe, contendo o objetivo
do evento e a data de realizagdo, entre outras informacdes relevantes, com antecedéncia minima de

20 (vinte) dias, para autorizagdo e encaminhamento a Equipe de Cerimonial.

Art. 3° A utilizagdo dos espagos pelo publico externo devera ser solicitada,
preferencialmente, por meio de oficio ao gabinete do Procurador-Chefe, contendo o objetivo do
evento ¢ a data de realizacao, entre outras informagdes relevantes, com antecedéncia minima de 30

(trinta) dias, para autoriza¢dao e encaminhamento a Equipe de Cerimonial.

Art. 4° A organizacdo do evento sera de responsabilidade dos seus promotores. A
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Equipe de Cerimonial centralizard o agendamento e a requisicdo de apoio de outros setores da
unidade para o fornecimento de servigos e materiais, como divulgacdo e cobertura do evento;
limpeza e copeiragem; manutencao dos espacgos e equipamentos; disponibiliza¢ao de equipamentos
de som, video e informatica; definicdo de planos de seguranca institucional; uso de estacionamento;

entre outros que se entender necessarios.

Art. 5° Caberd aos promotores do evento prestar todas as informagdes necessarias a

sua realizacdo, sobretudo a indicagdo dos servigos e materiais, especificando o tipo e a quantidade.

Art. 6° Os pedidos encaminhados fora dos prazos fixados nos artigos 2° e 3° deverao
ser instruidos com justificativa da intempestividade e submetidos a deliberagdo do Procurador —

Chefe.

Art. 7° No caso de cancelamento do evento, os promotores deverdo informar com
brevidade a Equipe de Cerimonial, por meio do e-mail prr4-cerimonial@mpf.mp.br, a fim de evitar

o desperdicio de recursos materiais, humanos e financeiros.

Art. 8° E recomendavel que os promotores do evento visitem o local
antecipadamente para conhecimento das facilidades e limitagdes do ambiente, como disposi¢ao do
mobiliario, quantidades e tipos de equipamentos de som, video e informatica e de softwares

disponiveis para a exibi¢cao de apresentagoes.

Art. 9° Na realizacdo de eventos no auditério deverd ser observada a capacidade

maxima de 200 (duzentas) pessoas e, no foyer, a capacidade maxima de 50 (cinquenta) pessoas.

§ 1° E proibida a disposigdo de cadeiras e quaisquer outros objetos que obstruam a

circulagdo das pessoas e as saidas de emergéncia.

§ 2° Caso o numero de participantes ultrapasse a capacidade dos espagos, a Divisao

de Seguranca Organica e Transporte podera restringir o acesso por medida de seguranga.

Art. 10. As listas de participantes e convidados deverdo ser encaminhadas a Equipe
de Cerimonial, no minimo, 2 (dois) dias antes do evento. Nas listas, as autoridades deverdo ser

destacadas, com seus nomes e cargos, a fim de agilizar o acesso ao edificio-sede.

Art. 11. E obrigatéria a observancia das normas internas de seguranca e
acessibilidade, especialmente no que concerne a identifica¢do e ao controle de acesso de visitantes,

sendo que eventuais alteracdes ficardo sujeitas a prévia autorizacdo do Procurador — Chefe.

Art. 12. O consumo de alimentos e bebidas nao ¢ permitido no interior do auditorio,

sendo disponibilizado o espago do foyer para a realizagao de coffee break.

Art. 13. A utilizacdo da sala de apoio ao auditdrio dependera de autorizacdo prévia do



Procurador-Chefe.

Art. 14. A operacdo dos equipamentos disponibilizados pela unidade cabera

exclusivamente aos técnicos designados pelos setores de apoio correspondentes.

Art. 15. Quando se tratar de evento promovido pelo publico externo, os servigos e
materiais que importem Onus adicional, como a locagdo de equipamentos, obtencdo de alvarés e
pagamento de direitos autorais, entre outros, serdo de responsabilidade do promotor ¢ deverdo ser

previamente submetidos a apreciacao do Procurador-Chefe.

Art. 16. O uso da logomarca da Procuradoria Regional da Republica da 4* Regido
nos materiais de divulgagdo dos eventos devera respeitar a politica de comunicacdo do Ministério

Publico Federal e dependera de avaliagdo da Assessoria de Comunicagao Social da unidade.
Art. 17. Os casos omissos serdo solucionados pelo Procurador-Chefe.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

CARLOS AUGUSTO DA SILVA CAZARRE

Este texto nao substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 25 abr. 2019. Caderno
Administrativo, p. 16.
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