MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 129, DE 1° DE FEVEREIRO DE 2018

Vide Portaria PRRJ n° 650 de 31 de agosto de 2021

Dispde sobre o Sistema de Controle de Acesso as instalagdes da
Procuradoria da Republica No Estado do Rio de Janeiro e da outras
providéncias.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des legais e considerando o disposto
na Portaria PGR/MPF N° 12, de 22 de janeiro de 2013 e Resolugao n° 156, de 13 de dezembro de
2016 do Conselho Nacional do Ministério Publico, RESOLVE:

I -DAS CONDICOES GERAIS DE SEGURANCA

Art. 1° Instituir o Sistema de Controle de Acesso as instalagdes da Procuradoria da
Republica no Estado do Rio de Janeiro -PRRJ, destinado ao monitoramento de entrada,

permanéncia e saida de pessoas, veiculos emateriais, constituido dos seguintes dispositivos:
I -cracha de identificagdo pessoal;
II -credencial de identificacao de veiculos;
[T -porticos detectores de metais;
IV -detectores de metais portateis;
V -catracas com leitor de cartdo;
VI -Relogios de ponto;
VI -circuito fechado de televisdo -CFTV;
VII -sistemas de cadastramento e registro de visitantes;
VIII -cofres para acondicionamento de armamento;
[X -caixa de areia para desmuniciamento de arma de fogo;

X -claviculario;
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XI —fechaduras biométricas e eletronicas.

Paragrafo tnico. Além dos dispositivos mencionados, as equipes de Agentes de
Seguranca Institucional, de vigilancia terceirizada e de recepcionistas integram o Sistema de

Controle de Acesso.

Art. 2° Compete a Divisdo de SegurangaOrganica e Transporte —DISOT a
gestdo do Sistema de Controle de Acesso da PRRJ,

determinando, quanto a seguranga, os procedimentos a serem observados pela
empresa de vigilancia terceirizada, bem como a orientagdo aos servidores, estagiarios, prestadores

de servigo e visitantes.

§ 1° O controle de acesso de pessoas e veiculos as instalagdes da sede da PRRJ
compreende a identificagdo, a autorizagdo prévia, o cadastramento, o monitoramento de imagens, o
controle de registros de entrada e de saida, assim comoa verificacdo do uso dos respectivos crachés

de identificagao.

§ 2° As cargas e volumes serdo vistoriados pela equipe seguranga por meio
de inspecdao visual ou por meio de equipamentos eletronicos com a finalidade de identificar a
existéncia de objetos quepossam comprometer a integridade fisica das pessoas que trabalham e

circulam na PRRJ.
II-DO ACESSO

Art. 3° E vedado aos servidores, estagiarios, prestadores de servigo e visitantes entrar
e sair do Edificio-Sede da PRRJ sem o devido registro na catraca eletrOnica, ressalvadas as

situagdes de necessidade administrativa ou institucional.

§ 1° Em caso de falha nos terminais de coleta do ponto eletrdnico, o registro

devera ser feito manualmente, conforme planilhas contidas nos anexos I e II.

§ 2° Em situagdes excepcionais, assim avaliadas pela DISOT, o registro de
entrada dos visitantes poderda ser feito manualmente, conforme planilha contida no anexo Il e a

entrada liberada com o uso de etiqueta adesiva a ser fornecida pela recepgao.

§ 3° Os visitantes e os profissionais de servico de entrega de qualquer natureza
poderao ter o acesso permitido somente apds vistoria pela equipe de seguranca e mediante consulta
ao local de destino, realizada pela recepcao, devendo ficar restrito ao setor visitado e pavimento

indicado no cracha.

§ 4° A circulacdo de segurancas das empresas bancérias no Edificio-Sede, para

transferéncia de valores, ou outras atividades, devera ser precedida de autorizagdo da DISOT e



observard, preferencialmente, o horario de menor fluxo de pessoas, devendo ser observadas

as normas de seguranca especificas da PRRJ.

§ 5° Salvo disposicdo em contrario de Membro ou responséavel chefe do setor, o
acesso as salas do Edificio-Sede pelos funcionarios da limpeza e outros contratados, ¢ liberado

apenas pelo tempo necessario para realizagao de suas respectivas atividades.

§ 6° O acesso de servidores de outras unidades do MPF, inclusive de PRMs do RJ,
devera ser precedido da devida identificacdo e de preenchimento de planilha conforme Anexo II,

tendo em vista que os seus crachds ndo estdo vinculados as catracas da PRRJ.

Art. 4° O acesso ao Edificio-Sede da PRRJ pela portaria localizada no nimero 23 da
Avenida Nilo Pecanha ¢ de uso exclusivo dos Membros do MPF e devera observar procedimentos
operacionais especificos de seguranga, de acordo com as caracteristicas do local e com a Politica de

Seguranga do MPF.

Art. 5° O acesso ao Edificio-Sede da PRRJ pela portaria localizada no niimero 31 da
Avenida Nilo Pecanha ¢ de uso geral. Somente sera autorizada o acesso apds cumpridos os devidos

procedimentos de controle e identificacao.

§ 1° Os portadores de marca-passo ndo serdo submetidos ao detector de metais,
entretanto, deverdo apresentar documentagdo que identifique sua situacdo e, quando necessario,

sujeitar-se-a0 a outros meios de vistoria.

§ 2° O portador de necessidades especiais terd o seu acesso facilitado, podendo, nesse

caso, a realizag@o da inspecdo pessoal ser feita por meio de detector de metal de uso manual.

§ 3° Aquele cuja passagem pelo portico detector de metal acionar o alarme, devera
apresentar ao vigilante responsavel pela seguranga o objeto que esteja causando o acionamento e,

em seguida, passar novamente pelo dispositivo.

§ 4° Se o objeto que disparar o alarme ndo oferecer risco a seguranga das pessoas ¢
instalagoes, sera imediatamente devolvido, caso contrario, sera retido mediante contrarrecibo

emitido pelo vigilante responsavel pela seguranga e restituido somente na saidado seu portador.

§ 5° Quando detectada a presenca de artefatos ou substancias explosivas,
devera ser acionada a DISOT, que providenciard o isolamento da area e acionamento imediato

do esquadrao antibombas da Policia Federal ou Policia Militar do Rio de Janeiro.

§ 6° A PRRJ podera estabelecer identificacdo propria para distinguir aqueles que por

condi¢des prévias estejam sujeitos a tratamento diferenciado.



§ 7° Identificado armamento de qualquer espécie, tanto pelo detector de metais
quanto por outros meios, os portadores especificados no Art. 8, incisos I a VIII desta Portaria,

deverdo apresentar, para o devido registro, porte de arma ou condi¢do que o autorize.

§ 8° Os servidores e terceirizados da area de seguranca podem impedir o acesso as
dependéncias da PRRJ de pessoas que, sob qualquer argumento, considerem-se desobrigadas de

cumprir as medidas de seguranga dispostas nesta Portaria.

§ 9° O acesso das pessoas em situacdo de rua as dependéncias da PRRJ devera estar

de acordo com a Recomendacdo do CNMP n° 53 de 28 de marco de 2017.

Art. 6° Fora do horéario de expediente, o ingresso na PRRJ serd permitido:

I —aos Membros, Secretario Estadual, Chefe de Gabinete do Procurador-Chefe,
Coordenadores, Assessores-Chefes vinculados a Chefia de Gabinete e respectivos substitutos,
devendo o responsavel pelo posto de vigilancia proceder as anotacdes que permitam a identificagdo

e o local a que se dirijam;

Il —aos demais servidores e estagiarios, quando devidamente autorizados, apos

prévia comunicagdo formal da Chefia do setor interessado;

IIT —aos empregados de empresas contratadas, apds a Chefia do setor interessado
encaminhar formuldrio de autorizacdo de acesso a Secretaria Estadual e/ou Coordenadoria de

Administragdo, preenchendo todas as informacgdes constantes do modelo do Anexo III; e
IV —aos integrantes da DISOT e SETRAN, que estejam em servigo.

§ 1° Apos andlise do pedido de ingresso, sera encaminhado o expediente a DISOT

para providéncias quanto as rotinas desta norma.
§ 2° Para os fins desta norma, considera-se horario diverso do expediente:
a) de segunda a sexta-feira, o periodo compreendido entre 20:00 e 08:00 hs;

b) os sabados, domingos e feriados nacionais e locais, inclusive os dias declarados

como ponto facultativo.

§ 3° No caso de entrada de Procuradores da Republica em horario diverso do
expediente normal, o servico de seguranca devera zelar pelo acesso facil e seguro dos membros até

o local de destino.
Art. 7° E vedado o ingresso na PRRJ de pessoas:

I -para a préatica de comércio e propagandas diversas ou angariacdo de donativos e

congéneres;
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IT -para a prestagdo de servicos autdbnomos ndo vinculados a contrato ou

convénio firmado com a PRRJ, salvo autorizacdo da Secretaria Estadual;

IIT -fazendo uso de trajes inadequados, incompativeis com o decoro no servigo

publico, respeitadas as especificidades culturais, étnicas e religiosas;

IV -portando instrumentos sonoros, fogos de artificios ou quaisquer objetos que por
sua natureza representem risco a incolumidade fisica ou patrimonial e perturbem o andamento dos

Servicos;
V -portando armas de qualquer natureza, ressalvado o disposto no art. §;

VI -com qualquer espécie de animal, salvo cdo-guia de acompanhamento de pessoa

portadora de deficiéncia, mediante apresentacao da carteira de vacina atualizada do animal; e

VII -que sejam identificadas como possivel ameaga a seguranga, a ordem,a
integridade patrimonial e fisica nas dependéncias da Instituicdo e cuja forma de apresentacdo ou
atitudes forem consideradas suspeitas para os fins propostos nesta Portaria, caso em que a

DISOT sera imediatamente acionada e mantera a Secretaria Estadual informada acerca da situagao.

Art. 8° Nao sera permitido o ingresso de pessoas na PRRJ portando arma de qualquer

natureza, ressalvados os seguintes casos:
I -membros do Ministério Publico;
IT -membros da Magistratura;
III -oficiais das For¢as Armadas;
IV -policiais federais, cvis e militares;
V -agentes de seguranca institucional do MPF;

VI -profissionais de seguranca de empresas de escolta de cargas e valores e vigilantes

da seguranca contratada, quando em servigo e previamente autorizado pela DISOT;

VII -outros profissionais de seguranca, participantes de solenidade/eventos

promovidos pela PRRIJ, desde que previamente autorizados; e

VIII -os demais casos amparados pela Lei n® 10.826/2003.

§ 1° Nao sera permitido o acesso de pessoas armadas constantes dos incisos
deste artigo, se forem investigadas ou acusadas em quaisquer espécies de procedimentos

instaurados pelo MPF, salvo em caso de autorizagdo expressa do Procurador da Republica.
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§ 2° Em qualquer hipotese, as armas deverdo ser portadas de forma velada, salvo se
acondicionadas de maneira propria nas vestimentas especialmente talhadas para tanto, a exemplo de

fardas e uniformes militares e/ou operacionais.

§ 3° Salvo nos casos expressamente permitidos, aquele que possuir o porte de arma
regulamenta do, serd orientado a acautelar a arma desmuniciada em cofre apropriado, mediante
assinatura de termo de acautelamento, conforme Anexo IV, a fim de transitar pelas dependéncias da

PRRYJ, e, na saida, devera assinar termo atestando que o equipamento foi devolvido.

Art. 9° A saida das dependéncias da PRRJ de bens pertencentes ao patrimdnio
da Instituigdo, exceto o uso ordinario de veiculos oficiais, e os de propriedade e uso particular
estara condicionada a apresentacdo da autorizacdo de saida ou termo de uso e guarda emitido pela

Se¢do de Logistica da PRRIJ e ciéncia da DISOT.

Art. 10 A cobertura jornalistica, filmagem e fotografia realizadas nas dependéncias da
PRRJ serdo feitas por profissionais da area de imprensa previamente credenciados pela Assessoria

de Comunicacao Social, que devera manter informada a DISOT.

Paragrafo unico. Os profissionais tratados neste artigo deverao cumprir as exigéncias

de identificagdo, cadastro e revista especificados nesta Portaria.
111 -DO CRACHA DE IDENTIFICACAO

Art. 11 O crachd de identificacdo € de uso pessoal, intransferivel e obrigatorio
para o acesso, circulagdo e permanéncia nas dependéncias da PRRJ e devera ser posicionado em

local visivel acima da cintura do usudrio, preferencialmente mediante o uso de corddo personalizado
fornecido pela DISOT.

§ 1° A DISOT providenciard os crachds de identificacdo, mediante prévio

requerimento formal pelo interessado.

§ 2° A ndo utilizacdo do crachd desautoriza a permanéncia ou a circulagdo nas

dependéncias da PRRIJ.

§ 3° Em caso de perda ou extravio do crach4 de identificacdo ou da credencial de
veiculos, o usudrio devera comunicar o ocorrido imediatamente a DISOT para as devidas

providéncias, podendo a emissdo de segunda via ser cobrada.

§ 4° O cracha serd entregue mediante o preenchimento e assinatura de termo de

recebimento.

§ 5° Desfeito o vinculo com a PR/RJ, serd obrigatoria a devolugdo do cracha

diretamente a DISOT.



Art. 12 Aos membros do Ministério Publico ndo é obrigatorio o uso de cracha de

identificacao pessoal.

Art. 13 Os fiscais técnicos dos contratos tidos como de natureza continuada deverao
solicitar por e-mail a DISOT a confecc¢ao dos crachés de identificagdo dos empregados das empresas

que executam servigos na PRRIJ.

Paragrafo tnico. Os fiscais deverdo manter atualizados os dados pessoais dos
empregados das respectivas empresas, bem como providenciar o recolhimento do cracha de

identificacdo do empregado desligado, devolvendo-o a DISOT.
IV -DO ESTACIONAMENTO

Art. 14 O estacionamento interno da PRRJ ¢ exclusivo para veiculos oficiais da

Procuradoria e veiculos dos Procuradores.

§ 1° Sdo vedados o ingresso e a permanéncia no estacionamento interno de veiculos
nao mencionados no caput, salvo em situacdes excepcionais, mediante prévia autorizagdo da
DISOT, devendo o setor interessado informar previamente os dados do veiculo e do condutor. O
servico terceirizado de vigilancia armada devera proceder a identificacao do veiculo e do condutor e

ao registro em livro proprio de ocorréncia.

§ 2° O acesso ao patio interno devera ser registrado conforme planilhas contidas nos

Anexos V e VL.

Art. 15 O estacionamento externo da PRRJ ¢ exclusivo para veiculos oficiais da
Procuradoria e de veiculos que formal e previamente tenham sido autorizados pela Secretaria

Estadual.

§ 1° E vedada a permanéncia no estacionamento externo de veiculos nao descritos no
caput, salvo em situagdes excepcionais, e por curto periodo de tempo, mediante prévia autorizacao

da DISOT, devendo o setor interessado informar previamente os dados do veiculo e do condutor.

Os veiculos deverdo utilizar a credencial de estacionamento fornecida pela
DISOT, e o servigo terceirizado de vigilancia armada deverd proceder a identificacdo do

veiculo e do condutor.

§ 2° O estacionamento no patio externo devera ser registrado conforme planilha

contida no Anexo VII.

§ 3° As autorizagdes concedidas pelo Secretario Estadual serdo sempre precarias,

podendo ser revogadas a qualquer momento.



Art. 16 O ingresso de veiculos para embarque e desembarque de pessoas nas
dependéncias da PRRJ somente serd realizado mediante identificagdo do condutor, se

desacompanhado de membro ou servidor da PRRJ.

§ 1° O transito de servidores pelo patio de estacionamento devera ser restrito ao
embarque ou desembarque das viaturas da instituicdo, em funcdo da realizagdo de algum servigo de

interesse da Casa.

§ 2° O acesso de prestadores de servigos pelo patio de estacionamento devera
ser previamente autorizado e controlado pela Administracdao, com auxilio da equipe de vigilancia

e da DISOT.

§ 3° O acesso pelo patio interno de passageiros embarcados em viaturas de outros
orgaos publicos deverd ser informado pelo setor interessado a DISOT, a quem compete a

autorizacao para o ingresso na PRRJ nestas situacdes.

§ 3° E vedado o acesso ao prédio pela portaria 31 utilizando-se o estacionamento

interno, ressalvadas as situagdes excepcionalmente autorizadas pela Secretaria Estadual.
V -DO SISTEMA DE CFTV

Art. 17 S3o de carater sigiloso as informagdes e os dados obtidos pelo
circuito fechado de televisao (CFTV) do sistema de monitoramento e vigilancia eletronica da

Instituicao.

Paragrafo tnico. A utilizacdo destes registros deve se processar em observancia a
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas, assegurando

direitos, liberdades e garantias fundamentais, observadas as disposi¢des legais cabiveis.

Art. 18 O acesso as imagens registradas pelo CFTV, observados os termos da
legislacdo em vigor, somente podera ser liberado mediante determinagdo judicial, requisicao
fundamentada de autoridade competente ou despacho autorizativo exarado pelo Procurador-Chefe

da PR/RIJ ou pelos Procuradores da Republica oficiantes nas PRMs, conforme o caso.

§ 1° As solicitagdes de acesso as imagens deverdo ser devidamente formalizadas,
justificadas e encaminhadas, conforme o caso, a aprecia¢do do Procurador-Chefe da PRRJ ou dos

Procuradores da Republica oficiantes nas Unidades Municipais.

§ 2°Nas hipoteses de eventual impedimento do Procurador-Chefe da PRRJ ou
dos Procuradores da Republica oficiantes nas Procuradorias Municipais, o despacho
autorizativo poderd ser exarado pelo Secretdrio Estadual ou pelos Coordenadores de PRM

respectivamente, mantendo-se o respectivo registro.



Art. 19 Compete a DISOT adotar as medidas adequadas e necessarias para:

I -vedar o acesso de pessoas ndo autorizadas as instalagdes utilizadas para o

armazenamento de imagens, dados e informagdes produzidas pelo sistema;

I -impedir que imagens, dados e informacdes possam ser visualizadas, copiadas,

alteradas ou retiradas por pessoas ndo autorizadas;

III -garantir que as pessoas autorizadas somente possam ter acesso a imagem,
dados e informagdes especificadas no despacho expedido pela autoridade competente, na forma

do Art. 18.

Art. 20 Aqueles que, em razdo de suas fungdes, tenham acesso as imagens e
gravagOes captadas pelo sistema de monitoramento e vigilancia eletronica, estdo obrigados a
guardar sigilo de tais imagens e informagdes, devendo comunicar imediatamente quaisquer

irregularidades a autoridade competente.

Paragrafo Unico.O acesso ndo autorizado as imagens, dados e informagdes
oriundas do sistema de vigilancia, bem como o uso indevido de quaisquer elementos obtidos,

sujeitara o infrator a responsabilizagao administrativa, civel e criminal.
VI -DO CLAVICULARIO GERAL

Art. 21 A DISOT devera manter sob sua guarda copias de todas as chaves que dao
acesso as dependéncias internas do edificio-sede da PR/RJ, devidamente identificadas, controladas e

acondicionadas em claviculario geral fechado.
§ 1° O servico de claviculario geral funcionara no periodo das 8h as 20h.

§ 2° Os clavicularios localizados nos andares deverdao permanecer fechados, com
acesso restrito e exclusivo a pessoas autorizadas e acompanhamento e fiscalizacdo da DISOT e estar

posicionados em locais abrangidos pelo CFTV.

§ 3° A liberacdo definitiva de copias das chaves estard condicionada a
autorizagdo prévia do chefe do respectivo segmento administrativo, mediante preenchimento de

termo de responsabilidade, conforme Anexo VIII.

§ 4° O controle de empréstimo das chaves serd efetuado por meio do formulério do

Anexo IX. As chaves deverdo ser devolvidas no mesmo dia da retirada.

§ 5° Em caso de extravio de chave, o usuario devera comunicar formalmente o

ocorrido a DISOT. A confecc¢do de copia de chaves poderd ser cobrada.



Art. 22 Cumpriré a equipe de vigilancia e brigada verificar ao término do expediente

o efetivo trancamento das salas e gabinetes da PRRJ, encaminhando relatorio diario a DISOT.

Pardgrafo tunico. Caso seja encontrada alguma porta destrancada ou verificada
alguma ocorréncia, a equipe de vigilancia devera efetuar o trancamento do local e deixar aviso

ao responsavel, conforme Anexo X e registrar a ocorréncia em planilha de ronda.

Art. 23 As disposigdes sobre o Sistema de Controle de Acesso previstas nesta

Portaria devem ser aplicadas, no que couber, as PRMs.

Art. 24 Compete a Secretaria Estadual dirimir as diividas suscitadas na aplicacdo do

disposto nesta Portaria, sendo os casos omissos decididos pelo Procurador-Chefe da PRRJ.
VII -DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 25 Portaria especifica tratara da realiza¢ao de inventario das chaves da PRRJ.

Art. 26 Esta Portaria entrard em vigor 30 (trinta) dias ap6s a data de sua publicagao,

revogando-se a Portaria PR/RJ n® 485/2013, bem como as demais disposi¢des em contrario.

JOSE SCHETTINO

Este texto nao substitui o Publicado no DMPF-¢, Brasilia, DF, 6 fev. 2018. Caderno Administrativo
p. 38.
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