PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

PORTARIA N° 1.144, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2016.

Institui o Calendario de Contratagdes de bens, obras ¢ servigos no
ambito do Ministério Publico Federal.

O PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA, no uso da atribuigdo que lhe confere

o art. 49, inciso XX, da Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993, e tendo em vista o que

consta do Procedimento de Gestdo Administrativa n°® 1.00.000.020154/2016-38, resolve:

Art. 1° Instituir o Calendario de Contratacdes de bens, obras e servigos, que
compreende o periodo de recebimento de pedidos e o periodo do processamento da contratagcdo, no

ambito do Ministério Publico Federal - MPF.
Art. 2° Para os fins desta Portaria, consideram-se:

I - Contratacdo: ato administrativo firmado por meio de termo de contrato ou
empenho, no qual sdo fixadas obriga¢cdes mutuas entre administracdo e fornecedor para satisfagdo

das necessidades da Instituicao;

I - Bens: classificados em bens de consumo ou permanentes. O primeiro tipo se
caracteriza por perder normalmente sua identidade fisica em razao do uso corrente e/ou por ter sua
utilizacdo limitada a dois anos; o segundo tipo ¢ aquele que ndo perde a sua identidade fisica em

razao do uso corrente e/ou tem durabilidade superior a dois anos;

III - Obra: agao de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar um bem, na qual
seja necessaria a utilizagdo de conhecimentos técnicos especificos envolvendo a participacao de

profissionais habilitados, conforme o disposto na Lei Federal 5.194, de 24 de dezembro de 1966;

IV - Servicos: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a Administracao, tais como demoli¢cdo, conserto, instalagdo, montagem, operacao, conservagao,
reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locagdo de bens, locacdo de mdo de obra,

publicidade, seguro, trabalhos técnico-profissionais e outros congéneres;
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V — Periodo de recebimento de pedidos: intervalo de tempo em que a area

requisitante devera enviar os pedidos de contratagdo; e

VI - Periodo do processamento da contratacdo: intervalo de tempo em que se dara o

processo de contratagdo de bens e servicos pela drea administrativa competente.

Art. 3° As contratagdes de bens e servigcos deverdo ser realizadas em conformidade

com as normas estabelecidas e o Calendario de Contratagdes, fixado por ato:

I - do Secretario-Geral do MPF, no ambito da Procuradoria Geral da Republica -

PGR; e

IT - dos respectivos Procuradores-Chefes, no ambito das Procuradorias Regionais da

Republica - PRR's e das Procuradorias da Republica - PR's.

Paragrafo unico. Para elaboracdo e fixagdo do Calendédrio de Contratagdes, as

unidades do MPF deverao observar a programacao orcamentaria.

Art. 4° As unidades do MPF interessadas em participar, de forma compartilhada, do
processo de contratacdo de bens e servicos de outra unidade, deverdo obedecer ao Calendario de

Contratagdes e as normas estabelecidas por esta.

Art. 5° As contratacdes serdo efetuadas preferencialmente por Sistema de Registro de
Precos, devendo a unidade gerenciadora comunicar as demais unidades do MPF para manifestarem

a intencdo de integrar processo de registro de precos como participantes.

Art. 6° Nao estdo sujeitos ao cumprimento das datas-limites fixadas no Calendario de

Contratacoes:
I - arenovacao dos servicos de natureza continuada;

IT - as aquisi¢des consideradas de pequeno vulto e de pronto pagamento, de acordo

com a legislagdo vigente e
III - as contratagdes que requeiram emergéncia, desde que devidamente justificadas.

Art. 7° Os pedidos de contratagdo deverdo ser realizados por meio de formulario
proprio e encaminhados a Secretaria de Administragdo, na Procuradoria Geral da Republica, e, nas
demais unidades do MPF, a 4rea administrativa propria, conforme Regimento Interno do MPF e

competéncias regimentais de cada unidade, até a data-limite fixada no Calendario de Contratagdes.

§ 1° Os pedidos recebidos apos a data-limite fixada no Calendario de Contratagdes

serdo processados no exercicio subsequente.



§ 2° Os pedidos de contratagdo, a serem encaminhados e nao destinados a registro de

pregos, deverdo constar da programacao orgamentaria da respectiva unidade.

§ 3° A emissdao ¢ o encaminhamento dos pedidos de contratacdo competem ao

responsavel pelo setor interessado ou pessoa designada.

Art. 8° O Secretario-Geral, no ambito da PGR, ¢ os Procuradores-Chefes, nas demais
unidades do MPF, poderdo autorizar, excepcionalmente, o processamento de pedidos de contratacao

fora dos periodos estabelecidos no Calendario de Contratagdes, desde que devidamente justificados.

Art. 9° As contratagdes de bens, servicos e obras do MPF deverao conter, sempre que

possivel, critérios de sustentabilidade, nos termos do art. 3° da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 10. O Secretario-Geral e os Procuradores-Chefes do MPF, na forma do art. 3°,
deverdo regulamentar os procedimentos para as contratagdes de bens e servicos, bem como fixar o
Calendario de Contratagdes da respectiva unidade, no prazo de até 90 (noventa) dias, a contar da

data de publicagdo desta Portaria.

Art. 11. Compete ao Secretario-Geral do MPF dirimir as duvidas suscitadas na
aplicacdo do disposto nesta Portaria, sendo os casos omissos decididos pelo Procurador-Geral da

Republica.
Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 13 Fica revogada a Portaria PGR/MPF n° 747, de 3 de dezembro de 2012.
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