PR-PB-00041197/2017

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA

Portaria n° 459, de 5 de dezembro de 2017.

Aprova normas técnicas e os procedimentos relativos ao
processo “Apurar Infracdes e Aplicar Sangdes nas Contratagdes
Administrativas”.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NA
PARAIBA, no uso de sua competéncia legal, e CONSIDERANDO a adequagéo das praticas de

fiscaliza¢do de contratos aos novos normativos existentes, resolve:

Art. 1°. Aprovar e homologar as normas técnicas e os procedimentos do processo
de trabalho “Apurar Infragdes e Aplicar San¢des nas Contratagdes Administrativas”, elaborado
pelo Grupo de Trabalho proposto pela Secretaria Estadual da PR/PB e composto pelos seguintes
servidores da PR/PB e suas respectivas lotacoes:

Erich Mozart Cabral da Costa — Se¢ao de Contrata¢des e Gestao Contratual

Leonardo Mota Meira — Supervisdo de Licitagdes e Disputas Eletronicas

Marta Thais Leite dos Santos — Assessoria Juridica

Matias Leal da Fonseca Neto — Secdo de Planejamento e Gestdo Estratégica

Rogério Virginio dos Santos — Assessoria Especial
Pardgrafo unico. O manual de normas e procedimentos “Apurar Infragdes e
Aplicar Sangdes nas Contratacdes Administrativas”, consta como anexo desta Portaria.

Art. 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

MARCOS ALEXANDRE BEZERRA WANDERLEY DE QUEIROGA

Esse texto ndo substitui o publicado no DMPF-e, Brasilia, DF, 07 dez. 2017. Caderno Administrativo, p.74.
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Apresentacao

No contexto de modernizacao do Ministério Publico Federal, a Secretaria Estadual da
PR/PB prop0s a elaboragdo de manuais, com o propdsito de racionalizar e padronizar
rotinas de trabalho, estabelecer mecanismo de gestdo, avaliagdo e controle de
indicadores de desempenho e proporcionar uma atuagao institucional transparente e
estratégica com foco em resultados, proporcionando aos clientes internos e externos
respostas mais rapidas e eficazes.

O presente manual trata do processo para apuracao de eventuais infracdes cometidas
pelos licitantes e contratados, durante a fase licitatoria e de execugao contratual.

Por se tratar de um instrumento importante em um contexto de modernizagdao e de
acompanhamento da velocidade das mudancas, este Manual deve primar pela
flexibilidade e adaptacao diante das futuras realidades, podendo sofrer modificacbes e
revisdbes normalmente requeridas pela necessidade de melhoria continua dos servigos
prestados pelo Ministério Publico Federal.

Objetivo - pretende-se, com a implementacdao deste Manual de Normas e
Procedimentos, disciplinar e padronizar o processo de APURAR INFRACOES E APLICAR
SANCOES NAS CONTRATACOES ADMINISTRATIVAS.

Ambito de aplicacdo: esta Norma de Procedimento serd executada na Procuradoria da

Republica na Paraiba.

AlteracOes e sugestoes de melhoria deverdo ser encaminhadas a Secretaria Estadual da

Procuradoria da Republica na Paraiba.
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Indicador do Processo

Apurar Infragdes e Aplicar San¢des nas Contratacdes Administrativas

Sancgoes nas Contratacdes Administrativas
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Indicador do Processo

Data de finalizag¢ao
do processo -
Atividades 23 ou 24

Tempo médio de | Tempo gasto da (Data 1) subtraida

~ . N - Consulta no
conclusao do instauragdo do . da dataNde . o
. .| instauragdo do Sistema Unico e
processo para | procedimento até : Semestral lanilhas d
apuracao de finalizacdo do procedimento de ¢ planiihas de
. ~ o - controle
infracdo e processo. Apuragao Quanto Chefe .da
s Atividade 5 (Data ... 4| Assessoria de
aplicacdo de menor (44 dias uteis 1
san¢ao contratual 2). melhor Andlise
Administrativa

(Data 1 — Data 2)

Somar o tempo
encontrado para
todos 0s processos e
dividir pelo nimero
de processos

*O tempo estimado é para a tramitagdo dos processos na Procuradoria da Republica na Paraiba. Caso os autos sejam
enviados para setor fora da Secretaria Estadual da PR/PB, o prazo previsto podera ser alterado.
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Sanc¢oes nas Contratacoes Administrativas

A Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, foi promulgada em virtude da necessidade
de alteracbes no diploma que normatizava as licitacdes a época. No que diz
respeito ao regime de sangdes, houve algumas mudancas importantes no novo
regramento, como a inclusdao de dispositivos especificos que visam inibir o
comportamento irregular ou ilicito de agentes publicos.

No entanto, a nova lei ndao apresentou regras claras estabelecendo o rito
procedimental sancionador ou a correlagdo entre as infracbes e as sancles
previstas, por exemplo. Assim, os gestores publicos, com base nos direitos
fundamentais constitucionais, principalmente naqueles afetos a Administracao
Publica, buscam dar efetividade as san¢des aplicadas.

Do mesmo modo, a Lei n°® 10.520 traz, em seu art. 7°, uma série de condutas
passiveis de sancionamento, mas novamente sem disciplinar o rito processual
aplicavel.

E importante destacar que é com base no principio da indisponibilidade do
interesse publico que a Administracdo tem o dever de aplicar sangbes as
contratadas, sempre que estiver diante de descumprimento as regras estabelecidas,
nao cabendo o juizo de conveniéncia e oportunidade.

Assim, o procedimento para aplicagdo de san¢des decorre de comportamentos que
resultem em infracdes administrativas cometidas no certame licitatério ou durante
a execucao contratual. As sancbes possuem, em regra, o carater preventivo,
educativo e repressivo, e tém por finalidade, dentre outras, a reparacao de danos
gue causem prejuizos ao orgao.

Em suma, a aplicacao de quaisquer sangdes previstas na Lei n°® 8666/93 e na Lei n°®
10.520/02, acontecera somente mediante instauracao processual, processamento
das infragbes contratuais e julgamento pela autoridade competente, observando o
devido processo legal.
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Cabe ressaltar a importancia da leitura do manual com respectivo
acompanhamento do fluxo de atividades, em virtude da variedade de caminhos
que o procedimento pode tomar durante seu curso.
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Definicoes

Ata de Registro de Precos - ARP: Documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, em que se registram
precos, fornecedores, 6rgdos participantes e condicdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢des contidas no instrumento convocatério e propostas
apresentadas.

Contrato: Acordo de vontades que tem por fim gerar obrigagbes e direitos
reciprocos entre a Administragdo Publica e terceiros.

Edital: E o instrumento pelo qual a administracdo leva ao conhecimento publico
sua intencao de realizar uma licitacao e fixa condi¢des de realizacao dessa licitacao.
Empenho: Ato emanado de autoridade competente que garante a existéncia do
crédito necessario para liquidacdo de um compromisso assumido.

Fiscal administrativo do contrato: Servidor designado para auxiliar a unidade de
gestdo de contratos quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos do
contrato.

Fiscal técnico do contrato: Servidor designado para acompanhar e fiscalizar a
execucao de servico ou fornecimento de bens do ponto de vista funcional.

Ordem de Fornecimento/servico: Solicitagdes formais expedidas pela
Administracdo para que o contratado realize os fornecimentos/servigos em
quantidade, prazo e local definidos no edital, em razdo das demandas efetivas que
precisam ser satisfeitas.

Sancoes Administrativas: Penalidades aplicadas ao contratado pela inexecucao
total ou parcial do objeto contratado, observada a legislacdo vigente, assim como
o disposto no Termo de Referéncia e no respectivo contrato.

SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores: Sistema
informatizado por meio do qual os fornecedores se cadastram, com a finalidade de
fornecer materiais ou prestar servi¢os para o governo.

SIASG - Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais: Sistema onde
sdo realizadas as opera¢des de compras governamentais dos 6rgaos integrantes do
Sistema de Servicos Gerais.
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Elementos do processo

I:|1. Informar infracao:

Responsavel: Secao de Contratacdes e Gestao Contratual — SECGC

A Administracao Publica, por meio do fiscal do contrato, deve garantir que
as condicdes estabelecidas previamente sejam cumpridas durante a execucao do
contrato.

Dessa forma, no decorrer da execugdo do contrato, o fiscal pode detectar
indicio de infracdo, momento em que tem o dever de agir.

Inicialmente, o fiscal deve entrar em contato com o preposto ou responsavel
pela empresa informando o ocorrido e concedendo prazo razoavel para a correcao
do problema ou apresentacao de informacdes.

Apos frustradas todas as diligéncias junto a empresa para solugdo da falha
contratual, o fiscal do contrato devera relatar a ocorréncia a Secao de Contratacdes
e Gestao Contratual — SECGC, solicitando a apuracao para aplicacdo das
penalidades previstas no edital e/ou contrato. A SECGC encaminhara a
documentacdao para a Coordenadoria de Administragdo, que devera, com os
elementos trazidos pelos fiscais ou SECGC, de oficio, propor a apuragdo através de
processo de penalidade (art. 104, XVII do RI).

A comunicacao realizada pela SECGC devera ser feita em documento
proprio, conforme modelo constante do ANEXO I deste, contendo a narragdo dos
fatos, com as providéncias tomadas pelo fiscal, bem como as clausulas contratuais
transgredidas e sugestdao da sancdo a ser aplicada e/ou rescisao contratual. O
documento devera vir acompanhado, sempre que possivel, das copias dos

seguintes documentos: edital e seus anexos; contrato, termos aditivos e
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apostilamentos; portaria de designacao do fiscal; documento enviado pelo
fiscal a empresa, bem como a resposta recebida; ciéncia inequivoca do
fornecedor referente ao recebimento da Ordem de Fornecimento/Servico e
Nota de Empenho; e outros documentos que se fizerem necessarios.

Nas hipdteses de inexisténcia de Termo de Contrato, o servidor que
identificar a irregularidade podera fazer a comunicacdo diretamente a
COORDENADORIA DE ADMINISTRAGCAO, desde que seja observada a
documentacao necessaria disposta no paragrafo anterior. Sdo exemplos os casos
em que a irregularidade seja detectada no decorrer do processo licitatorio, durante
a vigéncia da ARP ou em contratac¢des realizadas por meio de nota de empenho ou

similares.

I:|2. Propoe apuracao (inciso V, do art. 97, do RI)

Responsavel: Coordenador de Administracao - CA
Prazo para realizacdo da atividade: 2 dias Uteis

Ao receber a comunicacao da infracdo, o Coordenador de Administracao
deve analisar os fatos narrados, verificando se ha indicios de infracdo contratual e
se constam documentos necessarios e suficientes a apreciacdo da solicitagdo de

apuracao.

Obs.: Nos casos de infracao de licitantes em procedimentos licitatérios, a comunicacao
chega a Coordenadoria de Administragdo por meio de relatério expedido pelo Supervisor
de Licitaces e Disputas Eletronicas, que informa possiveis irregularidades, visando a
apuracao de infracGes em desfavor de licitante. Assim, deve-se digitalizar os autos para

instauracao do procedimento sancionador, devolvendo-se os autos originais prosseguirem

0 Sseu curso normal.

REVISADO POR: APROVADO POR: DATA DE EMISSAO: VERSAO PAGINA
Grupo de Trabalho Marcos Alexandre B. W. Queiroga 1 19




Se verificados indicios de infracdo contratual deve elaborar despacho, nos
moldes do ANEXO II, encaminhando a documentacao a Assessoria Especial, em
seguida, a Assessoria Juridica e, por fim, propondo ao Secretario Estadual a

instauracdao de Processo Administrativo para Apuracao de Infracao Contratual.

I:|3. Emite parecer

Responsavel: Assessoria Especial da PR/PB - ASSESP
Prazo para realizacdo da atividade: 3 dias Uteis

Ao receber a documentagdo, a Assessoria Especial deve verificar se contem
todos os documentos exigidos para fundamentar a ASSJUR na apreciagdo do

assunto, emitindo parecer, nos moldes do ANEXO III

I:|4. Analisa solicitacao de apuracao (inciso I, do art. 49, do RI)

Responsavel: Assessoria Juridica da PR/PB - ASSJUR
Prazo para realizacdo da atividade: 5 dias Uteis

Ao receber a comunicacdo, a Assessoria Juridica deve analisar os fatos
narrados, verificando se ha indicios de infracdo contratual. Também é necessario
observar se a falta cometida ocasionou prejuizo a Administracdo e se ha
culpabilidade da empresa.

Na analise, caso seja observada a auséncia de alguma informacao
indispensavel, como as citadas na atividade anteriorr a ASSJUR avaliara a
pertinéncia de sua continuidade ou a devolucdo a area competente para
saneamento antes do prosseguimento de apuragao do descumprimento contratual.

Como resultado dessa analise, a Assessoria Juridica sugere ao SE a

instauracdo de procedimento apuratério ou o arquivamento da comunicacao.
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Verificado que ndo houve a infracdo contratual ou que a justificativa da
empresa ao fiscal amolda-se as hipoteses excludentes de culpabilidade, bem como
que o prejuizo causado foi irrisorio, propde-se ao Secretario Estadual o
arquivamento da comunicacao de infracao contratual por meio de Parecer, nos

moldes do ANEXO IV.

Obs.: As hipoteses excludentes de culpabilidade sdo as seguintes:

- Caso fortuito: Acontecimento natural, imprevisivel e irresistivel que atrapalha o
contrato.

- Forca maior: Acontecimento humano, previsivel ou nao, e irresistivel que
atrapalha o contrato.

- Fato da Administracdo: E toda acdo ou omissdo do Poder Publico,
especificamente relacionada ao contrato, que impede ou retarda sua execucao.

- Fato do Principe: Acdo do Poder Publico, ndo relacionada diretamente com os

contratos, mas que neles repercute, provocando desequilibrio econdmico-

financeiro em detrimento do contratado.

Se verificados indicios de infracdo contratual, de prejuizos a Administragdo
Publica e/ou que as justificativas da empresa ndo se amoldam as excludentes de
culpabilidade, a Assessoria Juridica deve elaborar despacho, nos moldes do
ANEXO V, sugerindo a instauracdo de Processo Administrativo para Apuragao de
Infracao Contratual.

Ainda, deve-se pesquisar se ja foi aplicada alguma penalidade ou se ha

algum processo para aplicacdo de penalidade em curso, no ambito do mesmo

contrato. Verificada a existéncia de procedimento sancionador em andamento

contra a empresa, deve-se analisar se o caso atual pode ser incluido no processo
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em curso. Assim, caso nao tenha sido promovida a citacao da empresa para
apresentacao da defesa prévia, as novas informacdes obtidas devem ser juntadas

aos autos, dispensando a instauragao de novo procedimento.

I:|5. Decide continuidade do procedimento (inciso XI, do art. 41, do RI)

Responsavel: Secretario Estadual
Prazo para realizacido da atividade: 3 dias Uteis

O Secretario Estadual, verificando que nao houve a infracdo contratual ou
que a justificativa da empresa amolda-se as hipdteses excludentes de
culpabilidade, bem como que o prejuizo causado foi irrisério e com fundamento
nos principios da eficiéncia, razoabilidade e economicidade, determinard o
arquivamento da apuragdo de infragdo. Por outro lado, constatado indicios de
infracdo contratual e/ou que as justificativas da empresa ndo se amoldam as
excludentes de culpabilidade, o SE determinara a instauracdo de processo
administrativo para apuracao de infragdo administrativa.

O despacho deve ser elaborado conforme modelo registrado no ANEXO VI

Obs.: O SE também podera determinar a realizagdo de diligéncias, caso em que o
processo retornara a Assessoria Juridica do Procurador-Chefe para as providéncias

necessarias. Apds, os autos deverdo ser encaminhados novamente ao SE para

despacho.

» Para decisao de arquivamento deve-se seguir para a atividade "6. Arquiva".
» Para continuidade do procedimento deve-se seguir para a atividade "7.

Autua processo”.
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DG. Arquiva

Responsavel: Secretario Estadual
Prazo para realizacao da atividade: 1 dia util

Acolhendo o parecer da Assessoria Juridica, o SE da ciéncia ao setor que

solicitou a apuragdo (“1. Informa infracdao”) e determina o arquivamento da

apuracao de infracao.

|:|7. Autua processo

Responsavel: Secao de Contratacdes e Gestao Contratual — SECGC
Prazo para realizacdo da atividade: 1 dia util

No caso de instauracdo de novo processo, deve-se solicitar a autuagdo do
procedimento apuratério por meio do Sistema Unico. No caso de apenas juntada

da documentagdo em um processo ja existente, ndo ha que se falar em autuacao.

Obs.: Em alguns casos a comunicacao da infragdo contratual é feita por meio do
processo em que se desenvolveu a baixa de ata, licitacao, dispensa, etc.. Assim,

deve-se digitalizar os autos para instauragdo do procedimento sancionador,

devolvendo-se os autos originais para prosseguimento do seu curso normal.

DS. Notifica empresa para apresentar defesa prévia

Responséavel: Secao de Contratacdes e Gestao Contratual — SECGC
Prazo para realizacao da atividade: 2 dias Uteis
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A empresa sera citada para exercicio do contraditorio e da ampla defesa no
prazo de 10 (dez) dias corridos por meio de Oficio, nos moldes do ANEXO VII.
Anexas ao Oficio, devem estar, no minimo, cépias da comunicagdo que deu causa a
instauracao do procedimento, do despacho da ASSJUR que sugeriu a instauragao
do procedimento, e da decisdo que determinou a sua instauracgao.

O oficio devera ser entregue, pessoalmente, preferencialmente, em maos,
com atesto de recebimento.

Na hipotese de ndo ser possivel a entrega na forma do paragrafo anterior, a
comunicacao devera ser feita das seguintes formas, na seguinte ordem de
prioridade:

a) com aviso de recebimento — AR (Correios);

b) por e-mail, com confirmagao de recebimento; ou

) qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado;

d) por edital, por meio do Diario Oficial da Unido - DOU;

Boas praticas:
1 — Em que pese a obrigacao de entregar a comunicacao pessoalmente a empresa,

a administracdo podera, concomitantemente, envia a mesma por e-mail, solicitando

confirmacao de recebimento.

Caso o contrato tenha a previsdo de garantia, a seguradora devera ser
comunicada da instauracao do procedimento contra sua segurada, de acordo com
o modelo do ANEXO VIII, para que adote as providéncias que entender cabiveis,
bem como estar ciente de possivel acionamento para cobertura de prejuizos

causados a Administracao.
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Obs.:

1 - As notificagdes para a empresa e para a seguradora podem ser enviadas
simultaneamente.

2 - Caso a empresa tenha se mudado sem comunicar novo endereco, devem ser|
envidados esforcos para localiza-la por meio de consulta ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, a Secretaria de Pesquisa e
Analise — SPEA/PGR ou até mesmo na internet.

3 - Caso nao se tenha o AR, pode-se valer da copia do protocolo dos Correios, em
que consta o numero do rastreamento, com seu devido relatorio, que pode ser
consultado pelo icone "Rastreamento de objetos" no sitio eletronico dos Correios
(www.correios.com.br).

4 - Sao requisitos minimos da notificagao: identificacdo do interessado e do érgao
ou entidade; restar clara a finalidade da notificacdo, ou seja, que é para a
apresentacdo de defesa prévia; a indicacdo dos fatos e fundamentos legais que
ensejaram a abertura da fase; o prazo para resposta com a data de inicio da
contagem; a possibilidade de acesso aos autos do procedimento; a informagdo da
continuidade do processo com ou sem a apresentacdo da resposta; e a orientagao
de que a parte sdao concedidos todos os meios de prova em direito admitidos.

5 - Para fazer a citacao por edital, deve-se incluir o edital de citagdo, no modelo do
ANEXO IX, no Sistema Unico e solicitar a publicacdo em Diério Oficial pelo préprio
sistema. Para solicitar a publicagdo, basta clicar em "Solicitar Publicacao" apos a
inclusdo e assinatura do documento no Unico. A citacdo é publicada em até dois
dias e o "link" para a pagina do DOU é inserido no Unico. A publicacdo deve ser
juntada aos autos;

6 - Mesmo que a defesa prévia seja intempestiva, devera ser recebida e juntada aos

autos, considerando que, sem decisao da autoridade competente nos autos, o
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relatério da CAIS pode considerar os argumentos da empresa, em nome da
autotutela, porém fazendo a devida ressalva de que a defesa ndo foi apresentada

no prazo regular.

Base legal:

1 - De acordo com o art. 110 da Lei 8.666/93, na contagem dos prazos excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. O paragrafo Unico do mesmo artigo
dispde que sé se inicia e vence o prazo em dia de expediente no 6rgao ou na
entidade. Assim, o prazo para apresentagdo da defesa prévia comecara a contar a
partir do dia Util seguinte a data do recebimento da citagao.

2 - Os prazos previstos na Lei 8.666/93 para apresentacao da defesa prévia sao:
cinco dias Uteis (§2° do art. 87) para as san¢Oes de adverténcia, multa e suspensao
temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo; e dez dias (83° do art. 87) para a sancdo de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

3 - O §3° do art. 26, da Lei 9.784/99, assegura que "A intimagdo pode ser efetuada
por ciéncia no processo, por via postal com aviso de recebimento, por telegrama ou

outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

Boas praticas:

1 — Em virtude da dificuldade em saber, desde o inicio, a sancao que sera aplicada e
para garantir o contraditério e ampla defesa da contratada, deve-se optar pelo
prazo mais benéfico para a empresa, qual seja, 10 (dez) dias corridos.

2 — Verificada a necessidade de analise por parte da fiscalizagdo (ou da area técnica)

de algum dado apresentado pela empresa na defesa prévia, e dessa analise fatos

novos sejam conhecidos, devera ser oportunizado a empresa o devido
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conhecimento para exercicio do contraditério.

Apods a citacdo da empresa, deve-se aguardar o transcurso do prazo para

apresentacao da defesa antes da proxima etapa.

l:'9. Elabora Relatoério

Responsavel: Comissdo de Analise de InfracSes e San¢des Administrativas da PR/PB
- CAIS
Prazo para realizacao da atividade: 7 dias Uteis

O gestor publico tem extrema responsabilidade na aplicacdo das sancoes,
uma vez que o impacto da penalidade pode ser significativo para a empresa. Por
isso, deve-se pautar sempre pelos principios da proporcionalidade e razoabilidade.
Assim, as san¢Oes devem ser aplicadas sempre observando a gravidade do fato e o
prejuizo causado a Administracdo, de forma que seja necessaria para reprimir a
acao delituosa e reparar o dano causado.

No que diz respeito a finalidade, a penalidade a ser aplicada pode ser de
trés tipos principais:

1) Educativa/preventiva: tem carater pedagdgico, que alerta a
contratada sobre eventuais consequéncias do descumprimento;

2) Repressiva: tem carater corretivo, que visa impedir que o Estado e a
sociedade sofram prejuizos pelo descumprimento das obrigacgdes; e
3) Reparacao de dano: tem o intuito de ressarcimento dos prejuizos
causados a Administracao em virtude do descumprimento contratual.

Sendo assim, ap0s a citacao da empresa e o decurso do prazo para a
apresentacdo da defesa prévia, deve-se elaborar o relatério de julgamento acerca

da infracdo eventualmente cometida pelo licitante/contratante, seguindo-se as
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normas do Manual de Redacdao do MPF, e nos moldes do ANEXO X deste manual.
Em sintese, devera conter relatério, fundamentacao e conclusao, compreendendo
as seguintes informagdes:
a) relatorio descrevendo os fatos, desde a licitacdo, contratacao e
faltas cometidas, bem como se o contrato ainda esta em vigor ou ndo
e se ha a reincidéncia da empresa, no ambito do mesmo contrato;
b) indicagdo sobre a apresentacao ou ndo de defesa prévia pela
empresa e da sua tempestividade;
¢) analise dos argumentos apresentados na defesa prévia, se for o
caso; e
d) indicacdo da penalidade a ser aplicada ou a sugestdo de
arquivamento do processo, com os fundamentos legais para tanto.

Considerando a necessidade de otimizar a analise e a instrucdo dos
processos administrativos que visem a apuragdo de infracdes e aplicagdo de
sancbes em face de licitantes e contratados no ambito da Procuradoria da
Republica na Paraiba, a Comissdo de Analise de Infracdes e San¢des Administrativas
da PR/PB — CAIS PR/PB foi instituida e vinculada administrativamente ao Gabinete
do Procurador-Chefe, com suas competéncias definidas na Portaria PR/PB N° XXX,
de XX de novembro de 2017, publicada no D-MPF-e, em XX de novembro de 2017,
pagina XX.

Como ja mencionado anteriormente, na sugestdao da(s) penalidade(s) a
ser(em) aplicada(s), deve-se observar: a gravidade da infracdo cometida; a
reincidéncia; o dano causado ao interesse publico; e o prejuizo causado a
Administracao.

+ Pela Lei de Licitacdes (Lei 8.666/93) € possivel a aplicacdo das seguintes

penalidades:
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- Adverténcia - Art. 87, 1, Lei 8.666/93

Tem o menor grau de restricao, devendo ser aplicada nas infracdes de
pequena gravidade que ndo acarretem prejuizo relevante a Administracao,
podendo ser aplicada, dentre outros, nos seguintes casos:

a) descumprimento parcial das obrigacbes e responsabilidades
assumidas contratualmente; e

b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao
cumprimento das obrigagdes assumidas, a critério da contratante, desde
que nao caiba a aplicacdo de sancao mais grave.

- Multa - Art. 87, 11, Lei 8.666/93

E a Unica penalidade que possui natureza pecuniaria e que pode ser
cumulada com outras sang¢des. A lei prevé a multa moratdria (art. 86 da Lei
8.666/93), que decorre da demora injustificada para a execu¢do do contrato;
e a multa compensatoria (art. 87 da Lei 8.666/93), que decorre do
descumprimento contratual, seja ele total ou parcial.

A multa pode ser descontada da garantia de execucao, quando
houver, e dos créditos da contratada, desde que esteja previsto em contrato.

- Suspensao temporaria de participacdo em licitacao e
impedimento para contratar com a Administracao - Art. 87, III, Lei
8.666/93
A suspensao pode durar até 2 anos e podera ser aplicada, se, por culpa ou

dolo, a contratada prejudicar a execugao das obrigagdes assumidas.

ATENCAO: Conforme orientacdo da Consultoria Juridica, a Administracdo

acompanha o entendimento do Tribunal de Contas da Unido e da AUDIN (Parecer

SEORI/AUDIN-MPU n° 1.696/2016) quanto ao carater restritivo da abrangéncia da
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penalidade de suspensao e, dessa forma, se esta penalidade for aplicada por outro

6rgao publico, ndo terd o condado de impedir a contratacdo com a Procuradoria da

Republica na Paraiba.

- Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracido Publica - Art. 87, VI, Lei 8.666/93

E considerada a mais gravosa das sancdes. Seus efeitos persistem
enquanto durarem os motivos que determinaram a punicao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

+ Ja a Lei do Pregao (Lei 10.520/02) prevé a penalidade de:
- Impedimento de licitar e contratar com a Unido, com
descredenciamento do SICAF - Art. 7°, Lei 10.520/02
Tal sancdo podera ser pelo prazo de até 5 (cinco) anos, e podera
ocorrer em qualquer das hipoteses de sancbes previstas abaixo, sem
prejuizo das demais cominacgdes legais, se o contratado/licitante:
a) Nao celebrar o contrato;
b) Deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa;
¢) Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
d) Nao mantiver a proposta;
e) Falhar ou fraudar na execugdo das obrigacdes assumidas;
f) Cometer fraude fiscal; e
g) Comportar-se de modo inidéneo;

ApoOs a elaboragdo do relatério, com a sugestdo da penalidade a ser
aplicada, os autos serdo encaminhados ao Coordenador de Administragdo para
propor a aplicacao de penalidade ou o arquivamento ao Secretario Estadual (inciso
VI, do art. 97, do RI).

Obs.:

1 - Ndo se recomenda a aplicacdo da penalidade de adverténcia quando a conduta

for reincidente ou quando o contrato nao estiver mais vigente.
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no prazo regula

houver.

penalidades.

r.

2 - Se a defesa prévia for intempestiva, sem decisdo da autoridade competente nos
autos, o relatério pode considerar os argumentos da empresa, em nome da
autotutela, porém fazendo a devida ressalva de que a defesa nao foi apresentada
3 - Observar a dosimetria das penalidades previstas no contrato/ata/edital/TR, se

4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente as demais

5 - A verificacdo de reincidéncia deve ser no ambito do mesmo contrato.

QUADRO RESUMO

Suspensao

Impedimento

Declaracao de

inidoneidade

Referéncia Art. 87, 111, Lei 8.666/93 |Art. 7°, LeilArt. 87, 1V, Lei 8.666/93
legal 10.520/02

Modalidades [Todas, inclusive pregdo [Pregao Todas, inclusive pregao
aplicaveis

Abrangéncia [Entidade contratanteEnte federativoloda a Administracdo

(6rgdo que aplicou a(Uniao) Publica (Uniao,
sancao) Estados, DF e
Municipios)

Efeitos Nao retroagem (ex nunc)Nao retroagem (exNao retroagem (ex

nunc) nunc)

Prazo Até 2 (dois) anos Até 5 (cinco) anos [[ndeterminado -
minimo de 2 (dois)
anos

Autoridade |PC - Art. 33, XIIJPGR - Art. 6°, XXXII|PGR - Art. 6° XXXII,

competente |Regimento InternoRegimento InternoRegimento Internog

para aplicar  JAdministrativo Diretivo Diretivo

Base legal:
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1 - Lei 8.666/93

Art. 86. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a
multa de mora, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

81° A multa a que alude este artigo nao impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras san¢des previstas nesta Lei.

82° A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da
garantia do respectivo contratado.

§3° Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera o contratado pela sua diferenca, a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou ainda, quando for o

caso, cobrada judicialmente.

Art. 87. Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Administracdo podera,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancdes:

[ - adverténcia;

IT - multa, na forma prevista no instrumento convocatoério ou no contrato;

Il - suspensao temporaria de participacao em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base no
inciso anterior.

§1° Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda

desta, respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos
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pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.
§2° As sancdes previstas nos incisos [, Il e IV deste artigo poderdo ser aplicadas
H’untamente com a do inciso II, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

§3° A sancao estabelecida no inciso IV deste artigo é de competéncia exclusiva do
Ministro de Estado, do Secretario Estadual ou Municipal, conforme o caso, facultada
a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois) anos de sua

aplicacao.

2 - Lei 10.520/02 (Lei do Pregéao)

Art. 7° Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execug¢do do contrato, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art.
4° desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em

edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

|:|10. Propoe a aplicacdo de penalidade ou arquivamento (inciso VI, do
art. 97, do RI)

Responséavel: Coordenador de Administracao
Prazo para realizacdo da atividade: 2 dias Uteis
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O Coordenador de Administracdo, considerando o relatério emitido pela
CAIS, propode a aplicagdo de penalidades em desfavor de licitantes ou contratado,

ou o arquivamento do processo administrativo, nos termos do ANEXO XI.

I:|11. Profere decisao

Responsavel: Secretario Estadual
Prazo para realizacdo da atividade: 3 dias Uteis

A decisdo sera proferida por meio de despacho do SE, nos termos do
modelo constante no ANEXO XII, que, acolhendo proposicao do Coordenador de
Administracao e do relatério da CAIS, pode determinar os seguintes caminhos:

a) Decidir pela aplicacdo de penalidade de multa e/ou adverténcia,

seguindo-se para a atividade “14 - Intima empresa”; (inciso VIII, do

art. 41, do RI)

b) Encaminhar o procedimento administrativo ao Procurador-Chefe,
sugerindo o arquivamento dos autos ou a aplicagdo de penalidade de
suspensao temporaria, impedimento para licitar e contratar ou
declaracdo de inidoneidade, seguindo-se para a atividade “12.

Profere decisdo”. (incisos XII e XIV, do art. 41, do RI).

Obs.:

1 - Na penalidade de suspensao temporaria, a competéncia de decisdo é do
proprio Procurador-Chefe. Para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e declaracao de inidoneidade, o Procurador-Chefe devera remeter os
autos ao Procurador-Geral da Republica, autoridade competente para aplicagdo das

sancoes.

2 - Nao havendo concordancia do SE com a proposicdo do Coordenador de
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Administracdo e do relatério da CAIS, os autos poderdo ser devolvidos para

retificacdo, ou outras providéncias que se fizerem necessarias. ApOs 0s ajustes pela

CAIS, os autos deverao retornar ao SE para despacho decisoério.

|:|12. Profere decisao

Responsavel: Procurador-Chefe
Com base no relatorio da CAIS e na proposicao fundamentada do Secretario
Estadual, o PC decidira:
- Arquivar o processo;
- Aplicar a penalidade de suspensédo temporaria; ou
- Enviar os autos ao Procurador-Geral da Republica - PGR para
decisdao sobre a aplicacdao das penalidades de impedimento de licitar e

contratar ou declaragao de inidoneidade.

» Para arquivamento deve-se seguir para a atividade "23. Comunica empresa”.

» Para aplicacao da penalidade de suspensdo deve-se seguir para a atividade

"14. Intima empresa”.

» Para decisao de aplicacdo da penalidade de impedimento ou inidoneidade

deve-se seguir para a atividade "13. Decide penalidade”.

Obs.: O PC também pode determinar ou propor a aplicagdo de sancao diversa da

sugerida.

|:|13. Decide penalidade

Responsavel: Procurador-Geral da Republica
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O Procurador-Geral da Republica analisara os autos, proferindo decisdo. Para
qualquer decisdo tomada pelo PGR, o processo deve retornar a SECGC para

intimagdo da empresa e interessados, e demais providéncias.

» Para arquivamento deve-se seguir para a atividade "23. Comunica empresa";
» Para aplicacao da penalidade deve-se seguir para a atividade "14. Intima

empresa”.

|:|14. Intima empresa.

Responsavel: Secao de Contratagdes e Gestao Contratual — SECGC
Prazo para realizacdo da atividade: 2 dias Uteis

Decidida a penalidade pela autoridade competente, a empresa sera
intimada, conforme modelo do ANEXO XIII, para que apresente recurso da decisao

proferida.

Obs.: Das penalidades aplicadas pelo PGR nao cabem recurso, mas tao somente

pedido de reconsideragao.

Base legal:
1- A Lei 8.666/93, prevé os prazos para apresentacdo de recurso/pedido de

reconsideragao, quais sejam:

- Art. 109, inciso [, "f": 5 (cinco) dias Uteis para as penalidades de adverténcia, multa,
suspensdo temporaria; e

- Art. 109, inciso III, caput: 10 (dez) dias Uteis para a penalidade de declaragao de

inidoneidade.

2- A Lei 10.520/00 nao dispde de prazo para apresentacao de recurso/pedido de
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reconsideracdo na hipdtese da penalidade de impedimento de licitar e contratar.

Dessa forma, aplica-se, subsidiariamente, de acordo com o seu art. 9°, a regra geral

disposta na Lei 8.666/93, de 5 (cinco) dias Uteis

A intimacdo devera conter a comunicacao da decisao, via oficio, juntamente,
com copia da decisdo e do relatério.

Em caso de penalidade de multa, a comunicacao devera ser acompanhada
da Guia de Recolhimento da Unido - GRU, para quitagdo, conforme prazo
contratual, e, se o contrato estiver vigente ou a empresa tiver crédito com a
Administracao, caso a GRU ndo seja quitada no prazo determinado, a intimacao
devera informar ao contratado que o valor sera automaticamente descontado dos
créditos que a empresa faz jus perante o contratante, se assim estiver previsto no

contrato.

Boas praticas: Nao é recomendavel a efetivacdo do desconto neste momento, uma vez

gue a empresa ainda pode recorrer e o valor da multa pode vir a ser reduzido ou extinto.

A GRU deve ser emitida no sitio eletronico do Tesouro Nacional, conforme
ANEXO XIV.
Ao salvar a GRU, deve-se juntar uma guia ao processo e anexar outra a

intimacgao.

Boas praticas: Para a intimagdo regular, recomenda-se a observancia dos passos
referentes a citagdo previstos na atividade 8. Notifica empresa para apresentar

defesa prévia.

Obs.:

1 - Assim como na citacdo, o prazo comecara a contar a partir do dia util seguinte

REVISADO POR: APROVADO POR: DATA DE EMISSAO: VERSAO PAGINA
Grupo de Trabalho Marcos Alexandre B. W. Queiroga 1 37




a data do recebimento da intimacao.

2 - Se for necessaria a intimagao por edital, utilizar o modelo constante no ANEXO
XV.

3 - A seguradora, citada na atividade “8. Notifica empresa para apresentar
defesa prévia”, caso a multa ndo seja quitada por meio da GRU ou do desconto

dos créditos que a empresa faz jus perante a contratante, devera ser intimada da

decisao de penalidade, nos termos do ANEXO XVI

ApOs deve-se aguardar o prazo para manifestacao da empresa.

» No caso de ndo manifestacdo da empresa, o processo segue seu fluxo.

» No caso de apresentacao de recurso ou pedido de reconsideragdo deve-se

seguir para a atividade "15. Verifica penalidade™.

|:|15. Verifica a penalidade

Responséavel: Secao de Contratacdes e Gestao Contratual — SECGC

Se a empresa apresentar recurso ou pedido de reconsideracdo, deve-se
verificar qual a decisdo impugnada para determinar qual caminho o processo

seguira.

» No caso de recurso ou pedido de reconsideracao contra penalidade de

multa e adverténcia deve-se seqguir para a atividade "16. Elabora Parecer”.

» No caso de recurso contra penalidade de suspensdao ou pedido de
reconsideragdo contra penalidade de impedimento ou inidoneidade deve-se

seguir para a atividade "19. Encaminha recurso/pedido de reconsideracao”.
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|:|16. Elabora parecer

Responsavel: Assessoria Juridica da PR/PB — ASSJUR
Prazo para realizacao da atividade: 5 dias Uteis

Destaca-se que, em regra, a interposicdo do recurso ndo tem efeito
suspensivo. Isso significa que os efeitos da decisdao continuam vigentes. Assim,
podem ser efetuados os devidos registros da decisdo no SICAF, bem como envio
da multa, se for o caso. Deste modo, a ASSJUR elabora parecer opinativo,

conforme ANEXO XVII

|:|17. Decide reconsideracao

Responsavel: Secretario Estadual
Prazo para realizacao da atividade: 2 dias Uteis

Aplicada as penalidades de Adverténcia e/ou Multa pelo SE, o mesmo

devera proferir decisdo, conforme ANEXO XVIII, sempre fundamentada,

reconsiderando ou nao a penalidade aplicada.
Nao acolhida a tese da defesa (ou acolhida parcialmente), os autos devem
ser encaminhados ao Procurador-Chefe para decisao.

No caso de reconsideracdo total da decisao, os autos retornarao a SECGC.

» No caso de reconsideracao total deve-se seguir para a atividade "23._

Comunica empresa”.

» No caso de reconsideracao parcial deve-se seguir para a atividade "18.

Decide recurso"”.
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|:|18. Decide Recurso

Responsavel: Procurador-Chefe

A decisdo que analisa o recurso ou pedido de reconsideracao podera
manter ou alterar a penalidade aplicada, conforme ANEXO XIX. Em caso de
possivel gravame a situacao, deve-se proceder a cientificagdo prévia para
alegacgoes.

Apos decisdo, os autos deverdo retornar a SECGC, para prosseguimento a

partir da atividade "23. Comunica empresa”.

|:|19. Elabora parecer

Responsavel: Assessoria Juridica da PR/PB — ASSJUR
Prazo para realizacao da atividade: 5 dias Uteis

Destaca-se que, em regra, a interposicao do recurso ndao tem efeito
suspensivo. Isso significa que os efeitos da decisdo continuam vigentes. Assim,
podem ser efetuados os devidos registros da decisao no SICAF, bem como envio
da multa, se for o caso. A ASSJUR elabora parecer fundamentado, a ser

encaminhado ao Procurador-Chefe, nos termos do ANEXO XX.

|:|20. Decide reconsideracao

Responsavel: Procurador-Chefe
Prazo para realizacdo da atividade: 3 dias Uteis
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Aplicada a penalidade de Suspensao pelo PC, o mesmo devera proferir
decisao, conforme ANEXO XXI, sempre fundamentada, reconsiderando ou nao a
penalidade aplicada.

Nao acolhida a tese da defesa (ou acolhida parcialmente), os autos devem
ser encaminhados ao Procurador-Geral para decisao.

No caso de reconsideracdo total da decisao, autos retornarao a SECGC.

|:|21. Encaminha recurso

Responsavel: Procurador-Chefe
Prazo para realizacdo da atividade: 3 dias Uteis

Os recursos interpostos contra as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e declaracdo de inidoneidade devem ser encaminhados ao Procurador-

Geral, para analise e emissao de decisdo, se for o caso, nos termos do ANEXO XXII.

|:|22. Decide Recurso

Responsavel: Procurador-Geral

A decisdo que analisa o recurso ou pedido de reconsideracdo podera
manter ou alterar a penalidade aplicada. Em caso de possivel gravame a situacao,
deve-se proceder a cientificacao prévia para alegagoes.

Apos decisdo, os autos deverdo retornar a SECGC, para prosseguimento a

partir da atividade "23. Comunica empresa".

|:|23. Comunica empresa

Responsavel: Secao de Contratacdes e Gestao Contratual — SECGC
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Prazo para realizacido da atividade: 2 dias Uteis

A empresa devera ser comunicada da decisdao proferida, conforme modelo

do ANEXO XXIII

» No caso de aplicacdao de penalidade deve-se seguir para a atividade "24.

Reqistra penalidade no SICAF".

» No caso de arquivamento deve-se seguir para a atividade "28. Arquiva
processo”.

Obs.:

1 - Além da comunicagdo para a empresa, deve-se dar ciéncia aos fiscais do
contrato (administrativos e técnicos) ou o servidor que solicitou a apuracdo da

infracao.

2 - A seguradora também devera ser intimada da decisao final.

|:|24. Registra penalidade no SICAF

Responsavel: Secao de Contratacdes e Gestao Contratual — SECGC
Prazo para realizacdo da atividade: 2 dias Uteis

Caso a empresa ndo se manifeste no prazo ou, ndo havendo mais
possibilidade de recurso, a penalidade deve ser registrada no SICAF. Esse registro é

feito por meio do sitio www.comprasgovernamentais.com.br (ANEXO XXIV)

Apds, incluir a ocorréncia no processo.

» No caso de existéncia de multa deve-se seguir para a atividade "25. Verifica

pagamento”.
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» No caso das demais penalidades deve-se seguir para a atividade "28.

Arquiva processo”.

Obs.:
1. Caso no processo tenha sido aplicada penalidade de multa cumulativamente as
demais, deve-se seguir o determinado na atividade " 28. Arquiva processo"”.

2. A senha de acesso ao SICAF pode ser obtida por meio do cadastrador parcial do

SIASG da Unidade.

|:|25. Verifica pagamento

Responsavel: Secao de Contratacdes e Gestao Contratual — SECGC
Prazo para realizacdo da atividade: 10 dias Uteis

Passado o prazo para pagamento sem que a empresa tenha enviado o
comprovante de quitagdo, deve-se consultar o recolhimento no sistema SISGRU

(https://www.sisgru.tesouro.gov.br) (ANEXO XXV).

Obs.: A senha de acesso ao SISGRU é a mesma utilizada para acesso ao SIAFL

Realizada a consulta no SISGRU e verificado que nao houve o pagamento da
multa aplicada e também que ndo foi possivel o desconto dos créditos que a
empresa faz jus perante o contratante pela Secao de Execucdo Orgcamentaria e
Financeira — SEOF, a SECGC devera oficiar a seguradora para pagamento do valor,
caso haja previsao contratual.

Apds os procedimentos acima, comunica-se a empresa acerca das
providéncias adotadas.

Identificado ou ndo o pagamento, deve-se incluir nos autos o arquivo com o

comprovante de pagamento/auséncia do recolhimento para juntada aos autos,
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bem como, todos os comprovantes de descontos/retencao ou utilizacdo da

garantia.

Obs.: Verificar se o contrato possui garantia e se a mesma ainda esta vigente. Caso

contrario, ndo ha que aciona-la.

> No caso de multa ndo paga, deve-se seguir para a atividade "26. Elabora

parecer”, encaminhando anexo o Demonstrativo de Débito (ANEXO XXVI).

> No caso de multa paga deve-se seguir para a atividade "28. Arquiva
processo”.

|:|26. Elabora parecer (art. 49, inciso II do RI)

Responséavel: Assessoria Juridica do Procurador-Chefe
Prazo para realizacao da atividade: 5 dias Uteis

A Assessoria Juridica devera se manifestar (ANEXO XXVII), para fins de

decisao pelo Procurador-Chefe, considerando as seguintes opc¢oes:

- No caso de multa ndo paga no valor abaixo de R$ 1.000,00 (um mil reais), a
Assessoria Juridica sugere ao Procurador-Chefe o encaminhamento dos autos a
SEOF, para fins do cumprimento do Parecer SEORI/AUDIN-MPU n° 553/2017,
conforme Portaria n°® 75 de 22/03/2012, da Procuradoria da Fazenda Nacional; ou

- Independente do valor da multa, a Assessoria Juridica sugere ao
Procurador-Chefe o encaminhamento dos autos a Procuradoria da Fazenda

Nacional — PFN.
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|:|27. Profere decisao

Responsavel: Procurador-Chefe
Prazo para realizacdo da atividade: 3 dias Uteis

Com base no parecer da Assessoria Juridica, o Procurador-Chefe podera

determinar o seguinte (ANEXO XXVIII):

> O encaminhamento dos autos a SEOF, para fins do cumprimento do Parecer
SEORI/AUDIN-MPU n° 553/2017, observando-se a Portaria n° 75 de
22/03/2012, da Procuradoria da Fazenda Nacional, conforme procedimento

constante no ANEXO XXIX e, em seguida, ap0s juntados os comprovantes

dos lancamentos contabeis, encaminha-se o processo para a SECGC, que

seguira para a atividade "28. Arquiva processo”;

> O envio de cépia do processo a Procuradoria da Fazenda Nacional — PFN
onde a empresa tenha sede para inscricdo do débito na Divida Ativa da
Unido. Para tanto, o processo deve ser encaminhado por meio de Oficio

assinado pelo Procurador-Chefe, conforme modelo do ANEXO XXX,

juntamente, com o Demonstrativo de Débito apresentado pela SECGC. Em
seguida, determina o envio dos autos a SECGC para arquivamento do

processo, conforme atividade "28. Arquiva processo”.

Boas praticas:

1 - Se o processo for fisico, recomenda-se digitalizar para guarda no setor, uma vez que o
original seguira para a PFN. Caso o processo seja eletronico, deve-se imprimir para envio a
PFN.

2 - Embora a lei preveja a possibilidade de acionar a garantia como primeira opcao,

recomenda-se, preliminarmente, a cobranga diretamente com a empresa, por meio de GRU

ou glosa na fatura, caso haja previsdo em contrato.
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Base legal: Se o valor for inferior a R$ 1.000,00 (mil reais), o processo nao deve ser enviado
a PFN, mas tdo somente arquivado, observando a Portaria n°® 75 de 22/03/2012, da
Procuradoria da Fazenda Nacional, que, nos termos do art. 1°, inciso I, define a "ndo
inscricdo na Divida Ativa da Unido de débito de um mesmo devedor com a Fazenda

Nacional de valor consolidado igual ou inferior a R$ 1.000,00 (mil reais)".

Obs.: Antes de decidir pelo arquivamento, deve-se conferir se ha outros processos
finalizados contra a empresa que, somados, alcancam valor superior a R$ 1.000,00 (mil

reais). Nesse caso, os processos devem ser apensados para serem enviados a PFN.

ATENCAO: Ao final do processo, antes do envio a PFN, deve-se conferir se as penalidades

aplicadas estdo registradas no SICAF, bem como verificar se a comunicagao da decisao foi

realizada pela SECGC (ou servidor responsavel pela comunicacdo de infragéo).

|:|28. Arquiva processo

Responséavel: Secao de Contratacdes e Gestao Contratual — SECGC
Prazo para realizacao da atividade: 3 dias Uteis

SECGC encaminhara o processo para o arquivo em trés casos:
- Aplicacdo de penalidade de multa, devidamente paga pela empresa;
- Aplicacao das demais penalidades; e

- Determinacdo de arquivamento por autoridade superior.

ATENCAO: Ao final do processo, antes do envio ao arquivo, deve-se conferir se as

penalidades aplicadas estdo registradas no SICAF, bem como verificar se a

comunicacao da decisao foi realizada.
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ANEXO I - MODELO DE MEMORANDO QUE SOLICITA APURAGAO DE INFRAGAO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
SECRETARIA ESTADUAL
COORDENADORIA DE ADMINISTRAGCAO
SECAO DE CONTRATACOES E GESTAO CONTRATUAL

Memorando n° xx/20xx/MPF/PR-PB/SE/CA/SECGC

Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.
A Coordenadoria de Administracao da PR/PB,

Assunto: Informar acerca de indicios de infra¢des contratuais - Contrato MPF/PB N.® XX/XXX —
(NOME DA EMPRESA e CNPJ)

1. Visa o presente Memorando solicitar a apuracao de infracao administrativa praticada,
em tese, pela empresa xxxxxxxxx, contratada por meio do Contrato/Ata de Registro de Precos n°

xx/xxxx., decorrente do Pregao n® xx/xxxx, para xxxxx (descrever o objeto da contratagao).

2. O prazo para o cumprimento do contrato iniciou-se em XXXXXXXXX, COM O
recebimento pela empresa da Nota de Empenho n. xwooooxx, junto com a Ordem de

Fornecimento/Servico com data limite para entrega/execucao em xxxxxxxxx. (se for o caso)

3. Considerando as informagdes constantes no PGEA n°. numero do processo de
acompanhamento do contrato ou correlato, durante a execucdo do contrato, a empresa
descumpriu obriga¢des avencadas. Constatada a referida nao conformidade, foram tomadas as

seguintes providéncias:

(listar as diligéncias realizadas, mencionando o item a que se referem e os resultados)

Item Providéncias adotadas Resultados

01 Houve a notificagdo da empresa para Nao houve, no periodo, regularizacao da falha.
prestar esclarecimentos sobre a
ocorréncia no prazo de 05 (cinco) dias
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uteis
A empresa foi notificada a prestar Respondeu enviando os comprovantes de
02 esclarecimentos no prazo de 05 (cinco) | pagamento. Todavia, realizou os pagamentos com
dias uteis (Of. Xx/2017). atraso de 05 (cinco) dias em relacdo aos prazos
previstos no contrato.
4. Diante das providéncias adotadas e dos resultados obtidos, consideramos que

houve prejuizo a Administragdo consistente em xxxxx (indicar prejuizo causado. Ex: atraso no
recebimento de saldrios por parte dos funcionarios terceirizados; repeticio da licitagao;
impossibilidade de atendimento a usuarios que receberiam os materiais e/ou servigos prestados,

etc)

5. Por todo exposto, solicito a abertura de procedimento administrativo em face da empresa,
para apuracao da infracdo administrativa indicada, bem como a rescisdo unilateral do contrato (se
o fiscal entender necessario, pode sugerir também a rescisao unilateral do contrato. Para isso, deve

avaliar o efeito da medida e o impacto operacional da continuidade dos servigos pertinentes).

Atenciosamente,

NOME
Chefe da Secao de Contratacoes e Gestao Contratual

OBS. - Documentos em anexo:

Edital e anexos;

Contrato, termos aditivos e apostilamentos;

Portaria de designacao do fiscal;

Documento enviado pelo fiscal a empresa, bem como a resposta recebida;

Ciéncia inequivoca do fornecedor referente ao recebimento da Ordem de Fornecimento/Servico e
Nota de Empenho, quando for o caso.

Outros documentos que servirem para demonstrar a inexecugao contratual.
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ANEXO II - MODELO DE DESPACHO QUE SUGERE INSTAURAGCAO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
SECRETARIA ESTADUAL
COORDENADORIA DE ADMINISTRAGCAO

Despacho n° . xxx/20xx
Referéncia: Contrato/NE/Edital/TR xx/20xx
Interessada: Nome da Empresa.

Senhor Assessor Especial,

1. Trata-se de solicitagdo de abertura de processo administrativo para apurar possivel
aplicacdo de penalidade em desfavor da empresa NOME DA EMPRESA., CNPJ: xxxxxxx, referente ao
Contrato/Nota de Empenho/ARP n° xxxxx.

2. Para tanto, solicitamos apreciacao da documentacao apresentada, sendo expedido
parecer técnico quanto a instauragao do referido processo.

3. Em seguida, solicitamos encaminhamento para apreciacdo da Assessoria Juridica do
Procurador-Chefe, quanto a apuragdo de possiveis descumprimentos contratuais por parte da
contratada.

4. Por fim, analisados os fatos apresentados, verificando-se presente a necessidade de
apuragao da infracdo administrativa narrada, tendo em vista o aparente descumprimento de
cldusulas contratuais, e a possibilidade de a conduta da empresa ter causado prejuizo as atividades
da Administragdo, bem como, nao ter sido causada por fatores que excluam sua culpabilidade,
como caso fortuito e forca maior, encaminhe-se toda a documentacéo a Secretaria Estadual com a
sugestao de que seja instaurado Processo Administrativo em face da empresa em epigrafe, para

apurar suposta infringéncia de clausulas contratuais e/ou dispositivos legais.

Jodo Pessoa-PB, XX de XX de 20XX.

NOME
Coordenadoria de Administracao da PR/PB
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ANEXO III - MODELO DE PARECER DA ASSESSORIA ESPECIAL

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
ASSESSORIA ESPECIAL

PARECER TECNICO N° / -MPF/PR-PB/GABChefia/ASSESP

PR-PB- /

Referéncia : e-PGEA N° 1.24.000. / -

Assunto : Apuragdo de irregularidades em desfavor de NOME DA EMPRESA - Contrato
MPF/PB N° __/ ( ) ou ARP N° /

Interessado : Secretaria Estadual

Conforme estabelecido no inciso II, do art. 1° da Portaria PR/PB N° 144/2016, de 18
de maio de 2016, informamos ter apreciado os autos epigrafado, que trata da apuracdo de
infracdes cometidas no Contrato MPF/PB N° __/ ( )oudositens _, _, e
por meio da participagdo na Ata de Registro de Precos N° _ /__

JR—

2. Procedida a analise, consoante ao disposto no inciso V do Art. 97 do Regimento
Interno Administrativo do MPF, aprovado pela Portaria SG/MPF N° 382/2015, de 05 de maio de
2015, a Coordenadoria de Administracito — COORADM, propbés a fl. __, a abertura do

procedimento administrativo visando a apuragdo de possiveis irregularidades e aplicacdo de
penalidades.

4, Escrever sobre o tipo da contratacao (se por ARP, Nota de Empenho, etc).
5. Escrever aqui sobre as notificacdes a empresa, citando as folhas.
6. Citar a previsdo de penalizagdo conforme estipulado na Clausula __ - das

Penalidades, constante da fl.

7. Caso a contratacdo tenha sido por adesdo a ARP, deverd ser recomendado a
informacédo da abertura do procedimento de penalizagdo ao érgao gerenciador.

8. Citar os documentos juntados e recomendar outros que eventualmente necessitem
constar para melhor fundamentacao dos autos e facilitar o trabalho da Assessoria Juridica.

E o parecer.

Em, _de de
NOME DO ASSESSOR
ASSESSOR NIVEL II
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ANEXO IV - MODELO DE PARECER DA ASSESSORIA JURIDICA - ARQUIVAMENTO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
CHEFIA DE GABINETE
ASSESSORIA JURIDICA

A Secretaria Estadual da PR/PB,

1. Trata-se de solicitagdo de abertura de procedimento administrativo sancionador
para possivel aplicacdo de penalidade em desfavor da empresa NOME DA EMPRESA, contratada
por meio do Contrato/Nota de Empenho/ARP n° xxxxx, para o objeto do contrato.

2. ApoOs andlise do conteddo do Memorando n® xx/xxxx, verifico ausentes os
pressupostos para aplicagdo da penalidade sugerida.

3. Com efeito, verifica-se que os fatos narrados xxxx (justificar a razao pela qual ndo
sugere a instauracao do processo).

4. De fato, na esfera do Direito Publico, os principios s@o os padroes que se prestam a
orientar a pratica dos atos administrativos. Nesse sentido, Hely Lopes Meirelles, com reconhecida
autoridade, assevera:

(...) por esses padrdes é que se hdo de pautar todos os atos administrativos.
Constituem, por assim dizer, os fundamentos da ac¢do administrativa, ou,
por outras palavras, os sustentaculos da atividade publica. Relega-los é
desvirtuar a gestdo dos negdcios publicos e olvidar o que ha de mais
elementar para a boa guarda e zelo dos interesses sociais."

5. Assim, de forma a manter a diretriz de que atividade publica deve ser pautada por
esses fundamentos, a Constituicdo Federal de 1988 elegeu, sem prejuizos de outros que nela ndo
estejam explicitamente previstos, cinco principios basicos, o se referir em seu artigo 37

especificamente a Administracdo Publica, quais sejam: legalidade, impessoalidade, moralidade,

1 Direito Administrativo Brasileiro - Sao Paulo, 1991 - p. 82

REVISADO POR: APROVADO POR: DATA DE EMISSAO: VERSAO AGINA
Grupo de Trabalho Marcos Alexandre B. W. Queiroga 1 52




publicidade e eficiéncia, sendo justamente este Ultimo o principal fundamento a ser seguido
quando se trata dos procedimentos administrativos sancionadores.

6. De fato, o principio da eficiéncia, alinhado ao principio da economicidade, determina
que o valor a ser despendido com a movimentacdo da maquina estatal para aplicacdo de
penalidades deve ser inferior ao beneficio que podera advir ao final do procedimento apuratério
da infracao.

7. Nesse sentido, transcreve-se as palavras do grande constitucionalista Uadi Lammégo
Bulos, segundo o qual "o principio da eficiéncia também serve para atenuar o formalismo
exacerbado, evitando excessos. Nesse ponto, conecta-se com os ditames da proporcionalidade e
da moralidade, servindo, assim, para balizar a conduta dos poderes publicos”.

8. Tal entendimento justifica-se a medida que o processo administrativo deve ser um
instrumento de obtencdo do melhor resultado possivel com o emprego minimo possivel de
recursos, tanto materiais como humanos, de forma a preservar, além do respeito ao Principio
constitucional da eficiéncia, os ditames dados pelos principios da economia processual, da
proporcionalidade e da razoabilidade.

0. Nessa linha de raciocinio, traz-se, ainda, o magistério de Joel de Menezes Niebbhur,

o qual afirma que:

"o Principio da Razoabilidade exige que as decisdes administrativas,
especialmente as discricionarias, devem encontrar amparo em justificativas
racionais, no bom senso. Dessa forma, o principio em tela proibe que os

agentes administrativos tomem decisbes que nao visem quaisquer

utilidades, despropositadas, que fujam dos pardmetros do senso comum”.?

10. Por todo o exposto, a ASSJUR opina pela ndao abertura de procedimento
administrativo apuratorio, sugerindo o arquivamento da comunicacao.
11. Salvo melhor juizo. E o parecer.

Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.

NOME
Assessoria Juridica da PR/PB

2 Curso de Direito Constitucional, 5* edigdo revista e atualizada.
3 NIEBUHR, Joel Menezes. Licitagdo Piiblica e contrato administrativo. Curitiba:Zénite, 2008, p.37.
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ANEXO V - MODELO DE PARECER DA ASSESSORIA JURIDICA - INSTAURAGAO DE
PROCEDIMENTO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
CHEFIA DE GABINETE
ASSESSORIA JURIDICA

A Secretaria Estadual da PR/PB,

1. Trata-se de solicitacdo de abertura de processo administrativo para apurar possivel aplicacao de
penalidade em desfavor da empresa NOME DA EMPRESA, CNPJ: xxxxxxxx, referente ao
Contrato/Nota de Empenho/ARP n® xxxx.

2. Analisando-se os autos, verifica-se presente a necessidade de apuracdo da infracao
administrativa narrada, tendo em vista o aparente descumprimento de clausulas contratuais, uma

vez que informar infracdo praticada pela empresa.

3. Em analise preliminar, verifica-se a possibilidade de a conduta da empresa ter causado prejuizo
as atividades da Administracdo, bem como ndo ter sido causada por fatores que excluam sua

culpabilidade, como caso fortuito e forca maior.

3. Pelo exposto, a presente Assessoria Juridica encaminha este expediente com a sugestao de que
seja instaurado Processo Administrativo em face da empresa em epigrafe, para apurar suposta

infringéncia aos itens xxxxxxx (informar clausulas transgredidas).
5. Salvo melhor juizo. E o parecer.

Joao Pessoa, XX de XX de 20XX.

NOME
Assessoria Juridica da PR/PB

ANEXO VI - MODELO DE DESPACHO QUE DECIDE CONTINUIDADE

RS

QKL Y

405, CAFEDERATIAD® (5
G FEDERMINA S 8
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
SECRETARIA ESTADUAL

Despacho n° . XX/20XX
Referéncia: NUmero do processo
Interessada: Nome da Empresa
DECISAO
PARA DETERMINACAO DE INSTAURACAO
1. De acordo.
2. Acolhendo as manifestacdes da Assessoria Especial e da Assessoria Juridica,

constante nos Pareceres n® XX/XXXX e n° XX/XXXX, AUTORIZO a instauracdo de processo
administrativo em face da empresa em epigrafe, com fulcro no art. 74, inciso VIII do Regimento
Interno do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria n°® 382/2015.
3. Digitalize-se os documentos necessarios e encaminhe-se a SECGC, para autuacao,
com as seguintes informacoes:

v Unidade Responsavel pelo Acompanhamento: SECGC

v Interessado: NOME DA EMPRESA, CNPJ: xxxxxxx.

v" Resumo: Apuracdo de eventual descumprimento contratual — Contrato

XX/20XX

v Tema: Descumprimento Contratual e Sancées Administrativas
4, Apos autuado, providencie-se a notificagdo da empresa para apresentacao de defesa
prévia no prazo de 10 (dez) dias corridos.

Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.

NOME
Secretaria Estadual da PR/PB
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OU - PARA DETERMINACAO DE ARQUIVAMENTO

1. De acordo.

2. Acolhendo a manifestacdo da Assessoria Especial e da Assessoria Juridica, constante

nos Pareceres n® XX/XXXX e n°® XX/XXXX, DETERMINO o arquivamento dos autos.

3. A xx00ccx para ciéncia. Escrever setor (es) que devem tomar ciéncia. Em regra, o setor

que solicitou a apuragao deve ser comunicado da deciséo.

4. Apos, arquive-se.

NOME

Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.

Secretaria Estadual da PR/PB

REVISADO POR:
Grupo de Trabalho

APROVADO POR:
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ANEXO VII - MODELO DE OFICIO QUE NOTIFICA A EMPRESA
e

UNICO
PR-PB-...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
SECRETARIA ESTADUAL
COORDENADORIA DE ADMINISTRAGCAO
SECAO DE CONTRATACOES E GESTAO CONTRATUAL

Oficio. N2 xx/20xx-MPF/PR-PB/SE/CA/SECGC

Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.
A NOME DA EMPRESA e CNPJ
Endereco Completo.

Assunto: Notificagdo para apresentacdo de defesa prévia — descumprimento contratual —
Contrato n° xx/20xx — Pregao Eletronico n° xx/xxxx — ARP n° xx/xxxx.
Referéncia.: PGEA n°. niimero do processo de apuracao de responsabilidade.

1. O Ministério Publico Federal vem, nos termos da decisdo proferida pelo Sr.
Secretario Estadual da Procuradoria da Republica do Estado da Paraiba, NOTIFICAR a empresa
NOME DA EMPRESA e CNPJ, ja qualificada no Contrato/ARP/Edital n°® XX/XXX, acerca dos fatos
relacionados pelo Gestor do Contrato no doc. Xxx. OU acerca dos seguintes fatos: (detalhar os
fatos com as respectivas fundamentacdes, caso ndo venham detalhados do Gestor de Contrato).

2. Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar defesa no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento desta notificacdo, dirigida ao
Secretario Estadual da Procuradoria da Republica da Paraiba, no endereco constante deste
documento, tendo em conta a possivel aplicagdo de san¢des administrativas, conforme disposi¢des
contidas no Termo de Contrato/ARP/Edital, NE n® xx/20xx, na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
e na Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e seus regulamentos.

3. Seguem anexas copias dos seguintes documentos: (detalhar os documentos que
seguem junto com o Oficio, para que a empresa tenha ciéncia exatamente do que esta sendo
acusada e possa se defender amplamente. Ex. decisdo que determinou a instauracdo do

procedimento, despacho da Assessoria Juridica, informe que solicitou a apuracao, etc).
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4. Ressalto que o referido PGEA — Processo de Gestdao Administrativa, de numero
(nimero do PGEA), se encontra com vista franqueada aos interessados na Secao de Contratacdes e
Gestao Contratual — SECGC, para obtencao de copias.

Atenciosamente,
NOME
Chefe da Secao de Contratacoes e Gestao Contratual

Procuradoria
:: 'f:f;‘;g“’ Avenida Presidente Epit4cio Pessoa, n® 1.800, Bairro Expedicionarios, Jodo Pessoa-PB, CEP
58041-006 - Fone/fax: (83) 3044-6284 - e-mail: PRPB-secgc@mpf.mp.br

MPF

Ministério Piblico Federal
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ANEXO VIII - MODELO DE OFICIO QUE COMUNICA A SEGURADORA

UNICO
PR-PB-...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
SECRETARIA ESTADUAL
COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO
SECAO DE CONTRATACOES E GESTAO CONTRATUAL

Oficio. N2 XXX/XXX-MPF/PR-PB/SE/CA/SECGC
Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.

A NOME DA SEGURADORA
Endereco Completo.

Assunto: Comunicacdo de instauracdo de procedimento apuratoério — Contrato n° xx/20xx.
Referéncia.. PGEA n° numero do processo.

1 Reporto-me ao Contrato de Prestacdo de Servicos n® xx/xxxx, firmado entre o
Ministério Publico Federal e a empresa NOME DA EMPRESA, CNPJ N° xxxxxxxxx, estabelecida na
ENDERECO DA EMPRESA, garantido pela Apdlice de Seguro Garantia ou Carta Fianga XXxX-Xxxxx,
emitida pela NOME DA SEGURADORA.

2. Nos termos da referida apolice, comunico que foi instaurado, nesta Secdo, o
processo administrativo referenciado, que trata de apuracdo de obrigagdes contratuais ndo
cumpridas, em virtude de informar os fatos.

3. Ressalto que o referido processo se encontra com vistas franqueada aos
interessados na Secdo de Contrata¢des e Gestdo Contratual, inclusive para obtencdo de cépias, no
endereco indicado no rodapé deste documento.

Obs.: Nesta comunicacao nao ha necessidade de encaminhar nenhum documento anexo.

Atenciosamente,
NOME
Chefe da Secao de Contratagoes e Gestao Contratual

Procuradoria
:z "f:f;:g‘“ Avenida Presidente Epit4cio Pessoa, n® 1.800, Bairro Expedicionarios, Jodo Pessoa-PB, CEP
58041-006 - Fone/fax: (83) 3044-6284 - e-mail: PRPB-secgc@mpf.mp.br

MPF

Ministério Publico Federal
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ANEXO IX - MODELO DE CITAGAO POR EDITAL

PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
SECRETARIA ESTADUAL

EDITAL DE CITACAO

A SECRETARIA ESTADUAL DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA, tendo em vista
o disposto no art. 26, § 4°, da Lei n°® 9.784/99, vem, por meio do presente, intimar a pessoa juridica
NOME DA EMPRESA, CNPJ n° XXXXXX, para tomar ciéncia da decisdo que determinou a
instauracao do Processo Administrativo n. xxxxxxxx em face da referida empresa, com o intuito de
apurar possivel infracdo contratual em virtude de descumprimento de obrigagdes relacionadas
informar infracao e referéncia contratual. Ex.: atraso na entrega dos armarios, conforme disposto no
item X, Clausula XX da ARP/TR n° XX e, por conseguinte, analise sobre a pertinéncia de aplicacao
das penalidades previstas nas Leis n° 8.666/93 e Lei n°® 10520/02.

Destaca que os autos do mencionado processo administrativo se encontram franqueados a
interessada para consulta e cépia, das 12h30 as 18h, na Secao de Contratacdes e Gestdao Contratual
- SECGC (sala XXXX), localizada na Av. Epitacio Pessoa, n® 1.800, Expedicionarios, Jodo Pessoa — PB
(sede da Procuradoria da Republica na Paraiba).

Fixa o prazo de 10 (dez) dias corridos, a partir da data da publicacdo da presente intimagéao,
para que a interessada, querendo, apresente defesa prévia da decisdo ora comunicada.

NOME
Secretaria Estadual da PR/PB
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ANEXO X - MODELO DE RELATORIO DE JULGAMENTO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PARECER N° XX/20XX/CAIS-PR/PB

Referéncia: PGEA Nn° XXXXXXXXX
Interessada: NOME DA EMPRESA
EMENTA: XXXXXXXXXXX

Trata-se de processo administrativo instaurado para apurar descumprimento
contratual praticado pela empresa nome da empresa, no bojo do TC/ARP/Edital/NE/TR n® xx/xxxx,

para objeto do contrato.
Fazer o historico do processo.
E o relatério.

Informar inicialmente as disposicdes legais sobre as questbes referentes a

descumprimento contratual.

Depois, mencionar os dispositivos editalicios e/ou contratuais que foram infringidos

pela empresa.

Em seguida, destacar os fatos do caso em questdo, confrontando com as clausulas

contratuais.
Observar os argumentos da empresa contidos na defesa prévia, se houver.

A aplicagdo de san¢bes administrativas tem previsdo no artigo 58, inciso IV, da Lei n®

8.666/93 e visa, em ultima andlise, preservar o interesse publico:

Art. 58. O regime juridico dos contratos administrativos instituido por esta
Lei confere a Administracao, em relagéo a eles, a prerrogativa de:
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(...)

IV - aplicar san¢des motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste;

Além disso, a Administracao tem por obrigacdo exigir a execugdo plena do objeto,
conforme disposto no artigo 76, da citada Lei de Licitagdes:

Art. 76. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou
fornecimento executado em desacordo com o contrato.

J& o artigo 66 da Lei 8.666/93, descreve a responsabilidade das partes quando
firmam contrato:

Art. 66. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas desta Lei, respondendo cada uma
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Da analise dos itens imputados, portanto, restou configurado a transgressdo, por

parte da empresa, com o pactuado com a Administragao.

Ante o exposto, a Comissao de .... - CAIS opina pela aplicacdo da penalidade de
MULTA, na dicgdo do art. 87, inciso II, da Lei n°® 8.666/93 c/c item 11.2, 10.1, Clausula Décima — das
Penalidades e Recursos do TC n° XX/XXX, correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento)
sobre o valor total do contrato (R$ 251.460,84), no montante de R$ 12.573,04 (doze mil, quinhentos
e setenta e trés reais e quatro centavos), com consequente registro da penalidade no SICAF.

(Exemplo para penalidade de multa)

Ante o exposto, a Comissdo de Analise de Infragdes e Sang¢des Administrativas —
CAIS deixa de sugerir a aplicagdo de penalidade a empresa e opina pelo arquivamento do feito.

(Exemplo para sugestao de arquivamento do feito)

Ante o exposto, a Comissdo de Analise de Infragdes e Sancdes Administrativas —
CAIS, atentando-se a finalidade preventiva e pedagdgica das san¢des administrativas, sugere a
aplicacédo da penalidade de ADVERTENCIA, nos termos previstos no art. 87, inciso I, da Lei n°
8.666/93, c/c o item 1 da Clausula Décima Sexta — Das Penalidades e Recursos, do Termo de
Contrato n° 20/2014, com o consequente registro da penalidade no SICAF. (Exemplo para sugestao

de penalidade de adverténcia)
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Ante o exposto, a Comissao de .... - CAIS opina: (i) pela aplicacao da penalidade
de MULTA, na diccao do art. 87, inciso II, da Lei n® 8.666/93 c/c item 1.2, 10.1, Clausula Décima -
das Penalidades e Recursos do TC n® XX/XXX, correspondente ao percentual de 5% (cinco por
cento) sobre o valor total do contrato (R$ 251.460,84), no montante de R$ 12.573,04 (doze mil,
quinhentos e setenta e trés reais e quatro centavos); e (ii) pelo encaminhamento dos autos ao
Procurador-Chefe sobre a aplicacio da penalidade de SUSPENSAO TEMPORARIA DE
PARTICIPACAO EM LICITACAO E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM A PR/PB, prevista no item
xxx, da Clausula xxx da referida ata/tc, e nos termos do inciso III, art. 87, da Lei 8666/93. (Exemplo

para sugestao de penalidade de multa e suspensao)

Para penalidade que ndo é de competéncia da Secretaria Estadual da PR/PB ou do
Procurador-Chefe, como impedimento ou declaracdo de inidoneidade, deve-se sugerir a

penalidade e solicitar o envio dos autos a PGR.
E o Parecer.

Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.

NOME DOS MEMBROS DA COMISSAO
Comissao de Analise de Infracoes e Sancoes Administrativas da PR/PB
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ANEXO XI - MODELO DE PROPOSICAO DE APLICAGCAO DE PENALIDADE OU ARQUIVAMENTO
DO PROCESSO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
SECRETARIA ESTADUAL
COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO

Despacho n° . xxx/20XX
Referéncia: NUmero do processo
Interessada: Nome da Empresa
DESPACHO
PARA APLICACAO DE PENALIDADE
1. Em face do Relatério de Julgamento n® XXX, da Comissao de Apuragdo de Infracdes .... - CAIS,

PROPONHO a aplicacdo das penalidades de “conforme relatorio da CAIS".

Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.

NOME DO COORDENADOR
Coordenadoria de Administracao da PR/PB

OU - PARA ARQUIVAMENTO

1. Em face do Relatério de Julgamento n°® XXX, da Comissdo de Apuracao de Infracdes .... - CAIS,
PROPONHO o arquivamento dos autos.
Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.

NOME
Coordenadoria de Administraciao da PR/PB
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ANEXO XII - MODELO DE DECISAO DE JULGAMENTO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA

SECRETARIA ESTADUAL
Despacho n° . xxx/20XX
Referéncia: Numero do processo
Interessada: Nome da Empresa
DECISAO
1. Acolhendo proposicdo da Coordenadoria de Administragdo, fundamentada pelo

Relatério de Julgamento n°® XXXX, da Comissédo de Apuracao de Infragdes xxxxx - CAIS e, com fulcro
no art. 74, inciso IX do Regimento Interno Administrativo do Ministerio Publico Federal, aprovado
pela Portaria PGR n° 382/2015, aplico a empresa NOME DA EMPRESA, CNPJ n° , a penalidade de
MULTA, na diccao do art. 87, inciso II, da Lei n° 8.666/93 c/c item 1.2, 10.1, Clausula XXXXXX do TC
n® 65/2014, correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do objeto
contratado (R$ 251.460,84), no montante de R$ 12.573,04 (doze mil, quinhentos e setenta e trés
reais e quatro centavos). Ou adverténcia, a depender do Parecer da CAIS.

Ou - Acolhendo proposicao da Coordenadoria de Administracdo, fundamentada pelo Relatério de
Julgamento n° XXXX, da Comissao de Apuracao de Infragcdes xxxxx - CAIS e, com fulcro no art. 74,
inciso X do Regimento Interno do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n°
382/2015, envio os autos ao Procurador-Chefe, para deliberacdo quanto ao arquivamento do feito
ou quanto a proposta de aplicacdo de penalidade de suspensao. Opcdo para o caso de sugestdo
de aplicacao de penalidade de competéncia do PC.

Ou - Acolhendo proposicao da Coordenadoria de Administragcdo, fundamentada pelo Relatério de
Julgamento n° XXXX, da Comissao de Apuracao de Infracdes xxxxx - CAIS e, com fulcro no art. 74,

inciso X do Regimento Interno do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n°
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382/2015, envio os autos ao Procurador-Chefe, para deliberacdo quanto ao arquivamento do feito
ou quanto a proposta de aplicacao de penalidade de suspensao, bem como, encaminhamento dos
autos ao Procurador-Geral da Republica, para deliberacdo quanto & proposta de aplicagdo de
penalidade de impedimento ou declaracdo de inidoneidade. Opcao para o caso de sugestao de
aplicacdo de penalidade de competéncia do PGR.

2. A SECGC para ciéncia da empresa e interessados, bem como demais providéncias
cabiveis, inclusive registro da penalidade no SICAF.

3. Apods o decurso do prazo para apresentacao do recurso, nos casos de aplicacdo das
penalidades de adverténcia, multa e/ou suspensao, encaminhar os autos a Assessoria Juridica para

analise e emissdo de parecer.

Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.

NOME
Secretaria Estadual da PR/PB
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ANEXO XIII - MODELO DE OFICIO QUE COMUNICA DECISAO A EMPRESA
<l

UNICO
PR-PB-...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
SECRETARIA ESTADUAL
COORDENADORIA DE ADMINISTRAGCAO
SECAO DE CONTRATACOES E GESTAO CONTRATUAL

Oficio. N2 XXX/XXX-MPF/PR-PB/SE/COORADM/SECGC.
Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.

A NOME DA EMPRESA e CNPJ
Endereco Completo.

Assunto: Comunica decisdo — aplicagdo de penalidade — Contrato n° xx/20xx — Pregdo Eletronico
N xx/xxxx — ARP n® xx/xxxx.
Referéncia.. PGEA n°. nimero do processo.

1 1. Encaminho a Vossa Senhoria copia da decisdo exarada nos autos do PGEA n°.
nimero do processo pelo senhor Secretario Estadual, que acolheu os termos do Parecer n°.
xxx/20xx/ASSEJUR, decidindo pela aplicagdo da penalidade de (informar penalidade aplicada), a

empresa Nome da Empresa.

2. Na oportunidade, informo que o referido processo encontra-se disponivel para
copia na Secdo de Contratagdes e Gestdo Contratual — SECGC, no endereco constante no rodapé
deste documento, para que o legitimo representante dessa empresa possa apresentar RECURSO ou
PEDIDO de RECONSIDERACAO da decisdo supramencionada, no prazo méximo de X (por extenso)
dias, (ver os prazos para cada penalidade) (observar os prazos dispostos na Lei e no Contrato), a
contar do recebimento deste Oficio.

3. Seguem anexas copias dos seguintes documentos: (Em regra, parecer que sugeriu a
penalidade bem como despacho decisorio)..

4, Outrossim, segue também cépia da Guia de Recolhimento da Unido — GRU para o
recolhimento da multa, no valor de R$ XXXX (escrever o valor por extenso) no prazo improrrogéavel
de observar o prazo disposto no TC/ARP, contados do recebimento do presente oficio, sendo que,

tdo logo ocorra o pagamento, o comprovante de quitacdo devera ser encaminhado a Secdo de
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Contratacdes e Gestao Contratual — SECGC para juntada ao respectivo procedimento. (No caso de
penalidade de multa).

Atenciosamente,
NOME
Chefe da Secao de Contratagoes e Gestao Contratual

Procuradoria
:z §:f;‘;2‘° Avenida Presidente Epit4cio Pessoa, n°® 1.800, Bairro Expedicionarios, Jodo Pessoa-PB, CEP
58041-006 - Fone/fax: (83) 3044-6284 - e-mail: PRPB-secgc@mpf.mp.br

MPF

Ministério Publico Federal
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ANEXO XIV - ROTEIRO PARA EMISSAO DA GRU

A GRU deve ser emitida no sitio eletronico do Tesouro Nacional

(www.tesouro.fazenda.gov.br), conforme telas a seguir:

Passos: Tesouro Nacional > Impressao de GRU > Emitir GRU

& | O tesouro nacional *

{3 SICAF - Sistema de Ca.. [ HOD () VOLP i GRU Emissio { | Regularidade CADXA | SISGRU - Sistema de G..,
JFale conoseo - [ @_tesouro [E TesouroNacional [{J @tesouronacional

. Ministério da nda  JPerguntas Frequentes | Glossario

BUSCA

QTESOURONACIONAL i) posausar-
B Aumentar fonte:« A A% Endlish

RESPONSABILIDADE FISCAL DIVIDA PUBLICA FEDERAL INSTITUCIONAL | NOTICIAS

e ACESSORAPIDO | PUBLICOS | DADOS E ESTATISTICAS

Sl
Brasil atende a vérios principios do Fiseal Transparency Evaluation

Cadigo de Transparéncia Fiscal do FMI
a niveis bons ou avangados -
J S
Tela: Tesouro Nacional
Na préxima tela, clicar em Impressao de GRU:
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http://www.tesouro.fazenda.gov.br/

] -+ GRU- 5T X \+

& & wntesoun fazenda govlr/gru

€ Q0 tesouro nacional 3

@ Mais visitadas ” Primelros passos ” SICAF - Sictema de Ca.. I HOD OVOLP E GRU Emisséa ” Regularidade CAIXA ” SISGRU - Sistema de G..

t 0 .tesouro B Tesouotvacional ([] @tesouronacions
-
TesoURONACIONAL ‘ RESPONSABILDADEFISCAL | DIVIDAPUBLICAFEDERAL | TESOURONACIONAL ovidas

GRU - it Desquisar . “BUSCA

OQUEEGRU? | GRU APLICATIVO SISGRU

Tela: Tesouro Nacional /Impressao de GRU

A seguir, preencher os dados a serem impressos na guia e em seguida clicar em
"Avancar”

~
(‘ksoummclonm. RESPONSABILIDADE FISCAL | DIVIDA PUBLICA FEDERAL | TESOURONACIONAL ~ lovidades  Central de informacies Wiy

SIAFI s

Guia pE RECOLHIMENTO DA UNIAO
GRU - IMPRESSAO

Antes de iniciar o preenchimento para impress3o da GRU, tenha em m3os todas as informagées necessarias como, por exemplo, o codigo da

Unidade Gestora (UG), o codigo da Gestdo, o Cadigo de Recolhimento, o Numero de Referéncia (se for de preenchimento obrigatdrio) e o
valor a ser pago.

Essas informacées deverSo ser obtidas pelo contribuinte junto ae Orgéo Piblico favorecido pelo pagamento (por exemplo, Tribunais,
Universidades, Ministérios, entre outros).

Para acessar as instrugdes de preenchimento da GRU Simples, clique aqui.

Para acessar as instrugdes de preenchimento da GRU Judicial, clique aqui.

Unidade Gestora (UG) @ 200100

Gestio @ 00001-TESOURO NACIONAL |z|

Nome da Unidade SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED.

Codige de Recelhimento (] 18831-0- STN MULTAS E JUROS PREVISTOS EM CONTRATO |z|

Tela: Tesouro Nacional / Impressao de GRU

Na proxima tela, devem ser preenchidos os dados especificos da guia (somente

deverdo ser preenchidos os campos obrigatorios acompanhados por asterisco *, que sdo
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obrigatérios). Apos, deve-se escolher a opcao de geragdo (pode ser "baixar pdf' ou

"Geragao em PDF") e clicar em "Emitir GRU".

Somente o5 campos acompanhados por (*) sédo de preenchimento obrigatério.

Nimero de Referéncia @
Competéncia (mm/aaaa) @

Vencimento (dd/mm/aaaa) @

CNPJ ou CPF do Contribuinte
(*) CAMPO OBRIGATORIO @

Nome do Contribuinte / Recolhedor
NOME DA EMPRESA (*) CAMPO OBRIGATORIO
(=)valor Principal

(*) CAMPO OBRIGATORIO
(-)Descontos/Abatimentos
(-)Outras Deducbes
(+)Mora/Multa
(+)Juros/Encargos
(+)0Outros Acréscimos

(=)Valor Total @
(*) CAMPO OBRIGATORIO @

Selecione uma opcio de geracio:
Geragdo em PDF
Seledionando a opcdio Geracdo em PDF ou Baixar PDF, para visualizar a GRU, vocé precisard de um programa especifico para visualizar

arquivos PDF, como, por exemplo, o Adobe Acrobat Reader.

. . . (A
Verifique se ele esta instalado em seu computador. Caso ndo esteja, dique na imagem para instali-lo. L=k

e G e

Tela: Tesouro Nacional / Emissdo de GRU

Ao salvar a GRU, deve-se juntar uma guia ao processo e anexar outra a

intimacao.
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ANEXO XV - MODELO DE AVISO DE PENALIDADE POR EDITAL

AVISO DE PENALIDADE

A SECRETARIA ESTADUAL DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA, tendo em vista
o disposto no art. 26, § 4°, da Lei n°® 9.784/99, vem, por meio do presente, intimar a pessoa juridica
NOME DA EMPRESA, CNPJ n® xxxxxxxxxx, para tomar ciéncia da decisdo proferida nos autos do
Processo Administrativo n° xxxxxxxxxx, que aplicou a penalidade de informar penalidade, em razao
do descumprimento das obrigagdes assumidas no Contrato/Ata/Edital/NE/TR.

Destaca que os autos do mencionado processo administrativo se encontram franqueados a
interessada para consulta e copia, das 12h30 as 18h, na Secao de Contratagdes e Gestao Contratual
- SECGC (sala XXXX), localizada na Av. Epitacio Pessoa, n® 1.800, Expedicionarios, Jodo Pessoa — PB
(sede da Procuradoria da Republica na Paraiba).

Fixa o prazo de X dias (por extenso) ver os prazos para cada penalidade, a partir da data da
publicacao da presente intimagao, para que a interessada, querendo, apresente recurso da decisao

ora comunicada.

NOME
Secretario Estadual da PR/PB
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ANEXO XVI - MODELO DE OFICIO QUE COMUNICA DECISAO A SEGURADORA

UNICO
PR-PB-...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
SECRETARIA ESTADUAL
COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO
SECAO DE CONTRATACOES E GESTAO CONTRATUAL

Oficio. N2 XXX/XXX-MPF/PR-PB/SE/COORADM/SECGC.

Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.
A NOME DA SEGURADORA
Endereco Completo.

Assunto: Comunicacdo de DECISAO de procedimento apuratério — Contrato n® xx/20xx.
Referéncia.. PGEA n°. numero do processo.

1. Encaminho a Vossa Senhoria copia da decisdo exarada pelo senhor Secretario
Estadual da Procuradoria da Republica na Paraiba, que acolheu os termos do Parecer n°.
xxx/20xx/ASSEJUR, decidindo pela aplicacdo da penalidade de (informar penalidade aplicada), a
empresa Nome da Empresa/CNPJ, em referéncia ao Contrato de Prestacao de Servigos n° xx/xxxx

garantido pela Apolice de Seguro Garantia xxxxx, emitida pela NOME DA SEGURADORA.

2. Seguem anexas copias dos seguintes documentos: (Em regra, parecer que sugeriu a

penalidade bem como despacho decisorio)

3. Ressalto que o referido processo encontra-se com vistas franqueada aos
interessados na Secdo de Contrata¢des e Gestdo Contratual — SECGC, para obtencdo de cépias, no
endereco indicado no rodapé deste documento.

Atenciosamente,
NOME
Chefe da Secao de Contratagoes e Gestao Contratual

Procuradoria
:: ::f:ibb';“’ Avenida Presidente Epitacio Pessoa, n° 1.800, Bairro Expedicionarios, Jodo Pessoa-PB, CEP
58041-006 - Fone/fax: (83) 3044-6284 - e-mail: PRPB-secgc@mpf.mp.br

MPF

Ministério Piblico Federal
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ANEXO XVII - MODELO DE PARECER QUE ANALISA PEDIDO DE RECONSIDERAGAO PARA A
SECRETARIA ESTADUAL OU RECURSO AO PROCURADOR-CHEFE

PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
CHEFIA DE GABINETE

ASSESSORIA JURIDICA
PARECER N° XX/20XX
Referéncia: PGEA Nn° XXXXXXXXX
Interessada: NOME DA EMPRESA
EMENTA: XXXXXXXXXXX

Senhor IImo. Secretario ou Exmo. Procurador-Chefe,

Trata-se de recurso/pedido de reconsideracdo interposto pela empresa nome da
empresa, em face da decisdo que lhe aplicou a penalidade de informar penalidade, em razdo do

descumprimento das obriga¢des assumidas no Contrato/ARP n°. XXXXX.

De inicio, verifica-se o preenchimento dos requisitos de admissibilidade do
recurso/pedido de reconsideragdo, quais sejam a sucumbéncia, tempestividade (fl. XX),

legitimidade (fls. XX), interesse e motivacao.

Sendo a decisao tiver sido proferida pela Secretaria Estadual da PR/PB, a Assessoria
Juridica deve analisar os argumentos e emitir o Parecer no sentido de reconsiderar ou ndo a
decisdo, pela Secretaria Estadual, no caso de pedido de reconsideragao, ou pelo Procurador-Chefe,

no caso de recurso. Expor as razoes.

Exemplo de MANUTENCAO DA DECISAO:
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Quanto ao mérito do recurso, verifica-se que inexistem fatos e fundamentos

juridicos suficientes para ensejar a reconsideracdo da decisdo ou a manutencdo da deciséo.

No que se refere aos efeitos do recurso, ndo se vislumbra razbes de interesse
publico ou mesmo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacdo decorrente da execugdo
da penalidade imposta para atribuir eficacia suspensiva ao recurso interposto pela contratada,

conforme o art. 109, § 2°, Lei n° 8.666/93 c/c art. art. 61 da Lei n°® 9.784/99.

Ante o exposto, a Assessoria Juridica da PR/PB opina pela manutencao da decisdo

que aplicou a penalidade de informar penalidade.

Exemplo de RECONSIDERACAO PARCIAL:

Ante o exposto, a Assessoria Juridica da PR/PB opina pela reconsideracao parcial da

decisdo, reduzindo a penalidade para informar penalidade.

Exemplo de RECONSIDERACAO TOTAL:

Ante o exposto, a Assessoria Juridica da PR/PB opina pela reconsideragdo total da

decisao.
E o Parecer.
Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.
NOME
Assessoria Juridica da PR/PB
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ANEXO XVIII - MODELO DE DECISAO QUE ANALISA PEDIDO DE RECONSIDERAGAO PELO
SECRETARIO ESTADUAL (ADVERTENCIA E MULTA)

PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
SECRETARIA ESTADUAL

Despacho: XXX/2017
Referéncia: PGEA n° numero do processo
Interessada: NOME DA EMPRESA

Exemplo de MANUTENCAO DA DECISAO:
1. De acordo com o Parecer n® XXX/2017/ASSJUR.

2. Decido pela manutencdo integral da decisdo proferida as fls. XX.

Exemplo de RECONSIDERACAO PARCIAL:
1. De acordo com o Parecer n® XXX/2017/ASSJUR.

2. Decido pela reconsideragao parcial da decisao proferida as fls. XXX, para reduzir o valor da multa
aplicada ao montante de R$ xxxxxx (por extenso), nos termos do art. 41, inciso XIII, do Regimento

Interno Administrativo, aprovado pela Portaria 382, de 5 de maio de 2015.

3. A SECGC para ciéncia da empresa e interessados, bem como demais providéncias cabiveis,

inclusive registro da penalidade no SICAF.

Exemplo de RECONSIDERACAO TOTAL:

1. De acordo com o Parecer n® XXX/2017/ASSJUR.

REVISADO POR: APROVADO POR: DATA DE EMISSAO: VERSAO AGINA
Grupo de Trabalho Marcos Alexandre B. W. Queiroga 1 76




2. Decido pela reconsideracao total da decisdo proferida as fls. XX, nos termos do art. 41, inciso XIII,

do Regimento Interno Administrativo, aprovado pela Portaria 382, de 5 de maio de 2015.

3. A SECGC para ciéncia da empresa e interessados, bem como demais providéncias cabiveis,

inclusive registro da penalidade no SICAF.

Jodo Pessoa-PB, XX de XX de 20XX.

NOME
Secretaria Estadual da PR/PB
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ANEXO XIX - MODELO DE DECISAO QUE ANALISA RECURSO PELO PROCURADOR-
CHEFE (ADVERTENCIA E MULTA)

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

Despacho: XXX/2017
Referéncia: PGEA n° numero do processo
Interessada: NOME DA EMPRESA

Exemplo de MANUTENCAO DA DECISAO:
3. De acordo com o Parecer n® XXX/2017/ASSJUR.

4. Decido pela manutencdo integral da decisao proferida as fls. XX.

Exemplo de RECONSIDERACAO PARCIAL DO RECURSO:
1. De acordo com o Parecer n® XXX/2017/ASSJUR.

2. Decido pelo provimento parcial do recurso da decisdo proferida pela Secretaria Estadual da
PR/PB as fls. XX, para reduzir o valor da multa aplicada ao montante de R$ xxxxxx (por extenso),
nos termos do art. 33, inciso XIV, do Regimento Interno Administrativo, aprovado pela Portaria 382,

de 5 de maio de 2015.

3. A SECGC para ciéncia da empresa e interessados, bem como demais providéncias cabiveis,

inclusive registro da penalidade no SICAF.

Exemplo de RECONSIDERACAO TOTAL:

1. De acordo com o Parecer n® XXX/2017/ASSJUR.
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2. Decido pelo provimento total do recurso da decisdo proferida pela Secretaria Estadual as fls. XX,
nos termos do art. 33, inciso XIV, do Regimento Interno Administrativo, aprovado pela Portaria 382,

de 5 de maio de 2015.

3. A SECGC para ciéncia da empresa e interessados, bem como demais providéncias cabiveis,

inclusive registro da penalidade no SICAF.

Joao Pessoa-PB, XX de XX de 20XX.

NOME
Procurador-Chefe da PR/PB
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ANEXO XX — MODELO DE PARECER QUE ANALISA PEDIDO DE RECONSIDERAGAO PELO
PROCURADOR-CHEFE OU RECURSO A SER ENCAMINHADO A PGR

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
CHEFIA DE GABINETE
ASSESSORIA JURIDICA
PARECER N° XX/20XX

Referéncia: PGEA Nn® xXXXXXXXX
Interessada: NOME DA EMPRESA
EMENTA: XXXXXXXXXXX

Trata-se de recurso/pedido de reconsideragdo interposto pela empresa nome da
empresa, em face da decisédo que lhe aplicou a penalidade de informar penalidade, em razdo do

descumprimento das obriga¢des assumidas no Contrato/ARP n®. XXXXX.

De inicio, verifica-se o preenchimento dos requisitos de admissibilidade do recurso,

quais sejam a sucumbéncia, tempestividade (fl. XX), legitimidade (fls. XX), interesse e motivacao.

Se a decisdo tiver sido proferida pelo Procurador-Chefe da PR/PB, a Assessoria
Juridica da PR/PB deve analisar os argumentos e emitir o Parecer no sentido de reconsiderar ou
nao a decisao, no caso de pedido de reconsideragdo. Sendo recurso de decisdo proferida pelo

Procurador-Chefe, deve propor o envio dos autos a PGR. Expor as razdes.

Exemplo de MANUTENCAO DA DECISAQ:

Quanto ao mérito do recurso, verifica-se que inexistem fatos e fundamentos

juridicos suficientes para ensejar a reconsideracao da decisdo.

No que se refere aos efeitos do recurso, ndo se vislumbra razdes de interesse

publico ou mesmo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacao decorrente da execugado
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da penalidade imposta para atribuir eficacia suspensiva ao recurso interposto pela contratada,

conforme o art. 109, § 29, Lei n°® 8.666/93 c/c art. art. 61 da Lei n°® 9.784/99.

Ante o exposto, a Assessoria Juridica da PR/PB opina pela manutencdo da decisdo
que aplicou a penalidade de informar penalidade e/ou o consequente encaminhamento do recurso

a PGR para analise.

Exemplo de RECONSIDERACAO PARCIAL:

Ante o exposto, a Assessoria Juridica da PR/PB opina pela reconsideracao parcial da
decisdo, reduzindo a penalidade para informar penalidade e/ou o consequente encaminhamento

do recurso a PGR para andlise.

Exemplo de RECONSIDERACAO TOTAL:

Ante o exposto, a Assessoria Juridica da PR/PB opina pela reconsideragdo total da

decisao.
E o Parecer.
Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.
NOME
Assessoria Juridica da PR/PB
REVISADO POR: APROVADO POR: DATA DE EMISSAO: VERSAO AGINA

Grupo de Trabalho Marcos Alexandre B. W. Queiroga 1 81




ANEXO XXI - MODELO DE DECISAO QUE ANALISA PEDIDO DE RECONSIDERAGAO PELO
PROCURADOR-CHEFE (SUSPENSAO)

PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

Despacho: XXX/20XX
Referéncia: PGEA n° numero do processo
Interessada: NOME DA EMPRESA

Exemplo de MANUTENCAO DA DECISAO:
1. De acordo com o Parecer n® XXX/20XX/ASSJUR.

2. Decido pela manutencao integral da decisao proferida as fls. XX.

Exemplo de RECONSIDERACAO PARCIAL:
1. De acordo com o Parecer n® XXX/20XX/ASSJUR.

2. Decido pela reconsideracao parcial da decisdo proferida as fls. XXX, para reduzir a suspensao de
licitar e contratar com a PR/PB pelo periodo de um ano, nos termos do art. 33, inciso XV, do

Regimento Interno Administrativo, aprovado pela Portaria 382, de 5 de maio de 2015.

3. A SECGC para ciéncia da empresa e interessados, bem como demais providéncias cabiveis,

inclusive registro da penalidade no SICAF.

Exemplo de RECONSIDERACAO TOTAL:

1. De acordo com o Parecer n® XXX/2017/ASSJUR.
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2. Decido pela reconsideracdo total da decisdo proferida as fls. XXX, nos termos do art. 33, inciso

XV, do Regimento Interno Administrativo, aprovado pela Portaria 382, de 5 de maio de 2015.

3. A SECGC para ciéncia da empresa e interessados, bem como demais providéncias cabiveis,

inclusive registro da penalidade no SICAF.

Jodo Pessoa-PB, XX de XX de 20XX.

NOME
Procurador-Chefe da PR/PB
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ANEXO XXII - MODELO DE OFICIO NO QUAL O PROCURADOR-CHEFE ENCAMINHA
RECURSO A PGR

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

Oficio GAB-PC/PR-PB/MPF N° xx/20xx
Jodo Pessoa-PB, XX de XX de 20XX.

Ao Excelentissimo(a) Senhor(a)
NOME

Procurador(a)-Geral da Republica
BRASILIA-DF

1. Cumprimentando-a, informo a Vossa Senhoria que a Procuradoria da Republica na Paraiba
instaurou o Processo Administrativo n°. Numero do processo objetivando a apuracdo de
responsabilidade da empresa Nome da empresa, sediada nessa unidade federativa, pelas perdas e

danos suportados pela PR-PB.

2. Cabe salientar que a empresa interpOs recurso hierdrquico administrativo da decisdo
administrativa e respectiva sancao aplicada informar penalidade. Destarte, e considerando os fatos
acima narrados, bem como que os termos do art. 33, inciso XV do Regimento Interno

Administrativo do MPF, a fim de que a PGR adote as providéncias que julgar cabiveis.

3. Sem outro assunto de especial interesse para 0 momento, reitero os votos de estima e elevada
consideragao.

NOME
Procurador-Chefe da PR/PB

REVISADO POR: APROVADO POR: DATA DE EMISSAO: VERSAO AGINA
Grupo de Trabalho Marcos Alexandre B. W. Queiroga 1 84




ANEXO XXIII - MODELO DE OFICIO QUE COMUNICA DECISAO FINAL

UNICO
PR-PB-...

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA

SECRETARIA ESTADUAL

COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO
SECAO DE CONTRATACOES E GESTAO CONTRATUAL

Oficio. N2 XXX/XXX-MPF/PR-PB/SE/CA/SECGC.
Jodo Pessoa, XX de XX de 20XX.

A NOME DA EMPRESA e CNPJ
Endereco Completo.

Assunto: Comunica DECISAO FINAL - aplicacdo de penalidade — Contrato n° xx/20xx — Pregao
Eletronico n® xx/xxxx — ARP n® xx/Xxxx.
Referéncia.. PGEA n°. nimero do processo.

1. 1. Encaminho a Vossa Senhoria copia da decisdo exarada nos autos do PGEA n°.
numero do processo pelo cargo ou autoridade que decidiu, que acolheu os termos do Parecer n°.
xxx/20xx/ASSJUR, decidindo pela manutengdo da penalidade de informar penalidade a empresa
NOME DA EMPRESA/CNPJ. OU decidindo pelo arquivamento do processo, sem aplicacao de
penalidade, instaurado contra a empresa NOME DA EMPRESA/CNPJ.

2. 2. Seguem anexas copias dos seguintes documentos: (Em regra, parecer e despacho
decisorio)
4. Informo ainda que o processo se encontra com vistas franqueadas na Secao de

Contratagdes e Gestao Contratual — SECGC.

Atenciosamente,
NOME
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Chefe da Secao de Contratagoes e Gestao Contratual

Procuradoria
:: §:f;‘;2c° Avenida Presidente Epit4cio Pessoa, n°® 1.800, Bairro Expedicionarios, Jodo Pessoa-PB, CEP
58041-006 - Fone/fax: (83) 3044-6284 - e-mail: PRPB-secgc@mpf.mp.br

MPF

Ministério Publico Federal

ANEXO XXIV - ROTEIRO PARA REGISTRO DE PENALIDADE NO SICAF

Caso a empresa ndo se manifeste no prazo ou, ndao havendo mais possibilidade de
recurso, a penalidade deve ser registrada no SICAF. Esse registro é feito por meio do sitio

www.comprasgovernamentais.com.br, conforme demonstrado nas telas a seguir.

Passos: Compras Governamentais > SICAF > Producao > Acesso Restrito - Governo >

Registro - Ocorréncia - Incluir > Pesquisar fornecedor > Salva ocorréncia

" B
f.; Home —Portal de Compr.. x | +

& vw.comprasgovernamentais.gov.br <
[£) Mais visitados __| Primeiros passos | SICAF - Sistema de Ca... [l HOD { ) VOLP [ GRU Emissio |_! Regularidade CAIXA [} SISGRU - Sistema de G...

=3 srasiL Servigos Participe  Acesso ainformagio  Legislagio  Canais

ir para o conteddo [l Ir para o menu Bl I para a busca [ I para o rodapé [

Portal de Compras do Governo Federal

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Perguntas frequentes | Contato

d r
Lickacoes BOAS PRATICAS
DE COMPRAS
ACESSO AOS
SISTEMAS
PROXIMOS EVENTOS

Comprasnet -

& ENAP - Seminario Melhores

m Painel de Praticas em Contratagdes de
SICAF pregos b
Acesso HOD -
SERPRO
AGU - Dispensa ou
Cartao de Inexibilidade de Licitagao - V
Pagamento CLIQUE AQUI E ACESSE Ciclo de Reunies Técnicas
Didrias & .
Passagens AGU - Calendario 2017 -V
Processo Ciclo de Reunides Técnicas
Eletrénico com os Orgdos Assessorados
Nacional - Calendario 2017
Tela Compras Governamentais
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file:///C:/Users/AppData/Local/AppData/Local/Documents/GroupWise/www.comprasgovernamentais.com.br

Ao clicar em SICAF, deve-se clicar em "Producao”.

J B3 SICAF —Portal de Compra.. % \+

caf [

br/acess

OO

B Mais visitados

SISGRU - Sistema de G...

fimeiros passos | SICAF - Sisterna de Ca.. ] HOD () VOLP [ GRU Emissdo [ | Regularidade CALXA
[ srasic Servicos Participe  Acesso dinformagio  Llegislagio  Canais

ir para o conteiido [l Ir para o menu Ir para a busca Ir para o rodapé [ ACEVSSIB\UDADE ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITE

Portal de Compras do Governo Federal

Compras Governamentais

MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAQ

Perguntas frequentes | Contato

VOCE ESTA AQUI:  PAGINA INICIAL > ACESSQ AOS

Eivatoes SICAF

ACESSO AOS
SISTEMAS
Tutorial para Cadastramento de Fornecedor!

Comprasnet -
SIASG

i —— Producdo Treinamento

Acesso HOD -
SERPRO

Cartao de
Pagamento

Diarias e
Passagens

Tela SICAF Producéo

Em seguida, acessar a area "Governo", na aba "Acesso Restrito":

!&ICAF- Sistema de Cadastrame... % \+

eb/indexjsf E17¢||Q Pesg *E ¥ RO

€ @ hitps:// w3 comprasnet.gov.br/Si

| SISGAU - Sistema de G...

SICAF - Sistema de C Unificado de F

0 Sistema de Cadastramento Unificad titui o registro cadastral do Poder Execufivo Federal e € mantido pelos drgdos e enfidades que compdem o Sistema de Senicos Gerais - SISG (Decretos n° 1.094, de 23

de marco de 1994 & n° 4485, de 25 de novembro de 2002).

0 cadastramento no SICAF é realizado sem 8nus, em qualquer Unidade Cadastradara - UASG localizada nas diversas Unidades da Federacio e compreende os seguintes niveis:

|- Credenciamento;

1 - Habilitagao Juridica;

Ill-Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal,

IV - Regularidade Fiscal EstadualMunicipal,

V- Qualificacio Técnicae

VI-Qualificagdo econdmico-financera.

Qinteressado deverd
a)consultar o Manual do Fomecedor dispanivel na opcdo PublicagBesManual;
b)ofomnecedar que jd possuilogin e senha do Comprasnet deverd utiiza-los para iniciar o cadastramento, na opgio Acesso Restrito/Fomecedor,
¢)ofomecedor que ainda ndo possui login e senha devera obté-os na opcio Acesso RestiitolFornecedor nolink disponivel “Clique aqui’;
d)acessar a PAgina Fornecedor & preencher os formuldrios eletrénicos relativos ao Credenciamento;

&) preencher os formuldrios eletrnicos referentes aos demais niveis (opcional); e

fvalidar o em uma Unidade C: mediante Foda 30 exigida para cada nivel disponivel no Manual do SICAF.
Tela de acesso
Fonte: Sicaf
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Na proxima tela, deve-se inserir o CPF e a senha de acesso.
I sci-saom s, « G,

4 @ hip et.gov.br/SICAFW b,/ public/pages/security/loginUasg st

v @R pesquiar | ]

] {1 SICAF - Sistema de Ca.. [l HOD () voLP | 6RU Emisséo { |

- hC Ssenainegeode :

SIASG, i
net Servigos Gerais

Consulta  Publicacdes  Acesso Restrito

Acesso Seguro - Servigos do Governo

“CPF

“8enha

o |

(*)Campo de preenchimento abrigatdrio.

Tela de login
Fonte: Sicaf

Na aba "Registro”, "Ocorréncia", clicar em "Incluir".

(€2 ams ISICAFWeb/pivaeinderj B v ¢ || Q pesquisar - N
8) Mais visitados | -

\C(; Ssenshigaots

FANIASG, et

# Consulta  Solicitacdo Validacio  Registro  Seguranca Tabelas  Publicacies Sair

Fornecedor Infrator

ento Unificado de Fomecedores
Fornecedor Estrangeiro BID/BIRD

i = Transferéncia de Unidade Cadastradora
0 Sistema de Cadastramento Unificado de Forne

contratagBes. Esta nova versio do SICAF, desenvesuibhisss Incluir
Web, e

instrumento basico de apoio aos processos de compras e
anismos de integragdo fundamentados em servigos

& maior a0 , ampliando a participagdo do fornecedor. Consultar

Consultar pela Raiz do CNPJ
Consulte o manual do usuério disponivel na pagina inicial do SICAF, na op¢do Publicagdes/Manual.

Consultar Excluidas

Tela Inlcuir Ocorréncia
Fonte: Sicaf
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Em seguida, escolher o "Tipo de Pessoa" - Juridica, inserir o CNPJ da empresa e

clicar em "Pesquisar™:

| € & hitps a3, comprasnetgov b SICAPWeb

Ocorrencia

‘ ][R i \

Regularidade CAIXA | SISGRU - Sisterna de G...

SIS e
FASsASG e

Tabelas

Publicagies Sair

Manter Ocorréncia

#  Consulta Solicitacdo  Validagdo Seguranca

Registro

*Tipo de Pessoa

|/ Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

* CNPJ

(*) Gampa de preenchimento abrigatdria

Incluir Novo Registro
Voltar para pagina inicial

Tela Pesquisar fornecedor
Fonte: Sicaf

Na proxima tela, deve-se escolher o Tipo de Ocorréncia:
5o semescunare. -

| € @ hitps:/fuwwond. comprasnet gov.bi/SICAFWeb/private/ocorrencias/ manterOcomenciajeflincluir=true

« ¢][Q e

[8) Maisvisitados {_; Primeiros passos

TNSIASG Aammaren
By =

# Consulta  Solicitagdo Validacio

Registro  Seguranca Tabelas  Publicagies Sair

Manter Ocorréncia

. Regularidade CAIXA | | SISGRU - Sistema de G...

CNPJ Razio Social

Situao Cadastral

os2003770001-70 - [ Cadastrado

* Tipo Ocorréncia

Adverténcia - Lei n® 8666/93, art. 87, inc. [
Multa - Lei n° 8666/93, art. 87, inc. T

=

Suspensdo Tempordtia - Lei n° 8666/33, art 87, nc. 1

(*)Campo de i obrigatdrio.
Declarago de Inidoneidade - Lei n° 8666/93, at. 87, inc. IV Inclu Novo Registro
Impedimento de Licitar e Contratar - Lei n® 10.520/02, art. 7° Voltar para pagina inicial

Tnativagéo a Pedido do Fornecedor
Outros Tipos de Ocorréncia

Multa Art. 86 da Lei8.656/93.

Tela Salvar Ocorréncia
Fonte: Sicaf
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Neste momento, deve-se preencher com os dados concretos do processo de
penalidade, informando a justificativa, o valor da multa, a data da sua aplicagdo, o nimero
do processo sancionador e o numero do contrato do qual gerou o descumprimento. Em
seguida, clicar em "Salvar' (Para este Manual, escolheu-se a opgao Multa - Art. 87, 1L):

_j SICAF - Sistema de Cadastrame... ® \"-\+

& | & nitps:/fwand comprasnet.gov.br/SICAFWeb/ private/ocerrencias/manterOcorrencia.jsffincluir=true c
|#) Mais visitados || Primeiros passos || SICAF - Sistema de Ca..., HoD () VOLP @ GRU Emissdo | | Regularidade CAIXA { | SISGRU - Sisterna de G...
Tipo Ocorréncia

* Tipo Ocorréncia

Multa - Lei n® 8666,/93, art. 87, inc. I

Ocorréncia
* Motivo

Inabilitagdo ou Desclassificacdo por Irregularidade ou Inexequibilidade da Proposta
'3:5:3' Inexecugdo Total ou Parcial do Contrato

Recusa em celebrar contrato

Outros

Descrigao,/Justificativa
Descrever o ato da empresa que gerou a aplicagdo da multa.

* Orgdo
34801 - MINISTERIO PUBLICO FEDERAL + MPF

* Uasg/Entidade Sancionador(a)
200100 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN, PUBLICO FED.

* Walor Multa * Data Aplicacdo
15.000,00 11/05/2017

* Nimero Processo MNimero Contrato
5222/2015-58 02/2013

Salvar
Tela Salvar Ocorréncia
Fonte: Sicaf
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ANEXO XXV - ROTEIRO PARA VERIFICAR PAGAMENTO DE GRU

Passos: SISGRU > Login > Consultar GRU > Avancar

j SISGRU - Sistemna de Gestio do .. % \+

€ 9 & https//www sisgrutesouro.gov.bi/sisgru/public/pages/loginst & || Q pesquisar

B Mais visitados ©_ Primeiros passos [ SICAF - Sistema de Ca... [l HOD () VOLP R GRU Emisséo (] Regularidade CAXA i SISGRU - Sistema de G..

SISGRU “

* Usugrio: @

* Senha: @

* Informe 0 c6digo abaixo:
CAtualizar  Ouwir &

Login

SISGRU - Sistema de Gestio do Recolhimento da Unido

Tela: SISGRU / Login

Clicar em Consulta GRU, no Menu.

I sscru - st decesodo.. x VB

€ ) P) anp br/sisgru/ pages/ st ¢ || Q pesquisor
B Maisvistados ("} Primeiros passos {7} SICAF - Ssterma de Ca... B HOD () VOLP B GRU Emissio "} Regulaidade CANA {7} SISGRU - Sistemns de ..
SISGRU
Cédigo da UG: 200100
TesounoNaciouas
‘-
GRU!

Dados atualizad

SISGRU

TeEsouRONACIONAL

SISGRU - Sistema de Gestio do Recolhimento da Unido

Tela: SISGRU / Consulta GRU

REVISADO POR: APROVADO POR: DATA DE EMISSAO: VERSAO AGINA
Grupo de Trabalho Marcos Alexandre B. W. Queiroga 1 91




Em sequida, preencher os campos para consulta. Devem ser preenchidos: Unidade
Gestora Arrecadadora, Codigo de Recolhimento, Contribuinte (CNPJ da empresa), Unidade

Gestora Emitente da RA e Periodo de Pagamento:

j&L‘.GRUrS\Stama de Gestéo do .. x\+ E@

& | @ hitps.//www.sisgru.tesoura.gov.br/sisgru/private/pages/default jsf <]

[8) Mais visitados { | Primeiros passos | | SICAF - Sistemna de Ca.. [l HOD {) VOLP [ GRU Emisséo [ | Reqularidade CAIXA [ | SISGRU - Sistema de G..

SISGRU
Cédigo da UG: 200100

TesouroNaCioNAL

Wenu

Pégina Inicial : Consultar GRU

Consultar GRU

*Campo de preenchimento obrigatsrio

Parametros

e da GRU- @

Dados da GRU

* Unidade Gestora Arrecadadora: E

= = 200100 |&) SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED

Cddigo Recolhimento:
= ~ 18831 lS‘ STN MULTAS E JUROS PREVISTOS EM CONTRATO
Contribuinte: ) Namero de Referéncia: @ Competéncia: @
12137892000156
Espécie de GRU: Tipo de GRU: Espécie de Ingresso:
[ 1: Cobranca o [11: Arrecadagdo [T 1: Receita Priméria Fonte Tesoura ~
[ 2: Simples H [l 2: Retificagéo [] 2: Receita Priméria Fonte Prépria ||
[ 3 Judicial L4 [713- Restituigdo [7] 3: Receita Financeira Fonte Tesouro
[T 4- Depdsita - [714: Cancelamento de Restituigdo [C] 4: Receita Financeira Fonte Propria =
Situagio Meio de Pagamento Data de Vencimento: @
[l Contabilizado B [ 01: Dinheiro
Pendente de Contabilizagdo  |=] [ 02 Cheque m
[ Restituido [ 03: Outros
[] Pendente de Restituigdo -

Tela: SISGRU / Consulta GRU
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Dados de Contabilizagido

* Unidade Gestara Emitente da RA: @
= ~ 200100

%) SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ MIN. PUBLICO FED.

Codigo de TEcoImenta Contapizago: T

- e

RA de Contabilizacdo: @

Qutros Dados

Periodo de Pagamento a

* Data Inicial:

* Data Final:
Periodo de Geragido -]
Data Inicial: Data Final:
Periodo de Retificagdo @
Data Inicial: Data Final:
Origem da Arecadago: Data de Transferéncia: ‘@
M
Limpar
Tela: SISGRU / Consulta GRU
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ANEXO XXVI - MODELO DE DEMONSTRATIVO DE DEBITO PARA INSCRICAO EM
DIVIDA ATIVA DA UNIAO

Os campos em cinza serao preenchidos pela Procuradoria

Processo Adm. n°.
Empresa:

CNPJ:

Informacdes sobre o débito

Série: Receita: __ Cddigo:

Natureza: MULTA Cddigo:

Origem do Débito: MULTA REGULAMENTAR Cddigo:

Forma de Constitui¢ao: Contrato xx/XXX Cddigo:

Data de Constituicdo: DATA DA ASSINATURA DO CONTRATO

Forma de Notificagdo: Doc. que notificou a empresa Cédigo:

Numero da Notificacao

Ou AR ou Edital: Pagina do DOU, Correios, etc...

Fundamentacao Legal: Clausulas transgredidas do Contrato/TR/Edital/NE e Art. 86 e 87,
da Lei 8.666/1993 Cédigo:

Data de Vencimento  Termo Inicial de Atualiz. Monetaria Termo Inicial de Juros

Ultimo dia de pgto da multa / / /__J
Moeda / Indexador Valor Orginario
REAL R$ valor da multa

Joao Pessoa-PB, XX de XXXX de 20XX.

NOME E MATRICULA DO SERVIDOR
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ANEXO XXVII - MODELO DE PARECER DA ASSJUR PARA FINS DE APRECIACAO DE
MULTA NAO PAGA

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
CHEFIA DE GABINETE
ASSESSORIA JURIDICA

1. Trata-se de processo administrativo instaurado para apurar descumprimento contratual
praticado pela empresa nome da empresa, no bojo do TC/ARP/Edital/NE/TR n®. xx/xxxx,

para objeto do contrato.

2. Da analise do procedimento, portanto, restou aplicada a sancdo de multa no valor de R$

XXXXXX (XXxxxxX), ndo debitada pela empresa até a presente data.

3. Ante o exposto, a Assessoria de Analise Administrativa sugere a contabilizacdo no SIAFI
de créditos oriundos da aplicacdo de multas ndo recebidas, para fins do cumprimento do
Parecer SEORI/AUDIN-MPU n° 553/2017, ou, a depender do valor, a remessa de cdpia dos
autos e consequente envio de créditos decorrentes de multa contratual para a
Procuradoria da Fazenda Nacional para inscricdo em divida ativa, nos termos da Portaria n®

75 de 22/03/2012 da PFN.
4. Salvo melhor juizo. E o parecer.
Jodo Pessoa-PB, XX de XX de 20XX.

NOME
Assessoria Juridica da PR/PB
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ANEXO XXVIII - MODELO DE DECISAO DO PROCURADOR-CHEFE PARA FINS DE
MULTA NAO PAGA

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

Despacho: XXX/20XX
Referéncia: PGEA n°® numero do processo
Interessada: NOME DA EMPRESA

Exemplo de envio dos autos para a PFN:
1. De acordo com o Parecer n® XXX/20XX/ASSJUR;

2. Decido pela remessa de copia dos autos e consequente envio de créditos decorrentes de
multa contratual para a Procuradoria da Fazenda Nacional para inscricdo em divida ativa,
nos termos da Portaria n® 75 de 22/03/2012 da PFN. Posteriormente, os autos deverao ser

remetidos a SECGC para arquivamento.

Exemplo de contabilizacdo de créditos no SIAFI e arquivamento dos autos:
1. De acordo com o Parecer n® XXX/20XX/ASSJUR;

2. Decido pela contabilizagdo no SIAFI de créditos oriundos da aplicacdo de multas nao

recebidas, para fins do cumprimento do Parecer SEORI/AUDIN-MPU n° 553/2017.

3. A SEOF para registro no SIAFI, bem como demais providéncias cabiveis. Ato continuo, os
autos devem ser encaminhados a SECGC para arquivamento.
Jodo Pessoa-PB, XX de XX de 20xXX.

NOME
Procurador-Chefe da PR/PB
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ANEXO XXIX - PROCEDIMENTO CONSTANTE NO PARECER SEORI/AUDIN-MPU N°
553/2017

1. A Unidade deve justificar nos respectivos autos os motivos que impossibilitaram a glosa
ou a execucao da garantia, acarretando o nao recebimento de valor inferior ao limiar para
inscricdo em Divida Ativa da Unido, pelo 6rgao regional da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, decorrente de multa contratual, devendo proceder o registro do valor no Siafi e,
apos, arquivar o processo, sem, no entanto, cancelar o débito.

2. Assim, a contabilizacdo no Siafi de créditos oriundos da aplicagdo de multas, nao
recebidas, devem observar os seguintes procedimentos:

I — Registro do Crédito a Receber no Ativo

a) Emitir documento habil: PA (Lancamentos Patrimoniais);

b) Na aba Dados Basicos devem ser informados o codigo da Unidade Gestora, no campo
“Cédigo do Credor”, e o valor do crédito; e

) Informar, na aba Outros Lancamentos, o cédigo de situacao CRDO65 (Apropriacao de
Créditos e Titulos a Receber no Curto Prazo), o CNPJ da empresa devedora e a conta
11381.07.00 (Crédito a Receber Decorrentes de Infracdes) e 463910100 (Outros Ganhos
¢/Incorporacao de Ativo).

I - Baixa do Crédito a Receber no Ativo

a) Emitir documento habil: PA (Lancamentos Patrimoniais);

b) Na aba Dados Basicos devem ser informados o cédigo da Unidade Gestora, no campo
“Codigo do Credor”, e o valor do crédito; e

) Informar, na aba Outros Lancamentos, o codigo de situacao CRD113 (Baixa de Créditos e
Titulos a Receber por Desincorporagao de Ativo), o CNPJ da empresa e a conta 11381.07.00
(Crédito a Receber Decorrentes de Infracdes) e 365010100 (Desincorporacao de Ativo).

3. Apos juntados os comprovantes dos langamentos contabeis, encaminha-se o processo

para a SECGC, que seguira para a atividade "28. Arquiva processo”;
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ANEXO XXX - MODELO DE OFiCIO QUE ENCAMINHA PROCESSO A PROCURADORIA
DA FAZENDA NACIONAL - PFN

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

Oficio GAB-PC/PR-PB/MPF N©° XX/20XX
Jodo Pessoa-PB, XX de XX de 20XX.

Exma. Sr (a).

Dr(a). NOME DO PROCURADOR CHEFE

Procurador-Chefe da Procuradoria da Fazenda Nacional no Estado da Paraiba
ENDERECO

Excelentissimo(a) Senhor(a),

1. Cumprimentando-o(a), informo a Vossa Senhoria que a Procuradoria da Republica na
Paraiba instaurou o Processo Administrativo n®. Numero do processo objetivando a
apuracao de responsabilidade da empresa Nome da empresa, sediada nessa unidade

federativa, pelas perdas e danos suportados pela PR/PB, conforme dados abaixo:

Processo Termo de Contrato | Valor da multa

NUmero do processo TC n° xx/20xx R$ xx.xxx,xX

2. Cabe salientar que a empresa, apesar de devidamente intimada (fls. XXX), ndo interpos
recurso administrativo da decisdo administrativa e respectiva sancao aplicada acima
referida. Do mesmo modo, deixou também de efetuar o recolhimento da GRU, nos prazos

estabelecidos, conforme comprovante juntado a fl. XX. Se a empresa apresentou recurso: A
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empresa interpos recurso da decisdo administrativa, obtendo provimento parcial (ou nao
obtendo provimento), com reducao do valor da multa. Nao obstante, deixou de efetuar o
recolhimento da GRU, nos prazos estabelecidos, conforme comprovante juntado as fls. xx.
3. Destarte, e considerando os fatos acima narrados, bem como que o valor da multa
aplicada, decorrente do processo supramencionado, alcancou o piso minimo para inscricao
como Divida Ativa da Uniao, atendendo, assim, aos requisitos da Portaria MF n° 75/2012,
alterada pela Portaria MF n°® 130/2012, encaminho a Vossa Exceléncia cdpia do processo
administrativo em tela, com o respectivo Demonstrativo de Débito para Inscricaco em
Divida Ativa da Unido, a fim de que a Procuradoria da Fazenda Nacional adote as
providéncias que julgar cabiveis.

4. Sem outro assunto de especial interesse para 0 momento, reitero os votos de estima e

elevada consideracao.

NOME
Procurador-Chefe da PR/PB
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