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MINISTERIO l'j’BLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO

PORTARIA MPF/PRPE/C. Adm./045, DE 10 DE JUNHO DE 2011

; O CHEFE ADMINISTRATIVO EM EXERCICIO DA PROCURADORIA DA
REPUBLICA EM PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes, instituidas pelo artigo 50,
inciso II, da Lei Complementar n.© 75/93 e pelo artigo 106 da Portaria PGR n.% 591/2008
(Regimento Interno do Ministério Publico Federal);

RESOLVE:
Art. 19 — Constituir a Subcomissdo Permanente de Gestdo do Patrimoénio
Documental - SUB-GPAD a fim de proceder a selegdo, classificagdao, avaliagao e

destinacdo dos documentos de arquivo produzidos e recebidos no &ambito da
Procuradoria da Republica em Pernambuco, composta pelos seguintes membros:

a) LUCIENE DOS SANTOS CALHEIROS, técnico administrativo, cddigo
TC-201.00, matricula n.° 6321-5, representante do gabinete do chefe administrativo;

b) CRISTINA PONTES BENTO GONCALVES, técnico administrativo,
cédigo TC-201.00, matricula n.? 2361-2, representante da coordenadoria juridica;

c) MARCOS AMORIM DE MORAIS, técnico administrativo, cddigo
TC-201.00, matricula n.® 5261-2, representante da coordenadoria de administracdo; e

d) ELTON BARBOSA GOMES, técnico de informatica, codigo TC-202.00,
matricula n.% 4389-3, representante da area responsavel pela guarda da documentacéo .
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§1° - A representante referido na alinea “a” exercerd a presidéncia da
subcomissao e tera, entre suas responsabilidades, que propiciar conhecimento sobre as
rotinas e procedimentos documentais no ambito dos gabinetes dos membros
ministeriais.

§20 - A representante referido na alinea “b” tera, entre suas
responsabilidades, que propiciar conhecimento sobre as rotinas e procedimentos
documentais no ambito das areas civel e criminal.
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§3° - O representante referido na alinea “c” tera, entre suas
responsabilidades, que propiciar conhecimento sobre as rotinas e procedimentos
documentais no ambito das atividades administrativas (area meio).

8§40 — A Presidente da SUB-GPAD podera convidar outros servidores como
colaboradores eventuais em nivel de assessoramento para propiciarem conhecimento
sobre as especificidades de suas areas de atuacdo.

§50 — A presente subcomissdo sera responsavel por orientar a realizacdao do
processo de analise, selecdo, classificacdo, avaliacdo e destinacdo dos documentos
produzidos e recebidos pelas demais unidades de 12 Instancia do MPF em Pernambuco.

Art. 20 — A Subcomissdo Permanente de Gestdo do Patriménio Documental
- SUB-GPAD compete:

I - Cooperar com a Comissdo Permanente de Gestdo do Patrimonio
Documental - GPAD nos estudos e coleta de dados necessarios a elaboracao dos
instrumentos arquivisticos de gestdo documental do MPF, bem como propiciar subsidios
para sua revisao e atualizacdo, quando se fizer necessario;
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II - Disseminar, em sua area de atuagdo, as diretrizes e normas
estabelecidas pela GPAD, planejando e coordenando sua implantagcdo, bem como
acompanhando sua efetiva aplicagao;

IIT - Conduzir o procedimento de avalizagdao e destinagcdo dos documentos
arquivisticos, em seu ambito de atuagdo, coordenando a identificacdo e selecdao da
documentacgao destinada a eliminacdo ou a ser recolhida para guarda permanente;

IV - Observar e cumprir as normas estabelecidas pela GPAD para
operacionalizagdo do procedimento de eliminagdo dos documentos de arquivo, em seu
ambito de atuagdo;

V - Realizar e apresentar, quando solicitado pela GPAD, estudos e
diagnosticos sobre a situacdo dos acervos arquivisticos localizados em seu ambito de
atuacao;

VI - orientar o processo de classificagdo e arquivamento dos documentos
produzidos e recebidos pela unidade gestora;

VII - Fomentar e promover, em sua area de atuagdo, acbes visando o
treinamento e reciclagem dos usuarios na utilizacdo dos instrumentos arquivisticos de
gestao documental do MPF;

VIII - Propor alteragcdes no Plano de Classificacdo e na Tabela de
Temporalidade e Destinagdo, quando identificada a existéncia de documentos produzidos
em decorréncia do exercicio das atividades do MPF, nao contemplado na elaboracao
destes instrumentos arquivisticos;

Art. 39 - Esta Subcomissdo Permanente de Gestdao do Patrimonio
Documental - SUB-GPAD fica vinculada a chefia administrativa desta PRPE, sendo suas
acoes e deliberagdes finais por ela validada.

Paragrafo Unico - As agOes e deliberagdes validadas descritas no caput
deste artigo serdo comunicadas a GPAD, para integrarem relatério de atividades, com
vista ao alinhamento de agdes em nivel nacional.

Esta portaria entra em vigor a partir desta data.
Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.
Recife, 10 de junho de 2011.

RAFAEL RIBEIRO NOGUEIRA FILHO
Procurador da Republica
Chefe Administrativo
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Nota adhesiva
http://intranet.pgr.mpf.mp.br/atos-oficiais/boletins-servico-mpf/bsmpf-2011/docs-2011/bsmpf_110611-07.pdf
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