PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA PRES N° 348, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2016

Regulamenta os servicos do MPF/ES no periodo de recesso judiciario de
20/12/2016 a 06/01/2017.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes previstas no art. 56, do Regimento Interno Diretivo do
Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n. 357, de 5 de maio de 2015, visando

promover a transparéncia, uma melhor qualidade na gestdo or¢amentaria, estabelecer prioridades
claras na realizacdo de investimentos e trabalhar alinhado a estratégia com foco em resultados,
conforme o Planejamento Estratégico do Ministério Publico Federal para o decénio de 2011-2020

(Portaria PGR/MPF n. 687/2011 ), com referéncia ao PGEA n. 1.17.000.002370/2016-02, resolve:

Art. 1° Estabelecer que o expediente nas unidades do Ministério Publico Federal no
Espirito Santo (MPF/ES), no periodo do recesso judiciario de 20/12/2016 a 06/01/2017, nos termos

do inciso I do art. 62 da Lei n. 5.010/66, ¢ considerado ponto facultativo, conforme §1° do art. 1° da

Portaria SG/PGR n. 1/2016, devendo ser cumprido em regime de plantdo, de forma a assegurar a

continuidade dos servigos urgentes e essenciais, assim como a movimentacao processual correlata.

§ 1° A realizag@o dos servigos internos, nos dias uteis, somente poderd ocorrer das 9

horas as 18 horas, salvo situacdo emergencial devidamente atestada.

§ 2° O atendimento ao publico externo, no horério de 13 horas as 17 horas, destina-se
apenas ao recebimento de documentos e requerimentos, ficando o atendimento presencial da Sala de
Atendimento ao Cidadao e dos Gabinetes dos Procuradores da Republica suspensos ao longo do
recesso, ressalvado o atendimento aos casos de urgéncia e de emergéncia que deverdo ser

encaminhados ao membro e servidor em plantdo.

Art. 2° O plantdo sera realizado na sede da Procuradoria da Republica no Espirito
Santo (PR/ES), em Vitéria, e abrangerd as atribuicdes das Procuradorias da Republica nos

Municipios (PRMs) de Cachoeiro de Itapemirim, Colatina, Linhares e Sdo Mateus.
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Paragrafo unico. As PRMSs/ES ndo realizardo atendimento ao publico durante o
recesso forense, devendo afixar cartazes em suas instalagdes orientando os interessados sobre a

forma de comunicacao de situagdes urgentes ao MPF/ES.

Art. 3° Na area finalistica, a atuagdo dos membros e dos servidores devera seguir a
regulamentacdo, respectivamente, estabelecida na Portaria PRES n. 463/2015 e Portaria PRES
346/2014 (alterada pela Portaria MPE/ES n. 317/2016), assegurando-se o atendimento das medidas

emergenciais e urgentes.

§ 1° A distribuicao de expedientes extrajudiciais e judiciais ficara suspensa a partir de

20/12/2016, ressalvadas as situacdes que demandem medidas urgentes.
§2° A definicao das situacdes consideradas urgentes caberd ao membro plantonista.

§3° A Coordenadoria Juridica e de Documentagdo recebera documentos por meio do
Setor de Gestdo Documental, devendo atuar, nesse periodo, somente nas noticias de fato definidas

pelo membro plantonista como urgentes.

Art. 4° A Secretaria Estadual (SE) adotara as providéncias necessarias ao
funcionamento da area administrativa da Procuradoria da Republica no Espirito Santo (PR-ES),
visando assegurar a continuidade dos servicos, a movimentacao processual e os atendimentos que se

fizerem necessarios.

§ 1° Na érea de administragcdo, os servicos relacionados a licitacdes, contratacdes,
pagamentos, manutengdo predial e fechamento de exercicio (patrimonial e de almoxarifado) deverao
prosseguir na medida da necessidade, nas situagdes em que os servicos nao puderem ser antecipados

para antes do inicio do recesso.

§ 2° A atuacao da Assessoria Juridica Administrativa (ASSJUR) do Gabinete do
Procurador-Chefe se dara em regime de sobreaviso, devendo ser previamente informada sobre

situagdes ja programadas.

§ 3° Na area de informatica, os servigos relacionados a manutengdes preventivas e
corretivas consideradas essenciais deverdo ser realizadas, podendo-se também programar atividades
que deixaram de ser realizadas em periodo normal de trabalho, por conta do impacto que teriam
sobre os demais setores, sem prejuizo do atendimento de quaisquer outras demandas emergenciais

que surjam no periodo de recesso.

§4° Na area de apoio juridico e de documentacao deverao ser mantidos os servigos
referentes ao protocolo de recebimento de correspondéncias e de documentos, bem como servidor
da area de apoio juridico para fins de triagem da documentacdo recebida no protocolo e para a

movimentagao processual de urgéncia.
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§5° Na area de gestdo de pessoas deverdo ser mantidos os servigos para
processamento dos requerimentos feitos no ultimo dia 1til antes do recesso do judiciario, bem como
para processamento de didrias e de passagens, seguindo planejamento que devera ser previamente
informado pela Chefia de Gabinete do Procurador-Chefe, durante a semana de 20 a 23 de dezembro.

O restante do periodo o plantdo sera cumprido em regime de sobreaviso.

§6° Na area de seguranca e de transporte deverdo ser mantidos apenas 0s Servigos

essenciais a continuidade do atendimento aos demais setores, com um servidor.

§7° Na 4rea do programa de satide deverdo ser mantidos os servigcos necessarios ao
processamento dos requerimentos realizados no ultimo dia util antes do recesso do judicidrio, sem

prejuizo do atendimento de situacdes emergenciais.

§8° A SE deverd informar as escalas de servidores que estardo trabalhando

presencialmente, na forma prevista no art. 1° desta portaria, para publica¢ao na intranet do MPF/ES.

§9° At¢ o dia 20 de fevereiro de 2017, a SE deverd apresentar relatdrio
circunstanciado sobre as atividades realizadas no recesso, referente a todas a areas administrativas,
bem como apresentar criticas e sugestdes para que no proximo periodo de recesso judicidrio

diminua a necessidade de execucao de servigos.

Art. 5° Em relagdo aos estagiarios e menores aprendizes guardardo os dias do recesso

judiciario, ndo importando em dias referentes ao gozo parcial de férias.

Art. 6° A Assessoria de Comunicagdo (ASCOM) do Gabinete do Procurador-Chefe
da Procuradoria da Republica no Espirito Santo devera divulgar na pagina da instituicao, na internet,
informagdes acerca do funcionamento do MPF/ES durante o periodo de que trata esta norma, com

destaque para o telefone do plantao processual.

Art. 7° A Chefia do Gabinete do Procurador-Chefe devera providenciar a
comunicac¢do a Diretoria do Foro da Secao Judiciaria do Espirito Santo e as Subse¢des Judiciarias
de Cachoeiro de Itapemirim, Colatina, Linhares, Sdo Mateus e Serra, dando ciéncia desta Portaria, e
solicitando que os autos urgentes, nos quais deva haver manifestagdo do MPF/ES, sejam remetidos a

PR/ES, em Vitoria, durante o recesso judiciario.

Art. 8° As chefias deverdo ajustar os pontos no Sistema Grifo de suas equipes até o
dia 19/12/2016, os casos supervenientes deverdo ser langados no Sistema Grifo por meio do Portal

do MPF (https://portal. mpf.mp.br/), sem necessidade de deslocamento até a respectiva Procuradoria

da Republica.

Art. 9° Nao sera permitido o acesso de servidores para executar servicos que nao
estejam prévio e expressamente autorizados pelo Secretario Estadual ou pelo Procurador-Chefe, em

caso de servidor lotado em gabinete.


https://portal.mpf.mp.br/

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Procurador-Chefe e pelo Secretario

Estadual.

JULIO CESAR DE CASTILHOS OLIVEIRA COSTA
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